TRUONG DAI HOC AN GIANG
Khoa Kinh Té - QTKD

Giao trinh

Ké Toan Pai Cwong

Bién soan: Tran Thi Kim Khoi



Noi dung

Chwong 1: Nhirng van de chung cua ke toan.

Muc dich:

1 Giup hoc vién hiéu dwoc ké toan ra doi va phat trién trén co sé thuc tién hoat
dong kinh t&, gan lién v&i sy phat trién cla cac nén kinh té qua tirng thoi ky.

] Gidi thiéu déi twong ctia mén hoc va cac nguyén tac co ban chi phdi mén
hoc, lam hanh lang cho cac chwong tiép theo.

Noi dung

1. Céc van dé lién quan: lich s, khai niém, vai trd, nhiém vu.
2. DPobi twong ké toan: Tai san va nguon hinh thanh tai san.
3. Nhirng nguyén tac ke toan co ban.

Chwong 2: Bang can doi ke toan va bang bao cao ket
qua hoat dong kinh doanh.

Muc dich:

] Quen dan vé&i cac khai niém Chi phi, doanh thu, tai san, ngudn vén va sy van
dong cuia ddi twong ké toan trong qua trinh kinh doanh ctia doanh nghiép.

[ Do6i twong ké toan duwoc cu thé hoa thé hién & hai bang bao céo chinh va
duwoc cung cap théng tin ké toan ra ngoai bang cac chi tiéu tbng hop.

NGi dung:

1. Bang can doi ké toan.
2. Bao cao ket qua hoat dong kinh doanh.
3. Mbi lién hé gilra Bang can doi ké toan va Bao cao KQHDKD.

Chwong 3: Tai khoan va ke toan kép.

Muc dich:

] Cung cap mdt phwong phap dé ghi chép phan anh cac nghiép vu kinh té xay
ra tai don vi mot cach hé thdng toan dién theo ndi dung kinh té va sy van déng
clia cac déi twong ké toan trong qua trinh doanh nghiép hoat ddng nham tao
thuan loi cho ké toan tbng hop thdng tin vao cudi ky.

Noi dung
1. Tai khoan. .
2. Keé toan kép (ghi so keép). )
3. Quan hé gilra tai khoan va bang céan doi ke toan.
4. Hach toan tong hgp, hach toan chi tiét.

Chwong 4: Tinh gia cac déi twong ké toan.
Muc dich:



O Cung cap mot sb phwong phap co ban xac dinh gia tri twong (rng cho cac loai
tai san & dau vao va diu ra nham xac dinh dung gia tri st dung trong ky lam co
s& cho viéc hach toan dung va du.

Noi dung:

1. Tinh gia tai san c6 dinh.
2. Tinh gia hang ton kho.
3. Tinh gia chirng khoan, ngoai té.

Chwong 5: Ké toan mét so qua trinh kinh doanh chu
yéu:

Muc dich:

] Van dung hé thdng tai khoan va cac phwong phap, nguyén tac ké toan dé
thwe hanh hach toan ké toan cac qua trinh san xuét kinh doanh chu yéu cla
doanh nghiép.

] Phan loai chi phi san xuét, kinh doanh va st dung so db tai khoan thé hién
cac qua trinh nay.

Noi dung:
1. Hach toan qua trinh cung cap.
2. Hach toan qua trinh san xuat: Tap hop chi phi va tinh gia thanh.
3. Hach toan qua trinh tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh.
4. Hach toan qua trinh mua ban hang hoa, xac dinh két qua kinh doanh va

phan phdi lgi nhuan.

Chwong 6: Kiém tra so liéu ké toan.

Muc dich:

] Cung cip phwong phap kiém tra, déi chiéu, phat hién sai sét nham thé hién ré
hon tac dung cla ké toan kép trén cac tai khoan ké toan truwdc khi tbng hop 1én
cac bao cao tai chinh.

NGi dung:

1. Bang ddi chiéu sb du va sbé phat sinh cac tai khodn (Bang can doi tai
khoan).

2. Bang doi chiéu sb dw sé phat sinh kiéu ban co.

3. Bang tdng hop chi tiét sb dw va sb phat sinh.

Chwong 7: Chwrng twr, kiem ké.

Muc dich:

[ Tim hiéu mét bd phan co ban dau tién cu thanh hé théng ké toan, 1a chét
lwong cong tac ké toan, la co s& phap ly clia ké toan va tinh chat khach quan
cta sb liéu ghi sb.

Noi dung:



1. Chirng tte: khai niém, y nghta, phan loai, trinh tw Xt ly chirng tir.
2. Kiem ké: khai niém, phan loai, tac dung, tha tuc tién hanh.

Chwong 8: So ké toan, cac hinh thirc ké toan.

Muc dich:

] Cung cap mét cdng cu trung gian nhwng la trong tam dé& quan ly, ghi chép
tdng hop thdng tin ké toan theo tirng hinh thirc ké toan phu hop véi tirng quy mé
va tinh chat ctia doanh nghiép.

Noi dung:

1. SO ké toan:
' Khai niém, phan loai.

] M& sb. ghi sb khoa sb.
Cac phuwong phap stra sai.

J

1. Cac hinh thrc ké toan:

Nhat ky chung.

Nhat ky sO cai.

Nhat ky ching ter.

Chirng twr ghi sc‘)., ] X X
Chwong 9: To6 chwrec coéng tac ké toan va té6 chirc kiém
tra ke toan (tham khao)
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Chwong 1: Nhirng van dé chung cua ké toan
Mot sé van dé lién quan

Lich str:

Ké toan ra doi do yéu cau trong viéc ghi nhan cac théng tin can thiét cho cac
hoat ddng xa hdi, loai ngud| tir thap dén cao, khél diém la nén san xuét hang
hoa. Luc nay xa hdl da cé sw trao dél s&n pham gitra nhirng nguel san xuét vol
nhau. Tl d6 phat sinh nhu cau theo dai tinh toan hiéu qua cla cac hoat dong
nay nham muc dich khai thac tét nhat ndng lwc san co. Tire 1a phal thwe hién
cong tac ké toan dé cung cép céac thong tin can thiét.

Tho'l ky dau trinh do sén xuét thd so, khoi lwong it, nghiép vu trao dbl don gién
thi ngu®l chd chi dung tri nhé hodc chi ghi nhan don gidn dé cé thé nhan thic
tinh hinh hoat déng ciing nhu két quéa hoat dong 4y. Cang vé sau, khi nén kinh



té xa hoi phat trién cao , khoi lwong san pham nhiéu, thi phal dung dén vai
quyén soO ghi chép.Thoi ky nay chi ghi don.

Khi trinh d xa hdi hod lwc lwong san xuat va sy phan cong lao dong xa hél dat
dén dinh cao thi trong mot co s& san xuat nhat thiét phal cé cac bo phan thira
hanh thwc hién cac cong viéc co tinh chuyén mén nghiép vu nhw: kinh doanh,
ky thuat, san xuat, ké toan...Ngwel cha lGc nay chi quén ly, xay dyng ké hoach,
t6 chirc thuwc hién va kiém tra cac hoat dong trén co s¢ thong tin vé tinh hinh
thwe hién ké hoach va ca nhivng nhan to bén ngoai thyc tién hoat ddng cda co
sé& do cac bd phan chuyén mén cung cép.

Dén 1942: Luca Paciolo - Nguoi Y - d& d&t nén moéng va nhirng nguyén ly co
ban cho ké toan kép.

TK16: Ké toan kép dwoc phat trién va hoan thién dan.Ngay nay, ké toan thuc
sw phat trién va tré thanh mét cong cu khéng thé thiéu dwoc trong nén kinh té,
dap &ng theo sy phat trién da dang va nhanh chéng cla kinh té va khoa hoc.
Khai niém ké toan:

Ké toan 1a cdng viéc ghi chép tinh toan bang con sb biéu hién dwdi hinh thirc
gia tri 1a ch yéu dé phan anh, kiém tra tinh hinh van déng cla cac loai tai san,
qua trinh va két qua hoat ddong san xuét kinh doanh clia don vi. Cu thé:

[ Ghi chép trén cac ching tir, s6 sach ké toan.: 1ap ching tir dé chirng minh tinh hop
phap vé sy hinh thanh va tinh hinh st dung vén vao muc dich kinh doanh, luan chuyén
chtng tir dung tuyén dé cung cp thong tin cho quan ly.
[ Ghi cheép cac NVKT phat sinh thong qua hé thong tai khoan.
[ Ghi chép vé nhitng tinh trang thay d6i cta cac giao dich quan hé v6i nhau.
[ Ghi chép phén tich nhimg anh hudng cia sy thay d6i d6i vi tai san caa don vi.
Thwéc do dung trong hach toan ké toan
[ Thude do hién vat: Do luong cac vat pham cung pham chat thong qua k¥ thuat cén,
do, dong dém.
"1 Thudc do lao dong: xac dinh $6 lugng va thoi gian lao dong cho mot hoat dong nao
do.
[ Thude do bang tién: sir dung tién lam don vi théng nhat dé phan anh tat ca cac chi tiéu
kinh té.
Churc nang:
Chtrc nang chi yéu cla ké toan 1a phan anh va giam déc:

[ Phan anh (chtrc ning thong tin): theo ddi toan b cac hién twong kinh té tai chinh phat
sinh trong qué trinh hoat ddng ctia don vi thong qua viéc ghi chép, phan loai , xir 1y tong
két cac dit lidu co lién quan dé cung cép thong tin vé cac hoat dong di dién ra.
[ Giam dbc(chuc nang kiém tra): thong qua cic thong tin da phan anh hd tro cho viée
quan 1y, dnh gia, kiém tra thuc hién cac muc tiéu dé ra giup cho hoat dong ngay cang
hiéu qua hon..
Hai chirc nang nay dwoc tién hanh déng thdi: Phan anh 1a co sé dé giam déc
va nguoc lai théng qua giam dbc sé gitp cho phan anh dwoc rd rang chinh xac
va day da hon. Hai chirc ndng nay dwoc hé tro thue hién bdi moét hé théng cac
phuong phéap ké toan.



Vai tro ké toan

Doi v&i doanh nghiép va Nha nwéc

Doi v&i doanh nghiép:

) Giup cho doanh nghiép theo ddi thuong xuyén tinh hinh hoat dong san xuét kinh
doanh ctia minh:Qua trinh san xudt, theo ddi thi truong...Nho do, nguoi quan ly didu
hanh tréi chay cac hoat dong, quan ly hi¢u qua, kiém soat ndi bo tot.

"1 Cung cap tai liéu cho doanh nghiép lam co s& hoach dinh chuong trinh hanh dong cho
tung giai doan tung thoi ky nho dé nguoi quan ly tinh dugc hiéu qua cong viée, vach ra
hudng hoat dong cho tuong lai.

[ Giap nguoi quan 1y diéu hoa tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép.

[ La co so phép 1y dé giai quyét tranh tung khiéu tb, v6i tur cach 14 bang ching vé hanh
vi thuong mai.

[ Co s& dam bao viing chic trong su giao dich budn ban.

[ La co s cho nguoi quan 1y ra cac quyét dinh phu hop: quan Iy ha gia thanh, quan Iy
doanh nghiép kip thoi.

(] Cung cip mot két qua tai chinh rd rét khong thé choi cai duoc.

boi véi Nha nwéc:

1 Theo ddi dugc su phat trién cla cac nganh san xuét kinh doanh, téng hop duogc su
phat trién ctia nén kinh té qudc gia.

"1 Coso de giai quyét tranh chap vé quyén loi gilta cac doanh nghiép.

[ Cung cap thong tin dé tim ra cach tinh thué tot nhét, han ché that thu thué, han ché sai
1am trong chinh sach thué. ...

Nhiém vu ké toan:

[ Bao vé tai san ciia doanh nghiép: Tai san ciia doanh nghiép c6 thé duge hinh thanh tir
nhiéu ngudn: tap thé nha nude hay ca nhan...do vy can dugc bao vé bang nhiéu bién
phép khac nhau, nhung bién phép bao vé tai san chit ché va hitu hiéu nhat 1a sy giam déc
ctia ké toan. Vi vay ké toan phai: “ tinh toan ghi chép phan anh chinh xac sd thuc ¢, tinh
hinh luan chuyén, tinh hinh st dung cac laoi vat tu, von bang tién... & doanh nghiép”

'] Phan anh giam ddc tinh hinh thuc hién ké hoach kinh té tai chinh cua don vi: cac don
vi khi tién hanh san xuat kinh doanh déu phai 1ap ké hoach va 1ap du toan cho hoat dong
cua minh. Trong qué trinh hoat dong, cac nha quan 1y thuong xuyén phai xem xét tinh
hinh thuc hién ké hoach va du toan d6. Mot trong nhitng cach hay nhat 1a d6i chiéu thong
qua s liéu ké toan dé thdy duoc tinh hinh hoat dong ctia minh tir 46 c¢6 bién phap cu thé
dé cai tién hoat dong.

[ Phan anh gidm ddc viéc chip hanh chinh sach, ché d6 kinh té, tai chinh ctia nha nudc:
cac doanh nghi€p hoat dong trén co s¢ ton trong luat phap, phai di theo hanh lang cua
luat phap, phai chap hanh chinh sach ché d¢ kinh té ctia nha nude. Do 6, thong qua sb
liéu ké toan de c6 thé tham tra xem doanh nghiép c6 ton trong thyc hién dung chinh sach
ché d¢ kinh té tai chinh khéng? Diéu nay thiic day doanh nghiép phai tinh toan ti mi, tiét
kiém céc khoan chi phi, tinh toan chinh xac cac khoan thu nhép va két qua 1ai 16 cua
doanh nghiép qua timg thoi ky. Tir d6 ciing ¢b ting cuong trach nhiém quyén han trong
viéc diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép.

(] Phat hién kha ning tiém tang trong doanh nghiép: S liéu ké toan cung cép tinh hinh
hoat dong san xuét kinh doanh thuc té ctiia doanh nghiép ¢ mot thoi ky nao do, qua s6 lidu
nay cac nha quan 1y phan tich, thiy dugc mit manh, mat yéu, thiy dugc kha niang tiém
tang ctia doanh nghiép tir d6 khai thac kha ning nay, dé ra cac bién phap co hiéu luc diy
manh hoat dong cua doanh nghiép.



Yéu cau sé liéu ké toan:
[ Ké toan chinh xac: thé hién chinh xac cac khau: tinh toan, ching tir, vao s6, bao cho.
Chinh xac 13 yéu cau co ban vi sd ligu ké toan lién quan dén quyén lol va nghia vy cua
nhiéu ngudl, nén ngodi viéc cung cip thong tin chinh xac phuc vu yéu cau quan 1y con cd
y nghia trong viéc bao v¢ tai san cua don vi.
[ Ké toan kip thoi: can ghi chép kip thoi, cung cip thong tin kip thoi, va dung quy dinh
BCTC.
[ Ké toan day du: Phan anh day du cac mit hoat dong trén co s¢ chimg tir hop 18, hop
phap, khong thém bat hay bo sot.
[ Ké toan rd rang d& hiéu, dé kiém tra, so sanh d6i chiéu va c6 thuyét minh.
Cac cong viéc cua ké toan
Lap chirng tir: day la co s& dau tién cha cdng viéc ké toan nham phan anh cac
nghiép vu kinh té phat sinhva hoan thanh vao vao cac chirng tr thao mau quy
dinh, theo thei gian va theo dia diém phat sinh. Chirng tir 1a co s& dé ghi sb ké
toan, phwong phap 1ap ching tr [am sé liéu ké toan phan anh kip thoi day du
va chinh xac moi hoat ddng ciia doanh nghiép.

Kiém ké: [a mdt cong viéc can do, dong, dém... dé xa dinh sb lwong va chét
lwong clia cac loai vat tw, tién. .. tir d6 dbi chiéu voi sb liéu trong sb ké toan
nham phat hién nhirng chénh léch gitra sb thy té va sb ghi trén s6 ké toan ma
c6 bién phap xt ly kip thdi xac dinh trach nhiém vat chat ctia nguwdi quan ly va
st dung tai san do.

Tinh gia cac doéi twong ké toan: nham biéu hién bang gia tri tAt ca nhirng tai
san cia doanh nghiép, nh& d6 ma moi dbi twong ké toan déu dwoc biéu hién
cung mot thwée do tién té dé tbng hop dwoc nhivng chi tiéu can thiét bang tién
chang nhirng trong doanh nghiép, cho tirng nganh va ca nén kinh té .

Tinh gia thanh: téng hop chi phi phat sinh trong ky biéu hién bang tién dé xac
dinh nhirng khodn chi phi ndo cho loai s&n phdm nao, gitp cho doanh nghiép
thdy dwoc hiéu qua san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép minh tir d6 co ké
hoach ha gia thanh san phém hay lao vu.

Mé& tai khoan ké toan: Méi dbi twong ké toan co ndi dung kinh té khac nhau, cé
su ton tai va van dong khac nhau, cé yéu cau quan ly khac nhau nén mbi doi
twong ké toan riéng biét dwoc mé mat tai khoan twong ng. Tai khodn la mot
phuwong phap ké toan dung dé& phan anh va giam déc moét cach thwdng xuyén
lién tuc cé hé théng tirng dbi twong ké toan riéng biét trong qua trinh hoat déng
san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép.

Ghi s6 kép: dung dé ghi nhan mot nghiép vu kinh té phat sinh vao it nhét hai tai
khodn theo dung ndi dung kinh t& va mdi quan hé khach quan cla céac tai
khoan. Cac nghiép vu kinh té phat sinh trong qua trinh hoat déng san xuét kinh
doanh ctia doanh nghiép c6 néi dung kinh t& nhat dinh dwoc phan anh vao cac
tai khoan lién quan da gitp cho viéc giam déc chat ché cac hoat ddng kinh té tai
chinh ctia doanh nghiép.

Lap cac bao cao tai chinh: Bao cao tai chinh dwoc tong hop s6 liéu tir cac s6
ké toan theo cac chi tiéu kinh té ve tai san va tinh hinh hoat ddng san xuat kinh



doanh ctia doanhnghiép trong mét théi ky nhat dinh. Sé liéu nay gidp cho cac
doanh nghiép danh gia dworc tinh hinh thwe hién ké hoach san xuét kinh doanh
ctia doanh nghiép dong thi gitip cho viéc phan tich, dé ra bién phap st dung,
diéu hanh tai sdn mang lai hiéu qua cao nhét.

Céc cdng viéc ké toan phai duwoc thuc hién ddng thoi trong méi quan hé hiru co
cla chung. Lap ching tir va kiém ké sé cung cap day du kip thoi chinh xac cac
nghiép vu kinh t& phat sinh trong doanh nghiép, tinh gia thanh san phadm nham
biéu hién cac dbi twong ké toan bang tién dé tir dé ghi sb kép vao cac dbi twong
lién quan theo dung quan hé khach quan. Tir s6 liéu trén s, ké toan tdng hop
theo cac chi tiéu can thiét trén bang can déi ké toan va bao cao tai chinh.

DP6i twong ké toan

Ké toan la cong cu khong thé thiéu dwoc trong cong tac quan ly cha bat ky don
vi ndo va viéc thuc hién cong tac ké toan co tét hay khéng déu anh huéng truc
tiép dén chét lwong va hiéu qua cta cong tac quan ly. D& thyc hién cong tac ké
toan thi van dé dau tién, quan trong |a phai dyoc xac dinh dung dan nhirng noi
dung ma ké toan can phai phan anh va giam dbc, hay néi cach khac, hay chirc
nang: phan anh va giam dbc dyoc thuwc hién véi cai gi? & dau? Luc nao? Trong
trang thai nao? Xac dinh nhirng diéu do6 con dyoc goi 1a xac dinh dbi tyong ké
toan.

Ta biét rang béat clr don vi nao, du thudc linh vwe san xuét hodc thudc linh vwe
phi san xuat muédn duy tri hoat ddng ctia minh thi nhat thiét phai c6 céac loai tai
san nhat dinh, bao gdm nhiéu loai khac nhau. Céc loai tai san d6 thudc quyén
quan ly va st dung ctia don vi nham thwc hién nhirtng nhiém vy san xuét kinh
doanh cling nhw cac nhiém vu khac theo nhirng muc tiéu dwoc xac dinh va
dwoc qui dinh.

Trong qua trinh hoat déng ctia don vi, cac loai tai san thuwéng xuyén bién dong (
tang, gidm). Sw bién dong nay phat sinh khéng ngirng va tac déng dén hau hét
céc loai tai san trong don vi. Nhw vay ré rang cac loai tai san va sw bién dong
clia né la co s& clia moi hoat ddng trong don vi. Cho nén dé theo déi, kiém tra
va danh gia duoc tinh hinh va két qua hoat ddng, tinh hinh st dung vén cla
mot loai don vi nao dé thi cdn phai ndm dworc tinh hinh tai sén va sw bién déng
cua tai san trong qua trinh hoat ddng cta don vi. Céng viéc theo doi nay dwoc
thwe hién bdi cong tac ké toan, cé thé phat biéu déi twong cta ké toan nhu sau:

Khai niém: Doi twong ké toan la doi twong ma ké toan can phan anh va giam
doc: Do la sw hinh thanh, va sy bién ddng cua tai san do trong qua trinh hoat
déng cua don vi .

Tai san va sy bién dong clia tai san hoan toan co thé tinh ra bang tién. Do vay,

dé don glan va dé hiéu, co thé noi rang: tat ca nhirng gi thudc quyen quan ly va
st dung cua ddn vi cé thé biéu hién dydi hinh thtre tién té déu 1a déi tyong ma

ké toan can phai phan anh va giam dbc.



D& lam sang t6 va cu thé hoa ddi tyong cua ké toan ta co thé 1ay hoat dong cu
thé cia mot doanh nghiép san xuat dé minh hoa. Trydc hét, dé tién hanh hoat
doéng thi doanh nghiép can phai cé va dang co6 loai tai san hiru hinh va v6 hinh
nhy sau:

Nha ctra, may mc, thiét bi, kho tang, phuong ti€n van tai

Céc loai nguyén vat li¢u ( nguyén vat li¢u chinh, vat liéu phuy, nhién li¢u...)

Cong cu, dung cu nho.

Hang ho4, thanh pham.

Tién mat

Tién giri ngan hang,

Céc loai chimg khoan( c¢6 phiéu , trai phiéu)

[ Céc khoan ma cac don vi va c4 nhan thiéu no doanh nghiép: phai thu ctia khach hang,

tam Ung, phai thu khac...

[ Céac khoan thudc vé loi thé ctra hang, bang phat minh,sang ché, nhan hiéu thuong

mai...

Céc loai tai san trén thy®ng xuyén van dong, thay déi trong qua trinh san xuét
kinh doanh ctia doanh nghiép. Viéc cung cap théng tin day dud, chinh xac va kip
thdi s& hién co6 va sy van dong cla tirng loai tai san da néu trén la ndi dung co
ban cta céng viéc ké toan. Nhy vay rat ra két luan: tirng loai tai san va sw van
doéng clia né trong qua trinh san xuat kinh doanh 1a déi tyong cu thé ma ké toan
phai phan anh va giam déc.

N O O A

Céc loai tai san néi trén dyoc hinh thanh tir nhiéu ngudn khac nhau va dyoc
phan thanh cac loai chd yéu la nguon von cha sé hiru va no phai tra.

Nguén vén chi s& hiru: day la ngudn vén ban dau, quan trong do chd sé hiru
la doanh nghiép bé ra dé tao nén cac loai tai san nham thwc hién cac hoat déng
san xuét kinh doanh; ngoai ra ngudn vén chd s& hiru con dyoc bb sung thém
trong qua trinh hoat déng ctia doanh nghiép. Tuy theo hinh thirc s& hiru ma
ngudn vdn chl s& hivu co thé la do nha nydc cép, do cb déng hodc xa vién gop
cb phan, nhan vén gop lién doanh, do chd doanh nghiép ty nhan tw bd ra...
Ngudn vén chii s& hiru cé dac diém la ngudn vén st dung dai han va khéng
cam két phai thanh toan. N6 c6 vi tri va y nghia hét sirc quan trong trong viéc
duy tri va phat trién hoat ddng ctia doanh nghiép.Nguén vén chi sé& hivu dyoc
phan thanh cac khoan:

) Ngudn von kinh doanh.

[ Loi nhuan chwa phan phbi.

1 Céc loai quy chuyén dung (quy dau tu phat trién, quy du phong tai chinh...)

No’ phai tra: bay la nguon von bd sung quan trong nham dap &ng du vbn cho
nhu cau san xuét kinh doanh. No phal tra bao gom cac khoan ng ngan han va
ng dai han cla ngan hang, clia cac td chirc kinh té, clia cac ca nhan...No phai
trd c6 dac diém la nguon von st dung c6 thoi gian kém theo nhiéu rang budc
nhy phai c6 thé chap, phai tra 13i...No phai trd cling c6 vi tri va y nghia quan
trong trong viéc phat trién hoat ddong ctia doanh nghiép. Van dé dat ra la phai st
dung cac khodn no c6 hiéu qua d& ddm bao cé kha nang thanh toan va cé tich
luj d& mé réng va phat trién doanh nghiép. No' phai trd bao gébm cac khoan:



[ Vay ngin han.

71 Vay dai han.

] Phai tra cho nguoi ban.

1 Phai tra cong nhan vién.

[ Phai tra khac........

Cac ngudn von trén ciing van dong, thay dbi khong ngirng trong qua trinh san
xuét kinh doanh ctia doanh nghlep Thong tin kip thoi, chinh xac va day da sb
hién c6 va tinh hinh bién dong cua tirng loai nguén vén nhw néu trén cing la noi
dung co ban ctia cong tac ké toan. Nhw vay, ratra két luan: tteng nguon von va
s van ddng clia né trong qua trinh san xuat kinh doanh 1a déi twong cu thé ma
ké toan phan anh va giam déc.

Trén cd sé& nhirng tai san da cé doanh nghiép té chirc hoat ddng san xuat kinh
doanh theo dung nhiém vu dyoc xac dinh. Hoat déng nay bao gém nhiéu qua
trinh ndi tiép nhau theo cach lién tuc: qua trinh san xuét, lyu théng, phan phbi.
Bén canh cac qua trinh nay, trong doanh nghiép con c6 qua trinh tiéu dung
ngoai san xuat nhy chi vé van hoa, xa hdi,phuc lgi tap thé...Do vay, cac qua
trinh nay cling 1a déi tyong ma ké toan can phai phan anh va giam déc.

Viéc phan anh va giam déc céc loai tai san, cac ngudn von va sy bién dong cla
chung cling nhy cac qua trinh hoat ddng ciia doanh nghiép vira la ndi dung cd
ban, vira 1a yéu cau khach quan clia cdng tac ké toan. Théng qua viéc phan anh
va giam déc nhy vay, ké toan sé cung cép dyoc cho lanh dao ddn vj ciing nhy
cho cac dbi tyong khac cd lién quan mét cach thydng xuyén va cé hé théng
nhirng sb liéu can thiét lam cd s& dé danh gia tinh hinh va két qua hoat déng va
ra cac quyét dinh phu hop.

Tai san va nguén vén cé mbi quan hé mat thiét véi nhau, biéu hién & chd bat ky
mot loai tai sén nao ciing dwoc hinh thanh tr mét hodc mét sd ngudn nhét dinh
hodc nguoc lai mét ngudn nao do co thé duoc biéu hién thanh mét dang hoac
nhiéu dang tai sa&n khac nhau. Hon nira néu dirng trén giac do phan loai dbi
twong nghién ctru, co6 thé thay rang tai sadn va ngudn vén la 2 cach phan loai
khac nhau tinh h|nh tai san doanh nghiép v&i muc dich biéu hién tinh hai mat
cuUa tai san: “Tai s&n gébm nhirng gi? Va tai san do dau ma co? “.

[] Nghién ctru cac loai tai san v&i hai mat biéu hién: mit két cAu tai san va ngudn hinh
thanh nén tai san d6: Tai san gdm nhitng gi? Va tai san do ddu ma c6? «.

] Nghi€n ctru sy van dong cua céc loai tai san.

A. Két cau cua tai san

1. “Tai san gom nhitng gi?” trd 161 cdu hoi nay s€ cho biét quy md vé von. Von
duoc bi€u hién dudi dang tai san. DN c¢6 nhiing loai tai san nao?

(] TSLD: 1a nhirng tai san thudc quyén so hitu ctia doanh nghiép ma c6 thoi gian sir
dung, thu hoi, luan chuyén ngan (thudng dudi 1 nim hodc mot chu ky kinh doanh).

(] TSCP: la nhiitng tai san co thoi gian sir dung, thu hoi, luan chuyén dai (trén 1 nam
hodc mdt chu ky kinh doanh).

B. Sw hinh thanh tai san:



1. “Tai san do dau ma c6 ? “ Tra 101 cau hoi nay sé€ cho biét toan bo tai san cua
doanh nghiép c6 ngudn goc tr dau, ngudn hinh thanh céc tai san dugc goi la
nguon von.

N phai tra: 1a nhirng khoan tién doanh nghiép di vay, mwon hodc chiém dung
tlr cac td chure, ca nhan khac va phai co trach nhiém hoan tra. No phai tra duwoc
chia lam 2 loai: No ngan han va No dai han.

Ngudn vén chi s& hiru: 1a sb vén ctia cac chi s& hivu, cac nha dau tw déng gop
ma doanh nghiép khoéng phai cam két thanh toan. Nguén vén chd s& hivu co thé
do chi s& hiru hodc cac nha dau tw truc tiép dédng gép hodc hinh thanh tir loi
nhuan dé lai doanh nghiép.

Tai san clia doanh nghiép c6 nhiéu loai khac nhau nhung ching phai cé ngudn
goc xac dinh. Mét ’géi san cp thé dwoc hinh thanh ti nhiéu nguon khac nhau va
nguwoc lai mét ngudn co thé hinh thanh nén mét hay nhiéu loai tai san khac
nhau.

Vay, gia tri ca tai s&n va ngudn hinh thanh tai san la hai mat cia mot tai san.
Mbi tai s&n khi xem xét déu phai biét dwoc gia tri va ngudn hinh thanh nén tai
san dé. Xuét phat tir méi quan hé nhy néu trén nén vé mét lwong luén luén ton
tai mdi quan hé can dbi sau:

Tong tai san = No phai tra + Ngudn von chi sé& hiru

Trong Doanh nghiép, téng gia tri tat ca cac loai tai san ludn bang tong gia tri
nguon hinh thanh nén tai san doé.

Phwong trinh ké toan co’ ban: Téng tai san = Téng ngudn voén.

Tém lai: Tai san dugc hinh thanh tir nguén vén nhét dinh. Ngudn vén duoc thé
hién bang tai san nhat dinh. Tai san la hinh thirc, bén ngoai. Ngudn von la ndi
dung bén trong.

Sw tuan hoan cua vén trong kinh doanh:

Trong qua trinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai s&n ctia don vi khéng ngirng
van dong va bién dbéi vé mat hinh thai 1an gia tri. Sw bién dél nay phu thudc vao
chlrc nang co ban cua tirng don vi kinh doanh.

] Doanh nghiép san xuat: Chirc ning co ban la san Xudt va tiéu thy san pham. Tai san
cua doanh nghiép van dong qua 3 giai doan: cung cap (du trit), san xuét, tiéu thu. Tuong
g v6i ba giai doan trén tai san thay dol tir dang tién thanh nguyén liu, vat tu dau vao
san xudt tao ra thanh pham va tir thanh pham bién d61 thanh khoan phal thu hay tién khi
béan san pham: Tién - Hang ...... Hang' - Tién'.
[ Doanh nghiép thuong mai: Chirc nang co ban la tiéu thy san pham. Tai san cua doanh
nghiép van dong qua 2 giai doan: cung cap (mua sam), tiéu thu. Tuong g vo6T hai giai
doan trén tai san thay dol tir dang tién thanh hang hoa va tir hang hoa bién ddI thanh
khoan phal thu hay tién khi ban san pham: Tién - Hang - Tién'
Trong qua trinh tuan hoan tai san khéng chi bién dél vé hinh thai vat chat ma
con bién dbi vé mat gia tri. Gia tri tang I&n cla tai san to két qua kinh doanh la
muc tiéu clia cac doanh nghiép. Nhirng thdng tin sw bién ddl vé lwong gia tri rat



can thiét cho viéc tim phwong hwéng va bién phap thuong xuyén nang cao hiéu
qua cua qua trinh tai san xuat, qua trinh van déng va lén Ién cla tai san.

Toém lai: Doi twong ké toan 1a tbng tai san cua don vi xét trén hai mat: Ngudn
hinh thanh va qua trinh van dong (tuan hoan) cua tai san trong cac giai doan
san xuat kinh doanh chu yéu.

Céac khai niém va nguyén tac ké toan co’ ban

Khai niém t6 chirc kinh doanh: Mot doanh nghiép hay mét don vi dwoc coi 1a
td chirc kinh doanh khi né 1a nhirng t6 chirc ddc 1ap véi chl s& hivu va véi cac
doanh nghiép khac. N6 dwoc coi la don vi ddc lap vi ké toan phai lap bao cao tai
chinh theo dinh ky cuia tivng don vi riéng biét, néu bao cao tai chinh phan anh tai
san hoat déng ctia mét don vi khac hay tai s&n hoat ddng ca nhan ctia chii sb
hiru sé lam léch di tinh trang tai chinh cta don vi dé.

Khai niém kinh doanh lién tuc: Kinh doanh lién tuc la kinh doanh thuwdng
xuyén cta doanh nghiép khéng ngwng hoat déng trong twong lai gan. Khi doanh
nghiép s dung tai san vao qua trinh san xuat kinh doanh thi gia cla tai san &
thi trwdng co thé thay ddi theo thdi gian nhwng sé liéu ghi chép ctia nhivng tai
san nay khong dwoc diéu chinh dé phan anh theo gia thi triwdng triv khi co
chirng c& manh mé cho s thay dbi gia nay. Khéng phan anh sy thay dbi gia
theo thi trwdng cla tai san vi doanh nghiép kinh doanh lién tuc va sy tang giam
gia dién ra thuwérng xuyén nén khong thé diéu chinh sy tang gidm nay dwoc
nhwng trong treéng hop doanh nghiép ngwng san xuat dé giai thé, dé ban thi
gia tai san phai dwoc phan anh theo gia thi trwdng la hop ly.

Khai niém dong bac ¢6 dinh: Khi cac hoat déng san xuat kinh doanh dwoc
phan anh theo don vi tién té thi don vi tién té cé thé thay dbéi theo mirc gia
chung ctia xa hoi, do vay dé cé thé so sanh dwoc, phan tich dwoc hoat dong
san xuét kinh doanh ky nay véi nhitng ky khac, thi phai st dung déng bac cb
dinh. Vi du mét tai san ctia doanh nghiép mua vao nhirng nam trwéc voi gia
200trd, va bay gi®» ban tai san nay véi gia 400 trd, néu trong khoang thoi gian to
khi mua dén khi ban sirc mua cua tién té gidm con mét nira thi coi nhw doanh
nghiép chang loi 16c gi trong viéc mua ban nay vi 400trd, hién nay khéng mua
dwoc gi hon 200trd trwérc day ca. Tuy nhién st dung ddng bac dé danh gia ca
hai qua trinh kinh doanh trén thi ké toan vién phai diéu chinh theo cac miec gia
ca hai qua trinh kinh doanh trén thi ké& toan vién bao cédo da thu dwoc 200trd 13,
nhwng thuc té co Iai vay khong? Mudn tinh dworc thi ké toan vién phai diéu
chinh theo cac murc gia thay ddi nhung thay vi diéu chinh thi ké toan vién st
dung khai niém dong bac co dinh, nghta la khi bao céo gia st gia tri dong khong
doi.

Khai niém vé ky th&i gian: Qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh cta
doanh nghiép kéo dai qua nhiéu ndm, nhwng cac nha quan ly, cac nha dau tw,
co quan tai chanh... yéu ciu doanh nghiép cung cap cho ho nhirng béo céo tai
chinh theo dinh ky, do vay ké toan phai chia th&i gian hoat déng theo tirng ky
nhét dinh nhw thang qui, nam. Nhw vay viéc 1ap cac bao cdo tai chinh theo ky



thoi gian nhat dinh con goi do 1a ky ké toan. Cac doanh nghiép thuwéng chon ky
ké toan la mét nam, tuy nhién ciing c6 nhirng doanh nghiép ciing chon ky ké
toan tam th&i mét thang hay mét quy dé l&ap bao cao tai chinh, ky ké toan mot
nam la 12 thang lién tuc, ky 12 thang ma doanh nghiép chon lam ky ké toan
nam dwoc goi la nam tai chinh. Khéi diém cta ky ké toan 1a dau thang bét cr
dau thang nao, tuy vao doanh nghiép cé thé 1a 1/1,1/2,1/3,1/4... nhwng nén
chon ky ké toan nhw thé nao dé két thuc véi mire ton kho thap nhat va mire hoat
dong san xuét kinh doanh nhd nhét.

Nguyén tac ké toan: la nhirng tuyén b6 chung nhuw 1a nhitng chuan muc va sy
hu:c’yng dan dé phuc vy cho viéc lap bao cao tai chjnh dat dwgc muc tiéu dé
hiéu, dang tin cay, dé so sanh cla cac théng tin ké toan.

Nhirng nguyén tac nay dwoc rat ra t kinh nghiém thue tién ctia nhirtng ngu ol
lam céng tac ké toan két hop vé&l qua trinh nghién ctu clia cac co quan chirc
nang duoc thira nhan cé tinh phap 1énh va dwoc trién khai ap dung théng nhét
trong pham vi ca nwéc cho tat ca cac don vj kinh té.

1. Nguyén tic thuc thé ké toan: 1a mét don vi kinh doanh, né kiém soat ngudn vén
va tham gia vao céac hoat dong kinh té, ton tai riéng biét va doc 1ap trong mot
doanh nghiép cling nhu ddi voi cac doanh nghiép khéac. Tém lai, don vi nao co
von hoat dong va von do6 duoc kiém soat, duoc trao ddi, duge tom luge va duge
bao cdo - d6 1a mot thuc thé ké toan.

2. Nguyén tic thudc do bang dong tién: st dung mot don vi tién té thong nht trong
qua trinh tinh toan va ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh trong gia dinh rang
cac bién dong vé sirc mua cta dong tién khong du gy anh “huong (khong (101)
Khi lap bao cdo tai chinh, nguoi 18p phai chi y dén nhan t6 nay vi trén thyc té
nhiéu nim qua sttc mua ctia dong tién c6 giam sut, thong tin ké toan phai duoc
diéu chinh theo sy lam phat ciia dong tién.

3. Nguyén tic tri gia: Khi mua tai san, hang hoa, dich vu... déu ghi chép theo chi phi
1a s tién dd bo ra dé nhan duoc tai san, hang hoa, dich vu ... Gia mua dugc phan
anh theo chi phi thuc té, “gia tri thi truong hop ly “ nhung vo6i thoi gian troi qua

“gid tri thi truong hop 1y “ c6 thé bi thay ddi so v6i gia gbc ctia chung, vi vay
khuynh huéng hién nay s& duoc didu chinh theo gia thi truong khi ¢6 su bién
dong.

4. Nguyén tic ghi nhan doanh thu dugc hudng: Doanh thu chi duoc ghi nhan khi
doanh nghi€p da hoan thanh trach nhiém cung cap san pham hang hoa (mat quyen
s0 hiru vé san pham hang hoa) va dugc khach hang thanh toan (nhan duoc quyén
s& hitu vé tlen) hoac chap nhan thanh toan .

5. Nguyén tic twong xung giita doanh thu va chi phi: Trong ky ké toan, doanh thu
dugc huong phét sinh trén co s¢ nhimg chi phi nao thi tong cong cac chi phi do
m&i duoc coi 1a chi phi du cho chi phi iy c6 xdy ra ¢ thoi diém nao va duoc trir ra
khéi doanh thu dugc hudng khi xac dinh két qua kinh doanh.

6. Nguyén tic thuc té khach quan: Nguyén tic nay doi hoi viéc ghi chép cac nghiép
vu kinh té phat sinh vao cac chimng tir s6 sach phai khach quan theo diing sy viéc
thuc té dién ra va c6 thé kiém chtng lai dugc.



7. Nguyén tic cong khai: T4t ca cac hoat dong kinh té dién ra trong ky ké toan phai
dugc phan anh day du trong bao cao ké toan va phai co giai trinh, cong bd cong
khai theo quy dinh ctia nha nudce. Su cong kai nhu vay s€ lam cho céc bao cdo tai
chinh c6 ich luoi hon va giam bét cac van dé bi hiéu sai. Viéc cong khai khong
doi hoi nhitng thong tin dwa ra that day du chi tiét ma nhiing thong tin ay khong
duoc dau cac sy kién quan trong.

8. Nguyén tdc nhat quan (kién dinh): ap dung phuong phap ké toan nao thi phai
thong nhat qua cac nim dé nguoi doc khong bi nham 1an va so sanh dugc. Tuy
nhién néu co sy thay d6I vé phuong phap da chon 1a hop 1y va can thiét thi nén
thay dol nhung phal thuyét minh cho ngudl doc biét co su thay dol do.

9. Nguyén tic than trong: Chon giai phap it anh huong dén von nhét (c6 loi cho tai
san ctia doanh nghiép nhat), nguyén tac ay 1a * thira nhan tat ca cac khoan 15
nhung khong hudng trudc mot khoan 13i nao”.

Ghi doanh thu, tang vén chi s& hiru khi c6 bang chirng chac chén nhét.

Ghi chi phi, gidm vén chi s& hiku khi co dau hiéu hoac nhirng bang chirng chwa
chac chan.

Chwong 2: Bang can doéi ké toan va bao céo két
qua kinh doanh

Dé phuc vu cho céng tac quan ly tai chinh thi don vi can phai c6 cac tai liéu tong
hop phan anh toan b hoat dong ctia minh. Cac tai liéu tbng hop khong chi can
cho ban than don vi ma con can thiét cho nhirng dbi twong cé quyén loi trwc
tiép hoac gian tiép dbi véi don vi, va nhirng ai cé quan tam dén hoat déng cta
don vi

Viéc phan anh vao sbé sach ké toan maéi chi phan anh dwoc tirng loai tai san,
ting loai ngudn vén cling nhw tirng mat riéng biét cla qua trinh hoat dong cua
moi don vi. Cac tai liéu nay mac du rat can thiét cho céng tac quan ly, song yéu
cau tong hop tlr cac sb ké toan thanh hé thdng céac chi tiéu téng hop la van dé
c6 y nghia rat quan trong vé mét quan ly tai chinh. Cac théng tin tdng hop duwoc
goi la cac thong tin tai chinh ma cdng tac ké toan phai cé trach nhiém cung cap
mot cach kip th&i, chinh xac trung thye.

Do tinh chat tong hop clia cac thong tin tai chinh nén so liéu duoc st dung dé
xac lap cac chi tiéu tong hgp déu dwoc biéu hién dwdi hinh thire tién té (chi st
dung duy nhat thwéc do bang tién).

Can dbi la tinh chat von co gan lién voi di twgng ma ké toan phan anh va giam
déc biéu hién qua moi quan hé gitra tai san va nguoén hinh thanh nén tai san,
ngoai ra né can duoc bleu hién thanh nhirng quan hé cu thé bén trong ctia ban
than tai san, ban than ngudn vén va mébi quan hé gitra chiing véi nhau trong qua
trinh van dcf)ng. C6 thé dwa ra mot vai vi du:

Gia tri hién con lai cua tai san c6 dinh = Nguyén gia - Gia tri hao mon



S6 dw dau ky + S6 phat sinh ting trong ky = S6 dw cudi ky + S6 phat sinh
giam trong ky

Tinh can dbi ctia ké toan con bat nguon tt phwong phap ghi sb kép dé phan
anh méi quan hé gitra cac ddi twong ke toan gan lién voi nghiép vu ké toan cu
thé&: ghi no phai di ddi v&i ghi cé va sb tién phai ludn luén bang nhau, téng sé
phat sinh bén no ctia cac tai khoan= tdng s phat sinh bén cé cla cac tai khoan.

Ngoai ra tinh can dbi con xuét hién théng qua viéc tdng hop cac qua trinh hoat
dong ctia doanh nghiép dé cung cip cac théng tin tai chinh nham phan anh téng
quat tinh hinh va két qua hoat déng clia don vi. Cé thé néu moét vai can dbi
thuéc dang nay:

Ludng tién té & dau ky + ludng tién tang thém trong ky = ludng tién giam
xuong trong ky + luong tien hién cé cuoi ky

Doanh thu thuan = Gia von hang hoa + Chi phi ban hang va quan ly + Két
qua kinh doanh.

Tinh can dbi ton tai khach quan gan lién véi dbi twong ké toan va sy van déng
cta dbi twong ké toan, né cling tén tai khach quan trong qua trinh tdng hop
théng tin. Tinh téng hop la yéu cau khach quan trong hoat dong quan ly noi
chung va quan ly tai chinh néi riéng. Tinh téng hop cla théng tin ké toan khéng
thé tach roi d6i twong ké toan va sw van dong ciia né. Do vay, téng hop can dbi
la hai m&t khac nhau ctia phwong phap ké toan, ching ton tai déng thédi va quan
hé mat thiét v&i nhau biéu hién blrc tranh toan canh vé két qua hoat dong cla
don vi.

Phuong phap téng hop can doi dugc biéu hién thong qua hé thong cac bao cao
ké toan. Theo qui dinh hién nay, bao cao ké toan tai chinh dinh ky bao gom:

] Bang can dbi ké toan.

] Bé&o céo két qua hoat dong kinh doanh.

] B&o céo lwu chuyén tién té.

1 Bang thuyét minh bé sung.

Sau day sé gi@i thiéu 2 bao cao biéu hién tap trung tinh tdng hop - can déi cta
ké toan: Bang can dbi ké toan va Bao cao két qua hoat ddng kinh doanh.

Bang can doi ké toan

Khai niém: Bang can doi ké toan la mot bang bao céo tai chinh téng hop dung
de khai quat toan b tai san va nguon hinh thanh tai san do tai mét thoi diem
nhat dinh.

Biéu hién phuO’ng phap tong hop can dbéi.
Gia tri biéu hién: Tién.

Tai mét thoi diém nhéat dinh.
[ DPac diém:
'] SO li¢u chi phan anh tinh trang tai chinh tai thoi diém lap bao céo.



[ C6 tinh tong két toan bo gia tri tai san va ngudn hinh thanh tai san sau mot qua trinh
san xuét kinh doanh.

Tac dung:

O Théy duoc toan bd gia tri tai san hién ¢, hinh thai vat chit cua tai san, nguén hinh
thanh tai san do.

[ Danh gia khai quat tinh hinh tai chinh, su bién dong ting giam cta ngudn von chu s
hiru.

N6i dung va két cau cia bang: Xuat phat tr yéu cau biéu hién hai mat khac
nhau cla tai sén trong doanh nghiép: Tai san gdm nhirng gi va tai san do dau
ma cé nén két ciu ctia bang dwoc xay dwng theo 2 bén hodc hai phan:

A, PHAN TAI SAN: phan anh gia trj tai san hién co tai thoi diém I1ap bao céo
clia tat ca doi twong thudc nhém tai san (theo tinh lwu ddng gidm dan). Phan tai
san dwoc chia lam 2 loai I&n:

[ Tai san luu dong va dau tu ngén han.

[J Tai san ¢ dinh va dau tu dai han.

B, PHAN NGUON VON: phan anh gia tri tai san hién cé tai thdi diém lap bao
cdo cla tat ca doi twong thudc nhém nguodn vén theo thdi han thanh toan tang
dan. Phan nguén vén dwoc chia lam 2 loai I&n:

"1 No phai tra.

1 Ngudn von CSH.

Trong tirng loai con chia thanh nhiéu muc, nhiéu khoan dé phan anh chi tiét
theo yé&u cau quan ly chung theo nhirng quy dinh va sap xép théng nhét.

Hai bén cua béng phan anh hai mat khac nhau tai sé‘n trong doanh nghiép nén
gilra chung c6 moi quan hé mat thiét véi nhau. Xét vé mat lwgng thi bao gi¢
cling co:

Tai san ‘B h\lgu()n von

2 a. No phal tra + Ngudn von chui s
Tong tai san hitu

Tinh bang nhau biéu hién tinh can dbi. Tinh can déi 1a tinh chét co ban cua
Bang CBKT.

VD: Phan biét tai san va ngudn vén cho mét cho mét doanh nghiép theo cac
thong tin sau (Lap bang can déi ké toan):

“Tién mit tai quy 30.000.000
_NVL trong kho tri gié 1100.000.000 |
Hinh thanh tir: nha nuéc cip 170.000.000




‘Vay ngan han ngén hang H30.000.000 ‘

1500.000.000 |
Nha nuée cép 1100.000.000 |
Vén cta cac thanh vién gop 300.000.000 |
Vay dai han 1100.000.000

Xét tinh can doi cua bang:

Khai niém: Nghiép vu kinh t& phat sinh 1a sw kién lam bién dong tai san, ngudn
vén trong doanh nghiép. Diéu kién dé Ia nghiép vu kinh té: lién quan dén it nhét
hai d6i twong ké toan va phai cé gia tri cu thé.

Trong qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh, cac loai tai san va ngudn von
ludn bién dong (tang lén hoac glam xuong) do tac dong cua cac nghiép vu kinh
té. Vay su bién dong cua tai san va nguon von cé lam pha v& tinh chat can déi
clia bang can doi ké toan?

| Tai sén | SDPK | Nguén vén | SDPK
A.TSLP&DTNH 1165.000.000 A.NGQ PHAI TRA 75.000.000
Tién mat 120.000.000 | Vay ngan han 30.000.000
Tién goingAn hang  35.000.000 | Phai tra ngudi ban 135.000.000
Nguyén vit liéu 150.000.000 | Phai ndp nha nudc 110.000.000
Cong cu dung cu 110.000.000 | [ |
Thanh pham 150.000.000 | [ |
B.TSCD&DTDH 170.000.000 |B. NGUON VON CSH | 160.000.000
TSCP hitu hinh 140.000.000
Hao mon TSCPHH | (30.000.000) Qu§ 20.000.000
TéngTai san 235.000.000 Téng Ngudn vén 235.000.000

Méc di cac nghiép vu kinh té da dang nhwng ndi chung anh huéng cua chung
|én tai san va nguon von lam thay doi bang khéng ngoai 4 tried'ng hop sau:

'] Trwong hgp 1: lién quan 2 khodn muc mdt bén Tai san: khoan muc nay tang, khoan
muc kia thi giém. .

Vd: Rut tien gé&i ngan hang 5trd nhap quy tién mat.

Phan tich: Tién g&i ngan hang gidm 5trd

Tién mé&t tang 5 trd

[ Trwong hop 2: lién quan 2 khoan muc mot bén Ngudn von: khoan myc nay ting,

khoan muyc kia thi giam.
Vd: DN vay ngan han 10 trd tra ng cho nguwdi ban.



Phan tich: Vay ngan han tang:10 trd
Phai tra ngwdi ban giam:10 trd

"} Trudng hep 3: lién quan khoan myc hai bén bang: cac khoan myc nay cung tang.
Vd: Mua nguyén liéu nhap kho chuwa tra tien ngwoi ban 20trd.

Phan tich: Nguyén liéu tang: 20trd
Phai tra ngw&i ban tang:10 trd

) Truong hep 4: lién quan khoan muc hai bén bang: cac khoan muc nay cung giam.
Vd: DN str dung tién gri ngan hang tra no vay ngan han ngan hang 10trd.

Phan tich: Tién gri ngan hang gidm: 10trd.
Vay ngan han giam: 10trd.
Nhan xét chung:

1 Mdi NVKT phat sinh lién quan it nhat 2 khoan muc trén bang CDKT

1 Néu NVKT phat sinh chi anh huéng dén nhirng khoan myc ¢ mgt bén cua bang
CDKT thi s tong cong & phan tai san va phan ngudn von van khong thay doi (Nvu 1 &
2).

1 Néu NVKT phat sinh dong thoi anh huong dén nhing ca hai phan ciia bang CDKT thi
sO tong cong & 2 phan thay doi, ciing ting hodc cuing giam (Nvu 3 & 4).

[ Trong moi truong hop khi ¢ NVKT phat sinh, tinh chat can d6i cia bang khong bi
pha vd nghia la:
TONG CONG TAI SAN = TONG CONG NGUON VON

Bao cao két qua hoat dong kinh doanh

Khai niém: Béq céo két qua hoat dcf)ng kinh doanh la mét bao cao tai chinh téng
hop phan anh tong quat tinh hinh va két qua kinh doanh ctia doanh nghiép
trong mot ky kinh doanh.

"] Téac dung:
[ Béo céo két qua hoat dong kinh doanh 13i 18 va céc chi tiéu khac gitip nha quan tri ra
cac quyét dinh trén co so phan tich tinh hinh va két qua hoat dong ctia doanh nghiép.
[ Cung cip cac thong tin can thiét cho cac td chirc c4 nhan bén ngoai doanh nghiép dic
biét 1a khi xem xét kha nang sinh 161 tir hoat dong ctia doanh nghiép.
NGi dung va két cau:
Gom 3 phan
) Phan I: Lii 15: cic chi tiéu can thiét vé tinh hinh hoat dong ctia doanh nghiép: Doanh
thu, Chi phi, Loi nhuén tu:
Hoat ddng san xuét kinh doanh: 1a hoat déng co’ ban, chinh chi yéu trong
Doanh nghiép: San xuét, thwong mai, dich vu.

Hoat dong tai chinh: 1a hoat ddng gop phan s dung hiéu qua dong vén nhw dau
tw mua ban chirng khoan, gép von, cho vay, kinh doanh bat déng san.



Hoat déng béat thwong: 1a nhirng hoat dong khéng xay ra thuwdng xuyén nhu:
thanh ly, nhwgng ban tai san, thu dwoc cac khoan no khé doi....

O Ph}‘in II: Tinh hinh thyc hién nghia vu v6i nha nude:
Thue, Cac khoan phai ndép khac., tong sb thué ctia nam trydc chuyén sang.

(] Phan III: Thué VAT duoc khau trir, duoc hoan lai, dwoc mién giam.
Moi quan hé giira bang BCKQKD va bang Can déi ké
toan

Cac chi tiéu trén bang can déi tai san: Lai (L6) = Doanh thu - Chi phi.

L&i chwa phan phoi 4 bé phan chu yéu ciia von chi s& hiru do d6 khoan muc
|3i trén bang Can doi ke toan sé tang giam maét lwgng bang két qua kinh doanh
1&i 16 trén bang BCKQKD.

Vao thc‘r[ diém ghi doanh thu dwgc hwédng, doanh nghiép da nhan duwgc mét
khoan tién hay khoan phal thu lam tang tai san.ngwoc lai, khi phat sinh chi phi
dwoc trr thi tai san cua don vi da bi giam xudng.

Cac chi tiéu doanh thu, chi phi tuy khéng xuét hién trén bang can doi ké toan
ma thdng qua chi tiéu 1ai chwa phan phoi bal vi cac sv lién quan dén tang giam
cac loal tai san da dwoc trinh bay trén bang can déi ke toan.

Sau mét qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh di két qua dat dwoc thé nao
di nira (1ai, 10) thi sy can doéi tai san va nguon von ciing dwoc gilr virng.

Chwong 3: Tai khoan va ké toan kép
Tai khoan

Khai niém: Tai khoan ké toan 1a mét phwong phap ké toan dung dé phan loai
va hé théng hoa cac NVKT phat sinh theo ndi dung kinh té. Tai khoan ké toan
nham phan anh va kiém soat thwong xuyén lién tuc, cé hé théng tinh hinh van
dodng cla tai sén, ngudn vén, qua trinh va két qua hoat dong san xuét kinh
doanh cua don vi.

Mot sé dic diém co ban vé phwong phap tai khoan:

Vé hinh thirc: 1a sb ké toan tdng hop dé ghi chép vé sé hién co ciing nhw sw
bién déng cla tirng dbi twong ké toan cuh thé trén co sé& phan loai cac nghiép
vu kinh té phat sinh theo céc tiéu thirc nhét dinh.

Ve néi dung: Phan anh mét cach thudng xuyén va lién tuc sy bién ddng cla
tirng doi twong ke toan trong qua trinh hoat dong cua don vi.

Vé chirc nang: giam dbc mot cach thwdng xuyén va kip thdi tinh hinh bao vé
va str dung tirng loai tai san, ngudn von.

No6i dung va két cau tai khoan:



-Né6i dung: ]
Tai khoan mé cho tirng doéi twong ké toan riéng biét.

Bt ky doi twong ké toan nao (tai san, nguon vdn) cling ludn van dong theo 2
mat ddi lap nhau nhuw: tién - thu chi, ngudn vén - tang gidm, no - vay tra... nén
tai khodn mé theo hinh thirc 2 bén No - C6 dé phan anh, giam dbéc 2 huo’ng van
dong nay.

Can clr ban dau ghi chép vao tai khoan la chirng tiv, ghi cac yéu td dé kiém tra
doi chiéu.

Két cau:

0 Loai tai khoan mot bén.

' Loai tai khoan 2 bén.

Loai tai khoan 2 bén.

Tai khoan XXX

Bén Ng BenCé |
Chimgtr  Diéngiai S6tién  Chingtr  Dilngiai  S6tién
S6 hiéu Ngay S6 hiéu Ngay
| | | | | | L]
| | | | | | L]
| | | | | | L]
| | | | | | 1
Loai tai khoan mét bén:

S h(i:él:fng ﬁrNg,;,y Dién giai Tai khoan déi irng %
| | | | L]
| | | | L]
| | | | L

Cac yéu to cua tai khoan: Tai khoan gém cac yéu té Tén TK, Bén No, Bén Co.
Sé liéu ghi vao gbém:

[ S6 dw dhu ky (SDPK): 14 s6 thyc c6 luc dau ky. (chinh 1a S6 du & cudi ky trudc)

'] So PS trong ky: SO Phat sinh tdng va So phat sinh giam.

[/ So Phat sinh tang: la gia tri phat sinh tang trong ky ctia doi tuong ke toan.

(] So phat sinh giam: la gié tri phat sinh giam trong ky cua doéi tuong ké toan

[ S6 dw cudi ky = SDDK + S6 PS ting - S6 PS giam.

Tén TK Co

Bén trai Bén phai




Cac loai Tai khoan va nguyén tac ghi chép:

Loai TK | Tén | SDPK | Thujcbing | Ké toan
 Loai 1 |Tai sin luu dong SDPK bénNg  Bang CPKT | Ghikép
‘ Loai 2 HTéi san ¢ dinh HSDBK bén No H -nt- H Ghi kép ‘
' Loai3 |Nog phai tré SDPK bén Co | -nt- | Ghikép
‘ Loai 4 HNguén v6n chu so hitu HSDDK bén Co H -nt- H Ghi kép ‘
' Logi 5 |Doanh thu Khong c6 SDPK Bang BCKQKD | Ghikép
‘ Loai 6 HChi phi san xut kinh doanh HKhéng c6 SDbK H -nt- H Ghi kép ‘
" Loai 7 |Thunhdp hoat dong khdc ~ Khong c6 SDPK | -nt- | Ghikép
‘ Loai 8 HChi phi hoat dong khac HKhéng c6 SDBbK H -nt- H Ghi kép ‘
‘ Loai 9 HXéc dinh két qua kinh doanh HKh(A)ng c6 SDBK H -nt- H Ghi kép ‘
‘ Loai 0 HTéi khoan ngoai bang H H H Ghi don ‘

Cach ghi s liéu vao cac loai tai khoan:

Tl Doi voi tai khoan Tai san (Loai 1,2 ngoai trir TK 214)

[ Déi véi tai khoan Ngudn von (Loai 3.4).

71 D61 voi tai khoan Doanh thu, thu nhap (Loai 5,7‘): thpéc bang bao cao Kkét qua hoat
dong kinh doanh. Khi doanh thu tang lam tang nguon von chu sé hiru, vi vay tai khoan




nay dugc ghi giéng loai tai khoan ngudn vén (ting ghi bén Co). Toan bo s6 du cudi ky
duogc két chuyén dé xac dinh két qua kinh doanh nén khong c6 s6 du.

[ Dbi véi tai khoan Chi phi (Loai 6, 8) thudc bang bao cao két qua hoat dong kinh
doanh. Khi chi phi ting 1am giam ngudn von chi s& hitu, vi vy tai khoan nay dugc ghi
gidng loai tai khoan tai san (ting ghi bén Ng). Toan bo sd du cudi ky duoc két chuyén dé
xac dinh két qua kinh doanh nén khong c6 s du.

[ Poi véi tai khoan Xac dinh két qua kinh doanh: Loai 9

A, Tai khoan thudc bang Cén déi ké toan: dwgc chia thanh 2 loal theo hai phan co’ ban
cua bang Can déi ke toan: “Tai san“ va “Nguon von”. Ket cau cua cac tai khoan nay cé
thé trinh bay nhw sau:

B. Tai khoan thudc bang Bao cao két qua hoat dong kinh doanh:

Can c vao ndi dung céac chi tiéu dwoc trinh bay trén bao cao két qua hoat dong
kinh doanh, ta cé 3 loai tai khoan: Doanh thu, chi phi, va xac dinh két qua kinh
doanh. Pay la nhirng tai khodn phan anh qua trinh va két qua kinh doanh (14,
16) chia tirng ky ké toan.



Do6i voi tai khoan doanh thu: khi ghi nhan doanh thu dwgc huwdng, doanh nghiép
da nhan dyoc tién hay mot khoan phal thu lam tang tai san ctia doanh nghiép,
hay néi cach khac doanh thu lam tang ngudn vén, ghi vao bén Cé (thay vi ghi
vao Cé cua tai khodn Nguoén vén). Pay l1a yéu tb dwong dé tao ra loi nhuan. Dén
cudi ky doanh thu dwoc két chuyén sang tai khoan “Xac dinh két qua kinh
doanh” nén khéng c6 sb dw cudi ky.

Doi vai tai khodn chi phi: qué trinh hoat déng san xuat kinh doanh ciing la qua
trinh phat sinh chi phi can thiét c6 lién quan dé tim kiém doanh thu. Khi phat
sinh nhi*ng chi phi nay thi lam cho tai san ctia doanh nghiép giam xuéng, lam
giam ngudn vén, nén dwoc ghi vao bén No clia tai khoan chi phi (thay vi ghi vao
No cla tai khoan Ngudn vdn). Day la yéu té am dyoc trr ra khi tinh loi nhuan.
Dén cubi ky doanh thu dyoc két chuyén sang tai khoan “Xac dinh két qua kinh
doanh” nén khéng cé sb dw cudi ky.

Déi véi tai khoan xac dinh két qua kinh doanh: Theo nguyén tac twong xirng
gitra doanh thu va chi phi c6 mdi quan hé mat thiét v&i nhau, thwong dwoc bao
cdo theo tirng ky. Doanh thu va chi phi dwoc chuyén sang tai khoan “xac dinh
két qua kinh doanh “ dé tinh 13i 16. Két qua 13i 16 dwoc dwa vao tai khoan Iai
chwa phan phdi dé 1am tang, _giam nguon vbn nén tai khoan xac dinh két qua
kinh doanh ciing khéng c6 sé dw cubi ky.

Khi chuyen khoan doanh thu chi phi vao tai khoan xac dinh két qua kinh doanh
hay khi chuyén cac khodn l4i (16) dat dyoc trong ky qua tai khoan “lai chya phan
phdi” phai theo nguyén tac “cting bén” dé khong anh hyéng dén sw can bang
ctia No va Coé.

Hé thdéng tai khoan ké toan Viét Nam: Ban hanh theo quyét dinh s6 1141
TC/CBKT ngay 01/11/1995 clia Bé tryédng Bo Tai Chinh. Hé théng tai khoan nay
gdm cac tai khoan cap 1 (ba so6) tir s6 111 dén 911, cac tai khoan cap 1 con
dyoc chia thanh nhiéu tai khoan cép 2 (bbn sb), ky hiéu cla tai khoan cép 2 phai
mang ky hiéu cta tai khoan cap 1 va thém 1 con sb.

X Lx x| ox

Loai Tai khoan| [ [

Nhém Tai khodn [

Tai khoan cap lH

Tai khoan cap 2




Vd:

| ! BRI
| TK loai 1: TSLD | [ |
| Nhém tién | [ |
‘ Tién mefuﬂ ‘
| Tién Viét Nam

Ké toan kép

Khai niém: Ghi §6 kép la moét phwong phap ké toan ding dé ghi nhan mot
nghiép vu kinh té phat sinh (NVKT) phat sinh vao it nhat 2 tai khoan cé lién
quan, moét tai khoan ghi vao bén Ng, mét tai khoan khac ghi vao bén Cé.

M&i mét nghiép vu kinh té phat sinh s& lam thay dbi it nhat 2 khoan myc, méi
khoan muc (*ng v&i mét tai k,hoén nhat dinh. Bieu d6 nghia la rpéi NVKT phat
sinh phai dwgc ghi vao it nhat 2 tai khoan co lién quan, theo kiéu déi vng: No -
Co

Vi du: Tha quy dem 10 trd tién mé&t g&i vao Ngan hang:

Tl so d6 trén, nghiép vu nay lién quan dén 2 tai khoan, s6 tién 10 trd duoc ghi
dong théi ca bén No TK 112 va bén C6 111. Cach ghi chép cac NVKT phat sinh
vao cac tai khoan theo kiéu quan hé déi (rng nhw vay goi la ghi s6 kép.

Nguyén tac ghi kép :
Khi c6 nghiép vu kinh té phat sinh phai xac dinh:

[] Moi quan hé d6i Gmg tai khoan: nghiép vu ké toan lién quan dén loai tai san, ngudn

v6n nao ?

[ Quan h¢ gitra tai san va tai san: 1 tang, 1 giam.

1 Quan h¢ gilra tai san va ngudn Von cung tang hodc cung giam.

) Quan h¢ gitra ngudn von va ngudn vén: 1 tang, 1 giam.

] Tién hanh dinh khoan: xac dinh NVKT phét sinh d6 lién quan nao.

'] Ghi vao tai khoan nao.

[ S tién bao nhiéu sao cho Tong No = Toéng Co

Ghi chi: Can nhé ciu tao tai khodn ngudn vdn, tai khoan tai san va ndm virng
ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

Pinh khoan:




La hinh thc hu’é’ng’dén cach ghi chép sb liéu tr nghiép vu kinh té phat sinh
vao cac tai khoan ké toan mét cach chinh xac tuy thudc vao néi dung kinh té
cua nghiép vu.

Cé cac loai dinh khoan:

"I Dinh khoan gian don: lién quan 1 No - 1 Co.

[ Pinh khoan phirc tap: lién quan n No - n C6 (lién quan it nhat 3 TK).

Khéng phan biét dinh khoan gian don hay phdrc tap, méi dinh khoan dwoc thuc
hién mot lan ghi goi 1a "but toan". Quan hé kinh té gitra cac tai khoan cé lién
quan nhau trong tirng bat toan goi la quan hé dbi (rng tai khoan, luén la quan hé
No - Co.

VD:
1. Tha quy rat tién glri ngan hang nhap quy tién mat 15 trd.

0 No 11115
0 Co11215

2. Nhap kho vat liéu mua ngoai tri gia 8 trd thanh toan bang tién mat 5 trd, chua
tra nguwdi ban 3trd.

(] No 1528

1 Co1115

1 C63313

3. Xuét vat lieu dung vao san xuét kinh doanh tri gia 6 trd, trong d6 dung cho
kinh doanh 5trd ; dung cho quan ly DN 1 trd.

[J No 6215

[ No642 1

7 C61526

Két chuyén tai khoan

Khai niém: Két chuyén 1a mét phwong phap ké toan nham chuyén sé tién thuéc
tai khodn nay (A) sang tai khoan kia (B) dé lam cho tai khodn nay (A) cé sbé dw
bang 0. Phwong phap nay dworc tién hanh vao luc cudi ky dé tdng hop chi phi
san xuat phuc vu cho viéc tinh gia thanh san pham va tdng hop doanh thu - chi



phi - xac dinh két qua kinh doanh. Két chuyén tai khoan phai tuan tha nguyén
tac ghi s6 kép "No - C6 " v&i so tien bang nhau.

Phwong phap két chuyén:

] Két chuyén s6 tién tir No A sang N¢ B, 1am cho TKA c6 s6 du béng 0 ghi:
] NoTK B

[ CoOTK A

[ Két chuyén sb tién tir C6 A sang C6 B, 1am cho TKA c¢6 s6 du bang 0 ghi:
1 NoTK A
1 COTKB

Tac dung ghi sé kép: o

[/ Thong qua quan h¢ doi img gitra cac TK c6 thé thay duoc nguyén nhén tang, giam cua
cac doi tugng ke toan. Tur d6 1am can cr phan tich hoat dong kinh doanh cua don vi.
Quan hé giira Tai khoan va Bang Can Bo6i Ke Toan

Bang CDKT va tai khoan cla cung déi twong phan anh va giam déc, do la tai
san cta doanh nghiép. Mac du pham vi va giac dd phan anh va giam déc cta
chung khac nhau, nhwng gira ching cé méi quan hé bd sung mat thiét dwoc
biéu hién nhw sau:

() Pau ky phai can cir vaio BCDKT dugc 1ap vao cudi ky trudce ciing nhu danh muc s6 ké
toan dugc xac dinh dé mo tai san tuong trng nham theo doi tung loai tai san, tung loai
ngudn von ciing nhur cac d6i tuong ké toan cu thé khéc.
[ S du dau ky cua cac tai khoan phan anh tai san va ngudn von duoc 1dy tir Bang
CPKT méi cho cubi ky trudc.
[ S du cubi ky cua tai khoan phan anh tai san va ngudn von 1a ¢d s& dé 1ap bang
CPKT méi cho cubi ky do.
Bai tap vi du: Tai mét doanh nghiép vao ngay 31/12/2000 c6 Bang CPDKT nhw
sau:

Pon vj tinh: 1000 déng.

‘ Tai san H s tién H Nguodn von H s tién ‘
tLoai 1: Tai san luu dong H HLoai 3: No phai tra H ‘
Tién mat | 200.000 Vay ngéin han | 200.000
Tién giri ngdn hang | 1.000.000 Phai tra cho ngudi ban | 150.000
Phai thu cho khach hang | 300.000 Phai tra khéc | 50.000
Nguyén vat ligu | 1.500.000 [ |
tLoai 2: Tai san ¢ dinh H HLoai 4: Ngudn von chu so hiru H ‘




h‘éi san ¢6 dinh hitu hinh H 3.000.000\ h\rguén von kinh doanh H 5.500.000\
| H Quy dAu tur phat trién | 70000
|
T

[ ‘Quy khen thuong, phiclgi | 30.000
ong cong tai sin H 6.000.000‘ h‘éng cong ngudn von H 6.000.000‘

Trong thang 1/2001 phat sinh cac nghiép vu kinh t& sau: (don vi 1.0004)

Khach hang tra ng cho doanh nghiép bfmg tién guri ngan hang 80.000.

Nhép kho 100.000 nguyén vt li¢u tra bang tién giri ngén hang.

Vay ngan han dé tra ng nguoi ban 80.000.

Rut TGNH vé quy tién mat 50.000.

Chi tién mat d¢ tra khoan tra khéac 40.000.

Nha nuéc cép cho doanh nghiép 1 TSCD hitu hinh ¢6 tri gia 500.000
Chuyén quy dau tu phét trién kinh doanh dé b6 sung vén kinh doanh 50.000

Nk W=

Ké toan tong hop, ké toan chi tiét

Cong viéc ghi chép so tién clia nghiép vy kinh té phat sinh vao cac tai khoan ké
toan cap 1 cd lién quan de phan anh va giam dbc mot cach tdng quat tirng loai
tai san, tung loai ngudn vén ciing nhy cac déi tyong ké toan khac trong qua trinh
hoat ddng ctia ddn vi dyoc goi la ké toan téng hop nhy da dyoc trinh bay cu thé
& cac phan trén.

Ké toan tdng hop: 13 viéc st dung cac tai khoan ké toan cap 1 (ba chir sb) dé
phan anh va giam déc cac déi twong ké toan mét cach tbng quat theo cac chi
tiéu gia tri (tién) déi v&i nhirng nghiép vu kinh té phat sinh trong qua trinh san
xuét kinh doanh.

Thuc hién ké toan tong hop méi chi cho phép chung ta phan anh va giam déc
mot cach tong quat tirng dm tyong ké toan cu thé. Trong khi do ban than trng
déi tyong ké toan lai bao gom nhiéu bo phan cé dac diém, tinh chat va cong
dung khéng giéng nhau cau thanh nén. Hén nira ké toan tdng hop chi str dung
duy nhét thydc do bang tién trong khi cac loai tai san con co thé biéu hién dyai
nhiéu loai thyéc do khac nhau (hién vat ,thdi gian, lao dong). Ngoai ra con cd
nhiéu chi tiét khac gan lién véi ban than tirng loai tai san, ngudn vén. Vi du: doi
v&i tai san cb dinh can phai biét thém vé tinh nang, tac dung, céng suét, thoi
gian s dung... Nhw vay rd rang dé cé dwoc cac tai liéu chi tiét phan anh nhirng
mat da néu trén nham phuc vu mét cach day du, cu thé cho cdng tac quan ly thi
khong thé dirng lai & ké toan tdng hop ma phai thwc hién ké toan chi tiét.

Ké toan chi tiét: 1a viéc sir dung cac tai khoan cép 2 (bén chir s ) va cac sb
chi tiét dé phan anh, giam dbc cac déi twong ké toan da dwoc tbng hop trong tai
khoan cap 1 mét cach chi tiét ti mi theo y&u cau quan ly nhw: tén goi, qui cach,
gia ca, sb lwong cla tirng loai vat tw, nguyén liéu, TSCD...Ké toan chi tiét dwoc
thwe hién trén cac tai khodn cép 2 va trén cac sb chi tiét.



1 Tai khoan cap 2: 1a hinh thirc ké toan chi tiét sb tlen dé dwoc phan anh trong
tai khodn cip 1 dwoc nha nwéc qui dinh thong nhat vé sbé lwong, tén goi va so
hiéu cho trng nganh ciing nhw cho toan bd nén kinh té quéc dan. Nguyén téc
ghi chép gidng nhw cach ghi chép cua tai khoan cép 1. VD:
152(1521,1522,1523...). Ngoai cac tai khoan cép 2, trong mét s trwong hop
dac biét nha nwéc con quy dinh mot sb tai khoan cép 3. Tuy theo yéu cau quan
ly, don vi c6 thé mé thém céc tai khoan chi tiét ma nha nuwéc khdéng quy dinh,
nhwng phai dang nguyén tac: 152-1521-15211,15212,15213...

1 Sé ké toan chi tiét: 1a mot hinh thirc phan anh mot cach chi tiét hén sé lieu da
dwoc phan anh trén cac tai khodn cip 1, cap 2. Ngoai chi tiéu gia tri, s6 ké toan
chi tiét con két hop phan anh mét sé chi tiéu khac nhw: hién vat, thdi gian lao
dodng va cac chi tiéu can thiét khac.

Chwong 4: Tinh gia cac déi twong ké toan

Tai sao phai tinh gia cac doéi twong ke toan ?

(1 Chi co mot sb doi twong ké toan biéu hién bang tién (tién mat, tién g&l ngan
hang...)cac doéi twong ké toan khac dwoc biéu hién bang hién vat (nguyén vat
liéu, vat tw, tai san...). Do do phai dung thwéc do tién té l1a don vj théng nhéat dé
ghi nhan tinh trang hién c6 cla tat ca cac dai twong ké toan.

[ Khi dung thwéc do tién té nhat thiét phal tinh dwoc gia tri cla cac déi twong
nay, nhw gia tri vat tw, tai san cd dinh, chirng khoan...Mél loal tai san c6 tinh
chat khac nhau sé cé cach tinh khac nhau.

[ Tai san dwoc st dung khi doanh nghiép hoat ddng, ching sé thay dél trang
thai biéu hién, sé chuyén héa tlr dang nay sang dang khéac (tir vat liéu thanh
thanh pham), can thiét phal tinh dwoc cac lwong gia tri twong rng.

[ Xac dinh gia dau va gia dau ra chinh xac, dung phwong phap sé danh gia
duwoc cac lwong gia tri chuyén hoa dung tao diéu kién cho ké toan tbng hop va
phan anh dung dan tinh hinh tai san, ngudn vén da sir dung, hién c6 dé tham
muu cho 1anh dao ra cac quyét dinh.

Y nghia:

Vé mit hach toan: la d&c trwng co ban cho phép phan anh va xac dinh dwoc
nhirng chi tiéu tdng hop phuc vu cdng tac quan ly sén xuat kinh doanh va quan
ly tai chinh.

Vé mét quan ly ndi bd: cho phép xac dinh nhirng chi tiéu, can ctr thwe hién
hach toan kinh t& ndl bo va danh gia hiéu qua hoat dong & tirng bd phan, giai
doan san xuét cu thé.

Vé mit giam ddéc bang tién: toan bd cac hoat ddng san xuét kinh doanh, tai
san cla doanh nghiép déu dwoc biéu hién bang tién. Do d6 cé thé xac 1ap cac
can c dé phan anh giam dbc thwong xuyén nhanh chéng cé hiéu qué cac hoat
dong cua doanh nghiép.

* Danh gia: la phwong phap ké toan dung tién biéu hién cac doi twong ké toan
theo nhirng yéu cau va nguyén tac nhat dinh. D6 la:



Nguyén téc ké toan: tri gia, hoat dong lién tuc, khach quan, nhat quan, than
trong...da dwoc trinh bay.

Chinh sach quan ly nha nwéc vé mat vi mo.

Anh huéng mirc gia chung thay dbi: Nguyén tac gia phi phai doi hdi hach toan
tai san theo gia thuwc té khi phat sinh va khéng dwoc danh gia lai tai sdn ma phai
phan anh theo gia lich st. Tuy nhién néu murc gia chung trong nén kinh té thay
dbi (lam phat hodc gidm phat) s& dan dén lam thay dbi gia ca biét cla cac loai tai
san. Trong trwdng nay, doi hdi doanh nghiép phai dinh gia lai tat ca cac loai tai
san hién c6 dé danh gia lai nang lwc hoat ddng ctia minh, nhwng théng thuéng
viéc danh gia nay khi cé quyét dinh cia nha nwéc.

Yéu cau quan ly ndi bd va don gidn hoa cong tac ké toan: trong thuc té hoat
ddng ¢ trworng hop nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh ma doanh nghiép khéng
thé xac dinh dwoc ngay gia thuwc té cia ching ngay tai thoi diém d6, nhw gia
xuét kho vat tw, hang hoa hay thanh phdm nhap kho.. hodc cé nhirng déi twong
ké toan ma gia thuc té luén bién ddng nhw ngoai té. Vi vay, ghi chép kip thoi
ngay khi chiing phét sinh vé&i muc dich don gidn héa cong tac ké toan va dap
&ng kip thdi nhu cau quan ly ndi bo, ké toan cé thé str dung gia tam tinh (gia tinh
trwdc hoac gia hach toan) dé phan anh. Gia tam tinh dwoc xac dinh ngay tor dau
nién do hodc ky ké toan, va én dinh trong suét ky dd, cubi ky sé dwoc diéu chinh
lai.

Cac déi twong tinh gia chu yéu:

Cac yeéu to lién quan déen viéc tinh gia

Chirng ttr: 1a can cr phap ly quan trong, dac biét 1a cac nghiép vu kinh té c6
lién quan dén cac loai tai san khac nhau. Yéu cau clia nguyén tac khach quan
dwa vao cac chirng tir co thé kiém tra dwoc dé& hach toan gia cua doi twong ké
toan.

Tai khoan: dé phan loal, ghi chép, tong hop va xac dinh dwoc gia phi trong
trang thai van déng khéng ngirng cla cac loal tai san trong qua trinh san xuat
kinh doanh.

Phwong phap hach toan chi phi va tinh gia thanh sadn pham: hach toan va téng
hop dwoc cac chi phi phat sinh trén co' sé tinh gia ding cac déi twong can duoc
tinh gia, tir dé mal tinh gia thanh dung trén co sé tap hop dung da cac chi phi
phat sinh.

Cac doéi twong tinh gia:

Tai san c¢6 dinh

Khi danh gia tai san c¢b dinh phai xem xét 3 chi tiéu: Nguyén gia, gia tri hao mon, gia tri
con lai.

Nguyén gia: |a toan bo lwong gia tri tinh cho TSCD & tho'l diém ban dau dwa
vao st dung.

Cach xac dinh nguyén gia:



Tai san c6 dinh dwoc hinh thanh tir nhiéu nguén nhw: mua sém, xay dwng hoac
do diéu chuyen nhan dwoc von cap. Nhwng nhin chung diéu dugc xac dinh theo
gia thyc té va toan bd chi phi dén khi dwa vao s&r dung. cu thé:

1 Nguyén gia TSCD mua sam = Gia mua + Thué nhap khau + Chi phi
trwée khi str dung.

1 Nguyén gia TSCD xay dwng = Gia thanh thuwc té (gia quyét toan) + Chi
phi trwéc khi sir dung.

1 Nguyén gia TSCD dwoc cap = Gia tri con lai ghi s6 + Chi phi trwéc khi
str dung.

] Nguyén gia TSCP dwoc biéu ting nhan vén gép = Gia tri thwc té cia HP
giao nhan + chi phi trwwéc khi str dung.

TSCD vo6 hinh: Nguyén gia la cac chi phi thyc té& ma doanh nghiép chira dé
thwe hién cac coéng viéc vé thanh lap, nghién cru pat trién, bang phat minh sang
ché..

1 TSCD thué tai chinh: Nguyén gia = No’ dai han — Lai.

Gia tri hao mon: La tdng gia tri tai san c6 dinh bi hao mon da dwoc khau hao
trong qua trinh st dung tai san. Bang cac phwong phap trich khau hao dé tinh
gia tri teng phan cua tai san cb dinh dwoc dwa vao chi phi: Khdu hao duwéng
thdng, khau hao nhanh theo s6 dw gidm dan....

Gia tri con lai 1a lwong gia tri tinh cho tai sén cb dinh sau mét thdi gian st dung.

Hang ton kho

Hang ton kho la nhirng tai s:én hteu hinh thuéc quyén s,c’y hieu cla don vi dwoc
gitr dé& str dung vao san xuat kinh doanh. O’ day cht yéu dé cap dén nguyén vat
liéu chinh, vat liéu phu, cdng cu, dung cu.

Nguyén tac danh gia cac loai tai san: tri gia cla tai san nhap, xuat, ton phai
dwoc danh gia theo gia thyc té hay gia goc.

Gia thyc té 1a loai gia phan anh day dd nhirng khoan tién ma doanh nghiép tra
trong qua trinh thu mua bao quan vat liéu.

Gia thuwe té nhap kho la toan bd chi phi dén khi vat tw dwa vao st dung. Cu thé

Gia thuc té nhap kho vat tw mua ngoai = gia mua ghi trén héa don + chi
phi van chuyén, boc vac hao hut (néu cd) + thue nhap khau (néu cé).

Gia thwc té nhap kho vat tw nhan gop von lién doanh lién két = Gia thoa
thuan (do cac ben thong nhat dinh gia).

Gia thyc té nhap kho vit tw tw ché bién hay thué ngoai ché bién = gia xuat
+ chi phi (tw ché bien hay thué ké ca chi phi van chuyen).



Vat liéu xuét kho theo 2 phwong phap sau tlly vao déc diém hoat dong san xuat
kinh doanh ctia don vi:

Phwong phap ké khai thwong xuyén: Phan anh thwong xuyén lién tuc tinh
hinh nhap xuét tdn sau mdl nghiép vu nhap xuat vat tw 1én s6 ké toan . Cac tai
khodn hn\u224?ng tén kho theo phwong phap nay dwoc dung dé phan anh sb
hién c6 , tinh hinh bién ddng tdng gidm cuda vat liéu. Gia tri tén kho c6 thé xac
dinh bat ct¥ ltic nao trong ky trén sé ké toan. Phwong phap nay thuweng dwoc ap
dung cho cac don vi san xuét (cong nghiép, xay 1ap) va cac don vi thwong
nghiép kinh doanh cac mat hang co gia trj I&n.

Gia tri ton kho cuéi ky = Gia tri ton dau ky + Gia tri nhap trong ky - Gia tri
xuat trong ky.

Phwong phap kiém ké dinh ky: 14 phrong phap hach toan cén ctr vao két qua
kiem ké thuc té dé phan anh gia tri ton kho cudi ky cua vat liéu trén so6 va tr dé
tinh gia stri cta vat liéu.

Trong ky chi theo ddi, phan anh cac nghiép vu xuat kho.
Cudi ky tién hanh kiém ké xac dinh gia tri ton kho lam can ct tir d6 mol xac dinh
gia tri xuat kho.

Gia tri xuat trong ky = Gia tri nhap trong ky + (Gia tri tén cudi ky - Gia tri
ton dau ky )

Céc cach tinh gia xuét hang ton kho: Vat liéu nhap tir nhiéu nguén khac nhau cé
gia nhap kho khac nhau nén khi xuét dung sé co6 cac phwong phap tinh gia khac
nhau tuy theo d&c diém hoat dong culia tirng doanh nghiép, yeu cau cong tac
quan ly va trinh d& nghiép vu ctia nhan vién ké toan c6 thé sir dung mét trong
cac phwong phap sau:

[ Nhap trudc xuét truée (FIFO): Theo phuong phép nay gia thuyét rang sd vat liéu nao
nhap trude s& duge wu tién xuét ra trude.
[ Nhap sau xuat trude (LIFO): Phuong phép nay nguoc lai voi phuong phép trén, tri gia
hang nhép sau cung s€ dugc tinh cho hang xuat ra trudc.
[ Gia thyc té dich danh: hang nao thudc 1an nhap nao thi xuat hang dé ra s& tinh gia cta
1an nhap do.
[ Gia thyc té binh quén gia quyén: gia xuét kho s& 14 gi4 binh quén giira tong gia tri va
s6 luong.
b6 la 4 cach tinh thong dung cho 2 phwong phap ké toan, khi st dung phwong
phap nao thi phai ghi ré trong cac bao cao vi moi phwong phap dinh gia ¢
nhirng anh hwo’ng cu thé 1&n cac bao cdo tai chinh. Théng tin nay rat quan trong
dé nguoi doc hiéu bao céo va so sanh dwoc. D6 ciing 1a yéu cau cla nguyén
tac cong khai day da toan bé.

Chirng khoan ngoai té

Chirng khoan:



Can cq’ vao thQi gian, muc‘dich cla viéc dau tv ma chirng khoan chia lam 2
loai: Bau tw ngan han va dau tw dai han. Nhwng néi chung chirng khoan dwoc
ghi sO theo gia thyec té.
Gia von (Gia ghi s0) = Gia thwe té mua + Chi phi dau tw (méi gi&i, 1& phi
thue, phi ngan hang...).
Trén bao cao tai chinh, chirng khoan dwoc danh gia theo: gia vbn hoéc gia thi
trwdng néu

Gia von > Gia thi trwéng => Panh gia theo gia vén (nguyén tac than trong).
Gia vén < gia thi trwéng => danh gia theo gia thi trwong.

trwdng hop nay can phai lap dw phong giam gia dau tw chirng khoan néu cé cac
bang chirng dang tin cay vé sy gidm gia thworng xuyén nay

Ngoai té ‘ ] ‘
Ngoai té, vang, bac, kim loai, da quy diéu dwgc quy doi ra dong Viét Nam.

Ngoai té tinh theo ty gia hach toan (la ty gla tam tinh) dwoc str dung trong ky.
Dén cudi ky sé diéu chinh s dw ngoai té ctia cac tai khoan cé ngoai té theo ty
gia thuc té.

Vang bac, da quy gia nhap la gia thwc té, gia xuat = gia nhap (Thwc té dich
danh).

E)@l’ v&i cac don vi chuyén doanh ngoai té dworc tinh theo ty gia thuc té tai thoi
diem mua vao, ban ra, vang bac da quy la hang hdéa nén tuan thu theo cac
nguyén tac tinh gia xuat hang ton kho.

Chwong 5: Ké toan mét so qua trinh kinh doanh
chu yéu

Hoat dong kinh doanh clia don vi thuong gém nhiéu giai doan khac nhau tuy
theo dac diém nganh nghé va pham vi hoat déng.

1 Dbi v&i don vi thudc loai hinh san xuét thi cac qua trinh kinh doanh cha yéu la
cung cap, san xuét tiéu thu.

1 Dbi v&i don vi thudc loai hinh Iwu théng phan phéi thi cac qua trinh kinh
doanh chii yéu |a mua hang, ban hang.

1 Dbi voi don vi thwe hién ddng thei hai chire ndng: san xuat va mua ban hang
hoa thi cac qua trinh kinh doanh chti yéu bao gébm cac qua trinh ctia ca don vi
san xuat va don vi lwu thang.

1 Débi v&i loai hinh kinh doanh dich vu thi qua trinh cung cép dich vu ciing la qua
trinh tiéu thu.

Nhin chung cé hai loai hinh doanh nghiép dwoc xem xét: Doanh nghiép san
xuat va Doanh nghiép thwong mai.

Doanh nghiép san xuét:



Doanh nghiép san xuét 1a doanh nghiép thwc hién qua trinh san xuét kinh doanh
ctia minh bang cach mua nguyén liéu, may moc thiét bj, thué lao déng... tién
hanh san xuét tao ra s&n pham va tiéu thu sdn phadm d6. Qua viéc san xuéat va
tiéu thu d6 doanh nghiép xac dinh dwoc két qua 14i 16 ctia mot thoi ky hoat dong
san xuat kinh doanh.

Qua trinh san xuat kinh doanh cua doanh nghiép sé dwoc nghién clru qua cac
yéu to chi phi san xuat de tong hop, tinh gia thanh san pham va tinh lgi nhuan
sau khi tiéu thu san pham.

Cac yéu to6 chi phi co’ ban cua san xuat: Chi phi san xuat 1a toan b chi phi
phat sinh trong ky ké toan nham muc dich ché tao ra san pham . Cac chi phi
dwoc chia thanh:

] Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép.

] Chi phi nhan cong truc tiép.

1 Chi phi san xuét chung.

Sau khi doanh nghiép san xuéat xong san pham thi phai day nhanh viéc ban san
pham ra goi d6 la tiéu thu sdn phdm nham thu hdi lai vén dé co thé tiép tuc qua
trinh san xuét ké tiép. Thanh pham ctia doanh nghiép dwoc coi 1a tiéu thu khi
doanh nghiép nhan dwoc tién hodc ngudi mua dong y thanh toan, déng thoi
doanh nghiép méat quyén s& hiru vé thanh phdm. Trong qua trinh tiéu thu doanh
nghiép phai phan anh dwoc doanh thu va chi phi:

] Doanh thu ban hang: la gia tri ctia san pham, hang héa lao vu, dich vu ma
doanh nghiép da ban, da cung cap cho khach hang.

] Gia von hang ban Ia tri gia vdn ctia san pham hang hoéa dich vu da tiéu thu,
xuét ban trong ky.

1 Chi phi ban hang: la cac khoan chi phi bd ra trong qua trinh tiéu thu nhw: Chi
phi bdo quan, déng gdi, van chuyén, gidi thiéu, bdo hanh hang héa...

1 Chi phi quan ly doanh nghiép la cac khoan chi phi quan ly chung cdia doanh
nghiép gom cac chi phi quan ly, chi phi hanh chanh, cac chi phi chung lién quan
tién lwong, chi phi van phong, cdng cu dung cu vat liéu khau hao |ai vay, dién,
dién thoai thué mén bai, hdi nghi, céng tac phi...

Sau qua trinh tiéu thu thi doanh nghiép xac dinh dwoc 13i 16 cha hoat ddng san
xuét kinh doanh trong ky.

Doanh nghiép thwong mai:

Doanh nghiép thuwong mai la doanh nghiép thyc hién qua trinh kinh doanh cua
minh béng qua trinh lvu chuyén hang héa. D¢ la qua trinh dwa hang hoa tw linh
vic san xuéat sang linh vue tiéu dung théng qua hinh tht)c mua va ban. Qua
trinh kinh doanh ctia doanh nghiép thuong mai gdm khau mua hang dw tri, tb
chirc ban hang va cubi ky xac dinh két qua kinh doanh. Vi vay, doanh nghiép
can tbng hop tinh dwoc gia vén hang ban, cac khoan chi phi mua ban hang, chi
phi quan ly cling nhw doanh thu ban hang dé xac dinh két qua kinh doanh.

Cac chi ph| cua Doanh nghiép thwong mai:

] Gia vén hang ban la tri gia vén cia sadn phdm hang hoa dich vu xuét ban
trong ky.



1 Chi phi ban hang.

1 Chi phi quan ly doanh nghiép.

Ké toan c6 nhiém vu theo déi, phan anh mét cach toan dién, lién tuc, va cé hé
thdng cac hoat déng kinh doanh ctia don vi. Ttc 1a theo d&i, phdn anh mét cach
cu thé cac qua trinh kinh doanh chi yéu. c6 nhw vay méi ndm duoc két qua vé
mat sb lwong, chat lwong hiéu qua sir dung vén & tirng khau, tirng vu viéc trong
toan bd hoat ddng chung ctia don vi.

M®bi qua trinh kinh doanh chl yéu dwoc ciu thanh béi vé sb cac nghiép vu kinh
té phat sinh. Theo nguyén tac cla ké toan, nghiép vu phat sinh sé dwoc phan
anh vao cac loai gidy to can thiét theo dung thu tuc quy dinh vé chirng tir ghi
chép ban d4u, Iy d6 lam can c& dé ghi vao sé sach dwdi hinh thirc tai khoan
theo phwong phap ghi sb kép. Méat khac, chirng tir gbc cling duwoc st dung dé
ghi vao cac sb thé chi tiét phuc vu yéu cau hach toan chi tiét. Qua trinh vao sb
cling déng thdi 1 qua trinh tap hop sé liéu, rat ra cac chi tiéu phuc vu yéu cau
quan ly hoat ddng san xuét kinh doanh cta xi nghiép théng qua cac phwong
phap danh gia va tinh toan cu thé.

Nghién ctru cac qua trinh kinh doanh chii yéu sé thay ré hon méi quan hé gitra
cac phwong phap ké toan va tac dung cuda tirng phwong phap trong van dé kiém
tra giam déc trudrc, trong va sau khi thwe hién cac hoat dong kinh té cling nhw
quy trinh céng tac ké toan.

Qua trinh cung cap (dw triv dé san xuat)

Khai niém: Qua trinh cung cép (qua trinh d trir dé san xuat) la qua trinh thu
mua dy trlr cac loai nguyén liéu, cong cu dung cu va TSCD... dé dam bao cho
qua trinh san xuat dwgc dién ra binh thuwdng, lién tuc.

Nhiém vu ké toan

[ Phan anh chinh xac kip thoi day du tinh hinh thu mua, két qua thu mua trén cac mat sb
luong chét lugng gia ca quy cach.

[ Phéan anh va giam ddc chit ché tinh hinh bao quan st dung céac loai vat tur tai san theo
yéu cau san xuit kinh doanh.

71 Tai khoan str dung: TK111, TK 112, TK 133, TK 152, TK 153, TK 211....



Phwong phap hach toan

Tai san c¢b dinh: tang, giam, khau hao.
Tang tai san c6 dinh:
No 211 (hodc 213)

C6 111,112,331 (do mua sim)

C6 241 (do xay dwng)

Co6 411 (do duge cap hodc nhan vén lién doanh)
Giam tai san co dinh do nhwong ban, thanh ly:
No 214
No 821

Co 211
Ngoai ra con but toan thu chi lién quan dén nghiép vu nhwong ban, thanh ly.

Khau hao va sira chira tai san cé dinh.

Tai san cb dinh tham gia vao nhiéu chu ky san xuét va gia tri ciia ching dwoc
phan bd vao chi phi duél dang hao mon. Trich khau hao tai san c6 dinh la
chuyen dan tirng phan gia tri cta tai san vao chi phi dé& hinh thanh ngudn vén
khau hao dung mua sdm tai san ma!l khi tai san nay khéng con st dung dwoc
nira.

No 627
No 641

No 642

Co214

DPdng thoi ghi No 009

Vat liéu 1a yéu t6 co ban ctia qua trinh san xuét. Vat liéu tham gia truc tiép vao
qua trinh san xuét va ciu thanh nén ban than san pham. Viéc bao ddm cung
cap kip thei day du dung chét lwong cling nhw st dung tiét kiém dung muc dich
la yéu clu co ban cuia quan ly vat liéu.

Ké toan vat liéu cé nhiém vu cung cép kip thdi day di va chinh xéac sb liéu vé
tinh hinh nhap xuét, tén vat liéu cling nhw tinh hinh st dung vat liéu d& mot mat
bao vé an toan cho cac loai vat liéu, mat khac kiém tra chat ché tinh hinh dy triv
va str dung nguyén vat liéu.

Khi nhap vat liéu, ké toan ghi gia thuc nhap:

No 152
No 133



Co 111,112,331 ]
Khi xuat vat liéu ké toan can cl vao gia xuat kh va noi st dung, ghi:

No 621
No 627

No 641
No 642

Co 152

Tién lwong va céac khodn trich theo lwong: Khi st dung lao dong thi doanh
nghiép cé trach nhiém bu dap lai hao phi lao ddng ma nguei lao ddng da bé ra
trong qua trinh san xuét kinh doanh. Viéc bu d&p hao phi lao dong duoc thuc
hién dwéi hinh thirc tra lvong.

Tién lwong: 1a khoan tién ma doanh nghiép tra cho nguoi lao ddng nham bu dap
lai péc hao phi ma ho da bé ra trong qua trinh lao déng dwa trén so6 Iwgng va
chat lvgng lao déng.

Cac khoan trich theo Iwvong la nhirng khoan ma don vi phai trich lap theo dung
quy dinh:

Bao hiém xa hoi: (20% quy lwong thyc té) dung dé ndp cho co quan bao hiém
xa hoi sau dé thuc hién chi trd cho ngudi lao déng trong cac trwdng hop ém
dau, thai sén hoac khi hwu tri, chét. Doanh nghiép trich 15% trén quy quy lwong
thuwe té tinh vao chi phi sén xuét, con lai 5% trir vao lwong cdng nhan vién.

Bao hiém y té (3% trén quy Ivong thuc té) Ia s6 tién trich 1ap dung dé mua bao
hiém y té cho ngu i lao dong khi gap om dau can phai kham chira bénh, tién
thudc, tien vién phi. Doanh nghiép trich 2% trén quy quy lvong thirc té tinh vao
chi phi san xuat, con lai 1% trir vao lwvong cdng nhan vién.

Kinh phi céng doan 2% luong thirc té |a khoan trich 1ap dé tao ngudn chi cho
cac hoat dong cua cong doan cap trén va cap co s¢. Doanh nghiép trich 2%
trén quy quy lwvong thuc té tinh vao chi phi san xuat.

Vay: Mtrc trich hang thang la 25% trén quy lvong thuc té: Doanh nghiép chiu
19% tinh vao chi phi san xuat, con lal 6% céng nhan vién phal chi tra bang cach
trr vao lvong.

Khi xac dinh sb lwong phai thanh toan cho cdng nhan tinh vao chi phi cé lién
quan, ghi:

No 622
No 627

No 641
No 642

Co6 334
Tinh BHXH, BHYT, KPCD theo ti 1& quy dinh tinh vao chi phi, ghi:

No 622



No 627

No 641
No 642

Co 338
Khoan BHXH, BHYT ma cong nhan chiu trir vao lvong:

No 334
C6 338 ]
Khi dung quy BHXH tr¢ cap cho céng nhan ghi:

No 338
Co6 334

Qua trinh san xuat

Khai niém

Qua trinh sdn xuét la qua trinh phat sinh cac khoan chi phi vé nguyén liéu, chi
phi hao mon TSCD, chi phi tién lwong cdng nhan sén xuét va cac chi phi khac
dé t6 chirc san xuét ra s&n pham theo ké hoach da dinh truéec.

Ké todn qua trinh san xuét 1a tap hop nhikng chi phi san xuat da phat sinh trong
qua trinh san xuat theo tinh chat kinh té, theo cong dung va noi st dung chi phi
sau do6 tinh gia thanh thwc té ctia san phdm hoan thanh.

[} Chi phi san xuét 1a toan bo chi phi phat sinh trong ky ké todn nhim muc dich ché tao
ra san pham, theo qui dinh hién nay gom:

«  Chi phi vat liéu truc tiép: Nguyén vat liéu 1a d6i twong doanh nghiép dung vao
viéc san xuat ra san pham, c6 dic diém khi st dung 14 tham gia vao timg ky san
Xuat, gi4 tri ciia chung dugc tinh vao chi phi san Xuat, hinh thanh nén gia thanh
ctia san pham. Chi phi vét liéu truc tiép 1a nhng chi phi vé nguyén li¢u chinh,
nguyén liéu phu ban thanh pham mua ngoai st dung cho truc tiép san xuat.

«  Chi phi nhan cong tryc tiép 1a chi phi vé luong chinh, luong phu va cac khoan
trich theo luong cua c6ng nhan truc tiép san xuat.

«  Chi phi san xuat chung 1a nhung chi phi phat sinh tai noi san xuét san pham trr
chi phi vt liéu, nhan cong truc tiép, gdm: Khau hao TSCP phuc vu cho phan
xuong, tién dién, nuoc, dién thoai trong pham vi phan xudng, nhan vién quan ly
phén xudng.

« Chi phi ban hang va chi phi quéan ly doanh nghiép dugc coi 1a chi phi thoi ky,
dugc trir ra khoi doanh thu cuia thoi ky ma né phat sinh dé tinh 13i 16 caa hoat
dong chinh ma khong lién quan dén chi phi san xuét va gia thanh san pham.

[ Gia thanh san pham chinh 1a chi phi san xuit (CP NVLTT-CPNCTT-CPSXC ) ¢6 lién
quan dén mot két qua nhat dinh tinh theo s luong da san xuat xong, do d6 gi4 thanh va
chi phi san xuét ¢6 lién quan mat thiét véi nhau.

Nhiém vu ke toan:



Phan anh mot cach co hé thdng toan bd chi phi phat sinh trong ky déng thoi
giam doc cac chi phi do6 theo dinh mirc ky thuat, theo dw toan va tinh gia thanh
san pham hoan thanh.

Theo déi chat ché sb lwong chat lwong san phdm hoan thanh vé mét gia tri va
hién vat.
Tai khoan str dung:
[] TK 621 - Chi phi nguyén vat liéu truc tiép,
] TK 622 - Chi phi nhin cong truc tiép,
[] TK 627 - Chi phi nhan cong truc tiép,
1 TK 154 - Chi phi SXKD d¢ dang,
(] TK 334 - Phai tra cong nhan vién: Tai khoan nay theo ddi tién luong tién thuong can
thanh toan cho nguoi lao dong
[ TK 338 - Phai tra phai nop khéc: theo ddi cac khoan bao hiém y té, bao hiém x4 hoi,
kinh phi cong doan...

Phwong phap hach toan ]
Hach toan nguyén vat liéu tric tiep gom: Nhap vat liéu (Qua trinh cung cap) va
Xuat kho vat liéu dung cho san xuat

Trong ky xuét kho vat liéu truc tiép st dung cho san xuét:

No 621
Col152
Cudi ky tébng hop chi phi nguyén vat liéu st dung cho san xuét két chuyén dé
tinh gia thanh:
No 154
Co 621
Hach toan chi phi nhan céng truc tiép: chi phi nhan céng truc tiép bao gbm toan
bd cac khodn ma doanh nghiép thanh toan cho lao déng tryc tiép san xuét san
pham dwoc quy dinh tinh vao chi phi san xuét.

Nhiém vu: .
"1 Ké toan phai thong tin kip thoi ve tinh hinh stir dung lao dong.



"l Tinh toan chinh xac céc khoan phal tra cho cong nhan vié, cac khoan trich theo quy
dinh va chi tra kip thoi cho cac co quan, cong nhan vién c6 lién quan.
[ Phan anh dung chi phi tién luong vao cac doi tuong co lién quan..
Hach toan:
[ Tién luong phai tra cho nhan cong truc tiép san xuit trong ky:
Nog 622
Co6 334
Co6 338

Cudi ky tdng hop chi phi nhan cong tric tiép san xuat thuc té phat sinh két
chuyén dé tinh gia thanh:

No 154
Co 622 ,
Hach toan chi phi san xuat chung

Chi phi san xuét chung la chi phi phuc vu va quan ly san xuét gan lién véi tirng
phan xwdng san xuét cu thé lién quan dén toan phan xwéng mang tinh chét
quan |i phan xwdng. Chi phi san xuét chung dwoc tap hop, téng hop va tién
hanh phan b vao chi phi san xuét cho tirng loai s&n pham lao vu do phan
xwdng san xuat ra.

Dé phan bd chi phi san xuat chung co thé s dung nhiéu tiéu thirc khac nhau,
nhu: s6 gio may chay, tién lwong cong nhan san xuat, theo chi phi nguyén vat
liéu truc tiep...

Khi chi phi san xuét chung phat sinh trong ky, ghi

No 627 - Chi phi san xuét chung
C6 152 (nguyén vat liéu)
C06 153 (cbng cu dung cu)

C6 214 (hao mon tai san c¢d dinh)
C6 334 (Phai tra CNV)

Cubi thang khi da phan b chi phi san xuét chung vao cac doi twong co lién
quan, két chuyén tai khoan dé tinh gia thanh:

Ng 154-Chi phi san Xuét dé dang
C6 627-Chi phi san xuat chung ) )
Trinh tw ké toan tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham:

Dinh ky, ké toan phai tdng hop cac khoan chi phi dé xac dinh gia thanh san
pham san xuét va da hoan thanh. Tap hop chi phi san xuét va tinh gia thanh
san pham la qua trinh twong déi phirc tap va la trong tdm cda ké toan doanh
nghiép san xuét, thuwéng cac budec:

Bwéc 1: Tap hop chi phi san xuat .

[ Tap hop CP nguyén vat liéu truc tiép ( No TK 621)

1 Tap hop CP nhan cong truc tiép (No TK 622)

1 Tap hop CP sén’xuét chung (No TK 627) ?

Bwd&c 2: Cudi ky ket chuyéen toan bé chi phi sang TK154 de tinh gia thanh SP.



No 154-Chi phi san xuit do dang ’
C6 621-Chi phi nguyén 1i¢ truc ti€p
Co6 622-Chi phi nhan cong tryc tiép

C6 627-Chi phi san xuét chung , , , ,
Bwéc 3: Neu c6 san pham dé& dang thi ke toan phai kiém ké dé xac dinh gia tri thwc té cua
san pham dé dang. Néu co6 phé liéu thi ké toan hach toan:

No 152 (gié tri phé liéu thu hoi)

C6154-Chi phi san xuat do dang , i
Buwdc 4: Ke toan hach toan gia thanh san pham cho khéi lwong san pham hoan thanh
trong ky nhw sau (thanh pham).

No 155-Thanh phdm

C6 154-Chi phi san xuit do dang

Tong gia thanh Chi phi san Chi phi san Gia tri san Phé
thuc té cia sp = xuatdd dang + xuatphatsinh - phamdddang - li¢uthu
hoan thanh dau ky trong ky cudi ky hoi

Gia thanh thyc té ctia don vi sp hoan _ Tong gia thanh thuc té ctia sp hoan thanh sb
thanh ( theo tung loai) lugng san pham hoan thanh.

Chuy trong qua trinh san xuét co6 thé c6 nhirng chi phi do tinh chat hodc do yéu
cau quan ly da dworc tinh trwéc vao chi phi, mac du thwe té chya phat sinh chi
phi. Nhirng chi phi nay dwoc go la chi phi phai tra, nhw moét mén ng phai tra khi
thwe té phat sinh chi phi nhy: trich truéc tién lwong nghi phép phai tré cho céng
nhan san xuat hay trich truwdc chi phi stra chiva I&n tai sén cb dinh...

Qua trinh tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh

Khai niém

Tiéu thu s&n phdm la qua trinh dwa cac loai sdn phadm da san xuét ra thij trwdng
lwu théng nham thwc hién gia tri cta chung théng qua cac hinh thirc ban hang:
Ban truc tiép, ban theo phwong thire géi hang. Trong qua trinh tiéu thu san
pham sé phat sinh cac quan hé chuyén giao, thanh toan gitra doanh nghiép vé|
khach hang, phat sinh cac khoan chi phi ban hang nhu: quang céo, van chuyén
bdc d& hang...Mac khac sau khi tiéu thu san phadm, don vi phal thwc hién nghia
vu v&l ngan sach nha nwéc vé cac khoan thué.

Sau khi doanh nghiép san xuéat xong san pham thi phai ddy nhanh viéc ban san
ph&m ra goi d6 la tiéu thu san phdm nham thu héi lai vén dé co thé tiép tuc qua
trinh san xuéat sau. Thanh phdm cta doanh nghiép dworc coi la tiéu thu khi
doanh nghiép nhan dwoc tién hodc ngudi mua ddng y thanh toan, déng thoi
doanh nghiép méat quyén s& hivu vé thanh pham.

Trong qua trinh tiéu thu doanh nghiép phai phan anh duoc:



) Doanh thu ban hang
"} Céc chi phi: Gia von hang ban, Chi phi ban hang, Chi phi quan 1y doanh nghi¢p
Sau qua trinh tiéu thu thi doanh nghiép xac dinh dwoc 1ai 16 nhw sau:

Doanh thu thuan = Doanh thu ban hang - ( Hang ban bj tra lai + Giam gia +
Thue TTPB, Thue xuat khau)

Lai (16) = Doanh thu thuan - (Gia vén hang ban + CP ban hang + CP QLDN)

Nhiém vu ké toan

[ Theo ddi tinh hinh tiéu thy tirng loai san phim mét cach chinh xac theo cac chi tiéu
gia tri va hién vat.

'] Theo doi chat ché cac chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép

[ Cudi ky xé4c dinh két qua kinh doanh.

Tai khoan st dung:

Dé phan anh tinh hinh tiéu thu thanh pham, ké toan sir dung cac tai khoan sau
dé ghi chép: TK111, TK112, TK 131, TK152, TK153, TK155,TK214, , TK334,
TK511, TK632, TK641, TK642, TK133, TK331




Phwong phap hach toan
Ké toan tiéu thu phai hach toan: doanh thu dwoc hwdng - chi phi dwgc
trcr(GVHB, CPBH, CPQLDN) dé cubi ky xac dinh két qua kinh doanh:

Doanh thu dwoc hwéng: ]
Doanh thu dwoc hudng la toan b doanh thu ban san pham trong ky da dwoc
khach hang chap nhan thanh toan khéng phan biét thu dwoc tién hay chuwa.

Trong ky khi phéat sinh cac khoan:Doanh thu ban hang va thué VAT dau ra, ghi:
No 111, 112,131

C6 3331-Thué VAT dau ra

C6 511- Doanh thuban hang

Giam gia cho khach hang, ghi:

No 532-Giam gia hang ban
C6111,112,131..

Doanh thu hang ban bi tra lai trong ky , ghi:
No 531-Hang ban bi tra lai

No 3331- VAT cho hang bi tra lai

C6 111,112,131

Cudi ky két chuyén cac khoan giam gia, hang bi tra lai dé xac dinh doanh thu
thuan:

N¢ 511- Doanh thu ban hang
C6 531-Hang ban bi tra lai
C6 532-Giam gia hang ban




Chi phi duoc tru:

1.Gia vén hang ban: Khi xuat kho san pham dé ban ghi:
No 632-Gia vén hang ban

C6 155-Thanh pham

2. Chi phi ban hang: khi phat sinh, ghi:

No 641-Chi phi ban hang

C6 334-Phai trd CNV

C6 338-Phai tra khac

C6214,111,152...

3. Chi phi quan ly doanh nghiép: khi phat sinh, ghi:
No 642-Chi phi quan ly

C6 334-Phai trda CNV

Co 338-Phai tra khac

Co6 214,111,152...

Cubi ky két chuyén doanh thu dwoc hwdng, chi phi duwoc trir dé xac dinh két
qua kinh doanh, phwong phap hach toan:

1 Két chuyén doanh thu ‘Ehuén sang bén C6 TK 911
No 511-Doanh thu thuan

C6 911-Xac dinh két qua kinh doanh

[ Két chuyén gia Vér} hang ban sang bén No TK 911:
No 911-Xac dinh két qua kinh doanh

C6 632-Gia vén hang ban

[ Két chuyén chi phi ban hang sang bén N¢g TK 911:
No 911-Xac dinh két qua kinh doanh

C6 641-Chi phi ban hang

[ Két chuyén chi phi quan Iy sang bén No TK 911:
No 911-Xac dinh két qua kinh doanh

C6 642-Chi phi quan ly

[ Két chuyén 1ai sang bén C6 TK 421:
No 911-Xac dinh két qua kinh doanh

C6 421- Lai chwa phan phdi

[ Két chuyén 15 sang bén No TK 421:
No 421- Lai chwa phan phoi



C6 911-Xac dinh két qua kinh doanh

Thué VAT: két chuyénThué VAT dau vao dugc khau trir dé xac dinh s6 thué
dau ra con phai nop.

Qua trinh mua ban hang hoa va xac dinh két qua kinh
doan

Hang hoa la dbi twong kinh doanh ctia cac doanh nghiép thwong mai, ndi cach
khac do |a déi twong ma doanh nghiép thwong mai mua vé ban ra véi muc dich
kiém |&i.

Hang hoa nhap kho dwoc phan anh theo gia mua thyc té (ké ca thué nhap khau
phai ndp), cac khoan chi phi phat sinh trong qua trinh mua hang dwoc t6 chire
theo ddi riéng va cudi ky méi phan bd cho hang ban ra dé xac dinh gia vén hang
ban.
Gia von hang ban = Gia xuat kho ciia hang ban + Chi phi mua hang phan
bo.

Tai khoan st dung: TK 156:

1 TK 1561: “ Gid mua hang ho4” Tai khoan nay str dung phan anh gié tri hang hoa
nhap, xuat ton kho.
1 TK 1562: “Chi phi thu mua hang hoa” Tai khoan nay su dung tap hop chi phi phat
sinh trong qua trinh mua hang va phan bo chi phi mua hang cho hang hoa da ban ra.
Phwong phap hach toan:
] Mua hang nhap kho, ghi:
N¢o 1561-Gia mua hang hoa

No 133-Thué VAT dau vao
Cb 111,112,331

1 Cac khoan chi phi phat sinh trong qua trinh mua hang, ghi:
No 1562-Chi phi thu mua hang hoa

Co6 334, 338,111,112...

[} Khi xuat kho hang hoa dé ban, ghi:
No 632-Gia von hang ban

C6 1561-Gia mua hang hoa

[ Cudi ky phén b6 chi phi mua hang cho hang di ban ra dé xac dinh gia vén hang ban:
No 632-Gia von hang ban

Co6 1562-Chi phi thu mua hang hoa



Cac néi‘dung con lai I[én quan dén qua trinh ban hang dwgc phan anh twong ty
nhw phan ban san pham dwoc néu & trén.

Chwong 6: Cac phwong phap kiém tra so liéu ké
toan

Kiém tra s liéu |a yéu ciu tat yéu khach quan cta ké toan. Trong qua trinh ghi
chép hang ngay ké toan phai kiém tra, dbi chiéu gitra sb liéu chi tiét véi s6 tbng
cong, gitra chirng tir véi s6 sach nham da&m bao cho viéc ghi chép phan anh
cac nghiép vu kinh t& phat sinh mét cach chinh xac. Tuy nhién, sw sai sét trong
qua trinh tinh toan, xt ly sé liéu va ghi chép sb sach 1a diéu co thé vi khéi lvong
ghi chép clia ké toan réat 16n. Do dé vao luc cubi ky truwdc khi tdng két tinh hinh
hoat dong san xuét kinh doanh trong ky, ké toan can phai kiém tra lai toan bo sb
liéu da ghi chép trong ky nham dam bdo sw tin cay ctia cac chi tiéu kinh té sé
dwoec trinh bay trén bang can dbi tai sén va bao cao két qua hoat déng kinh
doanh luc cubi ky.

Phwong phap kiém tra thwong dung 12 18p bang can ddi s6 dw va sb phat sinh,
bang doi chieu s phat sinh, bang tdong hgp soé liéu chi tiét.

Bang can doi s6 dw va sé6 phat sinh

(Bang can dbi tai khoan)
Noi dung clia bang can dbi tai khoan Bang can dbi tai khoan 1a phwong phap kj

thuat dung dé kiém tra mot cach tong quat so liéu ké todn da ghi trén cac tai
khoan tong quat so liéu ke toan da ghi trén cac tai khoan tong hop.

Bang can déi tai khoan dwoc xay dwng trén 2 co sé.

[ Téng cong sd du bén No ciia tit ca cac tai khoan nhét thiét phai bang tong cong sé du
bén Co cua tat ca cac tai khoan.

[ Téng sb phat sinh bén N ciia tit ca cac tai khoan nhét thiét phai bang tong sb phat
sinh bén C6 cua tat ca céc tai khoan.

Két cau cua bang can déi tai khoan nhw sau:

[ Bang can dbi sd phat sinh

"1 Thang.... nam ....

) S6 dir i ky S6 phat si‘nh trong
S6 thir tw|  Tén TK ky
N¢ | C6 Ng | Cé | Ng | Cb

S6 dw cudi ky

Cing L] | L
Phwong phap lap bang:




Cot s6 thir tw: dung dé danh sb theo tuan tw cho cac tai khoan da st dung
trong ky tir tai khoan th(r nhat cho dén het.

C4t tén tai khoan: Dung q@ ghi sb hiéu va tén cda tai khoan phén anh sé hiéu
¢ dong do6. Mai tai khoan tong hop dwoc ghi mét dong theo so hiéu cua tai
khoan tlr nhé dén I&én khong phan biét thdi gian c6 con s6 dw cudi ky hay
khéng.

Cot s6 dw dau ky: S6 liéu ghi vao cot nay duoc lay tir s6 dw cudi ky clia ky
trwdc. Néu sO dw bén no thi ghi vao cdt ng hoac bén co thi ghi vao cét co.

Cot s6 phat sinh trong ky: Lay tong s6 phat sinh trong ky nay clia tai khoan
phan anh & tirng dong dé ghi vao, tong so phat sinh bén No ghi vao cét No.
Tong so phat sinh bén Co6 ghi vao cét Co.

Cot s6 dw cudi ky: SO liéu ghi vao cot nay can ctr vao két qua tinh dwoc khi
khoa s6 cudi thang cua tirng tai khoan. Tai khoan cé s6 dw bén N¢' thi ghi vao
bén cét ng, hoac duw Co thi ghi vao cot Co.

Cubi cung, tinh ra sb tbng cong cla tat ca cac cot dé xem gilra bén No' va bén
Co culia tirng c6t: sO dw dau ky, sO phat sinh trong ky va s6 dw cudi ky cé bang
nhau khéng.

Tac dung cua bang:

[ Kiém tra cong viéc ghi chep, thé hién ¢ nhimg diém: ’ ’ )
[} Tong s6 bén No va bén Co cua tung cdt sO du dau ky, so phat sinh, s6 du cu6i ky nhat
thiét phai bang nhau.

O Tong sO phat sinh trong ky cua tat ca cac tai khoan trong Bang can 601 tai khoan phai
dung bang s tong cong clia bang dinh khoan ciia cac nghiép vu kinh té phat sinh trong
ky.

'] Cung c@p tai liéu dé lap Bang can d6i tai san. )

71 Cung cap tai liéu cho viéc phan tich hoat dong kinh te.

Bang doi chiéu so phat sinh va so dw kieu ban c®

No6i dung va két cau: ,
Bang nay cling c6 tac dung nhw bang can doi tai khoan nhwng cach trinh bay
chu trong dén moi quan hé doi (rng gilra cac tai khoan ké toan. Cu thé nhw sau:

Bang dbi chiéu sb phat sinh va sé dw

TKGhiCo TK DuPK TK TK | TK TK|TK TK TK Céng PS Duw CK
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DubKbenCo X1 | [ H |
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TK....
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Phwong phap lap bang:

L4y sé dw dau ky cla tat ca cac tai khoan dwa lén bang. Néu sé dv & bén No,
ghi vao s6 cot “Dw dau ky bén No”, néu sb dw & bén C6, ghi vao dong "Dw dau
ky bén C6” sao cho Téng dw No dau ky = Téng dw C6 dau ky, ghi & 6 X1.

L4y sé phat sinh & cing mét bén cua tat ca céac tai khoan, thi du bén Co, liét ké
lén bang thanh tirng cot. Nhwng vi bang ciu tao theo kiéu ban cé& nén khi liét ké
phai ddng thdi phan loai s6 liéu theo ting tai khoan ghi No va nhw vay hinh
thanh tirng cot sb liéu ghi rd: c6 mot tai khodn No cac tai khoan dbi rng. hoac
nguoc lai.

S6 phat sinh No' ctia tirng tai khoan trén tirng dong clia bang sé dwoc dem dbi
chiéu v&i sb phat sinh no clia tirng tai khodn twong rng da dwoc phan anh trén
s6 cai tai khoan. Néu xuét hién chénh léch chirng té viéc ghi chép co thiéu sét,
phai tim sai s6t do khoan nao va stra sai.

Rut s6 dw cudi ky cta tirng tai khoan. Néu sé dw & bén No, ghi vao dong “dw
cudi ky bén No”. Néu sé du cudi ky & bén Co, ghi vao cot “dw cudi ky bén Co”.
Sé dw nay duoc dbi chiéu véi sb dw cla tai khoan trén sb. Téng duw No' cudi ky
= Tbéng dw c6 cubi ky, ghi & 6 X2.

Tac dung:

Phwong phap nay cé wu diém 14 kiém tra dwoc tinh chat hop ly ctia cac quan hé
dbi wng vai tai khodn. Tuy nhién cling khdng phat hién dwoc nhirng trudng hop
bd sét hay ghi tring but toan. Mat khac néu don vi sir dung nhiéu tai khoan,
phat sinh qua nhiéu nghiép vu thi viéc lap bang s& mat nhiéu thoi gian. D6 do
bang nay it dung trong thuc té.

Bang chi tiét s6 dw va sé6 phat sinh

(Bang tdng hop sb liéu chi tiét)

Bang nay duwoc xay dwng trén co s& mébi quan hé gitra tai khoan téng hop voi
tai khodn phan tich nham dbi chiéu sé liéu gitra ké toan chi tiét véi ké toan tong
hop.

Bang téng hop sb liéu chi tiét 1a mot trang sb liét ké toan bd sb dw dau ky, tdng
sb phat sinh No, tdng sb phat sinh C6, sd dw cudi ky clia cac sb, thé chi tiét...
cua tai khoan tbng hop. Sé liéu tbng cdng clia tirng s, thé chi tiét dwoc ghi mét
dong vao bang. Sé liéu tdng cdng ctia bang nay phai khép dung véi sb liéu




chung trén tai khoan téng hop. néu cé chénh Iéch tirc 1a qua trinh ghi chép cla
ké toan co sai s6t, phai kiem tra va sira chira lai.

Nhw vay phwong phap chi kiém tra sb liéu cta riéng tung tai khoan, tuy theo ndi
dung phan anh, co nhirng dac dlem riéng, yéu cau quan ly riéng nén mau sb chi
tiét, mau bang Chl tiét sb dw va sb phat sinh co thé khéng gidng nhau, ma duoc
xay dwng tuy theo yéu cau quan ly cia don vi.

Trong thuc t& ngudi ta thwong st dung két hop hai phwong phap: Bang can dbi
tai khodn va bang chi tiét s6 dw va sb phat sinh dé vira kiém tra s liéu téng
quat cla cac tai khoan ké toan vira kiém tra sb liéu chi tiét ctia tirng tai khoan ké
toan coéng v&i nhivng quan hé ddi chiéu khac (tha kho, tha quy, ngwdi mua,
nguwoi ban,...) d&m béo cho viéc xac dinh tinh chinh xac cta sé liéu ké toan
trwdre khi lap bao cao ké toan.

S6 chi tiét vat liéu
(] Tén véatliéu

"1 Nh&n hiéu quy cach

[ Bon vi tinh
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Chwong 7: Chirng tir kiém ké
Churng tw

Nhirng van dé chung cta chirng tir:




Moi s6 liéu ghi chép vao sb sach ké toan déu phai co co s& dam bao tinh phap
ly dwg'c moi ngudi thiva nhan. Tire 1a sO liéu do phai chirng minh theo nhirng
quy dinh ctia nha nwéc vé ché dé ke toan.

Khai niém: Ching tr 14 chirng minh bang gidy vé nghiép vu kinh té phat sinh
va da thwc sy hoan thanh.

Moi NVKT phat sinh déu phai dwoc ké toan lap chirng tir theo ding quy dinh
cua nha nwéc phai ghi chép day du, kip thdi dung ldc, khach quan.

Lap chirng tir 1a cdng viéc dau tién dé la: Ghi nhan cac nghiép vu kinh té
phat sinh vao gidy t& theo biéu mau quy dinh, theo thdi gian, dia diém cu thé noi
dung ctia nghiép vu dé dé lam can clr vao sb ké toan. Vi vay, théng qua chirng
tr c6 thé kiém tra dwoc tinh chinh xac cac nghiép vu phat sinh.

Chirng tlr phai dwoc td chire luan chuyén hop ly nham théng tin kip thdi cho cac
phan nganh co lién quan.

Y nghia tac dung:
" La giai doan ghi nhan ban dau nguyén trang NVKT cung cap dau vao cho cac bude xur
Iy thong tin tiép theo dong thot la co s6 dam bao tinh hop 1y 6 liéu trong sO ké toan.
[ Phuc vu cho viéc cung céap thong tin.
O Truyén dat va kiém tra viéc thuc hién ménh 1€nh chi thi ciia cép trén, minh chung
cong viéc da lam.
[ La co so phép 1y bao vé tai san trong doanh nghiép, giai quyét cac tranh chap khiéu
nai néu co.
Tinh chat phap ly cta chipng tir: Chirng tir |a trong tm clia cong tac ké toan,
c6 tinh chét phap ly biéu hién:

[ Thong qua viéc lap chimg tir s& kiém tra tinh hop phap hop 1y clia cac nghiép vu kinh

té phat sinh.

(] Théng qua viéc 1ap chung tir s& phat hién nhitng hanh vi vi pham dé c6 nhimg bién

phéap ngan ngura kip thoi.

[ Chimg tir ké toan 1a cin ctr ghi s6 va cac sb liéu thong tin kinh té ctia doanh nghiép.
Chirng tir ké toan 1a co sé xac dinh trach nhiém vat chat, y thirc tuan tha phap
luat, chinh sach va la co s& giai quyét tranh chép.

Theo quy dinh thi hé théng chirng tir gom:

Hé thong chirng tir ké toan thdng nhat bat budc: 1a hé thong ching tir phan anh
cac quan hé kinh té gitra cac phap nhan hoac cé yéu cau quan ly chat ché
mang tinh phd bién rong rai. Nha nwéc sé chuan hoa vé quy cach biéu mau, chi
tiéu phan anh, phwong phap 1ap va ap dung théng nhat cho cac don vi va cac
thanh phan kinh té.

Hé théng chirng tir ké toan hwéng dan: chi yéu 1a nhirng chirng tir st dung
tréng ndi bd don vi. Nha nwé'c hwéng dan céc chi tiéu dac trung dé cac nganh
cac thanh phan kinh té trén co s& van dung vao tirng trwedng hop cu thé, thich
hop. Cac nganh cac linh ve c6 thé thém bét mot sb chi tiéu hodc thay dbi cach
thiét ké cho phu hop v&i yéu cau ndi dung phan anh nhwng phai ddm bao



nhirng yéu t6 co ban cta chirng tr va phai cé sy thao luan bang van ban véi B
tai chinh

Cac yéu té co’ ban cua chirng tir:
Tén goi chung tur: Phiéu thu, Phiéu chi, Phiéu xuét, phiéu nhép...
Ngay thang nam lap chung tur.
S6 hiéu chimng ti.
Tén goi, dia chi don vi, ¢4 nhan 1ap chung tur.
Tén goi, dia chi don vi, c4 nhan nhan chung tur.
Noi dung NVKT phat sinh.
Céc chi tiéu vé lugng, gia.
Chir ky ctia ngudi lap, nguoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia nghiép vu.
Chimng tir phan dnh quan hé giita cac phap nhan phai cé chit ky ctia nguoi kiém tra
(KT truong), ¢ phé duyét, dong dau don vi.
Nguyén tac ghi chép trén chirng tur:
[ Lap du va dang sb lién quy dinh.
[ Ghi chep chimng tir phi khach quan, 13 rang trung thuce day du cac yeu t6, gach cac
phan con trong, khong tdy xo4 stra chira trén chung tir. Trudong hop viét sai can huy bo
khong xé roi khoi cudn. Tuyét doi khong dugce ky trén ching tir trang mau in san.
Phan Loai:
Phan loai theo cong dung cua chwng tw
) Chung tir ménh Iénh: dung dé truyén dat ménh 1énh tir cap trén xudng cap dudi (1énh
chi tién, 1énh Xuat kho vit tu...). Loai chimg tir nay chi méi chimg minh xuat xir cia
nghiép vu kinh té, chwa néi 1én mirc d6 hoan thanh nén chwa 1a cin ctr ghi chép vao s6 ké
toan.
[ Chimg tir chdp hanh: 1 chimg tir ching minh nghiép vu kinh té da phat sinh va hoan
thanh: Phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap xuét vat tu... Ching tir chap hanh cing véi
chtng tir ménh 1énh s& dugc dung lam cin ctr ghi s6 ké toan.
[ Chimg tir thu tuc ké toan: chimg tir nay c6 muc dich phan loai cac nghiép vu kinh té
co lién quan theo tirng doi tugng cu thé tao thuan tién cho viéc ghi s0 ké toan. bay la
ching tir trung gian nén phai kém theo chtg tir ban dau méi diy da co so phép 1y chimg
minh tinh hop phap ctia nghiép vu. (bang ké, chiing tir ghi s6...).
() Chumng tir 1ién hop: 13 lagi ching tir mang dic diém cia hai hay ba loai chimg tir trén
nhu: hod don kiém phiéu xuat kho, phiéu xuét vat tu theo han muec. ..
Phan loai theo trinh tw 1ap chirng tir:
Chirng tir ban dau: 1ap truc tiép ngay khi nghiép vu kinh t& méi vira phat sinh
hay hoan thanh: Hoa don, phiéu xuét vat tw, Phiéu thu chi tién mat. ..

N O O A

Chumg ttr téng hop: loai ching tir ding tong hop s6 liéu clia cac nghiép vu kinh
té phat sinh cung loai de giam nhe cong tac ké toan va don gian hoa khau ghi
sO nhw: Bang tdng hop chirng tlr goc cung loai phiéu thu....

Phan loai phwong thirc 1ap chirng tir: . . .
Chirng tcr mét 1an: chi ghi chép NVKT phat sinh mét Ian sau dé chuyén vao so
ké toan.



Chirng tir nhiéu lan: 1a chiing tir ghi mot loai NVKTphat sinh tiép dién nhiéu lan,
sau mdi lan cac con s6 dwgc cong dég toi mot gidi han da dinh trwdc thi khong
st dung dwoc nira va dwoc ghi vao soO ké toan.

Phan loai theo dja diém lap chieng tir:
Chtng tir bén trong: dugc st dung trong ndi bé doanh nghiép nhw bang tinh
khau hao, bang tinh gia thanh.

Chirng ter bén ngoai: Phiéu thu, phiéu chi, hoa don mua hang...

Phan loai theo néi dung chirng tir: Tai san va ngudn von ctia doanh nghiép
rat da dang va phong phu nén chirng tir cé nhiéu loai dé phan anh tinh chat da
dang dé. Chirng tr phan anh:

[ Chi tiéu lao dong tién luong.

(] Chi tiéu tai san cd dinh.

1 Chi ti€u ban hang.

] Chi tiéu tién té.

[ Chi tiéu hang t6n kho... ,

Trinh tw luan chuyén va xtr ly chirng ttr ké toan:

Chtrng tir 1a co s phap ly cta sb liéu ké toan anh hwéng trwc tiép dén chéat
lwong clia cong tac ké toan nén chirng tir can chinh xac, rd rang cu thé day du
ndi dung. Ké toan xur ly chieng tie theo trinh tw sau:

1.Kiém tra chirng tir: Moi ching tir déu phai dwoc kiém tra va xac minh la hop
phap, hop I€, r6 rang, chinh xac trwdc khi ghi vao so ké toan. Noi dung kiem tra
gom:

[} Tinh rd rang trung thyuc va dy du cta céc chi tidu trén ching tir.

'] Tinh hop 1€ hop phép cta ching tur.

] Tinh chinh x4c cta s liéu.

[ Xac dinh kiém tra viéc chdp hanh quy ché noi bo ctia doanh nghiép.
Trong khi kiém tra, néu phat hién:

1 C6 hanh vi vi pham thi tir ch6i viéc thyc hién ching tir va bao ngay cho thu truong
biét dé c6 hudng xir Iy kip thoi theo quy dinh.
"1 Chung ttr 1ap sai (sai thua tuc, ndi dung, con dau khong rd rang...) trd lai cho noi 1ap dé
tién hanh 1ap lai, 1ap thém diéu chinh chimg tir
2.Chinh ly chirng ttr:
Ching tir sau khi dwoc kiém tra xong phai hoan chinh, bd sung nhirng néi dung
théng tin can thiét dé ké toan ghi sd dwoc nhanh chéng chinh xac. D6 la:

[ Ghi gia trén chung tir, phan loai ching tir, tong hop chimg tir cting loai, 1ap dinh
khoép ké toan. ] o

3. To chirc luan chuyén chirng tir va ghi so keé toan:

Chirng tlr dwoc 1ap & nhiéu noi, nhiéu bd phan nhwng phai tap trung vé bd phan
ké toan dé& dwoc phan anh vao sb sach. Vi vay can té chirc luan chuyén chirng
tr mét cach khoa hoc giup cho viéc ghi sb nhanh chéng chinh xac kip thoi.



Luan chuyén chieng tir 1a viéc giao ching tir 1an lwot di dén cac bo phan co lién
quan dé nhirng bd phan nay cé trach nhiém kiem tra xtr ly, nam dworc tinh hinh
thoi gian hoan thanh nhiém vu va ghi vao so ké toan.

Tuy theo tirng loai chirng tir ma co trinh ty luan chuyén thich hop dam bao
nguyén tac nhanh chong, kip thoi khong gay trd ngai dén cong tac ké toan va
thong tin don vi. Vi vay can phai xay dwng, hoan thién ké hoach luan chuyén
chrng tw biéu hién dwai dang so dé cho tirng loai chirng tur.

Chung tr khi chuyén giao phai c6 sb giao nhan, chi¥ ky ctia cac bén giao nhan.

4. Bao quan lwu trir chirng ttr:
[ Can thiét phai bao quan chtng tir mot cach co hé thdng vi: Ching tir 13 tai lidu gdc c6
gié tri phap 1y, khi can c6 co & dé doi chiéu kiém tra v6i s6 lidu ghi trong s6 ké toan.
[ Hang thang khi vao s xong, d6i chiéu va khoa s6 xong thi tat ca cac chimg tir ké toan
ky d6 phai dugc sap xép theo timg loai, theo thir tu thoi gian, goi cot can than, bén ngoai
ghi tén don vi, ngay thang sb chimng tir.
Chirng tlr phai duwoc lwu trir & phong ké toan mot ndm, sau d6 dwa vao lwu triv
& kho ctia don vi. Sau mwei nam thi g&i 1én kho lwu triv ctia chinh quyén dia
phwong va chi duwoc huy khi cé quyét dinh danh gia ca hoi ddng danh gia tai
liéu lwu triv.

Doanh nghiép khéng ngirng cai tién viéc t6 chirc chirng tir theo hwéng:

[ Giam s6 luong s lién dén mirc hop 1y dé tranh trang 1ap, thira. Str dung ching tir lién
hop, chimg tir nhiéu 1an. Xac dinh ding bd phan nao can luu trit dé giam sd lién cua
chimng tir dan muc hop 1y.
[ Pon gian hoa ndi dung chimg tir: Chi bao gom nhing ndi dung that can thiét. Pon
gian hoa tién toi thong nhat, tiéu chuan chimg tir.
[ Hop 1y hoa thu tuc 1ap, ky, xét duyét chtng tir. Xy dung so d6 luan chuyén chimg tir
khoa,hoc.

Kiem ké

Khai niém:

Kiém ké 1a kiém tra tai chd cac loai tai san ctia doanh nghiép hién cé bang cac
phuwong phap can dong do dém nham xac dinh chinh xac sb thwe c6 cla tai san
nham phat hién cac khoan chénh léch gitra sé thuc t& véi sb ghi trén sé sach ké
toan.

Sé liéu ghi vao sb ké toan dwa trén sb liéu chirng twr, tirc la sé liéu cé tinh hop
phap dang tin cay, nhung s6 liéu thuc té va sé liéu ké toan van co thé phat sinh
chénh léch do nhiéu nguyén nhan:

] Tai san vat tu bi hu hao do tac dong cua tu nhién trong qua trinh bao quan.

[ Khi nhap xuit do ludng kiém tra khong chinh xac: nham 1an ching loai, thiéu chinh
xéac vé sb luong.

(] Sai sot trong viéc lap ching tir hodc ghi so.

(1 C6 hanh vi gian 1an tham 6, mat cap. ..



Yéu ciu quan trong nhat cla cong tac ké toan la tinh toan chinh xac. V& mat tai
san, yéu cau do nghia la sé liéu trén sb sach con phai phu hop véi sé tai san
thue co & thoi diém twong ng. Do d6, dinh ky can kiém tra s6 liéu trén sb sach
ké toan va kiém tra cac loai tai san hién co dé doi chiéu so sanh gitva sb thuc té
va sb so sach nham phat hién chénh Iéch, truy tim nguyén nhan, xt ly va diéu
chinh sb trén s sach cho phu hop véi thuc té

Tac dung kiém ké:

[ Ngan ngira tham 6, lang phi, cic biéu hién vi pham ky luat tai chinh, nang cao trach
nhi€m cua ngudi quan ly tai san.

[ Gitp viéc ghi chép s6 sach dung thyc té.

[ Giup cho lanh dao doanh nghiép biét chinh xac sb luong, chat lugng tai san hién co.
() Phat hién nhiing tai san & dong dé c6 bién phéap giai quyét nham nang cao hiéu qua sir
dung tai san.

Phan loai kiem ké:

Phan loai theo pham vi kiem ké:

Kiém ké tirng phan: La viéc kiém ké xay ra cho tirng loai hodc mot sé tai san
nhat dinh khi c6 yéu cau hoac khi ban giao tai san.

Kiém ké toan phan: La viéc kiém ké xay ra cho tat ca cac loai tai san, truwdc khi
l&p bang tong két tai san cudi nam.

Phaén loai theo thoi gian tién hanh kiém keé: .

Kiem ké dinh ky: 1a viéc kiem ké theo ky han quy dinh: kiém ké hang ngay doi
v&i tien mat, kiem ké hang thang doéi v&i vat tw, kiem ké hang nam déi véi
TSCD...

Kiém ké bat thuong: 1a viéc kiém ké dot xuat ngoai ky han quy dinh: khi co sy
cd, phat hién thiéu hut, thanh tra hoac thay déi quan ly...

Tha tuc va phwong phap tién hanh kiém keé:

Kiém ké la cong viéc phtrc tap, chi ly lién quan dén nhiéu ngwoi, nhiéu bd phan,
khoi lwgng cong viéc nhiéu , pham vi rdng lai phai tién hanh trong khoang thoi
gian ngan nén can thiét phal c6 sw td chirc, 1anh dao chat ché va sy tham gia
clia moi ngwoi trong doanh nghiép.

Ban kiém ké: Trudc khi tién hanh kiém ké phai thanh Iap ban kiém ké, bao
gom: chu tich (giam doc), phé chu tich (ké toan), Uy vién (phd giam doc), va dai
dién cac phong ban c6 lién quan...

Giam dbc chi dinh va truc tiép 1anh dao véi sw tham gia clia ké toan. Ké toan
giup trqng viéc Iéph dao, hwdng dan nghiép vu, quy dinh pham vi kiém ké va
vach ké hoach kiém ké.

Khoa sé: Trwdc khi tién hanh kiém ké phai tién hanh khoa sé, hoan thanh cac
nghiép vu kinh té phat sinh tlr 6 m&i cé co sé& ddi chiéu sb liéu sé sach voi sd
thwe té, nhan vién quan ly tai san phai sap xép lai tirng loai tai san co trat tw,
ng&n nap dé kiém ké nhanh chéng thuan tién.

Tién hanh kiém ké: Tuy theo tirng déi twong ma cé phwong phap kiém ké phu
hop:



[ Déi véi kiém ké hién vdt: nhu hang hoa, vat tu, thanh pham, TSCD... thi can do, dong
dém tryc tiép tai chd vai sy hién dién cta ngudi chiu trach nhiém quan 1y, cha y kiém ké
quan sat vé mit sd luong 13n chét luong cua hién vat.
[ Déi véi kiém ké vt tw, tai san ciia doanh nghiép sé hiru va quan 1y nhue: tién goi ngan
hang va tai san trong thanh toan, vat tu dua ra ngoai gia cong. .. phai doi chiéu sd liéu cua
doanh nghiép véi sd liéu ciia ngan hang, cac don vi c6 lién quan dé xac dinh s thuc té co
phtt hop s liéu trong s6 sach khong?
Két qua kiém ké phai dwoc phan anh trén bién ban co chir ky ctia nhan vién
kiém ké va nhan vién quan ly tai san.
Sau khi kiém ké, cac bién bang bao cao kiém ké phai dwoc géi dén phong ké
toan dé doi chiéu két qua kiém ké va&i sé liéu trén sb ké toan, cac khoan chénh
léch néu c6 sé& dwoc bao cho Hoi ddng kiém ké can nhac quyét dinh cach xi ly
trong tirng trwdng hop cu thé. Can c vao quyét dinh ctia HPKK, ké toan ghi
vao sb ké toan dé diéu chinh sé liéu trong s6 ké& toan phu hop véi thuc té.

Vai tro cua ké toan trong kiém ké: , ,
Ké toan co vai trd quan trong trong cong tac kiem ke, la mét thanh vién chl yéu
trong ban kiém ké, co6 trach nhiém trwde, trong va sau khi kiem ké:

Trwée khi kiém ké: Xay dung ké hoach kiém ké: thoi gian tién hanh kiém ké,
thanh phan ban kiém ké, t& chirc khoa sb, hwédng dan nghiép vu chonhngx
nguwoi lam cong tac kiém ké.

Trong khi kiém ké: Kiém tra viéc ghi chép trén bién bang kiém ké, doi chiéu
phat hién chénh I&ch, tham gia dé xuat y kién cho 1anh dao giai quyét khoan
chénh léch do.

Sau khi kiém ké: Diéu chinh sé liéu theo y kién giai quyét va theo ché d6 quy
dinh.

Viéc phan anh, x& ly chénh léch s liéu kiém ké lam cho sb liéu ké toan chinh
xac trung thwc va do la co s& dé lap bao cao tai chinh cia doanh nghiép.

Tuy kiém ké 1a: can do dong dém...nhwng lai 1a cdng viéc hét strc quan trong
dac biét trong van dé dam bao tai san ctia don vj kinh té. That vay, néu chi tuan
tha nghiém ngat cac quy dinh vé lap chirng tir, kiém tra chirng tir ghi s6 ké toan
ma khoéng tién hanh kiém ké thi mé&i chi 1a chat ché trén phwong dién gidy t, s6
sach ma khéng rang buéc trach nhiém dbi véi ngudi gite tai san (tha quy, tha
kho, cédng nhan vién...)va nhw vay khéng cé gi dé dam bao tai san cia don vi
khéng bi xam pham. Do d6 phai tién hanh kiém ké dinh ky va bat thwong khi can
thiét va coi trong dung mac cdng tac nay.

Chwong 8: S6 ké toan va cac hinh thirc hach toan ké
toan
So ké toan

Chirng tr chi phan anh théng tin roi rac Cl]a’tl‘.l’ng hoat dong kinh té riéng biét,
chwa c6 tac dung doéi v&i cong tac quan ly tong hop. Can tap hop hé thong hda



cac nghiép vu kinh té phat sinh trén ching tr vao s ké toan dé thay ré tinh
hinh, két qua hoat déng, tinh hinh st dung von. Nhw vay, so chinh la phwong
tién vat chat dé thwc hién cong tac ke toan.

Khai niém, tac dung:

S ké toan 1a nhirng t& sd theo mau nhét dinh dung ghi chep cac nghiép vu kinh

te phat sinh theo ding phwong phap cla ké toan trén co sé sé liéu ching to
gbc.

Day la khau trung tam cla toan bod cong tac ké toan, 1a bd phan trung gian dé
cac chirng tr gbc ghi chép roi rac dwoc tap hop, phan anh day da cé hé thdng
dé& phuc vu cong tac tinh toan, tdng hop thanh céac chi tiéu kinh té biéu hién toan
bd qua trinh s&n xuét kinh doanh ctia don vi phan anh 1&n cac bao céo tai chinh.
Céc tai liéu can thiét cho quan ly thuwerng duoc lay tir sb ké toan. Nhw vay sb ké
toan c6 tac dung rat quan trong vi né khéng nhirng 1a céng cu duc két va tap
trung nhirng tai liéu can thiét ma con la cau néi lién hé gitra chirng tir va bao
cdo ké toan.

Phan loai: D& thuan tién cho viéc st dung céc loai sd ké toan, nguoi ta thudng
phan loai sb ké toan theo cac dac trwng chti yéu khac nhw: ndi dung kinh té,
hinh thire ciu tric, cong dung cua s, trinh dd khai quat cGia ndi dung phan anh.

[ Can ctr vao ndi dung kinh té: chia thanh: S6 tai san c¢6 dinh, s6 vat tu, so chi phi san
xuét, s ban hang, s6 thanh toan, sd tién mat. ..
] Can clr vao hinh thirc cau trac: SO hai bén, s6 mot bén, sd nhiéu cdt, s6 ban co.
[ Can cit vao hinh thirc bén ngoai: S6 dong thanh tap, s6 roi.
[ Can ctr vao cong dung: s6 chia 1am hai loai:S6 nhat ky, so phén loai.
S6 nhat ky: |4 loai s& hé théng cac nghiép vu ké toan theo trinh tw thdi gian
nhw s6 nhat ky hay sé déng ky ching tir ghi s6.

S6 phan loai: 13 loai sb6 hé théng cac nghiép vu ké toan theo trinh tw cac doi
twong cla ké toan hay cac qua trinh kinh doanh. Loai sb nay dwoc phd bién
trong ké toan chi tiét va tdng hop cac ddi twong nhu: tai san, no phai tra,...qua
trinh kinh doanh: sé kho, s quy, sb tai san cé dinh, sé chi phi san xuét...

71 Can ct vao trinh dg khai quat cia ndi dung phan anh:

So ké toan téng hop: phan anh tdng quat thwdng dung chi tiéu gia tri, cung
cap cac chi tiéu tbng quat dé 1ap bang can doi tai khdéan va cac bao céo tong
hop khac.

So ké toan chi tiét: Phan tich cac loai tai san hodc nguon von theo nhung yéu
cau quan ly khac nhau: chi tiét vat tw, hang héa, chi phi san xuat tai san cb
dinh...thworng dung chi tiéu gia tri va ca cac chi tiéu khac nhu: sé lwong hién
vat, don gia, thoi han thanh toan...

Cach ghi s6 ké toan

Nguyén tac chung: Ké toan can clr vao chirng tir gbc hop & dé dinh khoan roi
sau d6 ghi vao cac s6 cd lién quan theo mau, theo dung phwong phap va
nguyén tac. Cong viéc ghi sbé trai qua cac giai doan sau:



(] Mé s6 ( ghi chit T) 1a viéc ghi sé du dau ky vao cac tai khoan ké toan, so chi tiét dugc
thuc hién vao dau ky.

[ Ghi sb: Ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh trén co s¢ chiig tir géc vao céc tai khoan
trong s0 ké toan. Néu chig tir ndo ¢ lién quan dén nhiéu s6 ké toan thi phai ¢ su luu
chuyén theo trinh tir ciia no.

Khi ghi dung muec tbt, khédng ghi d&, ghi chdng, ghi xen k&, khoéng lay gidy dan
dé Ién, cac dong trdng phai gach cheéo, khi ghi sai phai cé phwong phap stra sai
theo ké toan, cac chirng tir sai néu da vao sb ké toan rdi thi khéong duoc tw y xé
bd, thay thé.

Khéa s6: ( vao cudi ky ) 1a tinh sé dw ctia cac tai khoan vao cuéi ky. CAm khoa
sb trwdc thoi han dé 1ap bao cao, cAm 1ap bao céo trudc khi khoda sb. Doi voi
quy tién mat phai khoa sd, tinh sb dw va dbi chiéu hang ngay.

Theo quy dinh viéc lap chirng tir va ghi chép vao sé phai ddm bao phan anh
mot cach toan dién va lién tuc, chinh xac cé hé théng tinh hinh va két qua kinh
doanh cta don vi dwéi hinh thire tién té, hién vat va thoi gian lao ddng va phai
dam bao cung cap dung dan kip thoi nhirng tai liéu can thiét cho viéc lap bao
céo ké toan , phai tién cho viéc giam dbc cac hoat déng kinh té tai chinh déng
théi phai rd rang dé hiéu tranh trung 1ap va phirc tap.

Stra chira s6 ké toan: , ,
Khi phat hién ghi sai, ké toan tién hanh stra s6. Tuy vao tinh chat, ndi dung va
thoi gian phat hién sai lam ma ap dung mét trong ba phwong phap stra sai sau:

2.1 - Phwong phap cai chinh:
DPuwoc ap dung trong cac trweong hop:

() Sai lam trong dién giai, khong lién quan dén quan hé doi ung tai khoan.

[ Sai so6t khong anh hudng sé Tong cong.

Cach stra: ding mwc dé gach mét dwdng ngang chd sai dé con thay nodi dung
ghi sai. Ghi lai dung ( sb - chi¥) bang muc thwéng va chirng thwe dinh chinh
bang chi¥ ky ctia ké toan trwdng va ngudi stra sai.

2.2 - Phwong phap ghi b6 sung
Puwoc ap dung trong cac trwdng hop:

Quén ghi nhan Nghiép vu kinh té phat sinh. ’ ’
2. Quan h¢ doi ung tai khoan ding nhung: s6 ghi sai (bd sot, cong thicu) < s6 ding
trén ching tur.

Cach swra:

1. Can cir vao ching tir dinh khoan ri ghi vao cac s6 c6 lién quan.
2. Dung muc thudong ghi thém mot but todn giong but toan da ghi vai so tién bang so
chénh léch thiéu.

2.2 - Phwong phap ghi s6 am (Ghi d6):"S6 am" dwoc thé hién bang:
(] Muc do.
"1 Muc thuong c6 dong khung } hay ngodc don () chir so.



Puwoc ap dung trong cac tredng hop:

1. Quan h¢ doi tmg tai khoan dung nhung: s6 ghi sai > s6 dung trén chimg tir, do ghi
nham lan hoac ghi trung 2 lan cho mét ching tur.
2. Sai vé quan h¢ doi ung tai khoan.

Cach stra: Trudc tién, phai l1ap "chirng ttr dinh chinh" dé stra chd sai cd xac
nhan cla ké toan trwdng.

[ Dbi véi trudong hop (1): sd ghi sai > sb ding trén chimg tir: Ghi s6 am d6i véi sb tién
chénh léch thira. ) .

[ Truong hop (2) - Sai quan h¢ d6i ung TK: Ghi mét but toan giong but toan dé sai bang
s0 am d¢ huy but toan da ghi, sau d6 ghi lai but toan dung bang muc thuong.

Cac hinh thirc ké toan

Céng tac ké toan & don vi bao gi® cling xuat phat tir chirng tir gbc va két thuc
bang hé thdng bao céo ké toan dinh ky théng qua qua trinh ghi chép theo di,
tinh toan va x( ly sé liéu trong hé théng sb ké toan can thiét. Viéc quy dinh phai
m& nhirng loai sb ké toan nao dé phan anh cac doéi twong ké toan, két cu cla
tirng loai s6, trinh tw phwong phap ghi sd va méi lién hé giira cac loai s6 nham
dam bao vai trd, chirc ndng va nhiém cu ké toan goi 1a hinh thirc ké toan: Lich
st phat trién khoa hoc ké toan da trai qua cac hinh thirc ké toan sau day:

[ Hinh thtrc nhat ky- sb cai.

1 Hinh thtrc nhat ky chung.

[ Hinh thtrc ching tir ghi so.

"1 Hinh thtrc nhat ky ching tur.

Viéc ap dung hinh thirc nao tuy thudc vao quy md , dac diém san xuét kinh
doanh va trinh d& quan ly ctia cac doanh nghiép. Van dé can lwu y 1a khi da
chon hinh thirc nao dé& ap dung thi nhat thiét phai tuan tha theo cac nguyén tac
co ban cla hinh thirc d6, tuyét doi tranh chap va tuy tién lam theo y riéng.

Hinh thirc nhat ky chung:

Hang ngay can clr vao cac chirng tr gbc dé ghi nghiép vu phat sinh vao sé nhat
ky chung theo trinh tw thoi gian. Trwdng hop dung sb nhat ky dac biét thi hang
ngay can c vao cac chirng ttr gbc ghi nghiép vu phat sinh vao cac sé nhat ky
dac biét co lién quan. Hang ngay hoac dinh ky tong hop cac nghiép vu trén so
nhat ky dac biét va |4y s6 liéu tébng hop ghi mét lan vao. sb cai. Hang ngay hoac
dinh ky Iay sé liéu trén nhat ky chung chuyén ghi vao sb cai. Cu0| thang cong sb
liéu ctia sb cai va lay sb liéu cha sb cai ghi vao bang can dbi s6 dw va sb phat
sinh cla cac tai khoan téng hop.

Dbi v&i cac tai khodn cd mé cac s6 hodc thé ké toan chi tiét thi sau khi ghi sb
nhat ky, phai cin cr vao chirng tir gbc ghi vao cac sd hoac thé ké toan chi tiét
lién quan. Cudi thang cdng sb hoac thé ké toan chi tiét va can cl vao dé dé 1ap



cac bang tong hop chi tiét clia tirng tai khoan dé ddi chiéu vai s6 liéu chung clia
tai khoan doé trén soO cai hay bang can doi s6 dw va so phat sinh.

Sau khi kiém tra d6i chiéu khop ding cac s6 liéu. Bang can dbi s6 phat sinh
cung voi cac bang tong hop chi tiét dyoc dung lam can ctr de lap bang can doi
ké toan va cac bao biéu ké toan khac.

Hinh thirc nhét ky - s6 cai
Cac loai so ké toan theo hinh thirc Nhat ky - SO cai:

[ S6 tong hop: Nhat ky - S6 cai 1a s6 tong hop dung phan anh tit ca cac NVKT phat
sinh theo trinh tyr thoi gian va hé thong hoé theo ndi dung kinh té (Tai khoan ké ton).
(] S6 chi tiét: phan anh chi tiét cu thé timg NVKT phat sinh theo timg d6i twong ké toan
riéng biét.
Hinh thérc Nhat ky - Sé cai:
Tw chirng tir gbc ghi trwe tiép vao sb ké toan téng hop 1a Nhat ky - Sé cai (Sé ké
toan tdng hop duy nhét).

Ké toan theo hinh thirc Nhat ky - S Cai:

[ Hang ngay, can ctr chung tir da dugc kiém tra hop 18, ké toan dinh khoan rdi ghi truc
tiép vao Nhat ky - S6 cai. Néu cac chung tu gbc cung loai phat sinh nhiéu 1an trong ngay
thi ghi vao bang tong hop chimng tir goc cung loai, cudi ngay hay dinh ky (3-5 ngay) cong
cac bang ké chimg tir goc cung loai roi lay s6 tong do6 ghi vao s6 Nhat ky - S cai.

" Nhing nghiép vu kinh té can phai hach toan chi tiét, ké toan can cr vao chimg tir gdc
dé ghi vao s chi tiét co lién quan. .

[ Cudi ky, cong phat sinh trén s6 Nhat ky - S6 cal va cac 5O chi tiét dé xdc dinh 5O du
cudi ky cua tung TK cap 1 va cap 2. Can cur vao sO tong va s du trén so ké toan chi tiét,
lap Bang tong hop chi tiét. Doi chiéu sd lidu trén Bang téng hop chi tlet v6i cac s6 liéu
tuong tng trén Bang can doi tai khoan, néu da khdp dung ké toan tién hanh 1ap Bang can
do61 ké toan va cac BCTC khéc.

Hinh thirc chirng tir ghi s6

Hang ngay, nhan vién ké toan can ctr vao chirng tr gbc da dyoc kiém tra lap
cac chirng tir ghi s6. Dbi v&i nhivng nghiép vu kinh t& phéat sinh nhiéu va thyong
xuyén, chirng ttr gbc sau khi dyoc kiém tra dyoc ghi vao bang tng hop chirng
tr gdc, dinh ky can ctr vao bang tdng hop chirng tr gbc dé 1ap cac chirng tir ghi
sO.

Chwrng tir ghi sé sau khi dyoc lap xong chuyén dén ké toan tryéng ky duyét roi
chuyén cho b6 phan ké toan tbng hop voi déy da chirng tor géc kém theo dé bd
phan nay ghi vao sb dang ky chirng tir ghi so sau do ghi vao sb cai. Cu0| thang
khoa so tim ra tong sb tién phat sinh trén s6 dang ky ching tir ghi so va sO tong
sb phat sinh No, sb tdng sb phat sinh Co, clia tirng tai khoan trén sb cai. Tiép
do can clr vao Sb Cai lap bang can dbi sb phat sinh cla céac tai khoan téng hop.
Tbng sb phat sinh N, tbng sb phat sinh Cé cuia tat ca céac tai khoan téng hop



trén bang can dbi sb phat sinh phai khd'p ding véi nhau va sé dy cta ting tai
khoan (dy Ng, Dy C9) trén bang can doi phai khop voi sb dy cula tai khoan
tydng tng trén bang tong hop chi tiét cla phan ké toan chi tiét. Sau khi kiém tra
dbi chiéu khép véi sb liéu noi trén, bang can déi s6 phat sinh dyoc s dung dé
lap bang can dbi ké toan va cac bao biéu ké toan khac.

Déi v&i nhivng tai khodn c6 mé cac sé hodc thé ké toan chi tiét thi chirng tr gbc
sau khi st dung dé 1ap chirng tlr ghi s va ghi vao cac sb sach ké toan tdng hop
dwoc chuyén dén cac bd phan ké toan chi tiét c6 lién quan dé lam can c ghi
vao s6 hoac thé ké toan chi tiét theo yéu cau cua tirng tai khoan. Cudi thang
cong cac sb hodc thé ké toan chi tiét va can clr vao s hoac thé ké toan chi tiét
lap cac bang tdng hop chi tiét theo tirng tai khoan tdng hop dé dbi chiéu voi sd
cai thédng qua bang can ddi sé phat sinh. Cac bang tdng hop chi tiét, sau khi
kiém tra ddi ciué sb liéu cung véi bang can dbi sb phat sinh dwoc dung lam cén
clr dé 1ap cac bao biéu ké toan.

Nhat ky chirng tir:

Trinh tw ghi chép ké toan trong hinh thirc ké toan Nhat ky chirng tlr nhw sau:

Hang ngay cén ct vao cac chirng tir gbc da dyoc kiém tra 1ay so liéu ghi tryc
tiép vao cac nhat ky chirng ttr hodc bang ké co lién quan. Tryo’ng hop ghi hang
ngay vao bang ké thi cudi thang phai chuyén sb liéu tdng cong ctia bang ké vao
nhat ky chang tor.

Déi vai cac loai chi phi (s&n xuét hodc lwu théng) phat sinh nhiéu 1an hodc mang
tinh chat phan bé, thi cac chirng tir gbc trwdc hét dwoc tap hop va phan loai
trong cac bang phan bd, sau dé 13y sé liéu két qua ctia bang phan bd ghi vao
cac bang ké va nhat ky chirng ttr cé lién quan.

Cudi thang khoa sb6 cac nhat ky chirng tir kiém tra dbi chiéu sé liéu trén cac nhat
ky chirng tir va lay sé liéu tbng cdng cla cac nhat ky chirng tir chi truc tiép vao
s6 cai mot 1an, Khoéng can 1ap chirng tir ghi sb.

Riéng dbi v&i cac tai khoan phai mé céc s hodc thé ké toan chi tiét thi chirng
tir gbc sau khi ghi vao nhat ky chirng tir hodc bang ké dwoc chuyén sang cac
bd phan ké toan chi tiét dé ghi vao cac sb hodc thé ké toan chi tiét clia cac tai
khoan lién quan.

Cudi thang, cdng cac sb hodc thé ké toan chi tiét va can ctr vao sb hodc thé ké
toan chi tiét 1ap cac bang tdng hop chi tiét theo tirng tai khoan dé dbi chiéu voi
s cai.

Sé liéu tdng cong & sb cai va mét sb chi tiéu chi tiét trong nhat ky chirng tr,
bang ké va cac bang tbdng hop chi tiét dwoc dung dé 1ap bang can dbi ké toan
va cac bao biéu ké toan khac.



Chwong 9: T6 chirc céng tac ké toan va té chirc bd may
ke toan
To6 chirc cbéng tac ké toan

T& chirc cong tac ké toan 1a mét trong nhirng ndi dung thudc vé tb chirc quan ly
trong doanh nghiép. Té chire cong tac ké toan mot cach thich tng VoI diéu kién
Vé qui mo, vé dac diém td chirc san xuét kinh doanh ciing nhy gan vé&i nhirng
yéu cau quan ly cu thé tai doanh nghiép c6 y nghia hét strc quan trong va to 1&n
trong viéc nang cao hiéu qua quan ly tai doanh nghiép.

Vi chirc ndng thdng tin va kiém tra tinh hinh va két qua hoat déng ciia doanh
nghiép mét cach thuwérng xuyén, nhanh nhay va cé hé théng nén té chirc cong
tac ké toan 1a mot trong cac mat quan trong dwgc cac doanh nghiép quan tam.
T& chire cong tac ké toan khéng don thuan 1a té chirc mot bd phan quan ly trong
doanh nghiép, ma n6 con bao ham ca tinh nghé thuéat trong viéc xac lap cac yeu
t6, diéu kién ciing nhw cac méi lién hé qua lai cac tac dong trwc tiép hoac gian
tiép dén hoat déng ké toan, bao ddm cho ké toan phat huy t6i da cac chirc nang
vbn c6 ctia minh.

T& chire cong tac ké toan doanh nghiép trong diéu kién thuc hién co ché thi
trwdng, ngoai viéc tuan tha cac nguyén tac chung cla khoa hoc té chirc, con
phai gan véi dac thu cta hach toan ké toan vira la mon khoa hoc, vira 13 nghé
thuat tng dung dé viéc to chirc ddm bao dwoc tinh linh hoat, hiéu qua va dong
bd nham dat t&i muc tiéu chung 1a tdng cwong dwoc hiéu qua san xuét kinh
doanh ctia doanh nghiép.

T& chire cong tac ké toan bao gdbm nhirng ndi dung sau day:

] T6 chirc van dung cac chinh sach, ché do thé 18 vé ké toan dugc qui dinh, céc qui tic

va chuin muc ké toan dugc thira nhan.

[ Tb chirc hé théng chimg tir ké toan, s6 ké toan, bao cao ké toan.

[ T6 chirc van dung cac cong viée ké toan dé tap hop phan loai, xtr 1i va tong hop céc

thong tin can thiét.

[ Té chirc bd may ké toan.

1 Té chirc trang bi cac phuong tién, thiét bi tinh toan.

[ Té chirc kiém tra ké toan( hoic kiém toan).

] T6 chirc van dung cac chinh sach, ché do, thé 18 vé ké toan.

T6 chirc van dung cac chinh sach, ché dd, thé 1é vé ké toan dwoc qui dinh,
cac nguyén tac va chuan muc ké toan dwoc thira nhan 13 van dé quan trong
nham xac dinh chinh sach vé ké toan trong doanh nghiép. Chinh sach vé ké
toan cua doanh nghiép phai tuan thu cac quy dinh chung trén cé sé van dung
mot cach phu hop véi diéu kién cu thé clia minh nhy van dung hé théng tai
khodn ké toan thdng nhat, mat khac né dé ra nhirng phwong phap cu thé ma ké
toan can phai thuwc hién mét cach nhéat quan trong qua trinh cung cép théng tin.
T6 chirc hé théng chirng tir, s6 ké toan va bao cao ké toan:

Céng tac ké toan & bat ky don vi nao bao gi® ciing bao gdm céc giai doan co
ban: 1ap chirng ttr, ghi sb va lap cac bao cdo tai chinh va quan tri. TS chirc hé



thdng chirng tr (c6 tinh chat bt budc va huwéng dan) phu hop véi tinh da dang
cta nghiép vu kinh té phat sinh; ddm bao day du cac yéu tb can thiét dé kiém tra
tinh hop 18, hop phap, td chirc luan chuyén chirng tir hop ly va nhanh chéng
vira dam bao ngudn théng tin ban dau quan trong, vira 1a co sé kiém tra va ghi
s6 dwoc nhanh chéng. Té chirc hé théng sé ké toan theo hinh thirc ké toan phu
hop véi ddc diém va yéu cau quan ly ctia don vi c6 tac dung quan trong dé
phan loai, x ly va tbng hop théng tin dwoc nhanh chéng chinh xac. Dwa vao sé
liéu da phan anh trén cac sb ké toan dé 1ap cac bao cao tai chinh theo qui dinh
chung ciing nhw 1ap cac bao cao ndi bd biéu hién két qua ctia cong tac ké toan.
T6 chire hé thdng bao cao phan anh dworc toan dién cac mat hoat ddng cia don
vi va dap rng dwoc nhu cau théng tin cho nhiéu dbi twong khac nhau la cén o
dé danh gia chat lwong cong tac ké toan cia don vi.

T6 chirc van dung cac cdng viéc ké toan: Pé thwe hién dwoc cong tac ké
toan can thiét phai s dung déng thdi cac cong viéc: chirng tir ké toan, déi (rng
tai khodn, tinh gia va can dbi, tong hop can déi. Van dung cac cong viéc nay
vao diéu kién thuc té cta tirng doanh nghiép dé& hach toan cac néi dung cu thé
phu hop véi chinh sach vé ké toan doanh nghiép nham cung cép cac théng tin
can thiét, dwoc biéu hién khéng chi trinh d6 khoa hoc ma con 1a trinh dé trng
dung. "Ké toan la ngdn ng cla kinh doanh” - can hiéu ké toan & 2 giac do:
thdng tin cta ké toan phai dwoc cung cép tir nhivng cdng viéc khoa hoc va
nhirng cdng viéc nay da dwgc van dung mét cach thich trng véi moi tredng,
diéu kién ma hoat ddng kinh doanh da dién ra. N6i cach khac mét cau néi ndo
dé co thé hiéu dwoc thi trwdc hét thi nd can phai cé day di cac yéu td ciu thanh
mot cau, va ndi dung cau néi phai phu hop véi trinh d6 nhan thirc ma ngudi tiép
nhan né. Té chirc van dung cac cong viéc ké toan hoan toan cé y nghia twong
tw nhw vay.

T6 chirc bé may ké toan

Bd may ké toan clia mot doanh nghiép 1a tap hop nhivng ngudi lam ké toan tai
doanh nghiép cuing v&i cac phuong tién trang thiét bi dung dé ghi chép, tinh
toan x& ly toan bd théng tin lién quan dén céng tac ké toan tai doanh nghiép tir
khau thu nhan, kiém tra, x( ly dén khau tébng hop, cung cip nhirng théng tin
kinh t& vé cac hoat dong ctia don vi. VAn dé nhan sw dé thyc hién cong tac ké
toan c6 y nghia quan trong hang dau trong té chirc ké toan ctia doanh nghiép.
T& chirc nhan sw nhw thé ndo dé tirng ngwdi phat huy dwoc cao nhét sé truong
ctia minh, déng thdi tac ddng tich cwc dén nhirng bd phan hodc ngudi khac cé
lién quan 1a muc tiéu cuta té chirc bo may ké toan.

T& chirc bd may ké toan can phai can clir vao qui mo, vao déc diém té chirc san
xuat va quan ly cling nhw vao yéu cau quan ly cia doanh nghiép. N6i dung cua
t0 chirc bdé may ké toan bao gom:

Hinh thirc t6 chirc phan cong bd nhiém, ké hoach cong tac va vai tro clia ké
toan trudng. Tuy theo quy mé va dac diém ve to chire san xuat va quan ly cua
doanh nghiép ma to chirc bé may dwoc thye hién theo cac hinh thirc sau:



Hinh thirc té chirc bé may ké toan tap trung:

Hinh thirc t& chirc bd may ké toan tap trung 1a hinh thire tb chirc ma toan bd
cong tac ké téan trong doanh nghiép dwoc tién hanh tap trung tai phong ké toan
doanh nghiép. O cac bd phan khac khong té chirc bd may ké toan rieng ma chi
bd tri cac nhan vién 1am nhiém vy hwéng dan kiém tra cbng tac ké toan ban
d4u, thu nhan kiém tra chirng ttr, ghi chép sb sach hach toan nghiép vu phuc vu
cho nhu cau quan ly san xuat kinh doanh cla tieng bd phan do, 1ap bao cao
nghlep vu va chuyén chirng tlr ciing bao céo vé phong ké toan doanh nghiép dé
xt ly va tién hanh cong tac ké toan.

Uu diém: |a tao diéu kién thuan loi dé van dung cac phwong tién ky thuat tinh
toan hién dai, bd may ké toan it nhan vién nhwng cling dam bao duwoc viéc cung
cap thong tin ké toan kip thei cho viéc quan Iy va chi dao san xuét kinh doanh
cua doanh nghiép.

Hinh thirc t6 chirc bd may ké toan phan tan:

Hinh thire t& chirc ké toan phan tan la hinh thirc t6 chirc ma cong tac ké toan
khéng nhirtng dworc tién hanh & phong ké toan doanh nghiép ma con duorc tién
hanh & nhirng bd phan khac nhw phan xwéng hay don vi san xuét tric thudc
doanh nghiép. Céng viéc ké toan & nhirng bd phan khac do bdé may ké toan &
noi dé ddm nhan tr cong viéc ké toan ban dau, kiém tra xt ly chirng tor dén ké
toan chi tiét va ké toan tbng hop mot sd hodc tat ca cac phan hanh ké toan va
lap bao cao ké toan trong pham vi ctia bé phan theo qui dinh cua ké toan
trvdng.

Phong ké toan clia doanh nghiép thuc hién tdng hop sé liéu tir bao cdo & cac
bd phan g&i dén, phan anh cac nghiép vu cé tinh chat chung toan doanh
nghiép, lap bao cdo theo quy dinh ctia nha nwéc déng thdi thwe hién viéc
hwéng dan kiém tra cong tac ké téan cla cac bd phan .

Hinh thirc ké toan nay dwoc van dung thich hop trong cac doanh nghiép cé quy
mo l&n - lién hop san xuat kinh doanh.

Hinh thirc t6 chirc bd may ké toan vira tap trung vira phan tan:
Hinh thirc td chirc bd may ké toan vira tap trung vira phan tan 1a hinh thirc to
chirc bd may két hop hai hinh thire td chirc trén, bd may té chirc theo hinh thirc
nay gdbm phong ké toan trung tdm ctia doanh nghiép va cac bd phan ké toan va
nhan vién ké toan & cac bd phan khac. Phong ké toan trung tam thuc hién ké
toan cac nghiép vu kinh té lién quan toan doanh nghiép va cac bo phan khac
khéng t6 chirc ké toan, ddng thdi thwe hién tdng hop cac tai liéu ké toan tir cac
bd phan khac c6 td chirc ké toan giri dén, 1ap bao céo chung toan don vi,
hwdng dan kiém tra toan bd cdng tac ké toan, kiém tra ké toan toan don vi. Cac
bd phan ké toan & cac bd phan khac thuc hién cdng tac ké toan twong déi hoan
chinh cac nghiép vu ké toan phat sinh & bd phan dé theo sw phan codng cla
phong ké toan trung tam. Cac nhan vién ké toan & cac bd phan cé nhiém vu thu
thap ching ttr, kiém tra va co thé xr ly so bd chirng tr, dinh ky gvi chirng tor ké
toan vé phong ké toan trung tam.



Hinh thirc tb chirc bd may ké toan nay thwdng phi hop voi nhivng don vi co qui
mo l&n nhwng cac bé phan phu thudc cé sy phan cap quan ly khac nhau thuc
hién céng tac quan ly theo sw phan cong doé.

Toém lai dé thwe hién day da chire nang cia minh, bd may ké toan ciia doanh
nghiép phai dwoc t6 chirc khoa hoc, hop Iy, chuyén mén héa, ddm bao sw lanh
dao tap trung, théng nhat va trwc tiép clta ké toan trwéng, dong thoi cling phai
phu hop viéc td chirc san xuét kinh doanh ciing nhw trinh d6 quan ly ctia doanh
nghiép.

N6i dung hach toan tai mét doanh nghiép bao gém nhiéu phan hanh cu thé phai
dwoc phan cong cho nhiéu ngudi thire hién. Méi ngwdi thwe hién mét sé phan
hanh nhét dinh dwdi sy diéu khién chung cla ké toan trwéng. Cac phan hanh
ké toan cé méi lién hé véi nhau nén viéc phan cong can dam bao tinh khoa hoc
va ¢ s tac ddng qua lai dé cung thwe hién tét cac nhiém vu ké toan ctia doanh
nghiép.

B may ké toan trong doanh nghiép thuéng td chirc thanh cac phan hanh sau:

[ Phéan hanh ké toan lao dong - tién luong.

] Phan hanh ké toan vat liéu - tai san c¢d dinh.

[ Phéan hanh ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham.

] Phan hanh ké toan thanh toan.

[ Phan hanh ké toan tong hop (cic phan hanh ké toan con lai va lap bao céo ké toan).
Xay dwng ké hoach cong tac 1a bién phap quan trong 83m bao cho viéc thuc
hién cac phan hanh ké toan dyoc tréi chady mét cach thuan lgi, qua 86 sé kiém
tra dyoc tién 66 thwe hién va 8iéu chinh, phéi hop cdng viéc mot cach nhanh
choéng 6é tang cy®ng dyoc nang suat va hiéu qua hoat 86ng ctia bd may ké
toan.

Ké toan trwdng la chirc danh nghé nghiép dwoc nha nwéc qui dinh. Ké toan
trdng c6 trach nhiém td chire, diéu hanh toan bd cbng tac hach toan trong
doanh nghiép. Xuat phat tir vai trd ké" toan trong céng tac quan ly nén ké toan
trwdng co vj tri quan trong trong bd may quan ly ctiia doanh nghiép. Ké toan
trvdng khéng chi la ngwdi tham mwu ma con la nguwdi kiém tra, giam sat hoat
dong cua doanh nghiép, truvoc hét la cac hoat dong tai chinh. Thyc hién tét vai
trd ké toan trwdng chinh 1a 1am cho bd “may ké toan phat huy dwoc hiéu qua
hoat déng, thwc hién cac chirc nang von cé clia ké toan.

T6 chirc trang bi cac phwong tién thiét bj tinh toan:

Viéc trang bi cac phwong tién ,thiét bi tinh toan hién dai giup cho viéc xt ly s
liéu ctia ké toan tré nén nhanh chong, tiét kiém dwoc nhiéu céng stre. Hién nay
viéc tin hoc hoa cong tac ké todn khong chi gidi quyét dwoc van dé xi ly thong
tin va cung cap thong tin dwgrc nhanh chéng, thuan Igi, ma né con lam tang
nang suat lao ddng clia bd may ké toan mot cach dang ké, tao co s& dé tién
hanh tinh gian bé may, nang cao hiéu qua hoat dong.

Tin hoc héa céng tac ké toan dat ra nhiéu van dé can giai quyét vé méat chuyén

mon: Thiét 1ap mau chirng tr va trinh tw ludn chuyén chirng tir phu hop Vi viéc
thu nhan va xt ly théng tin ctia may, thiét ké cac loai s6 sach dé co thé cai dat



va in an dwoc dé dang, nhanh chéng; bd tri nhan sy phu hop véi viéc st dung
may, thire hién ky thuat n6i mang ctia hé thong may dwoc st dung trong doanh
nghiép nham dam bao viéc cung cap so liéu lan nhau gitra ca bd phan cé lién
quan...

To chirc kiém tra Ké toan

T chirc kiém tra ké toan la mét trong nhirng mat quan trong trong t6 chirc ké
toan nham dém bao cho cong tac ké toan dwoc thyc hién dang qui dinh, cé hiéu
qua va cung cap dwoc thdng tin phan anh dung thyc trang ctia doanh nghiép.

Vé 1au dai td chire kiém tra ké toan sé& dwoc thuc hién théng qua hé théng kiém
toan ma trong dé kiém toan ndi bd cé y nghia va vi tri hét strc quan trong. Hién
nay hé thdng kiém toan chwa c6 nhirng quy ché vé néi dung va hinh thirc hoat
dong cu thé nén trwdc mét van td chire kiém tra ké toan (do tinh chat quan trong
cta kiém tra ké toan nén dwoc trinh bay thanh mét muc riéng)

Sw can thiét ciia cong tac kiém tra ké toan:

"1 Béo v¢ tai san va nang cao hiéu qua san xuét kinh doanh 13 nhiém vu quan trong nhét
cua cac doanh nghiép trong nén kinh té thi truong. Dé thuc hién tdt nhirng nhi¢m vu do
thi cong tac kiém tra ké toan giit vi tri quan trong.

[ Ké toan co chirc nang kiém tra 13 do phuong phap va trinh tu ghi chép, phan anh cua
no. Viée ghi s6 ké toan mot cach toan dién, day du theo trinh ty thoi gian két hop vai viée
phan theo hé thdng, vi cong viée ghi sb kép, cong viée can ddi, ddi chiéu 1an nhau giita
cac khau nghiép vu ghi chép, giira cac tai lidu tong hop va chi tiét, gitra chimg tir s6 sach
va bao céo ké toan, gitra cac bg phan, chfmg nhiing da tao nén su kiém soét chat ché dbi
véi cac hoat dong kinh té tai chinh, ma con dam bao sy kiém soat tinh chinh xac cua ban
than cong tac ké toan.

Tuy nhién van dé& quan trong hon 1a nhirng ngudi thwe hién cac cong viéc dé
(ké toan trwdng, cac nhan vién ké toan) cé thuwc hién day da va dung dén hay
khéng, chinh vi vay ma phai kiém tra ké toan.

Trong diéu | clia “Ché do kiém tra ké toan” ban hanh theo Quyét dinh sb
33/QD/TC/KT ghi ro:

“Kiém tra ké toan 1a xem xét, dbi soat dwa trén chirng tr ké toan sé liéu & sb
sach, bao biéu ké toan va cac nghiép vu kinh té phat sinh, tinh dung dén cta
viéc tinh toan, ghi chép, phan anh, tinh hop ly ctia cac phwong phap ké toan
dwoc ap dung”.

Nhiém vu cta kiém tra ké toan la:

[ Kiém tra tinh chat hgp phap cua nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh

[} Kiém tra viéc tinh todn, ghi «chép, phan anh cua ké toan vé cac mit chinh xac, kip thoi
day du, trung thuc, o rang. Kiém tra viéc chip hanh cac ché do, thé 1é ké toan va két qua
cong tac clia bd may ké toan.

[ Théng qua viéc kiém tra ké toan ma kiém tra tinh hinh chap hanh ngan sach, chap
hanh ké hoach san xuit kinh doanh, thu chi tai chinh, ky luat ndp thu, thanh toan, kiém



tra vi¢c gitr gin, st dung céc loai vat tu va von béng tién; phat hién va ngén ngtra cac hién
tugng vi pham chinh sach, ché d6 kinh té tai chinh.
© Qua két qua kiém tra ké toan ma dé xuét cac bién phap khic phuc nhitng khiém
khuyét trong cong tac quan ly cua doanh nghiép.
Yéu cau cua viéc kiém tra ké toan:
Pé thuc hién cac nhiém vu trén, cong viéc kiém tra ké toan can phai ddm bao
Ccac yéu cau sau:

[ Than trong, nghiém tac, trung thyc, khach quan trong qua trinh kiém tra.
[ Céc két luan phai kiém tra rd rang, chinh xac, chit ché trén co s6 d6i chiéu véi ché do,
thé 18 ké toan cling nhu céc chinh sach ché d6 quan ly kinh té, tai chinh hién hanh. Qua
d6 vach rd nhiing thiéu sot, ton tai can khic phuc.
[ Phai c¢6 bao cao kip thoi 1én cap trén va cac co quan tong hop két qua. kiém tra; nhing
kinh nghiém t6t vé cong tac kiém tra ké toan, cting nhu cac van dé can bo sung, sira d6i
vé ché do ké toan va chinh sach, ché do kinh té tai chinh.
Céc don vi dwoc kiém tra phai thuc hién day du, nghiém tac trong théi gian quy
dinh céac kién nghi clia co quan kiém tra vé viéc chiva nhirng thiéu sot da dwoc
phat hién qua kiém tra ké toan.

Hinh thirc kiém tra ké toan: , ,
Bao gom hinh thwc kieém tra thwong ky va kiem tra bat thuwong.

Kiém tra thwong ky:

Kiém tra ké toan thwdng ky trong ndi b don vi la trach nhiém cua tha trwdng va
ké toan don vi nham bao ddm chap hanh cac ché do, thé I& ké toan, bado dam
tinh chinh xac, day du kip thoicac s6 liéu, tai liéu ké toan, ddm bao co s& cho
viéc thye hién chirc ndng giam déc cia ké toan.

Kiém tra thuong ky trong ndi bo don vi bao gom kiém tra trudc, kiém tra trong
va kiém tra sau.

] Kiém tra truéc duge tién hanh trude khi thuc hién cac nghiép vu kinh té, tai chinh va
ghi chép ké toan, cu thé 1a kiém tra cac ching tir trudc khi cac chimg tir nay ghi so.
[ Kiém tra trong khi thyc hién 1a kiém tra ngay trong qué trinh thuc hién cac nghiép vu
kinh té, qua ghi $0, 1ap biéu phan tich ) ligu,,,thong qua mbi quan h¢ ddi soat gitra cac
nghiép vu v6i phan hanh ké toén.
[ Kiém tra sau khi thuc hién c6 hé théng & cac phan hanh vé tinh hinh chp hanh céc
nguyén tic, cac ché do, thé 18, thu tuc ké toan dua trén s6 sach bao cao ké toan.
Kiém tra thwong ky it nhat 1 ndm 1 1an clGa don vi cAp trén dbi véi cac don vi
trwe thudc la trach nhiém cda tha trwdng va ké toan truéng cép trén.

Kiém tra thuwéng ky clia cac co quan tai chinh it nhat méi ndm 1 14n (ngoai céng
tac kiém tra thwdng xuyén ctia ban than don vi dd) Ia trach nhiém cla tha
trwdng co quan tai chinh, co quan dwgc nha nwdc giao trach nhiém chi dao
cong tac ké toan, vira 14 co quan cé chirc nang giam dbéc bang déng tién.

Tét ca cac don vi can t6 chirc kiém tra ké toan thwdng ky theo ché dé qui dinh,
tao diéu kién virng chac cho viéc nang cao chat lwong ctia cong tac ké toan,
dam bao ngan ngwra phat hién va gidi quyét kip thdi nhirng sai sét, so hé trong
quan ly kinh té.



Kiém tra bat thwong:

Trong nhirng trwdng hop can thiét,theo dé nghi clia co quan tai chinh déng cép,
tha trwdng cac bo, tbng cuc, chi tich UBND tinh va thanh phé cé thé ra Iénh
kiém tra ké toan b4t thworng & cac don vi thudc nganh minh hodc dia phwong
minh quan ly.

No6i dung kiém tra ké toan:

Noi dung kiém tra ké toan bao gébm kiém tra viéc thwc hién cac cong viéc ké
toan chu yéu va kiém tra cac nodi dung chi yéu ctia ké toan nhw ké toan TSCD,
vat tw, hang hda, lao dong tién lwong, chi phi sén xuat va tinh gia thanh san
pham, phi lwu thdng, thanh phdm va hang hoa, thanh toan vén bang tién...

Sau day la mét s6 ndi dung kiém tra ké toan: ) ,

Kiém tra viéc van dung cac ché dg, thé Ié chung cua ke toan vao tinh hinh cu thé theo dac
diem cua nganh hodac tirng don vi.

Vi du:

] Kiém tra viéc van dung ché do ghi chéo ban dau cta nganh hodc don vi c6 tinh thich
hop khong?
] Kiém tra viéc van dung hé théng tai khoan théng nhéat.
] Kiém tra viéc van dung hinh thue ké toan (nhat ky ) cai,chung tur ghi s6,nhat ky
chimg tir...)co thich hop voi diéu kién va kha ning cta don vi hay khong?
Kiem tra chirng ttr
Kiém tra chirng tir ké toan 1a ndi dung chu yéu cla viéc kiém tra truwéc trong noi
bd don vi. Kiém tra chirng tir I& mét khau quan trong gan lién véi viéc kiém tra
tirng nghiép vu ké toan ddi véi viéc kiém tra thuwong ky hodc béat thuwdng cla
don vi cAp trén hodc cta co quan tai chinh

Chung tr ké toan duoc kiém tra chd yéu theo nhivng ndi dung sau:

[ Kiém tra ndi dung chiig tir xem céac hoat dong kinh té tai chinh ghi trong chtmg tir co
hop phap khong nghia 1a dung su that, dng v6i ché do thé 18 hién hanh, c¢6 phu hop voi
dinh muc va dy doan phé chuan hay khong?
[ Kiém tra tinh hop 18 cua chung tur, nghia la ching tir c6 hoi du nhimg yéu tb can thiét
va chir ky cta tirng nguoi co tham quyeén.
[ Pbi véi nhitng chimg tu tong hop va chumng tir ghi so phai d6i chiéu voi ching tur gbe
theo ting nghiép vu kinh t&. Dbi véi chimg tir ghi s6, can phai xem dinh khoan ké toan
dung voi tinh chat va ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh hay khong?
Kiém tra viéc ghi chép vao cac sé ké toan: Kiém tra vao sb cap nhat, dung sw
that, dung v&i chirng tir ké toan, rd rang ranh mach.
Kiém tra viéc t6 chirc b6 may ké toan: Kiém tra viéc phan coéng, phan nhiém, 1&
16i lam viéc cha bd may ké toan. Yéu ciu trong té chirc bd may ké toan Ia phai
hét strc gon nhe nhuwng dam bao dwoc chat lwgng céng viéc theo yéu cau quan
ly.
T6 chire cong tac kiém tra ké toan: Két qua clia cong tac kiém tra phu thudc rét
nhiéu vao viéc td chirc va ké hoach hoa dung dén cong tac kiém tra.
Trong méi don vi ké toan, thi trudng va ké toan trwéng don vij chju trach nhiém
td chirc viéc kiém tra cong viéc ké toan trong don vi minh theo dung qui dinh



ctia ché do kiém tra ké toan. Dé giup co quan lanh dao cac nganh, cac cap, dé
giup thu trwdng va ke toan trwdng lam nhiém vu kiém tra ké toan thi:

] M®bi bd hoic téng cuc thanh 1ap phong kiém tra ké toan truc thudc vu ké toan - tai vu.
[ O cac s phai td chirc bd phan chuyén trach kiém tra ké toan.

1 O mdi don vi ké toan phai phan cong 1 hodc 2 can bd chuyén trach kiém tra ké toan.
Déi v&i td chire lién hiép cac doanh nghiép va nhivng don vi cé nhiéu don vi trec
thudc thi té chirc nhém hodc td kiém tra ké toan ciing nhw ké toan trwédng déu
phai c6 ké hoach kiém tra ké toan.

Nguyén tac lap ké hoach kiém tra ké toan la:
[ Pam béo kiém tra dwoc tit ca cic doanh nghiép, cac don vi c¢6 yéu cau kiém tra.
] Té chirc trinh tu tién hanh cac cudc kiém tra mot cach ding dén. .
[ St dung hop 1y thoi gian lao dong cua can bd kiém tra. Xac dinh s6 can b kiém tra
can thiét cho mdi cudc kiém tra.
'] Trong ké hoach kiém tra can ghi rd ndi dung cu thé, hinh thtrc kiém tra va ky han
kiém tra. Ky han kiém tra bét dau tr ngay két thac cta ky han kiém tra lan trudc, khong
dé thoi gian cach quéng khong duge kiém tra.
Kiem toan ndi bo:
Dé thuc hién yéu ciu kiém soat trong nodi bd doanh nghiép nham muc dich tang
cwdng chat lwong va hiéu qué cda céng tac quan ly néi chung va quan ly hoat
dong tai chinh - ké toan naéi riéng thi kiém toan ndi bd dwoc xac dinh nhw [a mot
coéng cu hét strc can thiét va cé6 mét y nghia hét strc quan trong.

Théng qua kiém toan ndi bd sé gitp cho cac nha quan tri cé dwoc nhivng can
cl ¢6 tinh xac thuc va cé da dd tin cay dé xem xét, danh gia cac hoat dong
trong ndi bo, tinh dung ding dén ctia cac quyét dinh cling nhw tinh hinh chap
hanh va thuwc hién ca quyét dinh da dwoc ban hanh véi cac bd phan va ca nhan
thtra hanh.

Kiém toan noi bd duoc xac dinh 1a mét hé thdng dwoc dung trong viéc kiém tra,
do lwvdng va danh gia tinh chinh xac thwc cua cac théng tin tai chinh va tinh kha
thi ctia cac quyét dinh quan ly nham phuc vu cho yéu cau quan tri trong ndi bod
doanh nghiép. Kiém toan néi bd khdng chi tién hanh dbi véi hoat déng tai chinh
- ké toan don thuan, ma déi twong ctia né con dwoc mé rong véi hiu hét cac
hoat ddng khac nhau thudc cac bé phan tric thuéc doanh nghiép nhuwng du sau
thi khia canh can nh4t manh van la cac hoat ddng tai chinh - ké toan.

Muc tiéu cta kiém toan ndi bd huwdng cac van dé: xem xét, kiém tra tinh tuan tha
clia cac bo phan nham hwdng cac hoat déng khac nhau trong doanh nghiép
phu hgp v&i chinh sach khac nhau da dwgc doanh nghiép ban hanh; xac dinh
dé tin cay va tinh xac thyc clia cac théng tin tai chinh dé phuc vu cho yéu caura
quyét dinh va danh gia tinh hiéu qua cta cac quyét dinh.

Kiém toan noi bé dyorc thwe hién theo qui trinh chung: 1ap ké hoach kiém toan,
thu thap cac bang chirng kieém toan dé thyc hién cac cong viéc kiem toan, lap
bao céo kiém toan trinh bay cac két qua va y kién.

Dé thuc hién kiém toan noi b, doanh nghiép can té chirc mét bo phan doc 1ap
trire thudc giam doc hoac hdi dong quan tri nham tao cho bé phan nay cé dwoc



strc manh can thiét dé thie hién va phat huy dwoc chire nang giam sét cla
minh. B phan nay c6 thé bao gdbm mdot vai nguwdi hoac déng hon tuy theo quy
mo hoat ddéng cua doanh nghiép.

Noi chung v&i mét hé thong kiém soat ngi bd dwoc td chirc chu dao, cb quy ché
hoat du’gc xac lap hop ly va khoa hoc sé la co s& virng chac dé thwc hién chirc
nang kiém tra c6 da uy lwc va hiéu qua.
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