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_ ChuongI /
NHUNG VAN PE CHUNG CUA KE TOAN
TRONG PON VI HANH CHINH SU NGHIEP

L. DPAC PIEM HOAT DONG CUA PON VI HCSN, NHIEM VU
VA NOI DUNG CUA KE TOAN TRONG PON V] HCSN

1. Pic diém hoat ddng ciia don vi HCSN

Cac don vi HCSN do co quan nha nuéce ¢6 thim quyén cho phép thanh
lap. ¢o tu cach phap nhan, cé tai khoan, con diu riéng, thuc hién chirc nang
quan ly nha nuéc hodc cung cép san pham, dich vu cOng trong cac nganh,
linh vy theo quy dinh cta phéap ludt phuc vu cho su nghiép phat trién kinh
té, x4 héi hoiic bao dam an ninh quédc phong.

Céac don vi HCSN gém nhiéu loai hinh hoat ddng trong nhiéu linh vue
voi cac chire nang va nhiém vu khac nhau. Can ¢y linh vuc hoat ddng ngudi
ta chia c4c don vi su nghi€p thanh don vi su nghiép y té, don vi sir nghiép
giao duc, don vi sy nghiép vin hoa, v.v...

Can ctr quan hé véi cha sé hiru ngudi ta chia cac don vi su nghiép
. thanh céc don vi sy nghiép cong 1dp va cac don vi sy nghiép ngoai cong
lap. Cac don vi su nghiép cong lap la nhitng don vi thude sé hitu nha
nude, duge nha nude cap kinh phi khi méi thanh 14p, cdc vién chire linh
dao cua cac don vi ndy do co quan nha nuéc bd nhiém hodc bii mién.
Cac don vi su nghiép ngoai cong ldp 1a nhitng don vi do céc té chire hodc
c4 nhan gép vén thanh lap nhu cac truong dan lap, tu thuc, cdc bénh vién
ar, vov...

Can ctr kha nang ty trang trai chi phi hoat dong, ¢6 don vi su nghiép cd
thu va cac don vi sir nghiép khong ¢6 thu. Trong cac don vi su nghiép ¢é
thu nguol ta lai chia ra cic don vi dam bao 100% kinh phi hoat dong
thuong xuyén, cic don vi dam bao duge mét phi‘in kinh phi hoat dong va
cac don vi khong cé ngudn thu, v.v... :

Thco phan cép quan 1y ngan sach ngwroi ta chia cdc don vi sy nghiép
thanh cic don vi du toan cép I 14 cac don vi truc tiép nhén va quyét toan
kinh phi v&i co quan quan 1y ngén sach trung uong nhu céc Bo, UBDN cac
tinh, thanh phé true thuéc trung wong, v.v... Cac don vi dy toan cip I duge
giao nhiém vu truc tiép quan ly va cép phat ngn sach cho céc don vi du
toan cip I1.



Cac don vi du toan cap 11 1a cac don vi nhan va quyét toan kinh phi
duoc ngan sach cap vdi cac don vi du todn cap 1 va tryc tiép quan Iy ngin
sich cua cac don vi du toan cfip HI.

Pon vi du toan ciap T 14 don vi true tiép chi tiéu kinh phi cho hoat
dong cua don vi va chiu trach nhi¢m quyél todn kinh phi von don vi dy todn
cap trén theo quy dinh.

Cac don vi su nghiép déu ¢6 dac diém chung la hoat déng bang kinh
phi do ngan sach nha nude cdp hode tr trang tréi bang nguodn thu su nghiép.
Dic diém nay co anh hudng lon dén cong tac ké toan cua cac don vi trong
cac don vi HCSN thé hién trén cde mat:

Trude hét, d¢ phuc vu cho kiém soat va thanh quyét todn v&i ngan sach,
ké todn cac don vi su nghiép phai tuan tht ché do ké toan do co quan co
tham quyén quy dinh.

Thir hai. phue vu cho tong hop sé liéu vé cac khoan chi ngan sach. cic
khoan c¢hi trong cac don vi HCSN phai duge hach todn chi tiét theo timng
chuong, muc phi hgp vé muc lue ngan sach.

2. Nhiém vu ciia ké toan don vi HCSN

Ké toan 12 hé théng thu thap. xa ly va cung cip thong tin vé cac hoat
déng kinh 1é tai chinh coa mot to chire phue vu cho viée ra céce quyét
dinh quan ly. Ké toan trong don vi HCSN ¢6 nhiém vy thu thap. xi Iy va
cung cdp thong tin phuc vy cho quan I¥ va st dung ngudn kinh phi va
cac khodn thu trong cac don vi HCSN. Theo quy dinh cua Luat Ké toan,
dé phuc vu cho kiém tra, kiém soat tinh hinh st dung va thanh quyét toan
cac khoan kinh phi duoc ngin sach cap phat ciing nhu cac ngudn thu cua
don vi sur nghigp. ké toan trong cac don vi IICSN phai thye hién cac
nhi¢m vu sau:

- Phan anh ddy du. trung thuc, Kip thoi cac hoat dong kinh té tai chinh
phat sinh lién quan dén cac hoat déng thu va st dung ngudn kinh phi ngin
sach cp, cac khoan thu sur nghiép cta don vi.

- Cung cép thong tin phuc vu cho kiém tra. kiém soat. quan ly. st dung
cdc khoan Kinh phi, khoan thu su nghiép theo dung ché d6 hién hanh va
theo du toan di dugc cép co tham quyén phé duyét,

- Gop phan kiém tra, giam sat tinh hinh s dung vAt tu, tai san, ngudn
kinh phi cua don vi theo dang che d§ va phap luat hién hanh.

14



3. Ngi dung cia ké toan trong don vi HCSN

Phuc vy cho kiém tra. kiém soat tinh hinh thu va si dung cic ngudn
kinh phi trong don vi HHCSN, gép phan kiém tra. gidm sat tinh hinh sir dung
vat tu, tai san theo ding ché do quy dinh. Ké toan trong dom vi HCSN phaj
phan anh (At ca cac hoat dong kinh ¢ tai chinh lién quan dén tai san va
ngudn kinh phi cua don vi. Cac déi tgng ké toan trong tirng don vi HCSN
cu thé phu thudc vao dic diém hoat dong va nguén kinh phi hoat dong cua
mot don vi. Cae ndi dung cu thé cua ké toan trong cac don vi HCSN gém:

- Ké todn tién va cdc khodn firong diong tién phan anh tinh trang va su
bién dong cia cac khoan tién va twong duong tién trong don vi HCSN nhr
tién Viét Nam. ngoai té, cac loai ching khoan duge mua vé dé ban trong
thoi gian khong qua 3 thang. vov...

- Ké todn vir tie va tai son phén dnh tinh trang va su bién ddng cua cac
loai vt . tai san trong qua trinh hoat dong cia don vi HCSN,

- K¢ todn nguon kinkh phi. quv phan anh tinh trang va su bién déng cla
cac ngudn kinh phi, cac khoan qu¥. von cua don vi HCSN.,

- Ké tocin cdc khoan thanh todn phan dnh tinh trang va su bién ddng cua cac
khoan thanh toan phat sinh trong qua trinh hoat dong cua don vi HCSN.

- K¢ todn khde bao gdm ké toan cic khoan thu, chi va xi 1y chénh léch th,
chi lién quan dén hoat dong cua don vi HCSN, 1p bao cdo tai chinh. v.v...

I1. CAC QUY PINH VE CHUNG TU, TAI KHOAN KE TOAN
TRONG PON V[ HCSN

1. He thong chirng tir ké tosn trong don vi HCSN

Tt ca cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh trong don vi HCSN
phai dugc lip ching tir theo ding miu va noi dung quy dinh trong danh
muc chimg tir k¢ toan do BO Tai chinh ban hanh. Cac don vi ¢6 cic hoat
dong kinh tc, tai chinh dac thi chwa ¢6 méau chitng tir quy dinh ¢o thé ap
dung mau chimg tir riéng nhung phai duge su chdp thuan bang vin ban cia
Bo Tai chinh.

Hé théng biéq mau chimg tir ké toan ap dung cho cac don vi hanh
chinh sy nghiép, gom:

- Cdc ching tir vé lao dong tién luong,

- Cac ching tir v vat tu,

- Céc ching tir vé tién t¢,

- Céc chuirng tir vé TSCD,



+ Céc chimg tir ké toan khac.

Khi lap chung tir, ké toan chi duge 1ap mot 1an du s lién quy dinh cho mot
nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh. Trén cac chimg tir ké toan phai ghi da\ du
cac chi tiéu bt budc. Cac ndi dung chimg tur phal rd rang, trung thuc véi ndi
dung nghlep vu kinh té, tal chmh phal smh Chit viét trén ching tur phai ro rang,
khong tay xoa, khong viél tit, sb tién viét bang chir phéai khédp, dung voi s6 ti€n
viét bang s6. Cac chimng tir sau khi lap xong phai duoc ngudi ¢6 trach nhiém
kidm tra va ky duyét theo quy dinh. Chir ky trén chimg phal bdng but bi hodc
but mue, khong dugc ky bang muc do, bang but chi, hodc dau khéc san chit ky.
bBéi véi chu*ng tir chi tién, nhtmg ngudi co lién quan phai ky trirc t1ep Vao tu*ng
lién, phai thong nhét va phai glong vGi chir Ky da dang ky (neu ¢O) hodc gidng
voi chu ky di ky trudce do. Ké toan truong, tha truong don vi hode ngudi dugc
uy quyen khong dugce ky chimg tir ké todn khi chua ghi hodc chua ghi di ndi
dung chimg a.

Céc don vi HCSN néu ¢6 du cac didu kién vé thiét bi, cong ngh¢ va
nhan luc ddm bao sir dung an toan, bao méat dugce dir li€u co thé sir dung
chimg tir dién tu trong giao dich, thanh toan. Chung tir dién tir dap (ng
duge cac yéu chu v& ndi dung va do an toan dit liéu c6 gia trj nhu chimg tir
bang gidy. Chir ky trén chimg tir di¢n tu duge xac 1ap riéng cho timg cé
nhin va phai duge mi hoa bing khoa mat ma dé xac dinh quyén va trach
nhiém cla ngudi lap va nhimg nguoi lién quan chiu trach nhi€ém vé tinh an
toan va chinh xac cua ching tir dién tir.

Danh muc cac ching tir ké toan st dung trong don vi HCSN do B¢ Tai
chinh quy dinh nhu sau:

Danh muc chimg tir ké toén ban hanh theo OD sé 19/2006/QD-BTC
ngay 20 thang 3 ndm 2006 cua B¢ trieong Bo Tai chinh.

Loai chiing

STT Tén chiimg tir $6 higu tir ké toan

BB | HD
1 2 3 4 5

I | Chirng tir lao dong tién lwong

1 |Bang chim cong CO0la-HD X
2 |Bang chdm céng lam thém gic CO1b-HD x
3 |Gidy bo lam thém gi&r COle-HD x
4 |Bang thanh toan tién luong C02a-HD x
5 |Bang thanh todn thu nhip ting thém C02b-HD X
6 |Bang thanh toan hoc bong (Sinh hoat phi) C03-HD x
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w0

7
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Bang thanh toan tién thudng

Béng thanh toan phy cip

Gidy di duong

Bang thanh toan tién lam thém gi¢s

Hop déng giao khoan cdng viée, san phdm
Bang thanh todn tién thué ngoat

Bién ban thanh ly hop ddng giao khoan
Bang k€ trich ngp cac khoan theo luong
Béng ké thanh toan ¢ong tac phi

Gidy chimg nhén nghi ém huong BHXH
Danh sich nguoi nghi huong tro cap ém
dau. thai san

Chirng tir vir i

Phiéu nhép kho

Phiéu xuat kho

Gidy bdo hong, mét cong ¢y, dung cu
Bién ban kiém k& vat tu, cdng cy, sin
pham, hang hoa

Bang ké mua hang

Bién ban kiém nghiém vat tu, cong cu,
san pham, hang hoa

Bang k¢ mua hang héa mua vao khéng c6
héa don '

Phiéu xuat kho kiém van chuyén néi bd
Phiéu xuiét kho hang gu’l dai ly

Chirng tir tién 18, nguon kinh phi

Phiéu thu

Phiéu chi

Gidy dé nghi tam ung

Gidy thanh toan tam (mg

Bién ban kiém k& qu§ (Dung cho dong
Viét Nam)

Bién ban kiém ké quy (Dung cho ngoai
t€, vang bac, kim khi qui, da qui)

Gidly dé nghi thanh toén

Bién lai thu tién

Bang ké chi tién cho ngudi tham dy héi
thao, tip huin

C04-HD
CO5-HD
C06-11D
C07-HD
C08-HD
C09-HD
C10-HD
CHI-HD
C12-HD

C20-HD
C21-HD
C22-HD

C23-HD
C24-HD

C25-HD

04 GTGT
03PXK- 3LL

04 HDL- 3LL

C30-BB
C31-BB
C32-HD
C33-BB

C34-HD
C35-HD
C37-HD
C38-BB

C40a-HD
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e

10

il
12
13

14
15
16
17

Bang ké chi tién cho ngudi tham du hoi
thao, tdp huan

Gidy nop tra kinh phi bang tién mat

Gidy nodp tra kinh phi bang chuyén khoan
Bang ké ndp séc ‘

Uy nhiém thu

Uy nhiém chi

Gidy rit von dau tu kiém linh tién mat
Giay it von dau tu kiém chuyén khoan,
chuyén tién thu - dién cip séc bao chi
Gidy dé nghi thanh toan tam (mg von dau tur

Glay ndp tra von dau tu bang tién mit
Gidy ndp tra vén ddu tu bang chuyén
khoan

Giy ghi thu - ghi chi vén dau tu

Chirng tiv bdn hang, thu sy nghiép

Vé

Hoa don GTGT

Ho4a don ban hang thong thuong

Hoa don ban & (Sur dung che may tinh
tién)

Chirng tiv vién trg

Gidy xac nhan hang vién trg khong
hoan lai

Gidy xdc nhan tién vién trg khéng hoan
lat

Bang ké chung tur gbe giri nha tai trg

DPé nghi ghi thu ghi chi ngin sich tién,
hang vién tr¢

C40b - HD

01 GTK T- 3LL
02 GTGT-3LL

Ghi chu:
- BB: Mdu bdt budc
- HD: Mau hwéng ddn




2. H¢ théng tai khoan ké tosn trong cic don vi HCSN

Hé thong TK ké toan ding dé phan loai. hé théng hoa cac nghiép vu
kinh té. tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh té va theo timg di tugng ké
toan. Day la phuong tién dé phan anh, kiém so4t thudng xuyén, lién tuc co
hé thdong tinh hinh taj san, tiép nhan, sir dung kinh phi, cdc khoan thu, chi
hoat dong, két qua hoat dong, cac khoan thanh toan, v.v... & cac don vi hanh
chinh sy nghiép. Trong cdc don vi HCSN, TK ké toan duge mé cho tung
d6i twong ké toan co noi dung kinh t€ riéng biét. B6 Tai chinh quy dinh
théng nhét hé théng TK ké toan ap dung cho tit ¢4 cac don vt hanh chinh sy
nghiép trong ca nurde, bao gbm: thong nhét vé loai TK, s lugng TK, ky hiéu,
t€n goi va ndi dung ghi chép cua timg TK.

Cac don vi hanh chinh su nghiép phai cin cir vao hé théng TK ké toan
do B¢ Tai chinh ban hanh dé xdy dung hé théng TK ké toan ap dung cho
don vi. Khi xay dung hé théng TK ké toan. cac don vi chi duge b sung
thém cac TK ¢ap 2, cap 3. cdp 4 (trir cac TK ké todn ma B6 Tai chinh da
quy dinh trong hé théng TK ké todn) dé¢ phuc vu yéu cdu quan Iy ctia don
vi. Néu muén mo thém TK cz’ip I ngoai cac TK di cé hoac cin sira dbi, bd
sung TK ¢dp 2 hodc ¢dp 3 trong hé thong TK ké toan do B¢ Tai chinh quy
dinh thi phai duoc B Tai chinh chp thuin bdng van ban trudc khi thue
hi¢n, Hé thong TK ké toan sir dung cho mai don vi HCSN phai dép img
duge cdc yéu clu sau:

- Ddp tmg diy da cac yéu ciu quan I¥ va kiém so4t chi qQu¥y ngéan sich
nha nudc, von, qu¥ cong, dc:‘mg_ thoi thoa man yéu ciu quan ly va sir dung
kinh phi cia tirng linh vyec, ting don vi hanh chinh sy nghiép;

- Phan anh day du cac hoat dong kinh té, tai chinh phat sinh cua cac
don vi hanh chinh sy nghi¢p thude moi loai hinh, moi linh vure, pht hop voi
md hinh 6 chire va tinh chét hoat dong:

- Dép ung yéu cau xir [y thong tin bang cac phuong tién tinh toan thy
cong (hodc béng may vi tinh...) v thoa man day dii nhu cdu cua don vi va
cua co quan quan 1y nha nude.

Hé théng TK ké toan ap dung cho cdc don vi hanh chinh sur nghiép do
B¢ Tai chinh quy dinh gdm 7 loai, trong do:

Loai I: phan anh céc loai tién va vat tu trong don vi;

Loai 2: phan anh TSCP va céac chi tiéu lién quan dén TSCD trong don
vi HCSN;



. Loai 3: phan anh cac khoan phai thu. phai tra cua don vi HCSN bao

gom ca cac khoan tam ong;

Loai 4: phan 4nh ngudn kinh phi ctia don vi HCSN;

Loai 5: phan anh toan b$ cac khoan thu phat sinh trong don vi HCSN:

Loai 6: phan anh cac khoan chi phat sinh trong qua trinh hoat ddng cua
don vi HCSN;

Loai 0: Gdm cac TK ngoai bang phan anh cac TK khong thuoc quyén
s¢ hiru cia don vi hode cdc chi ticu chi tiét lién quan den cac tai san duge
phan anh trén cac TK thude 6 loai ké trén (xem phu luc 01).

TIL HINH THUC KE TOAN VA CAC QUY DPINH SU DUNG SO
KE TOAN TRONG CAC DON VI HCSN

1. Hinh thire ké ton trong cic don vi HCSN

Céc don vi sy nghigp ¢6 thé 4p dung hinh thirc ké toan thu cong hodc
cac chuong trinh ké toan trén may vi tinh. Néu ap dung hinh thirc ké todn
tha cong, cac don vi HCSN co thé str dung mdt trong cac hinh thire ké todn
Nhat ky chung, Nhét ky - SO ci va Chimg tir ghi s6. Du ap dung hinh thirc
Kké toan nao, cac don vi HCSN ciing phai tuan thu quy dinh cua hinh thirc ké
toan da lva chon vé: loai 56, s luong, két cAu cac loai s0, moi quan hé giita
cac loai s, trinh tr va k¥ thudt ghi chép cac foai 6 ké toan. -

1.1. Hinh thirc ké toan Nhit ky chung

Trong hinh thirc k¢ toan Nhat ky chung., tAt ca cac nghi¢p vu kinh té. tai
chinh phat sinh déu duge ghi vao s6 Nhit ky chung theo trinh tu thoi gian
phét sinh. Sé lidu trén sé Nhat ky chung dugce sir dung dé ghi vao sé cai
theo cac TK lién quan dén nghiép vu kinh té.

Hinh thire ké toan Nhat ky chung c6 cdc loai s6 sau:
- S nhat ky chung;

- S6 cai;

- Cac sb hogc thé ké toan chi tiét.

Trinh tw ghi s theo hinh thitc ké todn Nhat ky chung dwgc thie hién
nhu sau:

- Hang ngay, can clr vao chimg tix ké toan da duge kiém tra ké toan ghi
vao s& Nhat ky chung theo trinh tu thoi gian. Can cir vao s0 li¢u da dugc

ghi trén nhét ky chung doi chiéu véi chirng tir lién quan ké toan ghi vao 5O
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cai theo cde TK ké todn pht hop. Péi voi cac nghi¢p vu ¢ lién quan dén
cac doi tugng can hach toan chi tiél, ké toan phai ghi déng thoi sé licu trén
ching tir vao cdc s6 hodc thé ké toan chi tiét ¢o lien quan,

- Cudi thang (cudi quy, cudi nam) ké todn khod sé cai va cdc s6, thé ké
toan chi tiée. Tir cac 8, the ké todn chi tiét lap “Bang téng hep chi tiét" cho
tirng TK. $6 li¢u trén Béng tong hop chi tiét durge d6i chidu vai sé phat sinh
Ng. sb phat sinh C8 va s du cudi théang cua fimg TK trén sé cai. Sau khi
kiém tra, déi chiéu néu dam bao khop ding thi s6 liéu khoa s trén sb cai
dugc st dung dé 1ap “Bang can déi sé phat sinh” va bdo co tai chinh. Bang
cdn doi sb phat sinh khi lap xong phai dat dugc cén bing “Téng sé phat
sinh No™ vai ~Tong sé phat sinh Cé™ va phai bing “Téng sd phét sinh Ng”
va “Tong sb phat sinh C6™ trén 6 nhdt ky chung cung ky.

Trinh ty ghi sé ké todn theo hinh thire ké toan Nhit ky chung duoc thue
hién theo so do sau: '

Se' db 01. Trinh ty ghi sé ké todn theo hinh thirc Nhat ky chung

Chimg tir ké toan

l ¥

Sé nhét ky SO NHAT KY Sé, thé ke todn
dic biét CHUNG chl__ttet
» P Bang tdng hop
) SO CAl D chi tiét

-

Bang can doi
sd phat sinh

¥ !
ngo c{xo .
TAJ CHINH

Ghi hang ngay
E e ——— Ghl cudi théng
et e » DS chiu
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1.2. Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 cai

Pic trung ¢o ban cia hinh thic ké toan Nhat ky- SO cdi 1a cac nghiép vu
kinh &, tai chinh phat sinh dugc ghi chép két hop theo trinh ty thoi gian Vo
phén loai, hé thong hoa theo tmg d6i twrong ké toan trén cung modt quyén sé ké
toan tong hop la s6 Nhat ky- S4 cai trong cing mét qué trinh ghi chép.

Hinh thirc ké toan Nhat ky- S6 céi 26m c6 cac loai s& ké toan chu yéu sau:
- 84 Nhat ky- S cai;

- Cac b, thé ké toan chi tiét.

Trink tw ghi s8 ké todn theo hinh thirc ké todn Nhit ky - 86 cdi:

- Hang ngay, ké toan can cir vao Lhung tir ké toan (hodc Bang téng hop
chimg tir ké toan cung loat) da dugc kiém tra. dinh khoan. ké toan ghl vao
s& Nhat ky- $6 cai. S6 liéu cia mdi chirng tir ké todn (hodc Bang tong hop
chung tir ké todn cling loai) dwge ghi trén mot dong & ca 2 phén nhat ky va
phan so cai. Béi voi cac nghig¢p vu phat sinh nhleu 1in trong ngay, dé gldm
bot sb 1an ghi truc tiép tir ching tir goc vao sd cai, ké toan lap bang tong
hop chimg tir ké toan cuing loai va dung s6 liéu tong cong trén bang nay dé
ghi vao s6 cai.

Cac chimg tir ké todn ¢d lién quan dén cac d6i tuong can hach toan chi
tiét duoc s dung dé dong thai ghi vao cac sé hodc thé ké toan chi tiét co
lién quan.

- Cudi thang, sau khi da phan anh toan b chimng tir ké toan phat sinh
trong thang vao so Nhat ky - 86 «cai va cac 56, thé ké toan chi tiét, ké toan
tién hanh cong sé liéu cua cot so phét sinh ¢ phén nhat ky va cac ¢dt No,
cdt Co chia ting TK & phan sb cai dé ghi vao dong cong phat sinh trong
thang, Cén ¢t vao sb du dau thang va sO phat sinh trong thang ké toan tinh
ra sb du cudi thang cua timg TK trén s6 Nhat ky - So cai. S6 phat sinh Iiiy
ké tir dau quy (hodc dau nam) duoc can cr vao so phét sinh iy ké thang
trudc cong voi tong so phat sinh tuong g cla thang nay.

Sau khi tinh tong phat sinh cua cic TK trong thang, ke toan phai klem
tra viéc ghi cheép bang viée dbi chiéu so lieu da ghi rén s6 ké toan voi sb
liéu trén ching tir. Sé liéu tbng cong cudi thang phai dat duge can bang:

Téng s tien Tdng s tién Tong sb tién
chia ¢t “So tién = phatsinh Ngcua = phat sinh C6 cua
phét sinh”™ tat ca cac TK tat ca cac TK
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va

Téng s6 dy No ) Tong 56 du Cé
cac TK - cac TK

- 86 li¢u trén cac sd va thé ké toan chi tiét ciing phai dwoc khod sb dé
cong s phat sinh No, s6 phat sinh Covatinhra ,sé du cudi thang cua timng
dg’{)i tugng. Can cur vao s liéu khod s6 cua cac doi tuong chi tiét tép “Bang
tong hop chi tiet" cho tirng TK. 86 li¢u trén "Bang tong hop chi tiét™ dugce
doi chiéu voi so phat sinh Ng. s6 phat sinh C6 va sé du cudi thang cia tirng
TK trén s6 Nhat ky - $& cai.

.~ S0 ligu trén s6 Nhat ky - S6 céi, trén sb, thé ké toan chi tiét va “Bang
tong hop chi tiét” sau khi khoa s6 duoc kiém tra, ddi chiéu néu khép, dang
s¢ dwrge sir dung dé 1ap Bang can ddi TK va céc bao cdo tai chinh khac,

Trinh ty ghi 6 ké todn theo hinh thire ké toan Nhat ky - Sé cdi, duoc
thuc hién theo so d6 sau:

So dd 02. Trinh ty ghi sé ké toan theo hinh thirc Nhit ky - S6 cai

Chimg tir ké toan

l

¥

2 Bang téng hep S?’ ﬂ?e
So . i ke toan
chung tir ke hi tid
qu¥ .- . chi tigt
~ toan cung loat

*- | ”

NHAT KY - SO CAI Bang
e+ it e -l tong hgp

chi tiet

L

BAO CAO TAI CHINH |«

Ghi hang ngay
——==» Ghi cubi thang
€ » Db chiéu s6 liéu cudi thang
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1.3. Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6

Chumng tir ghi s6 1a chimng tir ké toan dung dé tong hop, phan loai va h¢
théng hoa cac nghiép vu kinh té phat sinh cé c.ung no1 dung kinh té.

Trong hinh thure ké toan nay, viéc ghi so ké toan dugc cin ¢ vao
chitng tir ghi s6 va dugc tach biét thanh hai qua trinh riéng bift:

- Ghi theo trinh tu thoi gian nghi¢p vu kinh té. tai chinh phat sinh trén
s6 dang ky chung U ghi 50,

- Ghi theo timg déi trong ké 1oan trén sé cai.

Hinh thirc ké toan nay sir dung céc loai 56 ké toan sau:

- Chimg tir ghi s6;

- 86 dang ky ching ur ghi 50;

- 86 cai;

- Céc s, thé ké toan chi tiét.

Trinh tr ghi s6 theo hinh thire ké todn Chitng tir gh: sb:

- Hang ngay hodc dinh ky, ciin ¢t vao chimng tu ke toan da duoc kiém
tra dé 1ap ching tir ghi s6. Doi voi I‘lghl(.p vy kinh té, tai chinh phat sinh
thuong xuyén, ¢o ndi dung kinh té giong nhau dugce su dung dé lap “Bang
tong hop chirng tur ké toan cung loai”. Tu sb ligu cong trén “Bang tong hop
chimg tir ké toan cung loai” @é lap ching tir ghl $0. Chung tir ghi s6 sau khi
lap xong chuye én dén ké toan trudng hodc ngudi phy trich ké toan hodc nguoi
digc ké toan truomg uy quyen ky duyét sau do chuven cho b phan ké toan
tong hop vao so ding k\ ching tir ghi s0 va ghi vao so Lal

- Cudi thang sau khi da ghi hel chirng tr ghi s6 lap trong thang vao
s6 dang ky chirng tir ghi qo va s cai. ké todn llen hanh khoa so cai dé
tinh ra s phat sinh Ng. 56 plnt sinh Co va s6 du u.,u(n thang cua tung
TK. Trén s6 c¢ai, tinh tong sO tien cac nghlep vu kinh té phat sinh trong
thang. Céan cr vao 50 ding ky ching tir ghi sb va 0 cai, sau khi kxem tra,
dbi chiéu khop, dung so liéu thi sir dung dé 14p “Bang cin dbi sé phat
sinh" va bao cao tai chinh.

- Cac s, thé ké toan chi tiét: Can ¢t vao cac chimg tir ké toan hoic cac
ching tir ké todn kém theo * ‘Bang tong hop Lhung tir ké toan cung loai”
duge sir dung dé ghi vao cac so, the ké toan chi ti€t theo yéu cau cla tung
TK. Cubi thang> khoa céc s0, the ké toan chi tiét, lav sb liéu sau khi khod s6
dé lap * Bang tong hop chi tlet" theo ting TK. ‘So liéu trén “Bang tong hop
chi tiét" duge dbi chicu vl s& phat sinh Ng, s6 phat sinh C6 va s& du cubi
thang cua timg TK trén sO cdi. Sau khi kidm tra, d6i chiéu khap, dang céc

s& lidu trén “Bang tong hep chi (iét" ctia cac TK duge st dung dé lap bao
¢do tai chinh.
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Trinh tu ghi s ké toan theo hinh thie ké toan chimg tir ghi s6 dugce
thuc hién theo so d6 sau:

So' @6 03. Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thire Chirng tir ghi sé

Chirng tir ké toan
+
S Bang tong S4, the
quy hgrp Shm']g ké toan
tr ké toan . ok
. . chi tiét
cung loai
Sodangky | Chimg tir ghi b .
chirng tir ghi 36 - ‘Bang
; :1 ' tong hop
SO CAl J4, chi tiét
I

Bang can doi
56 phat sinh

it
BAO CAO TAI CHINH

Ghi hang ngay
——==—= Ghi cudi thang

R » D0ai chiéu s liéu cudi thang

1.4. Ké toan trén may vi tinh

. Néq thue hién ké toan trén may vi tinh, don vi ¢6 thé sa dung cac
phan mém ké todn khac nhau phi hop v4i dicu kién va dic diém hoat
doéng cua don vi. Phan mém ké todn duoc lya chon phai dap rng duogc
cc yéu cau sau:

- Phai dam béo in duoc day du sd ké toan tong hop va sé ké toan chi
tiét va cac bao cao tai chinh theo quy dinh.

- Thue hién dung cac quy dinh vé mé sd, ghi s6, khoa sd va sira chira
50 ké toan theo quy dinh cua Luat K& todn, cac vin ban hudéng dan thi hanh
Luét K& toan va Ché dd ké toan ap dung cho don vi HCSN.
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- Don vi phai cén cUr vao cac uéu chuin, dleu kién cta phan mém ké
toan do Bo Tai chinh quy dinh tai Thong tu s6 103/2005/TT-BTC ngay
24/11/2005 dé lua chon phin mém ké toan phis hgp véi yéu cdu quan ly va
diéu kién ctia don vi.

Trink tir ké todn trén mdy vi tinh dugc thwe hign nhir sau:

- Hang ngay, ké toan cin ¢ir vao ching tur ké toan hodc bang tong hop
ching tir ké toan cung loai da duoc kiém tra, xdc dinh TK ghi Ng, TK ghi
Co dé nhap dir ligu vao may vi tinh theo cac bang. bi¢u duge thiét ké san
trén pham mém ké toan,

Theo quy trinh cua phin mém k¢é toan. cac thong tin duge nhdp vao
may theo timg chimng tir va tw dong nhap vao sO ké toan tong hop va cac so.
thé ké toan chi ti€t ¢é lién quan.

- Cubdi thang (hodc vao bat ky thoi diém can thiét nao), ké toan thure
hién céac thao tac khoa s& va lap bao cdo tai chinh. Viéc déi chiéu giira s6
li€u tong hop voi 36 ligu chi tiét duge thue hién tw dong va ludn dam bao
chinh xdc, trung thuc theo thong tin da duge nhap trong ky. Nguoi lam ké
todan c6 thé kiém tra. dbi chiéu sd lidu gitra s6 ké toan véi bio cao tai chinh
sau khi d3 in ra gidy.

Cudi ky ké toan sb ké toan dugc in ra gif:iy, dong thanh quyén va thuc
hién céc thu tuc phap 1y theo quy dinh v¢ sO ke todn ghi bang tay.

Quy trinh ké toan trén may vi tinh dugce thé hién theo so do sau:

So d6 04. Quy trinh ghi s0 ké todn trén may vi tinh

SO KE TOAN
(_WH}_J‘NG(T!_J PH AN \1[:‘“1 - SO IOI‘IE hOp
KE TOAN KE TOAN - 84 chi tiét
¥
BANG TONG HQP MAY V1 TINH BAO CAO
CHUNG TU KE TAI CHINH
TOAN CUNG LOAI

Nhap s lidu hang ngay
=3 In s, bdo cdo cudi thang
PP > BOI CthU k]ern tra
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Danh muc 56 ké todn ap dung trong cdc don vi HCSN theo tirng hinh
thire ké todn nhu sau:

o " Ky hiéu Pham vi
STT Tén sb . o
, mau so ap dung
1 [ Nhat kv - $6 cai $01- H
2 |Chiing tir ghi 6 S02a-H
3 |Sb dang ky chimg tir ghi s6 S02b - H
4 |80 cai (cho hinh thirc Ching tir ghi s6) | S02¢ - H
5 |8 c4i (cho hinh thirc Nhat ky chung) S03 - H
6 |S6 Nhat ky chung S04 - H
7 |Bang can dbi sé phdt sinh SO5-H
8 |So quy tidn mat (sd chi tiét tién mat) S11-H
9 |84 tién gui ngan hang. kho bac S12-H
10 (SO theo dai tidn mat, tién gui bing| SI3-H | Pon vi ¢6 ngoai té
ngoai t¢
t1 [Sb kho (hogc the kho) S21-H | Don vi ¢6 kho vat
liéuﬂ, dung cuy, san
pham, hang hoa
12 |8 chi tiét nguyén lidu, vat ligu, CCDC,| $22-H
san phim, hang hoa
13 |Bang téng hop chi tiét nguyén liew, vat| $23-H
li¢u. CCDC, san pham, hang hoa
14 [S6 tai san ¢d dinh S31-H
15 |86 theo d3i TSCD va CCDC tai noi sit| S32-H
dung
16 |86 chi tiét cac tai khoan S33-H
17 |Sé theo doi cho vay (dung cho du an tin] S34-H
dung)
18 S04 theo dai dur todn ngan sach S41-H
19 |S6 theo ddi ngudn kinh phi S42 - H
20 |6 tdng hop ngudn kinh phi S43-H
21 |S6 chi tiét diu tu ching khoan S45 -H Don vi 6 dau
chimg khoan
22 |S6 chi tiét doanh thu S51-H | Ponvico SXKD
23 |S6 chi tiét cac khoan thu S52-H
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. L Ky hi¢u Phamvi |
STT Tén 56 s 3 ,
mau so ap dung
24 |Sb theo ddi thué G1GT S53-H | Don vi ¢ ndp thué
GTGT
25 188 chi tiét thué GTGT duge hoan lat S54 - H
26 |SH chi tiét thué GTGT duge mién giam | 855 -H
27 |84 ¢hi tiét chi hoat dong S61 - H
28 186 chi tiét chi dw an $62-H | Donvicoduan
29 |$6 chi phi san xuat, kinh doanh (hodc| S63-11 Pon vi co SXKD
dau XDCB) hoac DTXDCB
30 S8 theo d&i chi phi tra trude S71 -H
31 |Sé theo dai tam tmg kinh phi cua khoy  S§72-H
bac , .
32 1806 tong hop quyét toan ngdn sach va] Mausé Bon vi du todn
ngudn khac ctua don vi SO04/CT-H cap L, Il

2. Cac quy dinh vé m&, ghi s6, khéa s6 ké toan trong don vi HCSN

SO ké toan Ja phuong tign vt chit dé thu thap. xir ly va hru gitr thong
tin v& cac nghiép vu kinh té phat sinh trong don vi. Ty thco quy md va ddc
diém hoat dong ma don vi HCSN ¢o thé luya chon hinh thirc ké toan khac
nhau do do6 s& lugng. ndi dung va két cAu cac miu sd cling khac nhau. Tuy
nhién, khi m¢ va st dung s ké toan cac don vi HCSN phai tuan tht theo
céc quy dinh vé mé. ghi s va stra chira s6 ké toan. '

2.1. Mo sb ké toan

Mdi don vi HCSN chi duge mo mot he thdng s6 ké toan cho mdt ky ké
toan nam. Cac sd ké toan phai duoc in theo dung mau quy dinh. Trén sO
phai phan anh céc chi tiéu: ngay. thang ghi sb: s6 hiéu va ngay, thang cla
chung tu ké toan dung lam can cir ghi s6; tom tit ndi dung cha yéu clia
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh: sd tién phat sinh theo tung tai khoan.

$4 ké toan phai duge quan ly chit chg, phan cong rd rang trach nhiém
c4 nhan gilt va ghi sé. Nguoi giit sb phai chiu trach nhiém bao quan va ndi
dung ghi s&, dam bao phan anh trung thuc va khach quan cac théng tin
nghiép vu kinh té phat sinh trén chimg tir vao sd ké toan. S8 ké toan phai
ghi kip thoi, rd rang, ddy du theo cac ndi dung quy dinh cua timg mau sd.
Viée ghi sb ké toan phai theo trinh tu thoi gian phat sinh cua nghiép vu kinh
té. tai chinh va dugc ghi lién tuc tir khi m& s6 dén khi khoa s6. Cac sd liu
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ghi trén s6 ké toan cta nam sau phai ké tiép vai sb liéu ghi trén s6 ké toan
cia nam trude lién ké. Khi thay d6i nhan vién ghi sé, ké toan trrong hodc
phu trach ké toan phai td chirc ban giao trach nhiém quan Iy va ghi sd ké
todn giita nhan vién ké todn cii voi nhan vién ké toan maoi.

SO ké toan dugc coi la hop phap khi duge ghi ddy di cac noi dung va
thire hic¢n cdc tha tuc phap Iy sau:

- D6i voi $6 ké todn dong thanh quyén: phai ghi tén don vi ké toan &
bia ngoai (goc trén bén trdi). gitra bia ghi tén sd, ngay. thang, nam lap 50,
ngay, thang, ndm khod s6. ho tén va chir ky cta nguoi lap s6. ké toan
trirdng hodc ngudi phuy trach ké toan va tht trudng don vi, ngay, thang, nam
két thiic ghi so hodc ngay chuyén giao sb cho nguol khac. Cac trang sé ké
toan phai danh s 1ir trang diu tién (trang 01) dén trang cudi cung, gifra hai
trang so phai dong dau giap lai ciia don vi ké toan.

- Doi véi 86 16 roi: phai ghi ré tén don vi, sO thir tur ctia tirng to s6, tén
50, thdng str dung. ho tén cia ngudi gitr s6 va ghi s6 ké toan. Thu lrudmng
don vi phai Ky xac nhén, dong dau va ghi vao s6 dang ky sur dung thé 1o roi
trude khi sir dung. Cac s6 (0 rdi phai sap xép theo thir tu cic 1ai khoan ké
todn, phai dam bao an toan va dé tim.

Cac don vi phai mo s0 ké toan ngay dau ky ké toan niam hoac ngay sau
khi ¢o quy ét dinh thanh lap va bit dau hoat dong cua don vi ké toan. Khi
mé sb ké toan phal chuyén sé dur tir nam cii chuyén sang.

Khi ghi s6 ké toan phéi cdn ¢t vao chimg tir ké todn hop phap. S6 lidu
trén 56 ké todn phai dugc ghi bang bt bi hodc bat myc mau xanh, den. Ké
todn vién khong duge ghi ) bdng muc do hode but chi trer cdc but toan ghi
sal duge dung muc do dé ghi sé am theo quy dinh. Chit va sO viét trén sb
phat ro rang, lién tuc ¢o hé thong Khéng dugce wet tat, ghi xen ke, chéng
d¢, bo cach dong. Cudi trang so ké toan phai cong 56 lidu tinh s6 tong cong
va chuyén sang dau trang ké tiép. Phan sd khong ghi het (.ucn trang s phai
duge gach chéo phin khong ghi. Trong qua trinh ghi s6 néu phat hién ¢6 sai
sot ké todn vién khong duge tdy xoéa hodc dung chit hoa hoc dé sira chira
ma phai sir dung cac ky thudt sira chita theo quy dinh cia ké toan.

Néu sir dung phan mém ké toan trén may vi tinh ké toan phai sao luu
dir liéu thudng xuyén va bao quan an toan tranh hu hong. Cudi ky ké toan,
sau khi da hoan tat viée khod s0 theo quy dinh cho timng loai s0, phai tién
hanh in ra gidy toan bd sd ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét va phai
dong thanh tung quyén. Sau dé mai lam thu tuc phap 1y nhu sé ghi bing tay
dé str dung va hru trir.
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2.2. Khoéa sb ké toan

Khoa s6 ké toan 1a viéc cong s6 dé tinh ra tong s& phat sinh bén No.
bén CoO va s6 du cudi ky cua tirng tal khoan hodc tong so thu, chi, ton qu¥,
nhdp, xuat, ton kho.

Sd ké toan duoc khéa sb vao cudi mdi ky ké toan (cudi quy va cudi
nam) trude khi 13p bdo cdo tai chinh hodc khi can k1em k¢, sap nhdp. chia,
tach, v.v... Riéng sb quy phai duge khoa s& va tinh sé tién tdn quy hang
ngay. Trinh tr khoa s6 ké toan duoc thuc hién theo céc budc sau:

Bueée I1: Kiém tra, doi chiéu truce khi khod 56 ké todn

- Cudi ky ké toan, sau khi da phan anh hét cac chimg tir ké toan phat
sinh trong k¥ vao s6 ke todn, tién hanh doi chiéu gitra s6 ligu trén chimg tir
ké toan voi sb lidu da ghi s8 (néu can thiét), gitra s6 liéu cua cac s0 ké toan
¢o lién quan véi nhau daé dam bao sy khap ding gidra 5O ligu trén chirng tir
ké todn vai s6 liéu da ghi 56 va gilra cac s0 ké todn voi nhau. Tién hanh
cong sb phat sinh trén s6 cdi va cic so ké toan chi tiét.

- Tir céc s6, thé ké toan chi tiét 1ap bang téng hop chi tiét cho nhitng
TK phai ghi trén nhiéu s6 hodc phidu trang sé.

- Tién hanh cong s& phat sinh No, s& phét sinh Co clia tit ca céc tai
khoan trén s0 cai hogc Nhat ky - S6 cai dam bao s6 liéu khép dung va bang
tdng sé phat sinh & s6 dang ky chimg tir ghi s6 (ddi vai don vi ap dung hinh
thire ké toan Chimg tir ghi s6) hodc s6 tong cong & cot s6 phat sinh trén
Nhit ky- Sé ci (dm vé1 don vi ap dung hinh thac ke toan Nhat ky - S& cai).
TlLI’l hanh déi chleu gitra s6 liéu trén 90 cal voi sb lidu trén so ké toan chi
tiét hoac bang tong hop chi tiét, gitra 56 liéu cua ké todn véi sb ]1eu cua tha
quy, thi kho. Sau khi ddm béo s khop ding s€ tién hanh khoa s& ke toan.
Truong hop c6 chénh Iéch phai xac dinh nguyén nhin va xir ly s chénh
léch cho dén khi khép dang.

Budc 2: Khod sé
- Khi khod s phai ké mot duong ngang dudi dong ghi nghiép vu cudi

cung cta ky ké toan. Sau do ghi “Cdng s& phat sinh trong thang™ phia dudi
dong da ke;
- Ghi tiép dong “Sé du cudi ky™ (théng, qui, nam);
- Ghi tiép dong “Cong s6 phat sinh liy ké cac thang trude” tir diu quy;
- Sau d6 ghi tiép dong “Tdng cong s6 phat sinh liy ké tir ddu nam”;
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86 licu 0 dong “So6 dw cudi kp” tinh nhuw sau:

S6duNg $6 du No . SO phat sinh _ S6 phat sinh
cudi ky dau ky No trong ky Cé trong ky
S6dwCo | 86duCé 86 phitsinh _ S6 phat sinh
cudi ky dau ky Co trong ky Ng trong k¥

K& toan phai tinh sé du cho timg tai khoan. S& du tinh duge cna tai
khoan nao thi ghi cho tai khoan do.

- Cudi cung ké 2 dudmg ké lidn nhau két thuc viéc khod s6.

- Riéng mot s6 s6 chi tiét co cac oot phat sinh N, phat sinh C6 va cot
“S0 du” (hodc nhap, xuat, “con lai” hay thu. chi, “ton quy™...) thi s6 ligu cot
50 du (con lai hay ton) ghi vao dong “Sé du cudi ky” cua ¢dt “So du™ hoic
¢ot “Ton qu§™, hay cot “Con lai™,

Sau khi khod s6 ké toan, ngui ghi sé phai ky dudi 2 duong ké, ké toan
trudng hodc ngudi phy trach ké toan phai kiém tra va ky xdc nhén khi thay
vigc ghi s6 dam bao su chinh xé4c. Sau khi ké toan trudng Ky xac nhédn xong,
tha trudng don vi phai kiém tra va ky duyét d¢ xac nhén tinh phap ly cua s6

~liéu kho4 sé ké toan. -
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) Chuong 11
KE TOAN VAT TU

L MOT SO QUY DINH VE KE TOAN VAT TU VA NHIEM VU
CUA KE TOAN VAT TU TRONG BON VI HCSN

Vit tr (bao gdm nguyén liéu. vat ligu va CCDC ) la mot bd phan tai
san ma cac don vi hanh chinh sy nghiép st dung dé phuc vu cho hoat dong
cua don vi, khac vai don vi SXKD. vat tu & cac don vi hanh chinh sy
nghiép 1a mot yéu t& vat chit can thiét phuc vu cho cac hoat dong theo chirc
ning nhiém vu duge giao. Nguyén ligu, vat liu, CCDC 1a mot hinh thai tai
san thude kinh phi, quy co quan hoac vbn thude quyén sé hitu, khai thac
ctia mdi don vi hanh chinh su nghiép.

1. Nhiém vu cna ké toan vit tu trong dom vi HCSN

pé ting cudng cong tac quan ly vat tw trong don vi hanh chinh su
nghiép, ke toan vt tu can thyce hién cac nhiém vu sau:

- Té chire danb gia, phan loai nguyén li¢u. vat li¢u, CCDC theo dung
quy dinh cua ch¢ do nha nudc.

- Té chirc luan chuyén chimg tir va ghi chép vao s& sach ké toan theo
ding hinh thirc td chirc $0 ke todn ma don vi ap dung.

- Phan anh ddy duo sé lugng, gia tri hign ¢6 va tinh hinh bién déng cua
nguyén liéu, vit liéu CCDC trong don vi.

- Thuc hién phdn tich danh gia tinh hinh chép hanh ké hoach thu mua,
sit dung nguyén liéu, vat liéu CCDC. Giam doc kiém tra tinh hinh thue hién
cac dinh mire va tinh hinh st dung vat tu gop phan tang cudng quan Iy mot
cach ¢6 hidu qua tiét kiém vt tu.

- Tham gia danh gia kiém ké theo dung quy dinh ca nha nudc.

2. Mt s6 quy dinh vé ké toan vat tu trong don vi HCSN

Pé quan Iy tot vat tu cing nhu thyc hi¢n cong tac ké todn dugc thuén
lgi, dam bao dung quy dinh, ché do cua Nha nudc, ké toan vat tu cin tudn
thi mot s6 quy dinh sau:

- Chép hanh diy d quy dinh vé quan 1y nhp, xudt kho nguyén ligu,
vat liéu, CCDC. Tat ca cic loai nguyén liéu, vat lidu, CCDC, déu phai lam
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diy du cac thi tuc cdn, dong va phai 1ap phiéu nhap kho. xuét kho cung céc
bin ban giao nhin (néu co).

- Hach todn chi tiét va tong hop nguyén liéu, vat licu, CCDC phai thue
hi¢n dong thoi & kho va phong ké toan.

- Tt ca céc loai nguyén liéu, vat lieu, CCDC trong don vi su nghiép ¢6
thu déu phai xdy dung dinh mac si dyng. dinh muc tiéu hao. D&i voi
CCDC khi mat, héng phai 1ap gidy bao mét, bao héng CCDC va thuc hién
thu h6i CCDC cii sau d6 méi phat CCDC mdi.

Hach toan nguyén liéu. vt liéu, CCDC phai theo tri gia thuc té. Viée
xac dinh tri gid thyue té 1am can cir ghi 6 ké todn phai theo ding ché do quy
dinh theo tirg truong hop cu thé nhir sau:

- Gia thue té nhap kho:

+ Gia thue té nguyen liéu, vt liéu, CCDC mua ngoai nhip kho str dung
cho hoat dong su nghiép, dv an, don dat hang cia Nha nude duge tinh theo
gid mua thyce t¢ ghi trén hod don bao gdm ca cac khoan thué khéng dugc
hoan lai nhu thué nhap khau, thué ticu thu dic biét, thué gis tri gia tang
khong duoc Khdu trir (néu ¢6). Céac chi phi ¢6 lién quan nhu chi phi thu
mua, vén chuyén bdc d,... dugce hach toan vao chi phi ctia bé phan sir
dung nguyén licu. vt liéu.

+ Trudng hop nguyén liéu, vit liéu, CCDC mua ngoai nhip kho ding
cho hoat déng SXKD:

Néu don vl mua nguyén liéu. vat licu. CCDC sit dung cho SXKD hang
hoa chiu thué¢ GTGT va tinh thué theo phuong phap khau trir thi gia thuc té
nguycn fiéu, vat licu, CCDC la gid mua chira ¢6 thué GTGT.

Néu don vi mua nguyén liéu, vat liéu, CCDC sir dung cho SXKD hang
hod chiu thué GTGT va tinh thué theo phuong phap truc ti¢p hodc sir dung
cho SXKD hang hoda khéong chiu thué GTGT thi gia thye t€ nguyén liéu, vat
ligu, CCDC la gia mua c6 thué GTGT.

+ Tri gia thuc té nhap kho nguyén liéu, vit liéu, CCDC do nhan kinh
phi, vién tro, tai trg 1a gia tri ghi trén bién ban giao nhan,

+ Tri gia thue té cua nguyén ligu, vat liéu, CCDC ty ché 1a toan bd chi
phi hop 1y, hop 1é don vi bo ra dé san xuit nguyén liu, vat liéu, CCDC dé.

+ Tri gia thuc té cua nguyén liéu, vat liéu, CCDC thu hdi 1a gia do hoi
dong danh gié tai san ctia don vi xac dinh.
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- Gia thyc té xuat kho: Tri gia thuc té xuat kho ciia nguyén liéu, vat
lidu, CCDC duge xdc dinh theo mét trong cac phuong phap sau:

+ Phuong phap gia thyc té dich danh;
+ Phuong phap binh quén gia quyén;
+ Phuong phap nhép trude, XUt trude;
+ Phwong phap nhép sau, xudt trudc.

Déi véi cac logi CCDC lau bén, khi xuét kho sir dung phai hach todn
gia tri thye té cia CCDC viao cac TK ¢6 lién quan dong thoi phai theo doi
chi tiét tirng thir CCDC theo tirng bd phan.

I1. HACH TOAN CHI TIET VAT TU
1. Chirng tir sb sach sir dung

Hach toén chi tiét nguyén liéu, vat liéu, CCDC phai dugc thye hién dong
thoi ca & kho va & phong ké toan trén co s& cac chimg tlr va sd sach sau:

- Phiéu nhap kho;

- Phiéu xuét kho;

- Giéy bédo hong, mat CCDC;

- Bién ban kiém ké vat tu, CCDC. san pham hang hoa:

- Bang ké mua hang;

_ Bién ban kiém nghiém vat tu, CCDC. san pham hang hod;

- 86 kho (thé kho);

- S& chi tiét nguyén liéu, vét ligu, CCDC;

- Bang tdng hop chi tiét nguyén liéu, vét ligu, CCDC, sén phdm hang hoa.

2. Phwong phap hach toan chi tiét vat tu

Phuc vu cho hach toén chi tiét vat tu, ké toan phai mo s6 danh diém vt
tur trong d6 quy dinh cho mdi thir vt tw mot s& danh diém. Trén co sd la
céc chirng tir nhap, xudt kho, hach toan chi tiét vat tu nham theo doi s6 hién
6 va tinh hinh bién dong cia timg danh didm vat tr ca vé mat s lugng va
gia trj. Hién nay cac don vi hanh chinb su nghiép dang ap dung hach todn
chi tiét nguyén liéu, vat liéu theo phuong phap th¢ song song.

Theo phwong phdp nay dé hach toan cac nghiép vy nhép, xuat kho
nguyén liéu, vit ligu, CCDC ¢ kho phai m& “thé kho™ dé ghi chép v& mit 56
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luong, phong ké toan phai m¢ “s6 ké toan chi tiét” tirong ing vai thé kho

dé ghi chép vé mat sb lwong va gid tri. Trinh ty hach todn theo phuong phap
nay nhur sau:

O kho: Hang ngay, cén cir vao cac phiéu nhéap kho, phiéu xuat kho da
thue sy nhép, xuat, tha Kho ghi s6 lugng vat tr thuc nhap thue xudt vao cac
“thé kho™ ¢é lién quan. M01 chung tir ghi mot dong, £)01 Vo phl(,ll Xudt vit
tu theo han mirc sau mdi lin xudt. thu kho phai ghi sé thue xuat vao * “the
kho™ ma khong doi dén khi két thuc chiing tr méi ghi mot lan. Cudi mdi
ngay tinh ra s6 ton kho ghi vao “th¢ kho”. Hang ngay hogc dinh ky 3 den 5
ngay, sau khi ddi c.hleu sb ton kho ghi trén “thé kho™ véi sb liéu thue 6 con
lai & kho dé dam bao sé sach va hién vit luén ludn khorp nhau, tha kho phai
chuycn toan bo chimg tir nhap. xuét kho vé& phong ké toan dé ké toan vat tu
kiém tra déi chiéu va ghi s6 ké toan.

Oplwng ké fodn: Ké toan mo “sd ké toan chi tiét vat liéu™ cho tirng
danh diém vat tu tuong ang vai “thé kho™. Hang ngay hodc dinh ky 3 dén s
ngay mdt lan khi nhan duge cac chimg tir nhap, xuit kho do thu kho chuyén
dén. nhan vién ké toan vét tu phai kiém tra ching tir, ddi chiéu chung tir
nhap. xuit kho véi cac ching tir khdc ¢6 lién quan (nhu hoa don mua
hang, phiéu mua hang, hop dong véan chuyen .} ghi don gia vao phiéu va
tinh thanh tién trén timg ching tir nhép. Xuit. Céan ¢t vao céc ching tir
nhép, chitng tr xuit da kiém tra va tmh thanh tién, k& toan 1in hrot ghi
cac nghlep vu nhap, xuit kho vao cac “sb ké toan chi tiét vat hiéu CCDC,
san pham, hang hod™ lién quan.

" Cubi thang, sau khi ghi chép 1odn bd cac nghiép vu nhép, XUt kho vao
“thé ké toan chi tiét vt lleu ké toan tién hanh cong the tinh ra tong so
nhdp, téng s& xuft xa 56 ton kho cua tung danh diém vat liéu. Sé h,r(mg lon
kho phan anh trén “sé ké toan chi tiét” * phai duoce dbi chiéy khdp vai s$ ton
kho ghi trén “thé kho™ twong (rng. Moi sai sot phat hi¢n khi dbi chiéu phal
duge kiém tra xac minh va chinh ly Kip thoi. D¢ thuc hién kiém tra déi
chiéu giira ké toan chi tiét va ké toan tong hop sau khi di chiéu véi “thé
kho™ cua thu kho, kc todn pha: cin, cir vao “sé k¢ toan chi tiét vat licu” lap
“Bang k¢ nhép - Xuit - t6n” kho cua vat lidu. Sé liéu clia bang nay duoc dbi
chiéu véi sé liéu caa ké toan tdng hop.
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So' 30 2.1. Trinh ty hach toan chi tiét vat tw
theo phuong phap thé song song

> Thé kho

Phiéu nhap kho Phiéu nhap kho

Thé hodc so chi tiét vat lidu

|

Bang tong hop chi tiét

"
1}

S6 ké toan tong hop

Chu thich:

Ght hang ngay

<~ Pi chiéu hang ngay hoac dinh ky
=== Ghi cudi thang

<===:p PGi chiéu cubi thang

3. Cich 1ap mot s6 sb ké toan cha yéu
a) Sé kho

S6 kho duge sir dung dé theo dai vé mat sb lugng tinh hinh nhép, xuét, toén
kho ctia tirg thir (ttimg danh diém) nguyén liéu, vat ligu, CCDC, san pham,
hang hoa & timg kho va la cén ¢t xdc dinh trach nhiém vt chét cua thi kho.
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Can clr dé ghi vao thé kho 1a cac phiéu nhép kho, phiéu xuét kho da
thyue hién.

Sé kho do phong ké toan 1ap lan dau va ghi cac chi tiéu: tén nhéan hiéu,
quy cach, don vi tinh, ma s6 nguyén liéu, vat liéu, CCDC, san phdm hang
hod. Sau d6 giao cho thu kho ghi chép hang ngay.

S6 kho duge déng thanh quyén hoidc sb to roi, néu dé to roi thi sau
khi st dung xong phai déng thanh quyén. Mdoi danh diém nguyén liéu,
vat [iéu, san pham hang hoa dugc theo ddi & mot trang riéng hodc mdt s
trang. Mbi kho diing mot s6. s6 duge 1ap mdi nam mot 1an. Cach ghi vao
s0 kho nhu sau:

Pau nam ghi s6 lugmg t6n kho vao ¢ot s6 3

Hang ngay. thd kho cén ctr vao céc phiéu nhap kho, phiéu xuat kho da
thure hién ghi vao cac cot tuong tng trén s6 kho tuong Umg voi ting loai vat
tu. M&i chitng tir duoc ghi mot dong trén sd kho.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

Cot B: Ghi ngay, thang trén ching tur.

Cot C, D :Ghi sd hiéu cua phiéu nhap kho hoic phiéu xudt kho.

Cot E: Ghi ndi dung tom tit cia phiéu nhap kho hodc phiéu xuat kho.

Cot F: Ghi ngay nhap xuat.

Cot 1, 2: Ghi sb lugng nhap kho hodc xuét kho theo sé thue nhép hoiic
thure xudt ghi trén phiéu nhap kho hodc phiéu xuat kho tuong (mg.

Cot 3: Ghi 36 luong tdn kho sau mdi phiéu nhap kho, phiéu xuat kho
ho#ic sau mdi ngay.

Cudi thang, cong tong sé nhap, xuat kho trong thang va tinh ra sd ton
cudi thang ctia tirng loai vat liéu dung cu.

Dinh ky hodc hang ngay ké toan ddi chiéu voi sé lugng nhép, xuét, ton
kiém tra viéc ghi chép ciia tha kho va ky xac nhan vao ¢ét G.

b) $é chi tiét nguyén ligu, vigt ligu, CCDC, sin phim, hang héa

S& chi tiét nguyén lidu, vat liéu, CCDC, san phim hang hoa duge st
dung dé theo doi tinh hinh nhdp, xuat, ton kho nguyén li¢u, vat ligu, CCDC,
san phim hang hoa vé s6 lugng va gid tri theo timg loai va & timg kho va
lam can cit ¢ ddi chiéu voi viéc ghi chép ctia thi kho.
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S nay duge mo dé theo doi ting loai nguyén liéu, vat licu. CCDC,
san pham hang hoa trong tirng kho cho ca nam. Mm danh dlem nguyén
liéu, vét ligu, CCDC dugc theo doi trén mot quyén so chi tiét hoac trén
mot sb trang riéng.

Can cur dé ghi vao sb chi tiét nguyén ligu, vat ligu, CCDC, san phim
hang hoa la cac phiéu nhip kho. phiéu xuat kho da thyc hi¢n. phuong phap
ghi s nhu sau:

Pau ky, ghi don gia, sd fugng va gié tri tén kho cua ting thir vat liéu,
dung cu, san pham hang hoa vao cot 6, 7.

Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay. thang ctia chirng tir nhép., Xuat.
Cot C: Ghi ndi dung nghi¢p vu kinh té trén chimng tur.

Cot 1: Ghi don gid cua nguyén ligu. vat lieu. CCDC

Cat 2. 3: Ghi 50 lugng. gia tr nhap kho theo pl’llLU nhap kho.
Cot 4, 5: Ghi SO lugng. gia tri xudt kho lheo phiéu xuat kho.
Cot 6, 7: Ghi 56 lLl’O’I’lQ va gia tri ton l\ho cudi ngd)«

Dinh ky ddi chiéu s licu \m thi kho vé mit so lrgng.

Cubi thang, cdng tbng sb lugng va gia tri nhép, xudt, tbn kho. Dong
tong cong cudi thang duge sir dung dé iap bang tdng hop chi tiét vat liéu
CCDC, san pham hang hoa.

¢) Bing tong hop chi tiét nguyén IIBH, vit heu, CCDC, sdn pham Imng hoa

Pay 1a bang dung dé tong hop s lidu vé gid tri tir cac s6 chi tiét nguyén
ligu, vat ligu, CCDC, san pham hang hoa. S6 lidu trén bang nay duoc su
dung de déi chiéu voi so liéu trén so cai hodc Nhat ky - 6 cai nham muc
dich kiém tra viéc ghi sb ké toan. Mdi TK nguyén lidu, vat liéu, CCDC, san
pham hang hod duge lap mdt bang rién g

Can cir dé lap bang nay la dong tong cong cudi thang trén s& chi tiét
nguyén lidu, vat heu CCDC, san phédm hang hoa.

Cot A: Ghi sb thi ty cta tirng loai nguyén liéu, vat liu, CCDC, san
phim hang hoa.

Cot B: Ghi tén, quy cach cia ting loai nguyén liéu, vit ligu. CCDC,
san pham hing hod (mm thar ghi mot dong).

C6t 1: Ghi gia trj tdn dau ky can cir vao s6 liéu ¢ot 7 cua sd chi tiét vat
lidu, CCDC, san pham hang hoa.

Cot 2: Ghi gia tri nhap trong ky can ctr vao sb liéu cot 3 dong cong cudi
théang trén sd chi tiét vat liéu, CCDC, san phim hang hoa dé ghi.

Cot 3: Ghi gia tri xudt trong k¥ ¢in cir vao s6 liéu cdt 5 dong cong cudi
thang trén sb chi tiét vat liéu, CCDC san pham hang hoa.
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Cot 4: Ghi gia tri 10n cudi ky cin cir vao sb liéu cot 7 dong cong cudi
thang trén s6 chi tiét vat ligu, CCDC, san phdm hang hoa.

Sau khi ghi xong tién hanh cong dong tong cong. S6 lieu ¢ ~dong nay
duge su dung dé doi chiéu voi s6 lidu cia TK tong hop trén sé cai hoidc
Nhat ky - $6 cai cia cac TK tuong (mg (TK 152, 153, 155).

- S6 lidu ot 1: Duoe déi chiéu véi 50 du dau ky'.

- 86 lidu ¢t 2: Puoe déi chiéu véi qo phat sinh Ng trong k¥.

- 86 lidu ¢t 3: Puoce dbi chidu véi qo phat sinh Co trong ky.

- 84 lidu ¢bt 1 Duge dbi chidu véi sé du cudi kv.

1 O Miu s6 S23 - H
Pon vitieenes (Ban hanh theo OD s0: 192006/0D - BTC
ngay 30032006 cua B truong BTC)

BANG TONG HQP CHI TIET NGUYEN LIEU, VAT LIEU,
DUNG CU, SAN PHAM HANG HOA

TKo
[hang: ......... Nam:.........
Tén quy cich nguyén | ) " 8b tién
STT | liéu, vit liéu, dung cu, Ton Nhap Xut Ton
san pham, hang hoi diw ky trong ky | trong ky | cudiky
A B ] 2 3 4

Téng cong

Ngay .....thang ... .ndm...
Ke toan truong
(Ky, ho e&n)

Neguwdi lip
(Ky, ho tén)

ITI. HACH TOAN TONG HQP

1. Hach toan nguyén li¢u, vat liéu

1.1. Tai khoan hach toan

Hach todan nguyén li¢u, véat liéu st dung trong don vi hanh chinh su

nghi€p dugc thye hién trén TK 152 - Nguyén liéu, vat li¢u. Noi dung phan
anh trén TK nay nhur sau:
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Bén No:

- Tri gi4 thue té ctia nguyén liéu, vat liéu nhap kho.

- Tri gia thuc té cuia nguyén lidu, vat liéu thira phat hién khi kiém ké.
- Danh gia ting nguyén liéu, vt hidu.

Bén Co:

- Tri gia thuc té ctia nguyén liéu, vat liéu xut kho.

- Tri gia thue té ciia nguyén liéu, vat lidu thiéu phat hién khi kiém ké.
- Danh gia giam nguyén ligu, vit li¢u

Dur Ng: Tri gia thuc té cua nguyén ligéu, vat ligu tdn kho

1.2. Phwong phap hach toin

1.2.1. Hach toan ting nguyén liéu, vat li¢u

Trong cac don vi hanh chinh su nghiép nguyén liéu, vat liéu cha yéu
tang do mua ngoai nhép kho, do nhén kinh phi, tai trg, biéu tang...twong

trng v&i mbi nguyén nhan tang ké 1oan c¢6 mdt phuwong phap hach toan khac
nhau, cu thé nhu sau:

a) Mua nguyén liu, vat li¢u nhip kho dung cho hoat dong sur nghi€p, du
an hodc don dat hang cia Nha nuoce, can cir vao gia thanh toan trén hoa don,
k€ toan ghi:

No TK 152: Tri gid nguyén lidu, vat liéu nhap kho
Co TK 111, 112, 331, 312, 461, 462, 465: Tong gia thanh toan.
Trudng hop rat du toan kinh phi dé mua nguyén liéu, vat liéu thi dong
thoi véi bt toan trén, ké toan phai ghi don:
Cé TK 008: Téng' sb kinh phi sir nghiép da rt, hodc
C6 TK 009: Tong sé kinh phi dir an, ddu tu xay dung co ban da rut.
b) Mua nguyén li€u, vat liéu nhap kho str dung cho hoat dong SXKD:

- Néu nguyén li¢u, vat liéu st dung chp hoat dong SXKD hang hoz'}
chiu thue GTGT tinh theo phuong phap khau trir, cén ¢t vao hoa don, ké
toan ghi:

Nog TK 152: Tri gia nguyén li¢y, vat liéu nhap kho
No TK 311 (3113): Thué GTGT duoc khiu trix
C6 TK 111, 112, 331, 312: Tong gia thanh toan.
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- Néu nguyén licu, vat lidu su dl,’mg cho hoat d@qg SXKD hang hoa
khéng'chiu thu¢ GTGT hoéc chiu thué GTGT tinh thué theo phuong phap
tryc tiép, can cir vao hoa don, ké todn ghi:

No TK 152: Tri gia nguyen licu, vat liéu nhap kho
COTK 111,112, 331: Tong gia thanh toan.

¢) Mua vat liéu str dung ngay (khéng nhap kho), ¢an cir vao hoa don ké
todn ghi:

Néu nguyen liéu, vat liéu s dung ngay cho don vi hanh chinh su
nghiép, du 4n, don dat hang, hoac sir dung cho SXKD chiu thué GTGT tinh
theo phuong phap truc tiép. ké toan ghi: .

No TK 661, 662, 635: Tri gia nguyeén liéu. vat liéu theo gia thanh toan
CoTK 111, 112,331, 461. 462, 336: téng gia thanh todn,

Truong hop rut dy toan kinh phi dé mua nguyén liéu, vat lidu thi déng
thot vot bat toan trén, ké toan phai ghi don:

Co TK 008: Téng s kinh phi sir nghiép da rut, hoac
Co TK 009: Tong sb kinh phi du én, kinh phi BTXDCB d4 rat.

'Néu nguyén ligu, vat ligu st dung cho SXKD chiu thué GTGT tinh
thué theo phuong phéap khau trir, ké toan ghi:

No TK 631: Tri gia nguyen licu. vat liéu str dung
No TK 311 (3113): Thué GTGT

Co TK 111, 112, 331: Téng gia thanh toan.
d) Nhép khiu nguyén liéu, vat liéu:

- Néu don vi kinh doanh hang hod chiu thué GTGT tinh theo phuong
phdp khau trur:

No TK 152: Tri gia nguyen li¢u, vat liéu nhap kho
Co TK 111, 112, 331: Gia nhap khéu
Cé TK 333: Thué nhap khau.
- Thué GTGT hang nhap khdu phai nép dwroc khiu trir:

NoTK 311 (3113) Thué GTGT hang nhap khdu phai nop
Co6 TK 333 durgc khau trur.
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- Néu don vi kinh doanh hang hoa khong chiu thué GTGT hodc chiu
thué GTGT tinh theo phuong phap tryc tiép:

No TK 152: Tri gia nguyén licu. vat licu nhap kho
Co6 TK 1711, 112, 331: Gia nhap khau
Co TK 333: Thué nhap khiu phai nop
C6 TK 3331: Thué GTGT hang nhap khéun phéi nop.
¢) Phan anh s tién dugc nguoi ban cho hudng chiét khau, giam gia khi
mua nguyén li¢u, vat ligu, ké toan ghi:
- Néu nguyén licu. vt liéu chua st dung:
Ng TK 11,112, 331: Téng s6 tién duge giam trir
Co TK 152: $6 tién duge giam chua thué GTGT
CoTK 311 (3113} Thud GTGT (néu co).
- Néu nguyén liéu. vit liéu da dua vao st dung:
No TK 111. 112, 331: Tang s6 tién duoc giam trix
Co TK 631. 661, 662...: S6 tién duge giam chua thué GTGT
C6 TK 311 (3113): Thué GTGT (néu ¢d).

Truimg hop nguyén licu, vt licu suir dung cho bd phan SXKD tinh thué
theo phuong phap truc tiép thi s ké toan ghi giam tri gia nguyén ligu, vat
liéu bao gobm ca thué GTGT

f) Nhap kho nguyén liéu, vt li¢u do Nha nuoc cAp kinh phi hodc cip
vOn, ¢in ¢ vao bién ban giao nhén, l\e toan ghi:

No TK 152
CoTK 461,462, 465, 41}

2) Nhdp kho nguyén lic¢u, vit liéu do nhan vién tro, tai tro, biéu tang,
ciin cir vio bién ban giao nhan. ké todn ghi:

Tri gia nguyén liéu, vat liéu nhép kho.

- Néu da ¢o chitng tir ghi thu, ghi chi ngén sach :
No TK 152

t | I'ti gid nguyén liéu, vat licu nhap kho.
Co TK 461, 462, 441 |

'|
- Néu chua c6 chirng tir ghi thu, ghi chi ngdn sach, ké toan ghi:

Ng TK 152 |

' . Tri gia nguyén liéu, vat liéu nhép kho.
Co TK 521
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- Khi nhén duge chimg tir ghi thu, ghi chi, ké toan ghi:
Ne Tk 521 ‘ T gia nguyén liu. vat liéu nhap kho.
CoTK 461. 462, '

h} Nhédp kho nguyén liéu, vat thué ngoai gia cong ché bién hoan thanh,
ké toan ghi:

No TK 152
C6 TK 631
1) Vay murgn nguyén lidu. vat ligu cda don vi khac nhap kho, can cir
vao bién ban giao nhan, ké toan ghi:

No TK 152 5,.[.. . s lidu. vt liéw nhio K
I't 21a nguven lew, va ICU nna 0.
Co TK 331 ‘ I gid nguyén lidu. vt liéu nhap

k) Nguyén liéu, vat lidu xuat dung khéng hét nhap kho, ké toan ghi:
No TK 152 Tt gid nguyen licu, vat licu nhap kho.
CoTK 661,662, 631, v.v.... |
I) Phét hién thira vat liéu khi kiém ké:

1

Tri gia nguyén liéu, vat lidu nhép kho.

- Néu chua biét nguyén nhan, cin ¢ vao bién ban kidm ké, ké toan ghi:
Ng TK 152
Co TK 331
- Khi tim duge nguyén nhén va co quyét dinh xit Iy cuia cip c6 thim quyén:
No TK 331 (3318)
CoTK 152, 661, 661,... Tri gid nguyén lidu, vat liéu thira.
CoTK 331 (3311).
m) Nhép kho phé liéu thu hoi:
No TK 152 Tri gid nguyén liéu, vét licu thu hdi
C6 TK 511, v.v.... nhép kho.
n) Danh gia tang nguyén li¢u, vat ligu: Tri gid nguyén lidu, vat ligu ting
duoc ghi nhir sau:
No TK 152
Co TK 412.
Chui y: Céc chi phi phat sinh trong qua trinh mua nguyén liéu, vit liéu
dugc hach toan vao chi phi coa céc bd phén sit dung, ké toan ghi:

Tri gid nguyén liéu, vat liéu thura.
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No TK 661, 662, 635, 631: Chi phi thu mua chua thué
No TK 311 (3113): Thué GTGT dau vao néu st dung cho SXKD
CoTK 111, 112, 331, 461, 462, 336: Tong gia thanh toan.

Trudng hop rit du toan kinh phi dé thanh toan thi dong thai véi but
toan trén, KE toan phai ghi don:

C6 TK 008: S6 kinh phi sw nghiép thyc rat, hogc:
C6 TK 009: Sé kinh phi du an, kinh phi dau tw XDCB thue rat,
1.2.2. Ké toan giam nguyén li¢u, vit liéu

Nguyén liéu, vat li¢u trong don vi hanh chinh su nghlep thuomg dugc
su dung cho hoat dong chuyén mon, hoat dong SXKD (néu co). Trong mot
50 truong hop don vi ¢6 thé st dung nguyén lidu, vt liéu dé cap kinh ph1
cho cdp duéi, cho cac don vi khic vay mwon tam thoi... Cac nghigp vu Xudt
kho nguyén lidu, vat liéu dugc ké toan hach toan nhu sau:

a) Xuét kho nguyén lidu, vat li¢u sir dung cho hoat ddng sy nghiép. du
an, XDCB, don dat hang, ¢dn c& phiéu xuét kho, ké toan ghi:

No TK 661, 662, 631, 241, 635
Co6TK 152 |
b) Xuat kho nguyén ligu, vit li¢u thué ngoai gla cong. ché bién, ghi:
No TK 631
Co TK 152
¢) Xuét kho nguyén liéu, vt liéu cho vay tam thot, ké toan ghi:
No TK 311
CoTK 152
d) Xuit kho nguyén li¢u, vat liéu cap kinh phi cho cap dudi, ké toan ghi:
Ng TK 341

Tri gia nguyén ligu. vat liéu xuat kho,
‘ Tri gia nguyén ligu, vat ligu xuft kho.
Tri gia nguyén li¢u, vat li¢u xuat kho.

Tri gi4 nguyén lidu, vat liéu xuat kho.

Co TK 152 |
e) Xuét kho ban phé lidu vét liéu, ké toan ghi:
No TK 511 | o
Tri gia nguyén ligu, vat li¢u xuat kho.
C6TK 152
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£) Phat hi¢n thiéu nguyén liéu, vt li¢u khi kiém ké:
- Néu xac dinh dugc ngay nguyén nhin va ¢6 quyet dinh x(r ly cua cap
¢6 tham quyén, ké toan phan 4nh gia tri vat lidu thiéu bing but toan:
No TK 631, 661, 662: Thiét hai tinh vao chi phi
Ng TK 334: Ngudi pham 18i phéi bdi thuong
No TK 111: S6 thiét hai duge thu hdi bang tién mat nhap quy
Co TK 152: Gia tri vat liéu thiéu.

- Néu chua biét nguyén nhan, ¢an cir vao bién ban kiém ké, ké todn ghi:
Ng TK 311 (3118)
C6TK 152
- Khi ¢6 quyét dinh xir Iy cta cip ¢6 thAm quyén, ké toan ghi:
No TK 631, 661, 662: Thiét hai tinh vao chi phi

No TK 334: Ngudi pham 18i phai bdi thuong

Tri gia nguyén liéu, vat liéu thiéu.

No TK 111: Sé thiét hai duoc thy hdi bing tidn mat nhép quy
Co TK 311: Tri gia vat liéu thiéu.
g) Danh gia giam nguyén liéu. vat lidu: Tri gia nguyén liéu, vat liéu
giam dugc ghi nhu sau:
No TK 412
Co TK 152,

1.2.3. Hach toAn nguyén liéu, vit lidu tdn kho dén 31/12

- Cén cir vao bién ban kiém ké nguyén lidu, vat lidu ngay 31/12, ké
todn ]ap chung tir phan anh toan bo gia trl nguyén liéu, vat lidu tén kho lién
quan dén sd kinh phi hoat dong duge cép trong nam dé quyét toan vao chi
hoat dong cia nim bao cdo, ghi:

No TK 661

COoTK 337 (3371)

- Hach toén ndm sau d6i véi nguyén lidu, vat ligu da quyét toan vao

kinh phi ndm trudc:

Tri gia nguyén lidu, vat liéu tdn kho.

+ Néu nguyén liéu, vit liéu con sir dung dugc, khi xudt sir dung, ké todn ghi;
No TK 337 (3371)

Tri gid nguyén liéu, vat liéu xudt kho.
C6 TK 152
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Cubi nam khi 1dp bao cao trinh bay riéng biét phan vét ligu, CCDC t6n
kho nam trude chuyén sang sir dung trong nam.

+ Néu nguyén lidu, vat liéu khong sir dung dugce cac cap ¢ tham quyén
cho phép thanh 1y, nhuong ban. ké toan ghi cac but toan sau:

Bit toan 1: Phan anh gia tri nguyén liéu, vat liu xuat d€ thanh ly,
nhurong ban:

No TK 337 (3371) Tri gid nguyén ligu, vat licu xuat kho
CoTK 152 i thanh ly. nhugng ban.

|
Bt toan 2: Phan anh s6 thu dugce vé thanh 1y, nhuong ban:

Ng TK 111,112,311 |
Co TK 511 |
Bt todn 3: Phan dnh chi phi lién quan dén qua trinh thanh Iy. nhugng ban:

Nog TK 511 \ o '
e . » Chi phi thanh ly, nhuong ban
COTK 111, 112,152, vov..... ‘

S6 thu tir thanh ly, nhugng ban.

Bt toan 4: Phan anh viée xtr Iy khoan chénh Iéch tr thanh Iy, nhugng ban:
No TK 511: Chénh 1¢ch thu 1én hon chi
C6 TK 421: Phan ghi chénh léch thu. chi chua xtr ¥
C6 TK 333: Phan phai ndp ngan sach
C TK 461: Phan bd sung ngudn Kinh phi su nghiép.
. Hoac:
Nog TK 661: Chénh léch thu nho hon chi tinh vao chi phi
No TK 421: Phan ghi chénh 1éch thu, chi chua xir 1y
Co6 TK 511: Chénh léch thu nhé hon chi.

2. Hach toan ¢éng cu, dung cu

2.1. Tai khoan hach toan

Dé phan 4nh sé hién co va tinh hinh bién dong vé gia tri cua cac loai
CCDC trong kho str dung cho cac hoat dong ctia don vi hanh chinh su
nghiép nhu: hoat dong hanh chinh sy nghiép, du an, don dét hang cua Nha
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nude, dau tu. xay dumg co banis ké toan s dung TK: 153 ~Coug cu, dnn'g cu.
NGi dung phéan anh trén TK nay nhu sau: _ R I T T

Bén No: , ERREIEL I

- Tri gia thue té cha CEDC nhap Kho!*: oo

- Tri gré thire t€ ¢aa: CCDC phat hlen thu'a k}n krem ke. o e
_DanhglatangCCDC R R
Bén Co:

- Tri gid thuc té cua CCDC xuat kho L : :
- Tri gia thyc té cqa. CLDC phat hlen thxeu khlf kzem ke.;
- Banh gia giam CCDC. Lo e :
Due No: Phan anh gijatri; CCDC h;en con: Irong kho clia dorn Vi

- Ngoai ra ké' todn eon sir ‘dung TK:005.dé phan anh trvg%la CCDC lau
ben ‘dang s dung. N6i duhg phandnh tréh. TK ) nay nhar saus i .0

Bén Nz Tri’gia CCDC 1au'bdn xudtva st durig.
Bén Co: Tri gia CCDC tau'bén giaim k'}'n baé mét. biao hong

Dir Nor: Tri gia CCDC l4u 'Bén tiang stf’ dung t‘a1 dd’n \n S

2.2. Phwong phip hach toan e
».2.2.1. Hach. toan CCDCnh;apkhor SRS PP
) Nhap kho CCDC thua ngodi - '

- Néu CCD(, sir ‘durig cho hoat dong Sur nghlep, du é.n d(m dat hang
ctua Nha nude, dau tir kAy dung ©0 ban, ké: t{jan ghl '

Nor TK 153 Trl gid CCDC nhap kho |
Co TK 1 ik So da thanh toan bang tlen mét : :_"
€O TK 112: 86 da thank todn bing, TONH. K"B
C6 TK 331: $& chua! thdnh toan; DR
C6 TK 312: Sé thanh toan bﬁng tlén ta’m ng
C6 TK 336: Thanh toan bang tam ng cua Kho bac
CoTK 401, Ncu rut DTKP :,u nghlep de thanh toan
Co6 TK 462 Neu it DTKP dlr an: de thanh toan.
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Truong hop rit dy toan kinh phi dé thanh toan thi dong thoi véi but
toan trén phai ghi don :
C6 TK 008: S& kinh phi sy nghiép thyc rit, hodc:
C6 TK 009: Sé kinh phi du an dau tu XDCB thye rit.

- Néu CCDC sir dung cho hoat dong SXKD hang hoé chiu thué GTGT
va don vi tinh thué GTGT theo phuong phap khau trir, ké toan ghi:

No TK 153: Tri gia CCDC nhdp kho chura ¢o6 thué GTGT
Ng TK 311 (3113): Thué GTGT dau vao

C6 TK 111: Sé thanh toan bang tién mat

C6 TK 112: Sé thanh toan bang TGNH, KB

C6 TK 331: S6 chua thanh toan

C6 TK 312: Sé thanh toén bang tién tam tmg. -

- Néu CCDC sir dung cho hoat dong SXKD hang hoa Khong chiu thué
GTGT hodc don vj tinh thué GTGT theo phuong phap tre tiép, ké toan ghi:

No¢ TK 153: Tri gia dung cu nhép kho bao gom ca thué GTGT
C6 TK 111; Sé thanh toén bing tién mat
C6 TK 112: 84 thanh toan bang TGNH, KB
C6 TK 331: Sé chua thanh toan
C6 TK 312: S6 thanh toan bang tién tam tmg.
Chy y. Céc chi phi thu mua phat sinh trong qua trinh mua CCDC duge
hach todn vao chi phi cia cac bd phén sir dung. ke toan ghi:
No TK 661, 662, 635, 631: Chi phi thu mua chua 6 thué
No TK 3113: Thué GTGT dau vao néu sir dung cho SXKD
CoTK 111, 112, 331, 461, 462, 336: Tong gia thanh toan.
Truong hop rut dy toan kinh phi dé thanh toan thi dong thoi véi but
toan trén, ké toan phai ghi don:
C6 TK 008, 009: Sé kinh phi thyrc rit.
b) Nhap kho CCDC do duge cap kinh phi, ké toan ghi:
No TK 153: Tri gia CCDC nhap kho
C6 TK 461: Néu 1a kinh phi sy nghiép
C6 TK 462: Néu 1a kinh phi du an
Cé TK 465: Néu 1a kinh phi theo don dat hang clia Nha nude
Cé TK 441: Néu 1a kinh phi dau tr xay dung co ban.
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¢) CCDC di xuét ding nhung khéng sir dung nhép lai kho, ké toan ghi:
No TK 153: Tri gia CCDC nhap kho
CoTK 661,662, 631, 635, 241,
d) Nhap kho CCDC do vay muon cia don vi khac, ké todn ghi:
Ng TK 153
Co TK 331
e) Nhip kho CCDC do dugc vién tro khong hoan lai:

- Néu di ¢o chirng tir ghi thu ghi chi ngén sach ngay khi vién trg hoic
duoc tai tro biéu ting, v.v... Can o vao muc dich cda vién trg, ké toan ghi:
Ng TK 153

Co TK 461, 462

- Trudng hop nhép kho CCDC do duge vién trg khong hoan lai ma don
vi chua ¢6 chimg tir ghi thu, ghi chi ngan sach, ké toan ghi:

Tri gia CCDC nhap kho.

Tri gia CCDC nhép kho.

No TK 153 o A

Coé TK 521 Tri gia CCDC nhép kho.
- Khi nhan dugce ching tir ghi thu, ghi chi, ké toan ghi:
No TK 521 o A

Co TK 461, 462, 441 Tri gia CCDC nhép kho.
f) Nhap khau CCDC:

- Néu sur dung cho hoat dong SXKD hang hod, dich vu chju thué
GTGT va tinh thué GTGT theo phuong phap khéu trir thué, ké toan ghi:

No TK 153: Tri gia CCDC nhép kho
Co TK 111,112,331 Gia nhdp khau
C6 TK 333 (3337): Thué nhap khéu.
Dong thoi phan anh sé thué GTGT hang nhép khau phai ndp duge khiu
trir, ké toan ghi:
Ng TK 311 (3113) Thué GTGT hang nhdp khau phai
Co TK 333 (3331) nop duoc khiu trir.

- Néu sir dung cho SXKD hang hod, dich vu khong chiu thué GTGT hodc
chiu thué GTGT nhung tinh thué theo phuong phép truc tiép, ké toan ghi:

No TK 153: Tri gia CCDC nhap kho
Co TK 111,112,331 Gia nhap khéu
C6 TK 333 (3331): Thué GTGT hang nhap khiu
C6 TK 333 (3337): Thué nhép khéu phai nop.
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£):CCDC phiat hign-thira:khi kiém ké chua 10 nguyen nhan can: ¢l vao
bién ban kiém ké. ké toan ghi: i ; T :

No TK 133
CoTK 331 (3318) .

h) Nhan kinh phi do cap trcn cap can cit vao blen b'm glao nhan ;va cac
chimg tir ¢6 lién quan, ké toan ghi:”

No TK 153: Tri gia CCDC nhap kho. . .. oo
_ Ncr [TK 661.662... Tn gla CCDC sir duﬁg ngay o
‘ Co TK 46lh Néu lz; kmh phi,sy. ngh)ep )
CoTK 462 Néu la kinh phi dy én -
C6 TK 456 Néu 1a Kinkr phi thco don dat hdng Nha nudc.
L CoOTK 441 Neu la kinh phii PTXDCB: . S P
}) CCI)C doT 9(,1:) khong du tiéu chuan: chuyen thanh :
- Néu TSCD €0 nguon goc ngan sach, khi chuyén thanh CCDC, ké toan gh1
Ng TK 214: 'S8 hao mon luvke _ :
Ng TK 466: Tri-giacondai - i
CoTK 211: Nguyen gla

- Néu TSCD ¢4 ngudn gde tir hguon vbn kmh doanh heﬁc nguon vén
vay, khi chuyén thanh CCDC, ké toan ghi: ' : ;

. NoAK 214: 86 khii hao: lug ké
N¢ TK 631: Tnglaconlalneunbo Lo e e
No¢ TK 643: Tri gi4 con lai néu ldm phéu phan bodan . -
Cé TK 211: Nguyén gia! - ; Co e
Trong trudng horp nay ké toan phar d(mg thixi ghl
‘N TK 005: Phin tri giaconlai =« /1 : :

k) Mua CCDC su dung nga‘v (khong nhép kho) cin cir vao. hna d@m ké
toan ghi: . 7

No TK 661 662 635 631 ]rl gl’l nguyen Ileu vﬁl heu RIS
N TK 311(3113): Thué, GTET dau vao néu stt dung cho SXKD-
LCaTK 114,112, 331,464; 462, 336 Téng glathanh todn. oo

Truong hop rat du toan kinh phi de mua- CCDC thl dong thm voi bat
toan trén, ké toan phai ghl don:

C6 TK 008; Sé kinh, phi. sﬁ nghxep thuc rut hoac
Co6 TK 009: S& Kinh phi dwr:an XDCBthue rat. -

Trl gla CCDC thua khl klem ke .

!
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I) Phan anh s6 tién duge ngudi ban cho hudng chiét khdu, giam gia khi
mua CCDC, k¢ todn ghi:

- Néu CCDC chua sir dung
No TK 111, 112, 331: Téng s6 tién duoc giam trir
Co TK 153: Sé tién duge giam chua thué GTGT
C6 TK 311 (3113): Thué GTGT néu sir dung cho SXKD.
- Néu nguyén ligu, vét li¢u da dua vao sir dung:
No TK 111, 112, 331: Tong s6 tién dwoc giam trir
Co TK 631, 661, 662...: $§ tién dugc giam chira ¢6 thué GTGT
Co TK 311 (3113): Thué GTGT néu st dung cho SXKD.
Dénh gia ting CCDC: Tri gia CCDC tang, ké toan ghi:
Ng TK 153 |
Co TK 412.

Chit p: Céc chi phi thu mua phat sinh trong qua trinh mua CCDC duge
hach todn vao chi phi ctia cac bd phan sir dung, ké toan ghi:

No TK 661, 662, 635. 631: Chi phi thu mua chua ¢6 thué
No TK 311 (3113): Thue GTGT diu vio néu sit dung cho SXKD
COTK 111, 112, 331, 461, 462, 336: Téng gi4 thanh toan.

Truong hop rit du toan kinh phi dé thanh ton thi déng thoi véi bt
toan trén, ke todn phai ghi don:

C6 TK 008: S6 kinh phi sy nghiép thue rat, hojic:
C6 TK 009: 86 kinh phi dy an, kinh phi XDCB thye rit,
2.2. Hach toan xuit dang CCDC

'a) Xp'c’it kho (;CDC str dung cho cac hoat dong ctia don vi, cin cir vao
phi€u xuat kho, ké toan ghi:

No TK 661: Tri gia CCDC xuat kho diing cho hoat dong HCSN

No TK 662: Tri gia CCDC xut kho ding cho du an

No TK 631: Tri gia CCDC xuit kho ding cho SXKD

No TK 635: Tri gia CCDC xuat kho ding cho don dit hang

No TK 241: Tri gia CCDC xuit kho dung cho XDCB

Co6 TK 153: Tri gia CCDC xuét kho.
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Pdng thoi ghi don bén Ng TK 005. déi véi cac CCDC lau bén co gid ui
16n thoi gian sir dung lau dai. ‘

Khi c¢é gidy bao hong CCDC ghi don bén Co TK 005.

- Trudmg hop xuét CCDC phai phan bb nhiu lan, khi xuat kho ké toan ghi:

Ng TK 643

) Tri gia CCDC xuat kho.
Co TK 153

- Déng thoi phan anh gié trj 1an phan bo dau tién:
No TK 631, 635, 661 E
C6 TK 643
Céc 14n phan b sau thuc hién twong tu 1an phén bd dau.
b) Khi cép kinh phi cho cép dudi bing CCDC, ké toan ghi:
No TK 341
C6 TK 153
¢) CCDC phét hién thiéu khi kiém k& chua rd nguyén nhén, ké toan

Tri gia mot lan phan bé.

I‘ Tri gia CCDC xudt kho.

ghi:
N TI‘,; 311 GHE) Tri gid CCDC xuét kho.
C6 TK 153
d) Dénh gi4 giam trj gida CCDC, ké toan ghi:
No TK 412
C6 TK 152.

Hach toan CCDC t3n kho dén 31/ 12 dugce thuc hién tuong tu nhu doi
véi nguyén liéu, vit licu.
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) Chuong 111 )
KE TOAN TAI SAN CO PINH

I. NHONG VAN DE CHUNG VE TAI SAN CO PINH

1. Khii ni¢m, dic diém tai san cb dinh

TSCD la nhirng tai sén c6 gia tri 1on va thoi gian sit dung dai. Theo qui
dinh hién hanh nhiing tur li¢u lao dong va tai san khac duge xép vao TSCD
phai ¢ du hai tiéu chuan sau:

- Co gia tri tir 5.000.000 ddng (nam triéu ddng) trd 1én;

- Thoi gian sir dung tir 1 nam tré 1én.

TSCD sir dung trong SXKD ctia don vi HCSN dugce qui dinh nhu trong
cdc doanh nghiép.

Tuy nhién trong mét sb truomg hop diic biét, c6 nhimg tai san & don vi
hanh chinh sy nghi¢p khong du hai tiéu chuan trén nhung van dugc xép vao
TSCD, cu thé nhu sau:

- Nha cira, kho tang;

- May moc thiét bi, phuong tién quan ly van phong: by may vi tinh,
may dién thoai, ...

- Phuong ti€n vén tai, phuong tién di lai cong tac: cdc loai xe may,
phuong tién vén tai khac;

- Dung cu, dd g0, mdy, tre, dd nhua cao cép: ban, ghé, t tai liéu, ...

- Stic vat lam viéc, sic vat canh, sic vat cho san phim: tha nudi trong
cong vién, vudn thi; trau, bo, ...

- Cac bd sach qui vé chuyén mén, khoa hoc, lich si,... & cdc vién
nghi€n ciru, thu vién, bao tang;

- Céc tai liéu, ban d6 diéu tra, khao sat, qui hoach, thim do tai nguyén
qudc gia phai luu gitr;

- Céc tac phdm nghé thudt, cic di vat lich sit, cac ky vit, luu niém, ...
c6 gid tri lich str va nghé thuat cao;

- Céc loai séch, tai ltéu phuc vu cong tac chuyén mon cia don vi;

- Céc loai nha tranh, tre, nira, 14: 1dp hoc. nha lam viée, ...

- Cac vat kién trac bﬁng cac loai vat lidu -tuomg rao, céng thoat murde, ...
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Cac tu li¢u lao ddng sau day mic du ¢é da tiéu chuin vé gia tri nhung
dé hong, dé v nén khong coi 1a TSCD: cic dung cu bang thuy tinh, sanh
sir... (trir cac dung cu thi nghiém, nghién cru khoa hoc).

Ngoai ra con cd cac TSCPH vo gia, bao gém chc tai san dac biét, khong
thé danh gia dugc bang gia tri nhung yeu céu phéi quén ly chit che v¢ mat
hién vat (cac ¢b vat, cac bo sach ¢d, hién vat trong cac bao tang,...).

Khi tham gia vao qua trinh hoat déng ctia don vi, TSCD thuong ¢é cac
déc diém sau:

- Thot gian tham gia vao qua trinh hoat déng cta don vi dai;

- Péi v6i TSCP hiru hinh it thay d6i hinh thai vit chat ban dau tir khi
sir dung cho dén luc hu hong;

- Trong qua trinh tham gia vao cac hoat dong, TSCD bi hao mon 1am
cho gia tr1 va gia tri st dung giam dan.

2. Phén loai tai san cb dinh

Pé tao diéu kién thuan loi cho cong tac quan Iy va hach toan, TSCP
duge phén loai theo nhiéu tidu thire khac nhau. Phan loai TSCD la sip xép
TSCD thanh timg loai, timg nhém theo nhitng dic trung nhét dinh, Theo
hinh thai biéu hién, TSCP dugc phén thanh cac loai sau:

2.1. TSCD hiru hinh

TSCD hiru hinh 12 TSCD ¢6 hinh thai vét chit cu thé, c6 két chu doe
lap, hodc 1a méot hé théng gdm nhiéu bo phan tai san riéng ¢ lién két véi
nhau dé cung thyc hién mot hay mét sé chire nang nhét dinh, néu thiéu bét
ky mdt bd phan nio trong d6 thi ca hé théng khong thé hoat dong duoec.
TSCD hiru hinh bao gbm:

- Nha cira, vit kién tric: phan anh gia tri cac tai san 1a nha cira, vt kién
trixc, gom: _

+ Nha cira: nha lam viéc, nha hat, nha bao tang, cung vin hod, nha
luyén tap sitc khoé va thi dau thé thao, phong nghién ctru thi nghiém,
thuc hanh, 16p hoc, giang duong, nha tré¢, nha mau giao, nha dé kham
chira bénh va diéu tri cho bénh nhan, nha nghi, nha an dudng, hdt truong,
nha dé xe, ...

+ Vat kién tric: giéng khoan, sin bong rd, bé& nuéc, bé boi, tuong rao,
hé thong cap thoat nude, dé dap. dudng xa, cau cong (do don vi dau tu xay
dung),...
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- May moc, thiét b: phan anh gié tri céc loai TSCP 1a méy moc thiét b
dung cho cong tic chuyén mén ciia don vi, ke ca nhimg may maoc thiédt bi sur
dung cho hoat ddng san xuat, kinh doanh, phuc vu cho nhu cdu phiic lgi cla
don vi.

- Phuong tién van tai, truyén dn: phan anh gia tri cac phuong tién van
tai, truyén dan ding cho c¢ong tac chuyén mén va cdc cong viéc khic ctia
don vi nhu: 6 16, xe may, tau thuyeén.... cac thiét bi truyén dan théng tin.

- Thiét b1, dung cu quan ly: phan 4nh gia tri cac loai thiét bi va dung cu
sur dung trong cdng tac quan Iy va vin phong: may tinh, may chit, ti lanh,
thiet bi, dung cu do ludng, ...

- Cdy lau nam, siic vat lam vige va cho san pham: phan anh gia tri cac
loai TSCD la co thé sOng, cdy 1au nam, suc vat lam viéc va suc vt cho san
pham, vuon cdy canh, sic vat canh, ...

- TSCD khac: phan anh gt trj cdc loai TSCD hiru hinh khac chira dugc
qui dinh & trén, chg yéu 1a TSCP mang tinh déc thit nhu tac phdm nghé
thudt, sach, bao khoa hoc, k¥ thuat trong cac thu vién va sich phuc vu
chuyén mén, cac vit trung bay trong cac bao tang, ...

2.2. TSCP v6 hinh

Mot khoan chi phi thyc té don vi d& chi ra ¢6 lién quan dén hoat dong
cua don vi néu thoa man dong thoi ca 2 tiéu chudn ciia TSCP nhung khéng
mang hinh thai vat chat thi duoc coi 1a TSCD vé hinh (gid tri quyén sir
dung dat, bang phit minh sang ch¢, phan mém may vi tinh, ban quyén tic
gia, ...).

Ngoai ra theo muc dich st dung va theo tinh hinh sir dung, TSCD duoc
phén thanh:

- TSCD dung cho hoat ddng hanh chinh sy nghiép.

- TSCD diing cho hoat dong chuong trinh, dy an, dé tai,

- TSCD chuyén ding cho hoat ddng san xué‘it, kinh doanh.
- TSCD dung vao muyc dich phiic loi.

Dé phyc v cho ¢dng tac quan ly TSCD bang may vi tinh & cdc don vj
hanh chinh sy nghiép, c6 thé phén loai TSCP theo ma loai TSCPB. Theo
cach phén loai nay, TSCD dugc phén loai theo ting loai chi tiét va dugce ky
hi¢u theo m3 s riéng dé quan ly.
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3. X4c dinh nguyén gia tai san ¢b dinh

Nguyén gi4 TSCD 1a toan bd chi phi ma don vi dd bo ra dé c6 dugc
TSCP tinh den thoi diém dua tai san do vao trang thai san sang sir dung.
Tuy theo nguon hinh thanh ma nguyén gia TSCP duoc xac dinh khéc nhau.

3.1. Xéc dinh nguyén gia TSCD biru hinh

Dbi vai TSCD hitu hinh, nguyén gia dugc xac dinh cho tung truong
hop cu thé nhu sau:

a) TSCD mua sim (ké ca TSCD mua méi va TSCD mua dd qua su
dung), nguyén gia TSCD bao gom:

_ Gia mua ghi trén ho don (bao gbm ca thué GTGT);

- Chi phi vén chuyén, béc da, lip dat, chay thir, chi phi stra chira, cai
tao nang cip,... cho dén khi dwa TSCD vao su dung;

- Thué va 1é phi trude ba (néu co);

- Trir (-) cac khoan giam gia, chiét khau mua hang (néu c6).

Pbi vai TSCP mua vé dung cho san xudt, kinh doanh thudc dbi tuong
chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khéu trr thi nguyén gia khong bao
gom thué GTGT dau vao.

b) TSCD do xAy dung m6i hoan thanh ban giao dua vao st dung:

Nguyén gid TSCD la gia tri cong trinh ban giao theo quyét toan da
duge duyét qui dinh tai ché do quan ly dau tu xay dung co ban hién hanh,
céc chi phi khac ¢6 lién quan va 1& phi trudc ba (néu co).

P&i vai TSCD 1a sue vat lam vige, suc vat canh va cho san pham, vudn
ciy lau nam thi nguyén gia TSCP 12 toan b cac chi phi thuc té, hop phép
da chi ra cho con stc vit, manh vuon cdy do tir lac hinh thanh cho t6i khi
dura vao khai thac, sir dung va cac chi phi khac ¢o lién quan, 1€ phi trude ba
(néu co).

¢) TSCP duge cap hogc duge didu chuyén dén:

Nguyén gia TSCD la gia tri ghi trong “Bién ban giao nhén TSCD” cia
don vi o tai san cip hodc theo gid danh gia cia Hoi ddng giao nhan, chi phi
sira chira, nang cp, lap dat, chay thi va 1€ phi truée ba (néu co) ma bén
nhén tai san phai chi ra trudc khi dua TSCD vao str dung.
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d) TSCD dugec vién tro, dugc tai trg, biéu, ting, ...

Nguyén gia TSCP la gia duoc co quan tai chinh tinh dé ghi thu, ghi chi
ngan sich hodc gia tri theo giad danh gia thuc t€ ciia Hoi ddng giao nhéan
cong (+) cdc chi phi sira chira, cai tao. nang cap TSCD, chi phi vén chuyén,
bdc d, lap dat, chay thir va 1€ phi trude ba (néu ¢6) ma bén nhan tai san
phai chi ra trude khi dua TSCP vao sir dung.

d) Nguyén gia TSCD duoc danh gid lai theo quyét dinh ctia Nha nuée
[a gia khoi phuc 4p dung trong ky ki€m ké va danh gid lai TSCP.

e) Céc tai san dic biét (tai san vo gia):

Nguyén gia TSCD la gid qui u6c lam can ctr ghi s6 ké toan nhung
khong cdng vao tong gia trj TSCD cia don vi. Gid qui udc duge xac dinh
trén co s¢ gia thi truong hodc gid tri céc tai san twong duong.

3.2. X4c dinh nguyén gia TSCP v6 hinh

D6i voi TSCD vo hinh, nguyén gid duoc xdc dinh cho timg loai cy thé
nhu sau:

- TSCD la gia tri quyén sir dung dét: nguyén gia TSCD 14 gia tri quyén
sir dung dét do Nha nudc giao cho don vi quan ly va si dung, tinh theo
khung gia dat qui dinh cia timg dia phuong va toan bo chi phi thyc té hop
Iy da chi ra lién quan tryc tiép dén dit duoc sir dung hogc 1a gi4 tri chuyén
nhugng quyén sir dung dit.

- Bang phéat minh sang ché: nguyén gia TSCD 1a toan bd chi phi don vi
phai tra cho cong trinh nghién ctru, san xuat thir dugc Nha nurge chp bé’mg
phat minh sang ché hodc don vi mua lai ban quyén bing séng ché ciia cac td
chire, cd nhan trong nuréc va quée té.

- Ban quyén tac gia: nguyén gia TSCD 1a s tién thi lao phat tra cho tac
gid va dugc Nha nudce cong nhin cho tac gi4 ddc quyén phét hanh, ban tac
pham ctia minh,

- Phdn mém mdy vi tinh: nguyén gia TSCD 14 sé chi phi thye té phai tra
dé thué 18p trinh hoic mua phin mém mady vi tinh theo cdc chuong trinh cua
don vi khi thye hién ghi chép, quan ly bing mdy vi tinh.

Nguyén gia TSCD chi dugc thay dbi trong céc trudng hop:

- Banh gié lai TSCD theo quyét dinh cia Nha nudec;

- Xdy lap, trang bj thém vao TSCD hién co:

- Cai tao, ning cdp lam tang nang luc hoat dong va kéo dai thoi gian st
dung cia TSCPD;
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- Thao d& mot hodc mot sd bd phan cia TSCD.
Moi truong hop tang, giam TSCD déu phai 1ap “Bién ban giao nhédn

TSCDB”, thyc hi¢n dung va day di cac thi tyc theo qui dinh ctia Nha nudoc,
lap va hoan chinh hé so TSCD vé mit ké toan.

11. KE TOAN CHI TIET TAI SAN CO PINH

Moi TSCP trong don vi phai co b hd so riéng (b§ hd so gom ¢6 bién
ban giao nhan TSCD, hoa don mua TSCD va cac ching tir khac co lién
quan).

1. Chirng tir va sb ké toan

- Bién ban giao nhan TSCP (Mau C 50 - HD)

- Bién ban thanh Iy TSCD (Mau C 51 - HD)

- Bién ban danh gia lai TSCD (Mau C 52 - HD)

- Bién ban kiém k& TSCP (Mau C 53 -HD)

- Bién ban giao nhin TSCP sira chira lon hoan thanh (Mau C 54 - HD)

-S4 TSCP (Mau 8 31 - H)

- Sb theo ddi TSCD va dung cy tai noi sir dung (Mau S 32 - H)

- Sé chi tiét cac tai khoan (Mau S 33 - H)
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Pon vitarereeceeeeiiennns Méu sé C51 - HD

B§ phan:..comcenneieanen. (Ban hanh theo OD s6: 19/2006/QD/BTC
Ma don vi SDNS: .......... ngay 30/03/2006 cua Bé trueémg BTC)
BIEN BAN THANH LY TSCD SOuvvvrerienrs
N thén ndm NO.oories
gay....... g.....nam...... Cé....
Can cir Quyét dinh sé......... ngay........... thang......nam............. cua...........
........................................................................................ v€ vige thanh ly

tai san ¢d dinh
L Ban thanh Iy TSCPD gom:

Qng (ba)reeriirinnni. Chirc vu.......c......... Dai dién............... Truéng Ban
Ong (ba).....ooooeern.. Chiue vy Paidién...................... Uy vién
Ong (ba)....cooeer... Chie vu......oooo Patdién...................... Uy vién

I Tién hanh thanh Iy TSCD:
Tén, ky hi¢u, quy cach (cip hang) TSCPH
SO MiGU TSCD....ccoocvviverorroen oo
Nuéc san xudt (xay dung)
Niam san xudt

.................................................

........................................................................
............................................................................................

......................................

Nguyén gia TSCD ........... e s
Tri gid hao mon d trich dén théi didm thanh Iy
Tri gia ¢on lai cia TSCH

..................
.......................................

.........................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Ngay..... théng ....... nam..........

Trwdng ban thanh ly
(Ky, ho tén)

IV. Két qua thanh Iy TSCD:

- Chi phi thanh 1y TSCD «...oo.oooo (viét bing chit) ..o
- Tri gid thu hi coooeoo (viét bang chiY) ....coovveorvroo)
- B4 ghi giam s6 TSCD ngay......thang......nam.............
Ngay.....thang......ndm........
Thii truéng don vi K¢ toan trudng
(Ky, he tén, dong dau) (Ky, ho tén)
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Pon vitaen. Shisbamanaiioabe 1 08 £ Miu s6 C52-HD..

B phaAn:iiimerenind * (Ban hénh theo OD sé: 19/ 70{)6/QD,{BT( e
Ma domt vi SDNS: i o0 o0 ngéy 30/03/2006 cua Bowding BTCE:
BIEN'B &N@B;&NH GIA AT TSCD

Ngay....dhdng.......ndm......... SOuuivrirveirieeeriineens
NG iiireeieervennes
.\:. y Cé
" Can ot Quyét dinh s6 ..ngay........ thang.......ndm........cla......... vé
viéc danh gia lai TSCD .
Ong, Bl Ch{C VU Dai d1cn.."'."_f.'.".'..7;i ...... Chu nch‘hm dong
Ong, Ba........... (,hm, w ........... e Dal d1en....; ....... U} vién
o -rOngg | 2.7: VR Chire v b, Patdiénn, s ....-.-.,.-.-..-.-U}"Q"vién
Pa thyc hién danh gia la1 gla tri cdc 1 SCD sau’ da) ;..-h; AT ER
I Ten,maky | ! . Tri g dang ghwo | i‘a ¥ ‘fj“‘?’;lh ‘9‘:" gitta
n I , - theo an gn va gn
S _l}:t;u quy 84 hlLLl $6 the N Tei giad: Tr1 gt trl cﬁﬁ’lal
TT | cich (Cdp | TSCb | TSCH | Newydn | -y ‘.ucf e
hang) TSCD L e con lai fa‘ Tang (__jlam
|
- ' . R
7 T I H

Ghi chit: Cot 4Tri gia theo danh gia lai” néu danh gia lai c¢d hao mon
thi cot 4 phidirtheh: rasthanh 3 tot trong tu cot 1, 2, 3.

A

Uy vién/ Nguoi Llp . Ké todn tru-(")ﬁ_g - Chu tlch h&l dong
' (Ky, ho tenj B . (K¥,hotén) T (Ky ho ten)
Kl HE <.'." 5 1 ih.



Pon viteereeerecene. Miu s6 C53 - HD

B¢ phin:............ versrrasinne (Ban hanh theo O sé: 19/2006/Q/BTC
Ma don vi SDNS: ......... . ngay 30/03/2006 cua B trucng BTC)
BIEN BAN KIEM KE TSCD ,
SO e,
Thoi diém kiémké ........., 3T A ngiy.......... thang........... nim..............
Ban kiém ké gém:
- Ong, Ba..oooonn, Chte vy, Paidién................... Trudng ban
-Ong, Ba............. Chite VU...ooovecire Dai dién.................... Uy vién
-Ong, Ba............. Chie V..o, Dai dién......cooovonn. Uy vién
Di kiém ké TSCD, két qua nhu sau:
Theo 56 ké toan Theo kiém ké Chénh léch
S Tén Ma | Noi ) Tri ) Tri ) Tri Ghi
T 50 sUr 36 |Nguyén| gia | SO |Nguyén| gia | Sé Nguyén| gia .
TSCPb py ! - . - .t cha
T TSCD | dung |luong{ gi4 con |lugng| gid | con |luong| gid | con
lai lai lai
A B C D ! 2 3 4 5 6 7 8 9 E
Cong | x X X X X X
Thi truémg don vi Ké todn truéng  Trwémg ban kiém ké
(Y kién giai quyét so chénh léch)
- (Ky, ho tén, déng diu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DOM Vitwrirererasrernasssssnenass MAu s6 C54 - HD

B0 Phan:...coveeereererscrensens (Ban hanh theo OP 56 19/2006/0D/BTC
Mi don vi SDNS: .......... ngay 30/03/2006 ciia By truong BTC)

BIEN BAN GIAO NHAN TSCD
SUA CHUA LON HOAN THANH

Chiing tdi gom:
Ban giao nhan TSCP gdm:

- ONg (BA)...oeerecreneererercenne ChUre VU...ooeeeeennen. Dai dién don vi sita chita
-Ong (ba)..cveereeerececneenns ChUC Vl.eoeviereenee. Pai dién don vi ¢6 TSCD
D4 kiém nhén viéc sita chita TSCP nhu sau:

Tén, ky ma hiéu, quy céch (cdp hang) TSCD......cociiinin
SE hieu TSCD..vovieveeeersie e S the TSCD oo
B6 phan quan 1y, ST dUNE ..o
Thoi gian sira chita tir ngay....thang...,...nam..... dén ...ngay.....thang...nam.....

Céc bd phén sira chira gbm cé:

Ténby | Ngidung (mirc | . Chi phi Két qua
phan d¢) cong viec Gia dv toan £ ¥
o 1 - thwre t€ kiém tra
sira chira sira chira )
A B 1 2 3
Céng
A TUAILL oottt s
K¢ tedn trwdng Pai dién don vinhan  Dai dién dom vi giao

(Ky, ho tén) (Ky. ho tén) . (K¢, ho tén)




2. Phwong phap ghi sé

2.1. 86 TSCP (Miu S 31 - H)

Sé TSCh dung dé dang ky, theo ddi va quan 1y chat ché tai san trong
don vi tir khi mua sam, dira vao sir dung dén khi ghi giam TSCPD.,

Can ctt ghi s6 1a “Bién ban giao nhan TSCP" va “Bién béan thanh ly
TSCD",

S6 TSCD gém c6 ba phan: phén ghi ting TSCD, phan theo ddi hao
mon va phin ghi giam TSCD.

S6 duoc dong thanh quyén, mdi loai tai san duge ghi riéng trén mot sb
trang hay mot quyén.

MQdi tai san ghi mét dong, giita hai tai sin dé cach mét sb dong dé c6
thé ghi diéu chinh nguyén gia TSCD.

- C6t A: Ghi s6 thir tu tirng tai san duge ghi sd.

-Cot B, C: Ghi sé hi¢u. ngay. thang. nam cua “Bién ban giao nhan TSCH”,
- Cot D: Ghi tén, dac diém, ky hidu TSCD.

- Cot E: Ghi nude san xuat TSCP.

- CotF: Ghi nam dua TSCD vao sir dung tai don vi.

- Cot G: Ghi 6 hiéu TSCD (s6 hiéu nay do ké toan dénh sb).

- Cot 1: Ghi nguyén gia TSCD theo “Bién ban ban giao TSCD”,

Trudng hop phai diéu chinh nguyén gia TSCPB, ¢in ¢t vio chung tir ghi b
sung hodc ghi giam (ghi 4m) vao cot nguyén gia & dong ké tiép.

- Cot 2, 3: Ghi ty 1€ (%) va mic hao mon duoe tinh cho mot ndm theo
qui dinh chung cta Nha nudec.

Mizrc hao mon (Cot 3) = Nguyén gia (Cét 1) x Ty 1¢ hao mon (Cot 2)

- Cot 4: Ghi gid trj hao mon TSCD tinh luy ké tlr cdc nam trude dén
ndm mé sé mai.

- Tir ¢dt 5 dén ¢6t 6: Ghi s6 hao mon cia TSCD qua timg ndm. Cin cir
vao “Béng tinh hao mon TSCD™ dé ghi s6 lidu vao cot nay.

- Cot 7: Ghi luy ké 56 hao mon cita TSCD tir khi sir dung dén khi hét sb
phai chuyén sang s méi. $6 liéu nay cong céc ¢t 4, 5, 6. 86 lidu ghi & cot
nay cin cif vao sd liéu luy ké & cot 7 cta sé TSCD cil chuyén sang.
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Trudmg hop tai san phai ghi giam, §6 hao mon luy ké dén nam ghi giam
tinh tir ¢t 4 tré di dén nam ghi giam dé ghi vao ¢dt 7.

Phan ghi giam TSCP:

- Cot H, I: Ghi sb hiéu, ngay, thang nam ctia chirng tr ghi giam TSCD.

- Cot K: Ghi 1y do ghi giam TSCD.

- Cot 8: Ghi gia tri con lai ctia TSCD khi ghi giam TSCD.

Tri gia con lai (Cot 8) = Nguyvén gia (CHt 1) - Tri gia hao mon luy ké (Cot7)

Nhitng TSCD da ghi gidm dugc x0a sd bang mot gach do tir cot D dén
cot 7.

2.2. S& theo ddi TSCP va dung cu tai noi sit dung (Mau S 32 - H)

Sé nay ding dé ghi chép tinh hinh ting, gidm TSCD va dung cu tai cic
phong, ban, bd phén st dung, nham quan 1}?’ TSCD y'c‘l CCDC da trang’bi
cho cic bd phén trong don vi. 1am cén cir d¢ doi chi€u khi tién hanh ki€ém
ké tai-san dinh ky.

Sé mé cho tlErng nol su glung. dung cho tL:mg niim; mdi Qh(‘)ng, ban, bd
phén 14p hai quyén, mét quyén fru ¢ phong ké toan, mot quyen giao cho b
phén sir dung tai san giit.

N!éi loai TSCD va CCDC hodc nhém CCDC duge ghi mot trang hoéc
mdt sO trang.

Can cif vao ¢4¢ bién ban giao nhan TSCD, cic phiéu xudt CCDC, gidy
bao hong CCDC de ghi vao so.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

Sb c6 hai phén: phén tang va phén giam

Phan ghi tang TSCP hodge CCDC:

- Cot B, C: Ghi sb hiéu. ngay théng ctia ching tir,

- C6t D: Ghi tén TSCD hodec CCDC: mdi TSCD hodc CCDC ghi mdt dong.

- Cot 1: Ghi don vi tinh.

- Cot 2: Ghi s lugng TSCD hodc CCDC duge giao quan 1y, st dung.

_ CHt 3: Ghi don gia TSCP hoac CCDC xuit ding.

- Cot4: Ghi gia tri ctia timg TSCD hodc CCDC Xuét ding Cot 3 =Cot 2 x Cot 3
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Phdn ghi gidm 1i sin:

- COtE, F: Ghi s6 hidu. ngay thang cua chimg tir giam TSCP hodc CCDC.

- Co6t G: Ghi ly do giam.

- Ct 5: Ghi s6 lwgng TSCB hodic CCDC giam.

- Cot 6: Ghi nguyén gia (don gia) cua timg TSCD hogc CCDC giam.

- Cot 7: Ghi té)ng nguyen gia (gia tri) cia timg loai TSCP hoic CCDC giam.

Cot7=Cot6 xCots

2.3. S6 chi tiét cic tai khodn (Miu S 33 - H)

' Sb nay dung chung cho mét sb tai khoan thudc loai thanh todn, nguf?m
vOn ma chua ¢é mau so riéng,

MG tai khoan duge mé mot s6 chi tiét, mdi déi twong thanh todn cé
quan hé thuong xuyén dugc theo dai trén mot sé trang s0 riéng. Cac doi
tugng thanh todn khéong thuong xuyén duoc theo doi chung trén mot
trang so.

Cén cir vao chiig tir goc hodc bang téng hop chimg tir gbc phan anh
vao so.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- COt B, C: Ghi sé hiéu, ngay thang ciia chimg tir.

- Cot D: Ghi néi dung nghiép vu kinh tc cta chimg tir, xdc dinh sb du
dau ky, cong phat sinh trong ky, cong lu§ k€ tir dau qui va xac dinh sb du
cudi ky.

- C§t 1, 2: Ghi s0 tién phat sinh Ng, phat sinh Co.

- Cuéi thang cOng sb phat sinh tinh ra sé du., néu dur No ghi vio ¢t 3,
du C6 ghi vao cot 4.

- Can ctr vao sé liéu trén sd nay dé lap bang tong hop chi tiét tir do déi
chiéu v&i s6 cai, lam cén ¢t 1ap bao céo tai chinh.
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11 M4iu 6 833 - H
Don vi:....... (Bun hanh theo OP s6: 19/2006/0D/BTC
ngay 30/03/2006 cua Bo truong BTC)

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN

Nam:...............
[én TK:............l. S6 hiéu
PO tIONE: ..o
Ngay, | Chirng tir Sb phatsinh | S6 du .
thing | S6 | Nga Dién gii 1 Ghi
nel gay, & No | Co | Ng | C6 | chi
ghiso | hiéu | thang
A B C D 1 2 3 4 E
S6 du dau ky |
- Cong phét sinh thang X X
- 86 du cudi thang X X
- Cong luy ké tir dau qui X X
- 6 nay co ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo sOi ..o
_ Ngay ... thdng ... nam ...
Nguwoi ghi so Ke toan trwong Thii trudéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

IIL KE TOAN TONG HOP TANG, GIAM TAI SAN CO DINH

1. Tai khoan hach toan

Dé theo glﬁi tinh hinh bién dong vé TSCD tai don vi ké todn st dung
cac TK chi véu sau: TK 211, TK 213, TK 466.

a) TK 211 - Tai san cé dinh hitu hinh: TK nay ding dé phan anh gia
tri hién ¢4 va tinh hinh bién dong toan bd TSCP hiru hinh cua don vi
theo nguyén gia. Noi dung phan anh trén TK 21 Inhu sau:

Bén No: Nguyén gia TSCD hiru hinh tang, cy thé:

- Nguyén gia ctia TSCD hitu hinh tang do mua sim, do XDCB hoan thanh
ban giao dua vao str dung, do duge cép, duge tai tro, tang, biéu, vién tro;
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- Piéu chinh tang nguyén gia cia TSCD do xay lap, trang bi thém hoic
do cai tao, ning cap;

- Cac truong hop khic 1am tang nguyén gia cia TSCD (danh gia lai,
phat hién thira,...).

Bén C6: Nguyén gia TSCD hitu hinh giam, cu thé:

- Nguyén gid TSCD hiru hinh giam do diéu chuyén cho don vi khac, do
nhuong bén, thanh ly hodic do nhitng ly do khac;

- Nguyén gia TSCD hiru hinh giam do thao d& bat mot s bd phan;

- Céc truong hop khéae lam giam nguyén gia cua TSCD (danh gi lai,
phat hién thiéu,...).

Du No: Nguyén gia TSCP hitu hinh hién ¢6 & don vi.

TK 211 ¢6 6 TK cdp 2:

TK 2111 - Nha civa, vt kién tric,

TK 2112 - Mdy mdc, thiét bi.

TK 2113 - Phirong tién vdn tai, truyén dan,

TK 2114 - Thiét b, dung cu quan Iy,

TK 2115 - Cay ldu ndm, suc vat lam viée va cho sén phcfm.
TK 2118 - TSCD khac.

b) TK 213 - Tai sdn cé dinh vé hinh: TK ndy ding d& phan 4nh sé
hién ¢6 va tinh hinh bién dong toin b TSCD vd hinh ciia don vi theo
nguyén gid. N6i dung phéan anh trén TK 213 nhu sau:

Bén No: Nguyén gia TSCD v6 hinh ting.

Bén (6. Nguyén gia TSCD v6 hinh giam.

Dy No: Nguyén gia TSCD hién ¢6 & don vi.

TK 213 khong qui dinh chi tiét cac TK cdp 2, cac don vi phai hach toan
chi tiét cho tirng d6i tuong TSCP theo qui dinh cta ché do tai chinh, bao gom:

- Tri giG quyén str dung dat.
- Ba:‘ng phdt minh séng ché.
- Ban quyén tdc gia.

- Phdn mém may vi tinh.
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¢) TK 466 - Nguon kinh phi da hinh thanh ISCH: TK nay dung dé
phan 4nh s hién c6 va tinh hinh bién dong ciia ngudn kinh phi da hinh
thanh TSCD ctia don vi. N&i dung phan anh trén TK 466 nhu sau:

Bén No- Ngubn kinh phi di hinh thanh TSCP giam, cu thé:

- Tri gia hao mon cuia TSCD hang ndm,;

- Tri gia con lai cua TSCD thanh ly, nhuong bén, chuyén giao theo
quyeét dinh cua cap co tham quyén, cac truong hop gidm khac;

- Giam ngudn kinh phi hinh thanh TSCP (gi tri con lai) do danh gia
lai (trrong hop giam).

Bén C6: Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD tang, cu thé:

- Tri gia TSCP mua sim. xdy dung co ban hoan thanh, ban giao dua
vao str dung;

- Tri gia TSCP nhén cta don vi khac ban giao, duge bidu ting, vién tro
va cac truomg hop ting khac;

- Tang ngudn Kinh phi hinh thanh TSCD (gia tri con lai) do danh gia lai
(trudmg hop ting).

Duwr C6: Ngudn kinh phi hinh thanh TSCD hién ¢6 & don vi.

d) TK 241 - Xay dung co bin dé dang: TK nay dung dé phan anh chi
phi dau tu x4y dyng co ban va tinh hinh quyét toan c¢ong tdc mua sim, stra
chira 16n TSCD, quyét toan kinh phi dau tr xay dung co ban & don vi. Noi
dung phan anh trén TK 241 nhu sau:

Bén No:

- Chi phi thwe té vé dau tr XDCB. mua sim, sira chira 16n TSCP
phat sinh;

- Chi phi dau tu dé cai tao, ning cap TSCD.

Beén Co.

- Tri gid cOng trinh bi loai bo va cac khoan duyét bo khac két chuyén
khi quyét toan dugc duyét;

- Tri gi4 cac khoan ghi giam chi phi dau tw XDCB, chi phi stra chita I6n;

- Tri gia TSCD va céc tai san khac hinh thanh qua dau tv XDCB, mua

sdm d& hoan thanh dua vao st dung;

- Tri gia cong trinh sira chira lon TSCD hoan thanh két chuyén khi
quyét toan duge duyét.
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Du Nor:
- Chi phi dau tu XDCB va sira chita I6n TSCD dé dang:

- Tri gi4 cong trinh XDCB va sira chira 16n TSCD da hoan thanh nhung
chua ban giao dua vao sir dung hozc quyét toan chua dugce duyét.

TK 241 ¢6 3 TK cdp 2:

TK 2411 - Mug séim TSCD.

TK 2412 - Xdy dung co ban.
TK 2413 - Sita chita 16m TSCD.

2. Trinh tw ké toan

2.1. Ké& toan TSCD hiru hinh
2.1.1. Ké toan ting TSCD hiru hinh

TSCD cua don vi tang do nhiéu nguyén nhan khac nhau, tuy theo timg
trrong hop ma hach toan khac nhau:

a) TSCD tdng do dwgc mua sim st dung cho hanh chinh sy nghiép.

Cén cr vao ching tir lién quan dén viéc mua sim TSCD, ké toan xac
dinh nguyén gia TSCPB. 1ap ho so ké toén, l4p bién ban giao nhan TSCP va
ti€n hanh ghi so theo cac trudng hop, cu thé nhu sau:

- Rat du toén chi hoat ddong. chi chuong trinh, dir an, chi theo don dat
hang ctia Nha nude dé mua TSCD, ké toan ghi:

C6 TK 008: Du toan chi hoat dong
Hoac C6 009: Du toan chi chwong trinh, dur 4n,
- Néu TSCD mua vé ding ngay, khong phai qua lip dit, chay thi, ké
todn ghi:
N¢ TK 211: Nguyén gia TSCD
C6 TK 461: TSCD dau tu bing ngudn kinh phi hoat déng
C6 TK 462: TSCD dau tu bang nguén kinh phi du an
C6 TK 465: TSCD dau tw bang ngudn kinh phi theo don dat hang cita NN
Co TK 111,112,331, ...: Chi phi van chuyén, béc do.
- Néu TSCP phai qua lap dat, chay thur:
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~ + Tép hop chi phi mua sim, gia tri thiét bi va chi phi lip dat chay thir,
ké toan ghi:
No TK 241 (2411): Tap hop chi phi mua, lap dit, chay thu
C6 TK 461: TSCD dau tir bang ngudn kinh phi hoat dong
Co6 TK 462: TSCD dau tr bing ngudn Kinh phi du an
C6 TK 465: TSCD dau tur bang ngudn kinh phi theo don dit hang ctia NN
C6 TK 111, 112, 331, 312, ...: Chi phi van chuyén, lap dat, chay thur.
+ Khi cong tac lap dat xong, ban giao dua vao st dung, ké toan ghi:
Ng TK 211
C6 TK 241 (2411)
- Xuét qL}T tién mat, rat tién giri ngdn hang, kho bac mua TSCH vé sir
dung ngay, ké toan ghi;
No TK 211N
CoTK 111,112
- Mua TSCD chua thanh todn cho ngudi béh, ké toan ghi:
Ng¢g TK 211
C6 TK 331 (3311)
b) D4i v6i cong trinh XDCB d hoan thanh, nghié¢m thu ban giao dua
vao sir dung, ciin ¢t vao quyét toan cong trinh da dirge duyét, ké todn ghi
taing TSCBH:
Ng TK 211
Co TK 241 (2412)
Lieu y: Bbi voi 2‘ tru'f{ng hqp\ trén khi TSCD da b'c:m giao dua vao su
dung, cin cir vao ngudn dau tu, dong thoi ghi ting ngudn kinh phi da hinh
thanh TSCD va ghi ting (;hi hoat dong hodc chi dur an hodc chi theo don dit
hang cia Nha murdc, ... ké toén ghi:
No TK 661, 662, 635,441, 431
Ng TK 337 Nguyén gia TSCD.
Co6 TK 466

¢) TSCD nhén duge do cap trén chp kinh phi (don vt tlep nhdn tai san
phai quyét toan), cin ¢l vao quyét dinh cip phat kinh phi bang TSCD ctia
cap trén, bién ban ban giao TSCD:

Nguyén gia TSCP hoan thanh, ban giao.

Nguyén gid TSCD.

Nguyén gia TSCD.

Nguyén gid TSCD.
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- Néu TSCP tiép nhén c¢On méi. chua sir dung, ké toan ghi:
No TK 211
Co6 TK 461
- Néu TSCD da qua st dung, ké toan ghi:
No¢ TK 211: Nguyén gia TSCP
Co6 TK 214: Gia tri hao mon TSCD
C6 TK 461: Gid tri con lai ciia TSCD.

Déng thoi, ghi ting ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP va quyét toan
vao chi hoat dong:

No TK 661
Co TK 466
. Ticp nhan TSCD do don vj khdc diéu chuyén theo quyét dinh cia
cap cd tham quyén, ké toan ghi:
No TK 211: Nguyén gia TSCDH
C6 TK 214: Gia trj hao mon TSCD
Co6 TK 466: Gia tri con lai cia TSCP.

¢) Khi duoc tai tro, bidu ting bang TSCD cua cac té chire, ¢4 nhén
trong nude dung cho hoat dong HCSN, ké todn ghi:

Nguyén gia TSCP.

Tri gia con lai cia TSCD.

No TK 211 o
C6 TK 461 | Nguyén gia TSCD.

Dong thi, ké toan ghi:

No TK 661 o
C6 TK 466 Nguyén gia TSCP.

g) Khi dugce vién trg bfmg TSCH:
,- - Trudng hop don vi ¢6 ching tir ghi thu, ghi chi ngin sach ngay khi
ti€p nhan TSCD vién tro:
+ Dbi voi TSCD vién tro phi du én ding cho HCSN, ké toan ghi:
No g‘ %21461 Nguyén gia TSCD.
+ Béi vai TSCD vién tro theo chrong trinh, dyr an dung cho hoat dong
du an, ke toan ghi:
No TK 211

C6 TK 462 Nguyén gia TSCD.
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D&i voi hai trudng hop nay, dong thoi ké toan ghi:
No TK 661: TSCD vién trg phi du an dung cho hoat d¢ong HCSN
No TK 662: TSCD vién trg theo chuong trinh, du an ding cho hoat dong dyr an
Cé TK 466: Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD. |
- Truong hop don vi chua c6 chimg tir chi thu, ghi chi ngan sach, khi
tiép nhan TSCD vién trg, ke toan ghi:
Ng TK 211
Co TK 521 (5211)
Ddng thi, ké toan ghi ting nguén kinh phi di hinh thanh TSCD va ghi
vao cac TK chi phi ¢6 lién quan:
No TK 661: Nhian TSCD vién tro phi du an duing cho hoat dong HCSN
No TK 662: Nhan TSCD vién trg theo chuong trinh, du an dimg cho hoat dong dur an
Cé TK 466: Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.
- Khi don vi ¢6 ching tir ghi thu, ghi chi ngan sach vé TSCD vién trg
¢4 tiép nhan cdn olr vao muc dich vién trg, ké toan ghi:
No le ;iliéiliéz’ 41 \ Tri gid TSCD dugc vign trg.

h) TSCB mua vé str dung cho hoat dong SXKD hang hoa, dich vu, ké
toan ghi:
No TK 211: Nguyén gia TSCD
No TK 311 (3113): Thué GTGT khdu trir (néu co)
C6 TK 111, 112, 331, ...: Tong gia thanh toan,
Péng thoi, néu TSCD do mua bing qui co quan dé str dung cho hoat
dong SXKD hang hod, dich vu, k€ toan ghi:
Ng TK 431
CoTK 411
Lury y: TSCD mua vé sir dung cho hoat dong SXKD hang hoa, dich vu
chiu thue GTGT theo phuong phap khau trir thi nguyén gia TSCD khong -
bao gbm thué GTGT dau vao, néu chiu thué GTGT theo phuong phap truc
tiép thi nguyén gid TSCD bao gom cé thué GTGT dau vao.
i) Khi nhap khiu TSCP diing vao hoat dong SXKD hang hoa, dich vu:
- Nhép khfit} TSCD dung vao hoat dong san xudt, kinh doanh hang hoa,
dich vu thude dbi twong chiu thu¢ GTGT tinh theo phuong phap khau trir:

Tri gia TSCD dugc vién trg.

Nguyén gia TSCD.
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+ Phan anh nguyén gia TSCD nhigp lghéu (bao gém tong sé tién phai
thanh todn cho ngudi ban, thué nhép khau, chi phi van chuyén, ...), ké
toan ghi:

No¢ TK 211: Nguyén gid TSCD
C6 TK 333 (3337): Thué nhap khau
CoTK 111,112, 331...
+ Phan anh thué GTGT cua TSCPH nhép khau, ké toan ghi:
Ng TK 311 (3113)
Co6 TK 3331 (33312)

- Nhép khau TSCD dung vao hoat dong san xuat, kinh doanh hang hoa,
dich vu khéng thudc déi tuong chiu thue GTGT hodc chiu thué GTGT tinh
theo phwong phép truc tiép, ké toan ghi:

Ng TK 211: Nguyén gia TSCD hitu hinh
Co6 TK 3331 (33312): Thué GTGT hang nhap khiu
C6 TK 333 (3337): Thué nhép khduy
Co TK 111, 112, 331...: Thng gia thanh toan.

k) TSCD mua sam bang qui khen thudng, phuc lgi ding cho hoat dong
van hod, phic loi, ké toan ghi:

No TK 211
CoTK 111,112,331, ...

Pong thai, ké toan ghi ting ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD, ghi
gidm qui co quan:

Ng TK 431
Cé TK 466
I) TSCD phat hién thira khi kiém ké:

Khi kiém ké TSCP phét hién c6 sy chénh 1&ch phai xdc dinh 15 nguyén
nhan va xir ly kip thoi theo timg nguyén nhan.

Thué GTGT cia TSCD nhap khiu.

Nguyén gia TSCD.

Nguyén gid TSCD.

- Néu TSCD thira do chura ghi sb ké todn. can ctr vao bién ban kiém ké
va ho so TSCD dé ghi tang TSCD. Péng thoi, tdng hop toan b gia tri
nhirng tai san chua ghi sd, fap ching tUr ghi ting gia TSCP theo nguyén gia,
gid tri con Jai theo kiém ké va xac dinh gia tri hao mon thye té.
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+ Néu TSCP do ngén sach cap hogc cd ngudn gde tir ngan sach khi
kiém ké phat hién thira, ke toan ghi:

No TK 211: Nguyén gia TSCD (theo kiém ké)
Co TK 214: Gia tri hao mon TSCB
C6 TK 466: Gia tri con lai cia TSCP (theo kiém ké).
~ + Néu TSCD thuge ngudn vén kinh doanh khi kiém ké phat hi¢n thira,
ke toan ghi:
No TK 211: Nguyén gia TSCD (theo kiém ké)
C6 TK 214: Gia tri hao mon TSCD
C6 TK 411: Gia tri con lai cia TSCD (theo kiém ké).

+ Néu TSCD thira thude chuong trinh, du dn cua cac td chire quc té
hodc nudc ngoai tai trg nhumg chua ban giao cho phia Viét Nam thi toan bé
gid tri cua TSCD duoc hach toan vao bén No TK 001 “Tai san thu¢ ngoai”,
Khi du an két thiie, néu phia nude ngoai ban giao cho phia Viét Nam, ké
toan ghi C6 TK 001. Dong thoi, xac dinh gia tri da hao mon, gié trj con laj
cua TSCP ban giao. Can cir vio quyét dinh cta cip c¢6 tham quyen giao
TSCP cho bén nao thi don vi do hach todn ting TSCD theo so ligu trén
“Bién ban ban giao TSCD™.

- Néu TSCD thira chura xdc dinh duge nguyén nhan, ké toan phan anh
vao khoan phai tra, ghi:

Ng TK 211
Co TK 331 (3318)
Khi xéc dinh dugc nguyén nhan cén ¢l vao quyét dinh xit 1y dé ghi so:
No TK 331 (3318)
C6 TK lién quan

Neuyén gia TSCD thira theo két qua kiém ke.

Tri gia TSCD thira di xur ly.

- Néu TSCD thira xac dinh 1a ctia don vi khac thi phai bao ngay cho
don vi ¢ tai san biét. Néu khong xac dinh dugce chu tai san thi bao ngay
cho don vi cip trén va co quan tai chinh cung cp biét dé xu ly. Trong
thoi gian cho quyét dmh xtr 1y, ké toan theo dai trén TK 002 - Tai san
nhén gilr ho.

No TK 002: Gid tri tai san nhan gitt ho.
m) Khi ¢o quvet dinh danh gia lai TSCD, don vi phai tién hanh kiém
ké, xdc dinh s6 lugng, gia tri timg loai TSCD va tién hanh danh gia lai
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TSCD theo dung qui dinh cia Nha nuée. Truong hop danh gia TSCD ting,
s0'chénh léch nguyén gia tang. ké toan ghi:
No TK 211 Lo o
Co TK 412 Chénh lg¢ch nguyén gia TSCPH tang.

2.1.2. Ké toan giam TSCP hiiu hink

TSCD hiru hinh cua don vi giam do nhiéu nguyén nhdan khac nhau.
Trong cac truong hop giam TSCD, don vj phai lam day du thu tuc ¢in thiét
nhu quyét dinh chuyén giao, thanh 1y, nhugng ban ciia ¢dp co tham quyén,
thanh 1dp hoi dong. can CU vao cac ching tir co lién quan. k¢ toan ghi sé
theo tirng triromg hop cu thé sau:

a) Thanh ly, nhuong ban TSCD:

P& vai TSCDH khong can diung ¢6 thé nhuwong ban sau khi duge co
quan tai chinh dong ¥ (déi v¢i TSCD do ngan sach cap hodc ¢é ngudn 26c¢
tir ngdn sdch) hojc thu truong don vi ra quyét dinh {dot vai TSCD hinh
thanh bang nguén khac). Khi nhurgng ban TSCP phai lam day di cac thu
tuc can thiét nhu: quyét dinh nhuong ban. thanh lap Hoi dong thanh ly.
nhuong bin TSCP, ..,

TSCD duge thanh 1y 1a nhirng tai san da bj hu hong khong thé sira chita
dugc hodc qua lac hau vé mat k¥ thudt. Khi ¢6 TSCH thanh ly. don vi phai
ra quy¢t dinh thanh ly, thanh lap Ban thanh Iy TSCD. Ban thanh ly TSCP
¢6 rhiém vu t6 chire thye hién viéc thanh Iy TSCP va lap “Bién ban thanh
ly TSCB™. “Bién ban than]'} ly TSCh™ duoc lap thanh hai ban, mot ban
chuyén cho phong ké toan dé theo doi va ghi s6. mét ban giao cho don vt da
quan ly. sir dung TSCD.

- Khi thanh Iy, nhuong ban TSCD do ngan sach cap hodc ¢o nguén gdc
tr ngdn sach: ‘

+ Phan anh giam TSCD da thanh ty. nhugng ban. ké toan ght:

Ng TK 466: Gid tri con lai cua TSCD

No TK 214: Gid tri hao mon TSCD

Co TK 211: Nguyén gia TSCD.
+ Phan anh s6 thu vé thanh ly, nhuong ban TSCD, ké.toan ghi:

No TK 111, 112, 311, ... JT‘ { tht vé thanh 19, nbuone hie T
CoTK 511 (5118) j ong so thu ve thanh ly, nhuong ban TSCD.
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+ Phan anh sé chi vé thanh Iy, nhuong ban TSCD, ké toan ghi:
No TK 511 (5118)
Co TK 111, 112,331,

+ Can ctr vao qui dinh cta ché d6 tai chinh, x& 1v chénh Iéch thu. (.hl
thanh 1y, nhugng ban TSCD, ké toan ghi:

No TK 511 (5118)
CoTK 461,462, 441,333 (3338),431 (4314)

- Khi thanh ly, nhuorng ban TSCD thudc ngudn vOn kinh doanh hoic
ngudn von vay:

=rémg s& chi vé thanh 1y, nhwong ban TSCB.

Chénh 1éch thu, chi thanh
ly, nhurong ban TSCD.

+ Phan 4nh giam TSCP da thanh 1y, nhuong bén, ké toan ghi:
No TK 511 (5118): Gia tri con lai cua TSCD
No TK 214: Gia tri hao mon TSCB
C6 TK 211: Nguyén gia 1SCDB.
+ Phan 4nh s thu vé thanh I§, nhrgng ban TSCD, ké toan ghi:
No TK 111, 112, 311, ...: Téng s6 thu vé thanh 1y, nhuong ban TSCD
C6 TK 511 (5118): Cac khoan thu
Cé TK 3331: Thué GTGT phai ndp (néu cd).
+ Phan 4nh s6 chi v thanh 1y, nhugng ban TSCD, ke toan ghi:
No TK 511 (5118): Cac khoan thu
Ng TK 331 (3113): Thué GTGT duoc khau trir (néu c6)
C6 TK 111, 112,331, ...: Tng sb chi vé thanh 1y, nhuong ban TSCD.

+ Kct chuyen s6 chénh 1éch thu, chi do thanh ly, nhugng ban TSCD
thudc ngudn von kinh doanh hoéc ngubn von vay:

o Néu chénh léch thu 16n hon chi (1&i), ké toan ghi:
No TK 511 (5118)
C6 TK 421 (4212)
o Néu chénh 1&ch thu nhé hon chi (18), ké toan ghi:
Ng TK 421 (4212) Chénh léch thu nho hon chi v& thanh 1y,
CoTK 511 (5118) | nhuong bin TSCH.

Chénh léch thu 1én hon chi vé thanh 1Y,
nhugng ban TSCD.
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b) TSCD gidm do khong du tiéu chudn chuyén thanh CCDC:

- Néu TSCD do ngan sach cip hogc co ngudn gbc tir ngéan sach khong
du tiéu chuan chuyén thanh CCDC, ké toan ghi:

No TK 466: Gia tri con lai cia TSCD

N¢ TK 214: Gia tri hao mon TSCBH

C6 TK 211: Nguyén gia TSCD.

- Néu TSCD thuge ngudn vén kinh doanh hogc ngudn vén vay khong
du tiéu chudn chuyén thanh CCDC, ké todn ghi:

N TK 63 1: Gia tri con lai cia TSCD nhé

No TK 643: Gia tri con lai cua TSCD 16n (phai phén bd dan)

No TK 214: Gi4 tri hao mon TSCH

Co TK 211: Nguyén gia TSCD.

Déng thoi, ké toan phan anh phin gia tri con lai cia TSCP vao bén No
TK 005 “Dung cuy lau bén dang sir dung™,

¢) Truong hop (jliéll dong TSCP cho cac don vi khac theo quyét dinh
cua cap ¢o tham quyén, ké toan ght: :

No TK 466: Gia tri con lai cia TSCD

No TK 214: Gi4 tri hao mon TSCD

CO TK 211: Nguyén gia TSCP.

d) TSCD thiéu phat hién khi kiém ké-

Khi phat hién thiéu TSCD don vi phai bao cdo rd cho co quan tai chinh
truc ti€p quan ly, co quan cha quan cap trén, phai xac dinh ro nguyen nhan,
nguoi chiu trach nhi¢m va xXir ly kip thoi. K€ toan can cir vao quyét dinh
cua cap ¢6 tham quyén dé ghi sd.

- Néu TSCD do ngan sach ¢dp hodc c6 ngudn géc tir ngn sach, phat
hién thiéu khi kiém ké:

+ Trong thoi gian chd quyét dinh xir Iy, ciin et vao két qua kiém ké. ké toan ghi:

No TK 466: Gia tri con lai cia TSCH

No¢ TK 214: Gia tri hao mon TSCH

C6 TK 211: Nguyén gia TSCD,
* Phan anh gid tri con lai ctia TSCD bi thiéu, mat phai thu hdi, ké toan ghi:

No TK 311 (3118) i gia con lai ciia TSCD bi hid At phii thu hoi
CoTK 511 (5118) Trigiaconlaicha T ;thlelgmatpal u hoi.
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+ Khi ¢6 quyét dinh x{7 1y, can ¢l vao tng trudmg hop cu thé dé ghi:
e Néu cho phép xoé bo sb thiét hai do thiéu, mét tai san, ké toan ghi:
Ng TK 511(5118) | Tri gi4 con lai ctia TSCD bj thiéu, mat dugce
CoTK 311 (3118) | phép xod bo.
e Néu quyét dinh ngudi chiu trach nhiérp phai boi thudmg, khi thu duge
tién hodc trir vao lwong can bd, vién chirc, ké toan ghi:
Ng TK 111, 112: Néu da thu duoc tién
No TK 334: Néu trir vao luong
C6 TK 311 (3118): Cac khoan phai thu.
$4 tién thu bdi thudmg theo quyét dinh xir ly duge ghi vao céc TK lién
quan theo qui dinh cua ché d¢ tai chinh, ke toan ghi:
Nog TK 511 (5118) "
Co TK 431 (4314), 461,462, 333, ...
- TSCD thude ngudn vén kinh doanh hogc ngudn vén vay phat hién
thiéu chura rd nguyén nhan:

S4 thu boi thuong.

+ Trong thoi gian cho quyét dinh xir ly, cin ¢t vao két qua kiém ke, ké
toan ghi: :
No TK 311 (3118): Gia tri con lai cua TSCD
No TK 214: Gia tri hao mon TSCD
Co6 TK 211: Nguyén gid TSCD.
+ Khi ¢6 quyét dinh xir 1y phan gia tri con lai cia TSCD thidu, cin cir
vao quyét dinh cu the, ke todn ghi:
No TK lién quan 111, 112, 334, ...
CoTK 311 (3118)
¢) Truong hop dénh gia TSCD giam, s6 chénh léch nguyén gid giam ké
toan ghi:
Ng TK 412
CoTK 211

Tri gia con lai cia TSCD bi
thiéu, mat da xir ly.

Chénh 1éch nguyén gia TSCD hitu hinh giam.

2.2. K& toan TSCP vé hinh

Cac truomg hop tang, giam TSCD v6 hinh thue hién giéng TSCD hitu hinh,

Déi v6i cc TSCD vé hinh duge hinh thinh sau mot thoi gian nghién citu, ché tgo
nhur bing phét minh sang ché, phén mém may vi tinh,. .. ké toan hach toan nhu sau:
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- Tap hop chi phi thyc té phat sinh vé TSCP vé hinh. ké toan ghi:

No TK 241 |

COTK 111. 112,331,312, ..

- Khi két thue qué trinh dau t, ké toan tong hop. xac dinh nguyén gia

1TSCD v6 hinh, ghi:
No TK 213

CoTK 241

- Cén cir vao nguén kinh phi. ké toan ghi:

No TK 661, 662, 635, 441, 431 ‘ o
C6 TK 466 Nguyén gia TSCH v6 hinh.

!

] Chi phi thuc té phat sinh,

|‘ Nguycn gia TSCD vo hinh.

IV. KE TOAN HAO MON TAI SAN CO PINH |
1. Mot 56 quy dinh vé hao mon tai sian c6 dinh

Hao mon TSCD 1a sir giam dan gid tri va gid tr] st dung cua TSCD
trong qua trinh sir dung do tham gia vao qua trinh hoat déng cua don vi bi
¢o xat, bi #n mon hoc do tién bo khoa hoc ky thudt, ... Khi xéc dinh gia tri
hao mon TSCP cén tuan theo mét sé qui dinh sau:

- Can clr vao tudi tho ky thudt cia TSCD theo thidt ké, hién trang cua
TSCD, muc dich va hiéu suit sa dung udce tinh cua TSCD dé xac dinh thoi
gian sir dung ¢iia TSCP.

- Nha nude qui dinh khung thoi gian sit dung va ty 1& hao mon cho ting
loai TSCD. Truong hop don vi mudn xdc dinh lai thot gian sir dung cia
TSCD hodc mudn xac dinh thoi gian str dung cua nhimg TSCD chua duge
qui dinh, phai dwoc co quan quan [y tai chinh truc tiép quan ly xem xét,
quyét dinh.

Trudng hop c6 cac yéu 6 tac dong (nang cAp, thao d& mot sé bé phén
cta TSCD,...) nhim kéo dai hoge riit ngén thori gian sir dung da xac dinh
truge d6 cha TSCD, don vi phai 1ap bién ban néu rd cdc cin ot lam thay déi
thot gian sir dung va thoi gian st dung méi cia TSCD, ding ky lai véi co
quan 1ai chinh truc tiép quan ly.

- D6i véi TSCP v hinh thor gian st dung do don vi tir quyét dinh cho
phu hop nhung khong quéa 20 nam va khong dudi 3 nam.
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- Moi TSCD dugc Nha nude giao quan ly, sir dung tai don vi déu
phai dugc tinh hao mon hang nam trir TSCH dac biét (tai san vo gia),
TSCD don vi thue ngoai st dung tam thoi, TSCD bao quan hd, giit ho,
cat ho Nha nuoc.

- Hao mon TSCPB dugc tinh mdt nam mot lan vao thang 12 hang ndm.
Cac TSCD d3 tinh di hao mon nhung van con st dung dugc va nhimng

TSCP chua tinh hao mon di ma da hu hong khong tiép tuc sur dung duge
nira thi khéng phai tinh hao mon.

Murc hao mon hang _ Nguyctn gia cua « Ty 1€ tinh hao moén
nam cda moi TSCD TSCD (% na@m)
S6 hao Sé hao mén $6 hao S6 hao
montinh =  ddtinhcia  + mon ting - mon giam
cho ndim N nam {N-1) nam N nam N
S6 hao mon _ S hao mon cua nhimg
ting ndm N TSCP tang nam N
£ 2 . S$ hao mon cia
S0 hao _ Sohaomon cua nhitng TSCD da tinh da
mon giam = nhitng TSCB \ %
- e hao mén nhung van con
ndm N giam ndm N . -
str dung nim N
Mirc hao mon _ Nguyéngia Trigia
cho ndm cudt cung TSCD hao mon lu¥ ké

- Trudong hop thoi gian sir dung hay nguyén gia TSCD thay do6i, dom vi
phai xdc dinh lai mirc hao mon trung binh hang nam cua TSCPD.
Hao mon trung binh _ Trj gia con lai ciia TSCD trén s ké toan

hang nam clia TSCDH Thoi gian sir dung ¢on lai cia TSCD

- D41 véi nhitng TSCD sir dung vao muc dich san xudt, kinh doanh thi
phét thue hién trich khau hao tinh vao chi phi hoat ddng san xuét, kinh

doanh hang thang (theo Quyét dinh 206/2003/QD-BTC ngay 12/12/2003
cua B& Tai chinh).

2. Tai khoan hach toar

Pé phan anh s6 hién c¢6 va su bién déng gia trj hao mon clia TSCD
trong qua trinh st dyng va nhitng nguyén nhan khac lam tang, giam gia tri
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hao mon cia TSCD, ke todn s dung TK 214 “Hao mén TSCDH”. Noj
dung phan anh trén TK 214 nhu sau:

Bén No:

Ghi giam gia tri hao mon TSCP (trong truong hop giam TSCP nhu:
Thanh ly, nhuong ban, diéu chuyén di noi khdc, ... hodc danh gia giam gia
tri hao mon TSCP theo quyét dinh cua Nha nuoc).

Bén Co:

Ghi tang gia tri hao mon TSCD (trong qua trinh sir dung TSCP hodc
ddnh gia ting gia tri hao mon TSCD theo quyét dinh ciia Nha nudc).

Du Cé:

Trj gid hao mon ciia TSCP hién con cudi ky.

TK 214 ¢6 2 TK cdp 2

TK 2141 - Hao mon TSCP hitu hinh

TK 2142 - Hao mon TSCP vé hinh.

3. Trinh twr ké toan
- Cudi ky ké toan nam, don vi tinh va phan énh gia trj hao mén TSCD
hi¢n ¢6 do ngén séch cap hoic c6 ngudn gée tir ngan sach, ké toan ghi:
No TK 466
CoTK 214
- Hang thang, khi trich khdu hao TSCP thudc ngudn vén kinh

doanh ho#dc ngudn vén vay su dung cho hoat dong san xuit, kinh
doanh, ké toan ghi:

Ng TK 631
CoTK 214

- Déi véi TSCP do ngén sach cp hodc co ngudn gde tir ngan sach (trur
TSCD do ngan sach cap von kinh doanh) dung cho hoat ddng san xuat, kinh
doanh, hang théng khi trich khiu hao TSCD, ké toan ghi:

No TK 631: Chi hoat déng san xuét, kinh doanh
C6 TK 431 (4314): B0 sung qui phat trién hoat ddng sur nghiép
C6 TK 333: Sé phai ndp Nha nude.

Tri gid hao mon TSCD.

S6 khiu hao TSCD phai trich.
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- Khi phat sinh giam gid tri hao mon TSCD do ngan sich cap hoac ¢b
nguon goc W ngan sach (do thanh 1¥. nhugng ban, diéu chuvén TSCD. phat
hién thiéu), ké 10an ghi:

N¢ TK 214: Gia tri hao mon TSCD
No TK 466: Gid tri con lai TSCD
COTK 211, 213: Nguyén gia TSCH.
- Khi phat smh gnm gia tri hao mon 1TSCD thudc nLuon vbn kinh

doanh hodc ngudn von vay (do thanh ly. nhirgng ban, phat hién thiéu). ké
toan ghi:

No TK 214: Gia tri hao mon TSCD
No TK 631: Gi tri con lai TSCD (trudng hop thanh ly. nhuong ban TSCD)
No TK 311 (3118): Gia trj con lai TSCD (truong hop phat hién thi¢u TSCD)
C6 TK 211, 213: Nguy¢én gia TSCD.
- Khi ¢6 quyét dinh danh gia lai TSCD ctia Nha nudc:
+ Truong hop dinb gia gid tri hao mon tang. phin chénh l&ch gia tri
hao mon tang, k& toan ghi:
Ng TK 412
CoTK 214
+ Truomg hop danh gla gid tri hao mon giam. phin chénh léch gid tri
hao mon giam, ké toan ghi:
Ng TK 214
CoTK 412 ‘

‘Chénh [éch gid tr] hao mon tang.

Chénh 1&ch gia tri hao mon giam.

4. Chirng tw su dung

Ké toan hao mon TSCD sir dung céc chimng tir sau:

- Bang tinh hao mon TSCD (Miu C 55a - HD)

- Bang tinh va phan bd khdu hao TSCD (Mau C 55b - HD)

Phg‘omg phap ghi chép vao Bang tinh hao mén TSCD va Béng tinh va
phan bd khau hao TSCD nhu sau:

4.1. Bang tinh hao mén TSCD

Bang tinh hao mon TSCD dung d¢ phan anh s6 hao mon di tinh cua
timg loai TSCD cho ¢éc déi twong str dung TSCD.
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(o trén bén trai cla Bing tinh hao mon TSCIY ¢hi 6 tén don vi (hodc
dong dau don vi). bo phan va ma don vi st dung ngin sich.

Cudi nam lap Bang tinh hao mon TSCD cho cde dbi trong TSCD.

Cot A. B: Ghi sé thy tu va loai tai san cua don vi.

Cot 11 Ghi nguyén gia cua timg loai TSCD

C6t 2: Ghi tv 1¢ hao mon cua timg loai TSCD.

Cot 3: Ghi s hao mon tinh trong k¥ cua tirng toai TSCP,

Bang nay do ké toan TSCD ldp. Sau khi lap xong. ngudi 14p bang ky.
ghi 10 ho t&n va chuyvén cho ké woan truong ky. ¢hi ro ho tén.

~ Bang nay 1a co s¢r dé ehi so TSCD {phin hao mon). s6 chi tiét TK 466
dé tinh gid trj con tai cta 1'SCD va cace so ké todn ¢6 lién quan khac.

4.2. Bang tinh va phin bd khiu hao TSCD

Bang tinh v& phan bd kh_flu hao TSCD dung dé phan anh sé khdu hao
TSCD phai trich va phan ba sd khau hao do cho cae déi twong su dung TSCH
trong ky. Bang nay str dung cho cic dom vi HCSN ¢o hoat dong san xuat. kinh
doanh phat trich khiu hao TSCD tinh vao chi phi san xudt. kinh doanh.

(Goc trén ben trai cua Bang tinh va phan bo khau hao TSCD ghi rd 1én
don vi (hodc dong dau don vi). bo phan vi ma don vi str dung ngin sach.

Bang tinh va phan bé khau hao TSCP dugc lap theo ki han qui dinh
tinh khiu hao TSCD cho cac di twong SCD.

Bang tinh va phan bé khidu hao TSCD ¢6 cie ¢ot doc phan danh s6 khau
hao phai tinh cho tirng doi twong st dung TSCD. cdce hang ngang phan dnh
s0 khau hao phai tinh trong k3" trurde. 86 khiau hao ting. giam va so khau hao
phai tinh trong k3 nay.

Co'so lip:

- Dong khau hao trich kv trude layv tr Bang tinh va phan bd khiu hao
TSCD kv truoce.

- Cac dong s6 khdu hao 1SCD lang. giam trong k¥ duge phan anh chi
tiét cho tlmg TSCD ¢o lién quan dén s ting. giam khiu hao TSCD rrong
kv theo ché do qui dinh hi¢n hanh v¢é khdu hao TSCD.,

- Dong $6 khiu hao phai trich ky nay duoc tinh bfmg (=) So khiu hao
trich k¥ trude eong (+) S6 khau hao tang trong K¥. trir (-) s6 khau hao giam
trong kyv.

S6 khau hao phai trich ky nay trén Bang tinh va phian bd khiu hao
TSCD duge sir dung dé ghi vio cace s6 klu"': todn ¢o lién quan, déng thei duge
str dung dé tinh gid thanh thue té san pham. dich vu hoan thanh.
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Pon Vitierrieernrenrennns Méiu s6 C 55a - HD

Bo phan:................. {Ban hanh theo QD 56 19/2006/0D/BTC
Ma don vi SDNS:. ngdy 30/03/2006 cua Bé trucng BT(C)
BANG TiNH HAO MON TSCP
Nam:.......... '
Séi........
. A s Ty 18 S6 hao mon
STT Loai TSCD Nguyén gia hao mon tinh vao ...
A B 1 2 3
Cong
Ngay ... thang ... ndm
K¢ todn trwéng Ngwoi 1ap
(Ky, ho tén) . (Ky, ho tén)
Pon visoeeeoiiee, Miu sé C 55b — HD
B¢ phéan:.. (Ban hanh theo QD s56: 19/2006/QD/BTC
Mai don vi SDNS ______ ngay 30/03/2006 cua Bé truwemg BTC)

BANG TINH VA PHAN BO KHAU HAO TSCP
Thang ... ndm

Ty 1é kohau Noi sir dung Phén b
ST hao (%) Téng sb )
Chi tiéu hoiic thoi .| So . San | .
T . Nguyén| . = San : | Dich vy
gian 2 khau him pham
sir dung B! hao [Platber :
A B 1 2 3 4 5 6

1 |I. S5 khdu hao trich ky trude
2 |II. $6 khau hao tang trong ky

3 1. S6 khau hao giam trong ky

4 |IV. S6 khiu hao trich ky nay

(1+11=-11hH
Ngay ... thdng ... nam
Ké toan truéng Ngudi 1ap
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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V.KE TOAN SUA CHUA TAI SAN CO DINH

Trong qua trinh sir dung, TSCP cin phai dugc bao dudng hoic sira
chtra khi ching bi hu hong nhim duy tri ning lyc hoat déng binh thuong
cua TSCD. Tuy theo mirc dd, muc dich sira chira, nghiép vu sira chira
TSCD cua don vi duoc chia thanh: sira chita thudng xuyén va sira chira 1n.
Cong tac sira chita TSCD ¢6 thé tién hanh theo phuong thirc tu 1am hodc
thué ngoai.

1. Ké todn sira chira thwong xuyén tai san ¢6 dinh
Stra chira thuong xuyén la cong viéc stra chita nhé, co tinh chét bao
dudng hodc thay thé nhitng ch’i tiét, b phan nhé gﬂa TSCD. Béi véi loai
hinh sira chira nay, thoi gian tién hanh sira chifa ngén, chi phi sira chira nho
chiém ty trong khong dang ké so véi tong chi phi phat sinh trong ky. Vi
vay, chi phi sira chita duge tap hop truc tiép vio chi phi cfxg don vi tuong
tmg v&i timg loai hoat déng ma nghigp vy sira chira TSCPD dién ra.
Khi phit sinh cong vi¢e sira chira, ké toan tap hop chi phi sira chira theo
tirng doi tugng sir dung TSCH:
- Stra chra TSCD do ngén sach cép hoic ¢o ngudn gdc tur ngin sich, ké
- toan ghi:
No TK 661, 662, 635
CoTK 111,112, 152, 312, 331, ...
- Stra chira TSCD thuéc ngudn vén kinh doanh hodc ngudn vén vay
dung cho hoat dong SXKD hang hoa, dich vu, ké toan ghi;
Ng TK 631: Chi hoat dong san xudt, kinh doanh
No TK 311 (3113): Thu¢ GTGT duoc khéu trir (néu c6)
Co TK 111, 112, 152, 331, 312, ...

Chi phi sira chita phat sinh.

2. K& todn siva chira 16m tai san cé dinh

Stra chita 16n TSCD 1a cdng viéc sira chita ¢6 tinh chat khoi phuc hodic
lam tdng nang lyc hoat dong clia TSCD, thay thé cac b phén quan trong
cia nd, thoi gian sira chira thuong kéo dai, chi phi sira chira l6n thuémg
chiém ty trong dang ké so véi tong chi phi phat sinh trong ky. Vi vay, theo
nguyén tic phu hop, chi phi sira chita I6n phai dugc phan bd vao chi phi
tuong ung voi timg loai hoat déng ma nghiép vu sira chira TSCD didn ra
clia nhiéu ky ké toan khac nhau,
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- Khi phat sinh cong viée stra chra lon TSCD. phai theo doi chi tidt
theo tirng ¢ong trinf1. tirng cong vice sua chira 1om TSCD. ¢iin ¢t vao chung
tr lién quan. ké toan ghi:

F 241 (2413 | e N
No TK 241 (2413) ' Chi phi stra chira
COTK 111 112,331 152, 461. 462, 465.... | thue té phat sinh.

Pong théi ghi Co TK 008 “Du toan chi hoat dong™ hodc ghi Co TK
009 ~Du tedn chi chuong trinh, du an’ " (néu r0t dur todn ¢hi hoat dong. chi
chuong trinh, du an dé stra chira lom).

- Trudmg hop sira chita l6n TSCD duge ddu tw bang ngudn von vay
hodc ngudn von kinh doanh diing cho hoat déng SXKD hang hoa. dich vu,
k¢ toan ghi:

Nou TK 241 (2413): Tap hop chi phi sira chita lén TSCH

Nog TK 311 {3113} Thué GTGT duge khau trir (néu ¢o)

CoTK 111,112,331, 152, ...: Tong gid thanh toin.
- Khi cong trinh sira chita 16n hoan thanh, k& 10an phai tinb gia thanh

thuc té cua ting c¢dng trinh stra chira ion hoan thanh dé quyét toan 50 chi
phi nay:

+ Néu cong Vi'(f:C sira chira nham muc dich khdi phuc chire nang hoat
dong cia TSCD. ké toan ghi:
No TK 661, 662,635.631 1 " et Lo v fod
CoTK 241 (2413) ‘ Tri gid khoi lugng sira chira lom da quyct toan.

Néu chi phi sua chira lon TSCH dung cho hoat dong san xuat, kinh
doanh phat sinh 16n can phai phan bd dan thi khi cong viéc stra chira 1on da
hoan thanh, ké toan ghi:

Ng TK 643
Co TK 241 (2413)
_binh ky tién hanh phan bo chi phi stra chiva lon TSCH vao chi phi san
xuat. kinh doanh, ké toan ghi:
Ng TK 631 I.
Co TK 643
+ Néu cong viéc stra chira nham muc dich nang cip lam ting nang luc

hodc kéo dai thoi gian st dung clia TSCD thi toan bd chi phi cai tao, nang
cip TSCD hoan thanh phai ghi tang nguyén gia TSCD, ké toan ghi:

" Tri gia khoi hegng sira chita lon da quyet toan.

Tri gid phan bb tirng 14n.
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No TK 211,213 |
: Nguyén pid TSCD.
CoTK 241 (2413) | euveneia

Dong thoi, cin cir vao ngudn von dung dé caj tao, ning cap TSCD:
* Ghi tang ngudn kinh phi da hinh thanh TSCH:

No TK 661, 662. 635
Ng TK 337 : Nguyén gid TSCP.
Co TK 466
» Ghi tdng ngudn vén kinh doanh:
No TK 441, 431 . .
C6 TK 411 Nguyén gia TSCP.

- Truomg hop cong vige sira chita lon bang nguédn kinh phi hoat dong dén
cudi ndm da hoan thanh nhung chua ban giao thanh quy€t toan cdng trinh:
+ K€ toan cudi nim bao caor
Cudi ndm cin cir vao bang xac nhin gia trj kh("éi lugng stra chira 16n
hoan thanh dén 31/12, ké toan lap “Chung tir ghi s dé phan &nh gid tri
khoi lugng coéng tic sra chﬁa’l('m hodn thanh lién quan dén sé kinh phi
hoat dong dugc ngan sach cap cho cOng tac stra chira 16n trong niam
quyeét toan vao chi hoat dong cta nam bao cdo. Can et vao “Chung tir
ghi s6™, ké toan ghi:
No TK 661 (6612)
Co TK 337 (3372)
+ K& toan ndm sau:
. Khi cong tac siva chira 16n TSCD hoan thanh ban giao dua vao st dung,
k¢ toan ghi:
NoTK 337(3372): Gia rj kh6i huong SCL hoin thanh phén da quyét todn nim trudie
No TK 661: Gid tri khoi hrong sita chira Ion hoan thanh phén quyét todn nam nay
C6 TK 241 (2413): Gia trj khéi luong stra chita 16n da quyét toan.

Tri gid khoi lugng sira chita 16n chua ban giao.

3. Chiimg tir, s6 sach ké toin

D¢ theo doi viée stra chira TSCD, ké toan sir dung cac chimg tir, sb
sach sau: '

.- Bién ban giao nhin TSCD sira chira 16n hoan thanh (Mau C54 - HD)
- S0 chi phi dau tu XDCB (Miu S63 - H)
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3 IR M3iusé S 63 - H
Ponvito.oooieinnnne. (Ban hanh theo QP s6: 1972006/0D/BTC
ngay 30/03/2006 cuu Bo truong BTC)
SO CHI PHi PAU TU XAY DUNG CO BAN
Nam:.........
Loai hoat d0ng:...........ooiii
Tén san pham, dich vy hodc én cong trinh:......
Nod Chimg tir Ghi Ng TK 241 (2413) Ghi Ce
gay, Tiét the i Co
thang | S6 | Neay. Dién gidi Toog| 0 chi et ‘h;_o L |TK241
ghisd | hidu | thang sb oan Myt o P (2413)
A B C D 1 3 5

6 du dau ky

- Cong phat sinh thang

- S6 du cudi thang

- Luy ké tir ddu nam

i

- S6 nay ¢6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...

-Ngady mosoi.....oovvviiien

Ngudi ghi sd
(Ky. ho tén)
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Ké todn truémg

(Ky. ho tén)

Thi treomg don vi
(Ky. ho tén, dong dau)




Chuong IV
KE TOAN THANH TOAN

Trong don vi hanh chinh sy nghiép, ké toan thanh toén phan anh cac
nghiép vu thanh toan giita don vi véi cac don vi. td chire, ¢4 nhén vé quan
h¢ mua ban, cung cip vat tu, hang hod. dich vu. TSCD va cdc quan hé
thanh toan voi nha mrde vé sé thué phai nép. gitra don vi v&i can bd, cong
chire, vién chire vé tién luong, tién cong va cac khoan khac.

Ké toan thanh todn bao goém: ké toan cac khoan phai thu, tam tmg, ké
toan thanh toan véi ngudi ban. thanh todn véi céng nhéan vién, cic khoan
phai tra, phai nop...

K¢ todn thanh toan cin chi tiét theo timg ndi dung thanh toan, cho timng
dor trong va tirng 1an thanh to4n.

DGi véi cac khoan ng phai thu. ne phai tra, ké toan phai thudong xuyén
kiém tra; don doc. tranh tinh trang chi€ém dyng von, ng nan day dwua, khé
dong von.

Déi vai cac khoan thu ho. chi hé, cic khoan ndp ngén sach, v.v... ké
todn phai phan anh day du, kip thoi.

Péi véi cing mot dbi tugng vira ¢6 ng phai tra, vira ¢ no phai thu, ké
toan phai doi chiéu, xdc nhan khoan no va khoan phai tra co thé lap chimg
tir d€ bu trir s6 ng phai thu va sé no phai tra theo thoa thudn gifra hat bén.

I. KE TOAN CAC KHOAN PHAI THU VA TAM UNG

1. Ké tosn cac khoin phii thu

Trong qua trinh hoat dong don vi hanh chinh str nghiép ¢6 thé xuat hiéh
cac khoan phai thu trong quan hé thanh todin véi khach hang, Nha nude
cting nhu cac doi tugng khac, v.v... Cac khoan phai thu bao gém:

- Céc khoan phai thu cta don vi véi khach hang vé tién ban san pham,
hang hoa, cung cap lao vu, djch vy, nhugng ban, thanh ly tai san ¢ dinh,
v.v... chua thu tién.

- Céac khoan cho vay, cho muon vat tu. tién vén cé tinh chit tam thoi,

- Thué GTGT duoc khau trir déi véi nhitng hoat ddng san xuét, kinh
doanh hang hoa, dich vy thuoe ddi twong chiu thu¢ GTGT tinh va ndp thué
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thco phuong phap khéau trir. Cac du an vién tro khong hoan lai dugc hoan
thué¢ GTGT. ‘

- Tri gia tai san thiéu cho xir 1y hodc da xir ly bat bdi thuong nhung
chura thu dugc.

- Cac khodan chi hoat dong, chi du én, chi theo don dat hang cua nha
nuée, chi diu tr XDCB nhung quyét toan khéng dugc duyét phai thu hbi.

- Cac khoan phai thu khéc.

Trong don vi hanh chinh su nghiép, cac khoan thu phai dugc quan ly
chat ché. Khi hach toan, ké toan cac khoan phai thu phai ton trong mot 50
quy dinh sau:

- Céac khoan phai thu dugc bach todn chi tiét theo timg dbi tugng phai
thu, tirng khoan phai thu va timg lan thanh toan.

- Khong hach todn vao cdc khoan phai thu cac nghi¢p vu ban hang hoa,
cung cAp dich vu thu tién ngay.

- Cac khoan phai thu con bao gom gid trj tai san thiéu chua xac dinh rd
nguyen nhan cho quy¢t dinh Xt 1y va cac khoan bdi thuong vét chat khi ¢6
quyét dinh xtr 1y.

- Hach toan chi tiét cac khoan phai thu thuc hién trén mau so chi tiét
cac TK.

1.1. Ké& toan chi tiét

Ké toan cac khoan phai thu sir dung céac ching tir, s6 sach ké todn sau:

- Phiéu thu (Mau sé C30 - BB)

- Hoa don GTGT (Miu s6 01 GTK T - 3LL)

- Bién ban xir 1y tai san

- Hop ddng cho vay, cho muon

- 83 chi tiét cac tai khoan (Mau S 43 - H)
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1 E Maus6 S 33 - H
Pomvir.............. (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/08/BTC
ngay 300372006 ciia Bo triromg BTC)

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN

Nam:.......
TénTK:............ Sé hidu:........
Do TUONE .
— ; ' - ¥
' Ngay, | Chémg 6 | 50 S6 dur N
thang Sl TNaaT Dién giai phalt Sinh . Gh,l
ghi s6 50 F Ndy. Ng | C6 | Ng | co | <hd
hi¢u thang
A B C D L2 [ 34 €

S6 du dau ky

Cong phét sinh thang X X
S6 dur cudi thang

Cong luy ké tir diu quy X X

- 86 nay ¢6 ...trang, danh sd tr trang 01 dén trang...

Ngudi ghi sb KEé tosn truémg Thu truwémg don vi
(Ky, ho tén) (Kv, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

S chi tiét cic TK dung dé phan anh chi tiét cho timg TK chua ¢6 miu

$0 phan anh.

Co s¢ dé 1ap sé chi tiét 1a cac ching tir gbc ¢6 lien quan.

Phuong phap 1ap sé chi tiét cac TK nhu sau:

SO chi tiét cac TK duge me chi tidt cho timg TK, dugc mé cho timg nam.

- COt A, B, C, D: Phan anh ngay, thang ghi sd. s6 hiéu ngay, thang, noi
dung tém tat cha ching tir.

- Cot 1, 2: Phan dnh s6 phat sinh Bén No, Bén C6 cua timg TK.

- €Ot 3, 4: Phan anh s6 du No hode du C6 cua tirng TK.
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1.2. Ké toan téng hop

1.2.1. Tai khoan hach toan

TK 311 “Cdc khodn phdi thu”: dung d¢ phan anh cac khoan phai
thu va tinh hinh thanh toin cdc khoan phai thu cua don vi vdi khach
hang, cac don vi va ca nhéan trong va ngoai don vi. Noi dung phan anh
TK 311 nhu sau:

Bén No:

- S6 tién phal thu cua khach hang vé ban san phéam, hang hoa dd giao,
lao vu da cung cap. dich vu da thuc hién duge xdc dinh 14 tiéu thu nhung
chua thu duge tién.

- $6 tién phai thu vé cho vay, cho muon vat tw, tién von ¢o tinh chat
tam thoi.

- S6 thué GTGT dau vao dugc khiu trir phat sinh (dp dung ¢ don vi
thyc hién tinh va ndp thué GTGT theo phuong phap khéu trir thué va cac du
an vién trg khong hoan lal duoce hoan thué GTGT).

- S8 tién phai thu vé boi thuong vt chét do ca nhan, tap thé (trong va
ngoai don vi gy ra) nhu lam mat mat, hu hong vit tu hang hoa, thi¢u hut
qu¥,...da co quyét dinh xur ly bat bdi thuong.

- Céc khoan chi hoat ddng, chi du 4n, chi theo don dat hang cua nha
nude, chi déu tu XDCB khong duge duyét bi xuét todn phai thu hoi.

- Tri gia tai sén thiéu hut chd giai quyét.

- Cac khoan phai thu khac.

Bén Co:

- $6 tién da thu cta khach hang.

~ 86 tién tmg, tra trude cha khach hang.

- 86 thué GTGT dau vao da khau trir,

- Két chuyén s6 thué GTGT diu vao khang duge khau trir,

+ $é thué GTGT dau vao da duge hoan thue.

+ 86 thué GTGT du vao cua hang mua tra lai ngudi ban, giam gid
hodc dugce chiét khau thuong mai.

- Két chuyén gia tri tai san thiéu vao cac TK lién quan theo quyét dinh xr ly.

- S tidn da thu v& bdi thudng vat chit va cdc khoan nog phai thu khac.

DuNo:

- Cac khoan ng ¢on phai thu.
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- Sé thué GTGT dau vao con duge khau trir va sé thué GTGT duoc
hoan lai nhung ngén sach chua hoan tra.

Du C6 (néu ¢d): Phan anh sb da ing trude cua ngudi mua 1én hon sb
phai thu.

TK 311 - Cac khodn phai thu ¢6 3 TK cdp 2:

TK 3111 - Phai thu cua khdch hang

TK 3113 - Thué GTGT dieoc khdu tric

TK 3118 - Phdi thu khdc: Phan anh cac khoan phai thu khac nhu: Cac

khodn cho vay, cho muon mang tinh tam thdi, tai san thiéu chua xac dinh
duoc nguyén nhan, v.v...

1.2.2. Phwong phap hach toan

- Khi ban san phdm, hang hod. cung cdp dich vu cho khach hang chua
thu duge tién:
+ Do6i voi hang hoa, dich vu thugc déi twgng chiu thué GTGT theo
phuong phap khau trir, ké toén ghi:
No TK 311: Téng gia thanh toan
Co TK 531: Gia chu thué GTGT
C6 TK 3331: Thué GTGT phat nop.
+ Dol voi hang hod, dich vy thude déi tong chiu thué GTGT theo
phuong phap truec tiép, ké toan ghi:
No TK 311
Co6 TK 531
- Khi phat sinh 56 thué GTGT dau vao duge khéu trir khi mua nguyén
liéu, vét ligu, CCDC, v.v... ké todn ghi:
No TK 152, 153, 155, 211, v.v... : Gid mua chua c6 thué GTGT
No TK 311 (3113): Thué GTGT dau vao duge khu trir
C6 TK 111, 112, v.v... : Téng gia thanh toan.
- D61 voi 86 vat tu, tién vén thiéu khi kiém ké chua rd nguyén nhan, ké
toan ghi:
No TK 311 (3118)
COTK 111, 112, 152. 155, v.v...

Téng gia thanh toan.

Gi4 tri tai san thiéu.
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- Khi cho vay. cho mwon vét tu. san phdm hang ho4 mang tinh tam
thoi. ké toan ghi:
Ng TK 311 (3118)
CoTK 111, 112, 152, 155, v.v...
- Khi phat sinh cac khoan da chi nhung khong duge duyét phai thu hoi,
ké todn ghi:
Ng TK 311 (3118)
Co TK 662, 661, 241. v.v.

- F)01 vol TSCD do NSNN cap, phdl‘] anh gid tri con lai cua TSCD
thiéu, mét phai thu héi, ké toan ghi:

No TK 311 (3118)
C6 TK 511(5118)

- DB6i véi TSCD thiéu phat hién khi kiém ké cia bo phin SXKD, ké
toan ghi:

No TK 214: Gi4 tri hao mon liy ké ciia TSCD
No TK 311 (3118): Gid tri ¢con lai cua TSCD
C6 TK 211: Nguvén gia TSCD.
- Phan anh gia tri thiét hai duge xur Iy theo quyét dinh cua cip ¢6
tham quyén:
No TK 111: Sé tién mit thye thu
No TK 334: Sé tién trir vao lwong ciia ngudi pham 16i
CoTK 311 (31 1 8) Gia tri thi¢t hai dugce thu héi.

- Khi phét sinh sé tién gidm gia hang bén, chiét kbau thanh todn, hang
ban bj tra lai (néu c6), ké toan gh1

N¢g TK 531: Doanh thu cua s6 hang ban tra lai
No TK 333 (3331): S6 thué GTGT phai nop
Co TK 311 (3111): Gia thanh toan cta hang ban tra lai.
- Khach hang tra ng bing tién mat, tidn gui ngan hang, ké toan ghi:
Ng TK 111,112
CoTK 311 (3111)
- Truong hop khach hang g trudc tién theo hop déng, ké toan ghi:
NoTK 111, 112
CoTK 311 (3111)

(yia tri tai san cho vay.

‘ S6 phai thu.

‘ S$6 phai thu.

S$6 tién thue nhan.
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- Khi phat sinh sé thu cac khodn ng vé boi thuong vat chit cua vién
chire hodc trir vao luong, ke toan ghi:
No TK 111, 112: Sé thu bang tién
No TK 334: Sé trir vao lrong
C6 TK 311 (3118): S6 tién phai thu,
- Cudi nién dd ké toan. sau khi xac nhan ng, tién han}] ldp chimg tir
thanh todn bu trir gitra ng phai thu va no phai tra cung mot dot tugng.
No¢ TK 331: Céc khoan phai tra
CoTK 311: Céc khoan pha thu.

2. Ké toan cic khoin tam ing

Cac khoan tam tmg 1a khoan tién, vat ar don vi gilao cho ngudi nhin
tam ng dé giai quyét cong viée cu thé nao d6 da dugce phé duyét.

Cac khoan tam (ng bao gbém tam irng tién, nguyen liéu, vat liéu,
CCDC, v.v... cho ¢an bd, cong nhin vién trong don vj dé thue hién nhi¢m
vu dugc giao.

2.1. Nguyén tiic ké toan cic khoan tam \ing
Nguoi nhén tam tng phai 1a cong chic, vién chic hoic can bd hop
dong cua don vi. D6i vai nhitng can bo chuy€n trach lam céng tac cung tmg

vat tu, can bg hanh chinh quan tri thuong xuyén nhin tam ung phai dugce co
quan chi dinh.

Tién xin tam ing cho myc dich gi phai st dung ding muc dich dé,
khong duge chuyén giao tam ung cho nguoi khdc. Sau khi hoan thanh cong
viéc, ngudi nhan tam (mg phai 1ap bang thanh toan tam irng dinh kém céc
chitng tir gbc dé thanh todn ngay. S6 tam mg chi khéng hét phai nop tra lai
quy. Truong hop khong thanh todn kip thoi, ké toan ¢é quyén trir vao luong
linh hang théang.

Ké toan phai mé sd chi tiét theo doi trng ngudi tam ng, ting khoan
tam (g, tirng 4n tam Ung va thanh todn tam tng. Phai thanh todn dirt diém
tam ung Ky trude moi cho tam tng ky sau.

2.2. Ké toan chi tiét
Ké toan tam {mg sir dung cac chiing tir sé sach sau:
Gidy dé nghj tam img (Mau C23- H) ding dé si dung khi coéng nhan

2

vién mudn don vi tam (g dé€ thyuc hién nhiém vu ctia don vi.
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DON Viteeurrnerrererceeene Miu s6 C32 - HD

B phin:.............oeeee (Ban hinh theo OP sé: 19/2006/0P/BTC
Mi don vi SDNS........ ngay 30/03/2006 cua B truong BTC)

GIAY DPE NGHI TAM UNG

Ngay.....thang...... nam......
1 FO
Kinh gl
=130 0 PP SRR
B0 phén (hofic dia chi)i..occcoiiii
Pé nghij cho tam tng sd tién:.......coovveeenn. (Viét bang chit)............
LY O taIM BT ettt ee st et e ennr e n s
Thoi han thanh toAN: .........oiiii e
Tha truémg Ké todn Phu trich Ngwoi dé nghi
don vi truwéng b¢ phin tam img

(K¥, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén)

Can ¢ vao ting muc dich tam ng, ngudi dé nghi tam g viét gidy dé
nghi tam Ung theo ting ndi dung trén. Sau khi sir dung $6 tam tmg xong
phai lap “Giay thanh toan tam Uing”.
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Pon vi:. Miu s6 C33 - HD
Bo phan {(Ban hanh theo QD s6: 19/2006, ‘OD/BTC
M3a don Vi SDNS ,,,,,,,, ngay 30:03/2006 cua B¢ truomg BTC)

GIAY THANH TOAN TAM UNG

Ngay......thang....nam..... ... S0t
Now. .
Coiinl .
Ho tén ngusi thanh toan: ...
B0 phan (hode dia chi): ...
84 tién tam ung dugce thanh todn theo bang duéi day:
Dién giai S tién
A 1

L Chl qua @ tam g (1] - [) : . S

Thii trwéng Ké toin Ké toan Ngudi dé nghi
don vi truong thanh todn thanh toan
(Ky, ho tén) (Ky, hg tén) (Ky, ho tén) {Ky, ho tén)

Can b, cdng nhan vién nao tam
thanh todn tam (ng 1an do,
cho tirmg 14n tam ung.

g thi ngudi d6 lap gidy dé nghi
gidy dé nghi thanh ton tam tng phai dugc lap

103



2.3. Ké toan tong hop

2.3.1. Tai khoan hach toan

Dé phan 4anh tinh hinh tam tng va thanh toén tam Gng, k& todn st dung
TK 312 “Tam ing” dé phan anh cac khoan tién, vat tw. v.v... don vi d4 tam
img cho can bo, cong chirc. nguoi lao dong trong ndi bd don vy va tinh hinh
thanh toan cac khoan tién tam ng d6. Noi dung phan anh TK 312 nhu sau:

Bén No: )

Cac khoan tién. vat tu da tam g cho cdn bd cong chie, vien chire.

Bén Co.

- Céac khoan tam tng d3 duge thanh toan.

- S tam g thira duge thanh toan nhéap lai qu¥ hogc trir vao luong,

Du No:

S& tam (mg chua thanh todn.

2.3.2. Phwrong phap hach toin
- Khi tam mg cho cdng chire, can b, cong nhén vién, ké toan ghi:
Ng TK 312
CoTK 111,112, 152
- Khi chi tidu xong ngudi nhan tam (mg phai 1ap bang thanh todn tam
tng kém theo ching tir gde ¢o xac nhan cua ké toan trudng va thu trudng
don vi. Can cir vao chirng tir do ngudi nhén tam Ung giao ndp, ké toan hach
toan sé tién tam tng {3 chi vao cac tai khoan phu hop nhu sau:
No TK 661, 662, 631, 152, 153, v.v... : $& tién thanh toan
No TK 3113: Thué GTGT duge khéu trit ( néu co)
Cé TK 312: Sé tién tam ung dugc thanh toan
Co TK 111, 112: Sé thidu phai chi thém (néu co).

- Khi phat sinh cac khoan tam ung chi kKhong hét nhap lai qu§ hodc trlr
vao luong, ké todn ghi:

No TK 111: 86 tién mat thu hoi

No TK 334: Sé tam g thira dwoc khu trir vao luong nhan vién

S6 tam ung.

Co TK 312: Sb tam img duoc thanh toan.
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11. KE TOAN CAC KHOAN PHAI TRA, PHAI NOP

1. K€ toan cac khoan phai tra

Trong don vi hanh chinh sy nghiép khi cac nghiép vu mua sim tai san,
nhén cung ng dich vu chua thanh ‘toan cho nha cung cip hinh thanh cac
khoan phai tra. cac khoan nay bao gdm:

- Cac khodn no phai tra cho nguoi ban, ngudi cung cAp nguyén liéu, vat
liéu, hang hoa, TSCD, ngudi nhan thau xay dung co ban, v.v..

- Céc khoan ng vay, lii vé no vay dén han nhung chua tra.

- Tri gia (ai san thira chura 0 nguyén nhén chd giai quyét.

- Cac khoan phai tra khac.

Khi hgch todn ké todn cin phai tudn thii mét sé quy dinh sau:

- Céc khoén phai tra cia don vi phéi duge hach toan chi tiét theo tung
doi twong phai trd va timg lan thanh toan. Don vi phdi thanh toan kip thai,
dung han cho cédc chu no.

- Ké toan phai quan ly, thco ddi chat ché cac khoan phai tra, dam bao
sO ng phai tra ctia don vi trén tai khoan ké todn tong hop biang téng sé no
phai tra cho cac chil ng trén cac tai khoan ké toan chi tiét.

1.1. Ké toan chi tiét

Ké toan céc khoén phai trd str dung cac chirng tir sau:

- Hoa don mua hang;

- Khé ude nhén no cia don Vi,

- Bién ban kiém ké tai san;

K& toan cac khoan phai tra sir dung s6 chi tiét cac TK ¢é phan anh cho
timg dbi tuong.

1.2. Ké toan tfmg hop
1.2.1. Tai khoin hach toan:

TK 331: “Cdc khodn phdi trd”: tai khoan nay dung dé phan anh cac
khoan ng phai tra va tinh hmh thanh toan cac khoan ng phai tra ctia don vi
voi ngudi ban, ngudi cung cip lao vu, dich vu, nguoi cho vay, ngudi nhan
thau, v.v... va cdc khoan ng phai trad khac. Noi dung phan anh trén TK 331
nhur sau;
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Bén No:

- Cdc khoan da tra cho ngudi ban nguycn licu. vét ligu, CCDC. hang
hod, ngudi cung cap dich vu va nguoi nhdn thau ve XDCB.

- Céc khoan no vay (ng gbe) da thanh toan.

- Két qhuyén gid tri tai san thira vao cac TK lién quan theo quyét dinh
xu ly cua cap ¢6 tham quyén.

- Cac khoan d4 tra khéc.

Bén Co:

- 86 tién phal tra cho ngudi ban nguyé€n Ligu. vat licu, CCDC, hang hoa,
nguoi cung cap dich vy va ngudi nhan thau vé XDCRB.

- Céac khoan phai tra ng vay.

- Tri gid tai san thira cho giai quyét.

- Cac khoan phai tra khéc.

D Co .

- S tién con phai tra cho chi no bén trong va bén ngoai don vi.

- Tri gi4 tai san phat hién thira con cho giai quyét.

Du No (né:u cé)

Phan anh sd tién don vi da tra trude, g truée cho ngudi ban, ngudi
nhdn thau XDCB.

TK 331 “Cdc khoan phai tra” ¢6 3 TK cdp 2

TK 3311 - Phai tra ngudi cung cdp

TK 3312 - Phdi trd ng vay

TK 3318 - Phdi tra khdc.

1.2.2. Phuong phap hach tean
- Khi mua vét wr, hang hod. lao vu. dich vu phuc vu cho hoat dong sy
nghi€p, du an. don dit hang. v.v... cua don vi. ké toan ghi;
Ng TK 661, 662, 635: Trj gia vat tur, hang hoa mua vé str dung ngay
Nog TK 152, 155, 211, v.v... : Tri gia vat tr, hang hod mua vé nhép kho
CoTK 331 (3311): Téng gid thanh toan.
- Khi mua vat t, hang hod, lao vy, dich vu phuc vu cho hoat dong
SXKD cua don vi, ké toan ghi:
No TK 631: Chi hoat dong san xuét, kinh doanh
Ng TK 3113: Thué GTGT duge khéu trir
C6 TK 331 (3311): Céc khoan phai tra nha cung cép.
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- Khi nhdp khéu vat . hang hod, TSCD:

+ Néu vt tu, hang hod thude doi tuong chiu thué GTGT theo phuong
phap khau trir, ké toan ghi: '

No TK 152, 153: Tri g1a vt lidu. CCDC nhép kho
N¢ TK 211: Nguyén gia TSCDH
COTK 331 (3311): S tién phai tra nguoi ban
C6 TK 333 (3337): Thué nhap khéu phai ndp ngin sach.

Déng thoi phan énh thué GTGT cua hang nhdp khiu phai nop duoc
khau trir:

No TK 311 (3113)
Cé TK 3331 (33312)

+ Néu vt tu, hang ho4 khong thuéc'déi twong chiu thué GTGT hoic
chiu thué GTGT theo phuong phép tryc tiép, ké toan ghi:

Nog TK 152, 153, 156 : Tri gia vat liéu, CCDC, hang hoa nhép kho
C6 TK 331 (3311): 86 tién phai tra ngudi ban
C6 TK 333 (3337): Thué nhap khiu phai nop ngan sach (néu cé)
C6TK 333 (33312): Thué GTGT ciia hang nhap khiu.

- Di véi tai san thira phat hién khi kidm ké che xi ly:

Thué GTGT duge khiu trir,

+ Khi kiém ké phat hién tai san thira chua 1o nguyén nhan, ké toan ghi:
NoTK 11, 112,152,153, vov. |
Gia tri tai san thira,

Co TK 331 (3318) |
+ Khi ¢6 quyét dinh xir ly s6 tai san thira, ké toan ghi:
No TK 331 (3318): Cac khoan phai tra

C6 TK 331 (3311): Néu ghi ting ng phéi tra cho nha cung cip

Co TK 152: Néu tra lai nguai ban

C6 TK 461, 462, 465, 441: Néu ghi tang nguén kinh phi.

- Khi thanh toan cac khoan no phéi trd nguoi ban, ngudi nhén thiu vé

xay dung co ban, tra no vay, ké toan ghi:

No TK 331 o .
o J 50 tién thanh toan cho nha cung cap.
CoOTK 111,112 |
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. Cubdi nién do ké toan, sau khi thoa thudn voi khach hang. ké toan lap
bang thanh toan ng bu trir gitra ng phai trad va phai thu ctia cung mot dbi
fugng, can cir vao bang nay. kE toan ghi:

No TK 331

Co TK 311

- Khi phat sinh cac kKhoan chiét khdu giam gia khi mua vat ur, hang
ho4, ké toan ghi:

No TK 331 (3311)

Co TK 152,153, 156

- Khi rit di toan chi hoat dong, du an, v.v... ing trurde hodc thanh toan
cho nguoi ban, ke toan ghi:

No TK 331 3311) | . ,

CoTK 461,462, 465 | thanh toan.

Pdng thoi : C6 TK 008, 009 : 86 kinh phi thyc rat.

S6 no duge thanh todan bu trir.

S4 tién duge giam tr.

2. K& toan cac khoan phai ngp cho ngan sach

Ngoai cac khoan phai trd, don vi hanh chinh sy nghiép con ¢6 cac
khoan phai ndp ngan sach gdom:

- Céc khoan thué phai ndp lign quan dén cac hoat ddng SXKD.

- Céc khoan phi va 1& phi don vi thu cho Nha nwoc theo chirc ndng hoat
dong ctia don vi sau khi da trir di cac khoan dugc phép gilr lai su dung.

- Céc khoan phai nop khic (néu o).

Khi hach todn cdc khodn phdi nfp cho ngin sdch, ké todn cin cha y
mot so quy dinh sau:

_ Don vi phai mé sé chi tiét theo doi sd phai ndp, s& da ndp cla ting
khoan phéi ndp nha nudc.

- Don vi chip hanh nghiém chinh ché do thu nop voi nha nudc, dam
bao ndp day du, kip thoi cac khoan thug, cac khoan thu hd cho Nha nuéc,

2.1. Ké toan chi tiét

Ké toan cac khoan phai ndp cho ngan sich su dung céac chimg tir, s0
sach sau:

- Gidy bao Nog cuia Kho bac
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- Phiéu chi - (Mau s C31- BB)

- Bang ké cac khoan phi. 18 phi

- Bing ké cac khoan thué phai nép cho nha nuéc

- 86 chi tiét cac tai khoan, v.y..

2.2. Ké tosn téng hop

2.2.1. Tai khoan hach to#n:

TK 333 “Cic khodn phai nép Nha nwoe”: TK nay dung d¢ phan 4nh
cac khodan thué phai nop cho nhi nude & don vi hanh chinh su nghiép. cac

khoan phi. 1¢ phi don v dd thu va cac khoan khac phit ndp cho nha nuge

(néu ¢o) nhur thyé thu nhap doanh nghiép. thué¢ khac. No6i dung phan anh
trén TK 333 nhu sau:

Bén No:

Cac khodan thué va cac khoin khie d@ ngp cho nha nuoe.
Bén Co:

Céc khoan thué va cac khoan khac phai ndp cho nha nudc.,
Dir Co:

Cac khoan con phai ndp nha nude.

Dir Nor (néu o)

Phan anh sé thué va cdc khodin da ndp lon hon sé thué va cac khodn
phai ndp cho nha nurde.

TK 333 - Cdc khoan phai nép nha meée, c6 5 TK cdp 2:

TK 3331 - Thué gid tri gia tang phai nop, TK 3331 ¢6 2 TK cdp 3:
+TK 33311 - Thué GTGT déu ra

+TK 33312 - Thué GTGT hang nhdp khdu

TK 3332 - Phiva lé phi

TK 3334 - Thiié thy nhap doanh nghiép

TK 3337 - Thué khdc

TK 3338 - Cde khoan phdi ndp khde.
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2.2.2. Phuong phap hach toan

- Khi bén hang hoa, dich vy. thude déi tugng chiu thu¢ GTGT tinh theo
phirong phéap khéu trir, ke toan ghi:

No TK 111, 112,311, v.v...: Tf‘mg gia thanh toan
C6 TK 333: Thué GTGT phai ndp
C6 TK 531: Gia ban chua thué.
- Phan anh céc khoan thu thanh 1y, nhuong ban TSCD thude déi tuong
chiu thué GTGT, ké toan ghi:
No TK 111, 112,311, v.v...: Téng gia thanh toan
Co6 TK 333: Thué GTGT phai ndp
C6 TK 511 (5118): Gia ban chua thué.

- Khi xac dinh thué GTGT phai ndp tinh trén doanh thu hoat dong
SXKD (& don vi tinh thué GTGT theo phuong phap truc tiép). ké toan ghi:

N¢ TK 531

Co TK 333 (3331)
_ Phén énh sé thué tiéu thy dic bidt, thué xuat khau phai ndp, ké toan ghi:
Ng TK 531

Co TK 333 (3337)
- Dinh ky tinh thué thu nhap doanh nghiép phai nop, ké toan ghi:
Ng TK 421

CoTK 333 (3334)
- Phan 4nh cac khoan phi, 1¢ phi don vi phai ndp ngan sach, ké toan ghi:
Ng TK 511 (5111)

Co6 TK 333 (3332)
- Phan anh t‘hué thu nhap cé‘nhfm phai ndp dugc khau trir vao luong

cua nhén vién, ké toan ghi:

Nog TK 334

Co TK 333 (3337)
- Khi xéc dinh s6 thué mén bai, ké toan ghi:
Ng TK 631

Co TK 333 (3337)

S6 thué GTGT.

Sé thué GTGT, thué xuét khau.

Sé thué thu nhap doanh nghiép.

Sé phi, 1¢ phi phai ndp.

S8 thué thu nhap ca nhén,

S& thué mon bai phai ndp.
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- Khi phén 4nh cac khoan thu khac phéi ndp nha nuée, ké toan ghi;
No TK 511 (5118)
Co6 TK 333 (3338)

- Khi ndp tién cho ngan sach nha nuée vé cic khoan thué, phi, 18 phi,
ke toan ghi:

No TK 333
CoTK 111,112

- Phan énh 55 thué GTGT ciia hang ban bi tra lai thuge déi tuong chiu
thu¢ GTGT theo phurong phap khau trir, ké todn ghi:

No TK 531: Tri gid hang ban bj tra lai theo gid chua thué
No TK 333 (3331): Thué GTGT cua hang ban bj tra lai
Co TK 111,112,311, v.v... : Téng s tién duge giam.

Céac khoan thu khac phai nop.

S6 da nép.

IIL KE TOAN THANH TOAN VOI CONG NHAN VIEN VA CAC
KHOAN TRICH NOP THEO LUGNG

Trong don vi hanh chinh sy nghiép, tién luong cta ¢dng chirc, vién
chire duge tinh theo lwong thei gian. Ngoai ra, tién lrong cua can b cong
nhan vién tham gia vao hoat dong SXKD dugc tinh nhu & cdc doanh
nghi€p. Theo quy dinh, bao hiém xa hoi, bao hiém vy té, kinh phi céng doan
tinh trén lvong co ban.

Luong co ban dugce xac dinh bing cong thire:

Luong . He¢ s6 lrong (bao gom ca hé sé phu Mirc luong

¢o ban cap mang tinh chat luong néu co) toi thiéu

Trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan dugc xac
dinh bang cong thire:

Mirc BHXH, Mirc Ti 1€ trich BHXH,
BHYT, = lrong X BHYT, KPCDH
KPCD co ban (19%)

Ngoai lwong co ban, tién lrong cla can bd cong nhéan vién trong mot sd
don vi con ¢6 tién lrong ting thém do tiét kiém chi (Theo nghi dinh s
43/2006/NB- CP). Murc luong ting thém phu thudc vao quy ché thu, chi néi
bd cua tirng don vi.

111



1. K& toan chi tiét
Pé theo ddi phan anh tinh hinh thanh toan véi cong chire. vién chire va

cac khoan trich ndp theo luong ké todn phai cin cr vao cic chiing or ké
toan sau:

- Bing chim cong (Mau s6 C 01a - HD)

- Bang chdm cong lam thém giy (Mau sé C 01b - [ID)

- Gidy bao lam thém gio (Mau s6 C 0ic - HD)

- Bang thanh toan tién luong (Mau sb C 02a - HD)

- Bang thanh toan thu nhap tang thém (Mau s6 C 02b - HD)

_ Bang thanh toan phu cap (Mau sb C05 - HD)

- Bang thanh toan tién lam thém gio (M&u sé C 06 - HD)

- Hop ddng giao khoan cong viéc. san pham (Mau s6 C 08- HD)

- Bang ké trich ndp cac khoan theo luong (Mau s6 C11- HD)

- Phiéu nghi huéng bao hiém xa hoi

- Bang thanh toan tién thué ngoai, v.v

Cin ctr vao sb lugng cdng chie, vién chire di lam, to trudmg (trudng
ban, phong v.v... } hodc ngudi duge uy quyén phan anh vao bang cham

cong, cudi thang gt vé phong t6 chue xac nhan sau dé giri cho bd phén ké
todn.

Cudi thang, can cir vao cac chung tir: bang chdm cdng, hop déng lam
khoan, phiéu nghi hudéng bao hiém xa hoi. v.v... ké toan tinh luong va céc
khoan duge hudng cho tirng ngudi lap bang lhanh toan hrong lam can cur
thanh toan v&i cong chire, vién chac.

a) Bang thanh todn tién luwong

Tdc dung: Bang thanh todn tlen lvong la ching tur ké toan lam cin ctr
dé thanh toan tién lvong, phuy cip, cac khoan khac ngoai tién lwong cho
cong chirc, vién chae va ngudi lao dong trong don vi,

N6i dung: Xem miu & trang sau.

Co s¢ lap: Co s0 dé 1ap bang thanh toan uen lwong la cac chimg tir lién

quan rthu: bang cham céng. bang tinh phu cap, giay chimg nhan nghi viéc
huong BHXH, v.v...
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Phuong phdp lip:

- Cot AL B. C: Ghi s6 thir . ma s céng chire, vién chtre, ho va tén
nguol duge huong hyong.

- Cot D. E: Ghi cap bdc. chire vu. ma sé ngach luong.

- Cot 1: Ghi hé s6 luong tinh theo ngach bac.

- COt 2: Ghi hé sé phu cz"ip chire vy,

- Cot 3.4, 5: Ghi hé sé phu cz’ip khac nhu: phu cé‘ip trach nhiém vuot

khung, phu ce‘ip khu vire, phu cép ddc hai nguy hiém, cac loai phu cép dic
thu khéc, v.v...

- Cot 6: Ghi tong hé sé luong va hé s phu cp.

- Cot 7: Ghi tong muc luong dugc hudng bing mirc lwong téi thiéu
nhan véi hé s6 lwong va hé sé phu cip.

- Cot 8: Ghi s6 tién lrong cia nhimng ngay nghi viéc khong duge hudng
luong. '

- Cot 9: Ghi sé tién BHXH 1r4 thay lwomng,
- COt10: Ghi tong tién lwong va BHXH duge hudng coa mdi nguroi.

- Cot 11, 12, 13: Ghi cae khoan khiu trir vao lvong nhu: BHXH,
BHYT, thué thu nhap ¢4 nhan, v.v...

- COt 14: Ghi téng 6 tidn phai khiu trir vao luong.

- Cot 15: Ghi téng sb tidn luong con linh.

- Cot G: Ky x4c nhén cua ngudi duge hudng lrong hodic ngurdi nhan hé.

- Cudi thang, can ¢t vao chimg tir lién quan, ké todn tién hrong 14p bang
thanh todn tién lrong chuyén cho ké toan truong va tha trudng don vi duyét,
sau do 1ap phiéu chi va phat lrong cho cong chite, vién chire, ngudi lao dong,
bang thanh toan tién lrong duoc luu tai phong ké toan cta don Vi,

Béng thanh toan tién luong lam co s& 1ap bang phin b6 tién luong va
b&o hiém. -

Ngoai bang thanh toan luong, don vi con c¢é bang thanh toan thu nhap
tang thém.

[i3



(U1 04 “A)
ia wop Suonn ny

(192 04 “£31) (u2) Oy *£)
Suona; uroy 3 def Lon3y
.......S)ﬁwﬁh ........ .%m\m\cﬁ\.w ...... .\_.\.rqmz
........................................................................................................................... (Yo mﬁmb Hmm?v ua1) s WG@:_..
N | Bud)
D ¥l —01=¢I1 & £l 14 I 6+8—L=01 6 8
ugtjU o0Nnp 206 dyu nyy ant Suonty 20nP Suomn <ot Fuonj 3uony
NV ugo Fuon| ued Bl g g, HXHH HXH® Ba Suon| suon| Ayl 20np Suguy
gLy 05 U0 Suon] oA 11} UROHYH IBD uon Judd U B HXHE | 93MA 1Iy3N
“ [ X . X X X X FThYe ]
L 9 ¢ L ¢ [4 1 E d D d A
uan yuey] | os 3y JuQ A onYd auony | Fuon) fiA 2nYd ANy
Pn YUBYL | 98 oY BU0D seyy deo fyd 9s 9H deoniyd 0s H| os 9H | yoeBu | . ouy u3a) BA 6 | uA OQYD L1
T : z F stqdgy| T s os e O
0§ 99 suon os e : 3u00 08 BN ~
............ :07)
.................. “OZ ...ooocuE.m:;..--a-..-
a..uu..un.—.. ----- y..”ﬁ'\um

_ : ONONTNILLNYOL HNVHL ONYH
(.1 g Suonu 9g pro 9007/50/0§ (p3u
LL/GO900T/61 95 GO 02y} Yuby Ung)

(H - ¥70D 98 "EN

sesssensneeens (OIS m> nop e

samEstaaBSRPASSEEsVASAVE R RN ¥ B ”m> =bm

P O R L R L AR -u@m

114



b) Bang thanh todn thu nhip ting thém

Tdc dung: Bang thanh toan thu nhép ting thém tir khoan tiét kidm chi
la chung tr lam can c@ dé thanh toan s6 thu nhp ting thém tir khoan tiét
kiém dé chi cho cong chire, vién chire va ngudi lao dong trong don vi.

Noi dung: Xem mau & trang sau.

Co 56 ghi: Can clr vao quyét dinh chia khoan tiét kiém tir khoan chi

hoat dong thudng xuyén cho cong chic, vién chirc va nguoi lao dong trong
don vi.

Phwrong phap ldp:

- Cot A, B, C: Ghi s tha ty, ma sb cbng chire, vién chire, ho va tén
nguoi duge hudng lucrng

- Cot D, E: Ghi cap bac, chirc vu, mi s ngach luong,
- C§t 1: Ghi hé s6 chia thém,
- Cot 2: Ghi muc chia thém,

- Cot 3: Ghi sb tién duoc nhdn thém cua tirmg ngudi bing hé sé chia
thém x mirc chia thém.

- Cot E: Ky xac nhén ciia nguoi duge hudng thu nhép chia thém tir
khoan tiét kiém chi hoac nguoi nhén hd.
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2. Ké toan tdng hgp
2.1. Tai khoan hach todn

bé theo d&i tinh hinh thanh toan véi cong nhén vién va trich ndp theo
lwong, ké toan sir dung TK 334, 332,

a) TK 332 “Cic khodin phai nop theo lwong”: dung d}% phan anh tinh
hinh trich nép va thanh toan bao hidm xd hoi, bao hiém y té, kinh phi cong
doan cua don vi hanh chinh sir nghi€p v6&i co quan bao hiém xa héi va co
quan cong doan. Ndi dung phan anh trén TK 332 nhu sau: '

Bén No:

- 86 bao hidm xa héi, bao hiém y ¢, kinh phi cong doan da ndp cho co quan
quan ly.

- S6 bao hiém xa hdi chi tra cho ngui hudng bao hiém xa hét tai don vi.

Bén Co.

- S6 bdo hidm xa hdi, bao hiém y té ma cong nhan vién phai nop duoc trir
vao luong,

- Trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi céng doan tinh vao chi
phi cia don vj. '

- 86 tién bao hiém xa hoi duge co quan bao hidm xa ho; cap dé chi cho
cac doi tugng.

- 86 14i phat do ndp chim sé tién bao hidm x3 hoi phai nop.

D C6:

- 80 bdo hiém x4 hoi, bao hidm y &, kinh phi céng doan con phai nép
cho co quan quan ly.

- 86 béo hiém xi héi nhédn cia co quan bao hidm xa hdi chua chi tra
cho cac doi tuong.

Du No (néu c6):

Phan 4anh s6 bao hiém xa hoi da chi tra chwra dwroc co quan bao hiém xi
hi thanh toan. _ )

TK 332 “Cdc khodn phdi ngp theo luong” c6 3 TK cdp 2:

TK 3321- Bdo hiém xa hoi

TK 3322 - Bao hiém y 16

TK 3323 - Kinh phi c6ng doan.
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b) TK 334 “Phidi tra céng chirc, vién chirc”: TK nay dung dé phan anh
tinh hinh thanh toan véi cong chire, vién chire trong don vi hanh chinh sy
nghiép vé tién luong va cac khoan phai tra khac. Noi dung phan anh trén
TK 334 nhu sau:

Bén No:

- Tién lrong, tién ¢bng va cac khoan phai tra khac da tra cho can bg,
cong chire, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi.

. Cac khoan di khAu trir vao tién luong, tién céng cla can bd, cong
chire, vién chirc va nguoi lao déng.

Bén Céo:

Tién luong, tién céng va cac khoan khac phai trd cho can b, cong vién
chize va nguoi lao dong trong don vi.

Du Co :

Céc khoan con phai trd cho cén b, cOng chue, vién chure va nguoi lao
dong trong don vi,

2.2. Phuong phap hach toan
2.2.1. Ké toin thanh toan véi cong nhin vién
- Khi tinh tién luong, tién cong phai tra cho cdng chirc, vién chirc,
ngudi lao ddng & cac bd phan trong don vi, k€ todn ghi:
No TK 241, 631,635, 661,662 | Tién luong phai trd cho CBCNV cac
C6 TK 334 b phan.
- Dinh ky tam tinh thu nhip ting thém cho céng chirc, vién chic va
ngudi lao dong, ke todn ghi:
Ng TK 661
Co TK 334
- Tién thuéng cho cong chic, vién chire trong don vi, ké toan ghi:
No TK 431 (4311), 661 '
C6 TK 334
- S6 bao hiém xa hoi phii tra céng chuc, vién chure, ngudi lao dong
theo ché do quy dinh, ke toan ght:
Ng TK 332
CoTK 334

Sé thu nhap tang thém.

S tién thuéng.

] S6 bao hiém x4 hdi phai tra.
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- Khi tam tng tién lwong cho ¢dng chire, vién chire, nguoi lao dong, ké
toan ghi:

N¢ TK 334
CoTK 111
- Phan anh céc khoan khéu trir vao lwong nhu: tién béi thudng, tién tam
ung, tien bao hiém xa hoi, bao hiém y t€ phai ndp cua ¢ong chire, vién chir,
tién dién, nudc, v.v..., ké toan ghi:
Ng¢ TK 334: Phai tra ¢Ong chitc, vién chire
Co6 TK 311: Cac khoén phai thu
Co TK 312: Sé tam ng chi khong hét trr vao lurong
Co TK 332: Cac khoan phai nép theo luong.
- Thanh toan luong cho nguéi lao dong, ké toan ghi:
Ne TK 334
CoTK 111

- Truong hop don vi tra thuéng cho cdng chire, vién chire va ngudi lao

déng bang san pham, hang hoa:
+ Néu don vi nép thué GTGT theo phuong phap khau trir, ké toan ghi:
No TK 334: Phai tra cOng chirc, vién chire
C6 TK 531: Gi4 ban chua ¢6 thué GTGT
C6 TK 333: Thué GTGT.
+ Néu don vi ndp thué GTGT theo phuong phap trice tiép, ké toan ghi:
N¢ TK 334: Phai tra cong chie, vién chie
C6 TK 531: Gia ban ¢6 thué GTGT.
- Phin anh s4 thué thu nhap ca nhin phai nop. ké todn ghi:
No¢ TK 334: Phai tra cong chire, vién chitc
€6 TK 333 (3337): Thué thu nhdp c4 nhan phai nop.

So tién tam tng.

S tién luong tra cho nguoi lao dong.

2.2.2. Ké todn cac khoan trich ndp theo hrong

- Hang théng khi trich bao hiém x4 héi, bao hiém y t&, kinh phi cong
doan, ke toan ghi:

No TK 241, 631, 635, 661, 662, v.v... : Phin tinh vio chi phi
No TK 334: Phin trir vao luong
Co TK 332: Téng sb phai nép theo luong.
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- Khi nhan gidy phat nop cham s tién BHXH phai ndp, ké toan ghi:
No TK 311: Néu cho xtt Iy
No TK 661, 662, v.v... : Néu dugc phép ghi vao chi phi

Co6 TK 332 (3321): Téng s6 tién phat.

- Khi nhén s6 tién cia co quan bao hiém xa hdi cAp dé chi cho cac doi
tuong hudng bao hiém xi hdi, ké toan ghi:

Ng TK 111,112
C6 TK 332
- Phan anh sb kinh phi cong doan vuot chi duge cdp bu, ké toan ghi:
Nog TK 111, 112
Cé TK 332 (3323)

- Khi chuyén tién nép bao hiém xa héi, kinh phi cong doan va mua bao
hiém y te, ké toan ghi:

Ng TK 332:
CoTK 111,112, 461, 462

Trudmg hop riit dy toan chi hoat dong, dy todn chi dur an, dé ai, v.v... && ndp
BHXH, KPCD, mua BHYT thi déng thoi ghi: No TK 008 hogc No TK 009.

- Khi phan anh sb phai tra vé bao hiém xa hdi cho cdng chirc, vién chire
tai don vi, ké toan ghi:

Ng TK 332
Co TK 334

S6 tién nhén tir ¢6 quan bao hém.

Sé kinh phi cong doan duge cAp bu.

S6 bao hidm, KPCP da ndp, da mua.

S BHXH phai tra cho cong nhén vién.

Iv. KE TOAN KINH PHI CAP CHO CAP DUGI

1. Tai khoan hach toan

TK 341 “f(mk phi cip cho cdp dwéi”: ding dé theo doi tinh hinh kinh
phi da cip cho chp duoi co t chirc ké toan riéng bing tién hoic hién vat.
TK nay chi mé & don vi chp trén. Noi dung phan anh trén TK 341 nhu sau:

Bén No:

$é kinh phi d4 cip, da chuyén cho cip dudi.

Bén Co:

- Thu hdi 6 kinh phi thira khong sir dung hét do cac don vi cap dudi
ndp lén.
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- Két chqyén s6 kinh phi da cép trong k¥ cho cic don vi cép dusi d¢é
ghi giam ngudn kinh phi.

TK 341 khéng c6 56 du cudi ky.
2. Phwong phdp hach toan
- Khi ¢dp kinh phi cho cap dudi. ké toan ghi:
Ng TK 34!
CoTK 111, 112, 152, 153,211, 461, 462
K!li rut dy tfofm chi hoat dong, du toan chi du an, v.v... ca"ip cho cép
dudi dong thdi ké toan ghi:
Co6 TK 008, hoac Co TK 009.
.- Khi nhin tién don vi cap dudi ndp 1én vé sé kinh phi sir dung khéng
hét, ké toan ghi:
No TK 111,112
Co6 TK 341
- Cudi k¥, két chuyén sé Kinh phi da cép trong ky cho céc don vi cap
dudi sir dung theo béo cao quyct toan k¢ toan ghi:
Ng TK 461, 462, 465, 441
Co6 TK 341

56 ti€n, vit tu... cip cho
cap dudi.

$6 kinh phi cip duéi nop lai,

86 kinh phi cip dudi d siy dung.

V. KE TOAN THANH TOAN NOI BO

Céac don vj hanh chinh sir nghiép ¢6 don vi trye thudce ho#c ¢6 don vi
cap trén co thé xuat hién cae quan h¢ thanh todn ndi bo. Cac quan hé¢ thanh
toan ndi b c6 thé xay ra giita don vi cép trén véi don vi cdp dudi hoac giira
cac don vi ngang cép trong cung mét don vi chu quéan,

Céc khoan thanh toan néi bo trong don vi HCSN thudng bao gém:

- Céc khoan cép dudi phai nép 1én cap trén;

- Céc khoan nhér cép duéi thu ho:

- Céac khoan d3 chi, tra ho cdp dudi;

- Cac khoan cip trén phai cip cho cap dudi;

- Céc khoan phai thu, phai tra vang lai khdc.,
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1. Tai khoan hach toan
TK 342 “Thanh todn ndi b¢”: TK nay sir dung dé phan 4nh cac khoan

thanh toan ndi bd gifta cac don vi ndi bd ve cac khoan thu hd, chi h va cac
khoan phai nop cip trén hoac phai cap cho cip dudi ngoai quan hé cép kinh

phi.

Noi dung phan anh trén TK 342 nhu sau:

Bén No:

- Phai thu cac khoan di chi, tra hé cho don vi ndi bd.

- S& phai thu cta don vi cip trén.

- S phai thu ctia don vi cép dudi.

- Thanh toan céc khoan da dugce don vi khac chi ho.

- Chuyén tra sd tién da thu ho.

- S6 da cép cho don vi cAp dudi hodc da ndp cho don vi chp trén.
- S phai thu cic khoan thanh toan vang lai khac.

Bén Co:

- S6 phai nop don vi cap trén.

- 84 phai cip cho don vi cip dudi.

- 86 da thu hé cho cép dudi hodc thu hd cho cép trén.

- 8 phai thu cic khoan thanh toan vang lai khéc.

- Phai tra cac don vi ndi bd vé s6 tién cac don vi da chi ho.

- Nhan tién cua cac don vi ndi bo tra vé cac khoan di thu hd, da chi hd.
- Cac khoan phai thu da dugc cdc don vi ndi bd thanh todn.

- 86 phai tra cac khoan thanh todn véng lai khac.

TK 342 c6 thé ¢6 ca du No va du C6

Du Ng:

Sé tién con phai thu & cac don vi trong ndi bd.

Du Cé:

S4 tién con phai tra, phai ndp, phai cip & cac don vi trong ndi bo..
2. Phwong phap hach toan

2.1. Hach todn tai don vi cip trén

- Phan 4nh s tién, vat liéu, CCDC don vi d3 chi, tra hd cho cac don vi

chp dudi ho#ic cac don vi ngang chp, ké todn ghi:

122

No¢ TK 342 S6 tién mat, vét liéu, CCDC da chi
C6 TK 111, 112, 152, 153 | trd ho cho don vi cap dudi.



- Sé quy cap duei phai ndp lén cap trén, ké toan ghi:
N¢ TK 342
Co TK 431 So quy cap dudi phai nop.
- Khi thu dugc cac khoan da chi ho hoac khi thu hd don vi cip dudi, ké
toan ghi:
Ne TK 111, 112, 152, 153. , _ , o, _
C6 TK 342 S0 dd chi ho hodc s6 thu hd don vi cap dudi.
- Khi don vi ¢ip trén phan phdi quy cho cap dudi, ké toan ghi:
Nog TK 431
Co TK 342
- Khi chuyén tién cap cho cap duéi dé lap quy, ké toan ghi:
Ng TK 342
CoTK 111,112

S84 quy cip cho cap dudi.

S0 tién cap cho cap dudi. .

2.2. Hach toan tai don vi cAp duwéi

- Phan 4nh sé tién, vat li¢u, CCDC don vi d3 chi, trd hd cho cac don vi
cdp trén, ké toan ghi:

Ng TK 342 S6 tién, vat lidu... dd chi tra ho cho
CoTK 111, 112, 152, 153 | don vi cap trén.

- Phan anh sé quy dwoc don vi cp trén cip dé hinh thanh quy & don vi,
ké toan ghi:

No TK 342
C6 TK 431

- Khi thu dugc céc khoan da chi ho hodc khi thu hd don vi cép trén, ké
todn ghi:

Neg TK 111, 112 So tién da chi hd hodc thu hd don vj
Co6 TK 342 cAp trén.
- Khi don vi cép duéi trich quy ndp lén cho don vi cdp trén, ké toan ghi:
Nog TK 431
Co TK 342
- Khi chuyén tién ndp cho cAp trén, ké toan ghi:
No TK 342
CoTK 111,112

$6 quy duoc cap trén cap.

86 quy trich ndp cho cdp trén.

S6 tién chuyén cho cdp trén.
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Chuong V
KE TOAN CAC KHOAN CHI
TRONG DON VI HANH CHINH SU NGHIEP

I. KE TOAN PAU TU XAY DUNG COU BAN

Péu tr XDCB trong don vi hanh chinh su nghiép nham tao ra co s vat
chét cho hoat d6ng cua don vi. Chuong nay trinh bay hoat dong diu tu
XDCB ¢ cac don vi hach toan dau tu XDCB phan 4nh chung trén cung he
thdng s6 ké toan cua dom vi.

1. Nguyén tic ké toan

Ké toan dau tur XDCB dugc thure hién theo cac nguyén tic sau:

- K¢é toan dau tw XDCB phai duge theo ddi riéng cho timg cdng trinh,
hang muc cong trinh. Di véi cac cong trinh, hang muc cbéng trinh XDCB
phéi theo dai chi tiét theo timg loai chi phi diu tr cong tac x4y dung, cong
tac 1ap dit, chi phi ddu tu cho cong tac mua sim thiét bi diu tu XDCB va
nhitng chi phi kién thiét co ban khac khi cdng trinh hoan thanh phai phan
b chi phi kién thiét co ban khéc cho timg cong trinh, timg hang muc céng
trinh, theo nhitng tiéu thirc thich hop.

- Chi phi dau tu XDCB phai theo dai duge sb luy ké tir khi khéi cong
xdy dung cong trinh dén khi hoan thanh, ban giao dua cong trinh vao sir
dung va khi quyét toan duoc duyét.

- Pon vi phai hach toén cac khoén chi dau tu XDCB phat sinh tir cac
khoan tién, hang vién trg theo chuong trinh, di 4n ding cho dau tu XDCB.

- Bon vi khéng duge xét duyét quyét todn ngan sich nam cac khodn chi
dau tr XDCB tir cac khoan tién, hang vién trg theo chuong trinh, du an
dung cho dau tr XDCB nhung don vi chua ¢é chimng tir ghi thu, ghi chi
ngén sach theo quy dinh ciia ché dé tai chinh.

2. Tai khean hach toan

Ké todn xdy dung co ban sit dung TK 241 “XDCB dé dang”’ va TK
441 “Nguon kinh phi dau tu XDCB”.

a) TK 241 “XDCB do dang”; dung dé phan 4nh chi phi ddu tw XDCB
(bao gdm cong tic mua sim TSCP, chi phi sira chita Iém TSCD, chi phi diu
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tu XDCB) va tinh hinh quyét toan cong tac mua sim, sira chira 16n TSCPD,
quye€t toan kinh phi dau tu XDCB & cac don vi hanh chinh su nghiép. Nbi
dung phan anh trén TK 241 nhu sau:

Bén No:

- Chi phi thuc & v& diu tu xdy dung co ban, mua sam, sira chifa lém
TSCD phat sinh.

- Chi phi ddu tur dé cai tao, nang cip TSCD.

Bén Co.

- Tri gia cong trinh bi loai bé va cac khoan duy€t bo khac két chuyén
khi quyét toan duge duyét.

- Cdc khodn ghi giam chi phi diu tr XDCB, chi phi sira chira Ién.

, =~ Tri gia TSCD va cac tai san khac hinh thanh qua dau tu XDCB, mua
sam di hoan thanh dua vao sir dung,

- Tri gid cong trinh sta chira 16n TSCD hoan thanh két chuyén khi
quy€t todn dugc duyét.

D No:

- Chi phi XDCB va sira chiva 16n TSCD dg dang,

- Tri gia céng trinh XDCB va sira chita 16n TSCP da hoan thanh nhung
chura ban giao dira vao sir dung hoic quyét toan chua duge duyét y.

TK 241 - XDCB do dang c6 3 TK cdp 2:

TK 2411 - Mua sim TSCDH

TK 2412 - XDCB

TK 2413 - Stra chita lén TSCD,

b) TK 441 “Ngué’n kinh phi dt’ft_{ f XDCB”: diing dé phan anh sé hién
0 va tinh hinh bién dong cua nguén kinh phi dau or XDCB ¢ia don vi
hanh chinh su nghiép. Noi dung phan anh trén TK 441 nhu sau:

Bén No:

- Ngudn kinh phi déu tu XDCB giam do:

+ Céc khodn chi phi dau twr XDCB xin duyét b6 dz duroc duyét y.

+ Chuyén ngudn kinh phi d4u tw XDCB thanh ngudn kinh phi da hinh
thanh TSCD khi xay dung mdi, cdi tao, mo réng ndng cap va mua sim
TSCD hoan thanh ban giao dua vao str dung.

- Két chuyén sﬁ kinh phi ddu tr XDCB d3 cap trong Ky cho cac don vi
cdp dudi (don vi cép trén ghi).

125



- Hoan lai ngudn kinh phi diu tr XDCB cho ngan sach hogc ¢ép trén.
- Céc khoan khac 1am giam ngudn Kinh phi dau tu XDCB.
Bén C6: Ngudn kinh phi du tr XDCB tang. do:

- Nhan nguén Kinh phi dau tr XDCB ngén sach nha nudc hodc cap
trén cap

- Chuyén cac quy va cac khodn thu khac theo quy dinh thanh ngudn
kinh phi dau tuv XDCB.

- Cac khoan khac lam ngudn kinh phi dhiu tw XDCB tang (biéu, tang,
vién trg...)

D Co:

Ngudn kinh phi ddu tu XDCB chua st dung hodc da sir dung nhung
chua duge quyét toan.

TK 441 ¢6 3 TK cdp 2:

TK 4411 - Ngudn kinh phi ngan sdch nha mede cdp

TK 4412 - Nguon kinh phi vién tro

TK 4418 - Nguon khéc.

3. Phwong phap hach toan
{1) Khi nhan nguén vén dau tr XDCB tir ngén sach:

~ -Khi nhéan dugce kinh phi dau tu XDCB do ngén sach chp bang 1énh chi
tién, ké toan ghi:

No TK 112
Co TK 441
- Nhén vén dau tw XDCB do ngén sach cip theo dy toan:

$6 kinh phi duoc cp.

+ Khi duge giao du toan chi diu tu XDCB, ké toan ghi:

No TK 0092 “Dy toan chi dau tr XDCB”".

+ Khi rat dy toan chi dau tr XDCB dé sir dung, ké toan ghi:
No TK 111, 112, 152,241,331, ...

Sé kinh phi thyc rut.
Co6 TK 441
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Dong thai ghi Co TK 0092 “Dur todn chi dau tr XDCB”.

('2,) Khi n'ha_“m dugece kinh phi ddu tu XDCB do cép trén cé"tp béng tién, vit
tu. thiét bi, ké toan ghi:

NoTK 111,112,152, ... -
| S6 kinh phi thue nhén.
CoTK 441 ! '
(3 Chuyén quy phat trién hoat dong su nghiép thanh nguodn kinh phi
dau tu XDCB, ké toan ghi:
No TK 431 (4314) |
Co TK 441
(4) Thanh todn véi kho bac sé kinh phi da tam tng, ké toan ghi:
Ng TK 336
Co TK 441

(5) Khi tiép nhan tién. hang vién trg theo chuong trinh, dy an dé dau tu-

S6 quy duge chuyén.,

S6 kinh phi duoc giao.

- Néu don vj da ¢6 chimg ur ghi thu, ghi chi ngén sach khi tiép nhan
tién, hang vién trg, k¢ toan ghi:

No TK 111, 112, 152, 153, 241, 331....
Co TK 441

- Néu don vi chua c6 chung tir ghi thu, ghi chi ngan sich:

S6 tiép nhan.

+ Khi tiép nhén tién, hang vién trg, ké toan ghi:
No TK 111, 112, 152, 153, 241, 331,...
Co6 TK 521 (5212)

* Khi nhin duge chimg tir ghi thu, ghi chi ngan sach v& s6 tién, hang
vién trg, ké toan ghi:

No TK 521 (5212)
C6 TK 441
_ (6) Tra lai kinh phi diu tr XDCB khéng sir dung hét cho cip wen,
k¢ toan ghi:
No TK 441
CoTK 111,112

S4 tién, hang tiép nhan.

S4 tiép nhan dugc ghi ting ngudn.

S8 kinh phi ddu tu XDCB ndp cho cip trén.
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(7) Khi phat sinh chi phi dau tu XDCB:
- Néu XDCB dung cho hoat dong SXKD thuge dbi tuong chiu thué
GTGT theo phuong phap khau trir, ké toan ghi:
Ng TK 241: Chi phi theo gia chura thué
No TK 311 (3113): Thué GTGT duge khéu trir
C6 TK 111, 112, 331,....: Téng gia thanh todn
C6 TK 152, 153: Gia tri vét liéu, dung cu xuét ding,

- Néu XDCB dung cho hoat dong hanh chinh su nghiép hogc thuge déi
tugng chiu thué GTGT theo phuong phap tryc tiép, ké toan ghi:

Nog TK 241: Chi phi tdp hgp cho tirng cong trinh
CoTK 111, 112, 331 (3311): Cac khoan phat tra
C6 TK 152, 153: Gid trj vat liéu, dung cu Xuét dung.

- Khi nhép kl:lO thiét bj mua vé, can cir vao hoa don cia nguoi ban,
phi¢u nhép kho, ke toan ghi:
No TK 152 (1521)

Co TK 331 (3311)

- Tru:cmg hop chuyén thing thiét bi khéng cén lap dén dia diém thi
cong hodc giao cho ngudi nhan thdu hogc bén sir dung, ké todn ghi:

N¢ TK 241: Gid chu thué
No TK 311 (3113): Thué GTGT (néu c6)
C4TK 111, 112, 331 (3311): Tong gid thanh todn.

- Khi tam 'mg hodc tharth toan tién cho nguoi nhan thiu, nha cung cap thiét bi,
vat tu, hang hoa, lao vy, dich vu ¢6 lién quan dén dau tur XDCB, ké toén ghi:

No TK 331 (3311): Phai tra ngudi cung cép
C6 TK 111,112, 312,..: Thanh toan bing tién, tam Gng
Co TK 461, 462, 441: Thanh toan bang du toan chi hoat dong, dy an.
- Néu rut dy toan kinh phi déu tw XDCB d¢ tra cho bén nhan thau thi
d6ng thoi ké toan ghi:
Co TK 0092 : S6 kinh phi thyc rut.
- Xuét thiét bi khong can 1p giao cho ngudi nhan thau, ké todn ghi:
Nog TK 241
Co TK 152

Sé thiét bi nhap kho.

Tri gi4 thiét bi khong cén lap xuét kho.
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- Doi véi thiét bi cén 1ap dat. khi xudt kho thiét bj giao cho don vi nhan
thdu lap dat, k€ toan ghi:

No TK 152 (chi tiét thiét bi dwra di 1ép)

C6 TK 152 (chi tiét thiét bi trong kho).

- Khi ¢6 khoi luong I3p dat hoan thanh ciia bén nhan théu ban giao,
khoi lueong lap dat dd dwoc nghiém thu va chdp nhan thanh todn thi gia tri
thiét bi dwa di 1ap mai dugc tinh vao gia tri cong trinh, k€ toan ghi:

No TK 241 , ,

C6 TK 152 Gid tri thiét bi dwa di 1dp tinh vao gia tri cng trinh.

- Néu trong qué trinh dau tu khong str dung hét nguyén liéu, vat liéu
dem vé nhép kho, ké todn ghi:

Ng TK 152

Co TK 241

(8) Khi quyét tosn cong trinh hoan thanh dwa vao sur dung, cin cir
quyét toan da duge duyét, ké todn ghi tang gia tri cua TSCP d3 hoan thanh
ban giao dua vao sir dung va nhitng chi phi duoc duyét bo, chi phi chi sai
phai thu héi, ké toan ghi:

No TK 211: TSCD hitu hinh

Ng TK 213: TSCP v4 hinh

No TK 152: Tri gia vat liéu nhdp lai kho

No TK 441: Phan chi phi duoc duyét bo

No TK 311 (3118): Phén chi phi khong dugc duyét bo phai thu hdi

C6 TK 241: XDCB dé dang.

Péng thoi can cu vao nguén kinh phi hogc quy dé diu tr XDCB, ké
toan ghi ting nguén kinh phi di hinh thanh TSCD va ghi vao cac TK cé
lién quan:

Ng¢ TK 661: Néu déu tr XDCB bing ngudn kinh phi hoat déng

Ng TK 662: Néu dau tu XDCB béng ngudn kinh phi du 4n

No TK 635: S6 tién ddu tr XDCB bing ngudn kinh phi theo don dat hang

cua Nha nuéc _

Ng TK 441: S tién ddu tu XDCB bing nguén kinh phi ddu tr XDCB

No TK 431: Néu dau tu TSCD bing quy co quan

C6 TK 466: Nguén kinh phi d3 hinh thanh TSCD.

S6 nguyén liéu, vt liéu nhap kho.
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Truong hop dau tu XDCB kéo dai nhleu nam, khi quyét toan, chi diu
tr phai quy déi von dau tr da thye hién vé& mat bang gia tai thoi diém ban
giao dua vao sir dung dé xac dinh gia tri TSCD mdi tang va gia tri TSCD
ban giao.

1. KE TOAN CHI HOAT PONG SUNGHIEP

Chi hoat doéng l& nhimg khoan chi mang tinh chét thudong xuyén va
khong thuong xuyén theo du todn chi da dugc duyét nhu: chi ding cho
cong tac nghiép vu chuyén mon, chi quan Iy bd may hoat dong cia cac co
quan nha nudc, cac don vi sy nghiép, cdc to chire xa hoi, co quan doan thé,
luc lugng vii trang, cac hoi, li€n higp hoi, ... Xét theo ndi dung cic khoan
chi, chi hoat dong bao gdm cac khoan chi vé uen lwong, phu cap luong, tién
lam thém, lam ngoai gi&, chi nghiép vu chuyén mén, chi quan ly hanh
chinh: cong tac phi, phu cip luu tra, vét tu van phong, chi sira chita mua
sdm TSCD, v.v....

Céc khoén chi cia don vi hanh chinh sy nghigp phai dugce hach toan
chi tiét theo muyc lyc ngan sach ma Nha nude quy dinh theo doi chi tiét theo
tirng nguon kinh phi va dam bao chinh xac v&i cong tac lap du toan.

Nguén kinh phi hoat dong sir nghiép dugc hinh thanh tir céc ngudrn sau;

- Ngan sach nha nudce cAp hang nam,

- Cac khoan thu hoi phi va cdc khoan dong gop cua cac hoi vien,

- B& sung tir cac khoan thu phi, 1¢ phi, thu sir nghiép va cic khoan thu
khac tai don vi theo quy dinh cuia ché do tai chinh,

- B4 sung tir chénh 1éch thu [én hon chi clia hoat ddng SXKD,

- B sung tir cac khoan khac theo quy dinh cia ché do tai chinh,

- Tiép nhan céc khoan vién trg phi du 4n,

- Cac khoan dugce biéu, ting, tai tro cia cac don vi, ca nhan trong va
ngoai don vi.

Hoat dong chuyén mén, quan ly trong don vi str dung ngudn kinh phi
hoat dong dé chi. Ngudn kinh phi hoat dong nhim duy tri va dam bao hoat

dong theo chirc nang cia cac co quan, don vi hanh chinh sur nghiép. Do vay,
ké toan chi hoat dong cAn tuan thi mot sé quy dinh sau:

* Pdi voi nguon kinh phi sy nghigp:
- Ngudn kinh phi hoat dong trong don vi phai dugc theo déi chi tiét
theo tirng ngudn hinh thanh.
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- Bon vi khéng duge ghi ting ngudn kinh phi hoat déng trong céc
treong hgp: Cac khoan thu phi, Ié phi da thu phai ndp ngéan sach dugce dé lai
chi, cic khodan tién, hang vién trg phi dir 4n d& nhdn nhung don vi chua ¢6
chirng tir ghi thu, ghi chi ngan sach theo quy dinh cla ché do tai chinh.

- Nguén kinh phi hoat ddng phai duge st dung dang muc dich.

- Cubi ky. ké toan don vi phai lam thia tuc quyét toan tinh hinh tiép
nhén va st dung ngudn kinh phi hoat dong theo ché d6 tai chinh quy dinh.

* Pdi voi chi h oat dong su nghiép:

- K& toan chi hoat dong su nghiép phai mo s6 ké toan chi tiét chi heoat |
dong theo tirng nguén kinh phi, theo nién do ké todn va theo muc luc ngan
séch, -

- Hach toén chi hoat dong phai dam bao théng nhét vai cong.tac 1ap du
toan, dam béao sy khop dung, théng nhét gira hach toén tong hgp va hach
toan chi Uct, giita s6 ké toan vdi chirng tir va bao cdo tai chinh,

- Chi hoat dong ctia don vi bao gom ca hoat dong chi thudng xuyén va
chi khdng thuong xuyén. ,

- Céc khoan chi hoat dong clia don vj phai dugc hach toan theo muc luc
ngén sach.

- Bon vi khéng duge xét duyét quyét toan ngéan sach nim cac khoan chi
hoat ddng tir cac khoan tién, hang vién trg vé_ tir s0 phi, 1€ phi d& thu phai nop
ngén sach dugc dé lai chi nhung don vi chua ¢ chimg timg ghi thu, ghi chi
ngén sich theo quy dinh. '

- Cubi ky, sé chi hoat dong phai dugc quyét toan véi ngudn kinh phi
hoat dong su nghiép. Néu chua duge duyét thi toan bo sb chi hoat dong
trong nam dugc chuyén tir sé chi hoat dong nam nay thanh sé chi hoat dong
nam trude,

1. Ké toan chi tiét

1.1. Chirng tir ké to4n;

- Hoa don mua hang ho4, dich vu (nhu tién di¢n, dién thoai, vin phong
pham, vt tu,...).

- Phiéu chi, bang k¢ thanh toan cong tac phi, quyét todn chi hdi nghi,
bang ké chi trg cap khé khan, .
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- Bang thanh toan tién luong, bang ké trich ndp BHXH, BHYT, phicu
xuat kho vt ligu.

- Gidy bao C6.

- Théng bao dy todn chi hoat dong duge cé'ip, cdc thong bdo duyét y
quyét toan.

- Gidy rit dy toan chl hoat dong, phiéu xuat kho,..

- Cac chung tir lién quan khac.

1.2. S5 ké toan: Khi hach toan chi hoat déng, ké toén sir dung céc so
sach sau:

- S chi tiét chi hoat dong (miu s6 $61 - H)

- S& tong hop chi hoat dong.

" . 86 theo doi du toan ngén sach (mau sb6 S 41 - H)

- Sé theo ddi sir dung ngudn Kinh bhi (mau s6 S 42 - H)

- Sé tdng hop st dung ngudn kinh phi (mau s6 S 43 - H)

Phuwong phdp Iip mt s s6 chi tiét niur sau:

a) Sé chi tiét chi hogt dpng

Tac dung: S6 chi tiét chi hoat dong diing dé tap hop cac khoan chi dd sir
dung cho cong tac nghiép vu, chuyén mdn va bo may hoat dong cua don vi theo
ngudn kinh phi dam bao va theo timg loai, khoan, nhém muc, muc, tiéu muc cua
muc lyc ngén sich nha nude nhim quan ly, kiém tra tinh hinh st dung kinh phi
va cung cp sd liéu cho viée lap bao céo s6 chi dé nghi quyét toan.

Noi dung: Xem miu s6 trang sau.

Co s6 lgp: Can cir vao cac ching tir gdc hodc bang tdng hop chimg tur
gbc lién quan dén chi hoat ddng dé ghi.

Phugng phdp lap: Sb chi tiét chi hoat dong dugc dong thanh quyén,
mdi nguon kinh phi theo dGi riéng mot quyén hoic mot sO trang 56,

- Cot A: Ghi ngay, thing ghi sd.
- Cot B, C: Ghi s hiéu, ngay, thang ctia chimg tir ké toan dung dé ghi s.
- Cot D: Ghi ndi dung cia nghiép vu phat sinh theo timg ching tir ké toan.
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Bt Mau s6 S61 - H
Donviteeooonnann. (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/08/BTC
ngay 30/03/2006 cua B6 trucng BTC)

SO CHI TIET CHI HOAT PONG

Nam:.....
Nguén kinh phi:.........
Loai............ Khoan................ Nhom muye.............
Muc:...ocoovvennn,
Chirng tir _ ' Ghi Ng TK 661 Ghi
Nedy, == . : Chia ra tié C6
thing | SO |Ngay, Dién giai Téng 'a raticu myc TK
ghi 56 | hidu | thang 50 o B I e A PP
A | B] C D P 1213l a{sTe6e 70 38

Sé dur d3u nam
36 phat sinh trong thang

(| Cong phat sinh trong
thang

S du cudi thang

Luy ké tir ddu nam

.....

Ngay....thdng..... nim......

Nguwdri ghi sb Ké todn trudéng Thu truimg don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky. ho tén)

Cdt 1: Ghi tdng s6 tién phat sinh bén No TK 661: “Chi hoat dong” trén chimg tir,

Tir et 2 dén cot 7: Ghi sb chi thude cac tiéu muc trong tmg.

Cot 8: Ghi tong s6 tién phat sinh bén C6 TK 661 “Chi hoat déng” (Céc
khoan duge phép ghi giam chi).

) Cuf"),i thang, ké todn tién hanh tong cdng s6 phat sinh trong ky ké toan,

$0 luf ke tlr dau quy, dau nam.

b) $6 theo doi sir dung nguédn kinh phi

S6 theo d&i sw dung ngudn kinh phi dung dé theo dai tinh hinh tiép
nhan va str dung ngudn kinh phi.
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Néi dung: Xem mau sb (phia dudi)
Co s¢ ghi: Can cir vao chimg tr lién quan dén rut du toan ngan sach va

cac chirng tir khac co lién quan.

Phuong phdp 1dp:
S4 nay dugc theo dbi riéng cho timg toai kinh ph1 tung ngudn kinh phi,
mdi nhém muc hodc muc duge theo doi trén mét s6 trang s riéng.
- Cot A: Ghi ngay. thang ghi 50,
- C6t B, C: Ghi s hiéu, ngay, thang ctia chimg tir ké todn.

- C6t D: Ghi ndi dung cua nghiép vu phat sinh theo timg chuing tir ké toan.

- Cot 1: Ghi s6 kinh phi chua sir dung k¥ trude chuyén sang.

- Cot 2: S kinh phi thue nhan trong ky.
- Cot 3: S& kinh phi duge sir dung ky nay (Cot 3 = Cot 1+ cot 2).

Ponvitoooiniiniia

Maiu s6 S42 -

H

(Ban héanh theo QP s6: 19/2006/QD/BTC
ngay 30/03/2006 cua B¢ trirong BTC)

SO THEO DOI SU DUNG NGUON KINH PHi

Nam:......... )
Loai kinh phi:...... ngudn Kinh phi:...... Noi CAptaocreiencan.
Loai:....... Khoan.:....... Nhém muc:......... (Hoéc muc:........... )
Ching tir KP chuza . . . . . .
Ngay, sir dung k§ Kinh Ku.ﬂ.l phi Kll‘ll'l phi Kinh Kinh p!u
2 X E ) phi {dwoce sir|da sir dyng , | con lai
thing | 56 |Ngay, Dién gidi trude . 3 .= | phi £
hi s8 | higu | tha huvé thwe |dung k¥| d& nghi Am chuyén
gh 801 et fhang :::;“ nhin | nay |quyét todn & k¥ san
A 1B | C D 1 2 3 4 3 6
S5 du dAu ky
Cong phat
trong ky
86 du cudi ky
S& nay cé:....trang, dénh sb tir trang 01 dén trang....
NEAY M $37..cvvririericrennns
Ngay...... thdng....ndm:.....
Ngudi ghi 50 Ké toan trwomg Thii truréng don vij
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- Cot 4: SH kinh phi da su dung dé nghj quyét toan trong ky.
- Cot 5: 84 kinh phi giam trong kv,

- Cot 6: S6 kinh phi con lai chura sir dung chuyén ky sau.
Coto=Cot3-¢cotd-cdts

c) Sé6 tong hop siv dung nguén kinh phi

S(’:J’témg hop sir dung ngué’n kinh phi sir dung’dé phén 4nh téng hop tinh
hinh tiép nhén, su dung, quyét todn va so chuyén ky sau ciia fung ngudn
kinh phi (xem mau sau):

1) Méu s6 S43 - H
Donvii....oovvniiinn. (Ban hanh theo OD so: 19/2006/0D/BTC
ngay 30/03/2006 cua Bé irucng BTC)

SO TONG HQP SU DUNG NGUON KINH PHi

Loai kinh phi:............ Nguén kinh phit...............
Nim:.........
KP chua | | Kinh | Kinh phi | Kinh | |
sir dung |Kinh phi phi (a3 sit dung| opi Kinh phi
. . | Nhom kv trude | thue | 5 I S B LB Y BT
Loai/Khoin Muyc | Ky trwoc A duge sir]  d€ nghi giam |,z .
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Phuwong phdp ldp: Can ci vao so theo doi st dung nguon kinh phi, ké
toan 1ap sb tong hop sir dung ngudn kinh phi. Mbi s6 theo doi su dung

ngudn kinh phi duge ghi mét dong trén s tng hop sir dung ngudn kinh
phi. Cach [ap nhu sau:

- Cot A dén cot D: Ghi loai, khoan, nhém muc, muc cia timg ngudn
kinh phi.

- Cét 1: Phan &nh sd kinh phi chua sir dung ky trude chuyén sang.

- C6t 2: Phan &nh sé kinh phi thue nhan trong ky.

- Cot 3: Ghi s6 kinh phi duge sir dung trong ky.

- C6t 4: Phan 4nh s6 kinh phi da sir dung dé nghi quyét todn ky nay.

- Cdt 5: Ghi s6 kinh phi giam trong ky.

- C6t 6: Phan anh sé kinh phi con lai chuyén sang ky sau.

2. Ké toan tdng hop

2.1 Tai khoan hach toan

Dé theo d6i hach toan chi va ngudn kinh phi hoat déng su nghiép, ké
toan st dung cac TK sau: TK 661, TK 461, TK 008.

a) TK 661 “Chi hoqt dpng”: TK nay duoc sir dung dé phan anh cac
kKhoan chi mang tinh chat thuong xuyén va khong thuong xuyén theo du
toan chi ngin sach da dugc duyét nhu: chi cho ¢dng tac nghi¢p vy, chuyén
mon, by may hqat ddng cua cac co quan nha pudc, cac don vi hanh chinh
S ‘nghié_‘:p, cac to chic xa hdi, co quan doan the, luc lgqng vii trang, cac hoi
quan ching do ngén sach nha nude cip hodc do ngudn biéu, tng,vién tro,
thu hoi phi dam bao. N§i dung phan anh trén TK 661 nhu sau:

Bén No:

- Cac khodan chi hoat dong phat sinh tai don vi.

- Téng H(yp chi phi hoat ddng cia cac don vi truc thude.

Bén Co:

- Cac khoan du’qq phép ghi gidm chi va nhitng khoan 4 chi sai khong
duge duyét phai thu hoi.

- Két chuyén sé chi hoat dong véi ngudn kinh phi khi bdo cio quyét
toan dugc duyét y.
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Dir Ng: Céac khoan chi hoat dong chua duge quyét toan hodc nhimng
khodan chi chura duoc duyét y.

TK 661 ¢6 3 TK cdp 2:

TK 6611 - Nam trude: sit dung dé phan anh cic khoan chi hoat
dong thude kinh phi nam trude chua duge quyét toan, TK 6611 ¢6 2 TK
cap 3:

+TK 66111 - Chi thirong Xuyén.

+ TK 66112 - Chi khéng thiong xuvén.

TK 6612 - Nam nay, TK 6612 ¢6 2 TK cdlo 3:

+TK 66121 - Chi thuong xuyén.

+ TK 66122 - Chi khéng thuong xuyén.

TK 6613 - Nam sau, TK 6613 ¢ 2 TK cdp 3

+TK 66131 - Chi thucng xuyén.

+TK 66132 - Chi khong thuong xuyén.

b) TK {61 “Nguéon kinh phi hogf dong”; TI‘< nay str dung dé phan anh
tinh hinh ti€p nhan, su dung va quyét toan ngudn kinh phi hoat dong cua
don vi hanh chinh sy nghi€p. Noi dung phan anh trén TK 461 nhy sau:

Bén No:

- Sé kinh phi hoat ddng nép lai ngan sach nha nuée hodc ndp lai cho
Cap trén,

- Két chuyén sé chi hoat dong (sé chi thudng xuyén va sé chi khong
thudng xuyén) di dugc quy€t todn vdi nguon kinh phi hoat déng,

- Két chU){én sb kinh phi hoat déng da cap trong ky cho cac don vi ca"ip
dudi (don vi cap trén ghi).

- Két chuyén sé kinh phi hoat déng thuong xuyén con lai (Phan kinh
phi thuong xuyén tiét kiém duoc) sang TK 421 “Chénh léch thu chi chua
xu ly™,

- Cac khoan dugc phép ghi giam ngudn kinh phi hoat déng.
Bén Co;

-S4 kinh phi hoat dong da nhin cua nha nude hodc cap trén.
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- 86 kinh phi hoat dong do hdi vién dong gop, do bicu, tang,vién trg, do

bd sung tir cac khoan thu sy nghiép, thu hoat dong SXKD, cac khoan thu
khac phat sinh tai don vi.

Du Co:
- 86 kinh phi duge cép trude cho nam sau (néu co).

- Nguén kinh phi hoat dong hién con hodc da chi nhung chua duoc

quy€t toan.

TK 461 ¢6 3 TK cdp 2:

TK 4611 - Nam truée, TK 4611 ¢6 2 TK cdp 3:

+ TK 46111~ Nguon kinh phi thuong xuyén.

+ TK 46112 - Ngué)n kinh phi khéng thwong xuyén.
TK 4612 - Nem nay, TK 4612 ¢6 2 TK cdp 3:

+ TK 46121 - Ngudn kinh phi thiong xuyén.

+ TK 46122 - Ngudn kinh pht khong thuong xuyén.
TK 4613 - Nam sau, TK 4613 ¢6 2 TK cdp 3:

+ TK 46131- Ngudn kinh phi thirdng xuyén.

+ TK 46132 - Ngudn kinh phi khong thuong xuyén.
¢) TK 008 “Du todn chi hogt dpng”: TK nay si dung & phan anh sé

dur toan chi hoat dong dugc cip c6 thdm quyen giao va viée rut du toan chi
hoat dong ra st dung. Noi dung phan énh trén TK 008 nhu sau:
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Bén No:

- Du toén chi hoat ddng dugc giao.

- $é du toan diéu chinh trong nam.
Bén Co:

- Rat du toan chi hoat ddng ra str dung.
- S nop khoi phuc dy toan.

Du No:

Du toan chi hoat djng con lai chua rut.
TK 008 c6 2 TK cap 2:

TK 0081- Dy togn chi thieong xuyén.
TK 0082 - Dy todn chi khéng thuong xuyén.



2.2. Phuwong phap hach tosn

2.2.1 K& toan nhén Kinh phi

Ngudn kinh phi hoat déng dugc hinh thanh tir nhidy ngudn khac nhau.
Do vay ké toan phai theo di chi tiét cho tirng ngudn kinh phi. Khi nhén
kinh phi, ké toan ghi theo trinh tu sau:

- Khi nhén kinh phi hoat dong duoc cép béng hién vit, tién, ké toan ghi:

No TK 11, 112, 152, 153...

S6 kinh phi dugc cip.
Co6 TK 461

- Nhén kinh phi hoat d¢ng chuyén thanh toén truc tiép cho ngudi ban
hang, nha cung cap hang ho4, dich vu, ké toan ghi;

No TK 331 (3311)
C6 TK 461

- Khi nhén kinh phi hoat déng do ngdn sich nha nuée hogc cép trén cip
bang TSCD hiru hinh, ké ton ghi:

Sé thanh toan.

No TK 211 .
_ S0 kinh phi nhén duge.
Co TK 461
béng thoi ghi:
Nog TK 661 . . s
S6 chuyén nguén.
Co TK 466

- Khi nhdn duge quyét dinh cia cép ¢6 thim quyén giao du toén chi
hoat déng, ké toan ghi N¢ TK 008 “Du toan chi hoat dong >

- Khi rat dy toan chi hoat dong dé chi, ké toan ghi:

NoTK 111, 112, 152, 211...
Co TK 461

Déng thdi ghi C6 TK 008.

Néu mua TSCB phai ghi bat toan chuyén ngudn;

No TK 661, 662, ...
Co TK 466

S6 kinh phi thye rit,

S6 ket chuyén ngudn.
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_ Khi don vi tién hanh thanh toan tam irng v kho bac, chuyén sé da
thanh toan tam Umg thanh ngudn kinh phi hoat dong, ké toan ghi:

Ng TK 336
Co TK 461
- Khi thu hoi phi, thu dong gop cia cac hoi vién, hodc duge tai trg,

vién trg phi du an, dwuoc biéu tang cua cac td chitc, ca nhan trong va
ngoai nudc, ghi:

No TK 111: Tién mit

No TK 112: Tién guri ngan hang. kho bac

Nog TK 152, 153: Vit liéu, dung cu

No TK 155: San pham, hang hod
C6 TK 461: Ngudn kinh phi hoat dong.

- Khi phat sinh cac khoan thu khac bd sung ngudn kinh phi thuémg

xuyén, ké toan ghi:

No TK 511 (5118)

Co TK 461

- Khi phan 4nh sé phi, 1& phi dugc bd sung vao ngudn kinh phi hoat
dong, ké todn ghi:

Ng TK 511 (5111)
Co TK 461
- S6 1ai tir hoat ddng SXKD bd sung vao ngudn kinh phi hoat dong, ké
toan ghi:
Nog TK 421
Co TK 461

S6 thanh toan tam rng.

Sé bd sung ngudn kinh phi.

S6 bo sung nguf”m Kinh phi.

S 14i bd sung ngudn kinh phi.

2.2.2. Ké toan chi va quyét toan kinh phi hoat ddng sw nghiép.
- Khi xuét vat liéu, dung cu st dung cho hoat dong ctia don vi, ké
toan ghi:
Ng TK 661
Co6 TK 152,153
Néu xuét kho CCDC ra st dung dbng thoi ghi No TK 003,

S vat liéu, dung cu xuét kho.
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- Khi tinh }ié‘-n lrong, phu ¢ip lwong,... phai tra cho can b, vién chuc
trong don vi, ké todn ghi:
No TK 661
C6TK 334
- Hang thang, khi trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vio chi hoat dong
su nghiép, ké toén ghi:

No TK 661 JS; hai 6o theo |
C6 TK 332 | 0 pnhai nop theo luong.

S6 phai tra.

- Khi phai tra vé céc'dich vu dién. nuoc, buu phi... don vi da sir dung
nhung chua thanh todn, ké toan ghi;
Ng TK 661 P .
CoTK 111, 112,331 (3311) \1 50 thyre chi.
- Trirong hop mua sam TSCD bing ngudn kinh phi sw nghigp dong thai v
ghi tang nguyén gia TSCP, ké toan thuc hién but toan két chuyén nguén:
No TK 661
CoTK 466
- Khi rit du todan chi hoat dong dé chi truc tiép cho hoat dong, ké
toan ghi:
No TK 661
C6 TK 461
Dong thiri ghi C6 TK 008 “Du toan chi hoat dong”,
- Cudi nam, quyét toan sé chi hoat dong v&i ngudn kinh phi, ké
toan ghi:
No TK 461 (4612)
Co TK 661 (6612)
Cudi nam:
Néu quyét toan sb chi hoat dong dugc duyét, ké toan ghi:
No TK 461 (4612): 86 dugc duyét
N TK 311 (3118): S6 khong dugce duyét phai thu hdi
Co TK 661 (6612): S6 chi sy nghiép theo quyét toan
- Néu quyét toan chua duoc duyét:
+ K¢é toan c'huyén s& chi hoat dong nam nay thanh sé chi hoat dong
ndm trude (chi tiét chi thuong xuyén va chi khong thuong xuyén), ghi:
Ng TK 661 (661 1) | S6 chuyén nam nay thanh chi hoat dong
Co TK 661 (6612) nam trudec,

S6 kinh phi sir dung dé dau tr TSCD.

S kinh phi thue rit,

Quyét toan sb chi hoat dong.
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+ Nam sau, khi bao cdo quyét toan duge duyét, ké toan ghi:

No TK 461 (4611): S6 duge duyét k

No TK 311 (3118): $6 khong dugc duyét phai thu hdi |
C6 TK 611 (6611) S6 chi su nghiép theo quyét toan.

11I. KE TOAN CHI DU AN

1. Nguyén tic ké toan

Cac don vi hanh chinh sy nghiép v6i chirc ning quan ly nha nudce va
thue hién nhiém vu do Nha nudc giao. Ngoai chirc ndng nhi¢m vu thuong
xuyén, trong timg ky, don vi con thyc hién cac chuong trinh, du an, aé tai
duoc Dang va Nha nudc giao nhu: chuong trinh gido due, y té, vin hoa, x4
hdi... K& toan chi dy an phai thyre hién theo cdc nguyén fac sau:

- Ngué.n kinh phi thuc hién cac chuong trinh, du 4n, dé tai da duoc Nha
nude phé duyét 1a ngudn kinh phi dir an. Kinh phi nay phai dugc sir dung dung
muc dich, dung ndi dung hoat dong va trong pham vi du an da duge duyet.

- Ngudn kinh phi du n duge hinh thanh tir cdc ngudn sau:

+ Do ngan sach nha nudc, chp trén cép,

+ Ngudn vién trg qudc &, ngudn huy dong cua cac t6 chirc va nhan dan
trong nudce hd trg.

+ Cac khoan thu khéc duge phép bd sung nguoén kinh phi du an.

Ngudn kinh phi dy an chi dung chi cho hoat dong dw an, chuong trinh,
dé tai, don vi khong duge ghi ting ngudn kinh phi du 4n cdc khoan tién,

hang vién trg theo chuong trinh, dy 4n dd nhén nhung chua c6 ching tir ghi
thu, ghi chi ngan sach theo quy dinh cia ché do tai.chinh.

- K& toan chi dy 4n phai mé s theo ddi chi tiét chi phi cua tlmng
chuong trinh, du an, dé tai va tap hop chi phi cho viée quan ly du an, chi
phi thuc hién du an theo muc luc ngén séch nha nwde va theo ndi dung chi
trong du toan dugc duyét cla timg chuong trinh, dir an, dé tai.

_ Ké toan chi du an phai theo doi s6 chi phi du an tir khi bat dau thuc
hién chuong trinh, du an cho dén khi két thic chuong trinh, dy an. *

- Cu01 ky ké toan hoac két thic chuong trinh, du an don vi phai lam thu
tue quyet toan tinh hinh tlep nhan va st dung ngudn kinh phi chwong trinh,
~ du 4n, d& tai v6i co quan cap trén, co quan tai chinh va nha tai trg.
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2. Ké toan chi tiét

K& todn chi dyr an sir dung céc ching tir ké toan sau:

- Hoda don mua hiang hoa, dich vu (nhu tién di€n, dién thoai, vin phong
pham, vat tu,...),

- Phiéu chi, bing ké thanh toan cong lac phi, quyét toan chi hoi nghi,
bang ké chi trg cap kho khan...

- Bang thanh todn tién luong, bang ké trich nop BHXH, BHYT, phiéu xujt
kho vt liéu.

- Gidy bao C6...

Ké toan chi du an st dung céc sb sach ké toan sau:

~ S0 chi tiét chi dy dn (MAu 56 § 62 - 1)

- $6 theo doi ngudn kinh phi (Miu s6 S 42 - H)

86 chi tiét chi dy dn

Tde dung: So chi tiét chi dy 4n dung dé tap hop toan b chi phi da sir
dung cho tirng du dn nham quan ly, kiém tra tinh hinh chi tiéu kinh phi
du 4n va cung cép sé liéu cho viée lép bao cdo quyét toan sir dung kinh
phi dur 4n.

Noi dung: (Xem mau sb trang sau).

- Coso lap: Can cir vao cac chimg tir gde hodc bang téng hop ching tir
gbc lién quan dén chi dy an dé ghi.

Phirong phdp ldp: S6 chi tiét chi dir an duge dong thanh quyén va theo
doi riéng timg chuong trinh, dy an va theo néi dung chi quan ly dy an, chi
thure hién du an theo ngudn kinh phi va theo myc luc ngén sach.

- COt A: Ghi ngay, thang ghi 56,

- Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thdng cua chirg tir ké toan dung dé
ghi s0. .

- Cot D: Ghi ni dung ctia nghiép vu phit sinh theo timg chimg tir ké toan.

- Cot 1: Ghi tong sé tién phat sinh bén No TK 662: “Chi du 4n” trén
chirng tir.

- Tir ¢4t 2 dén ¢t 7: Ghi sb chi thuoe céc tidu myc tuong (g,

- Cot 8: Ghi tdng s6 tién phat sinh bén Co TK 662 “Chi dy dn™ (céc
khoan duge phép ghi giam chi).
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Quéi ky, ké toan tién hanh tf)pg cdng sb phat sinh trong ky ké toan, sé
luy ké tir dau quy, dau nam, luy ke tir khi khéi diu dén cudi Ky.

Héang nam céc don vi hanh chinh su nghiép cé du 4n, chuong trinh, dé
té,i lap du todn chi dy an gui ¢o quan tai chinh, co quan chu guén de¢ de nghj
¢ap kinh phi thye hién du an, chuong trinh, d€ tai. Viée cap kinh phi nay
tuy theo dicu kién ma tl:lU’C hién béng‘ nhic?u hinh thirc nhu: cap phat truc
ti€p bang hi¢n vat, cap bing 1énh chi tién. béng du toan chi du an. .

2.1 Tai khoén hach toan _

Dé theo doi ké toan chi chuong trinh. dy an, dé tai, ké toan str dung cac
TK sau: TK 662, TK 462, TK 313. TK 009,

a) TK 662 “Chi dy dn": TK nay su dung‘ dé phé{] anh s chi quan ly,
thurc hién chuong trinl}, dy 4n, dé tai ¢ don vi bang nguén kinh phi thuc hién
chuong trinh, dy an, dé tai. Noi dung phan anh trén TK 662 nhur sau:

Bén Ny

- Chi thye té cho viée quan ly, thuc hién chuwong trinh, du an, dé tai.

- Tép hgp chi chuong trinh, dy an, dé 1ai phat sinh & don vi tryc thuge,

Bén Co:

- S6 chi cua chuong trinh, du 4n, dé tai da dugc quyét toan véi ngudn kinh
phi dy an.

- $6 chi sai bi xuAt toan phaj thu hdi,

D No:

S& chi cua chuong trin}}, du 4n, dé tai chwa hoan thanh, hodc di hoan
thanh nhung chua duoc quyét toan,

TK 662 ¢6 2 TK cdp 2:

TK 6621 - Chi qudn Iy du én

TK 6622 - Chi thire hién dir an,

Trong cac TK cap 2 ¢6 thé md thém cac TK cép 3.

b) TK 462 “Nguén kinh phi dy dn”: TK nay st dung dé phan anh tinh
hi‘nh ti€p nhdn, sir dung va quyét toan nguon kinh phi chuong trinh, dy an,
dé tai, Noi dung phan anh trén TK 462 nhu sau:

Bén No:

- S kinh phi du én sir dung khéng hét da nop lai ngan sach nha nude hoic
cap trén.

145



- Két chuyén s chi ctia chuong trinh, dy an, dé tai da dugc quyét toan
v&i nguon kinh phi cua chuong trinh, du an, d¢ tai.
- Cac khoan dugc phép ghi giam ngudn kinh phi du an, chuong trinh,
deé tai.

~ -bonwvi cAp trén két chuyén s6 kinh phi du 4n da cép trong ky cho don vi

cap dudi.

Bén (o

- S6 kinh phi dir an dd nhén duge ctia Nha nude hodce cAp trén cip.

- Khi kho ‘bac thanh todn sb kinh phi tam (g, chuyén sd da nhan tam
mg thanh ngudn kinh phi dir an.

D Co:

- $6 kinh phi dugc cap trurde cho ndm sau (néu co).

- Nguon kinh phi du an chua str dung hodc d sir dung nhung chua duge
quyét toan.

TK 462 ¢6 3 TK cap 2: |

TK 4621 - Nguoén kinh phi ngdn sach nha nieée cdp

TK 4623 - Nguén kinh phi vién trg

TK 4628 - Nguon khdc.

, Nél} dur an duoc thuce hign trong nhidu ndm thi ¢6 thé mé TK chi tiét

cap 3 dé theo déi.

¢) TK 313 “Cho vay”: TK nay six dung dé phan 4nh cac khoan cho vay
va tinh hinh thu hdi céc khoan cho vay d6i v6i nhitng dyr an c6 hoat dong
tin dung. Noi dung phan anh trén TK 313 nhu sau:

Bén No:

Phan dnh sb,tién dd cho vay.

Bén Co:

- Phan 4nh sb tién gbc cho vay da thu héi.

- Sé ng gbe vay duge nha tai trg cho phép x0a no.

Du No:

S6 tidn gbe cho vay chura thu hoi, chua xir ly.

TK 313 ¢6 3 TK cdp 2:

TK 3131 - Cho vay trong han

TK 3132 - Cho vay qud han

TK 3133 - Khoanh ng cho vay.

146



d) TK 009 “Du todn chi chuwong trinh, dir dn”: TK nay ding cho cd
don vi su nghiép dugc ngén sach cap kinh phi chuong trinh, dy 4n, dé tai
khoa hoc dé phan anh s6 du todn kinh phi ngn sach nha nudce giao cho cac
chuong trinh, du an, d& tai khoa hoc va viée mit du toan chi chuong trinh,
du an ra sir dung. Nai dung phan anh trén TK 009 nhir sau:

Bén No:

- Dur toan chi chuong trinh, du 4n duge giao.

-'S& dur toan didu chinh trong nam.

Bén Cé:

- Rut du toan chi chuong trinh, dy 4n ra siy dung,

- Sb ndp khoi phuc du toén.

D No-

Du todn chi chuong trinh, du 4n con lai chua rat.

TK 009 c6 2 TK cdp 2:

TK 0091 - Dir tocin chi chirong trinh, du én

TK 0092 - Due todn chi dau tw XDCB.

2.2 Phwong phap hach toan
2.2.1 Ké toan nhén kinh phi

- Khi nhén nguén Kinh phi’ du an duge cé‘ip b?mg vat tu, hang hod hojc
béng tién, ké toan ghi:

No TK 111, 112,152,155 | . o
. Nguén kinh phi nhéan duoc,
Co TK 462 i _
- Khi nhén duge quyét dinh cia cép ¢o thim quyén giao du toan chi
chuong trinh, dy an, @8 tai, ké todn ghi:

No TK 0091 “Du toan chi chuong trinh, dy an, dé (i,

- Khi rit dy todn chi chwong trinh, du 4n, dé tai dé chi tra truc tiép hoic
thanh toan tryc tiép tai ngan hang, kho bac, ghi:

Ng TK 152, 153: Vat liéu, dung cu
No TK 331: Céc khoan phai tra
No TK 662: Chi dy 4n

Co TK 462: Ngudn kinh phi du an.
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Péng thoi ghi Co TK 0091,
- Khi rit dyu toan chi churong trinh, du an, dé tai vé qu§ tien mit, ké
todn ghi:
No TK 111
Co6 TK 462
Pong thoi ghi Co TK 0091.
- Khi chua dugc giao du toan, don vi duge kho bac cho tam ng kinh
phi dé chi, ké toan ghi:
NoTK 111: Tién mat
No TK 152, 153: Vat liéu, dung cu
Ng TK 331: Cac khoan phai ira
No TK 662: Chi dy 4n
Co TK 336: Tam Ung kinh phi.
- Khi don vi lam thi tuc thanh toan tam {rng véi kho bac, duge phép
ghi tdng nguon kinh phi, ke toan ghi:
Ng TK 336
C6 TK 462

- Khi nhéan kinh phi du an bang TSCD hiru hinh do ngén sich cip, cap
trén cap hodc nhin bidu, tang,vién tro.. ké todn ghi:

S6 nhap quy tién mit.

Sé ngudn kinh phi téng.

No TK 211
ol , Ngudn kinh phi nhan duge.
Co TK 462
Ddng thoi, ké toan ghi:
Nog TK 662 . . N
, S6 chuyén ngudn.
C6 TK 466

- Céc khoan thu trong qué trinh thuc hién cdc chuong trinh, du an, daé
tai duge bd sung nguon kinh phi, ke todn ghi:
N¢g TK 511
Co TK 462
- Khi phan anh ngudn kinh phi vién trg theo chuong trinh, dir an:

+ Néu don vi ¢ chirng tir ghi thu, ghi chi ngén sach ngay khi tiép nhan
tién, hang vién tro, ké toan ghi:

Nog TK 111, 112, 152, 155, 211
C6 TK 462.

S& bd sung ngudn kinh phi,
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+ Néu don vi chua c6 chimg tir ghi thu, ghi chi ngan sach ngay khi tiép
nhén ti€n, hang vién tro, ké todn ghi:

NoTK 111, 112, 152, 155, 211
Co TK 521.

- Trong céc trudong hop trén, ké todn phai két chuyén ngudn néu nhén
kinh phi bing TSCD:

* Khi don vi c6 chung tir ghi thu, ghi chi ngan sach vé khodn tién,
hang da chap nhan, ké toan két chuyén ghi tang ngudn kinh phi dw 4n
bang but toan:

No TK 521
C6 TK 462.

*+ Khi don vi cap trén tong hop kinh phi cia céc don vj cép dudi trén co
50 bdo cdo ké toan cha don vi cap duoi, ké toan ghi:

No¢ TK 341: Kinh phi cip cho cép dudi.
C6 TK 462: Nguédn kinh phi du an.
. - Cubi nién do ké toan hogc khi két thic chuong trinh, dy 4n, dé tai néu
don vi phai np lai s6 kinh phi st dung khéng hét, khi nép lai kinh phi, ghi:
Ng¢ TK 462: Ngudn kinh phi du an. |
C6 TK 111: Tién mat
C6 TK 112: Tién giri ngdn hang, kho bac,
2.2.2. K& toan chi va quyét toan kinh phi du 4n
- Xudt vit lidu, dung cy sir dung cho chuong trinh, dy an, dé tai, ké toan ghi:
No TK 662
C6 TK 152, 153
Neéu xuit kho CCDC ra sir dung déng thos ghi No TK 005,
- Khi phit sinh chi phi thuc té cho chuong trinh, dy 4n, dé tai bang tién
mat, ti¢n gilri ngan hang, kho bac,. .. ké toan ghi: ‘
No TK 662
COTK 111, 112, 331...

SH vt lidu, dung cu xuét kho.

S6 thue chi.
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- Tién luong, phu cdp phai tra va cac k!:lo'ém trich ndp theo luong cua
ngudi tham gia chuong trinh, dur 4n, d¢ tai, ke toan ghi:
Nog TK 662: Chi du 4n
C6 TK 334: Phai tra cdng nhén, vién chire
C6 TK 332: Cac khoan phai ndp theo hrong.

- Trudng hop mua TSCD bang nguon Kinh phi dy én ddng thoi voi ghi
tang nguyén gia, ké toan ghi:

Nog TK 662: Chi du an

C6 TK 466: Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.
- Két chuyén chi phi sira chita 1on TSCP ctia dy 4n hoan thanh, ké toan ghi:
Nog TK 662: Chi du an

C6 TK 241: XDCB do dang.

- Khi quyét toan chi dy an dugc duyét, két chuyén sb dugc duyét giam
ngudn kinh phi chuong trinh, du an, dé tai, ké toan ghi:

No TK 462 (4621,4622)
Co TK 662 (6621,6622)

- Nhitng khoan chi khong dung ché do, khong dang dinh murc, khong
duoc duyét phai thu hot, ke toan ghi:

No TK 311
Co6 TK 662 (6621,6622)

S& quyét toan.

S6 phai thu.

2.2.3. K& toan cac khoéan vién trg thude chwong trinh, dy an

Vién trg khong hoan lai 1a mdt khoan thu cia ngan sach nha nudc va
phai dugc hach toan vao ngan sach. Cac khoan vién trg khong hoan lai bao
odm: vién trg bing tién Viét Nam, ngoai t&, hang hod, tai sin dudi hinh
thire chuong trinh, dy 4n, vién trg trong cac linh vuc hanh chinh sy nghiép
va diu tu XDCB hodc phi chuong trinh, dy 4n mang tinh chét nhan dao
duge clp o tham quyén phé duyét va cac khoan ctru trg khiin cap, cac
khoan vién tro nhim khic phuc hau qua thién tai.

Di véi cac khoan vién tro thudc chuong trinh, dir dn chia tam 2
truong hop:
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a) Déi véi cde khodn vién trg theo tirng chuong trinh, dw dn

* Ké todn tal co quan chu dy dn hodc co quan dau méi n’é;o nhdan
vien tro:

- Khi nhén duge tién hang, vién trg, ké toan ghi:

N TK 111: Tién mit

No TK 112: Tién giri ngén hang, kho bac

No TK 152, 153: vat liéu,dung cu

C6 TK 462: Nguén kinh phi du an.
- Khi c6 quyét dinh cta co quan chu dy 4n hodc co quan dau méi

3
A

chuyén nguf)n vién trg chq cac dor} vi thue hjén du an cho dia phuong, cin
clr vao chirng tir chuyén tién, chuyen hang, ké toan ghi:

No¢ TK 341: Kinh phi ¢dp cho cap dudi

C6 TK 111: Tién mat
C6 TK 112: Tién giri ngan hang, kho bac
C6 TK 152, 153: vat lidu, dung cu.

- Khi nhan céc ching tir do cac co quan thye hién du an bdo cdo vé sé
~ tién, hang don vi da nhan trirc tiép clia cac nha tai tro nudrg ngoai hodc tyr
nhén hang tai cang, ké toan don vi chu du 4n hodc co quan dau méi ghi:

No TK 341: Kinh phi cép cho cép duéi

C6 TK 462: Ngudn kinh phi dur an.

- Khi ¢o quan chd dy 4n hoic co quan ddu mdi nhén dwoc béo cdo tinh hinh
str dung ngudn vién trg cta cac dom vi thye hién du 4n, don vj chit dy 4n hodc
co' quan ddu mdi phan dnh s6 chi du an vién tro clia toan du 4n, ké toan ghi:

No TK 662: Chi du an

C6 TK 341: Kinh phi cép cho cdp duci

- Nhin dugc kinh phi du an do don vi cép duéi chi khéng hét nop tra
lai don vi cap trén, ké toan ghi:

N¢ TK 111: Tién mat

No TK 112: Tién giri ngén hang, kho bac

Co6 TK 341: Kinh phi cip cho cép dudi.

_ - Khi quyét toén kinh phi dy dn vi¢n trg clia toan dy an dugc chp co
tham quyén phé duyét, ké toan ghi:

No TK 462: Ngubn kinh phi duy én (chi tiét ngudn vién tro)

C6 TK 662: Chi du an.
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* K¢ toan tai cde don vi thue hién dy an:

- Khi nhén dugc tlen hang vién trg do co quan chu dy an cip trén
hodc co quan d3u mdi tiép nhan chuyén v&, can cir vao ching tir nhan.
tién, hang ghi:

No TK 111: Tién mat
Ng TK 112: Tién giri ngédn hang, kho bac
Ng TK 152: Vit ligu,dung cu
Co6 TK 462: Ngudn kinh phi dy an.
Néu nhan bang TSCD:
Ng TK 211: TSCP hitu hinh
C6 TK 466: Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.

- Néu co quan thye hién du an nhén tién, hang vién tro tryc tlep tir cdc
nha tai trg nude ngoai (khong qua co quan chit du an hodc co quan dau mdi
& trung vong):

+ Khi nhin dugc tién, hang cin ctr vao chimg tir nhan tién, hang, ghi:

NoTK 111: Tién mat

Ng TK 112: Tién gri ngan hang, kho bac

No TK 152: Vit liéu, dung cu

C6 TK 462: Ngudn kinh phi dy 4n.

Ddng thdi co quan thye hign dy n phai lam tha tuc xac nhan tién hang
vién trg vdi co quan tai chinh, bao céo ngudn vién trg da nhan duge kem
theo chimng tir nhén tién, hang vién trg (truong hop khong c6 chimg tir ban
gbc thi ndp ban sao chup) vé co quan chu dy 4n hodc co quan dau m01 q

trung uong dé co quan chii du an hodc co quan diu mdi tdng hop ngudn
vién trg ¢ nhan bao cdo véi co quan tai chinh.

+ Trudng horp nha tai trg chi trire tiép hodc chuyén tra tién ngudi bén
hang, ngudi cung cAp hang hod, dich vu thay don vi thue hign dy 4n, cin cu
vao hod don chung tir clia ngudi ban va cac ching tir chuyén tién truc tiép
ctia nha tai tr¢ ghi:

No TK 331: Cac khoan phai tra
Ng TK 662: Chi du an
C6 TK 462: Ngudn kinh phi du én.
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e Khi sir dung nguén vién tro. ghi:
No TK 662: Chi du an
Co6 TK 111: Chi bing tién mat
C6 TK 112: Chi béng tién g ngan hang, kho bac
Co6 TK 152: Xuat kho vét liéu. dung cy
Co TK 331: Cac chi phi dich vu mua ngoai.
o Khi quyét toan chi vién tro duge cip c6 thdm quyén phé duyét, ké
toan don vi thire hién dy 4an, ghi:
No TK 462 . .
Co TK 662 56 quyét toan.

Néu rat dy todn chi chuong trinh, du 4n ddng thei ghi C6 TK 0091 “Dy
toan chi chuong trinh, du an”.
b) Péi véi cdc du dn tin dung
D6 1a cac khoan vién tro cta nude ngoai sir dung véi muc dich lam vén
quay vong dé cho vay.
- Khi nhéan duge vbn cta nha vién trg nude ngoai dé lam vén cho vay,
ké toan ghi:
No TK 111: Tién mat
N¢ TK 112: Tién gui ngan hang, kho bac
Co6 TK 462: Ngudn kinh phi dy an,
- Khi nhén tién ngan sach cAp vén dbi tng lam vén cho vay, ké
todn ghi:
No TK 112: Tién giri ngan hang, kho bac
Coé TK 462: Nguédn kinh phi du an.
- Khi chua c6 chfmgj tr ghi thu, ghi chi ngén sach khi nhén duoc tién
vién tro khong hoan lai dé [am vén quay vong, ké toan ghi:
NoTK 111, 112
Co TK 521.
.~ Khi don vi ¢6 chimg tir ghi thu, ghi chi ngan sich vé sé tién vién trg,
ké todn ghi:
Nog TK 521
CoTK 462,
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- Khi xudt tién cho vay theo hgp ddng vay va khé uée vay, ké toan ghi:
No TK 313: Cho vay

C6 TK 111:Tién mat

C6 TK 112: Tién gii ngan hang, kho bac.
- S tién thu durge do 13 vay (néu c6 can cir vao chimg tir thu 1ai), ké toan ghi:
Ng TK 111: Tién mit
No TK 112: Tién giai ngan hang, kho bac

Co6 TK 511: Cac khoan thu.
- $6 131 thu duoc xir ly theo quy dinh cta co ché tai chinh, ké toan ghi:
Ng TK 511: Cac khoan thu

C6 TK 462: Ngudn kinh phi dy an.
- Khi thu hbi cac khoan cho vay (gbc vay), ké toan ghi:
No TK 111: Tién mat
Ng TK 112: Tién giri ngén hang, kho bac

C6 TK 313 (1): Cho vay.
- Khi dbi twong vay chua tra ng chuyén sang ng qua han, ké toén ghi:
No TK 3132: Qua han

Co TK 3131: Cho vay

- Khi nha tai trg nudc ngoai dong y Xod ng, can cir vao ching tir xoa
ng, ké toan ghi:

Nog TK 462: Ngudn kinh phi dy an
Co TK 313: Cho vay.

- Khi du 4n két thuc, phia nuéc ngoai ban giao cho Viét Nam sé vén,
cdn ctr vao quyét dinh cua cép co thim quyén, ghi:

+ Néu giao voq cho don vi dang thue hién du an, ghi giam ngudn kinh
phi dyr 4n, ting ngudn kinh phi hoat dong cua don vi:

No TK 462: Ngudn kinh phi dy an

C6 TK 461: Ngudn kinh phi hoat dong.
+ Néu nép'tré ngdn sach nha nuéc s& vén str dung dé cho vay, ghi:
Nog TK 462: Ngudn kinh phi dy an

C6 TK 111: Tién mat

C6 TK 112: Tién giri ngan hang, kho bac.
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IV. KE TOAN CHI THEO PON DAT HANG CUA NHA NUGC
I. Nguyén tic ké toan

Chi theo don dat hang ctia Nha nuéce 1a cic khoan chi cho hoat dong
cua don vi do Nha nuéc dat hang thue hién nhu cic hoat dong khio sat,
thdm do, ... K¢ toan chi theo don dat hing cita Nha nude cin tuan thi mot
s6 quy dinh sau:

- K& toan chi theo don dat hang ciia Nha nuée chi phan anh céc khoan
chi thue t€ dé thue hién khéi lugng san pham, cong viée theo don dat hang
cua Nha nude.

-Ké toan chi theo don dat hang ctia Nha nude phai dugc theo dai chi tiét sé
chi thuc té cho ting hoat dfng theo don dat hang cua Nha nude nhir: thim do,
khao sét, thiét ké... theo nién d ké todn va theo muc lue ngan sach.

- K€ toan chi theo don diit hang ciia Nha nuéc phi sir dung ngudn kinh phi
chi theo don dét hang ciia Nha nude (do ngén sdch nha nudce cdp trén co sd du
toan dugce duyét).

- K& todin chi theo don dat hang cia Nha nudc phéi dam bio théng nhat véi
cong tdc 1dp dy todn, phai khop dung gitta ké toan tong hop va ke toan chi tiét,

- Cudi ky khi hoan thanh viée dat hang ctia Nha nuéce, don vi phai 1am
tha tuc quyét toan tinh hinh ti€p nhan va sir dung ngudn kinh phi theo don
dat hang cita Nha nudc theo ché do quy dinh.

2, Tai khoan hach toan

Ké todn chi theo don dat hang cia nha nudc st dung cac tai khoan ké
todan sau: TK 635, TK 465,

a) TK 635 “Chi theo don diit hang ciia Nha nudc ”: TK ndy phén énh
cac khoan chi theo dorr} dat hang cta Nha nuoc (n}lu di€u tra, quy hoach,
tham do, khao sat, thiét ké,...) theo chi phi thyc t€ ciia don vi. Nai dung
phan anh trén TK 635 nhu sau:

Bén No; -

Chi phi thuc t€ phét sinh dé thuc hién khéi lugng san phdm, cong viéc
theo don dat hang ciia Nha nude,

Bén Co:

Két chuyén chi phi thuc té ciia khéi lvong san phim, ¢dng viée hoan
thanh theo don dat hang cia Nha nudc vao TK 5112 khi dugce nghiém thy
thanh toan.
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Dir No:

Phan anh chi phi thuc té cua khéi lugng sin pham cong viéc hoan
thanh theo don dit hang ciia nha nudce chua duge két chuyén.

b) TK 465 “Nguon kinh phi theo don dit hang cria Nha nu'oc” TK
nay phan anh viéc tiép nhén, st dung va thanh quyét todn ngudn kinh phi
theo don dat hang cia Nha nude. Noi dung phan anh trén TK 635 nhu sau:

Bén No:
- Phan 4anh gia tri kKhéi lwong san pham, cong viée hoan thanh theo don
dat hang ctia Nha nurde khi dirge nghiém thu thanh toan.

- Két chuyén sé kinh phi theo don dat hang d3 chp trong ky cho cac don
vi cap dudi (don vi cap trén ghi).

- §6 kinh phi theo don dat hang ciia Nha nudc Khong sir dung hét phai
ndp lai nha nudce (do khong hoan thanh khéi lrong).

Bén Co:

Phan 4nh ngudn kinh phi theo don d4t hang cua nha nude tang trong ky

Du Co:

Phan anh nguén kinh phi theo don d3t hang cia Nha nudc hién con
chua duge quyét toan.

3. Phwong phap hach toan

- Khi nhan dugc kinh phi Nha nudc cdp bang tién, vat liéu, CCDC... chi
theo don dit hang ctia Nha nudc, ke toan ghi:

N¢ TK 111, 112, 152, 153,211, 241, 331,...
Co6 TK 465

_ Khi nhén dy todn nha nurdc giao theo don dat hang, ké toan ghi: No
TK 008.

- Khi rat du toan chi theo don d3t hang cia Nha nudc dé sir dung, ké
toan ghi:

No TK 111, 112, 152, 153, 211, 241, 331,...
C6 TK 465
Ddng thoi ghi C6 TK 008,

$6 kinh phi thwc nhén.

S kinh phi thyc rit.
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- Xuét kho vat li¢u, dung cy cho hoat dong theo don dit hang ciia Nha
nudce, ghi:

N¢ TK 635: Chi theo don dat hang ctia Nha nuoc
Co TK 152: vat liéu, dung cu.

- Xac dinh luong, tit"én cOng, phu cép...phai tra cong nhan vién; trich
BHXH, BHYT. KPCD, ké toan ghi:

No TK 635: Chi theo don dit hang ciia Nha nudc
Co TK 334: Phai tra vién chirc
Co TK 332: Cac khoan phai ndp theo lwong.

- Phai tra dich vu mua ngoai, cic chi phi khac phuc vu cho don dat
hang, ké toan ghi:

Ng¢ TK 635

Co6 TK 331, 111, 112, 312....
- Phan b6 chi phi tré trude vao chi theo don dit hang ciia Nha muréc, ghi:
No TK 635: Chi theo don dit hang ctia Nha nuéde

C6 TK 643: Chi phi tra trude.

- Khi phat sinh cdc khoan thu giam chi theo don dat hang cua Nha
nude, ghi:

Ng TK 111: Tién mat

No TK 112: Tién giri ngdn hang, kho bac

Nog TK 152,153: vat liéu, dung cu
Co TK 635: Chi theo don dat hang cia Nha nude.

. - Trigia khéi lrong sén phim, cong viéc hoan thanh duge nghiém thu,
két chuy€n chi phi thyc te theo don dat hang ciia Nha nudre, ké toan ghi:

No TK 511 (2)

C6 TK 635

S6 thuc chi.

S6 két chuyén.
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Chuong VI
KE TOAN HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH
TRONG PON VI HANH CHINH SU NGHIEP

L. NHUNG VAN PE CHUNG VE KE TOAN SAN XUAT KINH
DOANH TRONG PON VI HCSN

Céc dom vi hanh chinh su nghiép ngoai vi¢c thyc hién nhiém vu chinh
duge giao con co thé 14 chirc cic hoat dong vé SXKD dich vy, hoat ddng
nghlen clru, v.v.... dé tan dung nhimg nang luc hig¢n c6 va néng cao doi
song cho can bo vién chirc. Hoat dong nay duge tén tai dudi cac hinh thire:
hoat dong san xudt va tiéu thu san pham hoat dong diu tu chimmg khoan
ngan han va dai han, v.v..

1. N§i dung chi phi san xuéit kinh doanh

Chi phi SXKD trong don vi hanh chinh sy nghiép 1a toan bo chi phi ma
don vj chi ra dé tién hanh cac hoat dong SXKD trong mot thai ky nhat dinh
bao gbm: chi phi dich vy mua ngoai va cac khoan chi phi trire tiép khac bing
tién (chi phi thu mua vat tu ding vao muc dich SXKD, di¢n, nudc, dign
thoai, v.v...), chi phi sdn xudt truc tiép phat sinh lién quan dén cac hoat ding
SXKI (chi phi nguyén vat iéu truc tiép, chi phi nhén cong trirc tiép, chi phi
san xuat chung), cac chi phi lién quan dén hoat ddng ban hang, quan I bd
phdn san xuét kinh doanh va céc chi phi phuc vu cho hoat dong dau tu.

Khi két thiic qua trinh san XUt tao ra san pham hoan thanh, ké toan
phai tinh toan, xac dinh gid thanh tung loai san phim. Song trong qué trinh
sin xut c6 thé chi thu duge san phdm hoan thanh nhung cung ¢ thé thu
duge ¢ san pham hoan thanh va san pham lam dg&, vi vay ké toan phai xac
dinh chi phi san xuit do dang cia nhitng sén phim, dich vu chua hoan
thanh cubi ky. Dé xac dinh gia tri coa ting loai san pham lam do, ké toan
phai tham gia vao kiém ké, danh gia san phim, khéi luong cong viée con do
dang, tir 6 ké toan sir dung phuong phap tinh toan thich hop dé tinh chi phi
san xuét trong san pham do dang do. Can ctr vao sb liéu vé chi phi va gia tri
san phim dé& dang dau ky, cudi ky d¢ tinh gid thanh sdn phim, dich vu hoan
thanh trong ky. Khi tinh gia thanh sdn phim, ké toan can phai loai b nhirng
chi phi khong tham gia vao san xudt hodc c6 tham gia vao san xuét nhung
khong tao ra san phim nhu cic khoan phé ligu thu hdi, cac khoan b
thuong, v.v...

158



Gia thanh san pham, lao vy, dich vu hoan thanh duoc xac dinh theo
cong thirc sau:

Gia thanh cta Chi phi san Chi phi san Chi phi san

san pham, dich = xuét do dang - xudtphdtsinh - xuit dé dang

vu hoan thanh déau ky trong ky cudi ky
Trong do:

Chi phi san xudt do dang dau ky duoc can or vao chi phi dé dang cudi
ky trude. o

Chi phi san xuét'phét sinh trong ky cdn ¢t vao cac khoan muc chi phi
phat sinh lién quan dén hoat déng san xuét,

Chi phi san xudt dé dang cudi ky tinh theo phuong phap danh gia san
pham [am d¢ ma don vj lya chon: danh gid san phdm lam do theo nguyén
vit lidu truc tiép, theo san phdm hoan thanh tuong duong,... gidng nhu &
cac doanh nghiép san xuat.

Khi két thuc hoat ddng kinh doanh, ké toan xac dinh két hoat dong nay:

Két qua

X _ Doanh Gid vén Chi phi
KR = hGthudn T hangbdn T ban han
doanh g &
Chi phi Th‘u nhép C‘hl phi
OL chung tr hoat - cua hoat

e dong DT dong BT

Véi két qua trén ké toan ciin cir vao ché do tai chinh trong don vj hanh
chinh su nghiép va ché do tai chinh khac lién quan dén hoat dong SXKD dé
phén chia két qua dat duoc: np thué, trich 1ap cac quy, v.v...

2. Nguén kinh phi thwe hién

Theo ché d tai chinh hién hanh, nguén vén dé duy tri hoat dong san
XUat va ticu thu san phim, hang hoa, dich vu trong don vi HCSN Ia
ngudn vén kinh doanh. Nguén vén nay c6 thé do ngén sach nha nwée hd
trg (s& duge thu hdi sau thei gian hoat d6éng hay dugc hru chuyén dé duy
tri hoat dong), ¢6 thé do don vi trich mot phan tir quy co quan, tir két qua
hoat ddng, huy dong tir viéc gop von coa can bd, cong chire trong don vi,
vay cua céc t§ chire tin dung. Tir nguén hinh thanh trén ngudn vén nay
can dugc quan ly, sit dung ¢o hig¢u qua dé tang lgi nhudn va bao toan
phét trién ngudn vén.
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Hoat dong dau tu tai chinh chi dugce thue hién & don vi sy nghiép tu
dam bao toan bd hoac mot phf?m chi phi hoat dong thuong xuyén. Nguf’)n
vén thue hién hoat dong nay duge hinh thanh: tir cac quy, huy dong von
nhan rdi cia can bd, cdng chirc va cac td chire, vay cac td chire tin dung.
Nhu vay, ngudn vdn dé phuc vu hoat dong dau tu tai chinh kKhéng do ngéin
sach cp hogc ¢o ngudn gbc tir ngén sach.

1. KE TOAN HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH
1. Chirng tir va tai khoan hach toian

1.1. Chirng tir hach toan

- Pbi véi cac khoan thu: hoa ,dorn GTGT (lién 3), hoa don bin hang
thong thudng (lién 3), phicu thu, gidy bao Co. :

- Déi véi cdc khoan chi: phiéu xudt kho, phiéu chi, gidy bao Ne. hoa
don GTGT (lién 2), hoa don ban hang thong thuong (lién 2), bang tinh va
phén b khau hao TSCD, bang thanh toan tién luong, bang thanh toan tién
thuéng, bang thanh toan {ién lam thém gid, bang ké trich ndp céc khoan
theo luong,...

- Ngoai ra trong phdn hanh ké toan nay con ¢d cie ching tir khac:
phiéu nhip kho, phiéu xuat kho hang gt ban, hoa don ban le....

1.2. Tai khoan ké todn

Pé theo doi qua trinh hoat dong SXKD, ké toan str dung cac TK sau:

a) TK 631 “Chi hoat déng san xuit, kinh doanh”: TK nay dung cho
cac don vi hanh chinh sy nghi¢p ¢6 t4 chire hoat dong SXKD, d€ phan anh
chi phi cia hoat dong SXKD, dich vu. Noi dung phan anh trén TK 631 nhir
sau:

Bén No.
- Céc chi phi ctia hoat dong san xuat, kinh doanh phat sinh.

- Chi phi ban hang va chi phi quan 1y lién quan dén hoat dong san xuét,
kinh doanh.

- L3 chénh l&ch t§ gi4 héi dodi ciia hoat déng san xudt, kinh doanh.
Bén C6:
- Cac khoan thu duge phép ghi giam chi phi theo quy dinh cua ché do.
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- Két chuyén gia tri san phdm hoan thanh nhap kho.

- Két chuyén chi phi cua khéi lugng dich vu hoan thanh duoc xdc dinh
la di ban trong ky.

- Két chuyén chi phi ban hang, chi phi quan 1y lién quan dén hoat dong
san, xuat kinh doanh.

Dur No:
Chi phi hoat dong SXKD con dé dang,

Hach todn TK 631 phai theo di chi tiét cho tirng hoat déng SXKD va
theo tirg ndi dung chi phi.

b) TK 411 “Nguon vén kinh doanh”: phan anh ngudn vén hién c6 va
tinh hinh ting gidm ngudn vén dung cho hoat dong san xuat, kinh doanh &
don vi. TK ndy chi 4p dung cho don vi hanh chinh sy nghiép c6 té chirc
hoat dong SXKD va ¢6 hinh thanh ngudn vén kinh doanh riéng, mdi loai
ngudn von kinh doanh phai dugc hach toan, theo dai riéng. TK nay khong
hach toan céc khoan kinh phi duge ngan sach nha mrée cép, cip trén chp dé
chi hoat dong, du 4n, chi thyc hién theo don dat hang cia Nha nuéc. Noi
dung phdn énh trén TK 411 nhu sau:

Bén No.

Ghi giam ngudn vén kinh doanh do:

- Hoan tra von kinh doanh dich vu cho céc thanh vién déng g6p vén.
- Hoan tra vén kinh doanh cho ngan sach nha mréc, cho chp trén.

- Cac truong hop giam khac.

Bén Co:

Ghi tdng ngudn vén kinh doanh do:

- Nhan vén kinh doanh cta ngén sich nha nude hode cap trén hd tro.
- Nhan vén gép ciia cic c nhan va t chire gop vén.

- B0 sung ngudn vén kinh doanh tir chénh 1éch thu, chi hoat dong SXKD.
- Céc truomg hop ting vén khac: bd sung tir quy,...

Du C6:

Phan anh ngu(:‘m vén kinh doanh hién co cia don vi.
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¢) TK 531 “Thu hogt djng sin xudt, kinh doanh”: dung dé phan
4nh doanh thu caa hoat déng SXKD. K¢ toan khong dugce phan anh vao
tai khoan nay cac khoan thu sy nghiép, cdc khoan thu phi 1€ phi, cac
khoan thu theo don dit hang cua Nha nudc,... Noi dung phan anh trén TK
531 nhu sau:

Bén No

- Trj gi4 vbn ctia san phém, hang hoa da tiéu thu trong ky.

- Két chuyén chi phi ban hang, chi phi quan ly lién quan dén hoat dong
san xuat, kinh doanh,

- Két chuyén chi phi cua khdi lvgng cong vige dich vu hoan thanh duge
xac dinh di tiéu thu trong ky.

- Céc khoan giam trir doanh thu (chiét khiu, giam gi4, hing ban bi
tra lai).

- Sé thué gia tri gia tang phai ndp Nha nuéc.

- 84 thué xuit khau, thué tidu thu dic biét phai ndp Nha nuéc.

_ Két chuyén chénh léch thu 16n hon chi.

Bén C6:

- Doanh thu v& ban vét tw, san phim, hang hoa va cung cép dich vy, lao vu.

_ Lai tién giri, 13i cho vay, 14i céc khoan dau tu tai chinh.

- Lai chénh léch ty gia héi doai ctia cac nghiép vu kinh t& phat sinh
bing ngoai t& cua hoat ddng SXKD.

- Ket chuyén 14 chénh léch ty gia héi dodi do danh gid lai sb du ngoai
té cudi ky.

- Két chuyén chénh 1éch chi 1on hon thu.

TK nay khong co 56 du cudi ky.

d) TK 643 “Chi phi trd truéc”: TK ndy si dung dé phan anh céc khoan
chi phi thuc t& da phat sinh nhung khong thé tinh vao chi phi hoat déng va chi
phi SXKD, cung ing dich vu trong ky ma phai tinh vao chi phi cia 2 hay
nhiéu k¥ ké toan ticp theo.

TK ndy chi sir dung & don vi ¢6 tién hanh cac hoat dong SXKD va cac
don vi sy nghiép c6 phat sinh céc khoan chi phi tra trude can phén bd dan
vao chi phi SXKD hodc chi sy nghiép, chi theo don dat hang cta Nha nuéc.
Nbi dung chi phi phéan anh trén TK nay bao gom:
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- CCDC Xuat dong mét lan véi sé [uong nhiéu, gi tri Ién va tham gia
nhi€u ky ké todn nam nén phai phan bd din vao ddi tugng chiu chi phi
trong nhi€u ky cta don vi ¢6 hoat dong SXKD hoac don vi sy nghiép theo
quy dinh.

- Chi phi sira chira 16n tai san cb dinh mét 1an quéa lon phai phan bd
trong nhiéu nam cua don vi ¢é hoat dong SXKD.

- Tra trude tién thué tai san cb dinh hoat déng cho nhiéu nam.

- Chi phi mua céc loai bao hiém va cic loai 1& phi tra tién mot Iin
nhung phai phan bd cho nhiéu ky ké toan nim cia don vi ¢6 hoat dong
SXKD.

- Chi phi tra truée khac phuc vu cho hoat ddng SX}(D hodc hoat dong
su nghiép, hoat dong theo don dit hang ctia Nha nude cin phai phan b cho
nhiéu ky ké todn nam.

Noi dung phén 4nh trén TK 643 “Chi phi tra trude” nhu sau:

Bén Ng:

- Cac khoan chi phi tra trude thyce té phat sinh.

Bén Co:

Cac khoan chi phi tra truéc da tinh vao chi phi hoat ddng va chi phi
SXKD, cung {mg dich vy, chi theo don dat hang cia Nha nuéc trong ky.

Du Ng:

Cac khodn chi phi tra truéc chua phan b cubi ky.

2. Ké toan nguén vén kinh doanh
- Khi nhén dugc vén kinh doanh do ngin sach, cip trén cép hodc nhan
vbn gop clia céc to chrre, ¢a nhén trong va ngoai don vi kém theo céc chitng
tir lién quan: phiéu thu, gidy bao Co, phiéu nhép kho, bién ban giao nhan tai
san, v.v..., ké toan ghi:
N¢ TK 111, 112, 152, 153, 211...
CoTK 411
- Bd sung ngudn vén kinh doanh tir cac quy cia don vi hojc tir chénh
1¢ch thu, chi hoat ddng sén xuét kinh doanh, ké todn ghi;
No TK 431
CoTK 411

S0 von thue nhén.

Sé vén kinh doanh duge bd sung.
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- Hoan tra lai ngudn vén kinh doanh cho ngan sach, cap trén hodc hoan
tra cho cac thanh vién gép von: can ¢ vao bién ban thanh ly khi ban giao
tai §r§m cho c;ic don vi, ca nhﬁn’nhé,‘m tai san, kem theo cac chimg tur khac:
phiéu chi, gidy bao No, v.v..., ke toan ghi:

NgTK411: N guén von kinh doanh hoan tra lai ngén sach nha nudc

C6 TK 111: Hodn tra bang tién mit
C6 TK 112: Hoan tra bing tién gii ngén hang, kho bac.

3. Ké toan chi phi sian xuit va tiéu thu san phim

3.1. Ké toan chi phi san xuit san pham

- Chi phi nguyén vit liéu:

+ Xl}ét kho vat li¢u st dung cho cac hoat dong san Xuét, cin cir vao
phiéu xuét kho, ké toan ghi:

Ng TK 631: Tri gia xudt kho tinh vao chi hoat dong SXKD

C6 TK 152: Tri gia NVL xuét kho.
+ Khi mua vt li¢u khong nhép kho ma dua vao sir dung ngay cho hoat

ddng san xuat thudc a6i tugng chiu thué GTGT theo phuong phap khéu trir,
cédn ¢t vao hoa don GTGT, ké toan ghi:

No TK 631: Tri gid NVL tinh vao chi hoat dong SXKD
No TK 311 (3113): Thué GTGT duoc khéu trir
Co6 TK 331: Chua thanh toan cho ngudi ban
Co TK 111: $& tién tra bang tién mat
C6 TK 112: S& tién tra bang tién giri ngan hang, kho bac.
+ Néu phyc vu san xult san phim thugc di twong tinh thue GTGT
theo phuong phép truce tiép:
No TK'631: Tri gia NVL tinh vao chi hoat dong SXKD
C6 TK 331: Chua thanh toén cho ngudi ban
C6 TK 111: Sé tién tra bing tién mat
C6 TK 112: 86 tién tra bang tién giri ngan hang, kho bac.
- Tlen lucmg, tién cong, BHXH, BHYT KPCP cua cén bj, vién chirc

truc tlep tham gia dén hoat dong sin Xuét, cin clr vao bang thanh toan
lwong, ké toan ghi:

No TK 631: Tién lwong va cac khoan trich theo luong
C6 TK 334: Tién hrong phai tra vién chirc
Co TK 332: Céac khoan trich theo luwong tinh vao chi phi.
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- C}}i phi lao vy, dich'vu mua ngoai dé phuc vu cho l}oat dong san xuét
thudc doi twgng chiu thué GTGT theo phuorr}g phép khau trir, can cir vao
hoa don GTGT va chimg tir lién quan khac, k¢ toan ghi:

No TK 631: Chi phi chua ¢6 thué GTGT

No TK 311 (3113): Thué GTGT duge khiu trir

C6 TK 111: $4 tién tré bing tién mat

C6 TK 112: 6 tién tra bang tién giri ngan hang, kho bac.
C6 TK 312: 86 tién tra bing tam tmg

C6 TK 331: S6 tién con phai tra, v.v...

- C}}i phi lao vu, dich_vu mua ngoai dé phuc vu cho hoat'déng san xuét
thudc doi tugng chiu thué GTGT theo phuong phap truc tiép, cin’ cir vao
hod don ban hang théng thudng va ching tir lién quan khéc, ké toan ghi;

No TK 631: Chi phi ¢6 thué GTGT

Co6 TK 111: S4 tién tra bang tién mat
Co TK 112: Sé tidn tra bang tién giri ngan hang, kho bac.
C6 TK 312: S6 tién tra bing tién tam g
C6 TK 331: 86 tién con phai tra, v.v...
- St dung cong cu phuc vu hoat dong san xuét san pham:
+ Khi mua cong cy khong nhéap kho ma dua vao sir dung ngay cho hoat

dong san xuit thude ddi tuong chiu thué GTGT theo phuwong phap khéu trir,
can cr vao hod don GTGT, ké toan ghi:

Ng TK 631: Chi phi dung cu phan bd mét lin
Nog TK 643: Chi phi tra trueéc phan bd nhidu 1dn
No TK 311 (3113): Thué GTGT duoe khiu trir
C6 TK 331: Sé tién con phai tra, v.v....
Co TK 111: Sé tién tra bang tién mat
CO TK 112: Sé tidn tra bang tién gtri ngén hang, kho bac.
C6 TK 312: 86 tién tra bang tién tam img.

+ Xuét kho cong cu dung dung cho san xuit san pham, cin ¢ vao
phiéu xuat kho, ké toan ghi:

No¢ TK 631: Chi phi CCDC phén bd mét 1in
No TK 643: Chi phi tra trude phan bé nhidu lin
C6 TK 153: Tri gia CCDC xut dung,
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Ddng thoi ghi Co TK 005.
- Hang thang, can cir vao bang phén bé khéu hao TSCD, ké todn ghi:
No TK 631: Khéu hao TSCD tinh vao chi phi SXKD
C6 TK 214: Hao mon TSCD déu tr bing ngudn von kinh doanh
C6 TK 4314, 333: Hao mon TSCD c6 ngudn gbe kinh phi dung cho
hoat dong SXKD.
- Hang thang, phén bd dén chi phi tra trude vao chi phi san Xuét:
Nog TK 631: Chi phi tra trude tinh vao chi phi SXKD
C6 TK 643: Chi phi tra truée phan bd trong ky.
- Tinh chi phi 1ai vay phai tra hang thang dung cho hoat dong SXKD,
ké toan ghi:
No TK 631: Lai tién vay dung cho hoat dong SXKD
C6 TK 111: Tién l4i vay tra bf?mg tién mat
C6 TK 112: Tién lai vay tra bang tién giri ngan hang, kho bac.

- Chi phi khac phat sinh bang tién co lién quan dén hoat dong SXKD va
ciia cac hoat dong khac, ké todn ghi:

Ng TK 631: Chi phi khac tinh vao chi hoat ddng san SXKD
C6 TK 111: S6 tién tra bing tién mét
C6 TK 112: S tidn tra bing tién giri ngan hang, kho bac.
C6 TK 331: Sb tién con phai tra.

- Cén cur phiéu nhap kho nguyén vit liéu xuét cho SXKD khong st
dung hét, ké toan ghi:

No TK 152: Tri gia nguyén, vt liéu nhép kho
Co6 TK 631: Chi hoat dong SXKD.

- Khi nhép kho thanh pham tir sdn Xuit, can c bang tinh gia thanh san
phim va phiéu nhép kho, ké toan ghi:

Ng TK 155: Gié thanh san pham hoan thanh
Co6 TK 631: Chi hoat dong SXKD.

3.2. Ké toan tiéu thy sin phim

- Truong hop nhan tién img trude cua khich hang theo hop a‘on g kinh té:

+ Khi nhén tién (ng trudce, cin cir vao cac phiéu thu, gidy bao C6 cua
ngéan hang, kho bac, ké todn ghl

Ng TK 111: Nhén bang tién mit
Nog TK 112: Nhan bing tién giri ngan hang, kho bac
C6 TK 311: Tong sb tién nhan trude.
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+ Khi san pham, hang hoé giao cho ngudt mua duge xac dinh 14 tiéu thy:
BT1, can cir vao phiéu xuit kho ghi nhan gia von san phdm ban ra:
No TK 531: Gi4 vén hang ban
C6 TK 155: Tri gia xuat kho san phim, hang hoa.
- BT2, ghi nhan doanh thu ban hang va phai thu cua khach hang, can cir
vao hoa don GTGT:
No TK 311: 86 tién phai thu khach hang
C6 TK 531: Gia ban chua c6 thué GTGT
C6 TK 3331: S6 tién thué GTGT phai ndp. |
- Néu don vi tinh thué GTGT theo phuong phép truc tiép, cin o vao
hod don ban hang théng thuong, ké toan ghi:
No TK 311: S tién phai thu khiach hang.
Co TK 531: Gia ban da ¢6 thué GTGT.
- Trong qua trinh tiéu thu phat sinh cac khoan giam trir doanh thu nhu
cac khoan giam gid, chiét khau....cho khach hang huéng, ké toan ghi:
No TK 531: Gia chua c6 thué GTGT
No TK 333: Thué GTGT tra lai khéch hang (néu c6)
C6 TK 111: 86 tién tra cho khach hang bing tién mat
C6 TK 1127 S tién tra cho khach hang bing TGNH, KB
C6 TK 311 (3111): 86 tién trir véio khoan n¢ cia khach hang,
- Khi hang ban bi tra lai do chét lrong qua kém, sai quy cach, v.v...
BT 1, phan anh gi4 tri hang nhan lai:
Ng TK 155: Trj gia san pham, hang hod nhép lai kho
Ng TK 152: Trj gi4 san pham, hing hoa duwa vao ché bién lai
Co TK 531: Tri gid von giam.
BT 2, phan anh s6 tidn tra lai cho ngudi mua:
No¢ TK 531: Gi chua ¢6 thué GTGT
No TK 333: Thué GTGT tré lai khach hang (néu ¢6)
Co6 TK 111: 86 tién tra cho khach hang bang tién mit
" C6 TK 112: S6 tién tra cho khéch hang bing TGNH, KB
C6 TK 311 (3111): 84 tién trir vao khoan ng ciia khach hang.
- Trong qua trinh tiéu thu phét sinh cdc khoan chi phi ban hang, chi phi
quan ly chung: ‘
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+ Chi vé& nguyén vit liéu, CCDC, khau hao TSCD, tién cdng cla nhan
vién, chi phi dich vu mua ngoai, v.v...
Ng TK 631: Chi phi SXKD
No TK 3113: Thué GTGT (néu cé)
Co6 TK 152: Chi v& nguyén vét liéu
C6 TK 153, 643: Chi vé ¢ong cy dung
C6 TK 214, 431, 333: Khau hao TSCP
C6 TK 334, 332: Chi vé nhan c¢ong, BHXH, BHYT, KPCD
COTK 111, 112, 331, 312: Chi vé dich vu mua ngoai.
+ Xac dinh thué mén bai don vi phai ndp cho Nha nurde, ghi:
Ng TK 631: Chi hoat dong SXKD
C6 TK 333: S6 thué mén bai phai ndp.
+ Cheénh 1€ch ty gia cia ngoai t& dang ghi s6 50 voi ty gia ngoai & giao
dich thwre te V.V,

Ng TK 631: Phan chénh ¢ch gidm ghi vao chi phi SXKD
C6TK 111, 112, 413.

4. S6 ké toan

K¢é toan tong hop sur dung cac s6 ké toan thry thudc vao hinh thire ké toan ap
dung & dom vi. Ké toan chi tiét hoat dong SXKD sir dung cac sb sau:

a) 86 theo déi chi phi tri trudc (mébu sé S 71 — H): dung dé theo doi
céc khoan chi phi thuc t€ da phat sinh nhung khéng thé tinh hét vao chi phi
hoat ddng va chi phi SXKD hodc chi phi sy nghiép, du an trong ndm ma
phai phan bd vao hai hoic ba nam cho cac ddi tgng sir dung chi phi. So
nay dugc lap dé theo ddi cho ca nam, méi loai chi phi tra trude can phan bd
theo d5i mot sé trang (phan bd CCDC, phan bd chi phi stra chira 1dn
TSCD,...). Can ctr ghi s06 la cac phiéu xudt kho CCDC, phiéu chi, hoa don
lién 2, phleu xuat kho NVL,... lién quan dén hoat déng sitra chira 16n
TSCPB,... Cach ghi céc ¢t muc trong s& nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi ching tir vao sb.

- CHt B, C Ghi sb hiéu, ngay thang cua chimg tir ké toan diing dé ghi sb.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu kinh té ciia chirng tir ké toan .

- Cot 1: Ghi tong s6 chi phi phai phan bd.

- COt 2 dén ¢t 4: Ghi sé phén bd cho tirng ky.

- C6t 5 dén cot 7: Ghi cac ddi twong chi phi khi phan b chi phi tra
trude (No TK 661, 662, 631).
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Bt Mau sb S71 - H
Ponvis...covenn.o.... (Ban hanh theo QP s6: 19/2006/QD/BTC
ngay 30/03/2006 cua Bé trudéng BTC)

SO THEO DOI CHI PHi TRA TRUGC

Nam................
Loai phan bo............. {(cbng cu, dung cu)
A A a A - Ao
Neay, Chimng tir Sc:. So pl‘lan bo Ciac d?l tlr,q’ng
. oz ... | phai cho tirng ky chi phi
than Z .| Dién giai N
hi 6 S6 | Ngay, phin
& hiéu | thang bé :
A B C D 1 2 3 4 5 6 7
S6 dur dau ky
Coéng

- SO nay ¢6 ... trang danh s tir trang 01 dén trang....
-Ngay masd ...
Ngay... thang ....ndm.....

Newdi ghi sb K¢ toan trirémg Thi truéng don v
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

b) S6 chi phi sin xudt, kinh doanh (hoc DT XDCB) (Miu s6 S63 - H)

Muyc dich: S6 chi phi SXKD, ding cho cac don vi ¢6 hoat dong sén
xudt, kinh doanh vi hoat déng diu tw XDCB dé theo doi chi phi cia cac
hoat dong SXKD va hoat dong ddu tw XDCB nhim cung cap sb liéu cho viéc
xéac dinh két qua caa cac hoat dong d6. S& nay dwge mé theo ddi cho tirng
loai hoat dong, mdi san phﬁm, dich vu hoac Qm(x)i cOng trinh duoc theo doi
chi tiet trén mdt quyén sb hodic mot sé trang so.

Cén cir dé Idp 56 nay 1 cac chimg tir nhur: phiéu xuit kho, phiéu chi, gidy
b4do No, hod don GTGT (lién 2), hoa don ban hang théng thudng (lién 2), bang
tinh va phén bo khau hao TSCD, bang thanh toén tién luong, bang thanh todn tién
thudmg, bang thanh todn tién lam thém gio, bang ké trich ndp cac khoan theo
luong, s6 chi phi SXKD thang trude, v.v... lién quan dén chi phi SXKD, dich vu
va chi phi XDCB. Céach ghi cac cot muc trén sé nhu sau:

- Co6t 1 + 3: Ghi ngay, thang ghi sd, s6 hiéu va ngay, thang cta ching tir.

- Cot 4: Noi dung cua ching tir,
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- Cot 5: Ghi tong sd tién phit sinh trén chumg tir, day la 50 phat sinh bén No
TK 631,241, S6 tién ¢ cot ndy bang tong sO tién & cac ct tir cdt 6 dén cot 12.

- Cot 6 + 12: Ghi chi tiét theo khoan muc chi phi. tuy theo mdi don vi
theo ddi phén loai chi phi theo cac tiéu thire khac nhau dé xay dung ndi
dung cu thé.

- Cot 13: Ghi s6 duge phép ghi giam chi phi, thuc chét 14 s& phat sinh
bén C6 TK 631, 241.

Cubi thang: Cong sd phat sinh trong thang, s6 lu§ ké tir dau quy, tur dau
nam va sé du chuyén ky sau.

Bi:eeenneerireenenssinnnns Miu s6 S63 - H
Pon vitioiiiiriiieinnnn. (Ban hanh theo QD sé: 19/2006/QD/BTC
ngay 30/03/2006 cua B truomg BTC)

SO CHI PHi SAN XUAT, KINH DCANH, DICH VU
(hoidc DPTXDCB)

Nim: ..ooeee,
L0ai hoat QONE ..o v

Tén san pham, dich vu hodc tén cong trinhi.. .o,

Ngay, | Chirng tir Ghi No TK
thang | X Sz .o Téng | Chia theo khoan muc | Ghi Cé
ohi S() Ngay, Dién gidi b chi ph TK
2 hiéu | thang

50
1 2 3 4
SH du déu ky

wn
L=y}
-1 3
o)

13

.- Luy ké tir dau nam
S nay ¢6 ... trang danh s tir trang 01 dén trang ...
Ngdy md s& ...evvvenrireennn
Ngay... thang ....ndm.....
Ngwi ghi sb Ké toan trudng Thi trwéng don vi
(Ky, ho tén) ' (Ky, ho té€n) (Ky, ho tén, dong dau)
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I1I. KE TOAN PAU TU TAI CHiNH

Dau tu tai chinh ¢ don vi HCSN gbm céc hoat dong diu tu chung
khodan, gop von lién doanh, cho vay. Tuy theo thdi han dau tu ngudi ta chia
thanh dau tu tai chinh ngan han va dau tur tai chinh dai han.

Ddu nr 1i chinh ngdn han la viéc bd vén mua cac loai chirng khodn ¢6
thoi han thu hdi dudi mét ndm: tin phiéu kho bac, ky phleu ngédn hang; mua
chimg khoan véi muc dich ban chirng khoan ¢6 1oi d¢ tang thu nhip va cac
loai ddu tr khac nhu gop vén, gop tai san vao cac don vi khéc c6 thoi han
thu héi khéng qua mot nam, Chimng khoan dau tr ngin han trong don vi
hanh chinh su nghi¢p dugc phép diu tu bao goém: traj phiéu c¢éng ty, tin
phiéu kho bac, ky phiéu ngan hang, chirng khoan ¢6 gia tri khac, v.v... Cac
khoan dau tu ngan han khac gom: tién giri co ky han dudi 12 thang, chuyén
tai san tién von tir quy phuic loi va quy phat trlen su nghiép hodc tir cac
nguon khac khong phai ctia ngan sich nha nuéc cap hoic khong co ngudn
goc tir ngan sach nha nudce dé 8op vén vao don vi khac, ding vén huy dong
tlr cac t6 chirc ca nhin khac dé dem 26p vén.

Ddu tw tai chinh dai han: 13 vigc mua céc chung khoan, hodc gép vén
v6i don vi khac bing tién, hién vat ¢6 thoi han thu hdi trén mot nam va cac

hoat dong du tu khac ma thoi gian thu hdi vén vuot qua thoi han mot ndm.
Déu tu tai chinh dai han & don vi hanh chinh su nghiép bao gém:

- Mua trai phiéu chinh phu, trai phiu dia phuong, trai phiéu cong ty,
gop von vao cac don vi khdc nham thu loi oy két qua Kinh doanh theo ty 1¢
a6p von.

- Dau tu dai han khac: glri tiét kiém co thoi han trén mot nam, cho vay
nhan ldi, v.v.

1. Chirng tir va tai khodn hach toan

Hach toan ddu tu tai chinh trong don vi HCSN, ké toan sir dung céac
ching tir sau: phlcu thu, phiéu chi, glay bao N, glay bao Co, bién ban ban
giao TSCD, phiéu nhép kho, phiéu xuét kho, hop déng kinh té,.

Céc tai khoan duge sir dung dé hach toan dau tu tai chinh gbm:

@) TK 121 “Diu tw téi chinh ngin han”: TK nay dung de phan 4nh s6
hién ¢6 va tmh hmh bién dong cac khoan ddu tu tai chinh ngan han cta don

vi theo gia gbc gom gid mua va cac chi phi mua. N§i dung phan anh trén
TK 121 nhur sau:
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Bén No _

- Tri gia thuc té chimg khoén dau tur ngén han mua vao.

- Tri gi4 thuc té& cac khoan dAu tu tai chinh ngén han khac.

Bén Co:

- Tri gia chimg khoan ddu tu ngin han ban ra, ddo han hodc dugc thanh
toan theo gia tri ghi so.

- Tri gid cdc khoan dAu tr tai chinh ngin han khac thu héi theo gia tri
ghi s0.

Du No:

Tri gia thyce té chung khoan dau tu ngin han va cac khoan dau tu tai
chinh ngén han khéac do don vi sy nghiép dang nim gitr.

TK 121 ¢6 2 TK cdp 2:
TK 1211 - Ddu twchieng khodn ngédn han
TK 1218 - Ddu tw tai chinh ngdn han khdc,

b) TK 221 “Pdu twr tai chinh dai han”: TK nay diing dé phan 4nh 56
hién ¢6 va tinh hinh bién dong cic khoan déu tur tai chinh dai han cua don
vi. Noi dung phan anh trén TK 221 nhu sau:

Bén No¢

- Gi& gbc céc loai chimg khodn dau tu dai han ting.

- S& vén da gop vao don vi khac.

- Tri gia thuc té cac khoan dau tu tai chinh dai han khac tang.
Bén Co:

- Gia gbc cac loai chung khoan dAu tu dai han giam.

- §6 von gop da thu hbi.

- Sé thiét hai do khong thu hdi duge vén gop.

- Tri gia cac khoan dau tu tai chinh dai han khac giam.

Du No:

- Gi4 gbc cac loai ching khoan dau tur dai han hién c6 cia don vi.
- 86 vén gop hién con cudi ky.

- Tri gi4 cac khoan déau tu tai chinh dai han Khéc hién con.
TK 221 ¢6 3 TK cdp 2:

TK 2211 - Pdu tw chimg khodn dai han

TK 2212 - Vén gép

TK 2218 - Ddu tr 1di chinh ngdn han khdc.
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2. Ké toan diu tr chirng khoan

- Mua trai phiéu nhén 14i trude:

. - , N . N . . . P A - .
*+ Khi mua can clr vao chung tir mua xac dinh gia ghi s0, ké todn ghi:

No TK 121, 221: Ghi theo gia gbc
Co TK 3318: S6 14i nhan trudce
CoTK 111, 112, v.v....: Sd tién thue tra.
+ Dinh ky tinh va phan bé s6 1ai nhan trude, ké toan ghi:
No TK 3318: S lai nhan trude duoc phan bd
C6 TK 531: Thu hoat dong SXKD.
+ Khi tréi phiéu dén ky déo han duoc thanh toan, ké toan ghi:
No TK 111, 112: 84 tién thuc nhan
C6 TK 121, 221: Gia gdc trai phiéu nhan lai.
- Mua tréi phiéu nhan 1ai dinh k3
+ Khi mua trai phiéu, ké todn ghi:
No TK 121. 221: Ghi theo gia gbe
COTK 111, 112: S tién thuc tra.
+ Dinh ky tinh s6 1ai phai thu, ké toan ghi:
No TK 111, 112: Néu nhén ngay tién
No TK 311: Néu chua nhan ngay tién
C6 TK 531: Thu hoat dong SXKD.
+ Khi thanh toan trai phiéu dén han, ké toan ghi:
No TK 111, 112: S4 tién thue nhan
Co TK 121, 221: 86 tién gbc
C6 TK 531: S6 14i cha ky ddo han,
- Mua trai phiéu nhan 18 mot 14n vao ngay ddo han:
+ Khi mua trdi phiéu, ké toan ghi:
No TK 121, 221: Gia gbc cia trai phiéu
COTK 111, 112, v.v.... : 88 tién thye tra.
+ Dinh ky tinh sb 1ai phai thu, k& todn ghi:
No TK 311: S5 tién lai phai thu
C6 TK 531: Thu hoat dong SXKD.
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+ Khi thanh toan trai phiéu dén han dugc thanh toan, ké toan ghi:
No TK 111, 112: S$6 tién thuc thu
C6 TK 121, 221: Sb tién gbc
C6 TK 531: 86 1ai cia ky dao han.
- Khi ban chirng khoan:
+ Trudng hop c6 14, ké toan ghi:
Ng TK 111, 112: S5 tién thuc thu
C6 TK 121, 221: S tién gbc
C6 TK 531: Chénh léch gia ban 16n hon gié tri ghi sb.
+ Trudmg hop thua 16, ké toén ghi:
Ng TK 111, 112: 86 tién thuc nhin
No TK 631: Chénh léch gia ban nhd hon gia tri ghi )
C6 TK 121, 221: Sb tién gbe.

3. Ké toan gop von diu tr vio don vj khac

- Khi dung tién dé gop von lién doanh, lién két, can cir vao s tién thue

t& gop vbn, ké toan ghi:

Ng TK 221: Ghi theo vbn gop
C6 TK 111, 112, v.v...: Sé tién mang gop von.
- Néu gop von bing tai san cd dinh, ké toan ghi:
No TK 221: Gia tri vén gop duoc ghi nhan
No TK 631: Chénh léch gia tn vén godp nhd hon gia tri con lai cia TSCH
No TK 214: Gi4 tri hao mon lug ké
C6 TK 211, 213: Nguyén gia TSCD mang gop von.

- Néu gia tri vbn gop 16n hon gia tri con lai ctia tai san ¢b dinh, ké toan

ghi chénh léch gia tri von gbp vao bén Co TK 531 bing bt toan:
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No TK 221: Gid tri vbn gop duge ghi nhén
Ng TK 214: Tri gia hao mon luy ké
C6 TK 211, 213: Nguyén gid TSCD mang gdp vén
C6 TK 531: Chénh léch gia tri von-gop 16n hon gid tri con lai ciia TSCD.



- Khi duge chia lgi nhudn, néu don vi dung thu nhap duge chia dé bd
sung vén gop, ké toan ghi:

No TK 221: Sé 131 duge huéng diu tr tiép
Co6 TK 531: Ghi nhan thu hoat dong SXKD.
- Khi két thuc hop dong gop von, khi don vi nhan lai vén gop:
+ Truomg hop c6 1ai, ké toan ghi:
NoeTK 111, 112, 152 153,211, 213: Trj gié tai san thuc nhan lai
C6 TK 221: 86 vén gop
Co6 TK 531: Chénh léch gié tri von gdp thu hdi Ién hon gid tri vén gdp ban dau,
+ Truong hop thua 16, ké toan ghi:
No TK 111, 112, 152, 153, 211 213: Tri gia tai san thue nhan lai
No TK 631: Chénh léch gia tr vén g6p thu hdi nhé hon gié trj vbn g6p ban diu
C6 TK 221: S tién vén gop.
- Truémg hop don vi nhuong lai vén gép cho cac bén khéc:
+ Trudmg hop c6 1ai, ké todn ghi:
No TK 111, 112, 152, 153, 211, 213: ‘Tri gid tai san thuc nhén lai
C6 TK 221: 86 vén 20p
C6 TK 531: Chénh léch gia gdc khoan vén g0p nhé hon gid nhugng ban.
+ Trudng hop thua 18, ké toan ghi:
NoTK 111, 112, 152, 153, 211 213: Tr1 gia tai san thue nhén lai
Nog TK 631: Chénh léch gia goc khoan vén gop 16n hon gid nhugng ban
C6 TK 221: Sé tién vén gop.

4. K& todn giti tién c6 ky han

- Khi chuyén tién vao cac ngan hang, 5 chirc tin dung, ké toan ghi:
No TK 121, 221: 86 tién thue gui
CoTK 111, 112, v.v....: Gui tién bang tién mat, tidn gtri NH, KB.
- Dinh ky nhén 1ai tién giri, ke todn gh1
No TK 111, 112: 6 lai thue nhén bang tidn mat, tidn giri NH, KB
C6 TK 531: Ghi nh4n thu tir hoat dong SXKD.
- Trudng hop g tién ¢6 ki han nhan [ trude:
+ Khi gii tién véo, ké toan ghi:
No TK 121, 221; Sé tién duoc tinh vao vén ddu tr
Co TK 3318: Sé 1ai nhan trudc
Co TK 111, 112, v.v....: Sé tién thuc g,
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~ + Dinh ky két chuyén s6 13i phai thu timg ky tinh vao thu nhip ky
ké toan, ghi:

No TK 3318: Tién ldi nhan trude duge tinh vao ky hach toan

C6 TK 531: Ghi nhin doanh thu.
- Khi thu hdi khoan tién gui. ké toan ghi:
Ng TK 111. 112: $6 tién thuc thu hoi
Co TK 121.221: Sé tién giri vao ngan hang.

- Truomg hop gui tién ¢6 kv han nhan 1ai sau:

+ Khi xudt tién giri vao cac 6 chirc tin dung, k& toan ghi:

No TK 121, 221:

COTK 111,112, vov...
+ Dinh k¥ xac dinh s 1ai phai thu ciia ky bao cao, ké toan ghi:
No TK 3118: S 1di chua thu duge
C6 TK 531: Thu hoat dong SXKD.
+ Khi thu hdi khoan tién, k& toan ghi:
Ng TK 111. 112: $6 tién thu lai bing tién mat, tién gi ngn hang, kho bac
C6 TK 121.221: 86 tién gbc da gu
Co TK 531: S i ctia ky ddo han
C6 TK 311: S4 1ai da ghi vao thu nhap cta cac ky trudc,

5. Sb ké toan chi tiét

Sé chi tiét ddu tw chitng khodn (Méu 56 $45 - H)

Muc dich: 86 nay duge md theo timg TK (ddu tu chimg khoan ngan
han va dai han: TK 1211 va 2211) va theo timng loat chirng khoan co cung
ménh gia. ty 1§ 1di suat dugc huong va phuong thitc thanh toan li suat.

S& nay mé theo ting loai dau tu chirng khoan ngén han, chimg khoan
dai han, ghi rd timg loai ching khodn. don vi phat hanh, ménh gia, 141 suat,
thoi han thanh toan cho ting loai chimg khoan.

Cin clr vao céc chimg tir va hop dong kinh & khi mua, ban cdc loai
chimg khoén, cac khoan cho vay. cac khoan tién giri vao ngan hang dé phan
anh vao so.

- Cot A: Ghi ngay. thang ghi phan anh chirng tir vao so.

- CotL B, C: Ghi sé hiéu, ngdy. thang cta chimg tir ké todn diing dé ghi s.

_Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh t€, tai chinh cia chimg ur.

- Cot E: Ghi s6 hiéu TK déi ing.

Can cir vao chimg tr mua chimg khoan: phiéu chi, gidy bao No, ... dé
ghi s6, cu thé:
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- Cot 1: Ghi so Iuo*ng chung khoan mua vao trong ky.
- COt 2: Ghi s6 tién cua sb lirong chitng khoan mua vao trong ky.

Can cir vao chung tir ban chimng khoan: phiéu thu, gidy bao Cé,... dé
ghi sb, cu thé:

- Cot 3: Ghi s6 luorng chimg khodn xuét ban hoic thanh toan trong ky.
-Cot4: Ghi gla von clia chimg khoén xuét ban hoac thanh todn trong ky.
- Cot 5: Ghi 50 lugng chimg khoan con lai cu01 kv.

- Cot 6: Ghi gid trj chirng khoan con lai cudi ky.

Bi:eeerniiiiiicennenns Miu s6 845 - H
Ponvitaovvivvvvnnan, (Ban hanh theo QD sé: 19/2006/0D/BTC
ngay 30/03/2006 cia B¢ trieong BTC)

SO CHI TIET PAU TU CHUNG KHOAN

Nam........
TK.o,
Loai chirng khoan................... Donviphathanh........................
Ménh gid........... Lai sudt......... thoi han thanh toan .......
.| Ching tir S phat sinh S6 dw
Ngay, ) K B
thing| S5 |Ngay,|  Dién giai doi | ZHAVE0 | Banra | ogs mpann
ghi so| higy thang trng 56 'I'l?gmh S6 Thf"h lugng| tién
' ' lugng| tién | ugng| tién
A B C D E ] 2 3 4 5 6
S6 du ddu nam
Céng phél sinh théng
S6 dur cudi thang
Cong uy ké tir dau quy
S4 nay cé ....trang danh s tir trang 01 dén trang. .
Ngay m&sd .................
Ngay... thang ....ndm.....
Nguwoi ghi s6 K¢ toan truimg Thi trutng don vi
(K¥, ho 1én) (Ky, he tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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Trong qua trinh dau tu tai chinh, khi phat sinh cac khoan chi phi cua

hoat d¢ng nay ké toan st dung sb chi phi san xuét, kinh doanh, dich vy
(mAu s6 S64 - H) dé theo doi.

IV. KE TOAN XAC PINH KET QUA HOAT PONG SAN XUAT
KINH DOANH

1. Tai khoan hach toan
 TK 421 "Chénh l¢ch thu, chi chura xir Iy": TK nay sir dung dé phan anh
sd chénh léch va xir Iy s chénh léch gifra thu va chi cia hoat dong thuong
xuyén, hoat déng su nghiép va hoat dong khéc, hoat dong SXKD, hoat dong
theo don dat hang clia Nha nude. Noi dung phan anh trén TK 421 nhu sau:
Bén No:
- 86 chénh 1&ch chi 16n hon thu cia hoat dng SXKD.

- Két chuyén s chénh léch thu 16n hon chi cia hoat dong thudng
xuyén, hoat ddng sy nghiép va hoat dong khac, hoat dong SXKD, hoat
dong theo don dat hang cia Nha nude.

- Két chuyén chénh léch thu, chi hoat dong SXKD con lai sau thué thu
nhép doanh nghiép b sung cac ngudn khéc.

- Thué thu nhap doanh nghiép phai ndp ngén sach nha nude.
Bén Co:
- Sé ¢hénh 1&ch thu 16n hon chi cua hoat ddng thuong xuyén, hoat dong

su nghiép va hoat ddng khéc, hoat dong SXKD, hoat dong theo don dat
hang cda Nha nudec.

- Két chuyén chénh 1&ch chi 16n hon thu sau khi ¢ quyét dinh xir ly.
Dur No:

Phan anh chénh 1&ch chi 16n hon thu chua xir ly.

Du Co:

Phan anh chénh léch thu 1ém hon chi chua xur ly.

TK 421 ¢6 cdc TK chi tiét:

TK 4211 - Chénh léch thu chi cia hogt ddng thwong xuyén

TK 4212 - Chénh léch thu chi cia hoat dong SXKD

TK 4213 - Chénh léch thu chi cua hoat dong theo don ddit hang cia Nha niede
TK 4218 - Chénh léch thu chi cua hoat dong khdc.
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2. Trinh tw hach to4n
Cubi ky, sau khi két thic cac hoat dong mang tinh chét kinh doanh, ké
toan xdc dinh ket qua cua hoat dong SXKD & don vi minh theo trinh tu sau:

- Két chuyén chi phi ban hang va chi phi quan ly chung, ké toan ghi:
No TK 531: S6 chi phi tap hop trong ky

C6 TK 631: Két chuyén chi phi hoat dong SXKD,
- X4c dinh két qua kinh doanh -
+N&Hmmdm@kmhmmMWémmmuMancmxkémau¢t
No¢ TK 531

C6 TK 421
+ Néu hoat dong kinh doanh bi thua 13 (chi I6n hon thu), ké ton ghi:
No TK 421 |

Co6 TK 531

S lai thu duoec.

$4 thua 15.
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, Chu’(mg VIl
_KE TOAN TIEN MAT VA
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

1. QUY PINH, NGUYEN TAC VA NHIEM VU CUA KE TOAN TIEN

1. Quy dinh quan Iy tién trong don vi hanh chinh sy nghiép

Tién trong don vi hanh chinh su nghiép gbm:

_ Tién mat (tién Viét Nam va ngoai t€ cac loai).

- Vang, bac, kim khi quy, da quy.

- Tién gii & ngan hang, kho bac.

K& toan cac loai tién trong don vi HCSN can dugc thuc hién va tuén
thu chit ché theo cac quy dinh:

- K& toan quy tién mat phai phan énh ddy du, kip thoi, chinh xac s6
hién c6. tinh hinh bién ddng cac loai tién phat sinh trong qud trinh hoat
dong cta don vi, ludn dam bao khép dung gitra gid tri ghi trén s0 ké toan va
s& quy. Moi chénh 1&ch phat sinh phai xac dinh nguyén nhan, bao céo lanh
dao, kién nghi bién phéap xir ly chénh l¢ch.

- Ké toan tién mat phai chap hanh nghiém chinh céac quy dinh trong ché

dd quan 1y luu thong tién 1& hién hanh va cac quy dinh vé tho tuc thu, chi,
nhdp quy, xuit quy, kiém soat trude quy va kiém ké quy cua Nha nudc.

- Trudng hop nhép quy vang bac, kim khi quy, d& quy thi phai theo doi
s& hién ¢6 va tinh hinh bién dong gia trj cta nd.

- K& toan cac loai tidn phai sir dung théng nhat mdt don vi tién té 12
déng Viét Nam dé hach toan. Cac nghiép vu phat sinh bdng ngoai t€ phai
dwgc ghi 6 ké toan bang dong Viét Ndm theo ty gid thuc t¢ hodc ty gia quy
dinh clia co quan nha nude ¢ thdm quyén.

K¢é toan ngoai té nhép qu§ hodc giri vao ngan hang, kho bac phai duge
quy dbi ngoai ¢ ra ddng Viét Nam theo ty gla quy dinh cho timg truomg
hop tai thon diém phat sinh nghiép vu kinh té dé ghi sd ké toan.

Ngoai t€ xudt quy hodc ngoai té rat tir tién guri ngan hang dugce quy dodi
ra déng Viét Nam theo ty gia hoi doai theo mdt trong 4 phuong phép: binh
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quén gia quyén; nhdp trude, xuit trirde; nhép sau, xuét trudce; gia thuc té
dich danh.

Cac don vi phai theo ddi chi tiét theo tirng loai ngoai té va theo ting
nguyeén té.

Péi voi vang, bac, kim khi quy, d4 quy ngoat viéc theo ddi vé mat gia
tri con phai duoc quan ly chi tiét vé mat sé lugng, chat luong, quy cach
theo don vi do ludmg thong nhit ciia Nha nude Viét Nam.

2. Nguyén tic quan Iy va ké toan tidn mit

Déi vai tién mdt, moi hoat ddng thu, chi tién mit déu phéi cin cir vao
cac chirng tir hop 1& d3 dugc tha truong don vi hodic ngudi duge iy quyén
kiém tra, phé duyét. Tuyét d6i khong duge tu y thu, chi khi khéng c6 chimg
tir hoge chimg tir chua dugc ¢dp 6 tham quyén phé duyét,

Tt ca céc don vi st dung ngin sach nha nuéce, cac don vi giao dich véi
Kho bac Nha nuée c6 thanh todn bang tién mit déu pha ding ky ké hoach

"
A

tien mat voi Kho bac Nha nude va chio sy quan ly cia kho bac nha nudc vé
thu, chi tién mit. Bon vi chi dugc gitt tai quy sb tién mét hop ly theo thda
thudn véi Kho bac Nha nuée can ot vao quy md, tinh chit hoat ddng cia
timg don vi. Hang quy, cdn cir vao du toan da 1ap va nhu cau chi tién tai
don vi, ké todn 1ap ké hoach tién mt giri ngan hang, Kho bac Nha nuéc da
Xin rat tién mit hodc dugc dé lai tir cac khoan thu (néu co).

Khi ¢6 phat sinh cac khoan thu ngan sich nha nudce bang tién mat (nhur
phi, 1€ phi, v.v...), cac don vi giao dich phai c6 trach nhiém nép day di, kip
thoi sb tién mat dd thu vao Kho bac Nha nudc noi don vi giao dich theo ché
do quy dinh; don vi giao dich khéng duge ty chi tidn mat, trir truong hop
duoc dé lai chi theo ché dd quy dinh.

Cac don vi giao dich thuc hién c4c khoan chi béng tién mat theo dung
noi dung chi duge quy dinh. Trudong hop thanh toan cho cac don vi, ¢a nhan
cung cAp hang hod, dich vu khéng ¢6 tai khoan tién guri tai ngan hang hoic
Kho bac Nha nuée, thi don vi phai xdc nhén rd trén chung tir dé nghi thanh
todn bing tién mat (nhu gidy rat dy toan ngdn sach kiém finh tién mat; 1énh
chi tién ngén sach xa kiém linh tién mit; séc,...); dfing th&i, chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc ciia cac néi dung ghi trén chung tu.

Khi thanh todn tién mua hang hod, dich vu véi c4c don vi, 18 chirc, cd
nhéin khac cé tai khoan tién gui tai ngan hang hoiic Kho bac Nha nuéc, cic
don vi giao dich phai thanh toan bing cac phuong thirc thanh todn khéng
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dung tién mdt, trir trudng hop thanh toan nhod co gia tr khong vuot qua 5
triéu déng dbi véi mot khodn chi thi duge thanh toadn bing tién mat.

Tha trudng don vi 1 ngudi truc tiép lwa chon va chi dinh ngudi lam
thu quy. Thu qu§ phai chiu trach nhiém hoan toan trong vige thu chi tién
mit trong don vi va bao dam sy khop dang giira s6 du tién trén sb qu¥ vdi
s& tién tdn quy thwe té. Thi quy khong duge nho nguoi lam thay minh.
Truong hop thi quy nghi viéc dai ngay thi nguoi thay thé phai dugc thi
truong don vi chdp nhén béng vian ban. Céac don vi khong dugce bé tri thi
quy kiém ké toan hoic tiép liéu cling nhur khong cho thu qu§ truce tiép mua,
ban hang hoa, vit tu.

3. Nguyén tic quan ly va hach toan tién giri ngan hang, kho bac

Tién giri ngan hang, kho bac cua don vi hanh chinh, su nghi¢p gom tién
Viét Nam, ngoai t¢ thudc kinh phi cia don vi va cac khoan tién dugc thanh
toan qua ngan hang, kho bac. Hach toan tién giri ngan hang, kho bac dugc
thirc hién theo nguyén tic sau:

Hach ton tién giri ngan hang, kho bac phai cin cir vao cac gidy bao
Ng, bao Co hofic Bang sao ké cua ngan hang, kho bac kém theo céc chimng
tur goc lién quan (héa don, phleu chi, gidy nhén séc, uy nhiém chi, v.v...). So
ligu trén gidy bdo Ng hodc bén N¢ bang sao ké clng vé6i cac ching tir gbe
lién quan dugc sir dung lam can et dé& ghi giam tién giri ngan hang, kho
bac. Phan 4nh tién giri ngan hang, kho bac ting duge can cir vao s0 lidu trén
gidy bao C6 hodc bén C6 clia bang sao ké.

Ké toan phai theo doi riéng timg loai tién gii (tiéh g vé kinh phi hoat
dong, kinh phi du an, kinh phi theo don dit hang ctia Nha nudc, tién giri
von dau tu XDCB va cac loai tién giri khac) theo tirng ngén hang, kho bac.

Dinh ky ké toan phai kiém tra, doi chiéu nham dam bao sb liéu gii vao,
rit ra va ton cudi ky khép dung voi s6 liéu clia ngan hang, kho bac quén ly.
Néu ¢6 chénh léch phai bao ngay cho ngin hang, kho bac dé xac nhan va
diéu chinh kip thot.

Pon vj phai chip hanh nghiém chinh ché d quéan 1y, lru thong tién té
ndp va thanh toan qua ngn hang, kho bac va cac quy dinh ¢6 lién quan dén
Luét ngén sach nha nudc hign hanh .

Trudng hop gm ngan hang, kho bac la vang bac, kim khi quy, da quy
thi phai theo ddi s0 hién ¢6 va tinh hinh bién dong gia tri ctia nd.
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4. Nhiém vy cia ké toan tién mat, tién giri ngin hang, kho bac
-trong don vi HCSN

Ké toan cac loai tién trong cac don vi HCSN ¢4 céac nhiém vu chii yéu say:

Phan anh dfiy du. chinh xac va kip thoi tinh trang va sur bién ddng cha
tirng loai tién trong don vi HCSN nhu: tién mét (tién Viét Nam, ngoai té)
vang, bac, kim khi quy, da qui, tién guri ngan hang hoic Kho bac Nha nuéce
~va cac loai chirng chi c6 gia.

- Kiém tra va gidm sét chat ché viéc chép hanh ché dd thu, chi va quan
ly tién mat, tién guri ngén hang, kho bac, quan ly ngoai té, vang, bac, kim
khi quy, d4 quy, cac loai chirng chi ¢6 gia theo cac quy dinh quan ly va luy
thong tién ¢ hién hanh.

II. KE TOAN CHI TIET TIEN MAT, TIEN GUI NGAN HANG,
KHO BAC

1. Chirng tir ké toin

Ké toan quy tién mat sir dung cac chung tir sau:

S _ ) Loai chimg tir
Tl Tén chirng tir So hiéu ké toan
| BB | HD
1 |Phiéy thu C30-BB | «x
2 |Phiéu chi C31-BB | «x
3 [Gidy d& nghj tam (g C32-HD X
4 |Gidy thanh toan tam (mng C33 -BB X
5 |Bién ban ki€m k& quy (tién VN) C34 -HD X
6 |Bién ban kiém ké quy (ngeai t§, vang
bac, kim khi qui, d4 qui) C35-HD X
7 |Gidy & nghi thanh toan C37 -HD X
8 [Bién lai thu tién C38-BB | «x
9 {Bang ké chi tién cho ngudi tham du hoi
thao, tap huén C40a -HD X
10 |Bang ke chi tién cho nguoi tham du hoi
thdo, tdp hudn C40b -HD X

Phiéu thu: duoc sir dung lam can cir dé hach toan s tidn madt, ngoai té

dé thu trong ky theo tirng nguoén thu.
Phiéu chi: duge sit dung lam can cir hach toén s6 tién da chi cua don vj

trong ky va la can cir x4c dinh trach nhiém vit chat ciia ngudi nhén tién.
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Giz’iy dé nghi tam tmg: la cdn cu dé xét duyét tam Ung, 1am thi tuc lap
phiéu chi va xuat qu§ cho tam @ng.

Gidy thanh toén tam Gng: 1a chung tir liét ké cac khoan tién da nhan
tam Ung va cac khoan da chi cia ngudi nhdn tam Gng, lam can cir thanh
todn sb tién tam ing va ghi sb ké toan.

Gidy dé nghi thanh toan: ding trong trucmg hop da chi nhung chua
duge thanh todn hodc chua nhén tam ng dé tdng hop cic khoan d chi kem
theo chimg tir (néu c6) lam tha tuc thanh toén.

Bién ban kiém ké quy (dung cho tlen Viét Namy): la bang chimg xdc
nhan so tidn mat Viét Nam ton qui thue té va s chénh 1&ch thira, thiéu so
v6i s& qui lam co sé xac dinh trach nhiém vt chat va doi boi thuong ciing
nhur 14 cin cir dé didu chinh s6 tién tdn quy trén sd k& toan theo sb tién ton
quy thuc té.

Bién lai thu tién: 1a gidy bién nhdn ctia don vi hodc cé nhén da thu tién
hodc thu séc cha ngudi nop tién lam can ctr dé lap phleu thu, ndp tién vao
quy, dong thoi dé ngudi ndp thanh toan voi don vi ndp tien hodce luu quy.

Bang ké chi tlen cho nhitng nguoi tham dy hdi thao, hoi nghi, tap huin:
la cin cir & quyét toan kinh phi chi cho dai biéu tham du hoi thao, tip
huin. Ap dung cho cac cude hoi thao, tap huén di&n ra nhidu ngay, tién chi
thanh toan mot 14n vio ngay cudi hoi thao.

Bang ké chi tién cho nhitng nguoi tham dy hdi thao, hdi nghi, tap
hudin: 1 can cir dé quyét toan Kinh phi chi cho dai biéu tham du hoi théo,
tap huén,

Khi ¢6 cac nghiép vu ké toan phat sinh lién quan dén tién mat, ké todn
phai 1dp chung tir phu hop phan anh day du, trung thye nghiép vu kinh té
phat sinh theo céc chi tiéu bat budc trén chitng tir, cu thé:

Déi véi cac nghig¢p vu thu tién mat ké toan phai lap 3 lién phiéu thu
bing cach dat gidy than viét mdt lan. Khi lap xong phiéu thu ké toan lru lai
i lién tai cudng, 2 lién con lai chuyén cho ké toan trudng kiém tra va tha
truéng don vi ky duyét. Sau khi dugc kiém tra ky duyét ddy di phiéu thu
dugce chuyen cho thu quy dé thu tién, Khi thu tién xong thi qu¥ phai ky tén,
dong dau "D thu tién" vao phleu, tra lai mot 1ién cho ngudi ndp tién, lién

con lai chuyén cho ké toan tién mat dé ghi s& ké toan. Thi trueong don vi
phai ky tén va dong dAu vao lién phiéu thu giao cho ngudi nop tién. Cac chi
tiéu phai ghi trén phiéu thu nhu sau:
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- Tén don vi, dia chi va ma don vi st dung ngan sach.

- Ngay, thang, ndm lap phiéu, ngay, thang, ndm thu tién.

- Ho. tén, dia chi nguoi nop tién.

- Ghi 1 ly do nop tién. (Vi du: Thu hoc phi; thu tién tam ing thira, v.v...).

- Dong “Sé tién”: Ghi bang sb va bang chir cha sé tién nop qui, ghi rd
don vi tinh la dong Viét Nam, hay dom vi tién té khac. Ddi voi ngoai t¢ phat
ghi r3 ty gia giao dich hodc ty gia hach toan lam cin cir tinh ra tién Viét

Nam. Trudéce khi nhdp qui ngoai t¢ thu quy phai kiém tra va lap "Bang ké
ngoai t&" dinh kém véi phiéu thu.

- Ghi s lugng chirng tir ké toan khac kém theo phiéu thu.

Déi vai cac nghiép vu chi tién mat, ké toan phai lap phiéu chi thanh 3
lién: Trong d6 lién 1 luu & noi lap phiéu, 2 lién con lai chuyén cho ké toan
trudng kiém tra, va tho truong don vi ky duyét chi. Thi quy sau khi chi tién
xong phai ky tén va déng déu "Pa chi tién" vao phidu chi rdi chuyen mét

lién cho ké toan lam chimg tir ghi s6, lién con lai duge dong dau dé giao
cho ngudi nhan tién (néu co),

Khi 15p phiéu chi, ké toan phai ghi dy di cac chi tidu trén phidu chi gdm:

- Tén don vi, dia chi va ma don vi sir dung ngén séch.

- Ngay, théang, ndm 1ap phiéu, ngay, thang, ndm chi tién.

- Ho, tén, dia chi ngudi nhan tién.

- Ghi rd ndi dung chi tién vio dong 1.y do chi".

- Dong "S4 tién": phai ghi bang sb va bing chit sO tién xudt qui, kém
theo don vi tinh 1a ddng Viét Nam hodc don vi tlen té khac, Néu chi bang

ngoai t¢ phai ghi rd ty gia ngoai ¢ tai thoi diém xudt qui dé tinh ra téng sb
tién theo don vi ddng Viét Nam ghi sé.

- Dong tiép theo ké toan ghi 56 lugng chitng tir ké todn khac kém theo
phiéu chi.

Thit qu§ chi duoc xudt quy khi ¢o da chix ky cua (ky truc tiép vao timng
lién) ca ngudi Iép phiéu, toan trudng soat x€t va thi trudng don vi. Sau khi
nhdn dG sO tién ngudi nhén tién phai ghi sé tién da nhin bang chir, ky tén va
ghi 18 ho, tén vao phiéu chi.

Phiéu thu hogc phiéu chi sau khi thuc hién xong nghiép vu thu, chi tién
dugce tha quy ky tén, va dong diu "Pa thu tlen" hodic "Da chi tién" d¢é lam
cén ctr ghi vao s6 quy (kiém béo cdo quy) theo s tién da thu hodc da chi.
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Chimg tir sir dung dé hach ton tién giri ngan hang, kho bac 14 cac gidy
bao No, bao Co hoac bang sao ké cua ngan hang, kho bac kem theo céc
chirng tr khéc ¢ lién quan.

2. Hach toan chi tiét tién miit

. Cac 50 }(é toan chi tiét dugce st dung dé hach toan tién mat tai quy gém
sO qu¥ va so chi ti€t tién mit.

Sé quy: duge mé d¢é theo dai so tién VN va ngoai t¢ thu, chi, ton qu¥
hang ngay. Pon vi ¢6 thé mé cho m01 loai tién VN va ngoai 1¢ mot 56 ricng
hodc theo doi chung trén cung mot 56. Ncu sit dung chung s6, mdi loai tién
s& duge theo doi riéng trén mot so trang so.

Céan cir dé ghi s6 quy tién mat 1a cac phiéu thu, phicu chi da dugc thuc
hién nhap, xuét qu¥.

Cach 14ap sé quy nhu sau:

- C6t A: Ghi ngay, thang ghi sd.

- Cot B: Ghi ngay, thang cta phiéu thu, phiéu chi.

- Cot C, D: Ghi sb hiéu cia phiéu thu, s6 hiéu phiéu chi lién tuc tir nhé dén lon.

- Cot E: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ctia phiéu thu, phiéu chi.

- Cot 1: S6 tién nhap quy.

- Cot 2: S tién xudt quy.

- Céot 3t ‘S("S du tdn quy cudi ngay. SO ton quy cudi ngay phai khop
ding véi sO tién méit trong két.

Cu01 ngay, thu quy khoa s0, tinh tong so tlen da thu, chi trong ngay va
s6 tién ton quy cudi ngay dé adi chleu vai so tién ton quy thuc te. Khi d01
chleu phai bao dam khop dung gitra s tién tdn quy trén s& quy voi sb tién
ton quy thuc té. Moi chénh 1éch phat sinh _phai tim nguyén nhan, b4o céo
lanh dao, dé co bién phap xu 1y kip thoi. $4 quy sau khi dyoc kidm tra, déi
chiéu khép diung duoc chuyen cho ké toan qu§ thay cho bao cao quy. Ké
toan quy sau khi nhén dugc s6 quy do thu quy chuyén den phai kiém tra,

dbi chiéu vai sb lidu trén so cai va 30 chi tiét cua TK tién mat va ky xac
nhan khi thdy khO’p dung sd liéu giira céc s6 nay.

86 chi tiét tlen mét duge mo dbng thoi vdi sd quy do ké toan tién mit
quan Iy va ghi 56. $6 ligu trén 50 ndy dugc dung dé theo doi s6 ticn thu, chi,

ton quy va ddi chiéu voi sé quy. Mau sé va cach lap twong tu nhu sd quy
tién mat.
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BO:uecrunrrinniennns | Mius6S11-H
Pon vi:............... (Ban hanh theo OP s6: | 9/2006/0QP -BTC
ngay 30/3/2006 cia B truong Bo Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
(S6 ké toan chi tiét quy tién mit)
Loai qup:....
Ngay, Ngay, S0 hiéu £ .2 .
thgzil;g thgényg chirng tir Dién giai S6 ticn 3:::
ghisé | changtir | Thy | Chi Thu | Chi | Tén
A B C D E | 2 3 G

Ngay......thdng......... nam.....,

Thil quy
(K¢ toan quy) Ké todn truromg Thi trwdéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, hg tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Pai véi ngoai t€ tai quy hoic g 0 ngan hang, kho bac, don vi phai ma
s0 theo doi cho timg loai ngoai té & tal quy hodc & tirng ngan hang, kho bac,
moi ngoai té duge theo dsi trén mét quyén s6 hodc mét sb trang theo mau
sau:
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Cin cir dé ghi s 1 cac phiéu thu, phiéu chi bing ngoal t¢ va céac gidy
bao Co, bao No hay Bang sao ké keém theo chimg tr goc clia ngdn hang,
kho bac.

Cach ghi cac cot trén sb nhu sau:

- Dau ky ghi s tidn ton qui hoac s6 dur tién giri du ky vao cot 6 va cot 7.
- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu ngay. thang cua chimg tir ké toan dung dé ghi sé.
- Cot D: Ghi ndi dung nghiép v kinh té cta chimg tir.

- Cot 1: Ghi ty gia hdi doai theo ché dd tai chinh quy dinh (ty gia thyc
té, ty gia do B Tai chinh quy dinh hodc do Ngin hang Nha nudce Viét Nam
quy dinh) tai thoi diém céc nghi¢p vu kinh té phat sinh bang ngoai té.

- Cot 2: Sé tién thu hodc gui vao bang nguyén té.

- Cot 3: 86 tién thu hoge giri vao qui déi ra déng Viét Nam,

- Cot 4: Ghi sb tién chi hodc rit ra béng nguyén t¢.

- Cot 5: Ghi s6 tién chi hoge rit ra quy déi ra déng Viét Nam.
- Cot 6: S6 du nguyén té.

- Cot 7: Ghi s du quy déi ra dong Viét Nam.

- Cubi théng, cong tong sb tién gui vao, rut ra de tinh sé dw, déi chiéu

voi kho bac, ngan hang 1am can cir dé dbi chidu véi sb cai va a 1ap bao céo 1ai
chinh,

3. Hach toan chi tiét tién giri ngan hang, kho bac

Hach todn chi tiét tién gl ngan hang, kho bac duge thyc hién trén "Sd
tién giri ngan hang, kho bac" theo miu sau:
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Bé: Miu sé: S12-H

-----------------------

DO Viteoooser (Ban himh theo OB sé: 19/2006/QD -BTC
ngay 30/3/2006 cua Bé trucng Bo Tai chinh)
SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
Noi mé TK giao dich...........
S6 hiéu TK tai noi guir......
Logi tién gttic...........
Ngay, Chimg tir S tién Ghi
A o E - 1
thang S hid Ngay, Dién giai Gini ROt Con | ha
ghisd | 20 | thang vaio | T fai
A B C D 1 2 3 E
- S nay cOiienenn. trang, danh sb tir trang 01 dén trang................
- Ngay m¢ SO e ireeereriere s ins
Ngay....thang....nam.....
Ngudi ghi sb K¢ todn truéng Thi trwémg don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Sb nay duge mé rleng cho tung ngan hang, kho bac nm don vi mé tai
khoan va cho timg loai tidn. Can ctr dé ghi vao sd nay 14 glay bao Ng, béo
C6 cia ngan hang, kho bac. Cach ghi vao céc ¢ot, muc trén s6 nhar sau:

Péu ky ghi s6 du tién guri ky trude vao Cot 3.
Hang ngay, can cir véo cac gidy bao Ng hofic bao C6 cia ngan hang,
kho bac ké toan ghi nhur sau:
- Ghi ngay, thang ghi s6 vao c™A.
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- Ghi s6 hiéu, ngay, thang ciia chig tir trén gidy bao No hodc béo Cé
vao ¢ft B va cot C.

- Ghi t6m tit noi dung nghiép vu kinh té cuia chimg tlr vao ¢4t D.

- Ghi 6 tién giri vao hodc rut ra khoi TK tién giri vao cét 1 hodc 2,

- COt 3 ghi s tién con gir tai ngén hang hoic kho bac,

Cubi thang, ké toan tinh tong sb tidn da gui vao, da rit ra trén co s¢ do
tinh so tien con gui tai ngin hang, kho bac chuyén sang thang sau. S6 du
nay duge doi chiéu véi s dur trén tai khoan ctia don vi tai ngan hang hay
kho bac.

UL KE TOAN TONG HOP TIEN MAT, TIEN GUT NGAN
HANG, KHO BAC
L. Tai khoén hach toan

@) TK 111 - Tién mt: ding dé phan anh sé tién hién c6, tinh hinh thu,
chi ti€n mit (ti€n VN, ngoai t€) tai don vi trong ky hach toan. N&i dung
phan anh trén TK 111: '

Bén Ng: Céc khoan tién mdt ting, do:

- Nhap quy tién mit, ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy;

- 86 thira quy phat hién khi kiém keé;

- Tri gia ngoai t¢ ting khi danh gid lai ngoai t& (trudmg hop ty gia ting).

Bén C6: Cac khoan tién mit giam, do:

- Xuat quy tién mat, ngoai t¢, vang bac, kim khi quy, da quy;

- 86 thiéu hut quy phat hién khi kidm ké;

- Tri gid ngoai t¢ giam khi danh gia lai ngoai t€ (tredng hop ty gia giam).

S6 dur No:

Céc khoan tién mit, ngoai t¢ vang bac, kim khi quy, da quy con tén quy.

TK 111 - Tién mat ¢ 3 TK cdp 2.

TK 1111 - Tién Viét Nam: phan anh tinh hinh thu, chi, tdn quy tién
Viét Nam,

TK 1112 - Ngogi té: phan &nh tinh hinh thu, chi, ton quy ngoai té (theo
nguyén t€ va theo ddng Viét Nam).

7K 1113 - Vang bac, kim khi quy, dd guy: phan anh s hién ¢6 va
tinh hinh bi€n ddng gid tri vang bac, kim khi quy, d4 quy nhép, xuat,
tdn quy.
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b) TK 112 - Tién giri ngdn hang, kho bgc: dung ¢é phan anh sb tién
hién cd va tinh hinh thu. chi tién cta don vi qua ngan hang, kho bac. No1
dung phan anh trén TK nay nhur sau:

Bén No:

- Cac loai tién Viét Nam, ngoai 1€, vang bac, kim khi quy. da quy gui
vao ngan hang, kho bac.

- Tri gia ngoai té tang khi danh gid lai ngoai t€ (trudng hop tv gid
ngoai t¢ ting).

Bén Co:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy it
tr tién giri ngdn hang. kho bac.

- Tri gi4 ngoai té& giam khi danh gia lai ngoai 1§ (trudong hop ty gid
ngoai t¢ giam).

S6 du No:

Cac khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy con
giri & ngén hang, kho bac.

TK 112 - Tién giri ngdn hang, kho bac ¢ 3 TK cdp 2:

TK 1121 - Tién Viét Nam: phan anh sé hién c6 va tinh hinh bién dong
céc khoan tién Viét Nam cua don vi g tai ngén hang, kho bac.

TK 1122 - Ngoai t¢: phan anh s hién ¢6 va tinh hinh bién dong gia tri
clia cac loai ngoai té dang gui tai ngén hang, kho bac.

TK 1123 - Vang bac, kim khi quy, da quy: phan anh sb hi¢n c6 va tinh
hinh bién dong gid tri vang bac: kim khi quy, da quy cua don vi giri tai ngan
hang, kho bac.

2. Hach toan cac nghiép vu thu tién

Khi phat sinh cac nghi¢p vu kinh té lién quan dén thu tién trong don vi,

ké toan phai lap phicu thu theo cac chi tiu quy dinh dé thi quy thu tién
mat. Tha quy sau khi thu tién xong ghi vao s6 quy va chuyén cho ké toan

2 r

tién mat dé ghi sO. K€ toan tien mdt can cur vao phiéu thu va c¢ac ching tu
¢o lién quan dé hach toan sd tién da thu vaobén Ng TK 111 dbi trng véi cac
TK lién quan theo timg nghiép vu Kinh té phat sinh. déj voi cac nghiép vu
thu tién qua ngdn hang. kho bac, ké todn can cir vao gidy bdo Co cua ngin
hang, kho bac dé hach toan. Cac but toan hach todn cho cac truong hop thu
tién cy thé nhu sau:
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(1) Khi rat tic‘%n gui ngan hang, kho bac vé nhdp quy tién mat cua don
vi, ¢an clr vao phiéu thu, ké toan ghi:
NoTK 111
CoTK 112
(2) Nhan kinh phi bang tién, cin ctr vao phiéu thu, ké toan ghi:
No TK 111, 112: S6 kinh phi duge nhén bang tién
C6 TK 441: Nhan kinh phi diu tv XDCB
C6 TK 461: Nhan kinh phi hoat dong
Co6 TK 462: Nhén kinh phi du an
C6 TK 465: Nhan kinh phi thyc hi¢n don dat hang cia Nha nudec.
Néu céc khoan trén rot wr dy todn chi hoat d(}ng, chi chlrorpg trinh, du
an hodc kinh phi theo don dat hang ctia Nha nudce, ke toan ghi dong thoi but
todn don:
Co6 TK 008: Dy toan chi hoat dong, hojc:
Co TK 009: Du toan chi chuong trinh, du an.
(3) Khi thu cac khoan thu sy nghiép, cac khoan phi, 1€ phi va céc khoan
thu khdc bang tién, can c bién lai thu phi, 1€ phi, v.v... k¢ toan ghi:
No TK 111, 112
CoTK 511
(4) Khi thu dugc cac khoan phai thu cia khach hang, thu no cho vay,
thu tién tam (g thira, ké todn ghi:
No TK 111, 112: $é tién thuc thu
CoTK 311 (3111, 3118): Cac khoan phai thu duoc thanh toan
C6 TK 312: S tién tam ng thira duge ndp lai
C6 TK 313: Cac khoan cho vay dugce thanh toan.
(5) Khi duge NSNN hoan lai thué GTGT ddu vao, ké todn ghi:
NoTK 111,112
CoTK 311 (3113)
(6) Khi dugc Kho bac cho tam (g kinh phi béng tién, ké toan ghi:
NoTK 111, 112
Co6 TK 336

$6 tién riit tir ngan hang, kho bac vé nhap quy.

Céc khoan thu sur nghi€p, phi, 1€ phi.

Thué GTGT duge hoan lai bé.ng tién.

Sé tién mat tam img kinh phi tir Kho bac.
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(7) Khi thu hdi cac khoan ng phai thu ndi b bang tién, ké toan ghi:
NoTK 111,112

CoTK 342
(8) Phan anh s6 tién thua phat hién khi kiém ké qu¥ hodc chénh I¢ch sb

licu trén sb k& toan voi sé du ciia ngdn hang chua xéc dinh duge nguytn
nhén, ké toan ghi:

Ng TK 111, 112

C6 TK 331 (3318)
(9) Khi thu dugce 14i cho vay, 1ai tin phiéu, trai phleu (trir 181 thu duoc
vé cho vay von cia don vij thyc hién dy 4n tin dung), ké toan ghi:

NgTK 111,112

C6 TK 531
(10) Thu tién ban san pham, hang héa, cung cap dich vu bing tién:

Thu cac khoan ng ndi bd biang tién.

S tidn thira chura xac dinh duge nguyén nhan.

Céac khoan thu 13i cho vay, 14 dau tu.

- Néu ban san phidm, hang hoa, cung chp dich vu thude d4i turgng chiu
thué GTGT tinh theo phuong phap khau trir, ké toan phan &nh doanh thu
ban hang, cung cdp dich vu theo gia ban chua ¢ thué GTGT:

No TK 111, 112: Téng gia thanh toan
Co6 TK 531: Gia ban chua co thué GTGT
C6 TK 3331 (33311): Thué GTGT dau ra.

- Néu ban san phém, ‘hang hoa, dich vu khong thude ddi tuong chiu
thué GTGT, hodc chiu thué GTGT tinh theo phuong phép truc tiép ké toan
phén anh doanh thu bdn hang, cung cép dich vu 1a tdng gia thanh toan, ké
toan ghi:

Ng TK 111,112

C6 TK 531 ‘ ’
(11) Khi don vi vay tién nhdp qu§ hoac giri vao ngin hang, kho bac, ké
toan ghi:
No TK 111, 112
C6 TK 331 (3312)

(12) Nhén vén gop kinh doanh ciia cong chire, vién chire bing tién, ké
toan ghi:

Ng TK 111, 112
CoTK 411

Tdng gia thanh toan (gia ban c6 thué GTGT).

S4 tién vay.

So tién gop von cia cdng chire, vién chirc.
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hoan lai dé cho vay, khi thu hdi cdc khodn tidn cho vay (ng goc) bang tién
mat cua cac doi tugng vay, ké toan ghi:

No TK 111,112
C6 TK 313 (3131)

(14) Thu hoi s6 kinh phi cdp duéi chi khong hét nop 18n bang tién, ké
todn don vi cap trén, ké toan ghi:

No TK 111, 112

C6 TK 341
(15) Khi duge vién trg khong hoan lai bing tién, ké toan ghi:
No TK 111, 112: 86 tién dugc vién trg khong hoan lai

(13) Béi vai don vi thue hién du an tin dung tiép nhan vién trg khong

84 tién cho vay dugc thu hdi.

$6 kinh phi dugc thu héi bing tién.

Co TK 521: S5 tidn vién trg chira qua ngan sach (chua ¢ chimg tir ghi thu,
ghi chi NS khi nhén vién tr¢), hodc
C6 cac TK 461, 462, 465, 441: S tién vién try ¢4 qua ngan sach (c6 chimg
tir ghi thu, ghi chi NS khi nhén vién tro).

3. Hach todn céac nghiép vu chi tién

Khi chi tién mat, cin cir vao phiéu chi va cac chung tir ¢6 lién quan, ké
todn hach todn téng hop trén TK 111 va cac TK ¢6 lién quan theo tirng hoat
dong cu thé trong don vi. Néu chi qua ngén hang, kho bac, ké toan phai ciin
clr vao gidy bao No ciia ngén hang, kho bac va cac ching tir lién quan dé
hach todn. Cac but toan hach toan cac trudémg hop cu thé nhu sau:

(1) Mua vét liéu dung cu dé dung cho hoat déng hanh chinh sy nghiép, du
an, thuc hién don dat hang ciia Nha nuéc, hojc dé dau ar XDCB, ké toan ghi:

No TK 152: Tri gia nguyén liéu, vat liéu nhép kho
No TK 153: Tri gia CCDC nhép kho
C6 TK 111, 112: S4 tién chi mua nguyén lidu, vat lidu (dung cu).

(2) Khi chi tién mua nguyén ligu, vat liéu, CCDC, hang héa, dich vy,
TSCD dé dung vao hoat dong san xuét, kinh doanh hang hod, dich vu thude
abi tuong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khidu trir thi tri gia
nguyén li¢u, vat liéu, CCDC, hang héa, dich vu, TSCD dugce phan 4nh theo
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gid mua chua co thue GTGT. Cén c& vao hoa don phan anh gid mua va
phiéu chi tién hodc gidy bao No ctia ngén hang, kho bac, ké toan ghi:

No cac TK 152, 153, 155: Tri gia vat tu, hang héa nhip kho

Nog TK 531: Tri gia hang hoa ban ngay khong qua kho

No TK 631: Tri gia vét tu mua dung ngay cho SXKI

Nog TK 211, 213: Nguyén gia TSCD mua ngoai

No TK 311 (3113): Thué GTGT durge khau trix

C6 TK 111, 112: Téng sb tién thanh todn mua vat tw, hang héa, TSCD.

(3) Khi chi tién mua nguyén liéu, vat liéu, CCDC, hang hoa. dich vy,
TSCP dé dung vao hoat dong san xuat, kinh doanh hang hoa, dich vu
khdng thude dbi tugng chiu thué GTGT hodc thuoc ddi tuong chiu thué
GTGT tinh theo phuong phap truc tiép, thi tri gia nguyén licu, vét liéu,
cong cu. dung cy, hang héa, dich vy, TSCD duge phan anh theo gid mua da

6 thué GTGT (tong gla thanh toan). Can cir vac hoa don phan anh gia mua
va phiéu chi, hodc giay bao Ng cia ngin hang, kho bac, ké toan ghi:

Ng TK 152, 153, 155: Tri gia vét tu, hang hoa nhép kho
Ng TK 531; Tri gia hang hoa ban ngay khong qua kho
No TK 631: Tri gia vat tr mua ding ngay cho SXKD
No TK 211, 213: Nguyén gia TSCD mua ngoai
C6 TK 111, 112: Téng s tién thanh todn mua vat t, hang héa, TSCD.,

(4) Céc don vi ding tién mua nguyén liéu, vat liéu, CCDC, hang hda,
dich vy, TSCD dung dong thdi cho hoat dong SXKD hang hoa, dich vu
thude ddi tugng chiu thué GTGT va cho hoat dong thuong xuyén hodc dy
an cua don vi nhung khong tach ri€ng duge thué GTGT dau vao thi vat tu,
hang héa, dich vy, TSCD mua vao phin anh theo gia mua chua c6 thué
GTGT, ké toan ghi:

No TK 152 153, 155,211, 631, v.v.... Gia mua chura ¢6 thué GTGT

No TK 311 (3113): Thué GTGT dugc khau trir

C6 TK 111, 112: Téng gia thanh toan.

(5) Khi chi tién d&é mua TSCD vé dua ngay vao su dung cho hoat dong

hanh chinh su nghiép, du an, thue hién don dét hang ciia Nha nudc, ké toan ghi:
Ng TK 211, 213

CoTK 111, 112 S6 tién thanh toan.
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Béng thei ghi ting ngudn kinh phi d& hinh thanh TSCB:

No TK 431: 86 tién chi mua TSCD bang cac qug don vi

No TK 661: S6 tién mua TSCD bing ngudn kinh phi hoat déng

No TK 662: Mua TSCP bang ngudn kinh phi du 4n

No TK 635: Mua TSCD bang ngudn KP theo don dat hang cia Nha nude
C6 TK 466: Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCP.

(6) Khi chi cde khoan dau tw XDCB. chi hoat dong. chi dir an, chi theo

don dit hang ciia Nha nude, chi hogt dong SXKD bang tien. ké toén ghi:

No TK 241: Chi phi XDCB dé dang

No TK 661: Chi hoat déng bing tién

No¢ TK 662: Chi cho dur an bang tién

Ng TK 631: Chi cho SXKD bing tién

No TK 635: Chi thyc hi¢n don ddt hing ciia NN béng tién

No TK 311 (3113): Thué GTGT duge khau trir (néu ¢6)
Co TK 111, 112: Téng gia thanh toan.

_{7) Khi thanh toan cac khoan n¢ phai tra, cac khoan no vay hodc chi tra
tién luong hoac chi tra cho dbi tuong khdc va cac khoan phai tra khac bang
tien mat hodc TGNH, kho bac, ké toan ghi:

No TK 331 (3311, 3312, 3318): Thanh toan cac khoan ng, vay
No TK 334: Thanh todn luong cho ¢Ong chire, vién chire
N¢ TK 335: Thanh toan cho cac dbi trong khac
Co TK 111, 112: Tong sé tién ding dé thanh toan.
(8) Chi tam irng cho can bd, vién chirc bﬁng tién mat hodc TGNH, kho
bac, ké toan ghi:
No TK 312
CoTK 111,112

(9) Cép kinh phi cho cdp duéi bing tién mit hoic TGNH, kho bac, ké
toan ghi:

SO ticn tam 1ng.

Ng TK 341 Kinh phi cip cho cdp duéi bang tién
CoTK 111,112 (chi ti€t loai kinh phi).

(10) Chi hd cdp trén hodc cdp dudi béng tién mat hoic TGNH, kho bac
cac khodn ving lai ndi b, ké toan ghi:

No TK 342
CoTK 111,112

S6 tién chi h cip dudi bang tién.
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(1) Nop céc khoan thué phi. 1¢ phi va cac khoan phai nop khic bang
tién mat hosic TGNH, kho bac vao NSNN, ké toan ghi:

Ng TK 333
CoTK 111,112

_ (12) Ngp BHXH, mua thé bio hiem y té, ndp kinh phi cong doan bang
tién mat hoac TGNH, kho bac, ké toan ghi:

Ng TK 332 (chi tiét)
CoTK 111,112 | ’
(13) Chi cac quy béang tien mét hodc TGNH, kho bac, ké toén ghi:
No TK 431
CoTK 111,112

(14) Sé thi'éu hut quy phat hién khi kiém ké chua phat hi¢n duoc
nguyén nhén, ké toan ghi:
Ng TK 311 (3118)
CoTK 111,112
(15) Céc don vi thyc hién dv &n tin dyng, can cir hop ddng vay va khé -
udc vay, khi don vi xuat tién cho vay trong han, ké toan ghi:
No TK 313 (3131)

CoTK 111,112 ‘ ‘
Phan 4nh sb tién 11 vé cho vay thu dugc bang tién mat hoac TGNH,
kho bac ciia don vi thye hién dy an tin dung, ke toan ghi:
NoTK 111,112
C6 TK 511(5118)

S tién ndp thué, phi, 1€ phi.

$é tién mua BHYT, ndp BHXH, KPCD.

S6 tién chi tir cac quy.

S6 tién thiéu phat hién khi kiém ké.

S tién cho vay.

S4 tién 14 tix cho vay.

IV. HACH TOAN NGOAI TE TRONG PON VI HANH CHINH
SU NGHIEP

1. Cac quy dinh vé hach toin ngoai té trong don vi HCSN
Hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ngoai té trong
don vi HCSN dugce thye hign theo cac quy dinh sau:

- T4t ca céc nghiép vu kinh té phét sinh bing ngoai t¢ trong don vj
HCSN déu phai dwoc quy déi ra ddng Viét Nam theo ty gié quy dinh dé ghi
s6 ké toan. Ty gid quy doi ngoai 1€ ra ddng Viét Nam duoc ap dung cho céc
truomg hop cu thé nhu sau:
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+ Sir dung ty gid hdi dodi do B Tai chinh cong bé tai thoi didm nghiép
vu kinh té phat sinh dé quy dbi sb ngoai t¢ nhén kinh phi hoat ddng, kinh
phi dy an do ngan sach nha nuéc cép, cic khoan thu phi, 1¢ phi, thu su
nghi€p khéc va thu chira qua ngén sach bang ngoai t&, cac khoan chi va gia
tri nguyén liéu, vat liéu, CCDC, TSCP mua béng ngoai t¢ dung cho hoat
dong hanh chinh su nghiép, diing cho hoat dong du an.

+ Quy dbi theo ty gia giao dich thuc té hodc theo ty gid giao dich binh
quan trén thi truong ngoai té lién ngan hang do Ngan hang Nha nude Viét
Nam cong b (goi tat 1a ty gia giao dich binh quan lién ngan hang) tai thai
diém nghiép vu kinh té phat sinh déi véi cac nghiép vu Kinh té phat sinh
lién quan dén hoat dong SXKD nhur: Cac khoan chi phi SXKD, gia trj vat
tu, dung cu, hang hod, dich vu, TSCPD mua bémg ngoai té, ding cho hoat
déng san xuét, kinh doanh, v.v..,

- Ngoai t& xudt quy hodc rit tir tién gui ngén hang dugc quy ddi ra
dong Viét Nam theo mot trong 4 phuong phép giéng nhu tinh gia vat tu,
hang héa xuit kho (gia thuc té dich danh; gid binh quin gia quyén; nhap
true, xuat trude; nhap sau, xudt trude),

- Ngoai ¢ mua vao, bdn ra 4 dugc thanh toan bing dbdng Viét Nam duge
quy d6i theo ty gia mua, ban thyc t tai thoi diém nghiép vu kinh té phat sinh.

Vigc danh gia lai cac khoan muc tién té ¢6 gdc ngoai té cubi nim tai
chinh ctia hoat ddng san xuét, kinh doanh dugc thure hién theo 1y gia giao
dich binh quén trén thj trudng ngoai té lién ngan hang do Ngan hang Nha
nude Viét Nam cong b tai thoi diém két thic nam tai chinh,

Don vi HCSN khéng duge dinh gia lai cac khoan muyc tién 8 6 gée ngoai
t€ cudi ki (TK 111, 112, 113, cac TK phan 4nh cic khoan phai thu, phai tra ¢6
gbc ngoai t&) ciia hoat dong hanh chinh sy nghiép, hoat dong du an thudc ngudn
kinh phi ngén sach nha nuéce hoie 6 ngudn gde ngan sach nha nuréc.

Ngoai theo ddi céc hoat dong thu, chi ngoai té bing dong Viét Nam
trén TK tbng hop, ké toan phai mé s6 theo doi nguyén té trén s ké toan chi
tiét clia cac TK: Tién mit; tién giri ngan hang, kho bac; cic khoan phai thu;
cac khoan phai tra (theo mau so S13- H trong myc II) va trén TK 007-
Ngoai t§ cac loai (TK ngoai bang can d6i TK).

Cac khoan chénh léch ty gia héi doai phat sinh trong ky cia hoat dong
san xudt, kinh doanh khéng duge phan énh vao TK 413 "Chénh léch ty gid
héi doai" ma phai phan énh vao TK 531 “Thu hoat dong san xuét, kinh
doanh™ (néu 1ai ty gia héi doai) hodc TK 631 "Chi hoat ddng san xudt, kinh
doanh" (néu 13 ty gia hdi doai).
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TK 413 chi dung dé phan anh cac khoan chénh léch ty gia héi doai
trong cac truong hop sau:

- Chénb léch ty gia hdi doai phat sinh trong ky cua cac nghi¢p vu kinh
té bang ngoai t& cta hoat ddng hanh chinh su nghiép. hoat dong du an;

- Chénh Igch ty gid do danh gia lai s6 du ngoai t¢ cua cac khoan muc
tién t& ¢6 gdc ngoai t€ cuoi nam tai chinh cha cac TK 111, 112, 113, cac TK
phan 4nh cac khoan phai thu, phai tra co goc ngoai t¢ cta hoat dong SXKD.

S chénh Igeh ty gia héi doai phan anh trén TK 413 "Chénh lgch ty gié
hoi doéi"” duge xur ty nhu sau:

- Déi voi cac khoan chénh léch iy gia hdi doai phét sinh do danh gia lai
cac khoan muc tién t& co goc ngoai té cudi ndm 1ai ch}'nh cflaohoat dong san
xuat, kinh doanh sau khi bu trwr trén TK 413 duge két chuyén vao bén C6
TK 531 “Thu hoat dong san xuit. kinh doanh™ (néu lii ty gid hoi doat) hodc
vao bén No TK 631 "Chi hoat dong san xuét, kinth doanh" (néu 10 ty gia hoi
dodi). Vige xur ly 1ai, 1o ty gid hoi dodi phat sinh do danh gia lai cac Khoan
muc tién t¢ ¢é gbc ngoai t& cudi nam tai chinh phai theo quy dinh cia ché
dd tai chinh,

- Péi vai cac khoan chénh 1éch ty gia hoi doai phat sinh cua hoat dong
hanh chinh sy nghiép, hoat dong du an dugc két chuyén vao TK 661"Chi
hoat dong™ hodc TK 662 "Chi dy an™.

2. Tai khoan hach toan

TK 413 - Chénh léch ty gid héi dodi: ding dé phan dnh so chénh lgch
ty gia hdi dodi cua cac nghiép vu kinh té phdt sinh bing ngoai t& clia hoat
dong hanh chinh sir nghiép, hoat dong dy 4n va cac khoan chénh léch ty gia
do danh gia lai sb du ngoai € cudi nam tai chinh cia cac khodn muyc tién té
¢6 gbe ngoai t& va tinh hinh xir Iy s6 chénh léch ty gia ngoai t¢ do trong cée
don vi hanh chinh sy nghiép ¢6 nghiép vu kinh t€ phat sinh bing ngoai té.
Nbi dung phan anh trén TK 413 nhu sau:

Bén Ng:

- Chénh 1&ch ty gia phat sinh (16 ty gia hoi dodi) trong ky cia céc
nghiép vu kinh té bing ngoai té cta hoat dong hanh chinh sy nghi€p, hoat
dong dy an.

- Chénh Iéch ty gid do danh gié lai s& du ngoai t (16 ty gid héi doai)
cudi nam tai chinh cua cac khoan muc tién 1€ ¢ géc ngoai t§ cua hoai dong
san xuit, kinh doanh.
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- Két chuyén (xir 1y) s6 chénh léch ty gia do danh gia lai sé du ngoai t¢
cudi nam tai chinh ({ai v gia Ij(")i dodi) cua cic khoan muc tién 1€ o goe
ngoai {é cua hoat ddng san xuat. kinh doanh vio TK 531 “Thu hoat déng
san xuat. kinh doanh".

- Két chuyén (xir Iy) s& chénh léch ty gia (17 ty gid hdi dodi) cva hoat
ddng hanh chinh su nghiép, hoat déng du an vao TK 661 "Chi hoat dong"”
hodc TK 662 "Chi du an".

Bén Co.

- glhﬁnh [¢ch ty gid phat sinh (1ai ty gia hdi dodi) clia cac nghiép vu
kinh t¢ biing ngoai 1¢ ciia hoat doéng hanh chinh su nghiép. du an.

- Chénh lech 1y gid do dénh gid lai (13 ty gid hdi doai) cubi nam tai chinh cua
cac khoan muc tien t€ ¢6 goc ngoai @ clia hoat dong san xudt, kinh doanh.

- Két chuyén (xir 1y) s chénh léch ty gid do dénh i lai cudi ndm tai chinh
cflq cac khodn muc ticn (€ cé gdc ngoat € (16 ty gia hf)i doai) cda hoat dong san
xuat, kinh doanh vao 1K 63 "Chi hoat dong san xuat. kinh doanh"

- Két chuyén xir Iy s6 chénh léch ty gia (13 ty gid hoi dodi) cia hoat
dong hanh chinh sy nghiép, hoat déng du an vao TK 661 "Chi hoat doéng"
hodc TK 662 "Chi du an”.

TK nay ¢6 thé du Ng hodc dur Co:

D No:

S6 chénh I¢ch 1y gia (16 ty gid héi doai) chua xi Iy dén cudi k¥ bao cdo.

D Co:

$6 chénh léch 1y gia (1ai ty gia hdi doai) chua xii Iy dén cudi ky bdo cdo.

3. Hach todn cic nghiép vu lién quan dén ngoai té trong don vij
HCSN

3.1. Nhén kinh phi do ngén sich cip bz"mg ngoai té

, - Nhén kinh phi hoat ddng do ngén sach nha nuéce cap bing ngoai té
(néu co), ké toan quy doi ngoai té ra dong Viét Nam theo ty gid cua B Tai
chinh cong bo, ké toan ghi:

N TK 111, 112: Kinh phi hoat dong dugc nhan bﬁng ngoai té

No TK 152, 211....: Nhén kinh phi hoat dong béng vét tu, TSCD mua bing

ngoat t¢

No TK 661: Chi truc tiép kinh phi hoat dong b'flng ngoai té

Co TK 461: $6 kinh phi hoat ddng duge nhan theo ty gia BTC edng bé.
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- Nhén kinh phi du én bang ngoai &, ké toan quy déi ngoai té ra dbng
Viét Nam theo ty gid do BS Tai chinh cong bd, ké toan ghi:

No TK 111, 112: Kinh phi dv 4n duge nhén bing ngoai té
No TK 152, 211, .. Kinh phi dir 4n durge nhén bng vat tir, TSCD mua bang ngoai &
No TK 662: Chi truc tiép kinh phi dy dn béng ngoai t¢
Co TK 462: S kinh phi du n dugc nhan theo ty gid BTC cong bb.
3.2. Mua tai san, dich vy bing ngoai t¢ tir ngudn kinh phi dy an,
vién trg dung cho hoat dfng dy an

- Trudong hop thanh toan ngay s0 tién mua vat tw, dung cu, hang hoa,
TSCD, dich vu, ké toan gh1 s6 bing déng Viét Nam theo ty gi4 do B¢ Tai
chinh cong b tai thoi diém phat sinh nghiép vu:

No TK 152, 153: Tri gia nguyén li¢u, vat liéu, CCDC nhép kho
No TK 211: Tri gia TSCD hitu hinh
No TK 662: Sb tién chi cho dy 4n
Ng TK 413: Chénh léch ty gid ghi 56 ké toan lcm hon ty gia BTC cong bd
C6TK 111, 112: Sb ngoai té thyc chi theo ty gid ghi s6 ké toan
Co TK 413; Chénh 1éch ty gia ghi s ké toan nho hon ty gia BTC cong bd.
- Trudng hop chura thanh todn s6 tién mua nguyén liéu, vét liéu, CCDC,
TSCD, dich vu, ké toan ghi:
No TK 152, 153; Tri gia nguyén liéu, vét liéu, CCDC nhép kho
No TK 211: Gia mua TSCD hitu hinh
No TK 662: S6 tién chi cho du 4n
C6 TK 331: Sé tién phai tra theo ty gia do BTC céng bo.
- Khi xut ngoai té tra ng, ké toan ghi:
No TK 331: $6 no d4 tra theo ty gia ghi sb lic nhén ng
Ng/Coé TK 413: Chénh léch ty gia
C6 TK 111, 112: Ty gi4 xuit quy khi thanh toan
~ Néu nhén kinh phi dy 4n bing ngoai t& dé mua TSCP, ké toan phai ghi
dong thoi véi bt todn:
Ng TK 662 . . " s
Co TK 466 S4 ngoai té mua TSCP tir kinh phi dy an.
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3.3. Mua tai sin, dich vy bing ngoai té dung cho hoat dong HCSN,
dy 4n bang nguon kinh phi NSNN

- Truomg hop thanh toan ngay sd tié{l mua nguyén liéu, vat liéu, CCDC,
hang hod, TSCD, dich viL, ke todn ghi s0 gid trj tai san mua vao theo ty gia
do B6 Tai chinh cong bo:

Ne TK 152, 153: Trj gid nguyén liéu, vat liéu, CCDC nhép kho

No TK 211: Gia mua TSCD htru hinh bing ngoai té

Ng TK 661: Sé tién chi hoat dong

Ng TK 662: Sé tién chi cho dur 4n

No TK 413: Chénh léch ty gia ghi 6 ké todn 16n hon ty gid do BTC céng bé

C6 TK 111, 112: 86 tién thuc chi theo ty gia ghi sb ké toan.

Neéu ty gia hdi doai ghi sb ké todn trén cac TK 111, 112 nhé hon ty gia

B¢ Tai chinh cong bo thi ke toan ghi s6 tién chénh 1&ch vao bén Cé TK 413,

- Trdmg hgp chua thanh toan sb tién mua nguyen li¢u, vat liéu, CCDC,
TSCD, dich v, gié trj tai san mua duge hach todn theo ty gia do Bo Tai
chinh cong bo, ké todn ghi:

No TK 152, 153: Trj gid nguyén liéu, vét liéu, CCDC nhép kho

No TK 211: Gia mua TSCD hiru hinh bing ngoai té

Ng TK 661: S6 tién chi hoat dong

No¢ TK 662: S4 tién chi cho du 4n
C6 TK 331: S tién phai tra theo ty gid do BTC c6ng bé.

- Khi xuat ngoai té tra ng, ké toan ghi:

No TK 331: $6 ng duoe thanh toén theo ty gia khi ghi n¢

N¢ TK 413: Chénh Iéch ty gia trén TK 111, 112 16n hon ty gia ghi no
Co TK 111, 112: S4 tién thanh toan theo ty gid xuét quy.

Néu ty gia xuat quy trén TK 111, 112 nhé hon ty gi4 ghi no, ké todn
ghi chénh 1éch ty gia vao bén C6 TK 413.

Néu mua TSCD cho hoat dong hanh chinh sy nghi¢p, hoat déng du 4n
thi dong théi ghi:

‘No TK 661, 662 S6 ngoai t& mua TSCD cho hoat dong
C6 TK 466 HCSN, dur an.
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~ -Rat tién giri ngoai t¢ cira du an vitn trg khong hoan fai. nhén tién mat
déng Viét Nam. ké toan ghi:
Ng TK 111 (1111): $6 tién nhap quy thuc té theo ty gia ngin hang
No/C6 TK 413: Chénh léch ty gia hdi doai
Co'TK 112 (1122): $6 ngoai té rat tir ngan hang, kho bac theo ty gid ghi sO.

3.4. Mua tai san, dich vu bing ngoai té ding cho SXKD

- Truomg hop thanh toan ngay khi mua, ké toan ghi gia ] vat tu, dung
cu, hang hoa, TSCD, dich vy theo ty gia giao dich thyue 1€ hoje ty gia binh
quan lién ngdn hang:

Nog TK 152, 153, 155: Trj gia vat tu, hang hoa nhip kho

Ng TK 211: Gid mua TSCD

CoTK 111, 112: S6 tién thuc chi theo ty gia ghi s6 ke toan
C6 TK 531: Chénh léch ty gia ghi sb ké todn nhoé hon ty gia BQLNH
hoic ty gia giao dich thuc té.

Néu ty gia ngoal té x,uz‘it‘ qu§ 1dn hon ty gid giao dich thuc té hoac ty
gia BQLNH, ké todn ghi s0 tién chénh léch vao bén No TK 631.

- Trudmg hop chua lhanh toan sd tién mua nguyén léu, vat licu, CCDC,
hang hoa, TSCD, dich vy, ké toan ghi gia tri tai sfln3 dich vu mua vao theo
ty gid thue t¢ hodc ty gia binh quén lién ngén hang bing but toan:

Nog TK 152, 153, 155: Trj gia vét tu, hang hoa nhép kho

Ng TK 211: Gia mua TSCD

C6 TK 331: S6 tién phai thanh toan.

_ Khi xuét tién tra ng, ké toan ghi:

No TK 331: $5 ng duoc thanh toan theo ty gia ghi sb

No TK 631: Chénh léch ty gia

CoTK 111, 112: S tién thuc chi theo ty gia ghi so.

Néu 1y gia ghi s6 trén TK 111, 112 nh6 hon 1y gia ghi sb TK 331, ké
toan ghi s6 tién chénh 1éch ty gia vao bén Co TK 331,

- Néu don vi ban ngoal t€ cuia hoat dOng sin xuét, kinh doanh, ké toan ghi:

No TK 111 (1111), 112 (1121): Gia ban

No TK 631: Chénh Iéch ty gié ghi s6 ké toan 1on hon ty gid ban thuc té

Co TK 111 (1112), 112 (1122): S6 ngoai 1€ xudt quy theo ty gia ghi sd.
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Néu ty gia ghi sé trén TK 111, 112 nhé hon t¥ gi4 ban thuc té, ké toan
ghi s0 tien chénh léch ty gid vao bén Co TK 53 1.

- Khi phat sinh cac khoan thu tir SXKD béng ngoai t¢, ké toan ghi nhén
theo ty gid giao dich binh quén lién ngan hang hodc ty gid giao dich thuc té
bang but toan:

No TK 111, 112: S6 ngoai té thuc thu
C6 TK 531: 86 tién thu tir SXKD
Co6 TK 3331: Thué GTGT phai ndp (néu co).

4

3.5. Ké todn danh gia lai ngoai t¢ cudi nam tai chinh

Cuéi nam tai chinh, can cir theo ty gia giao dich binh quan trén thi
trudng ngoai t€ lién ngdn hang do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bo,
ké todn danh gia lai gid trj cia cac khoan tién, phai thu va phai trd bing
ngoai té.

_ - Truong hop ty gia giao dich binh quan lién ngan hang tai thoi diém
cudi ndm tai chinh lon hon ty gia dang phan dnh trén sé ké toan thi xir ly 56
chénh léch ty gi4, nhu sau:

+ Do voi ciac khoan tién mat, tién giri, cac khodn phéi thu c6 gbc ngoai
t¢, k¢ toan ghi:
NoTK T (1112), 112(1122), 311
CoTK 413
+ Péi voi no phéi tra bang ngoai té, ké toan ghi:
Ng TK 413
Co TK 331, 334, 335
- Néu ty gia giao dich binh quén lién ngin hang tai thoi didm cubi nam tai
chinh nho hon ty gia trén sd ké toan thi x ly 50 chénh 1éch ty gi4 nhu sau:
+ Déi véi cac khoan tién mit, tién gut, ng phai thu b:?mg ngoai té, ké
toan ghi:
No TK 413
COoTK 111 (1112),112(1122),311
+ D61 v6i ng phai tra bang ngoai t¢, ké toan ghi:

N¢g TK 331, 334, 335 e I¢ it i ot ai
CoTK 413 Chénh 1€ch do ty gia hdi doai giam.

Chénh léch do ty gid hdi dodi tang,

Chénh lgch do ty gid hdi dodi ting

Chénh l&ch do ty gia héi doai giam.
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Chénh léch ty gia hoi doai do danh gié lai cdc khoan muc ¢6 gbc ngoai
t& cudi nam tai chinh dugc xit Iy nhu sau:

- Xir Iy sé du TK 413 “Chénh léch ty gia hoi dodi” cua hoat ddng
HCSN, hoat dong du an:

+ Ké& chuyén 18 ty gia hdi dodi, ké toan ghi:
Ng TK 661, 662
CoTK 413
+ Két chuyén 1ai ty gid héi doai, ké toan ghi:
Ng TK 413
Co TK 661, 662

- Xir ly chénh 1€ch ty gia do danh gia lai cac khoan muc tidn t& ¢o gbe
ngoai t& cudi ndm tai chinh clia hoat dong san xuét, kinh doanh:

Khoan chénh I¢ch ty gia héi doai (lai, 16 ty gia héi doai) do dnh gia lai
cta cac khoan muc tién t& c6 gdc ngoai t& cudi nam tai chinh dugc hach
toan vao TK 413, sau khi bu trir gitra chénh l¢ch ty gia héi doai tang hodc
giam do danh gia lai dugc két chuyen ngay vao bén Co TK 531 (1di ty gia
hdi doai) hodc vao bén No TK 631 (16 ty gia héi doai) dé x4c dinh két qua
hoat dong SXKD, cu thé:

+ Néu phat sinh [0 ty gia hdi doai, két chuyén sb 16 ty gid héi doai, ké
todn ghi:

No TK 631
C6 TK 413
- Phat sinh 1ai ty gié héi dodi, ké toan két chuyén sb 1ai ty gia hdi doai,
ké toan ghi:
No TK 413
Co TK 531

L& ty gia hdi dodi.

Lai ty gia hoi dodi.

L5 ty gia hdi doi.

Lai ty gid hdi doai.
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Chuong VIII
BAO CAO TAI CHINH

L QUY DINH CHUNG VE BAO CAO TAl CHINH

1. Muc dich ciia bao cdo tai chinh

Béo cdo tai chinh 12 bao cdo két qua hoat dong tai chinh cudi cung cla
don vi hanh chinh sur nghiép. Hé théng bao cdo tai chinh cta don vi HCSN
dugc [4p vai muc dich chung nhit 14

- Tong hop va trinh bay mot céch tong quét, toan dién tinh hinh tai san,
tinh hinh cip phat, tiép nhén kinh phi va st dung kinh phi, téng hgp tinh hinh
thu, chi va két qua ting loai hoat dong sir nghi¢p, hoat ddng kinh doanh.

- Cung cdp cac thong tin kinh té, tai chinh cén thiét cho viéc kiém tra,
kiém soat cac khoan chi, quan 1y tai san Nha nuéc, téng hop, phén tich
danh gid cc hoat dong cia mdi don vi noi riéng va toan x4 héi néi chung,
giup cho chinh phu dinh ra duong 16i phat trién xa hoi ding d4n. Trén co so
d6 cac.don vi co s& ¢6 dit can cir xéc dinh dé 14p ké hoach kinh phi cho méi
ky hoat dong mét cach hop ly, déng thoi phan tich duge xu huéng phét
trién va bién phap quan ly tai chinh ¢ don vj.

2. H¢ théng cac bdo cdo tai chinh

Théng tin cua ké toan duge bao céo, tbng hop va hé théng nhitng "birc
tranh toan canh" vé tinh hinh thuc hién nhin va chi tiéu sir dung kinh phi
cda ngén sich va cic nguon khéc cép cho don vi HCSN. Vi véy cudi ky ké
toan don vi HCSN phai phan anh moi thong tin vé hoat dong cta don vi
trén céc cac bao cdo tai chinh sau:

- Bang can d6i TK (Miu s6 BO1 - H)

- Téng hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi dd s dung (Mau
s6 BO2 - H)

- Béo céo thu, chi hoat ddng sur nghiép va hoat dong SXKD (Mau sé BO3 - H)

- Bdo céo tinh hinh ting, giam TSCP (Miu sé B04 - H)

- Béo cao sb kinh phi chua sir dung @3 quyét toan niam truée chuyén
sang (Mau s6 BOS5 - H)

- Thuyét minh béo c4o tai chinh (Mu sé B06 - H)
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- Ngoai ra, dé phuc vu cho viéc quyet toan kinh phi da sir dung theo timg
ngudn cap phat va ndi dung chi don vi lap céc phy biéu cho (Mau s0 B02 - H)

- B4o cdo chi tiét kinh phi hoat dong (Mau s FO2 - 1H)
- B&o c4o chi tiét kinh phi du an (Mau s F02 - 2H)
- Bang ddi chiéu dy todn kinh phi ngén sich tai Kho bac Nha nuéc
(Mau s6 FO2 -3ali)

- Bang ddi chiéu tinh hinh tam ang va thanh toan tam trng kinh phi
ngan sach tai Kho bac Nha nudc (Mau s6 FO3 — 3bl1)

Déi véi cac don vi HCSN mang tinh chét dac thu co thé bd sung stra
ddi hodc chi tiét cac chi tiéu cho phu hop.

3. Trach nhiém, thoi han 13p va giti bao cio tai chinh

Cac don vi HCSN, cac t& chirc didu hanh dy 4n, to chirc Péang, doan
thé, quan chiing, céc 16 chirc xa hoi. cac don vi HCSN ¢6 thu, su nghiép
kinh té déu phai ldp va giri bao cdo tai chinh theo ding ché do.

Thoi han ldp va givi bdo cdo duoc quy dinh tuy thugc vao fing bao cao:
’ Biéu BO1 - H: lap theo quy, nam gtii cho c¢ quan chp trén va co quan
thong ké.
Biéu B02 - H: lap theo quy, ndm gui cho co quan tai chinh, kho bac,
chp trén va co quan thong ké.

Biéu B03 - H: Lap thco quy, ndm gui cho co quan tai chinh, cép trén va
co quan thong ké.

Biéu B04 - H: lap theo nam gui cho co quan tai chinh, co quan cAp
trén, co quan thong ké.

Biéu BOS - H: l4p theo néim giii cho co quan tai chinh, cép trén, thong keé.

Biéu B06 - H: lap theo nam guri cho co quan tai chinh, cAp trén.

Céc biéu FO2 - 1, 2 H: 1gp theo quy, ném giri cho co quan tai chinh, kho
bac, cap trén, thong ke.

Cac phu bidu FO2 - 3H: lap theo quy, nam gui cho co quan tai chinh,
kho bac, céap trén.

Thoi han ldp bdo cdo dugc quy dinh nhu sau:

- D&i véi bdo céo 1ap theo quy:

Pon vi du toan cap 11 ndp cho don vi cap II hodc cap 1 va co quan llen
quan chim nhét 14 10 ngay sau khi két thic quy.
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~ Don vi du toan cép 11 gui cho don vi ¢dp [ va co quan tai chinh ciing
cap cham nhat 1a 20 ngay sau khi két thuc quy.

DPon vi du toan cap I gui cho co quan tai chinh cung cdp cham nhét 1a
25 ngdy sau khi két thac quy.

- Thoi han ndp bao cao tai chinh nim:

D41 voi don vi hanh chinh su nghiép, o chirc ¢6 sir dung kinh phi
NSNN: bao cdo tai chinh nam cua don vi hanh chinh sy nghiép, t§ chirc c6
sir dung kinh phi NSNN sau khi da dugce chinh 1y stra di, bd sung so l1éu
trong thoi gian chinh Iy quyét toan theo quy dinh cua phap luat thoi han
nop cho co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh cta théi han ndp bao cdo
quy¢t toan nam.

- Thot han ndp béo céo quyét toan ngan sach nam;:

Thoi han nép bao cdo quyét toan ngdn sach nam cia don vi du toan cép
I cua ngdn sach trung wong ndp cho co quan cdp trén, co quan tai chinh va
co quan thong ke dong cap cham nhat vao cudi ngay 01 thang 10 nam sau;
Thai han ndp bao cao quy€t toan ngén sach nidm cua don vi dur toan cap I,
c¢ap 11l do don vi du toan ¢dp I qui dinh cy thé.

Théi han ndp bao cdo quyét toan ngan séch nam cia don vi dv todn cap I
cua ngan sach dia phuong do Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
trung wvong qui dinh cu thé; Thoi han ndp bao cdo quyét toan ngan sach nim
cita dom vi du toan cap 11, ¢ép 11! do don vi dy todn cap I quy dinh cy thé.

II. BANG CAN POI TAI KHOAN (Mju sé BO1 - H)

1. Muc dich, ngi dung két ciu

Bang can dbi TK la bio c4o tai chinh téng hop, phén anh tdng quéat tinh
hinh kinh phi va sir dung kinh phi, tinh hinh tai sin va ngudn hinh thanh @i
san, két qua hoat dong su nghiép cia don vi trong ky bao cdo va tir diu nam
dén cudi ky bao cio.

$6 liéu dugc phan anh trén bang can déi TK 1a can o dé kiém tra viée
ghi chép trén s6 ké toan tdng hop, dong thai déi chidu va kidm soat 56 liéu
ghi trén céc bao c4o tai chinh khac.

pé thuc hién duge muc dich trén, bang can déi TK dugc chia thanh cac
¢t nhu: s hiéu, tén TK, s6 du diu ky, sé phét sinh trong ky, s phat sinh
luy ké tir dau nam va sé dur cudi ky.
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2. Co s& va phwong phap lap

Bang cén ddi TK duoc 1ap can ¢ vao S(K)’C%'li', s6 chi tiétg bang cén dbi
TK ky trude, sau khi da hoan thanh vigc ghi s6 ké todn chi tiet va tong hop,
kiém tra viéc ghi so ké todn dam bao d chinh xac hop ly cua s6 ligu.

- Cot A, B: Ghi sb hi¢u va tén TK cia tht ca cae TK cap [ ma don vi s
dung va mot so TK cap II chi ti¢t can phén tich.

- Cot 1,2: S6 du dau ky phan anh s6 du cubi ky trude chuyén sang cin
cir vao cbt 7. 8 cua bang cin doi TK ky trude.

- Cot 3, 4: Ghi sb phat sinh ky nay, phan 4nh téng s6 phit sinh No, C6
cua cac TK ky bdo céo, can cr vao dong “Cong so phét sinh luy k& dau ky”
cua timg TK tuong (ng trén so k€ toan tong hop va chi tiét.

- Cdt 5,6: Ghi 56 phat sinh lug ké tir ‘déu ndm phéan anh tdng sé phat
sinh No, phat sinh Cé coa cac TK tinh tir dau nam dén cuoi ky bao cao.

- CHt 5 =Cot 5 cua bdo cdo ky trude + Cot 3 ciia ky nay

- Cot 6 = Cot 6 ciia bdo cdo ky trude + Cot 4 cna ky nay

- Cot 7, 8 Sb du cubi ky. Can ctr vao s6 du cudi thang ctia thing cudi

a a
A

ky béo cdo trén sO cai d€ ghi hodc can cir vao céc so liéu trén bang can abi
TK d¢ tinh.

Sau khi ghi dy di sb liéu phai thuc hién cong s6 ligu cac ct trén bang
cén d6i TK va dam bao mdi quan hé vé s lidu cua phan A (cac TK trong
bang) nhur sau:

Cot1=Cot2, Cot3=Cotd,Cot5=Coto6, Cot7= Cot 8

. TONG HOP TINH HINH KINH PHI VA QUYET TOAN
KINH PHi PA SU DUNG (Mau s6 B02 - H)

1. Muc dich, n§i dung va két cau

Téng hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi da sir dung 1a bao
c4o tai chinh tbng hop phan énh tong quat tinh hinh nhén va st dung cac
nguon kinh phi & don vi trong ky bdo céo va s thue chi cho ting loai hoat
dong theo timg nguon kinh phi dé nghi quyé€t toan.

Bio céo nay duge dung cho tét ca cac don vi HCSN voi muc dich giup
cho don vi va cac co quan chirc néng cta Nha nude nam duge tong cac loat
kinh phi theo timg nguon hinh thanh va tinh hinh sir dung céc loai kinh phi
& don vi trong mot ky ké toan.

Béo cho goém 2 phin:
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Phdn I: Tong hop tink hinh kinh phi

Phén 4nh téng hop toan bé tinh hinh tiép nhén va sir dung nguén kinh
phi trong ky cua don vi theo timg loai kinh phi.

Phdn II: Kinh phi dd s dung dé nghi quyét todn

Phan anh toan b s6 kinh phi st dung trong ky ctia don vi theo noi

dung hoat dong, theo Loai, Khoan, Nhém muc chi, Muc, Tiéu muc clia muc
luc ngan sach nha nude dé nghi quyét toan.

2. Co sé va phwong phap lap

Bao cdo nay duge can ¢t vao bang tong h0'p tinh hmh kinh ph1 va
quyet toan kinh phi da s dung ky trudc va (,ac sO ch1 tiét TK 241, sb chi
tiét cac TK loai 4 va loai 6 (cac s6 chi tiét vé ngudn kinh phi va chi tiéu
kinh phi) ¢é ghi.

Phuong phép 1dp nhur sau:

Phan I: Tong hop tinh hinh kinh phi

Phin nay dugc phan anh theo tung noi dung kinh phi, kinh phi hoat
dong, kinh phi du 4n, nguén vén kinh doanh va vén diu tr XDCB. Trong

timg ndi dung kinh phi dugc phan 4nh chi tiét tinh hinh nhin va sir dung
kinh phi.

Géc bén tréi: Ghi tén don vi va ma chuong phii hop cép quan 1y theo
muc luc ngan sich nha nudec.

Cot A, B: Ghi tén va ma s cac chi tidu trong bao cdo.

Cot 1: Ghi tong s tién cua tirng chi tiéu, sb liéu cot nay bang tbng cac
cot tir cot 2 dén cot 6.

Cot 2 + 5: Ghi s tién kinh phi da nhan va da str dung thude ngudn hinh
thanh (ct 2 = ¢dt 3 + cot 4 + ¢t 5).

L. Kinh phi hoat dong
A. Kinh phi thwong xuyén

1. Kinh phi chira sir dung ky truéc chuyén sang - ma sé 01

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi hoat dong thudong xuyén ky truéce
con lai chuyén sang ky nay sir dyng tlep S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay
dirge ¢3n cir vao so liéu ghi & chi tiéu ma s6 10 cda bédo cdo nay ky trude.
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2. Kinh phi thye nhin ky nay - ma sb 02

Chi tiéu nay phan 4nh sé kinh phi hoat dong thuong xuyén do NSNN
cap don vi thuc nhén trong ky tai Kho bac Nha nuéc hodc duge cdp trén
cap, nhén tr vién tro phi, I¢ phi duge dé lai... SO lidu dé ghi vao chi tiéu nay
can cr vao so phat sinh lu¥ ké bén Co6 cua TK 461 - Chi tu,t ngudn kirth phi
thuomg xuyén trir s kinh phi nép khéi phuc (néu c6) trén sb theo ddi ngudn
kinh phi cot 2 (s6 kinh phi thue nhan trong k).

3. Luy ké tir ddu nim - ma s6 03

Chi tiéu nay phan 4nh sé kinh phi hoat dong thuong xuyén do NSNN
cap don vi thuc nhan luy ké tr ddu nam dén cudi ky béo céo tai Kho bac
Nha nude hodc duge cip trén cip, nhan tir vién trg phi, 1€ phi dugc dé lai, .
Sb liéu dé ghi vao chi tiéu nay cin cu vao s6 licu ghi ¢ chi tiéu ma sé 02
cta bao cdo nay cong véi chi tiéu mi sé 03 cia béo cdo nay ky trude.

4. Tong hop kinh phi sir dung ky nay - mi sb 04

Chi tiéu nay phan énh sé kinh phi hoat dong thuong xuyén cia don vi
dugc st dung trong ky bao céo, bao gbm kinh phi chua sir dung ky trude
chuyén sang va so kinh phi thuc nhan ky nay. S6 liéu dé ghi vao chi tidu
nay la téng cong ghi ¢ ma 56 01 va 02 cia bdo cdo nay ky nay (ma sd 04 =
ma s6 01 + mi s6 02).

5. Luy ké tir diu n3m - mi s6 05

Chi tiéu nay phén anh s6 kinh phi hoat dong thuong xuyén don vi duge
str dung luy ké tir dau nam dén cuoi ky bdo cdo, bao gbm s6 kinh phi chua
sir dung ky truge chuye én sang, s6 kinh phi thuc nhén luy ké tir ddu nam dén
cudi ky bao cao. Sé liéu ghi vao chi tidu ndy can cr vao sd lieu ghi & chi
tiéu mi sé 04 caa bao céo nay cong sé lidu ghi & chi tiéu ma sb 05 clia bao
cdo nay Ky trrde.

6. Kinh phi da sir dung dé nghi quyét toan ky nay - mi s6 06

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat dong thuong xuycn cua don vi
da sir dung dé nghi quyet toan trong ky bdo cao. So liu dé ghi vio chi tiéu
ndy la so phat sinh luy ké bén Ng TK 661 trur so phat sinh bén Co cia TK
661 (nhitng khoan giam trir cho phép) - chi tiét chi thuong xuyén trir cac
khoan chi nhung chua co ngudn trong ky bao cao (14y téng s cot 1 trir cot
8 trén s6 chi tiét chi hoat dong.
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7. Luy ké tir ddu nim - ma s 07

Chi ti€u nay phan anh 56 kinh phi hoat ddng thuéng xuyén don vi da
sir dung d¢€ nghi quyet toan lu§ ké tir ddu ndm dén cuoi ky bao cdo, SO
li€u dé ghi vao chi ticu nay cdn cr vao s0 liéu ghi & chi tiéu ¢6 mi s6 06
cua bdo cdo nay ky nay cdng so6 liéu ghi & chi tiéu ¢d Mi sé 07 cla bio
cao nay ky trude.

8. Kinh phi giam ky nay - ma sé 08

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat dong thudng xuyén giam trong
ky bdo cdo, do don vi ndp tra ngan sach, ndp tra cho cap trén hoic bj co
quan tai chinh thu hoi va giam khac... S5 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge
can cir vao so phat sinh bén Ng TK 461 dbi tng véi bén C6 TK 111, 112...
(cin cir d¢ ghi cOt 5O 5 cia s6 tong hop sir dung ngudn kinh phi).

09. Luy ké tir ddu nim - ma sé 09

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat déng thudong xuyén giam luy ké
tir ddu ndm tdi cudi ky bao cao. S0 ligu dé ghi vao chi tiéu nay duge cédn cir
vao s ligu ghi & chi tiéu c6 ma s6 08 clia bao cdo nay ky nay cong sb liéu
ghi & chi ti€u c6 ma s6 09 ciia bao cao nay ky trude.

10. Kinh phi chwa sir dyng chuyén ky sau - ma s6 10

Chi tiéu nay phan 4anh kinh phi hoat déng thudng xuyén chra st dung
dugc phép chuyén ky sau bao gom kinh phi da rat vé chua sir dung, so kinh
phi dé sir dung nhung chua du tha tuc quyét toan, S6 lidu dé ghi vao chi tiéu
nay tinh nhu sau: '

Ma 56 10 = Ma s6 04 - Ma sé 06 - M4 sb 08

B. Kinh phi khéng thwong xuyén (1a phan kinh phi ngoai phin kinh
phi thuong xuyén, kinh phi du an, kinh phi theo don dat hang cua Nha
murde, kinh phi dau tu XDCB).

1. Kinh phi chwa sir dung ky trwéc chuyén sang - mi s6 11

Chi tiéu ndy phan 4nh s6 kinh phi khong thuong xuyén ky truée con lai
chua sir dung chuyén sang ky nay sir dung ticp. SO licu dé ghi vao chi tiéu nay
duge cin cir vao so tiéu ghi & chi tiéu ¢6 ma s6 20 ¢iia bo cdo nay ky trude.

2. Kinh phi thwe nhin ky nay - ma sé 12

Chi ti€u ndy phan anh s6 kinh phi khong thuong xuyén don vi thuc
nhén tai Kho bac hodc nhén tir nguon khac. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay
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dugc can o vao sb phat sinh luy ké bén Cé cua TK 461 - Chi tiét ngudn
kinh phi khong thuomg xuyén trir s6 kinh phi ndp khéi phuc trén s6 theo doi
ngudn kinh phi - chi tiét khong thuomg xuyén ¢t 2 (s6 kinh phi thyc nhan
trong ky).

3. Luy ké tir ddu nam - ma sé 13

Chi tiéu nay phan dnh kinh phi khong thuong xuyén cua don vi nhén tai
Kho bac hodc nhan truc tiép tir ngudn khac lu¥ ké tir dau nam dén cudi ky
bao cao. S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duge can clr vao sé liéu ghi & chi
tiéu co mi sé 12 ctia bao cao nay ky nay cong sb lidu ghi & chi tiéu c6 ma
56 13 ciia bao cao nay ky truoc.

4. Téng kinh phi dwgc sir dung ky nay - mi sb 14

Chi tiéu nay phan anh sb kinh phi khong thuomg xuyén don vi duge sur
dung trong ky bao cao, bao gém kinh phi chua sir dung ky trude chuyen
sang va so kinh phi thuc nhdn ky nay. S6 lidu dé ghi vao chi ti¢u nay 1a so
ligu tong cOng ghi ¢ chi tiéu c6 ma s6 11 va ma sé 12 cia bao cao ky nay
(mi s0 14 =ma sd 11+ masd 12).

5. Luy ké tir ddu nim - mi sb 15

Chi tiéu nay phéan anh 56 kinh phi khong thuong xuyén don vi duge st
dung luy ké tir diu nam dén cum ky bdo céo, bao gdm so Kinh phi chua su
dung ky trudce chuyen sang va s6 kinh phi thue nhan luy ké tir dau nam dén
cudi ky bdo céo . $4 ligu de ghi vao chi tiéu nay duge can cir vao s6 ligu ghi
& chi tiéu ma sb 14 cong sb 1iéu & chi tiéu ma s6 15 cla bdo cdo ky trude.

6. Kinh phi da sit dung dé nghi quyét toan ky nay - ma sb 16

Chi ti€u nay phan anh s6 kinh phi khong thudng xuyén don vi da st
dung dé nghi quyét toan trong ky bdo cdo. Sb 1i¢éu dé ghi vao chi tiéu nay 1a
sé phét sinh luy ké bén Ng TK 661 trir sb phat sinh bén Cé TK 661 (nhitng
khoan giam trir cho phép) - Chi t1el chi khong thudng xuyén trir cac khoan
chi chua co nguon - (lay téng sb cot 1 trir cot 8 trén sd chi tiét chi hoat
dong, chi tiét sd chi khong thuong xuyén).

7. Luy ké tir ddu nim - ma sb 17

Chi tiéu nay phan anh s0 kinh phi khong thuorng xuyén don vi di st
dung dé nghi quyét toan lu§ ké tir dau nam dén cudi ky bao cao. S6 lidu dé
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ghi vao chi tiéu nay cin cu vao sé liéu ghi & chi tiéu ¢6 ma s 16 cia bao
¢ao cOng so liéu ghi o chi tiéu c6 mi sé 17 cia béo cao nay ky trude.

8. Kinh phi gidm ky nay - ma sé 18

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi khéng thuong xuyén giam trong
ky bao cdo, do don vi ndp tra ngan sach, ndp tra cip trén va giam khic...
SO liéu dé ghi vao chi ticu nay dugc ¢in cr vao s phat sinh bén N¢g TK
461 dot img v&i bén Co TK 111, 112... chi tiét sé nop giam, ndp tra va

gidm khdc thudc ngudn kinh phi khong thuong xuyén trén sé theo dai
ngudn kinh phi.

9. Luy ké tir diu nim - ma sé 19

Chi tiCu nay phan anh sé kinh phi khéng thuong xuyén giam luy ké tir
dau nam tdi cudi ky bao cao. Sé ligu dé ghi vao chi tiéu nay duoc cin o
vao sO li€u ghi & chi tiéu ma s 18 cua bio cao nay cong sd liéu ghi & chi
tiu mi sd 19 cia bdo cao nay ky trude.

10. Kinh phi chua sir dyng chuyén sang ky sau - M3 s6 20

Chi tiéu nay phén énh kinh phi khéng thuong xuyén chua sir dung duoc
phép chuyén ky sau bao gdm kinh phi da rat vé chua sir dung, sé kinh phi
da sir dung nhung chua du tha tuc xin quy€t toan.

Ma 620 = ma s6 14 - ma 6 16 - ma sb 18,

IL Kinh phi theo don dat hang cia Nha nuée

L. Kinh phi chwa st dung ky truéc chuyén sang - mi s 21

Chi ti€u nay phan anh s kinh phi theo don dat hang cuia Nha nuée ky
trude con lai chua sit dung chuyen sang ky nay sir dung tiép. SO ligu de ghi
vao chi tiéu nay duge can cf vao sb li¢u ghi & chi tiéu ma 56 30 ctia bao cdo
nay Ky truédec.

2. Kinh phi thye nhan ky nay - mi s 22

Chi tiéu nay phan anh s0 kinh phi theo don dit hang cia Nha nuée don
vi thire nhén tai Kho bac hodc nhén truc tiép tir nguf‘)n khac. S6 litu d¢é ghi
vao chi tiéu nay dugce cin ot vao s6 phat sinh luy ké bén C6 ciia TK 465 trir
56 nop khoi phuc han mure kinh phi trén sé chi tiét nguon kinh phi theo don
ddt hang Nha nudc.
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3. Luy ké tir ddu nim - ma sb 23

Chi tiéu nay phan anh s kinh phi theo don dét hang ciia Nha nude don
vi thuc nhan tai Kho bac hodc nhan truc tiép tir nguodn khac luy ké tir dau
nam dén cubi ky bao céo. Sb ligu dé ghl vao chi ti€u ndy dugc can cu vao
sb lidu ghi ¢ chi ticu ma 56 22 cua bao cao nay ky nay cong sb lidu ghi & chi
tiéu ma s6 23 cia bao cdo nay ky trudc.

4. Téng kinh phi dugc siv dung ky nay - ma sb 24

Chi tiéu nay phan anh s kinh phi theo don dat hang cia Nha nude don
vi dugc str dung trong Ky bao cdo, bao gbm kinh phi chura sir dung Ky trudgce
chuyen sang va s6 kinh phi thue nhin luy ké tir ddu nam dén cudi ky bao
c4o0. So liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge ciin cir vao s lidu ghi ¢ chi tiéu

ma sb 24 clia bao cao nay ky nay cong sd liéu ghi ¢ chi tiéu ma s0 25 cia
bao cao nay ky trudc.

6. Kinh phi da su dung d& nghi quyét toan Ky nay - ma 56 26

Chi ti€u nay phan anh so kinh phi theo don dat hang ctia Nha nuée don
vi 43 su dung dé nghi quyét toan trong ky bio cdo. So lidu dé ghi vao chi
tiéu nay la sO phat sinh luy ké bén No TK 635 trir sb phét sinh bén C6 TK

635 (nhitng khoan giam trir cho phép) - 1y trén s chi tiét chi phi theo don
dat hang cua Nha nuoc.

7. Luy ké tir dau nim - ma s6 27

Chi tiéu nay phan anh 56 kinh phi theo don dat hang cua Nha nuée
don vi da st dung dé nghi quyét toan luy ké tir dau nim dén cudi ky bao
cgo. S& liéu dé ghi vao chi tiéu nay cdn ¢l vao s6 lidu ghi & chi tiéu ma
sb 26 cia bdo cao ndy ky nay cong sb liéu ghi & chi tiéu ma b 27 cua
bao cdo nay ky trudc.

8. Kinh phi giam ky nay - ma sb 28

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi theo don dit hang ciia Nha nude
giam trong ky bao cdo, do don vi ndp tra ngén sach, nop tra cap trén va
giam khéc... S8 liéu dé ghi vao chi tidu ndy dugc can cir vao sO phat sinh
bén No TK 465 dbi tng voi bén C6 TK 111, 112... trén s6 chi tiét ngudn
kinh phi theo don dit hang cua Nha nudc.

9. Luy ké tir diu nim - mi s6 29

Chi tiéu nay phan anh so kinh phi theo don dit hang cia Nha nudc
gidm lu§ ké tir ddu naim tdi cudi ky bao céo. Sé liéu dé ghi vao chi tiéu nay
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duge cdn o vao sO lidu ghi & chi tiéu ma sé 28 cda bao ¢do ndy ky nay
cOng so liéu ghi & chi tidu ma sé 29 cia bao cdo nay ky trudc.

10. Kinh phi chwa sit dung chuyén ky sau - mi sé 30

Chi tiéu nay phan anh kinh phi theo don dat hang ctia Nha nuéc chua
st dung duge phép chuyén kv sau bao gom kinh phi da rat vé chua st dun
va s0 kinh phi da sir dung nhung chua da tha tuc Xin quyct todn. S lidu dé
ghi vao chi tiéu nayv tinh nhu sau;

M4 s6 30 = mi 5 24 - ma s6 26 - ma sb 28

IIL. Kinh phi du an

1. Kinh phi chiwra sir dung ky truée chuyén sang - ma sb 31

Chi tiéu nay phéan anh sé kinh phi dy an ky trude con lai chua sit dung
chuyén sang ky nay sir dung tiép. S4 lieu dé ghi vao chi tiéu nay duoc cin
clr vio s6 li¢u ghi & chi tidu ma s6 40 ctia béo céo nay ky trude.

2. Kinh phi thue nhin ky nay - ma sé 32

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi du an don vi thue nhén trong ky do
NSNN cz"ip: nhan tai Kho bac, cép trén cz‘ip va s kinh phi du an don vi nhin
truc tiép tir ngudn vién tro di lam thi tuc ghi thu. ghi chi NSNN va nguén
khéc. S6 liéu dé ghi vao chi tidu nay duge can cir vao sé phét sinh luy ké
bén Cé ctia TK 462 trir di s6 ndp khoi phuc (néu ¢6) trén sb chi tiét ngudn
kinh phi du an.

3. Luy ké tir dhu nim - mi sb 33

Chi tiéu nay phan anh s kinh phi dy an don vi thuc nhan trong ky do
NSNN cép: nhén tai Kho bac, cdp trén cap va sé kinh phi dir 4n don vi nhin
true tiép tir ngudn vién trg da 1am thi tuc ghi thu, ghi chi NSNN va nguén
khic luy ké tir ddu nam dén cudi ky bao cao. S8 licu dé ghi vao chi fidy nay
dugce cin cir vao sé liéu ghi & chi tiéu ma sb 32 cha bédo cio nay ky trude
cdng sb licu ghi & chi tiéu ma s6 33 cua bao céo nay ky trurde.

4. Téng kinh phi dwgc si dyng ky nay - ma sé 34

Chi tiéu ndy phan énh sé kinh phi dv 4n don vi dugc st dung trong ky
bdo céo, bao gom kinh phi chua sir dung ky trudc chuyén sang va so6 kinh
phi thuc nhan ky nay. 36 lidu d€ ghi vao chi tiéu nay 1a s6 fiéu téng cdng
ghi & chi tiéu md s6 31 va md s6 32 cua bao cdo nay ky nay.

M3 56 34 = mi s6 31 + ma 56 32
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5. Luy ké tir dAu nim - ma sb 35

Chi ti€u nay phén anh sb kinh phi du an don vi duge sir dung luy ké tir
dau nam dén cudi 'ky bdo cdo, bao gém s6 kinh phi chua sir dung ky trude
chuyen sang va s6 kinh phi thyc nhén luy ké tir du nam dén cudi ky bao
cao. §0 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc can cur vao s liéu ghi ¢ chi ticu co

ma s6 34 cua bao cdo nay cong sb lidu ghi & chi tiéu ma s6 35 cua bdo cao
nay ky trude.

6. Kinh phi da sir dung dé nghi quyét toan ky nay - ma sb 36
Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi dy 4n don vi da sur dung trong ky bao
céo dé nghi quyét toan. Sé 1iéu dé ghi vao chi tiéu ndy 1a sO phat sinh luy ké

bén No TK 662 trir s phat sinh bén Co T K 662 (nhirng khoan giam trir cho
phép) - cac khoan chi nhung chua ¢o ngudn trén s6 chi tiét chi du an.

7. Luy ké tir ddu nim - ma sb 37

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi du an don vi da su dung dé nghi
quyét toan luy ké tir dau nam dén cudi ky bdo céo. S liéu dé ghi vao chi
tiéu ndy can cir vao 50 li¢u ghi 6 chi tiéu ma sb 36 cua bao cdo ky nay cdng
s6 liéu ghi & chi tiéu ma s& 37 clia bao céo nay ky trude.

8. Kinh phi giam ky niy - mi s6 38

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi du 4n giam trong ky bao cao, do don
vi ndp tré ngan sach, ndp tra cap trén, ndp tra nha tai trg va giam khdc... S
lidu dé ghi vao chi tiéu ndy duoc can cur vao so phat sinh bén No TK 462
dbi tmg véi bén Co TK 111,112,... trén s6 chi tiét ngudn kinh phi dy &n.

9. Luy ké tir diu nim - ma s6 39

Chi tiéu nay phan anh so kinh phi du 4n giam luy ké tir dau nam toi
cudi ky béo cdo. S4 1iéu dé ghi vao chi ticu ndy dugc can cr vao s lidu ghi
¢ chi tiéu ma sb 38 clia bao cao nay ky ndy cong s6 liéu ghi o chi tiéu co6 ma
s6 39 ciia bdo cdo nay ky trude.

10. Kinh phi chwa siv dung chuyén ky sau - ma s6 40

Chi tiéu nay phan anh kinh phi du 4n chua sir dung dwoc pheép chuyén
ky sau bao gém kinh phi da rot vé chua si dung va sd kinh phi da chi
nhung chua lam tha tuc quyet toan.:

Mésé40=m58634—m55636—m55638
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IV. Kinh phi dau tu xiy dung co béin

L. Kinh phi chwa sir dung ky trwée chuyén sang - mi s6 41

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi ddu tr XDCB ky trude con lai chua

sir dung chuyén sang ky nay su dung tiép. So lidu dé ghi vao chi tiéu nay
dugc cin cir vao sd'licu ghi & chi tiéu ma sé 50 cua bdo cao nay ky trude.

2. Kinh phi thye nhan ky nay - ma sé 42

Chi tiéu nay phan anh sd kinh phi ddu tv XDCB don vi thue nhan trong
ky do NSNN c¢ip: nhin tai kho bac, cép trén clp va sb kinh phi dau tur
XDCB don vi nhin truc tiép tir ngudn vién tro da lam thi tuc ghi thu, chi
NSNN va nguén khac. Sé lién dé ghi vao chi tiéu nay dugce can clr vao sb
phat sinh luy ké bén C6 cua TK 441 trir s6 kinh phi nép khéi phue (néu c6)
trén s chi tiét ngudn kinh phi xdly dung co ban.

3. Luy ké tir diu niim - mi sé 43

Chi tiCu nay phan anh s kinh phi diu tw XDCB don vi thyc nhan
trong ky do NSNN cép: nhan tai Kho bac, cap trén cap va sb kinh phi
déu tuy XDCB don vi nhan truc tiep tir ngudn vién trg da lam th tuc ghi
thu, ghi chi NSNN va ngudn khac luy ké tir dau nam dén cudi ky bao
cdo. S0 lidu d€ ghi vao chi tieu nay duge cin cir vao sd lidu ghi & chi tiéu
ma $6 42 cia bao cdo nay ky nay cdng so licu ghi & chi tidu mi sé 43 cia
bao cdo nay ky truge.

4. Téng kinh phi dwgc sir dung ky niy - mi s6 44

Chi ti€u nay phan 4nh s6 kinh phi ddu tu XDCB don vi dugc st dung
trong ky bdo cdo, bao gdm kinh phi chua sir dung ky trude chuyén sang va
50 kinh phi thire nhén ky nay.

Ma s6 44 = ma s6 41 + ma s6 42

5. Luy ké tir diu nim - ma s 45

Chi tiéu ndy phan anh sé kinh phi diu tu XDCB don vi duoce sir dung
lug ké tir ddu nam dén cudi ky bao cdo, bao gdm sd kinh phi chua st
dung ky trude chuyén sang va s kinh phi thyc nhan luy ké tir ddu nam
dén cudi ky bao cdo. S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay dugc cin cir vao sé
li€u ghi vao chi tiéu ma sé 44 cdng 6 lidu ghi vao chi tiéu m3 s 45 cua
bao cdo nay ky trude.,
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6. Kinh phi da sir dung dé nghi quyét toan ky nay - ma s6 46

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi dau tu XDCB don vi da st dung trong ky
bao cao dé nghi quyét todn. S§ liéu dé ghi vao chi tiéu nay la s& phat sinh luy ké
bén No TK 241 - Chi tiét kinh phi dau tu XDCB trir s6 phat sinh bén Cé TK
241 nhimg khoan giam trir cho phép trén s6 chi phi SXKD hodc XDCB.

7. Luy ké tur dAu nim - ma sé 47
Chi ti€u nay phan anh s6 kinh phi déu wr XDCB don vi da str dung dé
nghi quyét toan luy ké tir dau nam dén cudi ky bao céo. Sé tidu dé ghi vao

chi ti¢u nay can cir vao sO ligu ghi o chi tiéu ma s6 46 cua bao cao nay ky
nay ¢dng so lidu ghi & chi tiéu ma s6 47-cha bao cdo nay ky trude.

8. Kinh phi giam ky niy - ma s6 48
Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi dau tr XDCB giam trong ky bao cao,
do don vi ndp trd ngdn sach, nop tra cip trén va giam khéc... SH ligu dé gl‘ll

vao chi tiéu nay dugc cin cir vao so phat sinh bén N¢ TK 441 dbi (g voi
bén Co TK 111, 112...trén s chi tiét ngudn vén diu tw XDCB.

9, Luy ké tir d3u nim - mi s6 49

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi dau tu XDCB gidm luy ké tir dau niam
dén cudi ky béo céo. So liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugce can cir vao 56 liéu
ghi & chi ti€u co ma s6 48 cua bao céo ky nay cong vai sé liéu ghi & chi tiéu
ma sb 49 cha bao céo nay ky trude. -

10. Kinh phi chua si dung chuyén ky sau - ma 56 50

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi dau tr XDCB chua s dung dugc
phép chuyén ky sau bao gbm kinh phi da rat vé chura str dung va so kinh phi
dd stir dung nhung chua du thu tuc quyét toan.

Ma s6 50 = mi s6 44 - mi 5546 - ma 56 48
Phan II: Kinh phi da si dung dé nghi quyét todn

Kinh phi d& sir dung dé nghi quyét todn duge phan anh theo timg noi
dung kinh t¢ theo muc luc NSNN va theo cac cot Loai, Khodn, Nhom muc
chi, Muc, Tiéu muc, ndi dung chi, ma s, tdng s6, ngan sach nha nude.

I. Chi hoat déng - ma s6 100

Chi tiéu nay 1a chi tieu téng hop phan anh tdng sb chi hoat dong trong k¥
béo cdo theo dy toan dugc phé duyét da can cir phap Iy d& nghi quyét toan.
M3 s& 100 = md sd 101 + ma s6 102
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1. Chi thwong xuyén - ma sb 101

Chi tiéu phan anh s6 chi tir ngudn kinh phi thuéng xuyén trong k¥ bio
cao theo du todn da duge phé duyét. Sé ligu d€ ghi vao chi tiéu nay theo
timg ndi dung chi cua muc luc NSNN cua TK 661 - Chi tiét chi thurong
xuyén trén s6 chi ti€t chi hoat dong.

2. Chi khéng thwong xuyén - ma s§ 102

Chi tiéu phan anh sé chi ur ngudn kinh phi khéng thuong xuyén trong
ky bao cdo theo du toan da duoc phe¢ duyét. S6 liu dé ghi vao chi tiéu nay
theo timg ndi dung chi ctia myc luc NSNN cita TK 661 - Chi tiét chi khong
thudng xuyén trén s chi tiét chi hoat dong.

I1. Chi theo don dit hang cita Nha nwée - ma sé 200

Chi ti€u nay phan anh téng sé chi theo don dat hang cia Nha nuéce
trong ky bao cao theo du toan da duge phé duyét. SG ligu dé ghi vao chi tiéu
nay theo tung ndi dung ctiia muc luc NSNN chi tiét TK 635 trén s0 chi tiét
chi theo don dat hang ctia Nha nude.

HI. Chi dy an - mi sé 300

Chi ti€u phan anh tong s6 chi chuong trinh, du 4n. dé tai bao gdm chi
quan ly va chi thyc hién dy &n d4 di cin cir phap Iy dé nghi quyét toan. $é
liéu dé ghi vao chi tiéu nay theo timg néi dung chi ctia cac muc tidu muc
trén s6 chi tiét chi dyr an (TK 662).

1. Chi quan ly du 4n - ma sd 301; phan énh téng sé chi vé ndi dung
quan ly cac dy an da duge Nha ndce (co quan chi quan) phé duyét c¢é du
can ctr phdp ly dé nghi quyét toan trong ky bao cdo. S6 licu dé ghi vao chi
tiéu ndy theo timg ndi dung chi la sé phat sinh ctia muc, tiéu muc ctia TK
6621 trén so chi tiét chi dyr an (chi tiét quan 1y dy 4n).

2. Chi thye hién dw 4n - mi s6 302: phan anh té)ng s chi thyc hién dy
an ctia don vi trong ky bao cdo. S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay theo noi
dung chi va theo muc luc ngan séch nha nude chi tiét cia TK 6622 trén s
chi tiét chi thuc hi¢n du an (chi tiét chi thuc hién dur 4n).

IV. Chi diu tw XDCB - mi sé 400

Chi tiéu phan anh tong sé chi dau tr XDCB bao gdm chi xay lap, chi
thiét bi va chi khac da dd can cir phap Iy dé nghi quyét toan. S6 liéu dé ghi
vao chi tiéu nay theo timg ndi dung chi cua cac muc. tiéu muc trén sd chi
tiét ciia TK 241- Chi tiét chi tir nguon kinh phi ddu tu XDCB.
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1. Chi xay lip - ma s 401: phan anh tong sb chi xay lap da duge Nha
nudc phe duyét ¢6 du cén cir phap ly dé nghi quyét toan trong ky bao céo.
S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay theo tirng ndi dung phat sinh cia tirng Muc,
Tidu muc trén sé ké toan chi tiét TK 2412 - chi tiét chi phi xay lp.

2. Chi thiét bi - ma s0 402: phan anh tdng sb chi phi vé thiét bi lp dat
cho cong trinh XDCB ctia don vi trong ky bao cao. So liéu dé ghi vao (.hl
tiéu nay diurgc chi tiét theo myc, tiéu muc trén s6 chi tiét TK 2412- Chi tiét
chi thiét bi.

3. Chi phi khac - ma s6 403: phan anh téng s6 chi phi khac phat sinh
trong qua trinh xay dung ctia don vi trong ky bao co. S6 ligu dé ghi vao chi
tiéu ndy chi tiét theo muc, tiéu muc trén s6 ké toan chi tiét TK 2412 - Chi
tiét phan chi khac.

IV. BAO CAO TINH HiNH TANG, GIAM TAl SAN CO DINH
(MAu s6 B04 -H)

1. Muc dich, ndi dung va két cau

B4o c4o tinh hinh tang, giam TSCD la bao cao tai chinh téng hgp dugc

1ap hang nim phén énh tong quat tinh hinh tang giam va hién c6 timg loai
TSCDB & don vi.

Néi dung béo cao:

Céc dong ngang phan énh timg loai TSCD hién ¢6 cia don vj theo két ciu.

Cot doc phan dnh theo cac ndi dung: S4 dAu nam, ting giam trong nim
va s& cubi nam theo 2 chi tiéu sb lugng va gia tri.

2. Co s6 va phwong phap lap

Cin cir vao sb chi tiét TK 211, 213 va béo céo tinh hinh tang, giam
TSCD cua ky trudce dé ghi.

Cot A, B, C: Ghi s6 thir ty, tén timg loai, timg nhém va ting tai san,
don vi tinh.

Cot 1, 2: S6 dau nam.

Phan anh s6 lrgng, gia tri TSCD tai thoi diém déu nam theo ting loai
TSCP. Can cir vao bao cao tinh hinh tang giam TSCD ndm trudc d& ghi (s6
liéu & cot 7,8 cia bao cdo ndy ndm trude.

Cot 3 + 6: Téng trong ndm, giam trong nam.
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Phan anh s lugng va gia trj TSCD tang giam trong nim theo tirng
loai TSCP. Can cu vao s chi tiét TK 211, 213 phan tang giam trong
nam dé ghi.

Cot 7, 8: S6 cudi nam.

Phan énh sb lugng, gid tri TSCD hién ¢6 dén cudi nim bao cdo. Can cir
vao cdc so liéu phan anh trong bao cao tir ¢t 1 + ¢dt 6 tinh toan dé ghi:

Cot7=Cot1+Céot3-Cots

Cot8=Cot2+Cotd-Coté

V. BAO CAO THU, CHI HOAT DONG SU NGHIEP VA HOAT
PONG SXKD (MAu sé B03 -H)

1. Muc dich

Bao ¢do thu, chi hoat dong su nghiép va hoat dong SXKD 13 bio cao
tai chinh tong hop, phan anh tong quat tinh hinh thu, chi va phan phoi
chénh i¢ch thu chi hoat dong sy nghi€p va hoat dong SXKD cta don vi
trong mot ky ke toan, chi tiét theo timg hoat dong su nghiép va hoat déng
SXKD, bao cio nay dugc lap hang quy.

2. N§i dung

- Cac dong phan anh chi tiét sé thu, sé chi ctia timg hoat dong va s
ndp ngén sach, s6 duge dé lai don vj chi theo ché do.

- Céc ¢t doc phan 4nh sb thir tu, tén chi tiéu, ma sé va chia ra tirng
hoat dong.

3. Co sé 1dp bao cao

- 84 chi tiét doanh thu

- 86 chi tiét cac khoan thu

- 86 chi tiét chi phi san xuAt, kinh doanh (hoic diu tur XDCB)

- Bdo cao ndy ky trudc.

4. Noi dung va phwong phap lap

1. S6 chénh I¢ch thu Iém hom chi chea phan phéi Ky trudc chuyén sang -
m3 s6 01: chi tiéu phan 4nh sé chénh 1éch thu 16n hon chi chua phén phéi
ky treoc chuyén sang cua timg hoat dong sy nghiép, hoat dong SXKD. Néu
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chi 16m hon thu thi ghi s6 4m. $& liéu dé ghi vao chi tiéu nay liy & chi tidu
mi s6 19 ctia bao cdo nay ky tredc.

2. Thu trong ky mi s6 02: phdn anh sb thu trong ky cua tung hoat
dong sy nghip va hoat dong san xudt, kinh doanh. S6 li¢u dé ghi vao chi
tiéu nay cdn cur vao s phat sinh bén Co TK 511 va 531 trén so chi tiét
doanh thu.

Luy ké tir diu nim - ma sd 03: phan anh 56 thu hoat dong su nghigp
va hoat dong SXKD luy ké tir ddu nim dén cudi k¥ béo cdo.

Sé ligu dé ghi vao chi tidu nay duge tinh bing sb liéu ghi & ma s6 02 +
s0 }iéu & ma s6 03 bao cdo nay ky truoc.

3. Chi trong ky.ma s6 04 - phan anh tdng cac khoan chi cia hoat dong
sir nghiép va hoat dong SXKD trong ky duoc gidm trir doanh thu. Sé lidu
dé ghi vao chi tiéu nay duge cin cir vao s6 phat sinh bén Ng TK 531, TK
511 - Chi tiét chi truc tiép cho hoat dong su nghiép (néu c6), trong do:

- Gi4 von hang ban - ma s0 05: phan anh gid von ctia san pham, hang
hod. dich vu ban ra trong ky bao céo. S6 lidu dé ghi vao chi tiéu ndy dugc
can ctr vao sd phat sinh bén No TK 531 déi tmg véi bén C6 TK 155, 631...
trong ky bao cao.

- Chi phi ban hang, chi phi quin l}'f mi s6 06: phan anh s6 chi phi
ban hang va chi phi quin ly lién quan dén hoat ddng SXKD phat sinh trong
ky duge giam trir vao doanh thu. S& lidu dé gh1 vao chi tiéu nay duge can
cir vao sO phat sinh bén No TK 631 - chi tiét muc chi phi ban hang va chi
phi quan ly.

- Thué GTGT theo phuong phip true tiép - ma s6 07: phan 4nh sb
thué GTGT cua céc hoat dong SXKD phai ndp cta don vi nop thué GTGT
theo phuong phap tryc tiép phat sinh trong ky bdo céo. SH lidu dé ghi vao
chi tiéu nay dugc cin clr vao so phét sinh bén No TK 531 dbi g v6i bén
C6 TK 3331 chi tiét thué GTGT.

- Luy ké tir diu nim - ma sb 08: phan anh $6 ch1 cua hoat dong sy
nghiép va hoat dong SXKD luy ké tir diu nam dén cubi ky bao céo.

4, Chenh léch thu lon hon chi cia Ky nay - ma sd 09: chi tiéu nay
phan anh s6 chénh l&ch thu 16n hon chi cta hoat dong sy nghi¢p va hoat
dong san xuét, kinh doanh trong ky. Néu chénh léch chi i6n hon thu thi
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ghi $6 4m. S& lidu dé ghi vao chi tidu nay can ¢t vio sd phat sinh bén Co
TK 421, C6 TK 511,

Mai s6 09 = ma s6 02 - ma sé 04

- Luy ké tir diu nim - ma sé 10: phan anh s chénh I¢ch thu 1én hon
chi cua hoat dong sir n ghiép va hoat dong SXKD luy ké tir ddu nam.

M $6 10 = ma s6 03 - ma s6 08

3. Nop ngéan sich nha nwéc - ma sé 11

Phén 4nh sb phai nop NSNN ctia cée hoat dong su nghi¢p va hoat déng
SXKD. S6 ligu dé ghi vao chi tiéu ndy can cir vao sé phat sinh bén C6 TK
333 doi tmg voi bén No TK 421 (d6i v6i s thué tha nhdp doanh nghiép ciia
hoat dong SXKD va bén Ng TK 511 (dbi voi hoat dong su nghiép va hoat
dong khéc) trong ky béo cao.

- Luy ké tir ddu nim - ma sé 12: phan anh sé don vi phai nop NSNN
theo ché d¢ cua hoat dong su nghiép va hoat dong san xuét, kinh doanh lu¥
ke tir diu ndm dén cudi ky béo cao. Sé licu dé ghi vao chi tiéu nay cin cir
vao s0 liéu ghi & chi tiéu ma sé 11 coa bao cdo nay ky trude cong sb lidu
ghi & chi tiéu cé ma $8 12 ciia bao cdo nay ky trude.

6. Nop cap trén ky nay - mi sé 13: phan anh sé phai ndp cip trén (néu
¢6) cta hoat dong su nghiép va hoat dong san xuat, kinh doanh trong ky
bdo cao. S6 ligu dé ghi vao chi tiéu nay can cit vao s phat sinh bén Ng TK
421, 511 doi tng véi bén C6 TK 342 - chi tiét phén phai ndp cép trén trong
ky bao cdo.

- Lu§ ké tir dhu nim - ma sé 14 phan 4nh sé don vj phai ndp cép trén
theo quy dinh cia hoat dong su nghiép va hoat dong san xuét, kinh doanh

I
~

lu§ ke tr dau nam dén cudi ky béo cdo. Sé liéu ghi vao chi tiéu nay can cir
vao so li¢u ghi & chi tiéu ¢6 ma s 13 cong so liéu ghi & chi tiéu ma sb 14
cua bdo cdo nay ky trude.

7. Bé sung ngudn Kinh phi ky nay - ma sé 15: phan anh sé b sung
ngudn kinh phi hoat déng trong ky bao cdo. Sé licu dé ghi vao chi tiu nay
dugc cin cr vao 6 phat sinh bén Co TK 461 déi ing véi bén No TK 42 1,
511 trong ky bao cao.

- Luy ké tir dAu niim - ma sé 16: phan 4nh s6 b sung ngudn kinh phi
hoat dong tuy ké tir ddu nam dén cudi ky bao cdo. S6 licu ghi vao chi tiéu
ndy cin cir vao s ligu ghi & chi tiéu ma sb 15 cong voi 56 lidu ghi & chi tiéu
mé s6 16 clia bao cdo nay ky trudc. |
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8. Trich l1ip cdc quy ky nay - ma s6 17: phan anh sd trich lap céc quy
theo quy dinh trong k¥ béo cao. S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay dugce can cir
vio s6 phét sinh bén Co ctia TK 431 ddi ing voi bén N TK 421, 511 trong
ky bao cao.

- Luy ké tir diu nim - ma s6 18: phan anh so trich 1ap cac quy luy
ké tir dau nam dén cudi ky bao cao. SO licu dé ghi vao chi tiéu nay cén

cir vao s6 Heu ghi @ chi tiéu ¢ Ma s& 17 + chi tiéu mé sb 18 cia béo cdo
nay ky trudgec.

9 S6 chénh léch thu I6n hon chi chua phin phéi dén cudi ky nay -
ma s 19: phan anh s chénh léch thu 1on hon chi chua phan phéi con lai
dén cudi ky bdo cdo. Néu chi 16n hon thu thi ghi s6 am. S& liéu dé ghi
Vao chi tiéu nay dugce cén cu vao sé du C6 TK 421 va sb du Co TK 511
cudi ky béo cao.

VI. BAO CAO SO KINH PHi CHUA SU' DUNG DA QUYET
TOAN NAM TRUOGC CHUYEN SANG (Miu s6 BOS - H)

1. Muc dich

Bao cdo nay duge st dung dé phan anh tinh hinh sir dung s6 kinh phi
hoat déng ngan sach cap da dua vao quyet toan tir ndm trude chura sir dung
chuyén sang nam nay st dung hoat thanh ly.

2. N§i dung va phwong phap lap bao cao

- Nguyén li¢u, vat ligu, CCDC: chi ti€u nay phan anh gia tri nguyen
1iéu, vat li¢u, CCDC tdn kho di 1am thi tue va duge quyét toan vao ngudn
kinh phi ngan sach.

+ S6 dw nim trudce chuyen sang - mi s6 01: chi tiéu nay phan anh gla
tri ton kho niam truéc chua sir dung nhung da du’or(, quyét 1oan, S lidu dé
ghi véo chi tiéu nay duge liy tir chi tiéu ma sb 04 cia bdo cdo nay nam
trude - day 1a sb du ddu nam cia TK 3371.

+ S§6 phat sinh ting trong nim - ma sé 02: chi tiéu nay phan anh gia
tri nguyén vit liéu, CCDC tén kho di dugc quyel toan vao ngudn kinh phi
ngan sach trong nam bao cao. Sé liéu nay dugce lay tir s& phat sinh bén Co
TK 3371 thii diém cudi ngay 31/12 cua ndm bdo cdo.
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+ S6 43 si dung trong nim - mia sé 03: chi tiéy nay phan anh gia tri
nguyén li¢u vat liéu, CCDC t6n kho nam trude da quyé€t toan duoc dem sir
dung hodc thanh Iy nhugng ban frong ndm bdo cao. S6 liéu dé ghi vao chi
tiéu nay la so phat sinh bén No TK 3371 déi trng véi bén C6 TK 152, 153.

+ $6 con lai cuéi nam - ma sb 04: chi tiéu nay phéan anh gia tri nguyén
ligu, vat liéu, CCDC thude ngudn Kimh phi hoat dong do NSNN cap con tdn
kho dén 31/12 nam bdo cao di duoc quyCt todn vao ngudn kinh phi ngén
sdch chuyén sang nam sau sir dung.

- Tri gia khéi lwvgng sira chira lon TSCP: chi tiéu nay phan anh khdéi
lrong stra chita 16n TSCD ¢3 hoan thanh dugc nghiém thu thanh toén
nhung chua thye hién quyét toan ban giao cong trinh.

+ 86 du nim truée chuyén sang - ma s6 05: chi tidu nay phan anh gia
tri khoi lugng sta chita 16n hoan thanh dugce nghiém thu thanh todn va da
quy€t todn vao ngudn kinh phi hoat dong trong nam trude, nhung chua thyc
hién quy¢t toan ban giao céng trinh chuyen sang niam béo cdo. 8§ liéu dé
ghi vao chi tiéu nay lay tir chi tiéu ma sé 08 cua bao cdo nay nam trudec.

+ Sb phat sinh ting trong nim - ma sé 06: chi tiéy nay phan anh gia
tri Khdi lugng sita chita Ion hoan thanh phat sinh tang thém trong nam bio
cd0. SO ligu dé ghi vao chi tiéu nay dugc lay tir s6 phat sinh C6 cia TK
3372 ¢ thoi diém cudi ngay 31/12 clia nidm bao cdo.

+ Sb da hoan thanh ban giao trong nim - ma s 07: chi tidu nay
phan anh gia tri khoi lugng stra chita i6n hoan thanh nam trrge da quyét
toan ban giao cong trinh dva vao su dung trong nam bao cao. S4 licu dé
ghi vao chi tiéu nay ta s6 phat sinh bén No TK 3372 dbi rng vo1 bén Co
TK 2413,

+ S6 dw con lai cudi nim - ma sé 08: chi ticu ndy phan anh tong gia trj
khoi lwong sira chira [én d3 hoan thanh da dugc quyet toan vao ngudn kinh
phi ngin sach cac ndm trude va nam bdo cao nhung chura thuc hién quyét
toan ban giao cdng trinh.

$6 liéu chi tiéu nay tinh bing sé du nam truge chuyén sang trir (-) sé
da hodn thanh ban giao trong nam va cng (+) s6 phat sinh ting trong nam.

- Tri gia khéi lwgng XDCB hoan thanh: chi tiéu nay phan 4nh khéi
lwgng XDCB di hoan thanh nhung chua thuc hién quyét toan ban giao cong
trinh.
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+ S dw nAm trudc chuyén sang - mi 6 09: chi tiéu nay phéan anh gia
tri khm lugng XDCB da hoan thanh dugc nghiém thu thanh todn va da
quyét toan vao ngudn kinh phi hoat dong trong ndm truéce nhung chua thirc
hién quyet toan ban giao cong trinh chuyén sang nam nay. SH lidu dé ghi
vao chi tiéu nay dugce lay tir chi tiéu ma s6 12 cha bdo cdo nay nam trude.

+ S6 phat sinh ting trong nim - ma s6 10: chi tiéu nay phan énh
gia tri khoi lugng XDCB phat sinh tang thém trong ndm bao cdo. SO lidu
ghi vao chi tiéu nay dugc 14y tir s6 phat sinh C6 TK 3373 thoi diém cudi
ngay 31/12.

+ S§6 da hoan thanh ban giac trong nim - ma so 11: chi tiéu phan
anh gia tri khoi lugng XDCB da hoan thanh nam trude da quyet toan dugc

ban giao trong nim nay. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc lay tir s6 phat
sinh bén No TK 3373 ddi tmg v&i bén C6 TK 466.

+ 86 du con lai cudi niam (s6 chua hoan thanh ban giao chuyén nim
sau) - mi sb 12 chi tiéu nay phan anh tdng gié tri khéi lwgng XDCB hoan
thanh da dugc quy &t toan vao ngudn kinh phi ngan sdch cdc nam trude va
nim béo cao nhung chua thuc hién quyét todn ban giao cong trinh.

Sé lidu chi tidu nay = Sé du nam trude chuyén sang - Sé da hoan thanh
ban giao trong nam + SO phat sinh téng trong nam.

V. THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH (Miu s6 B06 - H)
1. Muc dich, ndi dung két ciu

Thuyét minh bao céo tai chinh 1a mot by phén hop thanh hé thong bao
céo tai chinh coa don vi duge lap dé giai thich va b sung thong tin v€ tinh
hinh thue hi¢n cac nhiém vy co ban cua don vi, tinh hinh chip hanh cac ky
lut tai chinh vé thu, chi ngin sich nha nudc trong ky bao cdo ma céc bao
c40 tai chinh khac khong thé trinh bay rd rang chi tiét dwoc.

Thuyét minh bdo cao tai chinh trinh bay khai quat bién ché lao déng,
quy luong, tinh hinh thyc hi¢n nhi¢m vu co ban thuong xuyén cha don vi,
tinh hinh kinh phi chua quyét todn, tinh hinh ng, tinh hinh sir dung céc quy
va phén tich danh gia nhiing bién dong phat sinh khong binh thuong trong
hoat dong cua don vi, néura cicy kién xir Iy v&i cac co quan cap trén.,

Ngoai viéc phai trinh bay day du cac chi tiéu theo ni dung da quy dinh
trong thuyet minh béo céo tai chinh, don vi ¢ thé trinh bay thém cic ndi
dung vé sir dung kinh phi, sir dung va quan ly tai san cia Nha nudc tai don

228



vi nhim giai thich chi tiét hon tinh hinh st dung kinh phf va tinh hinh quan
Iy tai san ctia Nha nude tai don vi.

2. Co s6 va phurong phap lap

Thuyét minh bao céo tii chinh duge 1ap trén co sé sau:

- ‘Sé theo d3i lao déng ctia don vi (lao dong trong bién ché vao lao dong
hop dong).

- Bang thanh toan tién lwong va céc s6 ké toan chi tiét ¢6 lién quan.

- Bang can ddi tai khoan ky béo cao (miu sé BOI - H).

- S6 cai hoic Nhat ky - $6 cai, cdc 8 chi tiét va céc (i lidu khde c6 lién
quan,

Phuong phép 14p céac chi tiéu cu thé nhu sau:

L. Tinh hinh thye hién nhiém vy hanh chinh, sy nghiép trong nim

1.1. Tinh hinh bién ché lao dong, quy lwong: chi tiéu nay phan 4nh
khai quat tinh hinh bién dong va tong quy luong thyc hién ci niam cua
don vi.

1.2. Thyc hign cdc chi tiéu ciia nhiém va co ban:

Tuy theo timg loai hinh don vi HCSN ma don vi néu 1én mét sb chi tidu
hofic bang [&i vé tinh hinh thuc hién c4c nhiém vu co ban ctia don vi minh mét
cach thich hop.

Can cir dé xac djnh nhiém vu co ban 1a ké hoach hoat dong ddu nam cua
don vi di duge co quan cdp trén xét duyét va can cir vao d6 dé lap ké hoach
cap kinh phi cho don vi.

11. Cac chi tiéu chi tiét
S6 du ddu nam 12 sé liéu cia cudi nam trude,
S0 du cudi ndm la s6 liéu cua cudi nadm bao cio.

2.1. Tién - mi sb 01: chi tiéu nay phan anh tdng sé tién cta don
vi con dur dén cubi ky bdo céo dugc phép chuyén sang ky sau sir dung
tiép (k& ca tidn mit tai quy va tién guri ngan hang, kho bac). Sé liéu dé
ghi vao chi tiéu nay duoc ldy tir s6 du cudi nim cia thuyét minh béo
cdo tai chinh ndm trudc (cot sb6 dur diu nim) hoic s du No cudi nim
cua TR 111 va TK 112.
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- Tlen miit tai quy - ma s6 02: chi tiéu phan anh sb tién mat ton quy
dén cudi nam ciia don vi duge phép gitr lai sir dung tiép cho k¥ sau. S6 lidu
dé ghi vao chi tiéu nay la ton quy trén s6 chi tiét TK 111,

- Tién giri ngan hang, kho bac - ma sb 03: phan 4nh tién giri con du
tal ngan hang, kho bac dén cudi ky béo cao. S4 licéu dé ghi vao chi tiéu nay
can ctr vao sb chi tiét TK 112.

2.2. Nguyén liéu, vit liéu, CCDC ton kho - ma sb 11: phan anh gia tri
nguyen liéu, vat liéu, CCDC con tdn kho diu nam va cudi nam bao cao. S6
liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc can cr vao sb chi tiét TK 152, 153 trong
nim béo cao.

2.3. N¢ phai thu - ma s6 21: phan 4nh téng s6 no phai thu den cubi
ndm bao cho clia don vi. SH liéu dé ghi vao chi tiéu No phai thu fa s lidu
trén sb chi tiét TK 311.

2.4. No phal tra - ma sb 31: phan anh s6 No phai tra clia don vi adi
vOi ngudi cung cap vt tu, hang hoa, dich vu,... 86 lidu dé ghi vao chi tiéu
Ng phai tra 12 s liéu trén s chi tiét TK 331.

II1. Tinh hinh ting, gidm cac quy

Phan 4nh tmh hinh bién déng cac quy cia don vi trong ky bio cao gdm
s6 du dAu nam, sb ting trong nam, sb sir dung trong nam, s6 du cudi nam.
36 lidu dé& ghi vao chi tiéu nay phan nh tinh hinh ting giam céc quy 1a can
clr viio sb chi tiét TK 431 - cac quy.

IV. Tinh hinh thue hi¢n ndp ngén sich va njp cip trén

Phén anh sb phai ndp, s6 da ndp va 6 con phai ndp ngan sach va ndp
chp trén. Cac khoan phai nop ngin sdch nha nude bao gbm: thué mon bai,
thué GTGT, thué TNDN, thué thu nhap ¢4 nhan (néu cd) va cac khoan phai
nop khéc. Cac khoan phai nép chp trén nhu: phi, 1§ phi, cdc quy va cic
khoan phai ndp khac.

V. Tinh hinh sit dung dy toin

Phan 4nh sé du toan dugc gia, dy toan di nhan va dy toan con lai & Kho
bac, chi tiét du toan thude ngan sach nha nudc va du toan thude ngudn khac.
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- Cot A, B: Ghi loai khoan theo muc luc NSNN.

- Cot C: Ghi ndi dung cua dy todn theo timg loai, khoan va chi tiét theo
2 loat: Dy todn thudéc NSNN va dy toan thude ngudn khac.

- Cot 1- Dy toan nam trude chuyén sang: $6 liéu dé ghi vao cot nay can
clr vao sb liéu ghi & c6t 10 ciia béo cdo nay nam trudec,

- COt 2- Du toan giao trong nam (ké ca so diéu chinh tang, giam): SH
ligu de ghi vao cot nay can cir vao dy toan do cip c6 thim quyén giao thudc
ngudn NSNN cép va ngudn khac.

- Cot 3- Tong du toan duogce sir dung: Cot 3 =cot 1 + cbit 2

- Cot 4, 5. 6,7: Du toan d4 nhin tir ngudn NSNN.

+ Cot 4: Tong s du toan da nhan tir ngubén NSNN trong ky

Cotd =cht5+cot6 +cdt7

+ COt 5: Ghi s6 dy toan don vi rat tir kho bac trong k

+ Cot 6: Ghi s6 du todn don vi nhén trong ky bing 1énh chi.

+ Cét 7: Ghi sb du todn don vi da ghi thu, ghi chi, s lidu vé cac khoan

phi, 1& phi va cac khoan tién,  hang vién trg khong hoan lai can cir vao sb
lidu ghi & cot 4, phan 11 trén s theo ddi du toan.

- Cot 8: Ghi sd du toan don vi nhan dudi cac hinh thirc khac nhu tai trg,
biéu tang, bd sung tir két qua hoat déng san xudt, kinh doanh...

- Cot 9 - Dy toan bj huy: Can cir vao quyét dinh huy du toan caa cép c6
thdm quyén

- Cot 10 - Dur toan ¢on lai & kho bac:

Cot10=cHt3-citd-cHt8-cot9

VL. Nguon phi, 1§ phi ciia NSNN don vi da thu va dwge d lai
trang trai chi phi (chi tiét theo timg loai, khoén): phan anh tinh hinh
thu, chi nguon phi, 1& phi don vi da thu va dugc dé lai dé trang trai chi
phi theo ché do:

- Ngudn phi, 1¢ phi nim truée chwa sir dung dwoc phép chuyén sang
nim nay: chi tiu nay cén cir vao chi tiéu 7 ctia bdo cio nay nim trude.

- Ngudn phi, 1¢ phi theo du todn dwgc giao trong nim: phan anh sé
du todn phi, le phi don vi sé thu va dwoc dé lai trang trai chi phi duoc cép
¢6 thim quyen giao dau nam va sb diéu chinh tdng, gidm trong nam.
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- Nguon phi, 1é phi da thu va ghi ting nguon kinh phi trong nim:
phan smih sé phi, 1¢ phi don vi dé thu va duge dé lai bd sung ngudn kinh  phi.
Cén cir vao so liéu ghi ¢ ¢t bé sung ngudn kinh phi ctia don vi trén "S6 chi
tiét cac khoan thu".

- Ngu.f“m phi, 1¢ phi dwgc sir dung trong nim: sb liéu dé ghi vao chi
tiéu nay bang s6 li¢u ghi ¢ chi tiéu 1 + chi tiéu 3.
- Nguon phi, I¢ phi di si dung dé nghi quyét toan trong niam: phan

anh s6 phi, 1¢ phi da st dung dé nghi quyét toan. Can cr vao sO liéu ghi &
cot 1 trén sb chi tiét chi hoat dong - Chi tiét ngudn phi, 1& ph1 duge dé lai.

- Ngudn phi, 1¢ phi gidm trong nim: phéan anh ngudn phi, 1& phi giam
trong nam do cép co6 thdm quyén thu h01 Chi tiéu nay can cir vao s6 liéu
ghi & cbt 5 trén sO theo doi sit dung ngudn kinh phi.

- Ngudn phi 1 phi chwa s& dung dwgc phép chuyén niim sau:

Chi tiéu nay duge tinh nhu sau:

Chi tiéu 7 = chi tiéu 4 - chi tiéu 5 - chi tiéu 6

VIL Tinh hinh tiép nhén kinh phi

Phéan 4nh tinh hinh tiép nhan kinh phi tir phi, & phi phai nop NSNN
nhung duoc ¢ lai chi phai ghi thu, ghi chi ngén séach, s tién, hang vién trg
khong hoan lai phai ghi thu, ghi chi ngén sach (chi tiét vién trg phi dy én va
vién trg theo chuong trinh, du 4n) trong d6 phai trinh bay chi tiét theo 2

loai: s& da lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan séch va s chua lam thu tuc ghi
thu, ghi chi ngan sach theo tirng loai khoan.

VIIL Phén thuyét minh

Phén nay phai néu ré nhitng tinh hinh va nhimg phdt sinh khong binh
thuong trong nam ciing nhu néu nhitng nguyen nhén dan dén két qua tai
chinh trong nam, nhimg kién nghj ctia don vi déi voi co quan quan ly.

IX. Nhin xét va kién nghi
Trinh bay céc nhén xét va kién nghi cda don vi.

Ngoai nhirng thong tin da néu trong bao cdo tai chinh, néu ¢ nhimg
thdng tin khac xét thdy anh hudng dang ké dén bao cdo tai chinh thi don vi

¢6 thé trinh bay thém dé nguoi doc bdo cdo hiéu dung tinh hinh tai chinh
cua don vi.
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) Chuong IX
KE TOAN NGANH LAO PONG - THUGNG BINH VA XA HOI

L. DPAC DIEM NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
L. Chike nfing nhiém vy ciia nganh

B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi la co quan cia Chinh phu, thuc
hién chf{c nidng quan 1y; nha nude vé lao dong viéc lam. an toan lao dong,
day nghé, chinh sich déi véi thuong binh, liét sy va nguai co cong, bao trg
x& hoi, phong chong té nan xa hoi trong pham vi ¢a nuée. .

B Lao dong - Thuong binh va Xa héi ¢6 nhiém vy va quyén han
nhu sau:

Trinh Chinh pht, Tha tudng Chinh phi cac dy an luat, phap 1énh va
cac vin ban quy pham phép luat cia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu vé
Lao dfng - Thuong binh va Xa hai.

Trinh Chinh phu, Tha twéng Chinh phi chién luoe, quy hoach phat
trién, ké hoach dai han vé& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va céac
chuong trinh, du an quan trong cua Bo.

Ban hanh cac Quyét dinh, Chi thi, Thong tu thude pham vi quan ly nha
nudce cua Bo,

Chi dao, huéng dan, kiém tra va chiu tréch nhiém thue hién cdc vin
ban quy pham phdap luét, chién fwge, quy hoach, ké hoach duge phé duyét
v¢ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi; thong tin tuyén truyén, pho bién,
gido dyc phap ludt thude pham vi quan ly nha nudce cua Bé.

Chua tri, phédi hop véi co quan cd lién quan xdy dung, trinh Chinh phu,
Thu twéng Chinh phi céc chinh sach, ché d6 vé céc linh vuc: lao déng, viée
lam; an toan lao déng; day nghé; thuong binh, liét sy va ngudi ¢6 cong; bao
trg xd hoi; phong chong té nan x4 hoi.

Thue hién hop tic quéc té vé Tinh vire lao dong - Thuong binh va Xa
héi theo quy dinh cia phép lut.

Quyét dinh cac chu trrong, bién phap cu thé va chi dao viéc thuce hién
co ché hoat dong cua céc td chie su nghigp, dich vu cong trong linh vue
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo qui dinh cta phap luat; quan ly va
chi dao hoat dong ddi véi cac td chire su nghiép cua B§. Thuc hién chuong
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trinh cai cach hanh chinh cuia Bo theo chuong trinh cai cach hanh chinh nha
nudce da duge Thu tudng Chinh phi phé duyét.

Quan 1y t6 chirc by may, bién ché ; chi dao thyc hién ché o tién luong
va cac ché do dai ngd, khen thudng. ky luat; td chire cong tac dao tao, boi
dudng, xdy dung ddi ngd cin bo, cong chtre, vién chirc nha nudc thude
tham quyén. Hudng dan vé chuyén mon. nghiép vu ddi ve6i cac co quan
quan ly nha nude vé lao dong - Thuong binh va Xa hoi & dia phuong.

2. Dic diém nganh Lao déng - Thuong binh va Xa héi

B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi la noi thue hién moi chinh sach
uu tién wu dai ctia xa hai déi voi mét bo phan dén cu, nhitng ngudi da dong
gép cong slre, Xxuong mau va tinh mang trong su nghiép cach mang giai
phong dén toc, bao vé TH qubc. Thue hién chinh sach dbi v&i nhitng ngudi
¢ cong voi cach mang do 1a nhitng ngurdi da cdng hién stre lye, tai nang, tri
tué cho sir nghiép giai phong dén tdc, xay dung va bao v¢ Té québe.

Déi tugng hurdmg ché d6 wu dai xd hoi bao gom:
- Ngudi ¢6 cong voi cach mang,
- Ngudi hoat dong cach mang trude ngay Olthang 01 nam 1945,

- Nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945 dén truoc
Tong khai nghia 19 thang Tam nam 1945,

- Liét si,

- Ba me Viét Nam anh hung,

- Anh hing luc lugng vil trang nhan dan, Anh hung lao dong,

- Thuong binh, ngudi huong chinh sach nhu thuong binh,

- Bénh binh,

- Nguoi hoat dong khang chién bj nhidm cht doc hoa hoc,

- Ngudi hoat dong cach mang, hoat dong khang chién bi dich bét ti, day,

- Ngudi hoat dong khang chién giai phong dén tdc, bao vé Té qudc va
lam nghia vu quoc t€,

- Ngudi ¢ cdng giip d& cach mang,
Than nhan ciia ngudi c6 cong v cach mang.

Thuc hién chuong trinh ¢cham soc ngudi o cong vGi cach mang ngoai
cac chuong trinh nhu: xdy nha tinh nghia; tang so ti€t ki¢m tinh nghia; 6n
dinh doi song thuong binh, bénh binh; chdm soc bd, me, vo liét sy, gia dinh
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¢d don, phung dudng Ba me Viét Nam anh hing; con ¢6 chuong trinh xay
dung qu¥ “Pén on dap nghia™,

Quy dén on dap nghia dugc xdy dung bing su dong gop tu nguyén theo
trach nhi¢m va tinh cam cia cic co quan, t6 chirc, doanh nghiép, ci nhan
trong va ngoai nuée dé€ cung nha nude chim sée nguoi ngudi ¢6 ¢dng voi
cach mang. Quy dén on dap nghia duoc thanh ldp & cac cap sau:

- Quy dén on dép nghia trung vong,

- Quy déq on dap nghia & tinh, thanh phé truc thudc trung wong (goi
chung 1a qu§ dén on dap nghia cap tinh),

- Quy dén on dap nghia & huyén, quén, thi xa, thanh phd truc thude
tinh (goi chung 1a Quy dén on dap nghia cdp huyén),

- Quy dén on dap nghia & x4, phuong, thi trin (goi chung 1a Quy dén
on dap nghia cap xi).

Quy dén on dap nghia khong phy thudc ngén sach nha nuée, Quy duoc
hach toan doc 1ap, thuc hién ché d6 ké toan don vi hanh chinh sy nghiép
hi¢n hanh va bdo cdo theo qui dinh cta phéap [uit vé ké toan. Quy dén on
dap nghia trung uong, cip tinh, cap huyén c6 con ddu riéng, Quy dén on
dap nghia cap xa sir dung con d4u coa uy ban nhdn dan cap xa. Quy dén on
dap nghia cac cap duge mo TK tai Kho bac Nha nudc dé theo di toan bd
cac khoan thu, chi clia quy. Qui dén on dap nghia khong cho vay dé sinh
101, két du Qui dén on dap nghia dugc luan chuyén sang nam ti€p theo. Viéc
van dong dong gép xdy dung Qui dén on dap nghia dugc thuc hién mdi
nam mot lan vao dip ky niém ngay thuong binh liét s (27 thang 7). T6 chirc
va cd nhén ¢6 thé ang hdé mot 1an hodc nhiéu lan trong mét nam.

Cac di trong dugc van dong dong gép Qui dén on dép nghia bao gém:
cdc cong dan Viét Nam, ngudi Vi¢t Nam lam viée, hoc tip va sinh sdng &
nudc ngodi va cac to chire ¢a nhan nurée ngoai.

Qui dén on ddp nghia dwoc sir dung nhu sau:

- Tu b6 nghia trang, dai tuéng niém, xdy dung nha bia ghi tén liét si,

- HO trg d¢ x4y dung va sira chita nha & déi véi ngudi ¢o cdng véi
cach mang hoac than nhén caa ho,

- Tham héi, hé trg ngudi c6 cong voi cach mang hodic than nhan cia
ho khi 6m dau, kham, chira bénh va khi qua d6i ma gia dinh gdp kho khin,

- Giap d& nguoi o cdng vaoi cach mang hofc than nhan cua ho khi gap
kho khén trong doi sOng,
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- H3 tr¢ dia phuong ¢6 nhiéu dm tirong thude dién chinh sach vu dai
nguoi ¢o ¢ong voi cach mang ma ngudn van dong ting hd thip.

-Chi cho cac hoat dong phuc vy cong tac quan ly Qui dén on dap nghia
(tap huan nghi€p vu, van phong phém, tai liéu, cong tac phi ....) va cac hoat
dong tuyén truyén, khen thuéng, chi dao, van dong xay dung Qui dén on
dap nghia. Cac khoan nay khong dugc vugt qua 5% tong sb thu hang niam
ctia Qui dén on déap nghia & ting cép.

Bén canh viéc thuc hién chinh siach vu dai ngudi cé cong nganh lao
ddng - Thuong binh va X3 hoi 1a noi thue hién chinh sach ciu tro xa hoi.
D6 Ia sy dam bao va giup d& cua nha nudc, su hd trg cua nhan dan va cong
ddng qubc té vé thu nhap va didu kién qong déi v6i cac dbi twong lam vao
hoan canh rii ro bat hanh, nghco d6i, yéu thé k& ca nhimg ngudi bj 1am 15.

Déi twgng huonmg trg cdp thuong xuyén:

- Nguoi gia c6 don khong noi nwong tua,

- Tré em md cbi khong ngudi nudi dudng,

- Ngudi tan tat nang,

- Ngudi tdm thin man tinh.

Péi nrong huong chinh sach cieu tro dot xudt:

- Nguoi va gia dinh bi thién tai mAt mua di dé thiéu luong thuc va
phuong tién sinh hoat,

- Nguoi bi thuong va chét vi tai nan,

- Ngudi lang thang én xin,

- Nguoi nghién ma tuy,

- Ngudi mai dam.

Khi thuc hién chinh sich lao dong xa hdi va ciru trg xi hoi nguon chi
tra dugc hinh thanh la khac nhau.

Pdi vai ché do vu dai ngudi ¢6 cong voi cach mang va than nhan cta
he duge ngan sach nha nude danh mdt phan ngdn sach bao dam thuc hién
trg cap hang thang, trg cap mét 1an va céc ché d6 wu dai khac, cac ché do

nay duoc diéu chinh pha hop véi didu kién kinh té, xa hoi cia dit nudce
trong tirng thai ky.

Bén canh do co quan nhd nude, mat trdn td quoc Viét Nam va cac to
chire thanh vién, td chire kinh té, to chirc xa hdi, don vj vii trang nhén dén,
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ca nhan c6 trach nhiém vén dong, cham soc, gitp d& nguoi co cOng vai
cach mang va than nhén cua ho bang nhicu hinh thac, noi dung khéc nhau.

Déi véi ché dd tro cép clru tro xa héi viée hinh thanh va sir dung quy
duge thuc hién nhu sau:

- Ngu(")n tr ngén sdch nha nuéce: duoc sir dung dé thue hién viéc trg
giup, ctru tro thudng xuyén cho cac déi trong duge nudi dudng tai cic co
s xd hdi do nha nude quan Iy va ho trg nudi dudng tai gia dinh va si dung
qu¥ du phong dé ho tro dot xut.

- Nguén luc tir cic td chire, doan thé, hiép hoi, 16 chire kinh té xa héi,
t0 chure tir thién, cac ¢4 nhan. ...dong g6p nham thic diy, mo rong, da dang
ho4 céc hoat dong cong tac xa hot.

- Ngudn duge giup tr quéc té: tai trg cho mét sé co s& xa hoéi do nha
nude quan ly, thuee hién méot s chuong trinh, dy 4n nhan dao, ciru trg dot
xudt théng qua cac co quan chire nang cua chinh ph, cic t6 chire, doan thé
hodc truc tiép cho cac dia phuong bi thiét hai do nguyén nhan khach quan
gdy ra.

3. Phuong thire quén Iy va hinh thirc cdp phat kinh phi

Bo Lao dong - Thuong binh va X hdi thue hién chinh sich wu dai ngudi
o cbng vdi cach mang va ciu tro xa héi mbi ché do khac nhau co phuong
thirc quan 1y ngudn hinh thanh va hinh thic cp phét kinh phi khac nhau.

béi vai kinh phi thuc hién ctu tro x3 hoi duge quan ly va cép phat
giéng nhu cac don vi hanh chinh sy nghiép hodic thuc hién thoéng qua céc
chuong trinh, dy 4n, dé tai d4 duoc nghién ciru & céc chuong trude.

Trong pham vi chuong nay chi gigi thiéu phuong thirc quéan 1y va hinh
thue cap phat kinh phi wu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang,

Qu¥ vu dai x4 hoi voi phuong cham Nha nuée, nhan din va dbi tugng
cing lam, qu§ bao dam thuc hién chinh sach wu dij xa hoi duge hinh thanh
tlr cac ngudn sau:

- Nguén ngan sach nha nudc bao dam, gdbm: ngan sach trung uong va
ngan sach ctia chinh quyén cac cép. bay la phan chu yéu trong ngudn Quy
bao dam thuc hién chinh sich wu dai xa hoi. |

- Sy déng gbp tng h clia nhan déan, clia cac té chire kinh té, to chirc
Xa hgi va cac nguon tai trg khac, nhim g6p phén cung Nha nudc chim séc
ngay cang tot hon nhu cdu doi sdng cia ngudt ¢6 cong véi cach mang,
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- Su tham gia cua ban than ddi tuong. cia gia dinh, dong he.

Co quan Tai chinh, Kho bac Nha nudc cap phat kinh phi cho co quan
Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 theo ké hoach hang ndm, nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhi¢m phéi hop véi nganh Tai
chinh quan ly nguon kinh phi dam bao thuc hién chinh sach uvu dai dbi voi

ngudi ¢6 cong va to chire thire hién vi¢e chi tra ché d6 vu dai thude pham vi
nganh quan ly.

Hang nam. B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi lap du toan vé nguon
kinh phi thyc hi¢én chinh sach wu dai ddi voi nguot co cong gui Bo Tai
chinh lam ciin cir dé cAp phét kinh phi.

Hinh thirc cép phat kinh phi thyc hién chinh sdch vu dai ngudi ¢o cong
vGi cach mang dugce cap bang lénh chi:

Kinh phi thyc hi¢n chinh sach uu dai ddi véi ngudi co cong vai cach
mang dugc cap bang 1énh chi tién vao Chuong 160A, Loai 15, Khoan 08, Muc
122 va Tiéu muc tuong tmg cua muc luc ngan sach nha nudc hi¢n hanh.

Hang thang, cin cir du todn duge thong bao. theo dac nghij cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, B Tai chinh ldp Iénh chi tién Lhuwen Kho
bac Nha nude dé thuc hién chuyé én tién ve TK tién giri ctia S¢ Tai chinh m¢
tai Kho bac Nha nude tinh trude ngay cudi cling ctia thang trude.

Can ctr du todn kinh phi thue hi¢n chinh sach wu dai d01 véi nguol co
cong voi cach mang. nguon Kinh phi trung wong chuyén vé, $& Tai chinh
tién hanh kiém soat chi va thuec hién cap kinh phi cho S¢& Lao dong -
Thuong binh va Xa hot (phan chi tgi SO). cho Phong Noi vu - X hdi va co
s& nudi dudng thuong bénh binh trude ngay 05 cua thang do dé cac don vi
thuc hién theo nhiém vu duge giao.

Poi véi kinh phi chi tro u.,ap mol 1in gdm: trg cdp hoat dong khang
chién, trg cdp B, C, K va trg cap thanh nién xung phong... Bo Tai chinh s&
can cur két qua xét duyét cua dia phuong va dé nghi cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi vé 50 dbi tuong. s6 tién trg cap dugc hudng dé cap
phat kinh phi biing 1énh chi tién nhu néu trén.

4. Trinh ty 1ap va thong bao dy toan
4.1. Trinh ty lap du toan Kinh phi

Phong Noi vu - Lao dong Thuong binh va Xa hoi quin. huyén, thi x&,
thanh phé thudc tinh (sau day goi chung a Phong Noi vu - Xa hoy) va co so
nuédi dudng thuong, bénh binh true thuge S¢ Lao dong - Thuong binh va
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Xa héi ldp du toan kinh phi chi vy dai nguoi co cong voi cach mang cia
nidm ké hoach gui S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trude ngay 10
thang 06 hang nam.

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xem xét. tham tra du todn cta
cac Phong Noi vu - Xa hoi. co s nudi dudng thuong, bénh binh va du todn
chi tai sé&. dé tong hop thanh du todn kinh phi ctia s& gii B6 Lao ddng -
Thuong bink va Xa hoi va S& Tai chinh truge ngay 05 thang 07 hang nam.

B6 Lao déng - Thuong binh va Xa hoi xem xét. tham tra du toan cuia
cac So Lao dong - Thuong binh va Xa héi. tong hop thanh du toan kinh phi
thuc hién chinh sach vu dai déi voi nguot cd cong véd cach mang gui Bo
Tai chinh truge ngay 20 thang 07 hang nam.

B0 Tai chinh xem x¢ét, thdm dinh va tong hop du toan kinh phi chi wu
déi ngudi co cong véi cach mang vao du todn chi ngan sach nha nuée, béo
cao Chinh pha trinh Qudc hoi phé duyét va théng bao cho Bo Lao dong -
Thurong binh va Xa hoi trudge ngay 20 thang 11 hang nam.

4.2. Trinh ty théng bao du toin

Can ¢t dir todn ngan sach dwoc giao, Bo Lao déng - Thuong binh va
Xa hoi lap phuong an phan bd du todn cho cdc dia phuong giti Bé Tai chinh
trude ngay 30/11 hang nam dé thim tra, Trong vong 7 ngay lam viée, ké tir
khi nhan dugc phuong 4n phan bd cua B Lao dong - Thuong binh va Xa
héi, B Tai chinh thong béo bang vin ban két qua thdm tra cho B¢ Lao
dong - Thirong binh va Xa héi. '

Trén co so thim tra ciia B Tai chinh. Bd Lao déng - Thuong binh va
Xa hoi quyét dinh grao du todn (chi tiét theo noi dung chi va theo tidu muc
cua muc luc ngan sach nha nude) cho cac S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi trude ngay 10/12 hang nam, dong piri Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thude trung wvong. Bo Tai chinh. S& Tai chinh va Kho bac Nha
nude noi 8¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giao dich.

Trén co sé du toan duge Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hdi giao,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi phan bé du todn cho Phong Néi vy -
Xa hoi, co s6 nudi dudng thuong, bénh binh va kinh phi chi tai S& Lao
ddng - Thuong binh va Xa h¢i, giti S& Tai chinh dé thim tra, Trong vong 7
ngdy lam viée ké tir ngay nhdn duoc hd so, S& Tai chinh tién hanh thim tra
(vé téng mire, co ciu chi, ding ché dé chinh sach, s6 dbi tugng hudng) va
thong bdo két qua thim tra cho $& [ao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Trén co s& tham tra ctia S& Tai chinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi quyét dinh giao dyu toan cho Phong Noi vu - Xa hdi, co s¢ nudi
dudng thuong, bénh binh va kinh phi chi tai S& Lao déng - Thuong binh va
X4 hoi trude ngay 31/12 hang nam gui S& Tai chinh, Kho bac noi cac don
vi giao dich, dong gii Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thudc trung
wong dé bio cdo.

4.3. Trinh ty quyét toan kinh phi

B4o cdo quyét toan kinh phi thye hién chinh sach wu dai déi v6i nguoi
¢6 ¢dng vdi cach mang phai thé hién day di cac khoan chi theo qui dinh, ¢
trong dir toan dugce giao va theo diung muc luc ngan sach nha nude; nhitng
khoan chi mua sim, stra chita tai san phéi thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh
cua B Tai chinh.

Bdao cao quyet toan dugc 14p va giri co quan quan ly ding thoi han,
¢6 dt bidu mau, thuyét minh, xac nhan cia Kho bac Nha nudc noi don vi
giao dich.

Trinh tu xét duyét quyét toan nim nhu sau:

Phong Noi vu - Xa hoi va co sd nudi dudng thuong, bénh binh 1p bao
cao quyét todn theo quy dinh giri S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hot va
S& Tai chinh trude ngay 30/4 hang nam.

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop vdi S Tai
chinh xét duyét va thong bao quyét toan kinh phi chi tai cac Phong Noi vu
- X4 hdi, co s& nudi dudng thuong bénh binh va phan kinh phi chi tai S&,
tong hop bao cdo quyét toan kinh phi trung wong thuc hién chinh sach uu
dai déi voi ngudri co cong voi cach mang cua S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (kéem theo thong bao duyét quyét toan cho cac Phong Néi vu -

xd hoi, cua co s& nudi dudng thuong binh) giri S& Tai chinh trude ngay
10/6 hang nam.

S& Tai chinh thAm dinh quyét toan kinh phi trung uong thuc hién
chinh sach wu dai dbi voi ngudi cd cong voi cach mang cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trude ngay 25/6 hang nam.

8¢ Lao dong - Thwong binh va X4 hoi gui 2 ban bao céo quyét doan da
didu chinh theo két qua thdm dinh cia S¢ Tai chinh (kém theo bién ban
tham dinh cda S& Tai chinh, thong bdo duyét quyét toan cho cac Phong Noi
vu - X4 hdi, théng bao duyét quyét toan cho co s& nudi dudng thuong binh)
vé B Lao dong - Thuong binh va Xa héi trrde ngay 5/7 hang ndm.
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B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chi tr, phdi hop vé&i B6 Tai
chinh tham dinh va théng bao két qua tham dinh bdo cdo quyét toan cho cac
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, tong hop quyét toan theo két qué
tham dinh gi Bo Tai chinh truec ngay 1/10 hang ndm.

Bo Tai chinh tham dinh va tong hop vio quyét toan ngan sich nha
nudc theo ché do quy dinh.

5. Co céu tH chirc bd may ké todn va hinh thirc ké toan

5.1. Co ciu td chire b may ké toan va phan cip quan ly

B0 may ké toan cua Bd Lao dong - Thuong binh va X& héi dugc
to chire theo nganh doc tir cdp bd - cdp tinh - cip huyén theo Nghi
dinh s6 86/2002/ND - CP ngay 05 thang 11 nim 2002 ciia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co clu té chire cia Bé:

So db t6 chire b§ may ké toan cita B§ lao dgng - Thuong binh va Xa héi

| Vu K& hoach - Tai chinh

v

[ Phong Tai chinh - K& toan

4

r Bo phan ké todn

Cac don vi thude nganh Lao dong - Thuong binh va Xa héi la nhim
don vi hanh chinh sy nghiép chi tiéu theo dy todn, vi viy td chirc bo may ké
todn ciing tudn tha theo td chire cua don vi hanh chinh sy nghiép néi chung
va nhirng quy dinh vé phén cdp quan ly cu thé nhy sau;

Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (don vi dur toan cép 1): Vu Ké
hoach - Tai chinh gitip B6 thuc hién chirc nang quan 1y Nha nudc vé cong
tac ké toan tai chinh, 1am tham muu cho Bo trong vigc thure hién nhiém vu
cia don vi du toan cdp 1, quan ly tdng hop ké todn tai chinh toan nganh
trong ca nudc.

Co céu td chire cia Vu Ké hoach - Tai chinh bao gém: Phong Ké hoacb,
Phong Tai chinh - K¢ todn, Phong Xy dyng co ban, Phong Diéu tr] - Phuc hdi
chure ndng, Phong Quan ly khoa hoc.

S¢ Lao déng - Thuong binh va X3 hgi tinh, thanh phd truc thudc
trung wong (don vi du toan cdp 2): véi vai tro 1a co quan quan ly Nha nudc
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theo nganh cia B9, giup cho Bo truc tiép quan 1y kinh phi B6 cip. Phong
Tai chinh K¢é toan thudc so la bd phin chuyén mén nghiép vu thuc hién
nhiém vu cua don vi du toan cap 2, quan ly tbng hop tai chinh ké toan
nganh tai dia phuong tinh, thanh phé trire thude trung vong.

Phong Noi vy - Xa hdi cép huyén (don vi dy toan cap 3) va Co sé nudi
duorng thuong bmh bénh binh 1a don vi co s& truc tiép chi tiéu sir dung knh
phi cip trén cip. Bo phan nghi¢p vu tai chinh ké toan thuc hién nhiém vu
ctia don vi dyu toan cip 3, quén ly tric tiép chi tiéu sir dung kinh phi, hach
toan theo cac nghiép vu ké toan don vi co s0.

5.2. Hinh thirc ké todn

Thuc hién cong tac chi tra nguoi cé cong bo phan ké toan thuong six
dung 2 hinh thirc ké toan 1a: Hinh thirc Nhat ky - S& ci va hinh thirc Chimg
tir ghi sd. Tuy thude vao quy md, dic diém hoat dong, yéu cdu va trinh do
quan ly, didu kién trang thiét bi tinh todn, mdi don vi dwgc phép lva chon
mdt loai hinh thirc ké toan cho phu hop va phai tuéin thil moi nguyén tic co
ban quy dinh cho hinh thirc ké todn da lua chon.

(Té chirc luan chuyén chirng tir, ké toan ghi chép vao sb sach ké toan
cua ting hinh thirc k€ toan da dugc nghién ciru ¢ chuong I).

II. KE TOAN UU PAI NGUOI CO CONG
1. Chirng tir va sb sach ké toin

1.1. Chirng tir ké todn
Thuec hién chi tra trg chp wu dai ngudi co cong thuomg dugc thuc hién ¢
céc don vi du toan cap II1. Sau khi chi tra g bao cdo tong hop 1én don vi

du toan cAp 1T va cép 11 tong hop giri don vi dy todn chp 1 tir 46 chuyén
phan tdng hop chi tra giri Bo Tai chinh.

bé thuc hi¢n duge cong tac chi tra bd phéan ké toan phai sit dung toan
b chirng tur goc, ching tu tong hop cla don vi ké toan hanh chinh sy
nghigp noi chung da dugc nghién ciru & cdc phin ké toan truéc va sir dung
cac chimg tur, s6 sach riéng cua nganh gbm 2 loai 1a chimg tir do bd phén
chinh sach 1ap va chimg tir do ké toan 1ap.

- Céc chimg tir ctia b phéan chinh sach 1ap va chuyén cho ké toan gbm:

+ Quyét dinh tr¢ cép mot 1an,
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+ Quyét dinh thoi huéng tro cép hang thang,

+ Phiéu 1ap trg cdp hang thang.

- Céc chimg tir do bd phén ké toan 14p bao gdm:

+ Gidy béo linh tién tro cdp wu dai lin | (C60 - HD/LDTBXH): st
dung cho co quan Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi cap huyén meoi dbi
tugng dén dia diém va thoi gian quy dinh dé€ nhén trg cap va wu d3i mot lan.

+ Gidy gio thi€u chi tra tro cap wvu dai (C6! - HD/LDTBXH): str dung
cho ¢o quan Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi cap huyén (hogc tinh, thanh
phd) dé gidi thidéu déi tuong dang quan ly chi tra tro cap hang thang chuyén
di quan, huyén, thi xa (hogc tinh, thanh pho) khéce tiep tuc quan ly va chi tra
tro cap.

+ Bang ké dbi tuong ting hudng troy cé‘ip uu dai hang théng (C62 -
HD/LDT]@XH'): st dung dé theo doi sb ngudt, 8o tién ting do débi turong
ma&i chuyen dén hodc méi duoc huéng trg cap hang thang do dia phuong
quan ly.

+ Bang ké doi tuong didu chinh trg cip wu dai hang thang (C63 -
HD/LDTBXH): sir dung dé theo doi s6 tién tang, giam mirc trg cdp cua doi
tugng (do chinh sach thay déi hodc tinh thira, tinh thiéy phai diéu chinh lai).

+ Bang ké dbi trong giam thoi hudng tro cép wu da hang thang (C64 -
HD/LDTBXH): §& dung d{e theo doi s0 ngudi, s tidn thoi huéng trg cap
hang théng (do doi trong hét ché dg, chet, chuyén di).

+ Danh sich chi tra tro c:?ip‘ ru dai mat 15{1 (C65 - HD/LDTBXH): su
dung d¢ xac dinh chinh xdc déi tuong, so ti€n phéi tra trg cdp mot 1dn
frong thang.

HD/LDTBXH): st dung dé x4c dinh sb néuc‘ri, sO tién chua tra trg cdp uu
dai mét lan thing nay chuyén sang thang sau tra tiép hoac khong phai tra
nira, do dai dién chi tra lap.

+ Danh sach chi tra trg chp wu dai hang thang (C67 - HD/LBTBXH):
sir dung dé xac dinh day @, chinh xac s tién, sé nguoi phai chi tra cho dbi
tuong hudng tro cap wu dii hang thang trong mot thang trén dia ban.

*+ Béang ké doi tugng chua Iinh trg cdp wu dai hang thang (C68 -

+ Béng ké ddi tuwgng chua linh tro cdp uu_ dai mot lan (C66 -

HD/LDTBXH): duge sir dung dé xac dif.lh 56’ nguoi, so tién chua linh trg
cap hang thang dé chuyén sang thang sau tra tiep hogc khong tra nita, do dai
dién chi tra lap.
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+ Danh sach chi tra trg cﬁp vu dai giao duc, dao tao (C69 -
HD/LDTBXH): st dung dé xdc dinh chinh xac déi tuong. sb tién phai tra
tro cap wu dai gido duc cho dbi tuong va con cua ho dang hoc & cac trudng
theo chinh sach hién hanh.

+ Bang ké ddi tugng chua linh trg cap wu dai gido duc, dao tao (C70 -
HD/LDTBXH): st dung dé xac dinh sb ngudi. sb tién chua linh trg cAp
gido duc dé chuyén thang sau tra tiép hodc khong phai tra nira.

+ Danh sach chi tra trg cip mua phuong tign trg gitp va dung cu chinh -
hinh (C71 - HD/LDTBXH): dung dé xdc dinh doi tugng so ti€n phai tra trg
cap mua phuong tién trg giup va dung cuy chinh hinh.

+ Bang ké ddi twong chua linh tro cdp mua phuong tign trg giup va
dung cu chinh hinh (C72 - HD/LDTBXH): dung dé xac dinh sé ngudi, )
tién chua tra trg cép mua phuong tién trg giiip va dung cu chinh hinh thang
nay dé thang sau tra tiép.

+ Bang tdng hop thanh toan Kinh phi chi tra trg cdp (C73 -
HD/LDTBXH): sir dung dé thanh toan kinh phi gilra co' quan Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi cép huyén v6i céc dai dién chi tra vé sd tién da tam
ing chi tra trg cAp uu dii ngudi ¢ cong, do dai dién chi tra lap.

+ Hop ddng trach nhig¢m chi tra trg cAp wru dai ngudi c6 cong (C74 -
HD/LDTBXH): st dung dé xac dinh dung trach nhiém, quyén lgi va sy uy
quyén clia co quan Lao dong - Thuong binh va X& hoi chp huyén voi Uy
ban nhan dan xi, phuong, thi tran thue hién viée chi tra tro cép ru dai nguot
c6 cong trén dia ban xa, phuong, thi tran.

1.2. Sé sach ké toan

34 sach ma ké toan st dung dé theo ddi, quan Iy viéc chi tré trg cap uu
dai xa hoi gom:
$é quan Iy déi tuong huong trg cip vu dai hang thang (mau s §73 -

LDTBXH): d\‘mg'dé theo doi dbi trgng theo tirng loai trg cép va tung lan

didu chinh tro cap hang thang, lam co sg cip so6 linh tién wu dii hang
thang.

S& linh tién wu dai hang thang (mu sb $74 - LDTBXH): sir dung cho
moi ngudi duoc hudng ché do wu dai hang thang dé xuét trinh véi ngudi
truc tiép chi tra khi linh tién. Nguoi chi tra can cir sd nay dé diéu chinh vai
danh sach chi tra trg cap va ghi s6 tién, ky xac nhin vao sb khi tra tién.
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2. Tai khoan hach todn

Dé theo dbi, ‘ké todn ghi chép, phan anh tinh hinh chi tra trg' cip vu dai
nguol ¢6 cong, ké toan sir dung cac TK tong hop va chi tiét sau: -

a) TK 315 - Thanh toin véi cac dgi (I}én chi trd: st dung & co quan
Lao ddng - Thuong binh va Xi hoi cap huyén, phan anh méi quan h¢ thanh
toan giita co quan Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cap huyén véi dai
dién chi tra vé cic khoan tién d3 ung chi ira tro cap uu dai nguoi co cong.
Noi dung phan anh trén TK nay nhu sau:

Bén No:

Phan anh s6 tién da tng trrde cho cac dai dién chi tra dé chi tra trg cip
uu dai ngudi ¢é ¢ong trong danh sach.

Bén Co:

- Thanh toan voi céc dai dién chi tra theo sé thuc té chi tra cho cac déi
tuong uu dai ngudi c6 cong trong danh sach.

- S6 ti¢n dai dién chua chi hét nhdp lai quy.

Du No:

S tién co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cz‘ip huyén da g
trirdc cho dai dién chi tra chua duoc thanh toan.

b) TK 464 - Nguon kinh phi wu ddi nguoi cé cong: TK nay st dung
cho co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip huyén, Trung tim nudi
dudng Thuong bénh binh (true thude S&), S¢ Lao déng - Thuong binh va
Xd hoi dé phan anh tinh hinh ti€p nhén, s dung nguon kinh phi uu dai
ngudi ¢6 cong va tinh hinh quyét toan kinh phi. Noi dung phan anh trén TK
nay nhu sau:

Bén No:

- Phan énh s6 kinh phi ndp lai ngén sach nha nude hode ndp cho cép trén.

- Két chuyén sd chi vu dai Ngudi ¢6 cong duge duyét quyét toan véi
nguén kinh phi ru dai ngudi c6 cong. o

- Cac khodin dugce phép ghi giam ngudn kinh phi uvu dii nguoi ¢6 cong.

Bén Co:

$6 kinh phi da nhan cia ngén séch nha nuéc hodc cap trén.

Duw Co:

- S6 kinh phi dugc cip trude cho nim sau (néu cd).
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- Nguébn kinh phi uu dai ngudi ¢6 cong hién con hodc da chi nhung
chua dugce quyét toan.

TK 464 - Nguon kinh phi uu ddi nguoi ¢6 cong c6 3 TK cdp 2:

TK 4641 - Nam truoc

TK 4642 - Nam nay

TK 4643 - Nam sau.

¢) TK 664 - Chi wu dii nguoi c6 cong: TK nay dung cho co quan Lao
dong - Thuong binh va X4 héi cap huyén, Trung tam nuoi dudng Thuong
bénh binh (truc thude $&), S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé phan
anh cac khoan chi wu dai ngudi cd cong nhu trg chp vu dai cho cac déi
tugng chinh sach, chi uu dai khac theo quy dinh cua Phap 1énh va Nghi
dinh cta Chinh phi, chi cho cong tic chuyén mon nghi€p vu theo dy todn
duoc duyét. Noi dung phan anh trén TK nay nhu sau:

Bén No:

- Chi wu dai ngudi c6 cong phat sinh & don vi.

- Téng hop chi vu dai ngudi ¢6 cong cua cde dom Vi trie thudc.

Bén Co:

- Cac khoan dugc phép ghi giam chi va nhirng khoén chi khong dugc
duyét y.

- Két chuyén sé chi wu dai ngudi c6 cong v6i ngudn Kinh phi khi bao
c40 quyét toan di dugce duyét y.

D No:

- Cac khoan chi wu dii ngudi c¢6 cong chwa duge quyét toan hodc
quyét todn chua duge duyé€t y.

TK 664 - Chi 1wy ddi nguéi c6 cong ¢ 3 TK cdp 2:

TK 6641 - Nam trudce

TK 6642 - Nam nay

TK 6643 - Nim sau.

c) TK 335 - Phai tra cdc d6i tuong khdc khdc: TK nay ding dé phan
anh tinh hinh thanh toan gitra don vi vai cac dbi tugng khac vé céc khoan
nhu: hoc bdng, sinh hoat phi phai tra cho sinh vién, hoc sinh, tién trg cap
thanh toan cho cac ddi tugng dwge hudng chinh sach, ché d6 nhu nguoi co
cong,... va cac dbi trong khac. Noi dung phéan anh trén TK nay nhu sau:
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Bén No:
- Hoc bong, sinh hoat phi va cac khoan khéc da tré cho cic déi twong khic.
- Céc khoan da khau trir vao hoc bong, sinh hoat phi cia céc déi twong khac.

- 6 dd chi trg cép cho nguoi co cong.

Bén C6:

- Hoc béng, sinh hoat phi va cac khoan khac phai tra cho cac déi tuong
khéc khac. '

- Két chuyén sb da chi tra trg cip cho ngudi c¢6 cdng theo ché dd tinh
vao chi hoat dong.

D Co:

Cac khoan con phai tra cho cac dbi twong khac.
3. Phwong phip ké todan mét so nghiép vu chi yéu

3.1. Hach toan ngudn kinh phi wu dai ngwoi c6 cong
(1) Khi nhén duge kinh phi trén cdp bang tién, ké todn ghi:
No TK 112 C ,
Nhan béng tién giri ngan hang, kho bac
Co TK 464

(2) Nhén kinh phi vu dai ngudi ¢é cong do ngén sach hodc cip trén chp
bang TSCD (ghi theo nguyén gia), ké toan ghi:

Ng TK 211
Co TK 464
Pong thoi ghi tang ngudn kinh phi hinh thanh TSCD theo nguyén gia

No TK 664
C6 TK 466

(3) Cu01 ky két chuyen s6 kinh phi da cép trong ky cho cap dudi dé ghi
tang ngudn cdp trén, ké toan ghi:

No TK 341
Co TK 464

Theo nguyén gia.

Theo nguyén gia.

S6 cAp dudi da nhan.
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~(4) Truong hop cudi nién do ké toan. theo ché do tai chinh quy dinh
néu don vi phai nop lai s6 kinh phi s& dung khéng hét, ké toan ghi:
Ng TK 464: Sé kinh phi ndp lai
Co TK 111: Néu ndp bing tién mat
C6 TK 112: Néu ndp bing tién giri ngan hang. kho bac.
(5) Cudi nién do ké toan cac khoan chi ru dai nguai co cong chura duge
quyét toan vai ngudn kinh phi vu dai ngum co cong thi nguon kinh phl uu

dai ngudi ¢6 cong dugce két chuyén tir “nam nay” sang “niam truoc”. Ghi
theo s& ngudn kinh phi vu dii ngudi ¢6 cdng nam nay.

Ng TK 4641
Cé TK 4642

(6) Két chuyén chi wu dii ngudl ¢6 cong vao ngudn kinh phi uu dai
ngudi ¢o cong khi bao cdo quyet toan nam duge duyét theo sb duge quyét
toan duyét, ké toan ghi:

No TK 464 (4641)
Co TK 664 (6641) | S duge quyét toan.

So két chuyén.

(7) Ngudn kinh phi wu dai nguoi ¢o cong ciia nam trude con lai chua
su dung khi x¢t duyét bao cdo quyét toan nam neu duge phép cua cip ¢o
thdm quyén chuyén thanh ngudn kinh phi wu dai ngudi co cong nim nay,
ké todn ghi:

No¢ TK 4641 ’
Co TK 4642 $é dugre két chuyén.

(8) Piu nam sau, ch‘uyén sd kinh phi d3 cdp cho nim trude thanh
nguodn kinh phi ndm nay béng but toan:
Ng TK 4643 |

:

Co TK 4642 | Sé da cap nam trude chuycn cho niam nay.

3.2. Hach todn cic khoin chi tré trg cip wu dai ngudi cé cong

Céc don vi trong nganh Lao djng - Thuong binh va Xa hoi thuc hién
chi trd trg cdp uu dai ngudi co cong thdng qua cac dai dién chi tra xé
phudmg dén cic doi tugng duge hudng, ngoai ra con thuc hién cdc ché dd
vu ddi khac cho d6i tuong theo cac quy dinh cia nha nude nhu trg ¢ip cac
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dung cu chinh hinh, chi mua BHYT, ...Toan bo cong tac hach toan duoc
thuc hién théng qua cac but toan co ban sau:

(1) Chi trg cap wu dai nguoi ¢ cong thong qua dai dién chi tra xa
phudng, hang thang c¢an ¢t vao danh sach tra trg cap (C67 va c65) ung
ticn cho dai dién chi tra, tam ung cho ting dai dién chi tra xi phuong, ké
toan ghi: '

N¢ TK 315: Theo sé tam g cho cdc dai dién chi tra

CoTK 111: Néu tam rng béng tién mait
CO TK 112: Néu ing bang tién gut ngan hang, kho bac.

(2) Hang thang dai dién chi tra thanh toan s0 thue té da chi tra tro cip

uu dai ngudi cd ¢dng theo danh sach, ké todn ghi:
No TK 335 '
Co6 TK 315 S0 da thyc tra cho cac déi tugng.

(3) S6 tién dai dién chi tra khidng hét tra lai co quan Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi cAp huyén, ké toan ghi:
No TK 111: Néu ndp lai béng tién mit
Ng TK 112: Néu ndp lai bing tién giri ngén hang. kho bac
Co TK 315; Téng sd tién ndp lai.
Xuat nguyén liéu, vit liéu, CCDC cho cdng tac phue vu déi twrgng, ké
todn ghi: _
No TK 664: Theo gia trj vt liéu CCDC
Co TK 152: Theo gla tri vat liéu
C6 TK 153: Theo gia tri CCDC,
_ (4) Hang thang trich BHYT tinh vao chi uu dai ngudi ¢6 ¢dng cho cdc
doi tuong hudng ché @6 do Nha nude quy dinh, ké toan ghi:
Ng TK 664
Co6 TK 332 (3322)
(5) Céc khoa:m chi phi bang tién mt, tién giri dé chi phuc vu tryc tiép
cho doi tuong, k€ toan ghi: '

Theo s trich BHYT.

Ng Tk 664: S6 chi cho uu dii ngudi c6 cong
C6 TK 111: Néu chi bang tién mat
Co TK 112: Néu chi bing tién guri ngdn hang, kho bac.
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(6) Thanh toan cac khoan tam (ng da chi cho c¢dng tac phuc vu céc dbi
tuong tro cAp wu dii nguoi co cong. can clr vao bang thanh {oan tam ng,

ké toan ghi:
No TK 664
Co6 TK 315 1|
(7) Mua siim TSCD bang nguén kinh phi wu dai ngudi co cong:
- Khi mua sim TSCP hoan thanh dua vao sir dung. cin ¢ vao bién
ban giao nhan TSCD, ke toan ghi:
Nog TK 211: Theo nguyén gia TSCD
C6 TK 111: Néu chi bing tién mat
C6 TK 112: Néu chi bing tién gti ngan hang, kho bac.
- Ddng thoi ghi ting nguon hinh thanh TSCD:
Ng¢ TK 664
Co TK 464
- Chi mua sim phan mém may vi tinh, ké toan ghi:
No TK 213: Téng chi phi
Co TK 111: Néu chi bang tién mit
C6 TK 112: Néu chi bing tién guri ngén hang, kho bac.
- Dbng thoi ghi ting ngudn hinh thanh TSCD:
No TK 664
Co TK 466
(8) Cubi ky ket chuyen s& chi trd trg cap uu ddi ngudi ¢6 cong thure té
di tra vao chi trg cdp wu dai ngudi co cong. ké toan ghi:
Ng TK 664
Co TK 335
(9) Céc khoan trung linh, tring célp trong nam da ghi vao chi trg cip wu
dii ngudi co cong phat hién thu hoi veé:
(9.1) Néu thu duge tién ngay, cin clr vao phiéu thu, ké toan ghi:
Ng TK 111
CoTK 511(5118)

Theo sb thanh toan tam Gng.

Theo nguyén gia

Theo nguyén gia TSCD.

Téng s chi thue te.

Khi thu bing tién mat.
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012)Néuchuathuduqcngaykéto&1phﬁthcodﬁiséphﬁthuhét
- S6 chua thu duoe, ké toan ghi:
No TK 311 (3118)
COTK 511 (5118)
- Khi thu duogc tién, ké toan ghi:
No TK 111 :
COTK 311 (3118)
(9.3) Két chuyén ghi giam chi. ké toan ghi:
No TK 511 (5118) |
Co TK 664
DBong thoi ghi d6 bén No va bén Co TK 335 theo 5o tién tring linh
trung cép de ghi giam s6 chi tro cap cho doi tugng, ké toan ghi:
No TK 335 |
Co TK 335
(10) Truong hop gia tri khéi lugng sira chira [6n hoan thanh cac cong
trinh nhu: nha bia, dai tudng niém, trung tam didu dudng...cudi nim chua
hoan thanh ban giao toan bo:
(10.1) Trong nam tdp hop chi phi sira chita lon cic cong trinh, ké toan ghi:
No TK 341 (2413): Tong s chi phi d chi
C6 TK 111: Néu chi bang tién mat
C6 TK 112: Néu chi bang tién gui ngan hang, kho bac
C6 TK 331: Néu con chiu tién. ..
(ulz)Cuéinanlcm1cu'vagnanjKhéi;uqngsﬁach&aldn'tSCE)da
hoan thanh dén ngay 31/12 lién quan dén sé kinh phi da duoc ¢ap trong
nam, ké toan ghi:
No TK 664 (6642)
No TK 664 (6642) _
(10.3) Sang nam sau, khi ¢éng viéc stra chira i6n hoan thanh toan ba,
thi gia tri céng’trinh sua chira lon hoz‘ng thén}l dad quyét toan duoc tach riéng
cho s6 da quyét toan nam truoe va s quyet toan trong ndm nay vao kinh
phi wu déi ngudi co cdng, ké toan ghi:
Ng¢ TK 337 (3372): Sé da quyét toan nam trudce
No TK 664 (6642): Sb quyét todn véao kinh phi ndm nay
C6 TK 241 3413: S5 chi cho sira chita lon.

Sé phai thu hdi,

Sé thu bing tién mat.

Sé tring linh tring cép.

S4 trung linh, tring cap.

4 S da chi cho sta chita Ign nam nay.
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(1D Cu01 ky.két (,huyen s6 kinh phi da dLrorc xét trong Ky cda cac don
vi ké toan cdp dudi, ké toan ghi:
No TK 664

No TK 341 S da chi cta cip duoi.

(12) Cum nam khi bao cao qmcl toan chua dugce duyét. phai chuyén
sb chi trg cdp vu dii ngudi ¢6 cong “nidm nay™ thanh 6 “nam truge”, ké
toan ghi:

Ng TK 6641  heo <6 thicc chi el nz ,
Ng TK 6642 ‘ e sO thue ¢hi cua nam triroc.

(13) Nhitng khoan chi khong dung ché do. qua tiéu chudn dinh mic
khong dugc duyét y phai thu hdi hodc xir Iy, ké todn ghi:
Theo sb thue chi cta ndm trude

Ng TK 311 S phai thu hdi.
Co TK 664 (6641)

1l PHUONG PHAP LAP CHUNG TU, SO SACH VA BAO
CAO KE TOAN
1. Ché a9 ké toan
Céac don vi trong nganh Lao dong - Thuong binh va X& héi thue hign
cong tac chi tra tro cap uu da xa hoi 1a nhimg don vi sy nghiép, moi ché do

ké toan vé&: ché do chimg tir ké todn, ché do sb sach Bo Tai chinh da quy
dinh cho cdc don vi hanh chinh su nghi¢p.

Viéc ghi chép, phan dnh vao cac chung tu, s& ké todn, bao cao ké toan
riéng cua nganh ciing tuan thu theo nguyén tic chung ma ché do ké toan da
quy dinh va da dugc gidi thiéu trong chuong L.

2. Phuong phap 1ap chirng tir ké todn
Dé thyc hién tdt cong tac chi trd trg cap o dii xa hoi, Bo Lao dong -

Thuong binh va Xa hoi da xay dung h¢ thong chimg tir ké toan riéng clia
nganh va duge Bo Tai chinh chép thuan.

2.1. Gidy béo linh tién trg cAp mét 1An (MAu s6 C60 - HD/LDTBXH)
Muc dich.

Gidy bao linh tién troy cip mot lin dung cho co quan Lao déng -
Thuong binh va Xa héi chp huyén moi déi tugng dén dia diém va thoi gian
quy dinh dé nhan trg cap wu dai mot lan
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La cin cur déi chidu véi danh sich chi tra tro cdp mot 14n, dam bao

quan i chit ch& khoan chi trg cip mot 1dn va cac khoan truy linh dugc tra
theo hinh thirc mét 1an

Phuong phdp va trdch nhiém ghi chép:
Co so dé lap gidy bao finh tién trg cAp mot lan:

Déi voi cac khoan tro cap mot lan: 1a hd so hop phap coa déi tuong ma
phai thuc hién chi tra theo hinh thirc mét 1in cia co quan ¢ thdm quyen.

Déi voi cic khoan truy linh theo chinh sach cua dbi tuong ma phai
thyre hién chi tra theo hinh thire mét 1an thi can ctr vao hd so ddi tugng phai
tra dé théng bao.

Gidy bao linh tién duoc dong thanh quyén do nghiép vu ké toan co
quan Lao déng - Thuong binh va Xa hoi cap huyén sur dung va luu gitr. Khi
sur dung ke todn lap thanh mét ban gom ¢a 2 phén: phan cubng luu tai
quyén gidy béo, phan con lai giri cho ddi twong dugc hudng,

Khi lmh trg cap nguoi truc tiép Iinh tién phai xuat trinh gidy bdo linh
tién tro cap mot 1dn va giay ching mmh nhéan din dé ngudi chi tra kidm tra,
déi chidu vai danh sach chi tra trg cép mét 1an (C65 - HD/LDTBXH) Khi
nhdn tién yéu ciu ngudi linh tién ki nhan vao danh sach.

Nguai chi tra kiém tra gidy béo linh tién trgy cap moét 1an, chung minh
nhin din, déi chiéu khorp vdi danh sich chi tra tro Lap mdt 1an, tra tién cho
ddi tgng va thu lai gidy bao (C60 - IID/LDTBXH), ¢é kém theo danh sach
chi tr4 va ndp cho ké toan co quan Lao dong - Thuong binh va Xa héi cdp
huyén luu khi thanh todn kinh phi.

2.2. Giy gioi thiéu chi tra tro cip wu dai hang thang (Miu s6 C61 -
HD/LDTBXH)

Muc dich:
Dung cho co quan Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cép huyén (hodc
tinh, thanh pho) dé gisi thicu déi twong dang quan ly chi tra trg cap hang

thang chuyén di quén, huyén, thi xi (hogc tinh, thanh phd) khac tiép tuc
quan ly va chi tra tro cap.

Phuong phdp va trach nhiém ghi chép:

Co s& d¢ lap gify gisi thiéu chi tra tro cip vu da hang thang la vin
bén chip thun ciia co quan c6 thdm quyén chuyén hd khdu cia déi tuong
dén noi cur tri thude quin, huyén, thi xa khac hogc tinh, thanh phd khac.
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Khi c6 don dé nghi chuym ¢i cta d6i twong, co quan Lao dong -
Thuong binh va Xa hé1 ¢dp huyén can clr vao y Kién cua co quan c6 thim
quyén dé xac dinh dla chi chuyén dén (noi d01 tugng s¢& dang ki hd khau
thudmg tri) va 1ap gidy gidi thiéu chi tra trg cap wu dai hang thang gui vé
S& Lao dong - Thuong binh va X3& héi.

Khi nhan duogc gidy gidi thiéu chi tra trg cAp cha co quan Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyén. S¢ Lao dng - Thuong binh va Xa hoi
xem Xét va thye hién:

- Néu dbi tuomg chuyén di cac quan, huyén, thi xa trong tinh, thanh
pho thi S¢ lap glay gioi thigu chi tré tro cap uu dai hang thang chuven tiép

vé noi nhan dé quan li va chi tra trg chp tiép; ddng thoi hru lai gidy gidi
thiéu chi tra trg cap cla ¢Ap huyén.

- Néu d01 twong chuyén di tinh, thanh phé khac thi S& lap gidy glm thiéu
chi tra tro cip wu dal hang thang va kém hd sor cua d01 twong dé chuyén tiép di;
dong thoi luu lai glay gigi thiéu chi tra tro cap ctia cip huyén,

- Khi cép gidy giéi thleu chuyén di hodc tiép nhén chuyen dén phai
duogc theo doi kip thoi vao sO quan li dbi tugng hudng trg cap vu dai hang
thang (§73 - LBTBXH).

- Chuyén di ghi giam tén d6i twong di co trong 5O (ghi rd ngay thang
nam chuyén di, thdi hrong).

- Chuyén dén ghi tang ddi tugng vao so.

- Gidy gidy gi6i thiéu chi tra tro cip duge dong thanh quyén do nghlep
vu ké toan st dung va luu gitr. Khi sir dung ké toan 14p thanh mot ban gom

ca 2 phéan: phin cudng luu tai quyén gidy gidi thiéu, phdn con lai giao cho
dbi tegng dugce hudng.

Chui y: Sb hd so ghi & miu nay 1a 54 hd so chinh sach cua di tugng do
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc B Quédc phong ban hanh, quy
dinh va quan li.

2.3. Bang ké déi twong ting hudng tro cAp wu dai hang thang (Miu
s6 C62 - HD/LPTBXH)

Bang nay dung dé theo dai sb ngudi, s6 tién tang do dbi twong méi chuyén
dén hoiic moi duge huéng trg cip hang thang thudc dia phuong quan li.

Bang ké ddi tugng tang huong tro cép wu dai hang thang la ching tir
téng hop, 1am cin cur ghi vao danh sach chi tra trg cap wu dai hang thang
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(C67 - HD/LDTBXH); ¢6t 5, 6 bao cio tinh hinh chi tra tro cip wu dai hang
thang (BO8/QT - LDTBXH)va dbi chiéu véi sé quan li d6i tuwong hudng tro
cdp uu dai hang thang (S73 - LDTBXI).

Phuong phdp va trach nhiém ghi:

Can c&r vao gidy gidi thiéu chi tra trg cap wu dai hang thang cua ddi
turgng mdi chuyén dén hoic quyét dinh duge hudng tro cdp hang thang cia
doi tugng.

Bang ké nay dugc lap theo tung loai trg cép (néu déi tuong theo timg
loai it, cé thé lap chung nhiéu loai trg cé‘ip trén mét tO& danh sach nhung phai
cong riéng ting loai tro cip) dé tién cho viéc theo dai va lap bao cdo
BO8/QT - LBDTBXH sau nay. _

Cot 1, 2, 3: Ghi s thir ty, ho tén, dia chi (x4, phuong).

Cot 4: Ghi 6 s6 linh tién (s6 thir tir theo sb quan li S73 - LDTBXH va
duge ghi trén 56 8§74 - LDTBXH).

Cot 5: Ghi sd tién tang cua ki nay (mai duge linh ki nay).

Cot 6: Ghi chii ngudi méi chuyén dén hay ngudi maéi duge huong.

Cudi bang cé thuyét minh:

S6 ngudi méi chuyén dén: S8 ngudi... Sé tidn...

S6 nguai méi duge hudng: S6 ngudri... Sé tién...

Bang ké nay do nghiép vu ké toan co quan Lao dong - Thuong binh va
X hoi cap huyén lap theo ting thang va dugc 1ap mdt ban dé lam co s& lap
danh sach chi tra tro cap vu dai hang thang (C67 - HD/LDTBXH) va luu tai
bd phin ké toan.

Ghi chii: Mau ching tir nay 1a miu huéng din, nén cdc don vi ¢6 thé
ma& thém céc cot, theo ting loai déi twong (vi du. TBB thém cét ty I¢
hudng, 130 thanh cich mang thém c{t tham nién, con li¢t s¥ thém cdt nam
sinh...) nham dap (mg yéu cdu quan ly cua dia phuong minh dé tién cho
vigc cdp nhdt va lay dir liéu dwa vao phan mém may vi tinh.

2.4, Bang ké diéu chinh tre cip wu dai hang thiang (Miu s6 Cé3 -
HD/LDPTBXH)

Muc dich: Theo doi s tién tang, giam mirc trg cap cla ddi trong (do
chinh sach thay do6i hodc tinh thira, tinh thidu tro cdp phdi di€u chinh laj).
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~ Lachumg tir tong hop dé déi chiéu voi sé quan li déi trgng hudmg tro
cap uu ddi hang thang (873 - LPIBXH) va lam can clr ldp danh sach chi tra
trg cap wu dii hang thang (C67 - HD/LBTBXH), bio cao tinh hinh chi tra
trg cap hang thang (c6t 7, cot 11 biéu BOR/QT - LDTBXI).
Phurong phdp va trdch nhiém ghi:

Ké toan co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cAp huyén cin ¢l vao
cac phicu dicu chinh, cac ban thuyét trinh do tinh toan trrdc day chua dung
(tang hodc giam) mirc trg cap cla cap ¢6 tham quyén dé lap bang ke nay.

Viée Iap bang ké diéu chinh nay phai dugc tién hanh dong thoi véi
vige didu chinh sb linh tién ru dii hang thang (873 - LDTBXH). s6 quan i
ddi twong hudng trg cap wu dai hang thang (574 - [LDTBXH).

Khi thyc hién vigc didu chinh néu ¢6 diéu chinh ting cia nhimg thang
trude thoi diém dua vao danh sach cho hudng luong hang thang thi phan
didu chinh dwoc chuyén vao danh sach chi trd trg cap uu dai mot lan (Co5 -
HD/LDTBXH).

Cét 1, 2, 3, 4: Ghi sé thi tr, ho tén, dia chi, sé sb linh tién.

Cot 5: Can ctr védo cft 5 trén mau C67 - HD/LDTBXH thang trudc, ké
toan ghi so tién trg cap dang hudéng hang thang thang trudc.

Cdt 6, 7: Ghi 6 tién diéu chinh ting (hodc gidm) thang nay.

Cot 8: Ghi sé tién duoc linh thang nay (cot 8 = ¢ot 5 + cot 6 + cot 7).

Cot 9: Ghi li do diéu chinh.

Bang ké& nay dugc l4p riéng theo timg loai tro chp (néu ddi teong theo
timg loai it, co thé 1ap chung nhiéu loai ddi twong trén mot O bang ké
nhung phai cong riéng ting loai tr¢ cép) va dugce 1ap mdt ban luu tai bd
phan ké toén.

Ghi chi: Mu ching tir nay 12 miu huéng dan, nén cic don vj ¢6 thé
mé thém cac cdt, theo timg loai dbi twong (vi du: TBB thém cot ty 1§
huéng, 1o thanh cach mang thém ¢Ot thAm nién, con liét sy thém cdt nam
sinh...) nhim dap tng yéu cau quan Iy cua dia phuong minh dé tién cho
viéc cap nhat va lay dit liéu dua vao phan mém mdy vi tinh,

2.5. Bang ké d5i twong giam thdi hudng trg cAp wu dai hang thang
(MAu s6 C64 - HD/LDTBXH)

Muc dich: Theo ddi sb nguoi, sb tién thoi hudmg tro cap uu dai hang
thang (do déi tugng hét ché d9, chét, chuyeén di noi khac).
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La chung tir tong hop, lam c¢in clr lg’ig dar}h sach chi tr:'é’ trg cap wu dai
hang thang (C67 - HD!L’DTBXH), db6i chiéu s6 doi tugng, so ti€én giam thoi
hudng trong thang véi s6 quan i dbi tuong huong tro cap uu dai hang thang
(S873 - LDTB}(H) va 1ap bao cdo tinh hinh chi tra trg cép wu dai hang thang
(c6t 9, 10 mau BO&/QT - LDTBXH).

Phirong phdp va trdch nhiém ghi:

Can cir vao vquyél giinh th6i huong (hét ché do hoac chét), hd so cac
trudng hop chuyén di d€ lap. _

Do nghiép vu ké toan ¢o quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cép
huyén Idp theo ting thdng @é theo doi va lam cin cur ghi giam d6i trong
thdi hudng trong danh sach’'chi tra trg cdp vu dii hang thang (C67 -
HD/LDTBXH).

Cot 1, 2, 3. 4: Ghi 6 thir ty, ho tén, dia chi, s6 s6 linh tién (trang véi sé
¢ bia 1 56 S73 - LDTBXH).

Cot 5: Ghi 56 tién giam thoi huong ciia déi twong chuyén di, hét thoi
glan hudng, chét.

Cot 6: Ghi I do gidm: chuyén di, hét théi gian hudng, da chét,

Cudi bang ¢6 thuyét minh:

Péi tugng chuyén di: Sé nguol....... 84 tien......

Déi twong hét thoi gian huéng: S6 ngudi...... S6 tién

Déi tugng Chét: Sé ngudi...... 4 tién......

béi tugng giam khac: 86 nguwi.......... s6 tidn

Bang ké nay dugc ghi dong thoi véi sb theo doi quéan 1i d6i trong
hudng tro cap uvu dai hang thang (S73 - LDTBXH) ; duoc lap 1 ban va hru
tai bd phén ké todn.

.....

Ghi c¢hii: Mau chitng tir nay 1a miu huéng dan, nén cac don vi c6 thé
m§ thém cdc ct, theo timg loai ddi tuong (vi du: TBB thém cot ty 18
hudng, 140 thanh cich mang thém c¢6t thAm nién, con liét s§¥ thém cdt nam
sinh...) nham dap tmg yéu clu quan ly cla dia phuong minh dé tién cho
vige clp nhdt va lay dit liéu dua vao phan mém may vi tinh.

2.6. Danh sich chi tra tro cdp wu dai mét lin (Miu sé C65 -
HD/LDTBXH)

Muc dich: Xéc dinh chinh xac dbi tuong, sb tién phai tra tro cip mot
lan trong mot thang.

257



Danh sach chi trd trg cap uu dai mot lin ta chimg tir idng hop dé lam
cdn cur chi tra trg cap wu dii mot tan cho dbi tuong, thanh toan vai dai dicén
chi tra, quvet toan véi ngdn sach nha nude va kiém tra viéc thanh toan trg
chp cho dbi twgng. Danth sach nay cling la can clr dé lap Bang ké dbi twong
chira linh trg cap uu dai mot l4n (mdu C66 - HID/LDTBXH) va béo cdo tinh
hinh chi tra trg cap mot lan (mau BO7/QT - LDTBXH).

Phirong phdp va trdch nhiém ghi:

Can clr vao ho so hgp phap cla déi tuong gom Quyét dinh trg chp
mot lan, Phiéu lap sé trg clp. Phi¢u diéu chinh trg cip. Ngoai ra con ¢ cac
gidy gidi thicu chi tra trg cap wn dii hang thang déi véi cac trudng hop
hudng trg cap wu dai hang thang nhimg cac thang dugc hudng chua duge
ghi vao danh sach tra trg cap hang thang.

Can cilr vao s& chua tra cua thang trude bang ké d01 tugng chua linh
trg-edp wu dai mot lan (C66 - HD/LDTBXH) phal chuyén sang dé tra trong
thang nay.

Cot 1, 2, 3, 4, 5: Ghi s6 thir tw, ho tén, dia chi, 50 ho so (hodc quyét
dinh cho hudng tro cap ! 14n), sé gidy bao linh tién trg cap mot lan;

Cot 6: Ghi sb tién duge trg Lap [ 1in;

Cot 7.8: Ngudi nhan tién ki va ghi rd ho tén khi nhén tién;

Cubi bang ghi 4n dinh 50 ngudi va s tién phai tra.

Czn ctr vao tinh hinh thuc t¢ cua timg dia phuong nghiép vu ké todn co

quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cAp huyén lap theo dia ban dé
chuyén cho dai dién chi tra hodc truc tiép chi tra.

Danh sach nay dugc 14p theo ting loai trg chp hoc theo nhiéu loai trg
chp trén mot ban nhung phai ghi thir tu timg loal va cdng riéng tung loai,
cung voi vige gidy bdo linh tién tro cap mot lan,

Danh sach nay duoc 1ap 2 ban giao cho dai dién chi trd. Sau khi hét
thoi han chi tra cua thang do, dai dién chi trd 1am thd tuc thanh todn va tra
lai co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdp hayén 1 ban dé huu giur
cung v&i chirng tir cia cap huyén, 1 ban luru tai dai dién chi tra dé trye tiép
giai thich voi déi twong khi can thiét va phuc vu cho cong tic thanh tra,
kiém tra tai don vi chi tra.

2.7. Bang ké d6i twgng chua linh trg cip wn dai mgt 1An (MAu s6 C66 -
HD/LDTBXH) ‘

Muc dich: Xac dinh s ngubg, s tién-chua tra tro cdp mot 1an thang
nay dé chuyén thang sau tra tiep hodc Khong-phai tra nira.
. [
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Bang ké déi trong chua linh trg cap wu dai mot 1an 1 cin cir dé 14p bang
tong hop thanh toan kinh phi chi tr tro cap uu dii ngudi cé cong (S73 -
LDTBXH) dong thoi 13 can ctr dé Iap Bio céo tinh hinh chi tra tre cAp wu dai
mét lan (BO7/QT - LDTBXH) va Bao cao dbi twgng khong phai trg cdp uu
dai mot #An (B12/QT - LDTBXH).

Phitong phdp va wréch nhiém ghi:

Bang ké nay duge can cir vao danth sach chi tra trg cép v ddi mot
tan ghi lai nhitng ngudi chua linh, dé thang sau tra tiép hosic khong phai
tra nira.

Cot 1. 2.3, 4, 5: Ghi s6 thir . ho 1¢n. dia chi, s6 hd so (hodc sb quyét
dinhcho hudng trg cap mot lan), sé gidy bdo linh tién trg cap mot lin.

Cot 6, 7: Ghi s tién trop cz‘ip mot lan chua linh, trong do: cot 6 1a sd
ti€n chuyén thang sau trd tiép, cot 7 [a 56 tién khong phai tra nira.

Cot 8: Ghi li do chura linh try cép.

Bang ké nay do ngudi chi tra ldp d¢ thanh toan véi co quan Lao dong -
Thuong binh va Xa héi cip huyén va duoc l4p thanh 2 ban:1 ban dé thanh
toan va ndp cho co quan Lao dong - Thuong binh va Xa héi cap huyén dé
lru cing v6i chirng tir ke toan, 1 ban luu tai dai di¢n chi tra.

2.8. Danh sich chi trd trg cAp wu dai hang thang (M3u sé C67 -
HD/LDTBXH)

Muyc dich: Xac dinh ddy du chinh xdc: s& nguoi, sb tidn phai chi tra
cho doi twong hudng trg cap hang thang trong mot thang trén dia ban.

Danh sach chi tra trg cap wu déi hang thang la chimg tir téng hop dé
Jam can cir chi trd tro cip vu di hang thang cho ddi teong, thanh toan giira
co quan Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cé‘ip huyén véi dai dién chi tra
(S73 - LDTBXH) va quyét todn voi ngén sach nha nudce. Pay ciing 13 cin
cir dé 1ap bao cdo tinh hinh chi tra trg cdp hang thang (BO8/QT - LDTBXII) va
doi chiéu voi s6 quan ly déi wong huéng tro cdp vu dai hang thang (S73 -
LBTBXH)

Phitong phdp va trdch nhiém ghi:

Danh sich nay dugc can ¢tr vao danh sach chi tra thing trurée, bang ké
tang, giam di€u chinh, thdi hudng thang nay va bang ké doi tugng chua linh
thang trude (C68 - HD/LDTBXH).
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Ngudi chi tra trg cip khi tra tién phai kiém tra dung déi twong. yéu cau
doi tirgng ki va ghi rd ho tén vao danh sach nay. Khi thanh toan vdi co quan
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi n,ap huvén ngudi chi tra phai téng hop
phan tich sd liéu vé sé nguoi. 56 tién da tra, chua tra theo timg loai déi
tuong (C73 - HD/LDTBXH) va liét k¢ danh sach nhitng ngurdi chua nhan
de ki sau tra tiép theo mau quy dinh.

Cot 1,2, 3, 4: Ghi sb thir ty. ho tén. dia chi. s6 s6 linh ticn.

Cot 5: Ghi sb tién trg cAp thudng xuyén ctia mét thang,

Cot 6, 7: Ghi sb thang, s tién cac thang trude chua duge linh tro chp
hang thang doén lai (phan anh trén C68 - HD/LDTBX1I thang trudc).

Cot 8: Ghi téng s tién tro cép duge linh thang nay (cot 8 = cot 5 + cot 7).
Cot 9, 10: Nguoi nhan ki va ghi ro ho tén,

Cin cir vao dia chi ngudi huang dé 1ap cho phu hgp véi timg dia ban,
tirng khu vure.

Cubi bang c¢6 ghi dong an dinh sé ngudi s6 tién phai tra thang nay.

Danh sach nay dugc 14p thanh 2 ban giao cho dai dién chi tra. Sau khi
hét thoi han chi tra ctia thang do. dai dién chi tra lam thu tyc thanh todn va
tra lail co quan Lao dong - Thuomg binh va Xa hoi cdp huyén 1 ban dé lru
gifr cung voi chimg tir cia cdp huyén; 1 ban luu tai dai dién chi tra dé trye

tiép giai thich véi dbi tugng khi can thiét va phuc vu cho cong tac thanh tra,
kiém tra tai don vi chi tra.

Luu y: Néu cé truy linh chénh léch trg chp do tang dong loat (chinh
sach mon thay dbi) thi co thé mo thém cdt 7b dua chung vao danh sach nay,
nhung s tién nay phai dugc tdng hop vio bao cdo tinh hinh chi tra tro cap
mot lan (B0O7/QT - LDTBXH)

2.9. Bang ké dbi twong chwa linh tre cip wu dai hang thiang (Miu
s6 C68 - HD/LDTBXH)

Muc dich: Xac dinh SO ngudi, s tien chua linh trg cép hang thing nay
dé chuyén thang sau tra tiép. Chirng tir ndy cling [a ¢an cu dé lap bang tong
hop thanh toan kinh phi chi tra tro cap uu dai nguoi ¢d cong (873 -
LDTBXH) va lap danh sach chi tra trg cdp vu dai hang thang cua thang sau
(C67 - HD/LDTBXH), B4o céo tinh hinh chi tra trg cap wu dai hang thang
(BOS/QT - LDTBXH) va Béo cao dbi tugng chua linh tro cap vu dai hang
thang (B13/QT - LDTBXH).
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Phurong phdp va trach nhiém ghi.

Bang ké nay duoc 1ap can o vao danh sach chi tra trg cap vu dai hang
thang dé¢ ghi lai nhitg ngudi chua link trg cdp va phai ghi rd s6 nguoi, sb
tién ticp tuc tra thang sau hoic khéng phai tra nira.

Cot 1, 2, 3: Ghi s thir wr, ho tén, cha chi.

Cot 4: SO s6 linh tién

COt 5.6: Ghi s6 thang, s6 tién tro cap chua linh,

Cot 7. & Ghi s tien tre cdp chua linh ghi ¢ ¢0t 6 duoe chia ra: chuyén
thang sau tré tiép va khéng phai tra nia.

Cot 9: Ghi li do chua linh tro cdp.

Cudi bang thuyét minh: $§ nguol va so tién thang sau tra tiép (hoac
khéng phai tra nira).

Bang ké nay do nguoi chi tra [dp thanh 2 ban:1 ban dé thanh todn véi
co quan Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi cap huyén va luu cing véi
chung tir ké toan cua don vi, 1 ban dai dién chi tra lwu dé giai thich véi déi
trgng khi can va phuc vu cho cOng tic thanh tra, kiém tra tai don vi chi tra.

Ghi chu: DO1 véi cap xd chi tra thi “Tha trerong don vi© ghi tén trén
mdu 14 “UBND cép xa”.

2.10. Danh sach chi tri trg cip wu dai giso duc, dao tao (Miu sé
C69 - HD/LDTBXH) -

Muc dich: Xac dinh chinh xdc déi trong, s tién phai tra trgr cap wu dai
gido duc cho doi trong va con cua ho dang hoc tai treong theo chinh sach
hi¢n hanh, ching tr nay lam can cir chi tra tro cdp uu dai gido duc mot lin
cho dbi tuong. thanh toan vai dai dién chi tra (S73 - LODTBXH). quyét toan
voi ngdn sach nha nude va kiém tra viée thanh todn tro cép cho ddi tuong,
dong thoi dily cling 1a can cu dé lip bao cao tinh hinh chi tra tror cap uu da
gido duc dio tao (B0Y/QT - LDTBXH).

Phirong phdp va tréch nhiém ghi:

Can cir vao hb so tro cip ma don vi dang quan li. gidy xac nhdn cua
trudng dang theo hoc dé 1ap danh sach.

Can clr vao chua tra cia thang trudge phan 4nh trén bang ké ddi twong
chua linh tro cap wu déi gido duc dao tao (mau C70 - HD/LDTBXH) phai
chuyén sang dé tra trong thang nay.
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Can clf vao tinh hinh thue té cha timg dld phuong nghi€p vu ké toan co
quan Lao déng - Thuong binh va Xa héi cip huyén lap theo dia ban dé
chuyén LhO dai dién chi tra hodc tryc tiép chi tra.sf\/e hinh thuc chi tra thi

loai trg cdp wu dai gido duc, dao tao ap dung hmh thire chi tra mét 1an cho
cac ddi tuong.

Cot 1, 2: Ghi sb thir . ho tén ngudi co cong dé lam can cir xét hudng.

Cot 3: Ma hicu.

Cot 4: Ghi sb sb trg cip ru dai gido duc, dio tao.

Cot 5,7 6: Ho tén: dia chi cta nguoi linh trg cap (ngudi thay mit trong
gia dinh dé iinh trg cap).

Cot 7: Ghi ho tén hoc sinh, sinh vién dugc hudng trg cép.

Cot &: Dang hoc tai trudng (ghi 1én trudng ma hoc sinh, sinh vién dang hoc).

C6t 9: Ghi khoa hoc cta hoce sinh, sinh vién.

Cot 9: Duge hudng tro cip mot 1an.

Cot 10: Ghi s tién hd trg hoc phi.

Cot 11: Ghi s6 tién hudng tro chp mot 1an.

Cot 12, 13: S8 thang, s6 tién trg cap hang thang tra theo ky.

Cot 14: SH tién duge linh thang nay = cdt 10 + cft 11+ ¢t 13.

C6t 15, 16: Ngudi nhan ky va ghi rd ho tén.

Danh séch nay dugc lap va cong theo timg loai trg cdp clia ngudi
hudng ché d6 dé tién cho viée ldp bang tdng hop thanh toan kinh phi chi tra

trg cap (C73 - HD/LDTBXH) va tbng hop lap bao cao tinh hinh chi trd tro
cAp wu ddi gido duc, dao tao (BOY/QT - LDTBXH).

Danh sach nay dugc 1ap thanh 2: | ban luu tai ké toan co quan Lao
dong - Thuong binh va xd hol cdp huyén; 1 ban luu tai dai dién chi
tra. Truong hop co quan Lao dong - Thuong binh va xa hoi cép huyén truc
tiép chi tra thi 1ap mot ban dé luu ciing véi hé so chi tra tai huyén.

2.11. Bang ké d6i twong chua linh tro chp wu dii gido duc, dao tao
(MAu s6 C70 - HD/LDTBXH)

Muc dich: Xac dinh s6 nguoi, s tién chua linh trg cdp wu dai gido duc,
dao tao dé chuyén thang sau tra tiép hoac khong phai tra nira. Chung tr nay
lam can cr 1ap bang tdng hop thanh todn kinh phi ¢hi tra trg cip (C73 -
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HD/LDTBXH) va lam can cur lap danh sach chi tra trgr cép wru ddi gido duc,
dao tao cia thang sau (C69 - HD/LDTBXH), bdo cdo tinh hinh chi tra trg
cap vu dai giao duc, dao tao (BOS/QT - LBDTBXH).

Phuong phdp va irdch nhiém ghi:

Bang nay duoc lap can cir ldp danh sdch chi tra tro cip wu dai gido duc,

L]

dao tao d¢ ghi lai nhitng ngudi chua linh tro cap va phai ghi r8 56 ngudi, sb
tién tiep tuc chi tra thang sau hoic khong phai tra nita.

Cot 1: Ghi s6 thir ty.

€6t 2,3: Ho tén, dia chi ngudi linh tro cép.

Cot 4: Ho tén hoc sinh sinh vién.

Cot 5,6: Ghi ma hiéu. s6 sd tro cdp wu dai gido duc.

Cot 7: Ghi s tién thang sau tra tiép.

Cot 8: Ghi s6 tién khéng phai tra niva.

Cot 9: Ghi Iy do chua linh trg cép.

Bang k¢ nay dugc lap va cong theo timg loai tro cdp cia nguoi hudng
ché do dé tien cho viéc 1ap bang thanh todn kinh phi chi tra trg cdp (C73 -
HD/LDTBXI1) va téng hop lap bao cao tinh hinh chi tra tro cép uu dai gido
duc, dao tao (B09/QT - LDTBXH).

Bang ké nay do ngudi chi tra 1ap thanh 2 ban: 1 ban dé thanh todn va
lru cuing voi chung tir ké toan ciia co quan Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi cdp huyén: 1 ban dai dién chi tra luyu dé giai thich cho dbi twong khi cin
va phuc vu cho cong tac thanh tra, kiém tra tai don vi chi tra. Néu co quan
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cép huyén truc tiép chi tra thi chi cin
lap 1 ban dé luu.

2.12. Danh sdch chi tri trg cAp mua phuong tién tre giap va dung
cu chinh hinh (Mau s6 C71 - HD/LDTBXH)

Muc dich: Danh sach chi tré trg cAp mua phuong tién tro gilip va dung
cu chinh hinh dung dé x4c dinh chinh xac déi tuong, sb tién phai tra trg cép
mua phuong ti¢n trg gitip va dung cu chinh hinh. Bay ciing la chimg tir tdng
hop dé lam cin ctr chi tra trg cdp mua phuong ti¢n trg gitip va dung cu
chinh hinh cho déi tugng, thanh toan v&i dai dién chi tra, quyét toan voi
ngdn sich nha nudce va kiém tra viéc chi tra tro cap voi dbi tuong, dong thoi
nd cing lam can cir dé 14p bang ké déi twong chua linh tra tro cip mua
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phuong tién trg giup va dung cu chinh hinh (mau sb €72 - HD/L.DTBXH)
va tong hop tinh hinh tra trg cAp mua phuong tién trg gitp va dung cu chinh

hinh (mau s6 B10/QT - LDTBX1H).

Phirong phdp va trach nhiém ghi:

Cin cir vao hd so quvét dinh tro cap phmmg tién trg giap va dung cu
chinh hinh d¢ lap danh sach. Can ¢ir vao so chua tra cua thang trude phan
anh trén bang ké déi tugng chua linh tro c¢ap phuong ticn try giup va dung

cu chinh hinh (nnu s6 C72 - HD/LDTBXID) phai chuyé én sang dé tra trong
thang nay.

Cot 1. 2. 3: Ghi s tht . he tén. dja chi.

Cot 4: Ghi sb s6 theo ddi trg cap phuong tién trg giop va dung cu chinh
hinh da cap cho ddi tugng fuu gitr d¢ theo doi.

Cot 5: SH quyét dinh huong tro cap nién han chi tra nay.

Cot 6: Loai phuong tién trg giap va dung cu chinh hinh.

Cot 7: S6 tién duge linh theo nién han.

Cot 8. 9: Neudi nhan tién ky va ghi rd ho 1én khi nhan tién.

Can cir vao tinh hinh thyc é cua timg dia phuong nghicp vu ké toan co
quan Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cip huyén ldp theo dia ban dé
chuyén cho dai di¢n chi tra.

Danh sach nay dugc lap thﬁnh 2 ban: | ban luvu tai ké woan co quan Lao
dong - Thuong binh va xd hai cap huyén; 1 ban luu tai dai dién chi tra.

Trudng hop co quan Lao dong - Thuong binh va xd hoi cdp huvén truc tiép
chi tra thi 14p mot ban dé luu cung voi hé so chi tra tai huyén.

2.13. Bang ké d6i twong chwa linh tro cip mua phuong tién trg
gitip va dung cu chinh hinh (Mau so C72 - HD/LDTBXH)

Mue dich: Bang ké déi tuong chua linh trg chp mua phll’()’l’lé tién tr¢
glup va dung cu chinh hinh dung dé xac dinh sé ngudi, s6 tién chua tra trg
cap mua phuong tién trg giup va dung cu chinh hinh thang nay dé thang sau
tra tiép. Bang nay lam cin cu dé 1ap bang 1ong hop thanh toan chi tré tro
cdp (C73 - HD/LDTBXH). déng thi no ciing lam ¢an ¢t 1ap bao cio tinh
hinh chi tra tro cidp mua phuong ti¢n tr¢ gitp va dung cu chinh hinh
(B10/QT - LBTBXH).
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Phirong phdp va trdch nhiém ghi:

Bang ké nay cin cir vao danh sach chi ra trg cap mua phuong tién trg
gilp va dung cy chinh hinh ghi lai nhitng ngudi chura linh dé thang sad tra tiép.

Cot 1, 2. 3: Ghi s6 thir t, ho tén. dia chi, ‘

Cot 4: S6 56 theo doi mua phuong tién trg giap va dung cu chinh hinh.

Cot 5: S6 quyét dinh hudng trg cip theo nién han,

Cot 6: Loai phuong tién tro gilp va dung cu chinh hinh,

Cot 7: Ghi s6 tién chua linh.

Cot 8: Ghi Iy do chua linh.

Bang ké nay do ngudi chi tra 1ap dé thanh toan véi co quan Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cip huyén va dugce ldp thanh 2 ban: 1 ban dé thanh
toan va nép cho co quan Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cdp huyén dé
lru cing vai chirng tir ké toan. 1 ban luu tai dai di¢n chi tra. Truwdng hop do
¢o quan Lao dong - Thuong binh va X3 hoi chi tra truc tiép thi ldp 1 ban
huut tai cdp huyén.

2.13. Bang tong hop thanh toan kinh phi chi tra tro cap (Ma sé C73 -
HD/LDPTBXH

Muc dich: Bang t(:)ng hop thanh toan kinh pi{ chi tra tro cap dung dé
thanh todn kinh phi gitra Cor quan Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cdp
huyCn vii cac dai dién chi tra vé sé tén da tam ng chi tra tro cﬁp vu dai
nguoi ¢6 cong. Bang nay lam cin o dé lap bao cio tinh hinh chi tra trg cip
mot 1dn (BO7/QT - LDTBXH), bao cdo tinh chi tra trg cip hang thang
(BOB/QT - LBTBXH). bao co tinh hinh chi tra tr clp wu dai giao duc, dao
tao (BO9/QT - LDTBXH), bao cdo tinh hinh chi tra tro cép mua phuong
tién tro gitup va dung cu chinh hinh (B10/QY - LBTBXH)

Phicong phdp v trach nhiém ghi:

Can cu vao danh sach chi tri trg cip wu dai mot 14n va hang thang, wu
dai gido duc, dao tao, mua phuong tién trg ginp va dung cu chinh hinh (C65 -
HIYLDTBXH; C67 - HD/LDTBXH; C69 - HD/LDTBXH: €72 -
HD/LDTBXH) ¢6 ki nhan ciia nguoi linh tién,

Can cir vao bang ké doi tugng chua linh trg cdp mot lan, hang thang,
ru dai gido duc. dao tao, mua phuong 1i¢én tro gitip va dung cu chinh hinh
(C66 - HD/LDTBXH; C68 - HD/LDTBXII: C70 - HD/LDTBXH; C72 -
HD/LDTBXI). )
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Bang tong hop thanh toan kinh phi chi tra trg cap duge chia thanh 2 phin

* Phan [+ Phan tich tinh hinh chi trd theo timg loai doi tirong o [0 cot:

'Cot 1, 2: Ghi thir tir, loai trg cap.

Cot 3, 4: Ghi s6 ngudi, sb tién phai tra thang nay (C65 - HIYLDTBXI],

C67 - HD/LDTBRXH, C69 - HD/LLBTBXH, C71 - HD/LDTBXH).

Cot 5, 6: Ghi s6 ngudi. sé tién da tra thang nay.

Cot 7. 8: Ghi ) nguol, 36 tién chua tra thang nay chuyén thang sau tra
tiép (C66 - HD/LDTBXH, €68 - HD/LDTBXH. C70 - HD/LDTBXH, C72 -
HD/LBTBXH).

Cot9, 10: Ghi sb ngudi, s tién thoi khong phai tré nita (C66 - HD/LDTBXH,
C68 - HD/L.DTBXH, C70 - HD/LDTBXH, C72 - HD/LDTBXH).

* Phan 11: Phdn tich tinh hinh kinh phi die ky trieée, tam itng va thanh
todn ky néy, so dir chuyén ky sau.

S& liéu ¢ phan nay dugc lay tir bang thanh toan ky trudce, tam ang Ky
nay va so da tra & phan I néu trén.

Danh sach nay do cac dai dién chi tra lap thanh 02 ban sau Khi chi tra

xong 01 ban lam thu tuc thanh toan va trd lai co quan Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi ¢ip huyén, 01 ban dé va luu lai tai dai dién chi tra. Trudng
hop do co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chi tra tryc tiép thi 1ap
01 ban luu tai cip huyén

'2.12. Hop dong trach nhiém chi tri trg cip wu dai hang thang
(MAu s6 C74 - HD/LDTBXH)

Muc dich: Hop ddng trach nhiém chi tra trg cAp uu dai hang thang
ding dé xac dinh 16 trach nhiém quven loi va sir uy quyén cta co quan Lao
dong — Thuong binh va Xa h¢i cap huyé¢n voi Uy ban nhin dan x4, phuong,
thi trén thuc hién chi trd trg cap uu dai Nguoi ¢6 cong trén dia ban xa,
phudng, tri tran.

Phuong phdp va trach nhiém ghi:

Bén A 14 co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén.
Bén B 1a Uy ban nhan dén xa, phuong. thi tran.

Hop dbng c6 5 diéu:

Pidu 1: Trach nhiém cta bén A.
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Piéu 2: Trach nhiém cua bén B.

Diéu 3: Thanh li va gidi quyét tranh chip hop déng.
Diéu 4: Cam két thue hién,

Diéu $: Hiéu lue thi hanh.

3. Phwong phap 14p s6 sach ké toan

E)é’ theo doi, quan i déi tugng huong trg cap uu dai nguot ¢o cong b
phan ke toan con sir dung cdc sé sach riéng cia nganh.

3.1. 86 quéan li déi twgng hwéng tro cip wu dai hang thiang (Miu s
S73 - LBTBXH)

Muc dich: S6 quan 1i déi tugng hudng tro cap wu dai hang thang dung
dé quan 1i theo doi di tugng theo tirng loai trg cap va tmg 1an diéu chinh
trg cap hang thang, lam co sé cip s6 linh tidn vu dai hang thang (874 -
LDTBXH)

Phirong phdp va trdch nhiém ghi:

Can cir vao hé so quan 1i déi tuong dé lap sb. S& phan anh tirng loai ddi
twgng dugce hudng trg cap va tinh hinh ting giam caa déi tuong do.

Cot 1: Ghi 6 thir tu ngudi huéng trg cip.
Cét 2: Ghi Ho tén ddi tugng huong trg cép hang thang.

Cot 3: Ghi dia chi Xom - Thén - Xa - 86 nha - Puong phé - Phuong
nai ngudi hudng trg cap cu tra chinh thirc.

Cot 4: Ghi s6 ho 50 (S6 do Bo Lao déng - Thuong binh va Xa hoi hodc
B6 Quéce phong ban hanh, quy dinh va quan li).

Cot 5: Ghi sé phiéu lap sé.
Cot 6, 7, 8, 9: Ghi s6 tién tro cép dugce hudng.

Cot 10 dén ot 20 ghi sb tién duge didu chinh tir thang.... nam... va theo
quy dinh nao

Cot 21: Ghi ch nhimg chi tiét can thiét vé thang.... nam.... thdi huong
trg cap cua loai trg cap nay. hay chét hoic chuyén di.

Do nghiép vu ké todn co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap
huyén ghi va quan 1i lyu giir cung vaoi he thong so ké toan caa don vi.
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3.2. S4 Iinh tién wu dii hang thang (S74 - LDPTBXH)

Muc dich: S& Yinh tién uu dai hang thang st dung cho mol nguot duoce

huong ché do vu dai hang thang dé xudt trinh véi nguoi truce tiép chi tra khi
linh tién.

Nguoi chi tra ¢in clr sO nay dé ddi thLU voi danh sach chi tra tro cip
va ghi s6 tién. ki xd¢ nhan vio s6 khi tra ticn.

Phiuong phap va trdch nhiém ghi:

Can clr sb quan li ddi wong huong tro cdp hang thang (S73 -
LDTBXH) la hd so ddi twong dé cap 50 linh tién uu dai hang thang cho dbi
twgng. Cac khoan chdm Iinh thi cho truy linh bing trg cdp mot 1an (da néu &
phin tro cap mot lan).

Do nghi€p vu ke todn co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cép

huyén 1ap va chuyé én giao cho ddi tugng duge hudng dé linh tro cép wu dai
hang thang.

S6 dong thanh quyén ¢ gid tri tién trong thai gian tbi thiéu 1a 2 nam,
tbi da 12 4 nam. S6 nam cu the do tirng dia phuong quy dinh, trén co so mau
théng nhat ban hanh tai quy &t dinh nay.

Trang bia mat trén (ba 1) th ho tén ngudi dimg 50, %0 ho so, dia chi,
dugc hudng chinh sach vu dai, 6 tién mot thang khi mai cap s6, duge linh
tir thang.

Trang bia thur 2 phan anh s6 tién trg (.dp ma dbi tegng duoc hudng tir
khi bt du dugc cip sd va cac giai doan tiép theo khi co thay doi (diéu
chinh) mirc trg cip.

Trang bia thir 3 phan anh nhimg ngudi trong gia dinh duoc huong trg
cap theo so nay (phan danh dé ghi thém cho céc ddi twong huong tudt).

Trang bia thir 4 ghi rd 161 dan ddi trgng quan 1i sir dung.

Cac t&r rudt phan anh sb tién tro cép da linh theo loai trg cﬁp trong
maot thang.

Ngudi linh tién tro cdp phai xuat trinh quyén sb linh tién va ki nhan
vao danh sach linh tién trg cap hang thang.

Ngudi chi tra kiém tra so, di chmu khop dung voi danh sach chi tra, ké
toan ghi s6 tién va ki xac nhan vao sd. sau do tra lai dé dbi tuong hwu gitr.

Truong hop doi tuong duoc diéu chinh mirc trg cdp hang thang (tang
hodc giam mire) thi ké toan co quan Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi cap
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huyén ghi mac méi diéu chinh & mat sau cua tO bia quyén sé va ki dong
dau co quan Lao dong - Thirong binh va Xa hoi cip huyén.

Nguoi duge huong chinh sach wu dai khi di do; khoi quin, huyén, thi
xa phai ndp lai so6 linh tién cho co quan Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi
cap huyén va nhan gidy gi0i thiu chi tra tro cdp dé noi méi dén cap so linh
tién mai,

4. Phwong phap 1ap bao cdo ké toan

Sau khi dd thuc hién xong cong téc chi tra, ké toan ghi chép phan anh
vao cac ching tir va sé sach ké todn, cudi ki tong hop s0 lidu, tai lidu iap
cac bdo cdo tai chinh giri céac co quan co hién quan. Ngoai cac bio cio tii
chinh phai lap cho mét don vi hanh chinh su nghi¢p, k¢ toan chi tra trg cap
tru dai ngudi ¢ edng can lap cac bao cdo tai chinh chuyén nganh sau:

4.1. Bao cdo tinh hinh chi tra trof cfip mét lin (B07/QT - LDTBXH)
Muc dich: Béo cao tinh hinh chi tra trg cdp mot lan ding dé téng hop

"

tinh hinh chi tra cac khoan tro cip mét 1an cho déi tugng theo quy, nam.
Co 56 56 lidu dé ldp béo cdo:

Bao cdo tinh hinh chi tra trg cdp mot tan (BO7/QT - LDTBXH) cua
thang trudc.,

Danh sach chi tra trg cap wu di mot 1an (C65 - HD/LDTBXH).
Tong hop s6 tién cac bang thanh todn kinh phi (C73 - HD/LDTBXH).

Bang ké dbi tugng chua nhén tro clp wvu dai mot lan (Cé66 -
HD/LDTBXH).

Két céu va phirong phdp ghi béo cdo:

Cét 1,2: Ghi 6 thir tr va danh muc trg cap

Cot 3, 4: Ghi s nguoi, sb tién chua tra quy trude (cdt 17,18 miu
BO7/QT - LBTBXH quy trudec).

Cot S 6: Ghi 56 ngudi, sé tién phat sinh phai tra quy nay (sé mai phét
sinh trg cap mét lan quy nay).

_ Cot 7, 8: Ghi s ngudi, sb tidn phai tra quy nay (danh sach chi tra trg

c¢dp wu dai mot lan - miu C65 - HD/LDTBXH hodac phan B miu C73 -
HD/LDTBXH).
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- C6t 9, 10: Lu¥ ké phai tréa tir diu nam dén cudi quy pay.

Quy dau nam = C§t chua tra quy trude (nam truege) + S phat sinh tang
quy nay.

86 ngudri: COot 9 = cdt 7 =¢ft 3 + ot 5

$é tién: COt 10 = cot 8 = cdt 4 + cot 6
_ Quy thir 2 trong nam tré di = ¢t luy ké s& phai tra cua quy trude + 50

phai sinh ting phai tra quy nay.

S ngudi: Cot 9 = ¢t 9 thang trude + cOt S thang nay

Sé tidn: Cot 10 = ¢ot 10 thang trude + ¢dt 6 thang nay

Luu y: Luy ké nam: thang th 2 trong nén tr¢ di, néu lay cot lug ké
thang trudc + ¢dt phai tra trong thang (COt 9 = ¢t 9 thang trudc + cot 7,
Cot 10 = cot 10 thang trude + cot 8) thi luy ké s phai tra s& bi tring do ¢o
mdt so ngudi chura linh cdc thang trude dugce ké lap di, lap lai.

Cot 11, 12: Ghi sO ngudi, s§ tién da tra quy nay (dugc 16ng hop cac
bang thanh toan kinh phi va tra fai don vi: Phan B mau C73 -
HD/LBTBXH)

Cot 13, 14: Lug ké tir diiu nam dén cudi quy nay.

Quy Ilacht 11,12 (¢t 13 = cdtll: cot 14 =it 12)

Quy 2 tro du:

$6 ngudi: ¢ot 13 = ¢t 13 quy truge + ¢ot 11 quy nay.

Sé tidn: cot 14 = cot 14 quy trrde + ¢t 12 quy nay.

Cot 15, 16: Ghi tong sb ngudi. sb tién chua trd (cdt 15 = ¢4t 17 + cot
19, cot 16 + ¢ot 18 + ¢Ot 20).

Cot 17, 18: Ghi s& ngudi, sd tién chuyén quy sau tra tiép (phén B, mau
C73 - HD/LBTBXH).

Cot 19, 20: Ghi sé ngudi, sb tién khong phai tra nira (tring hode khong
ngudi nhan ...).

Cot 21: Luy ké sb tién khéng phai tra tir diu nam dén cudi quy nay.

Quy 1 cit nay bang cot 20.

Quy 2 trér di = ¢6t 21 thang trude + cot 20 thang nay.

Chi y: Do ¢0 sb ngudi. & tién chua tra quy trude (hodc nam trudce)
duge chuyén sang 13 s6 phai tra quy sau (hodc nam sau) nén sO nguot,
s6 tién luy ké tir dau nam dén cudi quy nay chi cé gia tri xac dinh trong
nam do.
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Nhing trirdmg hop giam chi ngan sach do tring linh. trang cap trong nim
phai thuyét minh r6 va ghi glam s6 da tra trong ki trude khi fap bao cao.

86 da trd quy ndy 1a s quyét toan quy do,

So sanh s6 phai tra, da tra, chua tra & biéy nay trong mot quy thi luy ké
$0 phdi tra tir ddu nam dén cudi quy nay = s6 da tra tr dau nim dén cudi
quy nay + sé chuyén quy sau tra + lu§ k€ thoi khdng phai tra tir diu nam
dén cudi quy nay (cot 10 =cot 14 + ¢ot 18 + Ot 21),

kBiéu nay duge Wap theo quy gui cdc cip theo quy dinh,

4.2. Bao cdo tinh hinh chi tra tro c4p hang thang (Miu sé BOS/QT -
LDTBXH)

Muc dich: Béo cao tinh hinh chi trd tro cdp hang thang dung dé téng
hop theo doi tinh hinh chi tra trg cp wu dai hang thang theo thang, quy,
nam cua don vi.

Co 50 56 lidu dé ldp bdo cdo: Bao cao tinh hinh chi tra trg cép wru dai
hang thang (BO8/QT - LDTBXH) ciia thang trudc: Bang ké ting, giam déi
tuong hudng tro cap uu dai hang thing (C62 - HD/LDTBXH, C63 -
HD/LDTBXH, C64 - HI/LDTBXH): Danh sach tra trg cap héng thang
thang nidy (C67 - HD/LDTBXiI ¢6 chir ki); Bang ké ddi tirgng chua linh trg
cip hang thing (C68 - HD/LBTBXH); Tong hop cic bang thanh toan kinh
phi cia cac dai dién chi tra (C73 - HID/LDTBXIT) va tra tai don vi.

N i dung va phirong phdp lap.

Cot 1, 2: Ghi s thu tr va danh muc trg cép.

Cot 3, 4: Can ¢ vao ¢ot 13, 14 biéu nay thang trude, ké todn ghi sb
ngudi, sé tién dé 1am cin cir tinh tra thang nay.

Cot 5, 6: Can clr sd nguor, sb tidn & bang ké déi trong tang huong trg
cip hang théng, ghi s6 nguoi, sé tién ting do bién dong doi tuong trong
thang (C62 - HD/LDTBXH).

Cot 7: Can e viwo s6 tang diéu chinh ¢ bang ké& danh sach diéu chinh
trg cip hang thang, ghi s6 tién tang do diéu chinh trg cap trong thang (C63 -
HD/LBTBXH).

Cot 8: Cong 56 tién tang thang ndy (cot 8 = ¢ot 6 + cit 7).

Cot9, 10: Can et vao s6 nguoi, sé tién & bang ké giam thoi hudng trg
cp hang thang, ghi s6 nguoi, s tién giam do bién dong dbi tuong trong
thang (C64 - HD/LDTBXH).
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Cot 11: Can cir vao sb tién giam diéu chinh & bang k& danh sach didu

chinh tro cép hang thang, k¢ toan ghi s6 tién giam do didu chinh trg cip
trong thang (C64 - HD/LDTBXH).

Cot 12: Cong sb tién giam thang nay (Cot 12 = cot 10 + ot 11).
Cot 13. 14: Sb nguoi, sb tién hang thang thang nay.

Cot 13 =¢Ht 3 +cdt 5-¢ht9.

Cot 14 = cor 4™+ cot 8 - cdt 12.

Cot 15, 16: Can cir vao cdt 26, 27 cua bié_u nay thang trudc, ké toan ghi sb
ngudi, s6 tién chura tra dugce thang trrde chuyén thang nay tiep tuc tra:

Cot 17: S phai tra thang nay (Cot 17 = cot 14+ cot 16).

Cot 18: Luy ké phai tra tur du quy dén cudi thang nay.

Thang dau quy: Cot 18 = ¢jt 14 + cot 16.

Thang thir 2, 3 trong quy: Cot 9 = ot 18 thang trude + cot 14.

Luu y: Luy ké qli};":"théng thir 2, 3 trong quy néu lay cot luy ké thang
trude + sb tién phai tra thang nay (cot 18 = cot 18 thang trudc + ¢t 17) thi
luy ké sb phai tra s& bj triing do c6 mot s& ngudi chua linh cac thang trude
dugc ké 1ap lai.

Cot 19: Lug ké phai tra tir ddu nam dén cudi thang ndy.

Théng dau ndm = Cot phai tra thang nay = Cot hang thang thang nay +
Cac thang trudc chua tra (cot 19=C0ot 17 =cot 14 +cOt 16).

Thang thir 2 trong nam tr¢ di = ¢t luy ké sb phai tra cua thang trude +
cot tro cdp hang thang thang nay ¢4t 19 = ¢Ot 19 thang trudce + cot 14.

Luu y. Luy ké nam: néu lay cot luy ké thang trude + cot phai tra thang
nay (cot 19 = ¢c6t 19 thang trudc + cot 17) thi luy ké s6 phai tra s€ bi tring
do ¢6 mot s6 ngudi chua linh cc thang trude dugc ké 1ap di. 1ap lai.

Cot 20, 21: Ghi sb ngudi, sb tién da tra thang ndy.

Puoc tdng hop trén co s& thanh todn cla dai di¢n chi tra (bang
thanh toan kinh phi: phdn A, miu C71 - HD/LDTBXH) va s6 tién da
tra tai don vi.

Cot 22, 23: Lug ké s tién da tra.

Cot 22: Luy ké tir dau quy dén cubi thang nay.
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Thang 1 trong quy 1a cdt 21.

Thang 2.trés di la Cot 21 thang nay + ¢t 22 thang trude.
Cot 23: Lug ké tir ddu nam dén cubi thang nay.

Théang 1 trong nam 1a ¢6t 21,

Thang 2, 3 tr¢ di 1a Cot 21 thang nay + ¢ot 23 thang trude.

Cot 24, 25: Ghi s ngudi. sb tién chua tra duge (cft 24 = cot 26 + €0t
- 28, ¢0t 25 = ¢t 27 + ¢t 29).

Cot 26, 27: Ghi sd ngudd, sb tién thang sau 1iép tuc tra.

Cot 28, 29: Ghi 56 ngudi, s6 tién khong phai tra nita (do 1ap danh sach
nham, khong ¢6 ngudi nhin, hét han khong kip ghi giam...).

Cot 30: Luy ké s6 tién khong phai tra tir ddu nam dén cudi thang nay.

Thang 1 ¢t ndy = cot 29,

Thang 2 tré di = cft 30 thang trude + cft 29 thang nay.

Chu y: Do ¢6 sé nguorl s6 tién chua tra quy trude (hodc nam truoc)
duge chuyén sang 14 s6 phai tl‘d quy sau (hodic nim sau) nén sé nguorl s6

tién luy ké tir dau quy dén cudi thang nay (hodc tir dau nam dén cudi thang
nay} chi ¢o gia tri xac dinh trong quy dé (hodc niam do).

Nhung truong hop Qldm chi ngén sach do tring linh. tring cdp phai
thuyét minh r3 va ghi giam sé da tra trong ki trudce khi 13p bao cao nay.

S4 da tra luy ké quy & biéu thang cubi quy 14 sé quyét toan quy do.

So sanh sb phai tra, da tra, chua tra 0 biéu nay trong mot thiang
thi luy ké s phal tra tir ddu nam dén cudi thang nay = s d3 tra tur
dau nam dén cuébi thang nay + sb Lhuven thang sau tra + luy ké thoi
khong phai tra tir ddu nam dén cudi thang nay (¢Ot 19 = ¢cdHt 23 + cQt
27 + ¢bt 30).

Biéu nay duoc lap theo thang giri cac cip theo quy dinh.

4.3. Bao cao tinh hinh chi tra tro cip wu dai giao duc, dao tao (Miu
s6 B0OY/QT - LDTBXH)

Muyc dich: Bao cdo tinh hinh chi trd trg cdp ru dai gido duc, dao tao
ding dé phan 4anh tinh hinh chi tra cho d6i tugng chinh sach hodc con déi
tuong chinh sach hudng trg cap uu dii gtdo duc, dao tao.
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Co so ldp.

Bio cdo tinh hinh chi trd trg cap vu déiigiao duc, dao tao (Mau s
B09/QT - LDTBXH) quy trudec.

Danh sach chi tra trg cap wu dai giao duc, dao tao (C69 -
HD/LBTBXH).

Bang ké ddi tuong chua linh o cdp wu dii gido duc, dao tao (C70 -
HD/LDTBXH.

Bang tong hop thanh toan kinh phi chi tra trg cap (C73 -
HD/LDTBXH).

Noi dung va phuong phdp ldp.

Cot 1: Ghi sb thir tu.

Cot 2: Ghi déi twong hudng trg cép.

Cot 3, 4: Ghi s nguol, s tién cac quy trudc chua tra.
Cot 5, 6: Ghi sé ngudi, sb tién duge hd trg hoc phi.

Cot 7, 8: Ghi sO nguoi. sb tién hudng trg cép maot lan.
Cot 9, 10: Ghi sd ngudi, sé tién hudng trg cdp hang thang.
Cot 11, 12: Tdng s6 ngudi, sb tién phai tra quy nay.
Cotil=Cot3+CotS+Cot7+Cot9
Cot12=Cot4+Cot6+Cot8+CoHt 10

Cot 13, 14: Luy ké phai tra tir ddu nam dén cudi quy nay

Quy diu quy = cdl phai tra quy nay = ¢t phdt sinh nay + chua tra cac
quy truge

S& nguodi: Cot 13=Cot 11 =Cot3 +Cot 5+ Cot 7+ Cot 9

S& tién: COt 14 = Cot 12=Cot 4 + Cot 6 + Cot 8 + Cot 10

Quy tha 2 trong nam tre di = cot luy ké phai tra quy trudc + cot trg cap
phat sinh quy nay

S6 nguoi: Cot 13 = Cot 13 quy trude + Cot 5+ Cot 7+ Cot 9

S6 tidn: Cot 14 = Cot 14 quy trude + Cot 6 + Cot 8 + Cot 10

Luu y: Luy ké nam: néu lay cot luy ké quy trudce + cot phai trd quy nay

thi luj ké sb phai tra s& bi trung do c6 mdt s6 ngudi chua linh cac thang
trude duoc ké lip di, lap lai.
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Cot 15, 16: S6 ngudni s6 tién di tra quy nay.

Cot 17, 18: Luy ké tir ddu nam dén cudi quy nay.

Quy dau nam: Sé ngudni 1a ¢ot 15. sé tién 12 cot 16.

Quy thtr 2 trong nam tré di:

S6 ngudt: ¢ot 17 = cOt 17 quy trude + ¢dt 15 quy nay.

S tidn: cot 18 = cOt 18 quy trude + ¢t 16 quy nay.

Cot 19, 20: Tong sb ngudi, so tién chua tra quy nay

Cot 21, 22: S6 ngudi. sb tién chuyén quy sau tra tiép

Cot 23, 24: $6 ngudi, sé tién thoi khong phai tra

Cot 25: Luy ké sb khéng phdi tra tir dau nim dén cudi quy nay
Quy dau nam la cot 24 thang nay

Quy thir 2 tré di: Cot 25 = ¢t 25 thang trude + cot 24 thang nay

Chii y: Do ¢d,sb nguoi, 50 tién chua tra quy truée (hoic nam truorc)
durge chuyen sang 1a s6 phai tra quy sau (hodc nam sau) nén s& ngudr, sb
tién luy ké tir diu nam dén cudi quy nay chi c6 gid tri xac dinh trong quy d¢
(hodc ndm do).

Nhimng truong hop giam chi ngan sach do trung linh, tring cép trong
nam phai thuyét minh r3 rang va ghi giam 5O da tra trong ki trude khi lap
bao cdo nay.

S6 da trg quy nay Ia sé quyét toan quy do.

Sb datra luy' k¢ nam & biéu quy 4 1a sé quyét toan nam do.

So sanh s phai ira, da tra, chua trd ¢ biéu nay trong mot quy thi luy ké
) phai tra tir dau ndm den cudi quy nay = luj ké s da tra tir diu nim dén

cudi quy nay + sd chuyén quy sau tra tiép + luy ké thoi khong phai tra tir
dau nam dén quy nay (cot 14 = ¢t 18 + ¢t 22 + ¢t 25).

Biéu nay dugc 1ap theo quy guri cac cap theo quy dinh.
4.4. Bao cao tinh hinh chi tra trg cip mua phwrong tién tro giup va
dung cu chinh hinh (miu sé B10/QT - LDTBXH)

Muc dich: Béo céo tinh hinh chi tra trg cip mua phuong tién trg
giip va dung cu chinh hinh ding dé tong heop tinh hinh chi trd cic
khoén trg cap cap mua phuong tigén trg giup va dung cu chinh hinh cho
ddi tuong theo quy niam.
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Can cit Idp.
Béo cdo tinh hinh chitra tro cdp cip mua phuong tién tro gitp va dung
cu chinh hinh (mau so B10/QT - LDTBXH) cta quy trude.

Danh sach chi trd trg cdp cdp mua phuong tién trg giup va di,mg cu
chinh hinh (C71 - H)/LDTBXH).

Bang ké d6i turgng chua nhén trg cAp mua phuong tién tro gitp va dung
cu chinh hinh (C72 - HD/LDTBX1H).

Téng hop sb tién cac bang thanh toan kinh phi (C73 - HD/LDTBXH).
Noi dung va phuwong phdp ghi:

Cot 1, 2: Ghi sd thir twr va danh myc phuong tién tro gitip va dung cu
chinh hinh.

Cot 3: Ghi sH nguoi duge nhan tién quy nay.

Cot 4: Ghi sb tién chi tra quy nay.

Cot 5: Ghi ity ké s6 tién chi tra tir dau nam dén cudi quy nay.

Biéu nay duoc lap theo quy giri cac cap theo quy dinh.

4.5. Biio c4o tinh hinh mua BHYT (Miu sé6 B11/QT - LDTBXH)

Muec dich: Bao céo tinh hinh mua BHYT ding cho Co quan Lao déng -
Throng binh va Xa héi quan H chat che ddi tuong huong quyén loi bao
hiém y té hang thang, quy. nam theo ché d6 quy dinh.

Cdn cir ldp:

Cén cur vao ho so, dbi tugng huéng ché do, Ngui ¢6 cong dugc cip
thé bao hiém y té kham chita bénh tai cdc co sy té.

Can ¢t vao danh sach mua BHYT dé lap bang tong hop.
Noi dung va phurong phdp ldp:

Cot 1. 2: Ghi sb thir tw va dbi tugng duge hudng,

Cot 3: Ghi sd ngudi duge hudng thang trudc.

Cot 4: Ghi sb ngudi tang trong thang.

Cot 5: Ghi s6 ngudi giam trong thang.

Cot 6, 7: Ghi s6 ngudi, sb tién mua bao hiém y té thang nay.
Cot 8: Luy ké tir ddu quy dén cudi thang nay.

Cot 9: Luy ké tién mua BHYT tr diu nam dén cudi thang nay.
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Phin ddi tugng duge hudmg néu déi tuong duge mé rong thi ghi tiép
theo céc doi twong do vao ¢ot sé 2 va sé lidu cac cot khdc ¢6 lien quan,
Chit y: Cac trudmg hop dd mua bao hiém v té & co quan dang cdng tic
. hodic huéng Bao hiém xa héi thi khéng mua bao hiém y té theo ngudn kinh
phi tru dai ngudi co cong.
. 4.6. Bio cio ddi twomg khéng phai tra trg cip wu dai mot tin (Min
s6 B12/QT - LDTBXH)

Muc dich: Béo cao doi trong khong phai trd tro cdp wu dai mét lin
ding d¢ phan dnh déi tuong da co ho so quyét dinh hurdng trg cap mot lan,
co quan Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cép huyén da lap danh sach chi
tra nhung qud trinh chi tra phat hién sai. Co quan Lao dong - Thirong binh
va Xd hoi cdp huyén bd tri can by cung véi dia phuong kiém tra lip bién
ban két luan thoi khong phai tra mét 1in va [ap danh sach bao cdo cap trén.

Can cir lgp: Can cir vao bang ké dé tuong chua linh trg cdp wu dai mot
fan (C66 - HD/LDTBXH), nhig trudong dugce xdc nhén la thoi khong phai
trd mot 1dn nita thi dugce ké vao bao cao nay. S tién & bio cio nay dugc
phén anh trong bdo cio tinh hinh chi tra trg cdp mét lan (BO7/QT -
LDBXH).

Noi dung va phirong phdp ghi:
Cot 1.2: Ghi s thir tu, ho va tén.
Cot 3: bia chi,

Cot 4: Loai dbi tuong.

Cot 5: Ghi s hd so huong trg cap.
Cot 6: S§ tién khong tra tro cz‘ip.
Cot 7: Li do khong phai tra nira.

Biéu nay do co quan Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi cip huyén lap
hang thang kém theo béo cdo quyét toan quy gui cac cip theo quy dinh,

Luu y: DI véi chi tra tro cAp mua phuong tién tro giup va dung cu
chinh hinh néu ¢o truong hgp khong phai tra nita thi s dung mau nay (ndi
dung sira cic chi ti€u cho phu hop) dé bio céo S¢ lao dong - Thuong binh
va X4 hol.
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_4.7. Bao cao ddi twong khdng phai tra trg cAp wu dai hang thang
(Mau sé B13/QT - LDTBXH)

Muc dich: Bao cao dbi tugng khéng phai tra tro cap uu dai hang thing
ding dé phan anh dbi trong tro ¢ip hang thing. ¢o quan Lao dong -
Thuong binh va X& hoi cap huyén dang quan i lap danh sach chi tra, trong
qua trinh chi tra dugc phat hién khong phai trd nira vi cac li do: dbi tuong
chét ma khong ghl glam kip thoi hodc vi phdm phap ludt dén mirc phai
ngimg chi trg cip, dbi tugng hét han huéng tro cdp ma co quan Lao dong -
Thuong binh va X3 hot Lap huyén khong ghi giam kip thoi. Trén co s¢ bao
cho dé xac dinh duge sé thuc phai tra va danh gia chat lugng quan li dbi
tugng thuc hién ché d6 ngudi ¢ cong hang nam.

Cén civ lgp: Can cir vao danh sach chua tra coa cac dai di¢n chi tra
(C68 - HD/LDTBXH), co quan Lao dong - 1hu0’ng binh va Xa hoi cép
huyén @i chidu hd so va dén tan noi cu tri clia dm twong kiém tra xem xét,
tim nguyén nhan, li do dé twong khong linh trg cap Lap bién ban xac nhén
cua UBND xa. phucmg noi déi twong cu tri va tbng hop thanh bao cdo
khong phdi tra trg cap hang thang.

Ngi dung va phwong phdp lap

Cot 1.2: Ghi sb thir tu, ho va tén ngudi khong pha tra tro cép.

C6t 3: Pia chi.

Cot 4: Loai trg cép.

Cot 5: S6 s6 Tinh tién.

Cot 6: Sb tidn khong tra trg cdp (tdng cac thang chua [inh).

Cot 7: Li do khong phai tra nira.

Biéu nay do co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip huyén lap
theo thang giri kém bao céo quy gui cac cap theo quy dinh.

4.8. Bao cao d6i twong khong phii tra tro cip wu dai giao duc, dao
tao (Miu s6 B14/QT - LDTBXH)

Muc dich: Bao cao déi tugng khong phai tra tro cép ru dai gido duc,
dao tao dung dé phan anh déi twgng dugc hl,r(mg trg cap wu dii gido duc, co
quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdp huyén dang quan ly 1dp danh
sach chi tra, trong qua trinh chi trd dugc phat hién khong phai tra nita vi ¢ic
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Iy do dbi tuong hét han huong tro ¢dp ma co quan Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi cap huyén khéng ghi giam kip thoi.

Can cit Igp: Can clr viao danh sach chi tra (C69 - HD;’LE)TBXH) bang
ke doi twong chua [inh (C70 - HD/L DTBXH) cua cac dai dién chi trd, co
quan Lao dong - Fhucrng binh va X héi cap huyén dbi chiéu hd so va dén
tdn noi cu tra cia déi tuong kiém tra xem xét, tim nguyén nhan, 1y do dbi
twong khong linh tro cip dé Iap bdo cdo.

Noi dung va phirong phdp lap:

Cot 1. 2: Ghi s6 thir tw. ho va tén ngudi hoc sinh, sinh vién.

Cét 3: Ma hiéu.

Cot 4: Ghi sd 56 tro cip wu dai gido duc. d4o tao.

Cot 5: Pia chi.

Cot 6: S tién,

Cot 7: Ly do khong phai tra trg cdp wu dii gidgo duc, dao tao.

Béo cdo nay do co quan Lao dong - Thuong binh va Xa i cap huyén
1ap theo quy giri kém bdo cdo quy giri céc cip theo quy dinh,

4.9. Bao cao tong hop sb khong phai tri tro cdp wu dai ngirdi co
¢ong (Mau s6 B15/QT - LDTBXH)

Muc dich: Bao cao tong hop s6 khong phai tra tro cap vu dai ngudi co
cong ding dé theo dai sé ddi tugng da dugc nganh Lao dong - Thirong binh
va X4 hdi cac dia phuong duyet hé so huong troy cip nhung khéng phai tra
nira. Thong qua cong tac kiém tra chi trg cép phat hién kip théi nhimng
truong hgp gidi quyét sai. hodc chua kip ghi giam khong chi trd 1ai cdc
quén, huyén, thi xa.

Can cu [ap Can ¢ vao bao cao doi tuong khong phai tra tro cdp vu
dai mot lan (miu B12»’QT LDTBXH) va bao céo tinh hinh déi turong
khong phai tra trg cap vu dai hang thang (B13/QT - LDTBXH) va bio cio
ddi tuong khong phai tra trg cdp wu dai gido duc, dao tao (B14/QT -
LBTBXH) cla co quan Lao dong - Thucmg binh va X héi cap huyén, S¢
téng hop béo cao nay theo quy va giri cac cap theo quy dinh.

Noi dung va phirong phdp ldp:
Cot 1, 2: Ghi s6 thir ty, tén don vi (co quan LDTBXH quan, huyén, thi xa):
Cot 3, 4: S6 khong phai tra tro cdp mot 1n.
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Cot 3: S6 nguror

Cot 4: SO tién

Cot 5, 6: S6 khéng phai tra tro ¢dp hang thang:

Cot 5: S6 nguoi

Cot 6: SO tién

Cot 7, 8: Sb khong phai tra tro cap vu dai gido dyc. dao tao:

Cot 7: Sb nguoi

Cot 8: 84 tién

Cot 9: Ghi chu

' Biéu nay do S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi lap theo quy gui cac

cap theo quy dinh.

Luu y: Dé)i véi chi tra trg cAp mua phuong tién tro gitp v dung cu
chinh hinh néu ¢ truong hop khdng phai tra nita thi sir dung mau nay va
thém cot: S khong phai tra (sb ngudi, sb tién).

IV. PHUONG PHAP KE TOAN QUY DPEN ON PAP NGHiA

1. Chirng tir va s sich ké toan

Pac diém cua quy dén on dép nghia 1a dugc thanh lap trong ca nude
trén co séf vin dong su iy nguyén ung hd vai tinh cam va trach nhiém xa hoi
cua cac té chire va cac ca nhan dé cung nha nudéc tham gia cham soc nguot
hoat dong cich mang va ngudi cd céng vai cach mang.

Viéc van ddng su tu nguyén ung hé duoc dién ra & tat ca cac ngay
trong nam, nhung tép trung vao dip 27/7 hang nam thong qua cac 6 chire
xa hoi nhu: Cong doan, HGi phy nit, Mit trin to quoc,...

1.1. Chirng tir ké toan:

Tién thu vé& ung hd quy va chi tiéu quy duge ghi chép phén anh vao cac
chimg tir sau:

a) Danh sich thu iing h¢ Quy “Bén on dip nghia” (Mau sé 01a - DN)

Muc dich: Danh sach thu ung hd Quy “Dén on dap nghia” dang cho ban
vén dong Quy ‘Dén on dap nghia”cdc co quan, doanh nghi¢p dé 16 chire thu
va theo ddi s6 ngudi ung ho tién cho qu¥ lam cin cir ghi s6 ké toan.

Phuwong phap va trach nhiém ghi:
Cot A, B, C: Ghi s6 thir tu, ho tén va dia chi cu thé cua ngudi ndp tién.
C6t1: Ghi s6 tién ma ngudi ting hd da ndp tng ho Quy “Pén on dap nghia”.
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Cét 2: Chit ky ciia ngudi ndp tidn.

Khl fhu xong ngudi thu tong hop sé tién da thu, lap 2 ban danh séch,
bdo cio.¢ong khai voi tép thé Ban van déng & don vi. Thay mat Ban vin
dong ¢:don vi, dai dién Ban van dong ky xdc nhan va té chirc nop kip thoi
50 tien thu duge vao Quy “Dén on dap nghia”™,

Khi nop tién xong, ké toan, thu quy cuia b phan gitp viéc ky nhin vao
phiéu thu tién.

Thu quy bo phan gitp viéce tra lai 1 lién nép 1ién va | bang ké thu tién (Mau

50 01 - PN). Thi quy gitr lar 1 ban danh sach thu tién ctia don vi va gidy ngp
tién dé 1am can cir ghi vao s qug dong thod chuyén tra bo phan ké toan quy.

BCDH XD Quy CONG HOA XA 1101 CHU NGHIA VIET NAM
"Pén on ddp nghia" Dée lap - Ty do - Hanh phie

Ban vén dong.. ...

DANH SACH THU TIEN UNG HO QUY
"Dén on dap nghia"
(Dung cho céc co quan, doanh nghi¢p)

Nim .........
'_STT Ho vi tén " b chi | S8titning | Chir ky caa
ngudi ang hj ' h) (déng) | ngudi nop tién
A B C 1 2
1
2
3
| Céng
- SO nguei ng hd quy....... ... ngurdi.
-SOtién. dong (Bang chir)..........
Longay... ... thang.... ndm....
Dai dién don vi nhin Ban vin djng Ngudi thu tién
(Ky va ghi ré ho 1én) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

281



: : o f -
b) Danh sich thu tién ang hé Quy “Dén on didp nghia” (Mzu so 01b - PN)
Muc dich: Danh sich thu ung ho Quy ‘Dén on dap nghia” (Miu 01b -
PN) dung Jho x4, phuong. thon, ap, tb déin cur dé#b chirc thu va theo doi sb
ngudi tham gia dong gop ung ho Qu» ‘Dén on dap. nghia™. Bo phdn giup
v1ec Ban chi dao xay dung Qu¥ "Pén on dap nghia¥ quan ly sd tién thu va

tdng horp bdo cao quyet toan voi Ban chi dao xdy dyng Quy "Dén on dap
nghia" cap minh va cép trén.

Phirong phdp va trdch nhiém ghi:

Cot A, B, C: Ghi s thu tu. ho tén chi hd hodc dai dien chu hé va dia
chi cu thé ciia ngudi ndp tién ang ho Quy.

Cot 1: Ghi s6 nguoi trong dién van dong ung ho Quy.

Cot 2: Ghi sb nguoi thuc té tham gia ung hd Quy.

Cot 3: Ghi b tién da tham gia ing hd Quy "Dén on dap nghia".

Cot 4: La chir ky x4c nhan cia ngudi da ndp tién dng ho Qus. -

Thay mat Ban vén dong co s0, dai dién Ban van dong ky xac nhén va
tb chirc ndp kip thoi s6 tién thu vao Quy "Pén on dap nghia". Danh sach

thu ing hé Quy "Dén on dap nghia” dugc 1ap thanh 2 ban. mét ban dé bao
co cong khai véi ban vén dong co so.

Khi ndp tién ké toan Quy phai lap phleu thu theo s tién trong danh
sach, thu quy thu tién xong tra lai nguoi ndp tién 1 ban danh sanh kém theo
1 lién phiéu thu.

Tha quy gifr lai 1 ban danh sanh thu tién tng ho Quy "Dén on dap
nghia" cua don vi va 1 lién phleu thu dé lam can cir ghi s6 qu¥, sau do
chuyén tra ké toan quy dé ghi sb ké todn.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phae

BCDH XD Quy
"Dén on dép nghia"

Ban vin dong.. ...

DANH SACH THU TIEN UNG HO QUY
"Peén on dap nghia"
(Diing cho xa, phudng, thon, ap, td dan phé)

Nam .........
< on SO ngudi | ‘e o
Ho va tén S ngwdi Y Chir ky
S S . " trong . So tién ) A
chii h hoidc | Pia chi n tham gia | |, A cua chi
TT A dién vin R . | ung hg (d) N
dai dién hj a ung hj hg
A B C 1 2 3 4
1
2
3
Cong ]
- 86 ngudi trong dién vén dong .....ooooviii nguoi.
- S ngudi tham gia ang hd.....oo oo ngudi
~S&tien. déng (Bé‘mg chit)............
Neay... .. thing..... ndm....

Ngudi thu tién
(Ky va ghi 16 ho tén)

Dai dién don vi nhan
(Ky va ghi r3 ho tén)

Ban vin déng
(Ky va ghi rd ho tén)

¢) Bing tong hop thu tién ing hj Quy "Pén on ddp nghia" (Miu sé 02 - DN)

Muyc dich: Bang tong hop thu tién Gng ho Quy "DPén on dap nghia"
dung cho Bé phin giup viéc Ban chi dao xdy dung Quy "Pén on dap nghia"
cic cap dé tong hop thu cho timg dot vén dong.

Béng nay lam cén cir bao céo Ban chi dao Qu¥ "Pén on dap nghia" va
bao cdo cong khai so thu timg dot van dong trong nam, giap cho cac cap chi
dao ¢6 thong tin nhanh dé ¢ bién phap dén ddc thu duoge kip thoi.
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Phirong phdp va trdach nhiém ghi chép:
_ Bang téng hop thu tién ung hd quy duge [ap trén co s& danh sanh thu

tién ung hé qu¥ ting dot.

Cot A, B, C: Ghi tén dia chi ciia don vi ndp tién.

Cot 1: Ghi s6 nguoi trong dién ké hoach van dong tng hd qug.

Cot 2: Ghi 6 nguai thue € ¢ don vi tham gia ung hd quy.

Cot 3: Ty 18 s6 ngudi tham gia ung hd so vai sO ngudi trong dién van dong

Cot 4: Ghi s tién da thuc thu vao quy.

Cot 5: Ghi ¢hu tinh binh quan s tién mot ngudi ndp so vai 1 ngay
cong. I ngay luong.

BCP XD Quy CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
"Dén on dap nghia” Bic lip - Tw do - Hanh phic

Ban vin dong.....

BANG TONG HQP THU TIEN UNG HQ QUY

"Pén on dap nghia"

Nam .........
S| Heovatén $6 nguoi trong ] S6 ngudi S6 tién !
T | chii h§ hodc i Dia chi! di¢n vin dong | tham gia ung ho | Ghicha
T | dai dién hd ting ho qui | ung hd quy; quf (d) _
A B C 1 ‘ 2 3 4
1
2
3
Cong | | - ]
- S8 ngudi trong dién van dong ... nguol.
- SO ngudi tham gia tng K. ngoi
SSE L e, dc:‘mg (Bﬁng ChiT). e
Ngay...... thdang..... nam....
Pai dién dom vi nhin Ban vin dong Nguwéi thu tién
(Ky va ghi rd ho ten) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd hg tén)
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- Biing ké chi hé tro nguoi cé cong (Méu sé 03 - DN)
Muc dich: Bang k¢ chi hd trg nguoi €0 cong str dung k¢ nhimg déi twong
¢6 cong duoc quy chi hd tro va viéc nhdn tién cva cdc dbi turgng duge ho tro
Phirong phdp va trach nhiém ghi:
Méi loai nhan hd frg 1ap 1 bang, can cir vao quyét dinh chi hd trg lap
danh sanh nguai duge hd trg theo tirng ndi dung ho tro.
Cot A, B.C, D: Ghi sO thir tu, ho tén, sb s6 tror
trd ciia nguoi duge hd tro theo dia ban dan cur.
Cot 1 va 2: Ghi sd va ngay cua quyét dinh,
C6t 3: Ghi sd tién duogc tro cz‘ip.
Cot 4: Chir ky ctia doi twong duge nhén tién hd tro, va ghi 1 ho tén
Téng sé tién trén bang ké 1 cin cir [ap phiéu chi.

cap, va dia chi thuong

BCD XD Quy CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
"Dén on dép nghia” Déc 1ap - Ty do - Hanh phie

Ban vin déng. ...

BANG KE HO TRO NGUOT CO CONG

Thang........., nam

Loai hd tro

S Hovatén | S6s6 | . .| Quyétdinh Sé tién ing | Chir
T adit tro cAp | P12 chi - hé (dd Ky
7 | d0itwgng | tro cap Sé | Ngay 0 (dong) \d
| A B C D ] 2 3 4
1
|2
3
Cong
- SO ngudi ungho quy............. nguoi
88 tidn... ddng (Bang chix)................... _
Ngay........ thing...... nam.. ...,

Thuong truc BVD quy Phu trich ké toan Truéng bo phan ginp viéc
(Kv, ho tén) (Ky. ho tén) (Ky, ho tén)
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1.2. S6 sach ké toan
Dé theo doi phan anh tinh hinh thu chi Qu¥ "Dcn on dap nghia” bd

phan ké toan va bd phin giup viée can str dung cic sO sach sau (mau s6 xem
trong phan phu luc):
a) S6 thu Quy "Bén on dip nghia” (Mdu sé 06 - PN)

Muc dich: sb thu Qu¥ "Dén on dap nghia" dung d¢ theo doi cac khoan
thu Gng ho Quy "Dén on dap nghia" phat sinh do don vi. ¢4 nhén. nhan dan
dong gop hang nam theo quy dinh cua Thu turdng Chinh pha va viée xa ly
cac khoan thu nay.

Can ctr ghi: can ¢ vao cic bang ké. phi¢u thu. bién lai thu tién ctia ca
nhén va cac don vi

Phwong phdp ghi: dau nam ké todn mé s6 dong thanh quy én. ky phat
hanh so, trong so ¢ danh $6 lramz

Cot 1: Ghi ngay. thang ghi 50,

Cot 2. 3: Ghi sd, ngay. thang cta ching t,

Cot 4: Ghi noi dung, tinh chét cia nghiép vu k¢ toan phat sinh cuia
chimg tur.

Cot 5: Ghi tong s6 tién thu ing hd qu¥ theo chimg tr.

Cot 6: Ghi sb tién thue thu Quy "Pén on dap nghia".

Cot 7: Thu tai trg ung ho do t6 chire, cd nhan nguoi Viét Nam ¢ nude
ngoai hodc ngudi va 16 chire nude ngoai ung hd.

Cot 8: Thu do quy cép trén ho trg.

C6t 9: Thu khac.

Cot 10: Ghi chu giai thich thém ndi dung can giai thich theo dong ghi 56,

b) S6 tong hop thu déng gop, tai tro Quy "Pén on ddp nghia’ (Miu
50 07 - DN)

Muc dich: ding dé theo ddi tong hop thye hién ké hoach thu clia Ban
chi dao xéy dung Quy "Bén on dap nghia”. Theo doi sd nguoi trong dién
van dong va s6 ngudi thye ung hd, s6 tien ndp vao quy timg cap.

Can ctr: s& thu Quy "Dén on dap nghia” dé ghi.

Phirong phdp ghi:

Cot 1.2: Ghi sb thir ty va tén tirng don v cép minh thu va cép dudi thuc
hién thu ¢6 bao céo hang quy. nam.
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Cot 3: Ghi sé nguoi trong do tuodi van dong theo quy dinh,
Cot 4: Ghi sé ngudri di tham g1a ung ho.

Cot 5: Ghi tén sd tién di thu.

Co1 6 - 9: Chi tiét theo ting ngudn thu.

- .Cot 10: Ghi chi can thuyét minh ré thém.

¢) 86 chi Quy "Pén on dip nghia” (Miu sé S08 - DN)

Muc dich: ding cho ké todn cap x&. phudng d¢ phan anh sé chi cua
qu¥ theo ngudn chi.

Cdn cir: ¢dn it vao chimg tir chi.

Phuang phdp ghi: Moi nguén chi dugc theo di riéng trén mot quyén sb
hay mét s trang s riéng,

Cot 1,2.3: Ghi ngay, thang ghi 6. s6 va ngay thang cua chimg tir,

Cot 4: Ghi néi dung chi ticu cia quy.

Cot 5: Ghi téng sé tién di chi.

Cot 6 tra di: Ghi chi tidét theo timg ndi dung chi.

Cudi théng, quy. nam tong hop s6 da chi cu thé,

d) $6 chi Qup "Dén on dip nghia” (Méu sé $09 - DN)

Muc dich: 6 chi Quy "Dén on dap nghia" dung cho cac quy cép trén dé
theo doi viée chi tro ¢dp cho quy cap dudi va chi cho cong tac quan ly quy.

Can cir: ¢an ctr vao tirng chimg tir chi quy hang ngay dé ghi.

Phitong phdp ghi: cich ghi chép vao sé giong nhir mau sd S08 - BN.

e) 86 tong hop chi Qup "Pén on dap nghia" (Méau sé S10 - DNj)

Muc dich: s6 téng hop chi Qut "Dén on dap nghia" dung cho qu¥ cép
trén d¢ tong hop sé chi cia cac qui trén dia ban do minh quédn Iv theo cde
ndi dung chi d¢ lam cin cir lap bao cao quyét toan quy. ndm & timg cap.
clia cdp trén dé ghi. maéi s6 duoc ghi mot dong theo tdng so tidn va chi tidt
theo tirng ndi dung chi,

Can cii va phieong phdp ghi: can ¢t vao sb chi quy cap xa, phuong va

) Sé chi qudan Iy Quy "Dén on ddp nghia” (Mdu sé ST [ - DN)
Muc dich: sb chi quan ly Quy "Dén on dap nghia" dung dé téng hop
cac khoan chi da sir dung cho cong tac nghiép vu chuyén mon va chi cho
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can b chuyén trach, cho cho cong tac tuyén truyén, thu dua, khen thuong,
chi khéc tai cép xd.

Can ci: can cu vao chung tir goc hodc bang tbng hop ching tur gbe
lién quan dén chi quy.

Phuong phdp ghi: tuong ty nhu phuong phap lap s6 S09 - DN.

2) 56 chi tré lrong vi phy cip cho cin by chuyén tricl (Méu 56 S12 - PN)

Muc dich: ding cho cic cAp dé theo doi tién luong,. tién cong theo ché
do cho E:én bd lam cOng tac chuyén trach BO phan gitp viée Ban chi dao
Quy "Dén on dap nghia”.

Phirong phdp ghi:

Cot A, B. C: Ghimd sb thir tr, ho tén can bo chuyén trach, mi ngach
luong cua ting ngudai.

Cét 1.2: Ghi hé sb luong va hé s6 phu cap clia timg ngudi.
Cot3=cdt1+cht2

Cot4 = cdt 3 x Mire tién lurong tdi thiéu.

Cot 5: Céan ctr vao bang chim cong dé ghi.

Cot 6 = Cot 5 x Tién luong binh quan 1 ngay.

Cot 7 - 11: Ghi cac khoan khiu trir vao tién lrong ctia can bd chuyén trach
Cot 12: Ghi s6 tién con duogce finh.

C6t 13: Ky nhén cua can bo chuyén trach.

2. Tai khoan hach toan

Pé theo doi phan anh toan by ndi dung thu, chi Qu§ "Dén on dap
nghia" ké toan su dung mdt s6 TK cua don vi hanh chinh sur nghi¢p nhu TK
111, 112, 152, 211, 214, 331, 466; mot sd TK duge thay doi cho phu hop:
TK 311 chi tiét: TK 3111 - Tam Umg; TK 3118 - Phai thu khac.

a) TK 511: Thu Quy "Pén on ddp nghia': TK nay diung dé phan anh
tinh hinh thu quy va viéc thanh quyét toan 0 chi vdi thu cha quy.

Bén Nog:

- Két chuyén sé chi hoat dong Quy "Dén on dap nghia" tir TK 661 vao
TK thu khi quyét toan dugce duyét. '

- Céac khoan duoce phép ghi giam quy.
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Bén Co:
- 86 thu cua quy do cac t0 chire, ¢4 nhan trén dia ban dong gop ing hd quy
- Nhin dugc kinh phl ho trg quy cép trén.

- Thu khac (thu thanh 1y, nhugng ban tai san.. ).

Du C6: '

Phan anh Quy "Pén on dap nghia" hién con hodc da chi nhung chua
duge quyét toan.

TK nay cé 2 TK cdp 2:

TK 5111 Nam triroe: TK nay phan anh s6 thu ctia quy thude nim trudc
da sir dung nhung quyét toan chua duoc duyét.

TK 5112: Nam nay: TK nay phan dnh s& thu cua quy trong nam nay.
Pén cudi nam I]Ll,l quyét toan chua duoge duyét sé két chuyén sé da sir dung
chwa duge quy ét toan tir TK nay sang TK 511 “Qu¥ nam trude™ dé theo doi
riéng cho dén khi quyét toan duoc duyét.

b) TK 661: Chi Quy "Dén on ddp nghia': TK nay phan anh cac khoan
chi hoat dong quy "Dén on dap nghia",

Bén No:

- Ghi s6 chi Quy "Bén on dap nghia" hd tro cho dbi tugng uvu dai
ngudi co cong.

- Chi hd tro cho Quy cap duéi (bao gom tién va hién vat).

- Ghi 56 chi nghi€p vu quan ly quy. chi cong tac tuyén truyén van dong
dong g26p quy.

Bén Co:

Ghi sé chi da duge duyét y quyét toan nim.

Dir No: '

Phan énh sé d4 chi chua duoc quyét toan

TK nay ¢6 2 TK cdp 2:

TK 6611 - Nam truéc: TK nay phan anh sd chi cia quy thugc nim
truge do quyét toan nam trude chua duge duyct

TK 6612: Nam nay: K nay phan anh s6 chi cua quy thudc nam nay.
Dén cudi nam néu quyét toan chua duge duyét thi két chuyén chi phi tir TK
6612 “ndm nay” sang TK 6611 *Nam truée” theo doi cho dén khi quyét
todn dugc duyét.
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3. Phwrong phap ké toan

(1) Khi nhén tién tng ho Quy "Pén on dap nghia" cua cac don vi, ca
nhén doéng gop, ung hd quy can cir vao ching tir thu, ke toan ghi:
"No TK 111: Néu nhan bng tién mat -
No TK 112: Néu nhan bing tién giri ngan hang
Co TK 511 (5112 - Nam nay): Tong s tién nhan.
(2) Nhan hé tro tir Quy "Dén on dap nghia” cép trén, cin cir vao gidy
bao Co clia kho bac, ké toan ghi:
Nog TK 112 S6 da nhin bang tién gii nghn
CO TK 511 (5112 - Nam nay) | hang.
(3) Céc khoan chi tir quy bang tién mat, cin ¢ vao phiéu chi, ké toan ghi:
Ng TK 661 (6612 nam nay)
CoTK 111
(4) Chuyén tién chi hd trg quy cap dudi biing chuyén khoan:
- Quy cip trén ké toan ghi:
Ng TK 661 (6612 - nam nay)
CoTK 112
- Quy cip dudi nhan dugc gidy bao Co chuyén tién cta quy cip trén hd
trg, ké toan ghi:
Ng TK 112
CoTK 511 (5112 - Nam nay)
- Rut tién tir tai khoan vé quy, ké toan ghi:
NoTK 111
CoTK 112
- Khi chi hd trg cho ddi tuong theco danh sach phat tién c6 ky nhan cla
tirng dbi twong nhén hd tro, quy cap dudi, ké toan ghi:
Ng TK 661 (6612 - ndm nay)
CoTK 111
(5) Hét nién d6 ké toan 1ap bio cdo quyét toan nam tdng hop vé tinh
hinh thu, chi quyét toan ndm Quy '.'?)én on dap nghia". Bao cao quyét toan
glri Ban chi dao xdy dung Quy "Pén on dap nghia" cap trén. co quan Tai
chinh déng cép, giri Thudng tryc Ban quan ly xay dyng quy cép do:

Theo s da nhip quy.

Theo sb thuc cip qua ngan hang.

Theo s6 nhén dugc

Theo sb thure rﬁt nhip quy tién mat.

Theo sb thue chi bing tién mat.
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- Cudi ndm néu quyét toan chua duge duyét, két chuyén so chi nim
nay thanh s6 chi nam trudc, ké toan ghi:

No TK 6611 o ,
CoTK 6612 : Theo s$6 di chi ctia nim trude.

- Sang nam sau khi quyét toan nam trude dwge duyét, két chuyén chi
vao thu, ké toan ghi:
No TK 511 (5111 - Nam trude) . .
Co TK 661 (6611 - nam trugc) | | o0 S0 duoe quyét toin.
- Céc khoan chi sai bi xudt toan phai thu hdi, ké todn ghi:
No TK 311 (3118 — Phai thu khac) o
C6 TK 661 (6611 - nam truce) Theo s0 chi sai bj xuat toan.
Pong théd chuyén s& thu nam trude thanh sé thu nam nay bing but toan:
Ng TK 5111 . .
C6 TK 5112 S6 ket chuyén.
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, Chueng IX
KE TOAN BAO HIEM XA HOI

I. NHUNG VAN PE CHUNG VE BAO HIEM XA HOQ}

1. Chirc niing, nhiém vy cia nganh BHXH

Bao hiém x4 hdi Viét Nam 1a co quan su nghiép thudc Chinh phu. ¢o
chire nang thuc hién chinh sich, ché d6 bao hiém xa hdi, bao hiém y té (sau

day goi 1at 12 bao hiém xa hoi) va quan Iy Qu¥ bao hiém xa hoi theo quy
dinh cua phap luat.

Nhiém vy va quyén han ctia Bio hiém xa héi Viét Nam bao gom:
Xay dung trinh Chinh phu phé duyét L,hlen hrge phat trién cta nganh,

ké hoach da1 han ve thire hién chinh sach, ché do bao hiém x3 héi. dé an
bao tdn va ting trudng quy béao hiém xa hoi.

Chi dao té chirc thyc hién chinh sach, ch¢ do thu, chi vé bao hi¢m xa
hoi, cap $0, thé bao hiém xa hdi day du, kip thoi, thuén tién ding thu tuc.
Quén ly Quy Bao hiém xa hoi theo nguyén tic tip trung théng nhét

theo ché d6 tai chinh ciia Nha nude, hach toan doc 1ap va duge Nha nude
bao hg.

Ban hanh cac van ban hudng dan thuc hién viée giai quyét cac ché do,
nghicp vu thu. chi bao hiém xa hoi. To chirc ky hop ddng. ki¢m tra hop
dong voi co quan kham chira bénh, cac don vi 10 chire sir dung lao dong,
kién nghi v&i co quan nha nudce ¢ thim quyén va co quan cap trén ciia don
vi slr dung lao dong, co s¢ kham chira bénh dé xir ly cac hanh vi vi pham
phéap ludt vé bao hiém xa hoi.

B6i thuimg céc khoan thu, chi sai vé bao hiém xa hdi cho d8i tuong
tham gia bao hlem xa hoi, giai quyét cac khiéu nai, khiéu t& vé thuc hién
chinh sach bao hiém xi hoi, luu triv hé so ctia ddi trgng tham gia va hudng
ché do bao hiém xd hoi, t6 chirc img dung cdng nghé thong tin trong quan
ly, diéu hanh bao hiém xa hoi,

Chu tri, phdi hop voi co quan nha nudc. cac t6 chire chinh trj - xa hoi,
to chirc xi hdi... ¢ trung wong va dia phuong. v6i cac bén tham gia bao
hiém x4 hoi dé giai quyét cic van dé c6 lién quan dén thuc hién chinh sach,
ché d6 bao hiém xa hoi theo quy dinh cua phap ludt; Thue hién ché do bao
cao v6i Chinh phu, Thi tudng chinh phu va cdc co quan nha nude ¢ tham
quyén theo quy dinh cia phap luét.
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HE thdng Bio hiém xi hgi Viét Nam:

Vi chirc nang va nhiém vu cta Bao hiém xa hoi Viét Nam ma hé
théng 10 chire ¢6 dic diém riéng khac voi cdc co quan khac:

Hoat dong cua Bao hiém xi hot Viet Nam dit dudi su chi dao truc tiép
cua Thu tudng Chinh phu: sy quan ly nha nuéc caa B¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa héi va cac co quan quan Iy nha nude ¢6 lién quan.

Hoi dong quan ly Béo hiém xa hoi Viét Nam, 1a co quan quan Iy cao
nhat, do Thi tuéng Chinh phit quyét dinh thanh lap. _

Bao hiém xa h¢i Viét Nam duoc t6 chire va quan ly theo hé théng doc,
cén tap trung thong nhat tir trung uvong dén dia phuong, gdbm co:

- Bao hiém xa hdi Viét Nam tinh, thanh phé trurce thude trung uong (goi
tit 1a Bao hiém x4 hoi tinh) trire thude Bao hiém xa hdi Viét Nam.,

xd héi huyén) trire thude Bao hiém xa hoi tinh.

Déi twgng tham gia va huéng BHXH:

- Huyén. quin. thj xa, thanh phé trire thude tinh (goi chung 13 Bao hiém

He thong Bao hiém xa hoi Viét Nam bao gdm ca bio hiém xi hoi va
bao hiém y té, hinh thirc bao hiém x4 hdi bao 2dm 2 hinh thirc 14; bat budc
va tu nguyén, turong ing vdi mdi hinh thirc bao hiém xi héi ludt phap quy
dinh ddi twgng tham gia vao mai hinh thire 1a khac nhau.

Bdo hiém xd hgi bét bugc: thuong ap dung déi voi nhitng nguéi lao
déng cd quan hé lao dong, viéc lam tuong ddi bn dinh, tién lvong hodc thu
nhdp c6 kha ning kiém soat duoc, bao gom:

- Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong c6 théi han du 3
thang tré lén va hop ddng lao dong khong xac dinh thai han trong cac
doanh nghiép, co quan, td chic chinh tri, t(’vi'-:ch:frc chinh tri.- x3 hoi .. .luc
lrgng vii trang ... o

- Can b, céng chuc, vién chire theo phap iénh can bj, cong chire.

- Nguoi lao ddng, xd vién lam viéc va hudng tién cong theo hop dong
lao dong tir du 3 thang trd én trong cac hop téc xa thanh lap va hoat déng
theo Ludt Hop tac x4.

- Nguoi lao dong lam viée va huong tién luong, tién cdng theo hop
dbng lao dong tir du 3 thang tré 1én trong cac doanh nghiép noéng nghiép,
lam nghi¢p, ngu nghiép, diém nghiép. -
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- Nguoi lao dong lam vige trong cdc doanh nghiép, co quan, 16 chirc ké
trén (trir d6i twrgng la cong chire, vién chire nha nudce) lam vige theo hop
déng lao dong dudi 3 thang, khi hét han hop déng ma nguoi lao dong tiép
tuc 1am viéc hodc giao két hop dong lao dong mai ddi vai doanh nghiép. co
quan, tb chirc, ca nhan do thi phai tham gia bdo hiém xa hoi bat budc.

- Ngudi lao dong quy dinh o trén, néu di hoc, di thue tap, cong tac. diéu
duing trong va ngoai mréc ma van hudng tién lwong tién cong thi cing
thude dbi teong thire hién bao hiém xa hoi bt bude. '

Bdo hiém xd hoi tu nguyén: bao gdm nhimg ngudi lao dong khong
thude dién ap dung bao hiém xa hoi bat bude, nhu: nhitng lao déng thude
khu vy phi két chu, lao dong tu do, tu tao viéc lam, lao dong ndng thon,
ndng nghicp...

Bao hiém y té bdt budc: bao gom ngudi tao dong Viét Nam 1am vice
theo hop dong lao dong c6 thoi han tir di 3 thang tré 1én va hop dong lao
dong khong xdc dinh thoi han trong cac doanh nghiép thudc moi thanh phéan
kinh té, cac co quan, don vi sy nghiép, don vi luc lugng vil trang, td chirc
thudc dién ap dung bao hiém xa hoi bit bude va mot s6 dbi tugng khac theo
guy dinh cia Chinh phu.

Bdo hiém y té tu nguyén.: dugc ap dung dbi vai moi ddi twong ¢6 nhu
cau tu nguyén tham gia bao hlem y té. ké ca doi tugng da tham gia bao
hiém vy té bat budc nhung muon tham gia bao hiém y (& nguyen dé
duge hudng mire dich vu vy té cao hon déi véi ngudi tham gia bao hiém y
té bat bude.

TAt ca cac déi tuong trén mudn huong bao hiém x3 hoi, Bao hiém v té
can phai dam bdo cac diéu kién sau:

- Phai dong bao hiém xa hoi. bao hiém y té theo quy dinh; ké ca viéc

dong bao hiém xa hdi, bao hiém y té cua nguoi su dung lao dong ddi véi
hinh thirc bao hiém xa hoi, bao hiém y té bit budc.

- Ban than nguoi dugce hl.r(mg bao hiém xa hoi. bao hiém y té phai xay
ra cac sy kién dugc bao hiém theo quy dinh va phai co ddy di cac tha tuc
hd so dé hudng bao hiém xa hdi, bao hiém vy té theo quy dinh cda phap ludt.

Ché dp ké todn bdo hiém xa hji: ap dung cho tit ca cac don vi béo
hiém xa hoi quan, huyén, tinh, thanh phé va Bao hiém xa héi Viét Nam,

Cac don vi bao hiém x&@ hdi quéan. huyén, thi xa, thanh pho truc thude
tinh, 1a don vi du toan céap 1L
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Cac don vi bao hiém xa héi tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va
cac don vi bao hiém x& hoi khac true thude Bao hiém xa hoi Viét Nam la
don vi dy toan ¢ap 11

Bao hiém xa héi Viét Nam 1a don vi du todn cp .

Ké toan bao hiém xa hoi Ia ¢Ong viée to chire hé théng thong tin béng
50 liCu de quan ly va kiém sodat ngudn Kinh phi, tinh hinh s&r dung, quyét
toan Kinh phi, tinh hinh quan ly va sit dung cac loai vat tur, tai san cong, tinh
hinh chap hanh du toan thu, chi va thuc hién céac ti€u chuan, dinh mirc cua
Nha nude & don vi.

Ké todn bio hiém xi hoi co nhiém vu sau:

- Thu thép, phan anh, xtr ly va téng hgp thong tin vé cac khoan thu, cac
khodn chi BHXH, vé cac nguén kinh phi dugc cdp, dugce tai trg va tong hgp
tinh hinh str dung cac khoan kinh phi tai don vi.

- Thyc hién vige kiém tra, kiém soat tinh hinh chdp hanh ché do thu,
chi bao hiém x4 hdi, chap hanh dy toan thu, chi tinh hinh thue hién céc chi
ti€u kinh t€. tai chinh va cdc tiéu chuan, dinh mirc ciia Nha nudc; kiém tra
viéc quan ly. st dung cdc loai vat tu, tai san cong ¢ don vi; kiém tra tinh
hinh chap hanh ky iuét thu ndop bao hiém xa hoi 1én co quan bao hiém xa
hdi cap trén, chip hanh ky ludt thanh todn va cac ché dd, chinh sach tai
chinh cua Nha nwoc.

- Theo doi va kiém soat tinh hinh phan phdi kinh phi cho céc don Vi
bao hi¢m x& héi cap dudi, tinh hinh chdp harh du toan thu, chi va quyét
toan sir dyng kinh phi cia cac don vi bao hiém xa hoi cap dudi.

- L@p va ndp dung thoi han cac béo cdo tai chinh cho co quan bao hiém
xa hoi cdp trén va co quan tai chinh theo quy dinh. Cung cap thong tin va
tai liéu can thiet phuc vu cho viéc xdy dung dur toan, xay dung dinh muec chi
ti¢u. Phan tich va danh gid hiéu qua sir dung cic ngudn kinh phi, von, quy
cua don vi,

2. Diic diém hoat djng bio hiém xi hji
2.1. Pic diém quan Iy thu bio hiém xa hdi
M@t s6 quy dinh chung:

Theo diéLI I¢ bao hiém x4 hoi, Nghi dinh ctia Chinh phu, cac thong tu
hudng dan vé ché do quan ly thu, chi hién hanh da quy dinh vé quan ly thu
bao hiém x4 hoi thude hé thong bao hiém xa hoi nhu sau:
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Quy bao hiém x4 hoi duge hinh ‘thanh va quan ly tip trung tai Bao hiém
x4 hdi Viét Nam, vi vay, toan bo sb tién thu bao hiém xa hoi do bao hiém’
x4 hoi cac quén, huyén, thi xa, thanh phé thude tinh va bao hiém xa hoi cac
tinh, thanh pho true thude trung wong da thu duge phai Kip thoi chuyén hét
v& tai khoan cia Bao hiém xi hoi Viét Nam.,

Bao hiém xa hoi huyén, quin khong duoc sur dung tién thu bao hiém xa
hdi dé chi tiéu, khong duge st dung phuong thirc khoan thu bao hiém x3
hoi hodic gan thu bl chi bao hiém xa hdi cho cac don vi st dung lao dong.

Bao hiém xa héi tinh. huyén cé trach nhi¢ém quan ly chat ché cac dbi
tugng tham gia bao hiém xa hdi. tinh hinh bién dong tang giam 56 lao dong,
quy tién luong, thoi gian dong bao hiém xa hoi, t6 chire thu va ghi s6 béo
hiém x4 hoi 1a can ctr dé giai quyét Kip thoi. chinh xéc céc ché dd bao hiém
xd hoi cho ngudi lao dong.

Déi twgng thu bao hiém x4 hoi: La nguoi sir dung lao dong va nguol

lao dong (ké ca nguoi lao dong duge ctr di hoc, di thuc tap. diéu dudng,

cOng tac & trong va ngoai nuoc v an thudc danh sach tra juong hoc tién cong
clia ¢co quan va don vi) lam viée cho cic co quan, t6 chire sau:

- Cac doanh nghi¢p nha nude, céc doanh nghiép thude cac thanh phan
kinh té khéc, cac doanh nghiép ¢ v én ddu tu nuwde ngoai, Khu ché xudt, khu
cOng nghiép...

- Cac td chirc kinh doanh dich vu thudc co quan hanh chinh sy nghi€p.

- Céc don vi su nghiép, don vi huong ngudn thu bang vién tre nude ngoai.

- Céc co quan hanh chinh su nghiép va cac co quan doan thé tir trung
uong dén dia phuong...

Mire thu bao hidm xa hoi: Thu 15% déi véi ngudi st dung lao dong,
5% d6i véi ngudi lao dong cho bao hiém xa hdi bat bude: thu 2% dm voi
ngudi s dung lao dong va 1% dbi véi nguai lao dong vé bao hiém y té
bat bude.

Mirc thu dugc tinh bang ty 1€ trén s0 VoI quy tién lvong theo ngach bac
va cac khoan phu cép lwrong nhur: Phu chp chirc vu. phy cép chue vu bau ctr,
phu cép trach nhi¢m, phu cép thdm lién, phu cap khu vire,

Mot s0 quy dinh cu thé:

Phan cdp qudn Iy thu: Dbi vdi cong tac thu bao hiém xa hdi theo quy
dinh hién hanh viéc 16 chire thu dugc phan cap cu thé nhu sau:

Bzo hiém x3 hoi tinh thu bao hiém xa hdi cia cac don vi sir dung lao
dong tai cac don vi thude trung wong quin ly dong trén dia ban tinh; cac
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don vi do tinh truc tiép quan ly: cac don vi ¢6 vdn diu tr nude ngoai; cac td
chirc quoc té dong trén dja ban tinh.

Bao hiém xa hoi huyén thu bao hiém xa hgi cua cac don vi ¢6 tru so va
tai khodn tai huyén, gém: cac don vi thude cap huyén trire tep quan ly; cac
don vi ngoai doanh nghi€p nhd nude; cac don vi khac duge Bao hiém xa
héi tinh giao nhiém vu thu.

Do6i véi mot s6 don vi st dung lao ddéng cé cic don vi trye thude
dong tru sé va hoat dong & dia ban nhiéu tinh ¢6 thé ndp bao hiém xa hoi
cho cdc don vi tai bao hiém xi héi not dong tru sé chinh nhung phai
dugce su thong nhit cita bao hiém xi hdi cac tinh khac noi ¢o tru s¢ cac
don vi tryc thuoc dong.

Ldp ké hoach thu bdo hiém xa hoi:

Déi vai don vi str dung lao dong: cin cir vio sé lao dong c6 mat dén
cudi nim va tién lwong, phu cdp twong ung cua ngudi lao dong lap “Danh
sach lao dong va quy tién lrong trich ndp bao hiém x4 hdi” cho nam say
guri cho Bao hiém xa hdi tinh hodc huyén quan ly.

Hang thang, cac don vi st dung lao ddng ¢6 trach nhiém dong day du,
kip thari s6 thu bao hiém xa hoi vao quy bao hiém xi hoi ngay sau khi thanh
todn tién lvong hang thang cho ngudi lao dong. T-udmg hop vi pham lién
quan dén ndp bao hiém xa ho1 phdi chiu trach nhiém theo quy dinh caa
phap luat. Hang théng, chuyén tién dong béo hiém y té cia déj tuong dang
quan ly ‘¢ho co quan bao hiém x3 hdi dé thuc hién viéc mua thé bao hidm y
té cho cac déi tuong,

Déi véi co quan Béo hiém xa héi tinh, huyén: cin cir vao danh séch va
quy luong ma don vj st dung lao dong da dang ky tién hanh kiém tra, xem
xét, tong hop 1ap ké hoach thu bao hidm x3 héi trén dia ban Bao hiém xa
hdi tinh, huyén quéan ly. Bao hiém xa hoi tinh can ¢fr vao du toan thu cla
Bao hiém xd hoi cac huyén gii 1én két hop v6i phan dy todn thu tai dia ban
tinh 13p ké hoach tdng hop thu bao hiém xa héi trén dia ban toan tinh g
cho Bao hiém xa hot Viét Nam.

Hang quy, co quan bio hiém xa hoi cung don vi st dung lao dong dbi
chiéu xac nhdn danh sach lao dong, quy tién luong, s lugng thé, phiéu
kham chira bénh, muirc ndp bao hiém xi hoéi, xdc dinh more phai ndp cho quy
tiép theo.
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Té chire thu va chuvén tién thu bao hiém xd hoi:

TAt ca cac don vi str dung lao dong do bao hiém xa hoi huyén quan Iy
thu déu ndp truc tiep sd ticn thu bao hiém xa hdi vao tai khoan chuyvén thu
cia bao hiém xa hoi mo tai cac ngan hang. 30 tién thu durge hing thang phai
chuyén vé Bao hiém xa hoi tinh.

Bao hiém xa hoi tinh phai ¢6 bién phap tdp trung so thu trong toan tinh
va chuyén vé Bao hiém xd h¢i Vi¢t Nam.

Cham nhat 12 vao ngay 10 thang dau quy sau. Bao hi¢m x4 hdp tinh.
huyén va don vi sir dung lao dong kiém tra doi chicu sO ndp guy trude. néu
¢6 chénh léch thi xir ly trong thing ddu quy sau. néu don vi s dung lao
dong nop cham phai xur 1y theo quy dinh hi¢n hanh.

Ldp va guri bdo cdo th:

Bio cdo nhanh: bao hiém xd hoi tinh, huvén bdo cao tinh hinh thre
hién nhiém vu thu trén dia ban 10 ngay mdt an theo mau quy dinh.

B4o c4o quy, nim: bao hi¢m xa hoi tinh. huyén bio cao tnh hinh thue
hién ké hoach thu bao hi¢m xa hoi 1én dia ban theo quy. niam dung vor mau
quy dinh, thoi didm lay s6 licu bdo cdo tinh dén ngay cuoi cung cua thing
cudi quy va cubdt ndm.

Thoi gian g bao cdo: bao hi¢m xa hédi huyén lap bao cdo quy theo
mau quy dinh gri cho Bao hi¢m xa hoi tinh cham nhat vao ngay 10 thang
du quy sau. doi vai bdo cdo ndm vao ngay I3 thang { nam sau.

Bio hiém xa hoi tinh lap bao cdo thu bao hiém xa hoi va bao cao thuc
hién ké hoach thu toan tinh theo mau quy dinh atri cho Bdo hi¢m x4 héi
Viét Nam cham nhat vao ngay 20 thang déu quy sau ddi vai bao cao quy va
ngay 25 thang 1 nam sau doi voi bao cao nim.

2.2. Pic diém quan ly chi bio hiém xa hoi

Bao hiém xa hoi 1a co quan 10 chire thue hién chi tra bao hiém xa hoi
theo dung ché do, chinh sach cua Nha nuée dén tin tay doi tuong duge
hwdng bao hiem x3 hoi va ¢6 trach nhiém quan 1y chit che s6 lugng tung
loai doi tugng, tinh hinh bién dong cua cac doi tugng va sO ticn chi tra
tuong tng trong tung thang.

Phiin cip qudn ly:

Bio hiém xa hoi tinh chi bdo hiém xa hoi cho cac doi tugng hurdgng ché
dd 6m dau, thai san thude cdc don vi do Bao hiém xa héi tinh tryuc tiep thu
va chi tro cap mot lan cho doi tuong dang lam viéc dugc hudng ché do huu
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tri. bi tat nan lao dong. bénh nghé nghicp. chét va cac khoan ing trudce cho
doi tugng theo quyét dinh cta Bao hiém xa hot Viét Nam.

Bao hi¢m xa hot huvén chi tra cho eic déi tugng hudng ché do bao
hicm x@ hoi vé o cidp 6m dau. thai san thude cac don vi do Bao hiém xi
hoi huyen truc ticp thu bao hiém xi hoi: chi thuong xuyén luong huu, mét
su¢ lao dong., tro cap tat nan lao dong. bénh nghe nghip. tir at, cong nhén
cao su hang thang. Doi voi cde tinh ¢6 dac thi riéng thi gidm doc bao hiém
Xd hoi co quyét dinh cu thé vé trach nhi¢m va td chire chi tra cho phu hop.

Lip du todn chi:

Hang quy. co quan bio hiém xa hoi ap du todn chi tro cap ém dau. (hai
san cua cac don vi sit dung lao ddng theo phéin cip va du kién tang gidm chi
(ca doi tuong va tién) chi trd bao hiém xa hoi thudmg xuyén gui cho Bao
hiém xa hdi tinh chdm nhat la ngay 20 thang cudi quy trude.

Hang quy. co quan Bdo hiém xa hoi tinh tap du toan chi 2 ché d6 ém
dau, thai san cua cac don vi sit dung lao déng do tinh tryre tiép quan Iy chi
va tong hop dur todn cia Bao hicm x5 hot huyvén thanh dy toan chi bao hiém
Xa hol trén toan tinh gui cho Bao hiém xa hoi Viét Nam trude ngay 25
thang cudi quy trude.

Hang thang. hang quy Bao hiém xa hoi tinh. huyén cin cr vao dur todn
chi frong huu. trg cap bao hicm xa hoi lap k¢ hoach tién mar guri Kho bac
Nha nude hodc ngan hang tinh. huvén lam can o cap phat tién mit chi bao
hiém xa hoi theo quyvét dinh.

Hang nam. co quan Bao hiém xa hoi tinh ldp du todn chi bao hicm x3
hdi do ngdn sach va do qu¥ biao hidm xa hdi dam bao cia nim sau gui cho
Bao hiém xd hdi Viét Nam cham nhét 13 ngay 25 thang 10,

To chire chi tri:

Do1 vl trg cap om dau: bao hiém xa héi tinh, huyén va don vi st dung
lao dong thong nhat voi nhau vé thot gian dé ti€p nhin ho so tam tng kinh
phi. thanh toan va quyét toan chi dm dau. thai san.

Chi trg cap i nan lao dong. bénh ngh¢ nghi¢p, ¢ong nhan cao su,
tvong huu. tr tuat, mat sac lao dong: trude hét phéi 1ap danh sdch chi tra
hang thang chi tiét theo hai ngudn do ngin sach va do quy dam bao; lap
phi¢u linh lvong huu. tro cap bao hié¢m xa hoi.

Thuc hién viée chi tra vé nguyen tdc Bao hiém x4 hdi tinh. huy¢n phai
chi tra true tiép nhung cling ¢é thé uy quyén cho don vi str dung lao ddng
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chi tra cho kip thoi cac ché do 6m dau, thai san cho ngudi lao dong, chi tra
mét 1an tién mai tang phi va cho ngudi huong ché db tai nan lao ddng va
bénh nghé nghiép.

Viéc chi tra co thé thyc hién thong qua ngudi dai di¢n chi tra xa.
phucmg, trudong hop nay phai co hop ddng chi tra, quy dinh trach nhiém rd
rang va phai dugc Uy ban nhan dan xa, phuong bao lanh gidi thi¢u.

Lép va bdo cdo chi:

Péi véi don vi st dung lao dong: hang quy tong hop chirng tr chi, lap
bao céo chi ché do ém dau, thai san va bang tong hop ngay nghi va trg cap
béo hiém xd hoi ndp cho co quan bao hidm xa hoi cham nhat 1a ngay 10
thang diu quy sau.

Co quan Bao hiém x3 hoi huyén hang thang 1ap 2 bio cao chi cac c.he

do tai nan lao dong, bénh nghé nghlep, mat stre lao dong, huu tri, tu tudt,

cdng nhéan cao su hudong hang thang va danh siach dbi twgng chua nhan tro

cap bao hiém xa hoi gui cho Bao hiém xa héi tinh hang thang, lap va Jid]

danh sach bao giam hudng bao hiém x4 hoi cho Bao hiém xi héi tinh trude
ngay 25 hang thang.

Co quan Bao hiém xa hdi tinh hang thang kidm tra cac ché do thuong
xuyen hang thang do co quan Bao hiém xa hoi huyén chi tra, lap béao cao
tong hop toan tinh giri vé Bao hiém x4 hoi Viét Nam moi loai 2 ban trude
ngay 10 thang sau.

'2.3. Phwong thirc quin If va hinh thitc cip phit kinh phi
Quy bao hiém xa hdi duge hinh thanh tr céc ngudn sau:
- Tién dong bao hiém xa hoi cla ngudi sir dung lao dong va ngudi lao
dong tham gia bao hidm xa hdi bat budc.

- Tién dong bao hiém y té cua nguoi sir dung lao dong, cua ngudi lao
dong tham gia bao hiém y t& bat budc va tu nguyén.

- Nha nudc dong va hd trg dé dam bao thuc hién cac ché do bao hiém
x4 hodi dbi voi ngudi lao dong.

- Nha nudc hd trg déng bao hiém y té déi véi ngudi ngheo va ddi tugng
chinh séch.

- Tién sinh 1oi do thuc hién cac hoat dong dau tur bao toan va ting
trudng quy bao hiém xa hdi va tir nguon thu hop phap khac.

- Toan bd sb thu v& bao hiém xd hoi huyén déu duge nop cho Bao hiém
xa hoi tinh, tinh tdng hop va guri vé Bao hiém x4 hoi Viét Nam.
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Cac khoan chi bao hiém xa hoi duge Bao hiém xi hodt Vict Nam cfip
theo du todn vé cho Bao hiém xa hdi tinh. tinh cz"ip du todan cho Bao hiém x3
hi huyén. Bao hiém x3 hoi huyén thuc hién chi tra cho céc déi tuong, viée
Cf:lp phat cia co quan bao hiém xi hoi cép trén cho co quan bao hiém xa hoi

3

cap dudi dé thong qua du toan.

II. PHUONG PHAP KE TOAN THU BAO HIEM XA HOI
1. Chung tir ké toan

D'é theo ddi phan anh toian bo cong tac thu BHXFH ké toan phai sir dung
mot s6 chirng tir sau:

a) Danh sich lao déng vi qu ¥ hrong trich ngp BHXH (Mju sé C45 - BH)

Muc dich: danh sach lao dong. quy tién lrong cia don vj sir dung lao
dong dang ki tham gia BITXH (g06m ca che do BIXI va BITYT), do nguoi
sir dung lao déng 1ap giii co quan BHXH truc tiép quan li. riéng ddi voi cac
don vi lién doanh, dau tu nuée ngoai ¢6 bién dong nhiéu trong qua trinh sir
dung lao ddng thi danh sach dugc ldp hang thang holc quy.

Hang ndm, don vi st dung lao dong can or vao danh sich quan li lao
dong, tién luong phai tham gia BHXH ciia thing 12 nam truoe, da duge co
quan BHXH kiém tra, doi chiu, cdc quydt dinh v¢ tién luong, phu cap, cac
quyét dinh ti¢p nhan, di¢u chuyén lao dong cha don vi dé lap.

Phirong phap ldp:

- Chi tiéu tai ¢4t 2 va 3 ghi 15 ho va tén cia nguoi lao dong. s sd
BHXH cua ngudi lao dong. so s0 BHXH ghi tir thap dén cao (truong hop
nguoi lao ddng chua duge cip sé BHXH thi ghi & phan cuoi).

- Chi tiéu tai ¢{t 4 ghi rd chice danh, nghé nghi¢p cha nguoi lao dong.

- Céc chi tiéu & cot 5, 6,7 qéu nguo lao dong hudng Irong va phu cap
theo hé s thi ghi theo hé sé. néu huong luvong theo hop dong lao dong thi
ghi theo mure luong ki két trén hop dong lao dong; cu thé:

Cot 5: Ghi mue luong co ban cla nguoi lao dong.

Cot 6: Ghi tong sé phu cdp phai trich nop BHXI],

Cot 7: Ghi sb phu ¢ip khu vue, dit do trong téng s6 phu cAp phai trich
nop BHXH.

Cot 8: Ghi tong sé tién phai nép BHXH, duoc tinh theo cong thirc:
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Truong hop nguoi lao dong huong luong hg sb theo thang béﬁg lwong
cua Nha nudc: _

Cot 8 = (C5 + €6) x luong tdi thiéu x ti 1¢ trich nop BHXTI

Trudmg hop mic lrong trich nop BHXH cén clr vio hop dong {do dong:

Cot 8 = (C5 + C6) x ti 18 trich nép BHXH '

Cot 9: Ghi cac Ii do dicu chinh (s quyét dinh, ngay ra quyét dinh... céc
chitc danh thay doi...), trudng hop ngudi lao dong fam cdc nghe hodc cong
viéc nang nhoc, doc hai ghi ki hi¢u bang chit (A). dic biét nang rthoc, dac

biét ddc hai ki hidu bang chir (B). lam viée ¢ nai ¢6 phu cép khu vire hé sb
0,5 ghi ki hi¢u bang chir (C), 0.7 ghi ki hi¢u bang chir (D), 1.0 ghi ki hiéu
bang chir (E).

Danh sach duogc lap 03 ban: don vi sur dung lao dong mot ban, 02 ban
giri co quan BHXH noi ddng ki ndp BHXH (01 ban b phén K& hoach - Tai
chinh, 01 ban b phan quan li thu).

b) Bing dbi chiéu ngp bio hiém xa hpi (Mau sé C 46 - BH): Bang do
don vi sir dung lao dong lap.

Bang ddi chiéu duoc 1p hang quy, can ci tinh hinh lao dong, qu¥ tién
luong thuc t€ phat sinh trong quy va cac quy trude, cac chlimg tir ndp

BHXH va bang doi chiéu quy trude dé 1ap.

Phirong phadp 1dp mét 56 chi tidu chit yéu:

- Phan I: Téng hop tinh hinh lao dong, quy tién luong va phu cép sb
ndp BHXH dugce 1ap cén clr vao thuc t phat sinh cua ting thang trong quy
bao cdo vé b lao dong, quy tién luong va phu cap lam can clr trich ndp
BHXH, ti 1& trich ndp BHXH theo quy dinh d€ lap.

- Phéin 11: S6 ligu déi chiéu:

+ 86 thu BHXH quy nay dugc 1ap can clr vao cot 4 ctia phan 1 13 50
phai nd6p BHXH phat sinh trong quy.

+ S& da ndp trong quy dugc xdc dinh can cdr vao cac chimg tir nép BHXH
tir ngay 01 cia thang dau quy dén ngay cudi cling chia quy doi chi€u.

+ $6 ndp bd sung la sb diéu chinh tang, giam s& phai thu BHXH cua
cac quy trude quy doi chiu. '

- Phén chénh l&ch thira, thiéu dugc xdc dinh cén ¢l vao s phai nop cac
thang trong quy cgng (hojc trir) so phai thu BHXH bd sung cong sO ndp

r

thiéu, trir di s& ndp quy thira cia quy trudce trix di sb da nop trong quy.
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~t Don vi s dung lao dong 1ap va ghi vao cot dé nghi: co quan Bao
hiém xa hoi sau khi kiém tra. doi chiéu ghi vao ¢ft duyét.

+ Bang déi chiéy duge 1dp 03 ban: don vi sir dung lao dong giir mot
ban, 02 ban gui co quan BHXH luu (01 ban bé phan Ké hoach - Tai chinh,
01 ban b6 phan quan (i thu), o

) Danh sdch lao dpng didu chinh mipc luang, phu cip ngp BHXH
(Méus6 C47 - BH)

Muc dich: danh sich lao dong diédu chinh mire luong, phy cap nop
BHXH dung dé theo dai su bién dong vé lao dong. mirc luong, phu cap
phai ndp BHXH ciia don vi sir dung lao déng, nguoi lao déng cic thang
trong quy bao cio.

Trach nhiém ldp: do don vj sir dung lao dong 14p giri co quan Bao hiém
xa héi trire ti€p quan li.
vé lao déhg, quy luong BHXH phai nép cua timg lao dong trong quy ciia
don vi (can Clr vao cac quyct dinh vé luong, phu cap, cac quyét dinh tiép
nhén diéu chuyén...) thi don Vi sir dung lao dong lap.

Cach ghi:

Cot 1: ghi tha ty.

Cot 2: ghi 16 ho va tén nguoi lao ddng c6 diéu chinh trong quy.

Thot gian ldp: hang quy. khi don vi sit dung lao dong 6 sur bién dong

Cot 3: ghi s6 sé Bao hiém xa héi, theo s6 s6 tr thép dén cao (néu nguoi
lao dong da dugc clp sb). déi voi nhitng lao dong chua dugc cip sb ghi &
phan dudi.

Cot 4, 5, 6: ghi hé s lrong, tdéng s hé sé phu cdp nop BHXH, 56 hé sb
phu cdp khu vuc, dit do trong téng sb hé sé phu ¢ép ndp BHXH thang cuéi
quy trude lién ké (da duoc co quan BHXH déi chiéu). Ddi véi lao dong
hutng lvong theo hop dong lao dong thi ghi mire lrong theo hop déng lao
dong,

Cot 7.8.9.10, 11, 12, 13. 14, 15: ghi hé sé Iuong. tong sé hé sé phu
cap ndép BHXH, sé hé sé phu cdp khu vye. dit do trong tong sé hé sé phu
cAp nép BHXH cta ngudi lao ddng cdc thang trong quy.

Cot 16: ghi i do diéu chinh (s6 quyét dinh, ngdy, thang ra quyét dinh..
chirc danh thay déi...), truong hop nghi lvong ché do thai san theo ché do
BHXH phai ghi rd tir thang... dén thang ..., truong hop ngudi lao dong lam
cac nghé hodc cong viéc nang nhoc, ddc hai ghi ki hiéu bfmg chit (A), dic
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bi'ét nang nhoc, dac biét doc hai ki hit;‘,l.l bémg chix (B). 1am vigc & noi ¢o phu
cap khu vue hé so 0,5 ghi ki higu bang chit (C), 0.7 ghi ki hi¢u bang chir
(D), 1.0 ghi ki hiéu bang chir (E).

Phin tdng hop tinh hinh lao dong va qu¥ luong tham gia BHXH cac
thang trong quy bao cao:

- Dong thir nhat:

+ Cot thang: ghi sd clia thang thir nhét trong quy

+ Cot S(;), fao dong: ghi Téng sb lao dong tham gia BHXH trong thang
thir nhat = 56 lao dong tham gia BHXH thang cubi quy trude - SO lao dong
phai diéu chinh + S6 lao dong diéu chinh va tang trong thang thir nhat.

+ Cot tépg quy luong: ghi Téng qu¥ luong tham gia BHXLI trong
thang thar nhat = T6ng qu¥ lwong thang cudi quy trude - Quy lwong cua
nhimg lao djng phdi diéu chinh (cot 4 + ¢ot 5) + Quy tuong cla nhitng lao
dong dd duoc diéu chinh va ting mai (cOt 7 + cot 8).

_ Twong tir cac thang thir 2 va thang tht 3 duoc xac dinh nhu phuong
phép trén.

' d) Danlt sdach lao dong didu chinh ting, giam murc npp BHXH (Méu
s6 C 48 - BH)

Muc dich: danh sach lao dong didu chinh tang giam muc nop BHXH
dung dé theo dai su bién dong v¢ lao dong, mirc luong, phu cip phii ndp
BHXH cac quy trude, ndm trude cia don vi str dung lao dong, nguoi lao
dong.

Tréch nhiém ldp: do don vi sir dung lao dong lap guri co quan Bao hiém
xd hoi true tiep quan 1i va luu tai phong quan 1i thu.

Thoi gian ldp: hang quy. Khi ¢o su bién dong vé lao dong. qu¥ luong
BHXI phai ndp cia don vi str dung lao dong cac quy trudc, ndm truge cua
timg lao dong (cin ¢ vao cac quyét dinh ve lwong, phy cdp, cac quyét dinh
tiép nhan dicu chuyén...).

Phieong phadp ghi:

M3 don vi: ghi theo ma quy dinh cua co quan Bao hiém xi hoi cho
timg don vi sir dung lao dong.
Cot 1: ghi thir ty.
’ Cot 2: ghi rd ho va tén ngudi lao déng ¢b diéu chinh mirc luong va phu
clp cac quy trudce, nam trudc,
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Cot 3: ghi s6 séBéQ hiélp xa hoi. theo sb s6 tir thdp dén cao '(néu_ nguoi
lao dong da dugc cap s0), doi v6i nhitng lao dong chua duge cap s6 ghi &
phan duaéi.

Cot4,5. 6,7, 8,9: ghi tién’]uong. tong ,sé phu cap trich nop BHXH, 50
phu cap khu vue, dat do trong tong so phu cdp trich nép BIIXH cu thé:

Cot 4, 5. 6: ghi mire lwong. phu cép trrde khi diéu chinh.

Cot 7, 8. 9: ghi mire lvong., phu cip khi da diéu chinh.

(Néu hudng luvong theo thang bang luong Nha nuéc thi ghi hé sé, péu
huéng luong thee hgp dong lao dong thi ghi theo mire luong trén hop dong
lao dong). -

Cot 10, 11: ghi chénh léch tong sb lwong va phu cip trich ndop BHXH
gitta mirc mdi so vdi mire ¢ii (tang ghi ¢ot 10, glam ghi cot 11).

COt 12, 13: ghi thoi gian tang, giam tir khi quyét dinh ¢4 hiéu lyc dén
thoi di€ém thang cudi quy 1ap Danh sach diéu chinh ting, giam.

Cot 14: ghi tong sb thang ¢é ditu chinh lwong va phu cap,

Cot 15, 16: ghi s6 phai ndp BHXH tang, giam cu thé:

Cot 15: 86 tang = s6 oot 10 x s6 ¢t 14 x (i 16 trich nop BHXH

Cot 16: 86 giam = 56 ¢ot 11 x 56 ¢ot 14 x ti I trich nop BHXH

(Trudng hop ngudi lao dong hudng lwong theo hé s thi nhin hé 56 vai
mirc uong toi thiéu).

Cot 17: ghi li do di¢u chinh (sd quyét dinh. ngay, thang ra qyyét dinh...,
chirc danh thay doi...), truomg hop nguoi lao dong lam cac nghé hodc cong
viéc ndng nhoc, doc hat ghi ki hiéu bang chir (A), dac bi¢t ning nhoc, déc
biét doc hai ki hi¢u bing chir (B), lam viée ¢ noi ¢6 phu cap khu vuc hé s6
0,5 ghi ki hiéu bang chit (C), 0,7 ghi ki hiéu bing chir (D), 1.0 ghi ki hiéu
bang chir (E). -

2. Tai khoan hach toan

Dé theo doi phan anh tinh hinh thu v& BIIXH ké toan phai sir dung cic
tai khoan ap dung cho don vi hanh chinh su nghiép va céc tai khoan ap
dung cho ké toan nganh nhu sau:

@) TK 351 - Thanh todn vé thu BHXH giita trung wong véi tinh

TK ndy str dung & BHXH Viét Nam va BHXH tinh, thanh phé dé phan
anh tinh hinh thanh toén vé thu ndp BHXH da thuc hién trén dia ban tinh,
thanh pho. Néi dung phan 4nh cua TK'351 nhur sau:
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Bén No:

_BHXH Viét Nam ghi: sé thu vé BHXH do céc tinh. thanh phé bio cdo
1én ¢d xac nhan cua Kho bac.

- BHXH tinh, thanh ph: s6 thu ve BIXH thuc hign wén dia ban da
chuyén ngp vé BHXH Vié¢t Nam.

Bén Co:

- BIXH Vigt Nam: nhén duoc s6 ticn ve thu BHXH do céc tinh, thanh

pho ndp 1én.

- BHXH tinh, thanh phé: sb thu vé BHXH thuc hién trén dia ban tinh.
thanh pho phai nop vé BHXH Viét Nam.

Die No '

BHXH Viét Nam phan anh sé thu BHXH cac tinh, thanh phé con phat
ndp lén trung vong.

D Co:

BHXH tinh, thanh phé phan anh s6 thu vé BHXH da thyue hién trén dia

ban tinh, thanh phd nhung chua lam tha tuc chuyén tién vé BHXH Viét
Nam hodc da lam thi tuc chuyén tién nhung tién con dang di trén duong.

b) TK 353 - Thanh todn vé thu BHXH giira tinh véi huyén
TK nay sir dung & BHXH tinh, thanh phé va BHXH quén, huyén, thi dé

phéan anh tinh hinh thanh toan vé 6 thu nop BHXH da thue hién & quan,
huyén. Noi dung phan anh clia TK 353 nhu sau:

Bén No:

- BHXH tinh, thanh phd: $6 thu vé BHXH tai cac quan. huyén. thi phai
ndp vé BHXH tinh, thanh pho (qua béo céo thu do cic huyén gui 1én co xac
nhan cta kho bac, ngén hang).

- BHXH quan, huyén: s tién thu BHXH da ndp lén BHXH tinh, thanh pho.

Bén Cé:

_ BUXH tinh, thanh phd: nhan duoc tién vé thu BHXIH do cac quan.
huyén, thi ndp 1én.

- BHXH quén, huyén: s6 thu vé BHXH thuc hién trén dia ban phai
ndp vé BHXH tinh, thinh phd.

D No:

BHXH tinh, thanh phé: phan anh sb thu vé BHXH céc quin, huyén con
phai ndp.
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D Co:

- BHXI quén. huyén: phan anh sé thu BHXH con phai ndp vé
BHXH tinh, thanh phé hodc da lam tha tuc chuyén tién.nhung tién ¢con
dang di duong.

¢) TK 512 - Thu BHXH bdt bupc

TK ndy st dung & BHXH cac cap dé phan 4nh va téng hop s thu
BHXH bat budc da thyc hién trén dia ban quan, huyén, thi, tinh, thanh
phd va cd nude. Nbi dung phan anh ctia TK 512 nhu sau: -

Bén No.

86 thuc thu BHXH bit budc thue hién trén dia ban phai nép lén

BHXH cap trén hodc duoc két chuyén sang quy BHXH (ddi véi BHXH
Viét Nam).

Bén Co:

So thuc thu BHXH bit bugc di thyc hién trén dia ban,
Cuoi thang, sau khi két chuyén TK nay khéng cé sé dur.
d) TK 513 - Thu BHXH e nguyén

TK nay s dung & BHXH cac cip dé phan anh sé thu BHXH tur
nguyén va l(:mg hop sé thu BIIXII tw nguyén dé thuc hién trén dja ban
quan. huyén, Thi, tinh. thanh phd va cd nude va tinh hinh xir li s thu d6.
N&i dung phén dnh cia TK 513 nhu sau:

Bén JEVOJ

86 thuc thu BHXH ty nguyen thuc hién trén dia ban phai nop 1én
BHXH cép trén hodc duge két chuyén sang quy BHXH (d6i véi BHXH
Viét Nam).

Bén C6:
So thue thu BHXH ty nguyén d thyc hién trén dia ban.
Cudi thang, sau khi két chuyén TK nay khéng cé sé dur.
TK 513 - Thu BHXH 1 nguyén, c6 2 TK cdp 2:

TK 5131 - Thu quv huw tri va tro cdp tir nguyén: phan anh sb thu vé
luong huu va trg cap ciia cac déi tuong tham gia BHXH ty nguyén.
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TK 5132 - Thu qui kham chita hénh tyw nguyén: phan anh sd thu qu¥
kham chira bénh ty nguyén cia cac doi twgng tham gia BHYT tr nguyén
nhu hoc sinh.

3. Phuong phap ké toan thu bao hiém xa héi

3.1. Thu BHXH tai quén, huyén

(1) Khi nhéan duoc tién ndp cua cic don vi. ké toan ghi:

NogTK {11: Néu nhin béng tién mat

No TK 112: Néu nhén bang tién giri ngan hang, kho bac

C6 TK 512: S thu vé bio hiém xa hoi bat bude
C6 TK 513: S& thu vé bao hiém xa hoi tr nguyén.

(2) Cudi thang, téng hop sb thu bao hiém xa hoi bat budc va tu
nguyén trén dia ban quan, huyén, thi l4p bao cdo thu bao hiém xa héi bat
budc (cd xac nhén cta kho bac. ngin bang) giri 1én BHXH tinh. thanh
pho, ké toan ghi:

No TK 512: $6 thu bao hiém xa hoi bat budc phai nop

No TK 513: $6 thu bao hiém xa hoi tu nguyén phdi nop

Co TK 353: Tng s6 thu phai ndp.

(3) Khi chuyén tién thu bao hicm xa hi bit bude. BHXH tw nguyén vé
BHXII tinh, thanh pho:

- Néu nhén duge ngay chimg tir cua kho bac, ngén hang, ké toan ghi:

Nog TK 353

S6 thuc ndp.
CoTK 112

- Néu sau khi 1am tho tyc chuyén tién, nhung don vi chua nhén duge
bio ng, ké toan ghi:

No TK 113 . . o o
S& da chuyén qua ngan hang chua c6 gidy bao.
CoTK 112
- Sau khi nhan dugce bdo no cua kho bac. ngan hang. ké todn ghi:
No TK 353 . L
Theo so ghi trong gidy bao Ng.
CoTK 113
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3.2. Thu BHXH tai tinh, thanh phé

(1) Khi nhén dugc bio cao thu bao hiém xa hoi bat bude va tr nguyén
cla cac quén, huyén gui [én (co xdc nhan cta kho bac, ngan hang) ké toan
BHXH tinh, thanh pho ghi:

No TK 353: Theo sb ghi trong bao cio
C6 TK 512: Thuge thu bao hiém x4 héi bit bude
Co TK 513: Thude thu bao hiém xi héi tr nguyén.

(2) Khi nhédn dqqc'tién thu BHXH bat bude va tu nguyén do cac quan,
huyén, thi chuyén vé ké toan BHXH tinh, k¢ todn ghi:

No TK 111: Néu nhin béng tién maét
No TK 112: Néu nhéan bé‘ing tién guri ngdn hang, kho bac
Co6 TK 353: Tng s6 thu duoc.

(3) Khi truce tiép thu tién tham gia BHXH bét buge, BHXH ftr nguyén
cua cac tp thé, cd nhan, ké toan ghi:

No TK 111: Néu thu baing tién mat

No TK 112: Néu thu bing tién gui ngdn hang, kho bac
C6 TK 512: Thude thu bao hiém xa héi bét buge
C6 TK 513: Thudc thu bao hiém xa héi ty nguyén.

(4) BHXH tinh, thanh phé téng hop sé thu BHXH bét buge, BHXH tu
nguyen thuc hién trén dia ban toan tinh bao cio vé BHXH Viét Nam, khi
gui bao cdo (co xac nhén ciia kho bac, ngan hang), k€ toan ghi:

No TK 512: Thu bao hiém xa hoi bt bugc

Ng TK 513: Thu bao hiém xa hoi tu nguyén

Co6 TK 351: Tong sé thu phai nop.

(5) Khi chuyén tién nop vé BHXH Viét Nam:

- Néu nhan duge ngay bao ng clia kho bac, ngan hang, ké toan ghi:

No TK 351

Co TK 112 SO da nhin dugc qua ngan hang.

- Néu chua nhan dugc gidy bao N, ké todn ghi:

Nog TK 113 . s : L
C6 TK 112 Theo s6 tién da chuyén qua ngén hang.
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- Khi nhan duge chimg tir cua kho bac, ngén hang (bao No). ké toan ghi:
Ng TK 351

C6TK 113 Theo giay bao ctia ngan hang.

3.3. Thu BHXH tai BHXH Viét Nam

(1) Khi nhén duge bao cao thu BHXH bat budc va tu nguyén cla cic
tinh, thanh phd g 1én (c6 xdc nhén cua kho bac. ngin hang), ké toan
BHXH Viét Nam ghi:

No TK'351: Theo sb phai thu
Cé TK 512: S phai thu bao hiém xa hdi bat bude
C6 TK 513: Sé phai thu bao hiém xa hdi tw nguyén.
(2) Khi nhan duge tién do céc tinh, thanh phé gi 1én (nhan duge bdo
Ca), ke toan ghi:
No TK 112
Co TK 351
(3) Khi trich BHYT cho cac déi tugng huong lwong huu va trg cip do
NSNN va do quy luong huu va trg cap dam bao, ke toan ghi:
Ng TK 664: Tinh vao chi BHXH do NSNN dam bao (6642)
Ng TK 667: Tinh vao chi luong huu va trg cap (6672)
Cé TK 512; Téng sb trich.
(4) Khi thu BHYT ctia céc ddi tuong Khic nhu: than nhan si quan Quén
doi nhan din Viét Nam, liét si, thuong binh, nguoi ¢é cong vdi cach
mang..., ké toan ghi:

S& d3 nhan dugc qua ngén hang, kho bac.

Nog TK .
7 Zé %11(2512 ’| Theo so dd nhan qua ngén hang, kho bac.
Dong thoi két chuyén s tién nay, ké toan ghi:
N¢ TK 512 '
' Theo $6 dé nhén.
C6 TK 468 \ €0 50 Gd nhan

(5) Chuyén toan b sé thuc thu BHXH bit buc trén dia ban cd nudc
sang quy BHXH, can ctr vao ti I¢ (%) gitra phan BHXH 20% va BHYT bat
budc 3%, ké toan BHXH Viét Nam phan bd so thuc thu clia cac tinh, thanh
pho va ghi:

Ne¢ TK 512: Téng sé thue chuyén

Co6 TK 467: Sé phan bd vé qu§ huu tri va trg cap
C6 TK 468: Sé phan bd vé qu§ kham chira bénh bét bude.
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(6) Chuyén toan bo sd thire thu BH’YT tw nguyeén trén dia ban ¢a nudce
sang Quy kham chira bénh tu nguyen, k€ todn ghi:
Ng TK 513 l

C6 TK 469 Theo s6 thuce thu (5132).

4. So sach, bao cao ké todn

4.1. S6 sach ké toan

a) 86 chi tiét cdc khoan thu (Méu sé S52 - BH)

Muyc dich: s0 chi tiét cac khoan thu ding dé theo dai cic khoan thy
sy nghiép, thu 1¢ phi, thu SXKD, thu thanh li, nhugng ban vat liéu, tai
san ¢d dinh va cac khoan thu khac phét sinh & don vi va viéc xir If céc
khoan thu nay.

Cdn cir ghi 56: can ¢l vao cac bién lai thy I¢ phi, cac phiéu thu va cac
ching tir khic ¢6 lién qua t6i cac khoan thu coa don Vi.

Phuong phdap mé va ghi sé6: mbi loai thu mo va ghi riéng | quyén va 1
0 trang so.

Cot 1: Ghi ngay, thang ghi so.

Cot 2, 3: Ghi s6 ligu, ngay, thang ctia chimg tir.

Cot 4: Ghi ndi dung chimng tir.

Cot 5: Cén cir vao bang thanh quyét toén 5O thu ght sg‘i phai nép cip
trén. ngan sach, so trich Idp quy co quan, s bd sung cac ngudn kinh phi...

Cot 6: Ghi s6 tién thyc thu vé 1¢ phi, riéng khoan thu ban san pham,
hang hod, cung cap dich vu cho bén ngoai, cudi thang hay cudi ki hach todn
chuyén s6 lidu ve tiéu thy san pham, hang hod tir S6 chi tiét doanh thu sang
s6 nay mot dong dé xdc dinh chénh téch.

Cudi thang cdng sé phét sinh thang va s6 luy ké tir dau quy i cudi quy.

S6 li¢u trén sé dang 1ap Bang tong hop chi tié( dé déi chiéu sé lidu trén
sO cdi.

b) 85 chi tiét thu Bio hiém xa hpi (Méu sé S 53 - BH)

Muc dich: s6 chi tiét thu Bao hiém x4 hai dimg dé theo dai cdc chi tidy
thu BHXH ddi véi timg dom vi sir dung lao dong.

SO chi tiét thu BHXH do BHXH tinh, huyén mé theo d&i cac don vi
trirc tiép thu BHXH, mé theo timg khdi loai hinh quan i, moi don vi str
dung lao dong mé trang riéng.
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Can cir dé vao so: danh sach lao dong. quy luong trich nop BHXH (mau
C 45 - BH), Danh sach lao dong di¢u chinh mirc luong. phu cap ndop BHXH
(mAu C 47 - BH). danh sach lao déng diéu chinh tang gidm mirc ndp BHXH
(m?iu C 48 - BH), Bang doi chiéu thu BHXII (mau C 46 - BII) va céc chimg tir
ndp tién BHXH cua don vi sir dung lao dong. ngodi ra str dung cac tai li¢u
khac co lién quan.

Phirong phap ghi: _

- Cot It ghi ngay, thang vao s0 (d6i v4i cac chi tiéu lao dong, qu¥ luong,

sG phai thu).

Cot 2: ghi ndi dung cac muc.

Cot 6, 7, 8: cin cir vao chang tir chuyée én tién cua don vi st dung lao
dong va tai khoan cua co quan Bio hiém xa hoi dé ghi (vao cap nhat).

Cudi quy: xac dinh s6 phai thu ndp thiéu, thira chuyén sang ki sau.

Sb phal thu cudi quy trude chuyen sang + Tong cong cdt 5 - Tong cdng
¢t 8 = S6 duong thi ghi vao ¢t thiéu (Ct 10): néu = S6 4m thi ghl vao cQt
thira (Cot 9).

Cot 4, 5, 8: ghi dong cong phat sinh, dong luy ké.

4.2. Bao cio ké toan

a) Bdo cdo thu Bao hiém xa hoi (Miu sé B 05 a - BH): bao cao nay
chi danh cho BHXH Huyén va twong duong.

Cdn cit dé ldp:

- 8% cai va Bang cén dbi tai khoan
- Sb chi tiét TK 512, 513

- 86 chi tiét TK 353.

Phuwong phdp lap:

S6 thu ki truoc chua nop vé tinh: ciin cir vao sd du Co caa TK 353 déi
chiéu v&i sb con phai ndp vé tinh cia quy, nam trude dé dua vao cdt quy
nay, chi tiéu nay khong phan anh vao cot lu§ ké.

Didu chinh sb thu ki trude: néu phat hién sb thu cua quy, nam truée c6
sai sOt tang hodc gidam co i do chinh dang thi diéu chinh vao quy nay.

S6 da thu trong ki: cin clr 50 phat sinh bén C6 TK 512, 513 cua huyén
sau khi da loai trir cac khoan chuyén nhim TK (néu c6) va d6i chiéu voi cac
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phat sinh giri vao TK tién gui vé thu BHXH ma tai ngén hang, kho bac dé
ghi vao ¢t quy nay, cu thé:

- Thu BHXH bt bugc: ¢in cir vao sé phat sinh bén Cé ciia TK 512
- Thu BHXH tu nguyén: cin cir viio s phat sinh bén C6 cta TK 513
Cot luy ké phan anh tong sé da thu tir diu nam dén hét quy nay.

86 da nop vé BHXI tinh trong ki: cdn cir vao phat sinh bén No TK 353
doi chiéu vai pha’zt sinh rut ra cda TK tién giri vé t!]u BHXH m(jr tai r}gz’in
hélng,° khg bac dé ghi vao cot quy nay, cft lu§ ké phan 4nh téng sb da
chuyén vé tinh tir dau nam dén cudi quy bao cdo.

S4 con phéi ndp vé BHXH tinh chuyén ki sau duoc tinh nhu sau:

5=1+2+3—4 (néu co sb didu chinh ting sb thu Ki trudc)

5=1-2+3—4(néucésd didu chinh giam s thu ki trude)

Chi ti€u nay khong tinh s6 luy ké.

b) Bio cdo thu Bio hiém xa hji (Méu s6 BOSb - BH): béo cdo nay chi
danh cho BHXH tinh, thanh phé trurc thuéc trung uong.

Can cir dé Igp:

- S6 cai va Bang cn déi tai khoan

- 86 chi tiét TK 512, 513

- 86 chi tiét TK 351, 353

Phuong phdp lap:

- Phén céc chi tif’éu ddi vé6i quan, huyén: cin cir Yao biéu §é> B 05a-BH
¢ tham khdo cac sd vliéu 0 TK 353, 56 theo doi tién giri vé thu BHXH &

-ngan hang, kho bac dé vao cac chi tiéu theo hang ngang. BHXH tinh, thanh

phd true thudce trung uong tong hop tit ¢4 cdc bidu B0Sa - BH cia cac
huyén thudc sy quan i ciia minh.

- Phén cac chi tiéu ddi véi tinh, thanh phé:

$6 thu ki trude chua ndp v& BHXH Viét Nam: can cf vao sé du Co
TK 351 ¢6 d6i chiéu véi sé con phai ngp v¢ trung vong cla quy, nam
truge dé dua vao ¢t quy nay, chi tiéu nay khong phan 4nh bén cot luy ké.

Biéu chinh sé thu ki trude: néu phat hién sd thu cha quy, nam trude ¢od
sai sot tang hodc giam co 1 do chinh dang thi diéu chinh vao quy nay.
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Sé da thu trong ki: can cir phat sinh bén C6 TK 512, 513 cua tinh sau
khi d3 loai trir cac khoan chuyén nham tai khoan (néu c6) ddi chiéu vdi phat
sinh giri vao cua TK tién giri vé thu BHXH mé tai ngén hang, kho bac, bén
Ng TK 353, bleu B05a. - BH cua tung huyén dé ghl vao cQt quy nay. Chl
tiéu trong dé cip huyén thu bang tbng cdng cHit s& 4 va 5 (twrong tng véi sb
thu cia ting loai hinh BHXH) phan céac chi tiéu dbi vai quan, huyén hodc
bang téng phat sinh bén C6 TK 353 trong quy.

S6 da nop vé BHXH Viét Nam trong ki: cin cit bén Nog TK 351 dbi
chiéu v&i TK tién gm vé& thu BHXH mé tai ngan hang, kho bac c6 loai trir
cac khoan chuyén nhim dé vao ¢t quy nay, cot luy ké bing cac quy trudc
cdng vai ¢t quy nay.

S6 con phai ndp vé BHXH Viét Nam chuyén ki sau: duogc tinh bé’lng
cOng thirc sau:

V=1+11 + Il - TV (néu ¢6 sb didu chinh tang s6 thu ki trude)

V=1-H+III - IV (néu c6 b diéu chinh giam sb thu ki trude)

Chi tiéu nay khong tinh sb luy ké.

¢) Bdo cdo thu Bio hiém xa h$i (Miu sé6 B0Sc - BH): bao cio ndy chi
danh cho BHXH Viét Nam.

& cot B dién tén BHXH tinh, thanh phé con cée cdt tir 1 dén 7 thue
hién giong nhu phan I bicu so: BO5b - BH

{IL. PHUONG PHAP KE TOAN CHI BAO HIEM XA HOQI
1. Chirng tir ké toan

2) Danh séch chi tri leong hwu vi tro cdp BHXH (Méu s6 C34- BH)

Muc dich: danh sach chi tra lLrorng huu va trg cap BHXH diing dé xac
dinh chinh xac, da s6 lugng ngudi, so tién phai chi tra cho dbi tuong hudng
ciia mdt thang

Phwang phdp va trdch nhiém ghi: can cit s6 theo d01 ngudi duge huong
BHXH dé l4p, danh sach chi tra luang huu va tro cdp BHXH do co quan
BHXH tinh hodc huyén lap chi tiét: mdi danh sach cho mét loai di twgng
huéng BHXH va cho ting dia ban chi tra (dai dién phudng, xa) dé 1am cin

cir truc tiép chi tra ho#ic giao cho dai dién chi.

314



b) Danh sdach bdo ting hwéng lwong huwu, tro cdp BHXH thuong
xuyén hang thing (Miu sé C 35 - BH)

Muyc dich: danh sich béo tang hudng lwong huu, trg cdp BHXH
thudng xuyén hang thang ding dé bao tdng ddi trong méi vé huéng tro cép
thudong xuyén va ddi tuong di chuyén giira cac huyén trong tinh va & tinh
khac chuyén vé huong trg cip thuong xuy€n hang thang.

_ Phuong phdp va trdch nhiém ghi: bao hiém xa hdi tinh lap, can cir vao
hd so duoc duyét va gidy gidi thiéu tra lwvong huu, trg cap chuyén dén dé
lap danh sach béo tang tai BHXH tinh.

Néu dia phuong nao chua c6 diéu kién in danh sach chi tra hang thang
tat tinh thi danh sach bao tang duoc giri BHXH huyén, danh sach dugce 1ap
thanh hai ban:

- Mot ban giri bo phan vi tinh cia BHXH tinh hodc BHXH huyén dé
1ap danh sach chi tra hang thang.

- Mot ban kém hd so vao sb theo dai va luu tai phong K& hoach - Tai
chinh lam co s& d6i chiéu duyét bao cdo chi BHXH.

¢) Danh sdch diéu chinh ting giam lwong huu va tro cdp BHXH
hang thang (Mau so C 36 - BH)

Muyc dich: danh sich diéu chinh tang giam lvong hwu va trg cAp BHXH
hang théng dung dé 13p danh séch didu chinh nhitng d6i tuong duoc didy
chinh chinh séch ting, gidm lwrong huu va tro cip BHXH thudng xuyén
hing thang,.

Phwong phdp va trdch nhiém ghi: bang nay do bao hiém xa hdi tinh
lap, hang thdng can ot vao ho so cia nhitng ddi twong c6 quyét dinh diéu
chinh ché d9 tro cap thuong xuyén hang thang, 14p danh.séch thanh 02 ban:
01 ban giri b phan vi tinh ctia BHXH tinh hoiic BHXH huyén dé 14p danh
sach chi trd hang thang va danh sach truy linh hodc truy thu (néu cé); 01
ban hru tai phong Ké hoach - Tai chinh 1am co s& dbi chiéu, duyét bao cdo
chi BHXH. '

d) Danh sdch théi trd lwong huu va tro cdp BHXH thuong xuyén
hang thang (Mau s6 C 37 - BH)

Muc dich: danh sach nay ding d€ xac dinh ddi twong cit giam thoi tra
trg cap do chet, hét thoi gian hudng ché do BHXH, hodc chuyén di huyén,
tinh khac.
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Phicong phdp va trach nhiém ghf BHXH tinh can cir vao hd so cia doi
tgng thoi huéng lwong huu, tro cap BHXH 1ap thanh 02 ban: 01 ban gir
bd phén vi tinh cua BHXH tinh hodc BHXH huyén dé giam danh sach chi

tra vao thang sau; 01 ban luu tai phong Ké hoach - Tai chinh dé theo dai,
duyét bao cao chi BHXH.

e) Pé nghi tam irng chi tri lwong hwu va tro cip BHXH
(Mau so C 38 - BH)
Muc dtch dé nghi tam 1ng chi trd luong huu va trg cdp BHXH dung dé

xac dinh s6 tién Dai dién chi tra xin tam Gng dé tra cho dbi tugng hudng
luvong huu va trg chp BHXH

Phwo’ng phap va trach nhiém ghi: gify dé nghi tam tng do ngudi xin
tam ung viét 2 lién, ngudi tam (mg gilt 1 lién, gu’l BHXH huyén 1 lién.
Ngudi xin tam g phai ghi r6 ho ten, dla chi, s chimng minh thu, la dal
dién cho Ban dai du.n chi tra xd (huyén) sb tién xin tam ung (viét biang sb
va chif) va 4n dinh sb ngudi phai tra luong huu va trg cdp BHXH (theo
danh sach chi tra lvong huu va trg cdp BHXH do BHXH huyén guri).

Thoi han thanh todn. sau S ngay tir khi nhén tlen phai bao céo thanh
toan chi tra luong huu va trg cap BHXH va nop lai tién con thira (d6i tuong
chua nhin) cho BHXH huyén.

Pé nghi tam Gng dugc chuyén cho phu trach ké toan xem xét, ghi y
kién dé nghi Giam doc Bao hiém x& hoi huyén duyét chi tam ang.

f) Bing thanh todn chi trd lwong hwu va tro cip BHXH (Miu 56
C 39 - BH)

Muc dich: bang thanh toan chl tra luong huru va trg cap BHXH la bang
1iét ké cac khoan tlen d& tam ung, so dbi tuong phai tra, sd tién d4 tra, o

d6i tuong da tra, s tién chua tra, sb ddi tugng chua nhan tién trong thang
d& 1am cin ctr thanh toan sb tién tam ung.

Phuo’ng phap va trdch nhiém ghi: bang thanh toan chi trd luong huu va
trg cp BHXH viét 2 lién, dai dién chi tra gir 1 lién, gri BHXH huyén ]
lién, dai dién cho Ban dal dién chi tra, ngudi tam ung lap bang thanh toan
ghi rd ho tén, dia chi, sb ching minh thu.

Ghi ro: sb déi twong, sb tién phai tra cho d6i twong trong thang.

Sé dbi turong, sb tién thuce tra cho d6i tugng trong thang.
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Sé ddi tugng, sé tién chwa tra cho dbi tugng trong thang.

Co quan BHXH duyét sb dbi tuong va sé tién thuc tra cho déi tuong
trong thang.

Dai dién chi tra chuyén danh séch chi tra lvong huu va tro cép BHXH
¢ chir Ki nhan tién cia doi tuong dugce huéng kém bang thanh toan cho
BHXH huyén.

$6 tién chua tra trong thang phéi lam thi tuc ndp lai cho BHXH huyén.

g) Hop dong dgi dién chi trd luong huu, tro cbp BHXH, tro cap khic
(Mdu sé C 40 - BH)

Muyc dich: bang nay ding d€ xac dinh trach nhiém, quyén loi va su uy
quyén gitra cac bén tham gia chi tra BHXH cho déi tugng hudng

Phuong phdp va trach nhiém gh:’:

- Can clr vao kha nang, mirc d§ tin cdy va pham vi hoat ddng cda cac
bén tham gia hgp dong. '

- Can ctr b lugng, mire d6 chi tra cho déi trong hudng.

- Hop ddng do 2 bén giao, nhén ciing thoa thuan dé lap va ki két.

- Hop dong duge 1ap 2 ban: bén dai dién chi trd gitt 1 ban, co quan
BHXH giit 1 ban.

h) Danh sdch thu hoi kinh phi chi BHXH (Méu sé C 41a - BH)

Muyc dich: danh sach nay dtlpg dé bao cdo danh sich va 56 tién thu hdi
kinh phi chi BHXH da tra cho déi tuong theo tung loai nguon do ngén sach
nha nuée dam bao, do Quy BHXH dam bao theo ting loai trg cap.

Phuwong phdp va trdach nhiém ghi:

Viée thu hoi kinh phi chi BHXH do co quan BHXH nao thuc hién thi
co quan BHXH d6 18p danh sich thu héi theo thang, chi tiét tung ngudi
theo thir twr tirng dia ban phuong, x3 va don vj sit dung lao dong (néu ca),
danh sach 1ap thanh 2 ban, 1 ban cho huyén, 1 ban cho BHXH tinh.

i) Danh sdch thu héi kinh phi chi BHXH (Méu sé C41a - BH)

Muc dich: danh séch thu hoi kinh phi chi BHXH ding dé bao cdo danh
sach va s6 tién thu hoi kinh phi chi BHXH d3 tra cho déi tuong theo tirng
loai nguén do ngan sach nha nudc dam bao, do Quy BHXH dam bao theo
timg loai tro cép.
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Phirong phdp va trdch nhiém ghi: viée thu hoéi kinh phi chi BHXIT do
co quan Bao hiém xa héi nao thyc hién thi co quan Bao hiém xa héi do lap
danh sanh thu hoi theo thang. chi tiét timg nguoi theo thir ty fimg dia ban
phudng, xa va don vi sir dung lao dong (néu c6), danh sach lap thanh 2 ban,
1 ban cho huyén, 1 ban cho Bao hiém x4 héi tinh.

k) Bdo cdo thu héi kinh phi BHXH (Mdu sé6 C 41b - BH)

Muc dich: béo cao thu hdi kinh phi BHXH dung dé phan anh tinh
hinh thu hdi kinh phi chi BHXH do tring cip chi sai ché¢ d0 BHXH theo
timg ngudn kinh phi thude Ngan sach Nha nudc dam bao va do quy
BHXH dam bao. '

Phuong phdp va trach nhiém ghi: bao cao nay do BHXH tinh lap theo
tirng quy.

Can cir vao danh sach thu hdi kinh phi cia BHXH céc huyén va cia
tinh thco mau C 41a - BH d¢ lép.

Cot A: Ghi sd thir ty.

Cot B: Ghi tén cac don vi ¢6 phat sinh thu hdi kinh phi.

Cot 1: Ghi sb tidn da thu hi trong quy.

Cot 2: Ghi $6 thu héi trong nam.

C6t 3: Ghi 56 thu hdi nam trudc.

BHXH tinh 1dp 2 ban: 1 ban luu chimg tu ké toan, 1 ban dong véao bgo
cdo quy¢t toan tai chinh.

ql) I?anh sdch dbi twong chwa nhin lwong hwu va tro cfip BHXH
(Mauséo C42 - BH)

Muc dich: bdo cao danh séch va sé tién dbi trong chua nhan lwong huu
va trg cip BHXH theo ting loai ngudn do Ngan sach Nha nudc dam bao,
do Qu¥ BHXH dam bao, theo tirng loai trg chp BHXH.

Phitong phdp va trach nhiém ghi:

BHXH huyén 1ap thanh 2 ban, 1 ban luu tai huyén, 1 ban gui BHXH
tinh; danh sach nay 1ap hang thang.

O ¢ot ho va tén: ghi dbi twong chua nhén lwong huu va trg cip BHXH
theo th{r ty timg dai dién chi tra thudc tirng phudng, Xa.
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m) Gidy gioi thigu tra luong v trg cip BHXH (Méu sé C 43 - BH)

Muc dich: gidy giéi thiéu tra luong va tro cdp BHXH dung dé xac dinh
€0 quan BHXH tinh. huyén quan li da chi tra trg cap BHXH thudng xuyén
hang thang dén mot thoi diém (thang) chuyén di tinh, Huyén khac dé tiép
tuc quan li ho so. chi tra BHXH cho déi tugng.,

Phuong phdp va trach nhiém ghi:

BHXH huyén dang chi tra 1ap 1 ban gidi thicu vé BHXH tinh ¢¢ tiép
tuc gidi thiéu di huyén khdc trong tinh hodc di tinh khac. BHXH tinh nhén
dugc gidy gioi thiCu nay dung lam can o cét giam danh sach chi tra tai
huyén (noi gidi thidu di) dong thoi giir lai gidy gidi thiéu do va viét mot
gidy gidi thi¢u khac: néu déi tuong di chuyén trong 00i bo tinh thi giti kém
theo danh sach bio ting giri vé BHXH huyén noi déi twong di chuyén dén
dé tiép tuc chi tra; néu déi twong di chuyén di tinh khic kém theo di chuyén
ho khiu thuong tra thi gidu gigi thi€u duge gui kém theo hd so coa déi
twong di chuyén, néu déi twong di chuyén di tinh khéc khong chuyén ho
khau thuong tri (tam véng) thi gidy gi6i thiéu nay 1a can cir dé tinh ma déi
tuong di chuyén dén tam tra 1am can et lap danh sach chi tra tiép.

2. Tai khoén hach toan

Dé thue hién cong tac ké toan thu BHXH ké todn phai st dung c4c TK
da nghién ctru tir cac phan hanh ké toan truée, bén canh d6 cén sir dung cac
TK ké todn sau:

a) TK 313 - Thanh todn vé chi BHXH: TK nay st dung ¢ cac don vj
BHXH tinh, thanh phé, quén, huyén dé phan anh quan h¢ thanh toan giira
¢o quan BHXH voi cdc dai dién chi tra phuémng, x3 vé cac khoan tidn tng
trude dé chi tra tién luong, trg cdp cho cac déi tuong hudng BHXH va
nguoi ¢6 cong. Quan hé thanh toan giita co quan BHXH véi cac don vi sir
dung lao dong vé sé chi tra cac ché do 6m dau, thaj san, nghi dudng sic
theo quy difth déi voi nguot dong BHXH tai cac don vi sir dung lao dong.
Quan h¢ thanh toan gitta co quan BHXH véi cac don vi kham chira bénh
(co ki hop déng khdm chira bénh vai co quan BHXH) vé cac khoan chi phi
Kham chita bénh theo quy dinh cho cac ddi twong tham gia béo hiém v té.
N&i dung phan anh trén TK 313 nhu sau:

Bén No
- V6i cac dai dién: s6 tién da tmg trude cho céc dai dién dé chi tra
lrong huu v céc khoan trg ¢ap cho cdc doi tugng theo danh sach.
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- V&i don vi sur dung lao dong: s tién da tng trude hoace da thanh toan
chuyén tra cho don vi sir dung lao dong theo s6 lidu did dugce quyét toan.

- Vai don vi kham chira bénh: sb tién da trng trude hodc da thanh toan
chuyén tra cho don vi kham chira hénh theo s6 liéu di duoc quydt toan.

Bén (Co:

- Vi cac dai dién:

+ Thanh todn voi cac dai dién theo b thuc té chi tra cho cac ddi tuong
hudng lrong huu va trg cap trong danh sach.

+ S6 tidn dai dién chua chi hét nhap lai quy. |

- Vai don vi sur dung lao dong: s chi 6m dau, thai san, nghi dudng sirc
theo ché do ddi voi ngudi lao dong tai cac don vi st dung lao dong duoc co
quan BHXH chap nhin quyét toan.

D No:

Phan anh s6 tién co quan BIIXH da img trude cho don vi s lao dong,
don vi kham chira bénh chua duge thanh toan.

D Co: |

Phan anh sé tién phai thanh toan vé chi om dau, thai san, nghi dudng
strc tai don vi st dung lao dong; so tien phai thanh toan vé chi kham chira
bénh tai don vi kham chira bg¢nh.

TK 313 - Thanh todn chi BHXH, ¢6 3 TK cdp 2:

TK 3131 - Thanh todrn véi dai dién: phan dnh viéc thanh toan véi dai
dién xa, phuong vé chi tra lwong huu va khoan trg cdp cho cac ddi twong
theo danh sach cha co quan BHXH. Pau thang, co quan BHXH ung tién va
giao danh sach chi tra cho cic dai dién trude ngay 03 hang thang, sau khi
chi tra cac dai dién thanh toan lai sb tién d3 chi tra nén cudi thang TK nay
khong co s du.

TK 3132 - Thanh todn véi cdc don vi st dung lao dong: theo ddi viéc
ng tién trudc (néu co), viée chi tra tien 6m dau, thai san, nghi dudng surc
{theo ché d6 quy dinh) cho nguodi lao dong tai cac don vi sir dung lao dong
va viéc thanh toan cac khoan do. TK nay ¢6 thé ¢6 du No hodc co du Co.

TK 3133 - Thanh todn véi cdc don vi khdm chita bénh vé BHYT: theo ddi-
viéc ung tién trude (néu co), viée chi tra tién kham chita bénh (theo ché do quy
dinh) cho cac dbi trong tham gia BHYT tai cdc don vi ¢o hop dong kham

r

chita bénh v&i cac co quan BHXH. TK nay ¢o thé ¢6 du No hodc ¢ du Co.
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b) TK 316 - Thanl todn I¢ phi chi tra: TK nay su dung ¢ cac don vi
BHXH d¢ phan dnh s6 1¢ phi dugc trich va tinh hinh sir dung 50 I¢ phi d6 & don
vi BHIXH. N6i dung phan anh trén TK 316 nhu sau:

Ben No:

Cac khoan chi vé hoa llél]g dai dién, in d4n miu biéu, 2dp mat, tong két,
khen thudmg dai dién... thue té phat sinh.

Bén Co.
S0 1& phi duoc trich theo ti 16 quy dinh.
D Co:

Phan dnh s 1& phi chi tra BHXH hién con tai don vi.

Die No (néu coJ:

Phan anh s thue chi [6n hon sb da chi.

) TK 352 - Thanh todn vé chi BHXIH gita trung wong véi tinh: TK
nay dung cho BHXH Viét Nam va BHXH tinh, thanh pho dé phan anh viéc
cap phat kinh phi chi BHXH ctia Viét Nam cho cac tinh, thanh pho va vige
thanh quy€t toan s6 kinh phi d6. Noi dung phan anh cua TK 352 nhu sau:

Bén No:

- BHXII Viét Nam: cdp kinh phi BHXH cho BHXH céc tinh, thanh phé
bao gdm kinh phi chi lwong huu va trg cip kinh phi kham chira bénh bat bude
va kham chita bénh ty nguyén va kinh phi ngén sach cap dé chi BHXH.

- BHXH tinh, thanh phé: két chu_\-'én o chi luong huu va trg cép, kham
chira bénh bat bude, kham chiia bénh tr nguyén, chi BHXH do ngén sach
nha nude dam bao trén dia ban tinh dé thanh toan véi sé kinh phi chi
BHXH da nhéan ctia BHXH Viét Nam.

Bén Co:

- BHXH Viét Nam: chuyén sé ¢hi BHXI do NSNN dam bao va lirong
huu va trg ¢cap, kham chita bénh bit budc, kham chita bénh tu nguyén do
cac tinh, thanh phé béo cao 1én thanh sé chi BHXH cta trung wong,

- BHXH tinh, thanh phd: nhén kinh phi chi BHXI1 do BHXH Viét Nam
chuyén vé.

D No:

- BHXH Viét Nam: s6 kinh phi chi BHXH da cap cho cac tinh, thanh
phé chura duge thanh toan,
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- BHXH tinh. thanh phé: s6 thue chi BHXH tén hon s kinh phi da nhan.,

Duw Co:

- BHXH Viét Nam: s6 thuc chi BHXIH cia cic tinh. thanh pho lén hon
s0 kinh phi da céap.

- BHXH tinh. thanh phd: s6 kinh phi chi BIIXII dd nhdn duge cia
BHXH Viét Nam chua dugc thanh toan.

d) TK 354 - Thanh todn vé chi BHXH giiva tinh véi huyén: TK ndy
phin dnh quan h¢ thanh toan gitra BIIXH tinh, thanh phé véi BHXH quin,
huyén, thi vé kinh phi cap dé chi BIIXH. N¢i dung phan anh trén TK 334
nhu sau:

Bén No:

- BHXH tinh. thanh phé: cdp kink phi chi BHXH cho cac quén. huyén
gom kinh phi chi lwong huu va trg cap. kham chira bénh tu nguyén. kinh
phi chi BHIXTT do NSNN dam bdo. '

- BHXH quén, huyén: s6 thue thi vé luong huu va tr¢ cép. kham chira
bénh bat budc, kham chira bénh tu nguyén, chi BHXH do NSNN dam bao
dugc BHXH tinh, thanh pho duyct y chinh thue.

Bén Co:

- BHXH tinh, thanh phd: sé thyc thi vé BHXH thuc hién tai quén,
huyén, thi gdbm phin chi BHXH tir quy va chi BHXH do Ngan sach dam
bao dugc thanh todn.

- BHXH quén, huyén, thi: nhan dugce kinh phi chi BHXH do tinh, thanh
phé chuyén vé.

Du No:

- BHXH tinh, thanh phé: sb kink phi chi BHXH di cip cho cac quan.
huyén, Thi chua dugc thanh toan.

- BHXH quan. huyén, thi: sd thue chi vé chi luong huu va tro cip,
kham chita bénh bit budc. kham chira bénh tr nguyén, chi BHXH do
NSNN dam bao duoe duyét 1dn hon s6 kinh phi chi BHXIH da nhan duge.

Du Co:

_ BHXII tinh. thanh phd: sé chi BHXH cua cdc quan. huyén, thi dwoc
duyét 1on hon sb kinh phi da cap cho quén, huyén, thi.
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- BHXH quén, huyén. thi: sé kinh phi ¢hi BHXH da nhan chua duoc
thanh toan.

. @ TK 464 - Kinh phi ngan sich cdp dé chi BHXH: TK nay < dung &
tat ca cac don bji BHXH dé phan anh tinh hinh tiép nhan, sir dung va quyct
toan ngudn kinh phi do ngan sach cap de chi BHXH. Noi dung phan anh trén
TK 464 nhu sau:

Bén Ne:

- Cac khoan ghi giam nguén kinh phi ngan sach cép dé chi BHXH.

- Kél chuyén s6 chi BIIXII cho cac ddi tirgng do ngén sach dam bao
khi quy€t toan duoc duyét.

Bén Co.

- Nhan dugc kinh phi ngan sach cép dé chi BHXH cho cac dbi turong
do ngén sach dam bao. '

- 80 thu hdi tring cAp chi sai cho déi tuong huéng BHXH do NSNN
dam bdo cdc nam truoc.

Dir Co:

Phan 4nh ngudn kinh phi ngin sach cip dé chi BHXH chua duge
quyét toan. :

Dir No:

Phan 4nh nguén kinh phi ngan sach cip dé chi BHXH bi thiéu.

TK 464 - Kinh phi ngan sdch cdp dé chi BHXH, ¢6 2 TK cdp 2:

TK 46417 - Nam trueée: phan anh khoan kinh phi ngan sach cip dé chi
BHXH cho cac doi tugng do ngan sach dam bao thudc ndm trude do quyét”
toan chua dugc duyét y.

TK 4642 - Nam nay: phan anh s6 kinh phi ngan sach cip dé chi BHXH
cho doi twgng do ngan sach dam bao thuée nam nay, k€ ca s6 kinh phi-chua
st dung het clia nam trude duge phép chuy¢n sang nam nay.

€) TK 467 - Quy huu tri vi trg cip: TK nay chi st dung ¢ BHXH
Viét Nam d¢€ phan anh sy hinh thanh va tinh hinh str dung qu¥ ludng huu
va trg cap.

Qu¥ huu tri va trg cdp dugce hinh thanh tir cc ngudn:

- Tt 56 thu quy huu tri va trg ¢dp do BHXH c4c tinh, thanh phd; BHYT

:

cac nganh (néu ¢6) ndp 1én.
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_ Nha nude hd tro mot phan dé dam bao thye hién cac ché do BHXH
ddi vai nhirng doi tuong do quy huu tri va trg cdp dam bao.

- C4c kho#an thu do nhdn vién tro, tai tro.

- Cac khodn thu do tang trudng. phat trién quy BHXH va cac ngudn thu khéc.

- B6 sung tir qu§ kham chita bénh bat budec. kham chira bénh tu
nguyen.

- Cac khoan thu khéc.

Ndi dung phan anh ctia 1K 467 nhu sau:

Bén No.

Sé thue chi vé luomg huu va trg cip cho cic vd(‘)i twong do quy huu tri
va tro cp dam bao trén dia ban ¢a mrde dugc quyét toan.

Bén Co.

Phén anh quy huu tri va trg chp ting 1én tir cac khoan thu eda quy.

Dur Co: B

Phan anh qu¥ huu tri va trg ¢dp hién ¢6 cua toan nganh.

f) TK 468 - Quy khdim chita bénh bit bugc: TK nay chi sit dung ¢
BHXH Viét Nam dé¢ phan anh su hinh thanh va tinh hinh str dung quy kham
chita bénb bat budc.

Qu¥ kham chira'bénh bat budce duoc hinh thanh tir cac ngudn:

- T s6 thu quy khdm chira bénh bit bude do BHXH cdc tinh, thanh
phd; BHYT céc nganh (néu ¢6) nop 1¢n.

- Nha nuochd trg mot phan dé dam bao thyc hign kham chira bénh abi
v&i nhirng ddi tegng do quy kham chira bénh bat budc dam bao.

- Céac khoan thu do nhédn vién trg, tai trg.

- Céc khodn thu do ting truong. phat trién quy kham chira bénh bit
budc va cac nguon thu khac.

- Bd sung tir quy lwrong huu va trg ¢ip. quy kham chira bénh tu nguyén.

- Céc khoan thu khat.

Noi dung phan anh trén TK 468 nhu sau:

Bén No:

So thare chi v& kham chira bénh cho cac d6i tuong tham gia BHYT bé_ll
budc do quy kham chira bénh bat bude dam bao trén dia ban ca nudc.
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Bén Co,

Phan anh qu¥ kham chiva bénh bét buge tang lén tir cie khoan thu cia qus,

D Co:

Phan 4nh quy kham chira bénh bét budc hién ¢o eda toan nganh.

g) TK 469 - Quy khdm chita bénh fir nguy@n: TK nay chi s dung ¢
BHXII Vi¢t Nam dé phan anh sy hinh thanh va tinh hinh st dung quy kham
chita bénh tu nguyén. _

Quy khdam chira bénh ty nguyén duoc hinh thanh tir cdc nguén:

=T s6 thu quy kham chira bénh tu nguyén do BIHXI cdc tinh, thanh
phd; BHYT cde nganh (néu ¢6) nop lén.

- Nha nuéce hé trg mot phf‘m dé dam bao thuc hién cac ché do kham chira
benh doi voi nhitng doi tuong do quy khdm chira bénh tu nguyén dam bao.

- Céc khoan thu do nhin vién tro. tai tror.

- Cac khoan thu do tang trudng, phat trién quy kham chira bénh tr nguyén,

- Bb sung tir qu¥ lwong huu va tro cép, quy kham chira bénh bat budc.

- Cac khoan thu khae.

N§i dung phan anh cta TK 469 nhu sau:

Bén No:

S thuc chi vé kham chira bénh cho cic dbi tugng tham gia BHYT ty
nguyen do quy kham chita bénh tye nguy¢n dam bao trén dia ban ca nuoc.

Bén Co:

Phan dnh quy kham chita bénh tu nguycn tang lén tir cac khoan thu
clla quy.

Dir Co:

Phan anh quy kham chira bénh tu nguy¢én hin co ciia toan nganh.

) TK 664 - Chi BHXH do ngin sdch nha nuwdée dim bio: TK nay
st dung & BHXI-I Viét Nam, BIIXH tinh, thanh pho. quan, huyén, thi dé
phan anh s6 thue chi BHXH dq ngan sach nha nudc dam bao trén dia ban
quan, huy¢n, thi, tinh, thanh pho va trong ca nudc. Noéi dung phan anh trén
TK 664 nhu sau:

Bén Ny

- Tai BHX!H quén, huy¢n, thi: s chi tra BHXH cho cic dbi tuong do
Ngan sach ddm bao thuc (& phat sinh.
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_ Tai BHXH tinh. thanh phd:

+ S& chi tra BHXH bing kinh phi ngan sach phat sinh tai BHXH tinh,
thanh pho.

+ Tdng hop sé chi BHXH cho cée d6i tuong do ngan sach dam bao
theo s6 licu duyét y quyét toan cho cac quan. huyen, thi.

+ Piéu chinh s6 chi BHXH do ngén sach dam bao s6 da ghi s6 theo s6
duyét chinh thire cia BHXH Viét Nam.

- Tai BHXH Viét Nam:

+'Cén cu vao sé ligu dpy{ét v quyét toan cho c’éc tinh, thanh phé téng
hop sé chi BHIXH bing ngudn kinh phi ngén sach cap trén dia ban ca nwéc.

+ Diéu chinh sé da ghi sé theo so liéu duyét chinh thirc.

Bén Co:

- Tai BHXH quén. huyén, thi:

+ K‘ét chuyén sb chi BHXI-I'chO» cdc d6i trong do ngin sach dam bao
vao ngudn k'inh phi ngan sach cap dé chi BHXH khi nhdn dugc théng bao
duyét y quy¢t toan.

+ S4 chi sai bi xudt toan phai thu hoi.

+ S& tring cép chi sai trong ndm da thu hoi duoc.

- BHXH tinh, thanh pho: ‘

+ Khi quyét toan duge dgyét y, ¢an 911 vao thong bao duyét'y quyét
toan cua BHXH Viét Nam két ghuyén sd chi BHXH g-ho cac doi tuong
duge ngan sach dam bao vao nguon Kinh phi ngan sach cap.

+ $é chi sai bi xudt toan phai thu hoi.

+ $4 triing cap chi sai trong nam da thu héi duge.

- BHXH Viét Nam:

, Khi bdo cao dugc duyét chinh thirc két chuyén §6 chi BHXH cho céac
don tuong do ngdn sach dam bdo sang tai khoan nguon Kinh phi ngan sach
cap dé chi BHXH.

D No:

Phan anh s ghi BHXH cho cac déi twong do ngan sach dam bao chua
duoc duyél y quyé€t toan.
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TK 664 - Chi BHXH do NSNN dam bdo, c6 2 TK cép 2

TK 6641 - Nam trude: phan anh s6 chi BHXH cho cac dbi tuong do
ngan sach dam bdo thude nam trirde khi bao cao quyét 10an cho BHXH nam
trude chua dugce duyt. :

TK 6042 - Nam nay: phan énh sé chi BHXH cho cac doi tuong do
Ngan sach dam bao phat sinh trén dia ban. Dén cudi ndm néu béo cdo chi
BHXH bing kinh phi ngan sach chua duoc duyét. ké toan chuycn so lidu tir
TK 6642 “Nam nay” sang TK 6641 “Nam trude” cho dén khi bio cio quyet
toan duoc duyét v chinh thirc. |

{) TK 667 - Chi luong hwu va tro cdp: TK nay sir dung & BHXH Vit
Nam, BHXI tinh, thanh phd, quan, huyén, thi dé phan anh sé thuc chi
lrong huu va trg ciap cho cac dbi tuong do quy luong hiru va trg cap dam
bao trén dia ban quén, huyén, thi, tinh, thanh pho va trong ca nude. Noi
dung phan anh trén TK 667 nhu sau:

Bén No:

- Tai BHXH quén. huyén: sb chi tra lwong huu va trg ¢ap cho cac débi
tuong do quy lvong huu vi trg cip dam bao thuyc té phat sinh.

- Tai BHXH tinh, tharh phé va BHXH Viét Nam:

+ 86 chi tra lwong huu va trg cdp cho cac dbi tugng do quy luong huu
va trg cdp dam béo thuc té phat sinh tai tinh, thanh phd. '

+ Téng hop chi luong huu va tro cip theo sb lidu duyét y quyét toan
cua cac don vi cap duoi.

Bén Co:

- Tai BHXH quén, huyén:

+ Két chuyén b chi luong huu va trg cdp thanh toén véi sé kinh phi
chi BHXH da nhan cua tinh, thanh phd khi quyét toan duge duyét.

+ S0 chi sai bi xudt toan phai thu héi,

+ 86 trung cdp chi saj trong nam da thu héi duge.

- BHXH tinh, thanh phé:

+ Két chuyén sé chi luong huu va trg cép trén dia ban tinh, thanh phd
thanh todn v6i s6 kinh phi BHXH da nhan cua BHXH Viét Nam khi quyét
toan dugc duyét.

+ S chi sai bi xudt toan phai thu hdi.
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t Sé trung cép chi sai trong nam da thu hoi duge.,

- Tai BIXI1 Viét Nam: so chi luong huu vatro cap duoe duyét v quyét
toan chuyén sang qu§ luong huu va tro cap.

D Nor:

Phéan anh sé chi lwong huu va trg cap chua duge duyét y quyeét todn.

TK 667 - Chi heong i va tro cdp. ¢ 2 TK cap 2:

TK 6671 - Nam trudce. phan dnh s6 chi luomg huu va tro cap thude nién
do nam trude Khi quyét toan nam trude chua duge duyct.

TK 6672 - Nam nay: phan dnh sé chi luong huu va tro cdp thude nam
nay. Cudi nam néu bdo cao chi luong lnru va ey cap chua duge duyét, ké
toan s& chuyén tir TK 6672 - Nam nay sang TK 6671 - Nam trude.

k) TK 668 - Chi kham chita bénh it buje: TK nay st dung & BIIXH
Viét Nam. BHXH tinh, thanh phé. quan. huyén, thi dé phan anh so thuc chi
kham chita bénh cho cac dbi twgng bit bude phai tham gia BHY! trén dia
ban qudn. huyén. thi. tinh, thanh phd va trong ca nude. Noi dung phin dnh
trén TK 668 nhu sau:

Bén No:

- Tai BHXH quin, huy¢n: sé chi kham chita bénh bit budc thue té phat sinh,

- Tai BHXH tinh, thanh phé va BHXI Viét Nam:

+ $& chi kham chita bénh bét budc thuc té phat sinh tai tinh, thanh phd.

+ Tong hop chi kham chita bénh bét bude theo s6 licu duyét y quyét
toan cua cac don vi cip dudi.

Beéen Co.

- Tai BHXII quén, huyén:

+ Két chixyén s& chi kham chira bénl} bat bué? thanh toan voi sb kinh
phi chi BHXH dé nhan cua tinh, thanh pho khi quyét toan dugc duyet.

+ 86 chi sai bi xudt toan phai thu hdi. -

- BHIXH tinh, thanh phé:

+ Két chuyé Ln 56 chi kham chira bénh bit budc trén dia ban tinh, thanh pho
thanh toan véi sé kinh phi BHXH dé nhén cua BHXH Viét Nam khi quy&t
toan dugc duyét.

+ $& chi sai bi xuét toan phai thu héi.
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- Tai BHXH Viét Nam: 56 chi kham chita bénh bat buge duoc duyét y
quy¢€t toan chuyén sang quy kham chira bénh bit bude.

Dir No:

Phan anh s6 chi kham chira bénh bat bude chira duoc duyét y quyét toan.

TK 668 - Chi kham chita bénh béit buge, c6 2 TK cdp 2:

TK 6681 - Ném trude: phin anh s chi kham chira bénh bét buéc thude
nam truirée khi quyét toan nam trude chua duoc duyét.

TK 6682 - Néim nay: phan anh sb chi kham chita bénh bit budc thudc nim
nay. Cudi ndm néu bdo cdo chi kham chira bénh bt budc chua duge duyét, ké
toan s¢ chuyén tr TK 6682 - Nam nay sang TK 6681 - Nam trude.,

m) TK 669 - Chi khdm chiva bénh t nguyén: TK nay sir dung &
BHXH Viét Nam. BHXH tinh., thanh phé. quén, huyén, thi d¢ phan 4nh s
thue chi khdm chira bénh cho cac ddi twong tu nguyén phai tham gia BHYT
trén dia ban quén, huyvén, thi, tinh, thanh phd va trong ca nude. Noi dung
phan dnh rén TK 669 nhu sau:

Bén No: _

- Tai BHXH quin, huyén: s6 chi kham chira bénh tr nguyén thyc té
phat sinh,

- Tai BHXH tinh. thanh phd va BHXH Viét Nam:

+ 86 chi kham chita bénh tu nguyén thuc 1é phat sinh taj tinh, thanh phé.

+ Tong hop chi kham chira bénh ty nguyén theo sé ligu duyét y quyét
todn cua cac don vi cdp dudi.

Bén Co:

- Tai BHXH quén, huyén:

+ Két chuyén sé chi khdm chira bénh tw nguyén thanh toan véi sé kinh
phi chi BHXH da nhén cua tinh, thanh phé khi quy¢t toan duge duyét.

+ S6 chi sai bi xudt todn phai thu hdi.

- BHXH tinh. thanh phd:

+ Két chuyén s6 chi kham chiva bénh tu nguyén trén dia ban tinh, thanh
phé thanh toan vai sé kinh phi BHXH di nhin cia BHXH Viét Nam khi
quyét toan duge duyét.

+ S& chi sai bj xuét toan phai thu hai.
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- Tai BHXH Viét Nan: s& chi kham chira bénh ty nguvén duoe duyét y
quyét toan chuye én sang qu¥y kham chira bénh tr nguyén.

D No:

Phan anh s6 chi kham chita bénh r nguyén chua duoc duyét y quyét toan,

TK 669 - Chi kham chita hénh tir nguyén, c6 2 TK edp 2:

TK 6691 - Nam truce: phan anh s0 chi kham chita bénh tu nguyén
thudc nam trude khi quydt toan nam trude chura duge duyét.

TK 6692 - Nam nay: phan anh 36 chi kham chita bénh ty nguyén
thudc ndm nay. Cudi nim néu bdo cdo chi kham chira bénh tu nguyen

chua duge duyét, ké toan sé Lhuxcn tr TK 6692 - Nam nay sang TK
6691 - Nim trudc.

3. Ké toan chi BHXH tir ngudn NSNN
3.1. Ké toan & BHXH quén, huyén
a) Ké todn ngubn kinh phi
(1) Nhan kinh phi chi BHXII do trung uong chuyén vé, ké toan ghi:
Ng TK 112
CoTK 352
(2) Khi truc tiép thu hoi trimg cap chi sai cua déi trong huéng BHXII
do ngan sach dam bao cic nam trude. ke toan ghi:
Ng TK 111: Néu thu bing tién mat
No TK 112: Néu thu qua ngan hang
Cé 464 (4642)

(3) Phan anh 56 thu hdi trang cdp chi sai cho dbi twgng huong BHXH
do ngin sach dam bao cdc nam trude cua don vi chp dudi, ké toan ghi:

No TK 354
CO 464 (4642)
b) Ké todn chi BHXH

(1) Khi Gng tién va giao danh sach cho dai di¢n dé chi tra BHUXH cho
cac ddi trong huong BHXH do ngan sach dam bao, ké todn ghi:

No TK 313- Téng sb da tng (3131)
C6 TK 111: Néu tam g bang tién mat

‘ Theo s6 di nhan duge.

‘| Theo sé di phat hién (néu 1a BHXH cap tinh).

Co6 TK 112: Néu da img qua ngén hang.
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(2) Khi dai dién thanh toan sé da chi tra thuc té cho déi tuong do ngan
sach dam bao, ké 1odn ghi:

No TK 664
C6 313 (3131)

(3) Céc khoan chi BIIXH phat sinh tai BHXH quén, huyén. thj, ké
toan ghi:

No TK 664: $é thue chi
Co TK 111: Sé chi bing tién mat

Theo sb thue chi.

Co TK 112: Sé chi qua ngan hang.

{(4) Trich 1¢ phi chi tra BHXH vao chi BHXH biang nguon ngan sach,
ké toan ghi: _

No TK 664
CoTK 316
(5) Cudi nam. néu bao cio chi BHXH bang ngudn ngdn sach chua dugce

duyét sé két chuvén sé chi BHXII tor T K 6642 “Nam nay™ sang TK 6641
“Nam trude™ dé theo dai dén khi phi quyét toan duge duyét, ké toan ghi:

No TK 6641
CoTK 6642
(6} Khi bao cao quyc,t toan dugce duyét chinh thie, ké toan két chuyen
s6 duyét chinh thire. ké todn ghi:
Ng TK 354 | .. L
1 SO duge quyét toan,
Co TK 664(6641) !
(7) SO chi sai bi xudt toan phai thu hdi, ké toan ghi:
No TK 311
Co TK 664 (3118)

(8) Khi thu duge sé kinh phi tring cép chi sai cho cac déi tugng cung
nién do ké toan, ké toan ghi:

Sé tinh vio chi BHXIL.

So két chuyén.

SO bi xudt toan.

No TK 111: Néu da thu bing tién mat
N¢ TK 112: Néu da thu qua ngan hang
Co TK 664: Tong sb thu hdi duge.
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3.2. Ké toan tai BHXH tinh, thanh phé

(1) Cac khoan chi BHXII bing kinh phi ngan sach, chi truc tiép tai
BHXII tinh, thanh phé, ké toan ghi:

Ng TK 664: Tong sé di chi
C6 TK 111; S& chi bang tién mat
Co TK 112: S6 chi qua ngén hang
Co TK 316: S6 1é phi chi tra.
(2) Khi bao cao vé& chi BHIXH cho cac dbi twgng do ngén sach dam bao
cua cac quan, huyén dugce duyét chinh thite s¢ tdong hop thanh so chi BHXH

do ngén sach dam bao trén dia ban tinh. thanh phd. ké toan BHXH tinh,
thanh pho ghi:
Ng TK 664
CoTK 354
(3) Cubi nam, néu bao cio chi BHXH bang kinh phi ngn sach chua
dugc duyét, ké toan chuyén tir TK 6642 - Nam nay sang TK 6641 - Nam
trudc, ghi:
No TK 6641 I
) So két chuyén.
C6 TK 6642

(4) Khi bao cdo chi BHXIH do NSNN dam bao trén dia ban tinh. thanh
phé duoc BHXH Viét Nam duy¢t chinh thue, ké toan BHX1I tinh, thanh
pho sé ket chuyén s6 duge duyet chinh thie. ghi:

Theo tong so chi cua cic quan huyén.

No TK 352 ,
_ Theo sO duge duyét.
C6 TK 664 (6641)
(5) S6 chi BHXH do ngan sach dam bao bi xudt todn phai thu hdi, ké toan ghi:
No TK 311

S& da bi xuat toan.

CoTK 664 (3118)

(6) Thu hoi so kinh phi trung cap chi sai cho cac ddi twong trong cung
nién do k& toan, ghi: :

Ng TK 111: Sé da thu bang tién mat
Ng TK 112: $6 thu qua ngén hang
Co TK 664 (6642): Tong s6 thu hdi.
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(7) BHXH quan. hlfl}_-"(:‘rl; lin}). lhén}} phé khi nhin duogc thong b’aio duvét
quy€t toan cua BHXH cap trén két chuyén sé kinh phi thu hoi triing cap chi sai
cuia cae doi trong huémg BHXIT do ngén sach nha nude dam bao, ke toan ghi:

No TK 464 . , o .
CoTK 352 | I'heo s6 quyét toan duyét.

3.3. Ké toan tai BHXH trung wong
(1) Khi nhén kinh phi ngan sach ¢ip dé chi BIIXH béng Iénh chi tidn,
¢én clr bao Co, ké todn ghi:
No TK 112
Co K 464 (4642) |
(2) Phan anh sé thu hbi tring cip chi sai cho d6i tuong huéng BHXH
do ngan sach dam bao cdc nam trude coa don vi cdp dudi, ke toan ghi:
Nog TK 352
Co 464 (4642) i
(3) Khi trich BHYT cho cac dbi tuong huong luong huu va trg ¢dp do
NSNN dam bao. ké toan ghi:

No 1K 664 $& trich tinh vao chi BHXH do ngan
CoTK 512 sach nha nude dam bao.

‘ Theo gidy bao ciia ngin hang,

Theo sd da phat hién.

(4) Khi nhan duge bao cdo chi BHXH cho cac d6i tuegng do ngan sach
dam bao cua tinh, thanh pho gii 1én, ké todn ghi:
No TK 664
C6TK 352
(5) Khi nhin duge thong bdo duyét quyét toan cua cip c6 thim quyén:

Két chuyén s6 chi BHXII vao ngudn kinh phi ngan sach cip dé chi
BHXH. k¢ toan ghi:

No TK 664 . : L,
o I'heo s6 duge quyét toan.
C6 TK 664 f
(6) Khi xét duyét bao cao chi BHXI cua cac tinh, thanh tir didu chinh
giam bang bat toan do, ké toan ghi:

No TK 664 P
T'hco so dicu chinh.
C6 TK 352 |

Theo $6 trong bao céo.
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(7) 'Cu(")i nién do ké toan néu bao cdo chi BHX1 chura dugce duyét chinh
thure, k¢ toan BHXH Vigt Nam chuycn tir TK 6642 - Nam nay sang 1K
6641 - Nam trude. ke toan ghi:

No TK 6641 ‘ L )
Cod TK 6642 | S6 k&t chuyén.

(8) Khi quy ét toan chi BIIXH bang HE_U(‘)I] ngédn sach dirge duyét chinh
thire, ké toan chuyén sé dugce duyét vao ngudn kinh phi. ké toan ghi:
No TK 464 i

Co TK 664 |

Sé duge quvét tan,

3.4. Ké toan chi tir quy bao hiém xa hoi

a) Ké todn nguon kinh phi

(1) Chuyen sd thu BHXII bat bude da thuc hién trén dia ban ca nude
sang qu¥ luong huu VA tro cAp. cin ci vao 1i 1¢ (%) gitra phan BHXI 20%

va BITYT bit bude 3%, ké toan BIIXH Viét Nam phan bo sb thue thu cla
céc tinh. thanh phd, ké toan ghi:

Ng TK 512
Co TK 467

(2) BHXH Viét Nam nhin dugc kinh phi do ngan sich hd trg dé chi
cho céc ddi tuong do quy huu tri va trg cdp dam bao. ké toan ghi:

Ne ”,<,1,12 ‘ Theo sb thue nhan.
CoTK 467 |

(3)’Nh€m duwoge khoan vién trg, can ¢lr vao chitng tir ghi thu, chi ngén
sach, ké toan ghi:

No TK 111: Nhéan bfmg tién mat

No TK H12: Nhén bing tién gui ngan hang. kho bac

Ng TK 152: Nhin bang vl liéu. dung cu

No TK 211: Nhin bing tai san ¢6 dinh hitu hinh

C6 TK 467: Tong s6 da nhén.

(4) Chuyén cac khoan thu nhap vé hoat dong ddu tu tai chinh bd sung

quy huu tri va trg cip, ké toan ghi:

No TK 421
Co TK 467

Sa duge két chuyén,

S& bo sung quy.
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(3) Khi ¢o qu_\,-'ét dinh cua cap trén vé vide bd sung kinth phi tir quy
kham chira bénh bat buge, quy khidm chira benh tw nguyén sung dé bu dap
cho s6 chi cua qui huu tri va tro ¢dp bi thicu. ké todn ghi:

No TK 468: Sé duoc hd sung qu¥ kham chita bénh bat budc

No TK 469: 8§ duroe bo sung qu¥ kham chira bénh wr nguyén

Co TK 467: Tong sd chuyén,

(6) Khi bdo cdo chi luong huru va ro cip cho cac dbi tuong do quy huu
tri vt trg cap dam bao duge duyét. cin cir thong bao duyvét v quvét todn, ké
toan BHXH Viét Nam ghi:

Ng TK 467
Co TK 667

Theo s6 duge duyét.

b) K& todn chi tai BHXH quin, huyén
(1) Khi tng ;if‘:n cho céc dai dién phu(n;g, XA dé chi tra irong hiru va
trg ¢ip cho cdc doi tugng do quv dam bao. ké todn ghi:
No TK 313¢(3131): 'l‘éng 50 tam ung
CoTK 111: Tam mg bang tién mat
C6 TK 112: Tam émg bing tién gui ngan hang, kho bac.

(2) Khi g tién cho cac don vi su dung lao dong dé chi tra tro cap
BHXH, ké toan ghi: : )
No TK 313 (3132): Tong s6 tam ung
CoTK 111: 86 tam ng bing tién mat .
Co TK 112: Tam img bi"mg tién giri ngan hang, kho bac.
(3) Cac don vi sir dung lao dong va cic dai dién thanh toan s6 chi
lvong huu va trg ¢ap tir quy lrong huu va tr¢ cdp, ke todn ghi:
Nog TK 667
CoTK 313(3131.3132)
(4) ‘I'rich I¢ phi chi tra BHXI vao chi lwong huu va tro cép, ké todn ghi:
No TK 667
Co'IK 316
. (5) Cac khoan chi luong huu va tro cﬁp do BHUXIH quan, huyén truc
ti€p chi. ké toan ghi:
No TK 667: Tong s6 chi
Co TK 111: 86 chi bang tién mat

$6 thire chi.

Tong s6 1€ phi chi tra.

Cé TK 112: 86 chi bang tién giri ngan hang, kho bac.
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(6) Cudi ki ké todan khi bao cio chi luong huu va trg cap duge duyét
chinh thite can cir vao thong bao duyét quyeét toan. ké toan ghi-
No TK 354
Co TK 667
(7) S6 chi sai bi xudt toan phai thu hoi. ké toan ghi:
Ng TK 311 (3118)

C6 TK 667
(8) Cubi nam néu bao cdo chi lvong huu va trg cap chua dugce duyét,
ké toan chuyén sd chi tir TK 6672 - Nam nay sang TK 6671 - Nam trudc,

ghi:

Theo thong bao quyét toan.

S phai thu hoi.

Ng TK 6671
Co TK 6672
(9) Khi thue thu duge s6 kinh phi trung cap chi sai cho cac ddi tugng
trong cung nién do k¢ todn, k& toan ghi:
No TK 111: Néu thu bang tién mat
No TK 112: Néu thu duge qua ngén hang
Co TK 667: Tong s6 thu duge.

|
| 56 két chuyeén.

¢) Ké todn tqi BHXH tinh, thanh pho
(1) Cac khoan chi luong huu va trg cap do BHXH tinh, thanh phd truc
tiép chi, ké toan ghi:
No TK 667: Tong so chi
C6 TK 111: Chi bang tién mat
Co TK 112: Chi qua ngan hang.
(2) Khi ng tién cho cac don vi sir dung lao dong dé chi tra tro cp
BHXH, ké todn ghi:
Ng TK 313 (3132): Téng so da ing
Co TK 111: Néu g bing tién mit
C6 TK 112: Néu ing bing tién giri ngan hang, kho bac.
(3) Khi cac don vi stt dung lao dong quyét toan kinh phi da thuc chi tra
trg cap BHXH, ke toan ghi.
Ng TK 667 . .
Co TK 313 (3132) Theo s0 quyé€t toan.
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(4) Khi bao cédo chi lrong huu va trg cap cua BHXH céc quan, huyép,
Thi dwgc duyét chinh tht’rg tiép hanh tong hop s6 chi luong huu va trg cap
trén dia ban tinh, thanh phd, ké toan ghi:
No TK 667
Co6 TK 354 _
(5 Cuéi’nﬁm néu bao céo chi luong huu va trg cép chua duge duyét,
ké todn chuyén tir TK 6672 - Nam nay sang TK 6671 - Nam trudce, ghi:
Ng TK 6671
Co TK 6672
(6) Khi nhén dugc thong bép duyét y quyét toan chinh thirc cta BHXH
Viét Nam, ke toan s€ két chuyén sé chi luong huu va tro cap dugce duyét
thanh toan véi so kinh phi d4 nhan cia BHXH Viét Nam, ké todn ghi:
No¢ TK 352
Co TK 667
(7) Sé chi sai bi xuét toén phai thu hdi, ké toan ghi:
Ng TK 311 (3118)
Co TK 667
(8) Khi thue thu duge sé' kinh phi trﬁﬁg cép chi sai cho cac dbi tugng
trong cung nién dd ke toan, ke toan ghi:
No¢ TK 111: Néu thu béng tién mat
N¢ TK 112: Néu thu bang tién guri ngan hang, kho bac
C6 TK 667: Tong sb thu dugec.

Téng sb chi toan tinh.

S két chuyén,

Theo sb quyét todn duyét.

S4 bi xudt toan.

d) Ké todn 1gi BHXH trung wong
(1) Khi trich BHYT cho cac doi tugng huéng luong va trg ¢ip do quy
lwong huru va trg cap dam bdo, ké toan ghi'
No TK 667
C6 TK 512

(2) Khi bao cdo chi hrong huu va trg cép ciia céc tinh, thanh phé dugc
duyét chinh thirc va tong hop thanh sé chi hrong huu va trg clp trén dia ban
ca nudc, ke toan ghi:

No TK 667
Co TK 352

S& trich BHYT.

Theo sb dugc duyét.
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(3) Cuo: nam néu bao cao chi luong huu va trg cap chua duge duyét. ké
toan chuyén sé chi tir TK 6672 - Nam nay sang 1K 6671 - Nam trude. ghi:

Ng TK 6671
Co TK 6672
(4) Khi ¢c6 thong bdo duyét y chinh thirc v¢ sb chi lrong huu va trg cap

trén dia ban ca nudc cua clp o tham quyén, ké toan BHXH Viét Nam cin
clr vao thong bao duyét quyét todn, ké toan ghi:

No TK 467
CoTK 667

S6 két chuyén,

Theo tong sé chi duoce duyét.

3.5, Ké toan chi kham chira bénh
a) Ké todn nguon kinh phi khim chiva bénh

(1)-Chuyén sé thu BHXH bat bude da thuc hién trén dia ban ca nudc
sang quy kham chira bénh bt budc, cin o vao ti 1§ (%) giita phan BITXH
20% va BHYT bit budc 3%, ké 10an BHXH Viét Nam phén bo so thuc thu
clia cac tinh, thanh phd, ghi:

Nog TK 512
Co TK 468
(2) Chuyén sd thu BHXH tu nguyén dd thire hién trén dia ban ca nudc
sang qu¥ kham chira bénh tu nguyén, ke toan ghi:
Ng TK 513
Co TK 469 -

(3) BHXH Viét Nam nhén duoc kinh phi do ngén sach hd tro dé chi
khoan kham chira bénh cho cac dbi tuong tham gia BHYT, ké toan ghi:

No TK 112: Theo s da nhan duoc qua ngin hang
Co TK 468: Tir quy kham chira bénh bt bude
Co TK 469: T quy kham chira bénh tr nguyén.
(4) Nhan dugc khoan vién trg, ¢an cir vao ching ur ghi thu, chi ngan
sach, ké toan ghi:
NogTK 111: Néu nhén b:fmg tién mat
Ng TK 112: Néu nhén bang tién giti ngén hang, kho bac
No TK 152: Néu nhan bing vat liéu. dung cu
No TK 21 1: Néu nhén bang tai san ¢d dinh hiru hinh
Co TK 468: Tir quy kham chita bénh bt bude
Co6 TK 469: Tir quy kham chira bénh tu nguyén.

l Theo s6 duge chuyén.

Theo téng s& duge chuyén.
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(5} Chuyén cac khoan thu nhip vé hoat dong dau tu tai chinh bé sung
quy kham chiia bénh, ké toan ghi: '

N¢ TK 421: Tong s6 bd sung tUr chénh léch thu, chi xir if

Co6 TK 468: 86 duge chuyén vao quy kham chira bénh bit bude
C6 TK 469: S6 duoc chuyén vao quy kham chira bénh tu nguyén.

(6) Khi co quyét dinh cia cdp trén vé viéc bd sung kinh phi tir quy '
lwong huu va tro cap. quy kham chira bénh ty nguyen sang dé¢ ba dap cho s
chi cua quy kham chira bénh bat budc bi thiéu, ké toan ghi:

No TK 467: S chuyén tir quy huu tri va trg cdp

No TK 469: S6 chuyén tir quy kham chita bénh v nguyén

Co TK 468: Tf}ng $H duoc chuyén.

(7) Khi bao cdo chi kham chira bénh cho cac déi tuong do quy khz’np
chira bénh bat bude dam bao durge duy€t. can ctr thong bao duyét y quyét
toan, k¢ toan BHXH Viét Nam ghi_:

No TK 468
CoTK 668
(8) Khi co quyét dinh cua cép trén vé vidc bd sung kinh phi tir quy huu

tri va trg cap; quy khdm chira bénh bit budc sang dé bu dip cho sd chi bi
thi€u, ké toan ghi:

Theo s6 duge quyét toan.

No TK 467: S6 b sung tir quy huu trf va trg cap
N¢ TK 468: S& bd sung tir quy kham chira bénh bit buoc
Co6 TK 469: Tong sé dugce bé sung,
(9) Khi bdo"cdo chi kham chita bénh cho cac ddi tuong do quy khérp
chira bénh tv nguyén dam bao duge duyét, cin ¢ théng bdo duyét y quyét
toan, ké toin BHXH Viét Nam ghi:

No TK 469

C6 TK 669 Theo 56 dugce quyét toan.

b) K& todn chi khdm chiva bénh tai BHXH quin, huyén, thi xa
(1) Khi ting tién cho cac co s¢ kham chifa bénh, ké toan ghi:
No TK 313 (3133): Téng sb tam rng '

COTK 111: Néu tam ung béng tién mit

Co TK 112: Néu tam Ung bang tién gui ngan hang, kho bac.
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(2) Cac co s& kham chira bénh thanh toan s6 kinh phi kham chira bénh,
ké toan ghi: _
Nog TK 6638: $6 chi kham chira bénh bat bude
No TK 669: S6 chi kham chira benh ty nguyén
C6TK 313 (3133): Tong s6 thanh toan tam \ng.
(3) Cac khoan chi cho ¢co s@'y té do BIIXH quén, huyén, thi xa tryc tiép chi,
ké toan ghi:
No TK 6€8: S& chi kham chita bénh bét bude
No TK 669: S8 chi kham chira bénh tr nguyén
C6 TK 111: Néu chi bing tién mat
Co TK 112: Sé chi bing tién giri ngan hang, kho bac.
(4) Cudi ky ké toan khi bao cao chi kham chira bénh dugc duyét chinh
thire, ¢én cir vao thong bao duyet quyét todn dé ghi:

N¢ TK 354: Téng s6 quyét todn
Co6 TK 668: Quyét toan chi kham chira bénh bat budc

Co6 TK 669: Quyet toan chi kham chira bénh tir nguyén.
(5) Sé chi sai bi xuat toan phal thu hoi, ké toan ghi:

Ng TK 311: Téng s6 quyet toan
Co6 TK 668: Quyet toan chi kham chita bénh bét bude
Co TK 669: Quyet todn ch1 kham chira bénh ty nguyén.
(6) Cubi nam néu bio cao néu bao cao chi kham chira bénh chua dugc
quyét toan, ké toan chuyen 50
- Kham chira bénh bt budc, ghi:

No TK 668! Sé chuyén sd
Co6 TK 6682 '
- Kham chira bénh ty nguyén, ghi:
Ne'TK 665! 86 chuyén sb.
Co TK 6692

¢) K& todn chi khdm chiza bénh tai BHXH tinh, thanh phi
(1) Cac khoan chi cho co so'y té, chi kham chita bénh do BHXH tinh,

thanh phd true tiép chi, ké toan ghi:
Ng TK 668: S6 chi kham chira bénh bat budc

Ng TK 669: S chi kham chita bénh ty nguyén
C6 TK 111: Néu chi bang tién mit

Cé TK 112: Néu chi bing tién giri ngan hang, kho bac.
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(2) Khi ung tién cho cac co sé kham chira bénh, ké toan ghi:
N TK 313 (3133): Téng s tam img

€6 TK 111: Néu chi bing tién mat

C6 TK 112: Néu chi bang tién gul ngan hang, kho bac.

(3) Cdc co s6 kham chira bénh thanh toan sé kinh phi kham chira bénh
thuc té, ké todn ghi:

No TK 668: S6 chi kham chita bénh bét bugc
No TK 669: Sé chi kham chira bénh ty nguyén
Co TK 313 (3133): Tong sé thanh toan chi.
(4) Cubi ky ké toan khi bdo cdo chi kham chita bénh ctia cic quin,
huyén, Thi x& duoc duyét chinh thire tidn hanh tong hop so chi. ké toan ghi:
No TK 668: S6 chi kham chita bénh bit bude
No TK 669: S5 chi kham chita bénh ty nguyén
Co TK 354: Téng sb chi.

(5) Cudi nam néu béo cdo chi kham chira bénh chua duoc quyét toan,
ké toén chuyén so.

- Kham chita bénh bit buge, ghi:

No TK 6681 , o
C6 TK 6682 S0 chuyén s6.
- Khém chira bénh tv nguyén, ghi:
No TK 6691 . ;o
C6 TK 6692 S6 chuyén so.

(6) Khi nhan dugc théng bao duyét quyét todn chinh thire ciia BHXH
Viét Nam, ké toan ghi:

No TK 352: Tong sb quyét toan

C6 TK 668: S6 chi kham chita bénh bét bude

C6 TK 669: 86 chi kham chira bénh tw nguyén.
(7) S6 chi sai bj xuat toan phai thu hdi, ké toan ghi:
No¢ TK 311: Tong sé chi sai phai xudt todn

C6 TK 668: S4 tir chi kham chita bénh bét bude

C6 TK 669: 86 tir chi kham chira bénh tr nguyén.
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d) Ké todn chi khdm chiva benh tai BIXH trung wong

(1) Khi bao cao ghi kham E:hﬁ'al bénh cua cac tinh, lhat}h phé dugc duyét
chinh thirc tién-hanh tong hgp sd chi trén dia ban ¢4 nude. ke toan ghi:

No TK 668: Tong hop tir chi kham chira bénh bét budc

Ng TK 669: Tdng hop tir chi kham chira bénh ty nguyén

Co TK 352: Tong sb chi.

(2) Cudi nam néu bao cao néu bao cao chi kham chita bénh chua dugce
quy€t toan, ké toan chuyén sdé:

- Kham chira bénh bit budc, ghi:

No TK €681 P
Cé TK 6682 S6 chuyén s0.
- Kham chira bénh tr nguyén, ghi:
Ng TK 6691

S6 chuyén s0.

Co TK 6692

(3) Khi rthan dugc thong bao duyét QU)C'[ toan chinh thirc vé s6 chi
kham chita bénh trén dia ban ci nuée cha cdp ¢6 thim quyén, ké toan
BHXMH Viét Nam:

- Qu§ kham chira bénh bat budc ghi:

Ng TK 468 . .
Cé TK 668 Tong sO quy€t toan.
- Quy kham chira bénh tu nguyén ghi:
Nog TK 469 ) .
C6 TK 669 Tong s6 quy€t toan.

4, S0 sach, bao cdo ké toan chi bdo hiém x4 hji

4.1. Sé sach ké toan

86 chi tiét ém dau, thai sin, nghi dudng siec (Miu s6 S635a — BH):
bBuge ma theo timg don vi sir dung lao dong do BHXH tinh, huyén truc tiép
chi trg cép 6m dau, thai san, nghi dudng sirc.

Khi {mg hoiic thanh toan hang thiang cho don vi, cin cir vao chimg tir
phat sinh ghi vao ¢t 13, 14, 15.
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Khi duyét B0 cdo chi dm dau, thai san, nghi dudng sirc cho don vi ghi
vaocdt 1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12.

C(mg ng vol don vi: ’sé tié’n thanh log’m, tam g trong ki cong sd tién
thira. thicu ki truée trir tong s tién chi ém dau, thai san, nghi dudng sirc
trong Ki. '

4.2. Bio cdo ké tfan -

_ @) Bdo cdo tong hgp tinh hinh 1iép nhin kinh pht va chi BHXH (Méu
56 B 06 - BH)

La bdo cdo tai chinh téng hop dung cho cac don vi BHXH truc tiép chi
BHXH d¢ phan anh tinh hinh tiép nhan va st dung kinh phi ¢ép, kinh phi tir
quy BHXH. Bdo cdo nay duge 1ap theo quy va tong hop cho ca nam.

Céan eir 13p bao cio: :

- $6 chi tiét cac TK 464, 352, 354

-S4 theo ddi kinh phi khac

- SO chi tiét cac TK 664, 667, 668, 669

- S0 chi tiét chi kham chira bénh (Mu sé $66 - BH, $67 - BH)

- S6 chi tiét chi ém dau, thai san, nghi dudmg sirc (Miu sé S 65a - BH)

Bdo cdo nay gbm 3 phan:

Phdn I - Tinh hinh kinh phi:

Phdn anh khai quat tinh hinh tiép nhan cac nguén kinh phi ngan sach

nha nude va quy BHXH cip d¢ chi BUXH trong ki bdo cdo (quy, naim) cua
don vi.

Cot AL B: Phan anh s6 thir ty va én cac chi tiéu bao cdo.

Cot C: Phan anh ma sb ctia cic chi tiéu bao cio.

Cot 1: Phan anh tdng s tién cia tirng chi tiéu bao cdo.

Cotl=chl2+¢ot3

Cot 2: Phan anh 0 tién cua timg chi tidu bao cdo lién quan dén chi
BHXH thudc nguoén NSNN dam bio. '

Cot 3: Phan dnh sO tién cua timg chi tiéu bao céo lién quan dén chi
BHXH thudc ngudn nguén qu¥ BHXH dam bao.

Chi tiéu 01: Phan anh s6 kinh phi quy (nam) trudc chua quyét toan
chuyén sang quy nay. Cin ctr vao chi tiéu 10 ciia bao cao quy (nim) trude.
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Chi tiéu 02: Phan anh s kinh phi duoc cép trong quy, can cir vao sb
phat sinh bén Cé cua TK 464, 352, 354 trong quy bao cao (phan kinh phi
dugc cip) dé ghi.

Chi tiéu 03: Phan anh téng s kinh phi duge cp tir ddu nam dén cudi
quy bao cao.

Chi tiéu 04: Phan anh sé kinh phi khac thu trong quy, can cr vao sO phat
sinh bén Co ciia TK 464 (phan kinh phi khéc ciia ngan sach), TK 352, 354 (phén
kinh phi tr quy BHXH).

Chi tiéu 05: Phan anh tong s6 kinh phi khac thu duge tir dau nam dén cubi
quy bao cdo, can cir vao chi tiéu 05 clia bédo cdo nay quy trede cong (+) chi
tiéu 04 cua bao cao quy nay.

Chi tiéu 06: Phan 4nh sb kinh phi dugc st dung trong quy, dugc tinh
bing cong thire: Chi tiéu 06 = chi tiu 01 + chi tiéu 02 + chi ti€u 04

Chi tiéu 07: Phan anh tdng sb kinh phi dwoc sir dung tir dau nam dén cudi
quy bao cdo. Can cir vao chi ticu 07 cua bao cdo nay quy trude cong (+) chi
tiéu 06 cia bao cdo quy nay.

Chi tiéu 08: Phan anh téng s6 kinh phi da chi dé nghi quyét toan trong
quy can cir vao sb phat sinh bén Ng TK 664. 667, 668, 669 trong quy.

Chi tiéu 09: Phan anh téng sé da chi BHXH tir ddu nam dén cudi quy
bao cdo. Can cir vao chi tiéu 09 ctia bao cdo nay quy trude cong (+) chi tiéu
(8 cia bdo cdo quy nay.

Chi tiéu 10: phan anh s6 kinh phi chua quyét toan chuyén sang quy sau,
duoc tinh bang cong thirc: Chi tiéu 10 = chi tiéu 06 - chi ti€u 08

Phdin Il - Téng hop kinh phi dé nghi quyét todn chi BHXH:

Phin nay phan anh tbng quat tinh hinh chi BHXH theo ndi dung chi da
dugc quy dinh.

Coét A, B, C: Phan anh muc chi. tiéu muc chi, n6i dung chi.

Cot 1: Phan anh tdng sb chi BIHXH trong quy ctia ca hai nguén ngan
sach nha nuoc va quy BHXH. Cot 1 = ¢t 3 +¢ot 5

Cot 2: Phan anh téng s6 chi BHXH tir dAu nim dén cudi quy bio cdo
ctia hai ngudn ngan sach nha nude va quy BHXH. Cot 2 = cdt 4 + ¢t 6
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Cot 3: Phan anh s chi BHXH do ngan sach nha nuéc dam bao, s6 liéu
dé ghi vao cot nay can cir vao so chi tiét TK 664 cia quy bio cdo.

_ COt 4: Phan anh sé chi luy ké tir ddu nam dén cudi quy bdo céo, sé lidu
d€ ghi vao ¢ot nay dugc lay tir ¢ét 4 cua bao cdo quy trude cdng (+) cdt 3
cia bdo cdo quy nay (duge cong theo tirng ndi dung chi).

Cot 5: Phan anh sé chi BHXH do quy BHXH dam bao. S$6 licu dé ghi
vao ¢Ot nay can cir vao sb chi tiét TK 607, 668, 669 cia quy bao céo.

Cot 6: Phan anh s6 chi BHXH do quy BHXH dam béo lug ké tir dau
nam dén cudi ki bao céo. Sb licu dé ghi vao ¢t nay duge 1y tir cot 6 cia
bao cdo quy trudc cOng (+) cft 5 cua bdo cdo quy nay (dugce cong theo tirng
ndi dung chi).

Phin noi dung phai chi tiét theo muc, tiéu muc dung nhu quy dinh
trong muc luc ngin sach nha nugce hién hanh va phat sinh thire té cuia ting
don vi bao cdo.

Phan 1l - Phdn tich chi tiét khim chita binh:

Phan nay phan dnh chi tiét tinh hinh chi khim chita bénh theo timg loai
hinh quy dinh. :

Cot A, B: Phan anh s6 thir tyr, ndi dung chi,

Cot 1: Phan anh tong sé chi kham chira bénh trong quy bao cdo.

COt 2: Phén 4nh tdng s6 chi kham chita bénh tir ddu nim dén cudi quy
bao cdo. S6 liéu dé ghi vao cot nay dugc lay tir cdt 2 cda bao cio quy trudce
cong (+) cdt 1 cia béo cao quy nay (dugc cong theo tirmg noi dung chi).

Sg'5 ligu chi tié} cua timg ndi dung theo hang ngang: cin cir vao s liéu
trén so chi tiét (Mau sd S 66 - BH, S 67 - BH) cua quy bio cdo dé ghi.

b) Téng hop tinh hin}i kinh phi va quyét todn kinh phi chi BHXH
ctia cdc don vj cip I, Il (Méu sé BO7- BH)

Muc dich: Téng hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi chi
BHXH cta cic don vi cap I, 11 Ia bao cdo tai chinh tong hep dung chi
BHXH tinh, Trung wong dé tong hop tinh hinh ticp nhan va ¢ dung nguon
kinh phi tir quj BHXH c4p chi BHXH cuia tat ca cac don vi thude cip minh
qudn li. Bdo cdo nay dugc lap theo quy. nim.

Can cit ldp bdo cdo: Can ¢ vio béo cio B 06 - BH “Tong hop tinh
hinh ti€p nhén kinh phi va chi BH‘XH”’ cua tat ca cac don vi cap dudi giri
Ién d¢ lap trong d6 bao gdm ca phén tiép nhén va phan chi BHXH cia ban
than don b céc cép trén.
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BHXH tinh tdng hop bao cao cia tat ca cac Huyén. BHXH Vi¢t Nam

. tdng hop bao cao cua céc tinh.

Phweong phdp ldp:

Phén I - Tinh hinh kinh phi chi BHXH:

Can cir vao 3;6 lidu tai bao cdo B 06 - BH (Phén I - Tinh hinb kinh phi)
clia cac don vi cip dudi dé€ ghi vao cac cdt tuong ing.

Phdn II - Tinh hinh chi BHXH do NSNN dam bao:

’Cz'm ctr vao sO lidu cia bao cao B 06 - BH(COt 3 - Phan I1) cua cac don
vi cip dudi dé ghi vao cac cdt trong g,

Phan HI - Tinh hinh chi BHXH do quy dam bdo:

Cén cir vao & 1iéu cia bao cdo B 06 - BH (Cot 5 - Phén 1) cia cac don
vi clp dudi dé ghi vao céc cot tuong img.

Phan IV - Chi tiét chi khdm chita bénh:

Can cit vao sé liéu ciia bao cao B 06 - BH (Phan 111) cua cic don vi cap
duéi dé ghi vao cac cdt tuong ung,

' Phin chi kham chira bénh ciia ban than cac don vi cip tinh, thanh phd
dugce can o vao sd liéu cua so chi tiét S 66 - BH va S 67 - BH md tai don
vi do dé ghi.

Sau khi phan anh hét tinh hinh tiép nhn va chi BHXH cta cac Huyén,
tinh gui bao céo 1én BHXH trung wong d¢ trung wong lap bao cao cho toan
hé théng.

¢) Bdo cdo tong hop tinh hinh thu - chi quy BHXH (Miu sé BOS - BH)

Muc dich: La bao cao tai chinh tong hop dung cho BHXH Viét Nam dé
téng hgp tinh hinh thu chi quy BIIXH cua toan nganh. Bao cdo nay duge
1ap theo nam.

Cén cit ldp bdo cdo: Can cit vao sb chi tiét cdc TK 512, 513, 467, 468,
469, 667, 668, 669.

Phuong phdp ldp bdo cdo:

Phan I - Quy heong hieu va tro cap:

Chi tiéu 01: Phan anh sb du quy huu tri va trg cép nam trude chua su
dung hét chuyén sang nam nay chi tiép. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc
[y tir chi tiéu 04 (phan I) cua bao cao nay nam trude.
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Chi tiéu 02; Phan anh cic khoan phat sinh ting trong ndm cua quy huu
tri va tr¢ cap, bao gom:

- Thu tir cac doi twong: $6 chi tiét TK 512 “Thu BHXH bt bude”.

- Thu tlr NSNN o trg: Phan énh sé tién NSNN tai trg, vién tro cho qug
lwong huu va trg cap, ¢an cir vao s6 phat sinh Bén Co6 cita TK 467,

- Thu tir hoat dong tai chinh: Phan anh s6 tién 1ai thu duoe tir ddu tr taj
chinh phan bo cho quy huru tri va tro c¢ép theo co ché tai chinh.

- Thu khac: Phan anh cic khoan thu khac lién quan dén phat sinh tang
quy huu tri va tro cap.
 Chi ti€u 03: Phan énh céc khoan chi ra trong nam cta quy huu tri va trg
¢dp, bao gom chi lrong huu va trg cap, chi khac.

Chi ti€u 04: Phan 4nh sé du quy huu tri va trg cdp chuyén nim sau
duge tinh nhu sau: 04 =01 + 02 - 03

Phan 11: Quy khdm chita bénh bt buge:

Chi ti€u 01: Phan dnh s0 du quy khdm chira bénh bt buge ndm trude
chua st dung het chuyén sang ndm nay chi tiép. SO liéu dé ghi vao chi tiéu
nay duoc lay tir chi tiCu 04 (phan 1) cuia bao cdo nay niam trude.

Chi ti€u 02: Phan anh cac khoan phét sinh tang trong nam cua quy
kham chira bénh bat budc, bao gdm : '

- Thu tir céc doi twong: $6 chi tiét TK 512 “Thu BHXH bét bude”

- Thu tir NSNN hé tro: Phan anh 80 tién NSNN tii trg, vién trg cho quy
kham chita bénh bit budc, cdn cit vao sé phét sinh bén C6 cia TK 468.

- Thu tir hoat dong tai chinh: Phan anh 5O tién i thu dLl:(_)fC tir dau tur tai
chinh phén bo cho quy kham chira bénh bt budc theo co ché tai chinh.

+ Thu khac: Phan anh cac khoan thu khac lién quan dén phat sinh ting
quy kham chira bénh bat budc.

Chi tiéu 03: Phan dnh cdc khoan chi ra trong nam cua quy kham chira
bénh bat bude, bao gdm chi kham chira bénh bat bude, chi khac.

Chi tiéu 04: Phan anh s& du quy khém chita bénh bt buge chuyén nam
sau dugc tinh nhu sau: 04 =01 + 02 - 03

Phén I Quy khdm chita bénh nr nguyen: :

Chi tiéu 01: Phan anh sé du quy kham chira b¢nh tu nguyen ndm trudce
chua sir dung hét chuyén sang nam nay chi ticp. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu
nay duoc lay tir chi ti€u 04 (phan I17) cta bio cao nay nam trudc.
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. Chi tiéu 02: Phan anh cac khoan phat sinh tang trong nam cua quy
khim chita bénh tu nguyén, bao gom:

- Thu tir cac @i trgng: S6 chi tiét TK 513 "Thu BHXH ty nguyén™.

- Thu tir NSNN hé trg: Phan anh sf")’ tién NSNN tai trg, vién trg cho qu¥
kham chita bénh tr nguyén, cin cir vao so phat sinh bén Co cua TK 469.

- Thu tir hoat déng tai chinh: Phan anh s tién 14i thu duoe tir dau tu tai
chinh phin bd cho quy kham chita bénh ty nguyén theo co ché tai chinh.

- Thu Xhéac: Phan anh céac khoan thu khac lién quan dén phat sinh ting
quy kham chira bénh tuy nguyén.

Chi tiéu 03: Phan anh cac khoan chi ra trong nam cida quy khadm chira
bénh tu nguyén, bao gom chi kham chira bénh tu nguyén, chi khac.

Chi tiéu 04: Phan anh sb du quy kham chira bénh tyr nguyén chuyén
nam sau diroc tinh nhu sau: 04 =01 +02 - 03
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PHAN PHU LUC

Phuc luc I

DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
AP DUNG TRONG CAC PON VI HANH CHINH SU NGHIEP

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 1 9/2006/Qb-BTC
ngay 20/03/2006 cua Bé trucong BTC)

S| SO L . PHAM VI )
T | HIEU TEN TAI KHOAN o GHI CHU
T TK AP DUNG
1 2 3 4 5
_LoAI'l
TIEN VA VAT TU
1 [111 Tién mit Moi don vi
1111|Tién Viét Nam
1112Ngoai té
1113{Vang, bac, kim khi quy, d4 quy
2 1112 |Tién gwi ngin hang, kho bac Moi don vi Chi tiét theo
1121|Tién Viét Nam _ timg TK tai
1122(Ngoai ¢ tirng NH, KB
1123|Vang, bac. kim khi quy, da quy
3113 Tién dang éhuyén Moi don vi
4 1121 Pau tu tai chinh ngin han DPon vi ¢6
phat sinh
1211 |Pau nr chimg khoan ngén han
1218}Péu tur tai chinh ngén han khéc
5 1152 |Nguyén li¢u, vat li¢u Moidon vi | Chitiét theo yéu
153 Cong cy, dung cu Moi don vi cau QL
7 |155  |San phdm, hang ho4 Pon vi ¢6 Chi tiét
1551{San phim hoat dong | theo SP, HH
1552[Hang hoa SXKD
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3

e

11

12

13

14

211
2111

213
214
2141

221
01

241
2411

311
3111

312

LOAI2
TAI SAN CO PINH

TSCPD hiru hinh
Nha cura. vat kién truc

2112{May maoc. thiét bi

2113[Phuong tién vin tai. truyén dan
2114{Thiét bi, dung cu quan ly

2115|Cay lau ndm. suc vit lam vigc va cho

san pham

21181T4ai san ¢b dinh khéc

TSCD vo hinh
Hao mon TSCD
Hao mon TSCD hitu hinh

2142|Hao mon TSCH v hinh

Piu tw tai chinh dai han
Péu tu chirmg khodn dai han

2212|Vén eop
2218iDau 1y tai chinh dai han khac

XDCB do dang
Mua sam TSCD

2412[Xay dung co ban
2413|Sta chira lon TSCD

LOAI3
THANH TOAN

Cac khoan phai thu
Phat thu cua khach hang

3113|Thué GTGT duoe khiu trir
311308 Thué GTGT duoc khd tric cra hany
31132hoa. dich vu

Thué GTGT dwoc khau triv cua TSCH

3118|Phai thu khac

Tam ung

Moi don vi

Moi don vi
Moi don vi

Moi don vi

Bon vi duge
khau trir thué
GTGT

Moi don vi

Chi tiét theo
véu ciau QL

Chi tiét theo
yéu cau QL

Chi tiét
wmg d/trong
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4

2

16

19
20
21

22 |3
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5411

[P I O PP ]

had d i L ml — L)

B O R PN S

P~

Cho vay

Cho vay trong han

Cho vay qua han

Khoanh no cho vay

Cac khoan phii trg

Phai tra ngudi cung cép

Phai tra ng vay

Phai tra khac

Cic khoin phai ngp theo lwong

Bao hiém xa hoi

Bao hiém y 1&

Kinh phi cong dodn

Cic khoin phéi ndp nha nwée

Thué GTGT phai ndp

Thué GTGT déu ra

Thié GTGT hing nhadp khdu

Phi. ¢ phi

Thué thu nhép doanh nghiép

Thué khac

Céc khoan phai ndép khac

Phai tri céng chire, vién chire

Phai tri cic d6i twong khac

Tam &g kinh phi

Kinh phi da quyét todn chuyén
nim sau

Nguyén ligu. vt lidu, cong cu. dung
cu ton kho

(i i khii ugng st chira I6n hoan thanh
Gia tri khoi tuong XDCB hoan thanh
Kinh phi cz‘ip cho cip dudi

Thanh toan ni bj

10AT 4
NGUON KINH PHi

Ngudn vén kinh deanh

Don vico DA
tin dung

- Mo don vi

Moi don vi

Cée don vico

phat sinh

Moi don vi

Cac don vi
¢ap trén
Pon vi co
phat sinh

Bon vi c6 HD
SXKD

Chi tiet
timg d/tuong

Chi tiét
timg d/tugng

Chi tiét theo
timg d/tugng

Chi tiét cho
timg don vi

Chi tiét theo
wmg ngudn
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33 |465

34 1466

4623N gu(:"m kinh phi vién trg
4628|Nguodn khac
Ngudn kinh phi theo don djt hang cial Don vico

Nha nwic

TSCD

don dat hang
cua NN

Ngudn kinh phi dd hinh thanh| Moidonvi

1 2 3 4 5
261412 [Chénh 1éch danh gid lai tai sén Don vi ¢
phat sinh
27 |413 Chénh léch ty gia hoi doai Pon vi cé
28 421 Chénh léch thu, chi chra xir ly phét sinh
4211|Chénh léch thu, chi hoat dong
thudng xuyén
4212|Chénh léch thu, chi hoat ddng san
xuét. kinh doanh
4213|Chénh léch thu. chi theo dom datjDonvicd don dit
hang cua Nha nude hang ciiaNN
4218|Chénh léch thu, chi hoat dong khac
25 1431 Cic quy Mot don vi
4311|Qu¥ khen thuéng
4312]Qu¥ phuc lo1
4313|Quy 6n dinh thu nhap
4314|Quy phat trién hoat ddng su nghiép
30 |441 Ngudn kinh phi PTXDCB Pon vi ¢6
4411{Ngudn kinh phi NSNN cap DTXDCB
4413[Ngudn kinh phi vién trg du an
4418|Nguén khac
31 |461 Ngudn Kkinh phi hoat ddng Moidonvi | Chitittimg
4611|Nam trudc nguon KP
4611 1|\Nguon kinh phi thuomg xuyén
461 12|\Ngudn kinh phi khong thuong xuyén
4612i{Nam nay
4612 1\Nguon kinh phi thieong xuyén
46122|Ngudn kinh phi khing thuong xuyén
4613[(Nam sau
4613 1\Nguon kinh phi thueong xuyén
461 3 2\ Nigudn kinh phi khong thieong xuyén
32 462 Nguﬁn kinh phi du an Pon vi ¢d
4621[Ngudn kinh phi NSNN cap dur 4n

352




[Rw]

3

35

37

39

40

41

42

5111

5112

5118
521

5211

5212
831

631

635

643

661
6611
66111
06112
6612
66121
66122
6613
66131
66132

662
6621
6622

LOALS
CAC KHOAN THU

Cac khoan thu

Thu phi. i¢ phi

Thu theo don dit hang cia NN
Thu khac

Thu chwa qua ngin sach
Phi. 1& phi

Tién, hang vién trg

Thu hoat déng SXKD

LOAI 6
CAC KHOAN CHI

Chi hoat dong SXKD
Chi theo don dit hang ciia NN
Chi phi tri trudc

Chi hoat dgng

Nam trude

Chi thucong xuyén

Chi khong thiedng xuyén

Nam nay

Chi thuong xuyén

Chi khing thuong xuyén

Nam sau

Chi thuong xuyén

Chi khdng thuong xuyén
Chi dy 4n

Chi quan ty dy an

Chi thye hién du dn

Pon vi co
phat sinh

Don vi co
phat sinh

Pon vi ¢ HD
SXKD

bon vico HD
SXKD
Pon vi co don
dat hang clia NN
Don vic¢d
phat sinh
Moi don vi

Pon vi ¢o6
DA

Chi tiét theo
HD SXKbD

Chi tiét theo

DA
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o R R L N

001

002

004

005

007

008
0081

009
0091

LOATO
TAI KHOAN NGOAI BANG

Tat san thué ngoai

Tai sin nhan gidr hé, nhén gia cong
Khoan chi hanh chinh
Dung cu liu bén dang sir dung
Ngoai té cac loai

Du todn chi hoat dong

Dy toan chi thuong xuyén

0082[Du toan chi khong thutng xuyén

Dy toan chi chwong trinh, dy dn
D toén chi chuong trinh, dir an
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0092|Du todn chi diu tu XDCB
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Mi ChuromE.. cerrernemscss Miu s6 B03 - H
Pon vi bA0 €A0.cccereererees (Ban hanh theo OB sé: 19/2006:QD/BTC
Ma don vi SDNS........... ngay 30/3:2006 cua Bo truong BTC)
BAO CAO THU, CHI HOAT PONG SU NGHIEP
VA HOAT DONG SAN XUAT, KINH DOANH
Quy.....Nam.......
Ponvitinh:..............
W « 2 Chiara
50 CHI TIEU Ma | Tong | Hoat | Hoat | Hoat
TT $0 cong . . .
_ dong... | déng... | dong...
A B C 1 2 3 4
1 |So chénh léch thu lon hon chi chua| Ol -
| phén phoi ky truce chuye énsang (*y |
2 |Thutrong ky L S T
...... LLI\J ke ILr dall rldln 03
3 |Chi trong ky 04 + 1 .
.................... Trongdo: e
-Gidvénhangban | 05 | .
_____ - th phi ban hang, chi phl qu*m I) 06 o
- Thue GYGT theo phuong_ phap| 07
........................ tryc ttep
_____________________ Lug ké tir dau nam 8 |
4 | Chénh 1éch thu 1on hon chi ky nay| 09
9=0t+02-0Hy 1 1 L e L
Luy ké tir dau nam
5 |Nép NSNN ky nay _
............... Luy kc o dau N
6 Nop cap trén ky nay
L uy ke tr dau nam
""""" 7 |BS sung n[:uon kinh phl k) nay
Luy ké tir dau nam
8§ |Trich Iap cic quy ky nay
Luy ké tir ddu nam
9 |Sé chénh lgch thu IUn “hon chi
chua phan phéi dén cudi ky nay
(*) (19=09-11-13-15-17)
(¥} Néu chi 16n hon thu thi ghi s6 am dudéi hinh thie ghi trong ngodc don (...).
' Ngay ... thang ... nam.. ..
Ngudi lip biéu Ké todn truong Thi trudong don vi
- (Ky. ho tén) (K. ho tén) (Ky. ho tén, déng dau)
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Mi chuong........o.veeennenn. Miu sé B04 - H

Pon vi A0 CA0mmumnnnnnn, (Bun hanh theo OP s6: 19/2006/0D/BTC
M do‘,n vi SDNS ngay 30/3/2006 cua Bé trirang BTC)

- L2 - . Ie
'?‘ - Loai TSCD Don di}il?::ﬁln tmzzl:lgﬁm Uﬂf;.galT;m cur‘)?':lﬁm
T - Nhém TSCDH vi tinh i
SLiGT{SL |GT|SL |GT|SL|GT
A B C 1 213141 5 6 | 7| 8
I [TSCH hiu hinh
_______ .1 |Nha cura, vat kién triic

1.3 |Phuong tién van tai.
truyén dan

1.4 | Thiét bi, dung cuquan iy

S B L N N A IR TS S R
Céong X X X X X
. Ngay ... thang ... nam.. ..,
Ngwoi lap biéu Ké todn trurdng Thi trwdng don vi
(Ky. ho tén) (Ky, ho tén) (Ky. ho tén, dong dau)
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M2 ChuOnE.ce.voeeseesrrrene Miu sb BOS - H
-Pon vi bao cao............... (Buan hanh theo QP s6: 19200608 BTC
Ma do"n vi SDNS agrany 30322006 cua B trieong B1C)

BAO CAO SO KINH PHi CHUA SU DUNG
PA QUYET TOAN NAM TRUGC CHUYEN SANG

Nam .......
Donvitinh. ...
STT CHI TIEU | [MASO [ SO TIEN
A B c 1
[ Nguven li¢u, vat llc{lnf CbhC I _
""""""" 1 S8 du nam trude chmtn sang . 01 |
2 |SH phat sinh tang trong nam 02
3 186 dasu dung tl’OI‘lL nam _ 03
"""""" 4 S du con lai cudi nam (01+ 02 — 03) . 04
11 |Trj gia khéi hrong sira chira lém TSCH
1 [S6 du nam trude chuy¢ c,n sang i 03
............. 5 ted ohit sinh tang trons: - _ . o6
3 |S6da hoan thanh ban giao trong nam o 07
4 |SH du con lai cudi nam (05+ 06- 07) 08

- 11 Trl gla khéi luon;:, XD(B
o 09
................................. 0 B
11

4 |S8 du con lai cudi nam (()9 +10 - 11) 12 - |

Neav . thang ... nam.. ..

Ngudi Hap biéu K¢ toan truéng Thu truwong don vi
(Ky, ho tén) (Ky. ho1én) {Kv. ho tén, dong dau}
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Ma chuvng.....................n. MAu sé B06 - H

Don vi bao cio..e... (Bun hanh theo QD s6: 19/2006/0D/BTC
Ma dom vi SDNS............. ngay 30/3:2006 cia Bé truong BTC)

THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH

1. TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU HCSN TRONG NAM
1. Tinh hinh bién ché, lao dong, quy luong:

- S6 CNVC ¢6 mat dén ngay 310120 nguon
Trong do: Hop dong. thu viée: oo nguoi

- Tang trong nam: ..o nguoi

= GHAM WONE RAM: ..o ngudi

- Tong quy luong thue hién ca nam: ... ddng
Trong do: Lwong hop d00g: c.oovoveooooo déng

2. Thye hign cic chi tidu cia nhiém vu co bin:

II. CAC CHI TIEU CHI TIET
Donvitinh-.............

STT

CHITIEU

Mai 56

4
S0 dw
dau nam

" So6 dwr
cudi nam

I3

[. Tién
- Tién mit ton quy
- Tién gui ngan hang. kho bac

| IL. Vit twr ton kho

111 N phi thu

01

- 02

03
11

T
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1. TINH HINH TANG, GIAM CAC QUY

. A u¥ khen uy . %
STT CHI TIR U chm,mg plff.l C’Iqi Qui Téng sb
A B 1 2 3 4
1 Sé du dau nam
2 $6 téng.lrong niam
3 Sé glam {rr"ihg ndm
4 | $6 dur cudi nam

Iv. TINH HINH THUC HIEN NOP NGAN SACH VA NQP CAP TREN

STT CHI TIEU Sophai | o6 qangp| D0 oM
_ nap phai nop
A B T 3 3

I Ngp ngin sach
e PRSI
- Thué GTGT
- Thué TNDN
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* VI.NGUON PHI, LE PHi CUA NSNN HON VI DA THU VA DUGQC
PE LAI TRANG TRAI CH1 PHi (Chi tiét theo timg Logi, Khoin)

1. Ngudn phi. 1& phi nam trude chua st dung duge phép chuycn sang
nam nay.

2. Ngudn phi. & phi theo du toan dugc giao trong nam.

3. Ngudn phi. 1¢ phi da thu va ghi tang ngudn kinh phi trong nam.
4, Nguﬁ“m phi. 1¢ phi duge su dung trong nam (4 =1 + 3).

5. Ngudn phi. 1& phi di st dung dé nghi quy¢t toan.

6. Ngudn phi, 1& phi giam trong nam (nop tra. bi thu hot).

7. Ngudn phi, 1 phi chua st dung dugc phép chuyén nam sau (7 = 4-5-6).

VII. TINH HINH TIEP NHAN KINH PHI (Chi tiét theo Loai, Khoan):
1. $6 phi, 1¢é phi da thu phai ndp NSNN nhung duoc dé lai don vi:
Trong do:

- B lam thi tye ghi thu, ghi chi ngan sach va dugc ghi ting nguén Kinh phi.

_ Chua lam tha tye ghi thu. ghi chi ngan sach va chua dugce ghi tang ngudn
Kinh phi.

2. Tién. hang vién trg khong hoan lai da ticp nhin trong k¥ duge phep
b6 sung nguon kinh phi:

2.1. Tién, hang vi¢n trg phi du an:
Trong do:

- D4 lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach va duge ghi ting ngudn kinh phi
hoat dong.

- Chua lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngén sach va chua dugce ghi ting
nguon kinh phi hoat dong.

2 .2- Tién, hang vién trg theo chivong trinh. du an:
Trong doé:

- Pa lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach va duge ghi tang nguon kinh phi
dur an; :
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- Da [am tha tue

ghi thu. ghi chi ngan sach va duge ghi tang ngudn kinh
phi diu tu XDCR; '

- Chua lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngdn
lrg dimg‘chu hoat déng dur 4n,
tang ngudn kinh phi.

in sach (Chi tiét tién, hang vién
hoat dong diu ur XDCB) va chura duoc ghi

VIIL THUYET MINH
I. Nhitng ¢ong viée phat sinh dot xudt trong nam:

Ngay ... thang ... nam ...

Ngudi l3p biéu K¢ toan trwémg Thi truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky. ho tén, déng dau)
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Phuc luc 1

MOT SO MAU SO VA MAU BAO CAO AP DUNG CHO
NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
VA NGANH BAO HIEM XA HQI

O Vi ererrseeeesssaosssmmnsssssens Mau s¢ €62 - HD/LDTBXH
Bo phan:........
Ma don Viteeer
BANG KFE bOI TUONG TANG
HUGNG TRO CAP UU PA1 HANG THANG

368

Loai [T CAPY oo
Thang ......... NAM ceooenrens
Don vi tinh. déng
S Ho va tén ‘ bia clo 5 inh So tien ‘ Ghi chu
" o L tien B
1 2 I 4 5 6
L Cong ]
An dinh $6 HEN bANG ChIt. oot
Thuyét minh tdng:
1. S6 d6i tugng chuyén dén: S6 ngudl o SG 1N vt
2. S6 déi trong méi duge huong: SO NQUHL..oeeeeeens SE tén: . e
Nudy ... theng ... nam
Ké toan truong Thu truong don vi
(Ki, ghi rd ho1én) (Ki, ho tén, déng diu)



Mau sé C63- HD/LDTBXH

BANG KE DIEU CHINH TRG CAP UU DAI HANG THANG
Loai trocap: oo S,

Don vj tinh: déng

, .| $0s0 | S6 tien [ So tién diéu chinh|  Sg¢ tién Ly do
S P Pia | " . .
TT Ho va tén chi linh | thang i .. dugc huéng | diéu
tién | truge | Tng | Giam thang nay | chinh

1 2 3 4 5 6 7 8=5+6+7 9

Cong:

An dinh diéu chinh tang s6 ngU&I: ovvvoovvvvvoeees o 86 A oo
(bang chif) .cveoeveveiec.

An dinh diéu chinh gidm s6 n@uOL: . ..o S8 OO oo
(bang Chilt) «..ooovoeeeeeeeeeeeeeee

Ngay ... thdng ....... ndm
K¢ toan truong Thii truéng don vi
(K1, ghi r3 ho tén) (K1, ho tén, déng diu)
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Mau s6 C64- HD/L.DTBXH

B0 phan: ...

BANG KE POI TUONG GIAM THOI HUGNG
TRO CAP UU PAI HANG THANG

Loal trg CAP: .ooevveviiiiiens e
ThADg ...overv. NEM ceorerer e
Pon vitinh: dong
TST Ho va tén Pia chi H:E f::m S6 tién | Ghi chii
1 2 3 4 5 6
Cong
Thuyét minh gidni:
1. 85 d6i tuong chuyén di: S6 ngudi ............... SG HEN: cvovervnrens (Bing chit....cooevvecrrennne )
2. S6 déi tugng hét thdi han hudng: S8 ngudi........... 86 tién:...........(Bang chif.......... )
3. 86 d6i tuong chét: S6 nEUd: vvvveeee SO LENT o (Bing chif....c.cooovennnn)
4. S6 giam khac: SO ngudit..coceieen SO UM (Bing chil).....ccovveens
Tong sé: ... e (BANE CH eecveiren )
Ngay ... thang ... ndm
K¢ toan trudng Tha trudng don vi
(Ki, ghi 10 ho tén) (K1, ho tén, déng diu)
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Pon vii o, Mau s6: C66-HD/LDTBXH

BANG KE POI TUGNG CHUA LINH TRG CAP UU DAI MOT LAN

(Theo danh sdch chi trd trg csp clia thang .......... nim............)
Loai ttg cap: oo

BDon vi tinh: déng

86 hé so S oia 84 tién
. hoac QP | >0 B'4Y
STT | Hovaté Dla h bio : Lid
0 va tén chi hc 10 finh C,huyen K}E‘?ng.. 1 do
lm’ng tién thang sau | phai tra
mit lan

] 2 3 4 3 6 7 8

Cong

Thuyét minh:

1. 56 thing sau tra ti€p: S8 ngudi:................. S6 tién:..........(Bang chi....................... )
2. 36 khong phai tra nita: S8 ngudic.............. SE tién: ......... (Bang chif...........ccco....... )
Cong: SO ngUdi:eeeevieiovieeeeee L SO B (Bang chil.....................)

Ngay...... thang....... ndm
Ngudi chi tra Thii tredng don vi
(Ki, ho tén} (Kitén, ho tén, dong dau)
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bon vi: ...............................
Bé phan: ...
Ma don vi SDNS: ..ovveroe

Mau so: C67 - HD/LDPTBXH

DANH SACH CHI TRA TRQ CAP UU PAI HANG THANG

Loai trg clp: ..o

Thang ...........nam ..........

S6 s
Pia chi| [linh
tién

Ho va
tén

S0 tién
TC
thuinmg
Xuyén
thing nay

trudc

Chura tra thang

S6 tién

Tong so
tién tu
cap

Nguti nhan

Ho

Ki tén

Cong
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An dinh: S6 ngudi: .........

S6 AN BANG Chli . eoeeoiiiiiriet ettt e ee e e s sa s

Nguoi chi tra
(Ki, ghi rd ho tén)

Ngdy....... thang
Thu trudng don vi

(Ki tén, ghi rd ho tén, déng dau)




Pon vi: i Mau so: C68 - HD/LDPTBXH
Bo phan: ..o,

Ma don vi SDNS: ..............

BANG KE POI TUGNG CHUA LINH TRG CAP UU PAI HANG THANG
(Theo danh séch chi trd tro cdp cua thiang .........nd

Loat tro cap: ..o

S Trg cap chira linh
; S es S6 50 . Trong dé :
T Ho va tén Bia chi | linh tién SO S6tién | Chuyén Khong Lido
T thing ) .o
thdng san | phai tra
1 2 3 4 S=6+7 6 7 8
Cong
Thuyét minh:
I. 56 thing sau tri tiép: S6 ngudic............. S§tién: ............ (Bing chi..................... }
2. 56 khéng phai trd nita: S6 ngudi-............. S8 tién: ............ (Bang chif.................... }
Cong: SO nguvi: So tién: ............. (Bang chir................, )

Ngay...... thing......... ndm........
Thii truéng don vi
(Kitén, ghi rd ho tén, déng ddu)

Ngudi chi tra
(Ki, ghi rd ho tén)

373



Ban CP quy “Dén on dip nghia” MAiu sb: S06 - DN

Pon vi....oovvvvvanns
SO THU QUY “PEN ON DPAP NGHIA”
Nam..............
Chirng e Trong do
Ngay, ) Téne |- | Thubd
thing| . |Ngay, ~ Dingii | el dr,h“ Tai | Gung tir | Thy (Ghi cha
ghi s6| >° | thang ' ong| e | quy | khac
gop ung hd| , 7
cap tren
! 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Téng cong thu
Ké’t chuyén chi phi
cudl nam
| Ton quf cudi nim J
Sé ngay co:...... trang, danh s tir trang O1dén trang. ...

Ngay.... thang..... nam

Nguoi ghi sb Phu trich ké toan Thii truwdng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho €n)
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Ban CD quy “Bél_l on dap nghia”

------
.

Mau s6: S08 - PN

SO CHI QUY “DEN ON PAP NGHIA”

(Dung cho ¢ap x4, phuong)

Nam............
Chirng tir Trong dé
T . ] °
Ngay, ~ |Hotogxdyl Tubd | Chi | Chi | Chi
thang: |\ . Dién giai |Tong| dungsia | nghia | tham tuyén |cong
ghi s6(S6| = 50 tién|chira nha ¢|trang, nha hei, |truyén| tac
8 doi tuong biz.}, thdm| 6m | khen |quan
cocong |vieng mo| dau |thuéng| ly-
1 | 2] 3 4 5 6 7 8 9 10
Tdng cong chi
Két chuyén chi
phi cudi nam
Ton qui cudi nam
So ngdy co:...... trang, danh s6 tir trang 01dén trang. ...
Ngdy masot......cocoeieriii...
Ngdy.... thdang..... ndm.....

Nguwoi ghi s6
(Ky, ho tén)

Phy trach ké todn

(Ky. h

o tén)

Thit trueong don vi
(Ky. ho tén)
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Ban CP quy “Dén on dap nghia”

.....

Mau s6: S07 - PN

SO TONG HQP THU PONG GOP, TAI TRQ
QUY “DEN ON BAP NGHIA”

(Dung cho cac cép)

Nam...........

S6 ngwoi ] Trong d6
S Tong Tai
T| Téndonvi \K}jl :F;at;: 56 (;{)}:}u ro, Ghi
T d(,f‘ il. 5 £ tidn | “°"8 | ung chit
ong | hoQuy | g | 80P | s

1 2 3 4 5 6 7 8 1 9 | 10

Cong thang

Liiy ké ky truéc

Lity ké s0 thu tir

dau nam dén nay

Ngay...thdang...ndm.......

Ngudri ghi so
(Ky, ho tén)
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Phu trach ké todn
(Ky, ho tén}

Tha truwéng don vi

(Ky. ho tén)




Ban CD quy “Dén on dap nghia”

Miu sb S09 - DN
Pon vi................
SO CHI QUY “DEN ON PAP NGHIA”
(Duang cho cap trén)
Nam...............
. ) | Trong dé ]
Chirng tif — -
Chi cdng tac quan 1y
Ngay, Diéngiai | | Chi|Chicho|Chi bbi chi | S | on Chi
thing, z | Ngay, Tong | ho §can b | dudng | van | .. | Chi
ghi 5o S0 thing sd tién| tro chuyén| ngoai cong phong hoi khac khen
. . Fac phil”  z =|nghi thudng
trach | gio pham
A |B| C D 2 3 4 5 6 71 8 9

Tong ¢dng chi

Két chuyén |
cudi nam

Ngay......thang.....ndm

Ngwiri ghi 56 Phu trich ké toan Thi truéng don vj
(K¥. ho tén) (K. ho tén)

(K, ho tén)
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Ban CD quy “Pén on dip nghia” Miu s6 S10 - DN

SO TONG HOP CHI QUY” PEN ON DAP NGHIA”

(Dung cho cAp trén)
Trong dé __! N‘
Tong| | chind | S | cning |ching| Chi | G
S 22 |Chi ho cong < .. | tuyén | cong |-
- .| osd L tto XD |75 |trg tham] tro doi % . Ghi
TT|Téndomvi| .x [trgcap| . . tac mg,| L. 2 4 L|truyén,| tac | .
fien ~.| SCnha .t hoi,om [song va . |cha
.| dud nghia .| khen [quan ly
chi bTCC dau |hoc tap ) N
trang thudng| Quy
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Cong sb phat
sinh thang, quy
Lity ké ki e
mang sang,
L ity ké tir dhu
nam dén nay ]
Ngay......thang...ndm.........
Ngwoi ghi s0 Phu trach ké todn Thi trudong don vi
(Ky, ho t€n) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Mau s6: C 34 - BH

Bio hiém xa héi tinh:......... . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bao hiém xa hoi huyén:.......... Doc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACHJCHI TRA LUONG HUU VA
TRO CAP BAO HIEM XA HOI

Nguén kinh phi chi rta BHXH: ...
Loat ché do BHXH: ..o

T Hoten Sisg | Noi 1 Sotien Truy | Toéng | Ki

T i ) cutri | thuong xuyén | linh | sétién | nhan

1 2 3 4 5 6 7 8
Cong trang

Tong s6 ngudi trong trang 13 RSPSOSSRORNOOORIIRRION . 2. 1

Téng s6 tién trong trang 12z (COt 7) v déng

S6 tién bang chif ...oovveeee déng
Ngay ... thang ... nam.........
Dai dién chi tra Phu trach ké toan Giam doc BHXH
(Ki, ho tén) (K, ho tén) (Ki, ho t&n, déng ddu)
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Mau so: C 35 - BH
B#o hiém xa hoi tinh:.....cen. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bao hiém xa hoi huyén:.......... Poc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH BAO TANG HUONG LUONG HUU,
TRG CAP BHXH HANG THANG

Nguén kinh phi chi BHXH: oo
Loai ché d6 BHXH: ...

\ s o Pia chi So tién linh Ghi
TT | Hevaten 3050 | Liphtién | hang thing chii
1 3 3 4 5 6

Cong to

An dinh diéu chinh tang: .....ccoooeeirevreern. NGUOL SEHEN: oooiivireirnenv. dONG
SG 1AM BANE CHIE: .ovovorceniireccre ittt s
Ngay ... thang ... ndm.....

Ngudi 1ap biéu Trudéng phong KH - TC Giam doc BHXH
(Ki, ho tén) (Ki, ho tén) (Ki, ho tén, déng diu)

382




Mau sé6: C 36 - BH

Bio hiém xa hoi Viét Nam......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bio hieém xa héi tinh................. Doc lap - Tur do - Hanh phac

DANH SACH PIEU CHINH TANG, GIAM LUONG HUU,
TRQ CAP BHXH HANG THANG

Théng ...... nam ........
Béo hiém xi hoi huyén:..................... XA oiieieiiniriines e,
Ngudn kinh phi chi Bao hiém x3 ROT: e
Loai ché d¢ Bao hiém xa héi: ...o.ooooceeoe
Li do | S0 tién | So tién | So tién
. Noi cu So tién §  diéu diéu | duec .
JHova | .. . , dieu , , Ghi
T1 i 56 s0 tri ) dang | chinh | chinh |linh sau .
tén < 1 .. | chinh - _ . . s chui
Iinh tién ché do | 1nh tang | giam | diéu
| ' thing | thang | chinh
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10
An dinh diéu chinh tang: ............... ngudi. S6 tién: ... déng
An dinh diéu chinh gidm: oo NgUST .SE GAN: oo dong
BAng chit: ...ooooooooviivooceooee
Ngay ... thang ... ndm.....
Nguoi lap biéu Trudng phong KH - TC Giam doc BHXH
(Ki, ho tén) (Ki, ho tén) (Ki, ho tén, déng d4u)
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Mau s6: C 37 - BH

Bio hi¢m xa héi tinh........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bao hiém xa hoi huyén..... Poc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH BAO THOI TRA LUGNG HUU,
TRO CAP BHXH HANG THANG

Nguén Kinh phi chi BHXH: s
Loaiche do BHXH: ..o

S - - Noi dang . ek
TT Ho va tén 5650 linh tién Li do cat S6 tién
1 2 3 4 5 6
Cong to
An dinh diéu chinh gidm: .............DGUOH .oooorrrvere S6 N dONg

384

SG HEN BANE CHTEL cecrrereeas e eemie i sb s

Ngay ... thing ... ndm.....

Ngudi lap biéu Trudmg phong KH - TC Giam déc BHXH
(Ki, ho tén) {Ki, ho tén} (Ki, ho tén, déng diu)
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Cap nganh quan Ii: ... ' Ma s6: C 46 - BH
TEN dOT VIZ oo en s e

Piachis oo,
MA don VI e
Dién thoai: ..o

Ti1é tham gia BHXH: ....coooveviviinnn,
BANG POI CHIEU NOP BAO HIEM XA HOI

I. SO LAO PONG, QUY TIEN LUONG, SO PHAI NOP BHXH
Thang 56 lao dong Téng quy tién lrong S0 phalnngi{XH )
Cong
1. O LIEU THU BHXH
Dién giai S6 dé nghi | S6 duge duyét

1. S6 nop thita
Yéu cdu:

1. S6 nop thira ghi cho ndp quy ........ NAM oo 13 déng
2. S6 ngp thiéu la ................ déng, cham nhat dén ngay .....thdng...... nam ....

Yéu cdu don vi phai nép vao tai khoan cia co quan BHXH s6 ....... tai ngin
hang (Kho bac Nh& NUGC) ...ooviiii it

Don Vi ovrcreennnereone N Bao hiém X2 hoi cv.eerecrencrecrreannee
Ngay ....... thang ... ndm..... Ngay ... thang ... nam.....

Nguoi Kétodn  Thi trudng Cin bd Trudng Gidam dac
lap biéu trudng don vi quanli  phong quan BHXH

- (Ki, ho tén, li thu (Ki, ho tén,

{Ki, ho tén) (Ki, ho tén} déng daw) (Ki,ho tén) (Ki, ho tén) ddng diu)
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BHXH tinh, thanh phé
Huyén, quan: ...

DLl NGHI TAM UNG CHI

Mau so: C 38 - BH

TRA LUGNG HUU

VA TRO CAP BHXH

Ho va tén:
SO chitng minh thu:
Dia chi:

La dai dién clia Ban dai dién chi tra xa (phudng) ....... , quan (huyén) .......
TT Loai d6i fuong 50 phai tra
SO nguoi S0 tién
I Ngan sach nha nuge dambao | ]
1

8 "Tuat dmh %u&t nuoi dtrofng
Cong 1
I |QuyBAXHdambao | [
| [Huuquandoi e o
_________ 2 |Huucongnhanvienchge 4 T
___________ 3 |Trg cap cdn bo xa phutng nghi huu
4_|Tainanlwo dong - Benhnghé nghiep |
5 |Phucwwinanlaodong [ )
_____ 6 _|Tudtdinhsudtcoban
7 | Tudt dinh sudt nuoi dLIO'ng
L Cong I
i ~ Téng cong I va TN N
Tong s0 tien dé nghi tam g (bang chil):... ..o
An AdInh 86 NGUOE oo,
Ngay ... thang..... ndm...... Ngay ... thang..... ndni.....
Phu trach ké toan Giam doc BHXH Nguoi tam ang

(Ki, ho tén)

(Ki, ho tén, déng ddu)

(Kf, ho tén)
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BAO HIEM XA HOI

Mau so: C 41b - BH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO THU HOI KINH PHi CHI BAO HIILM XA HOI

1. Nguon Kinh phi chi:

.. Nam ..

Daon vi: déng

TT Pon vi Téng 56 tién Trongdo
Trong nim | Nam trudc
A B 1 2 '3
__________ 1| Bao hiém xa hoi huyén o
__________ 2 |Baohiém xahoihuyen.. |
Bio hiém xa héi tinh
Cong quy
Luy k& tit ddu nam dén quy trudc
Luy ké& thu héi tir ddu nam dén quy ndy
2. Thuyét minh thu héi:
Ngady .....thdng ....ndm....
Ngudi lap biéu Phu trach ké toén Giam déc BHXH
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(Ki, ho tén)

(Ki, ho tén)

(Ki, ho tén, déng diu)



Mau s6: C 42 - BH

DANH SACH POI TUUN(‘ CHU A NHAN LUONG HUU
VA TR CAP BAO HIEM XA HOI

Thing

Nguén kinh phi chi tra bao hiém xa hoi:

Loai ché do bao hiém x4 hoi:

Ho va tén

Cong

Tong s6 tién bing chir:

Nguoi lap biéu
(Ki, ho tén)

Ké todn
(Ki. ho tem)

S tién Ghi |
S0 50 .
_ chua nhan chii
.............................................................................. dong
Nyay ... thang ....ndm.. ..

Gidm déc BHXH huyén
(K1, ho tén, déng diau)
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BHXH Quan, huyén

Mau so: B 05a -

BH

Chi tiéu

Quy nay |

Luy ké

" mThu BHXH tu ng'&yén
‘40 da nop vé BHXH Tmh trong, K

So thu ki trude chua nop \e tmh
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Phu trach ké toan

(Ki, ho tén)

Ngdy ........ thang....... ndm
Giam doc BHXH

(Ki, ho tén, déng diu)



Bao hiém xa hoi ' Mau so: B06 - BH

TONG HOP TINH HINH TIEP NHAN KINH PHI VA
CH1 BAO HIEM XA HOI

PHAN I. TINH HINH KINH PHI

Trong dé
TT Chi tiéu Mas6 |Tongso| Ngan .

sich | QWY
A B C 1 2 3

1 Kmh phl quy trudc chua quyét toan ]

(10 = 06 - 08)

PHAN II. PHAN TICH CHI TIET CHI KHAM CHUA BENH

. Tong s6

T Noi dung Trong quy  |Luy ké tir ddu nam
A B 1 2

I Chl kham chira bénh bat buéc

No: tri




A B 1 2
B Ngoul tri
3 _T_'_l_mnﬁ toan truc nep chongudibenh |
................ Ngogf i
...... I Chi kham chila bénh tur nguyén
...... R ¢ 16 hoe duimg
2 |Chi hd tro mai tang phi
S s (o cho cc 50 R
..................... Ngog.?'"}';'-.-i .
.4 N - rié'p e ngu&i e |
Cong -
) Ngay ...... thang ....ndni...
Ngudi lap biéu Ké todn Giam doc BHXH
(Ki, ho tén) (Ki, ho tén) (Ki, ho tén, ddng diu)
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BHXH Viét Nam Mau s6: B 08 - BH

BAO CAO TONG HGP TINH HiNH THU, CHI QUY BHXH

Nam .........

PHAN L. QUY HUU TRi VA TRG CAP
[ TT Chi tiéu Ma s6 [Thuc hién

1 2 3 4

Tong cong
PHAN IL. QUY KHAM CHUA BENH BAT BUUC
TT Chi tieu Mi s§ |Thue hién]
1 2 3 4

v S6 du qﬁy chuyén c;ang niam sau (04 01 + 02 03) 04
Tong cong
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PHAN Iil. QUY KHAM CHUA BENH TUNGUYEN

406

LTT Chi tiéu Ma s6 | Thuc hién|
1 2 3 4
[ |Sodu quy nam trude chuven sang 01
_________ S pos phat smh t%mg quy trong ey e R B
__________________________ . ongdo B
___________________________ T eae di nrcmg e
N M
Tt oat domg dh ﬂf"féi chmh ________________________________________________________________________________________________
_____________________________ T Fi
______ T pﬁ;fmsmhmglam quy trong . 03
Aomeds R T —
________________ o 1quykham S bcnﬁ. w nguyen
___________________________ it e
oS qu?chuyen sangnﬁm st (04 = ool 0
Tong cong
_ Ngay ...... thing ....ndm....
Nguai lap biéu Truéng ban KH - TC  Téng giam doc BHXH VN
(K1, ho tén) (Ki, ho tén) (Ki, ho tén, déng ddu)
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