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CHUYEN DE 5

QUY TRINH HACH TOAN KE TOAN
VA PHUONG PHAP LAP BAO CAO TAI CHINH

Muc tiéu chung

Nang cao kién thirc va K¥ ning vé cong tic quan 1y tai san tai cac co s giao
duc, cac truong va co quan quan ly gido duc

Muc tiéu cu thé

1. Gitp nguoi hoc nang cao hiéu biét vé:

- Dbi twgng va pham vi quan 1y tai san

- Hinh thirc quan ly tai san

- Bién phép quan 1y tai san

- Ché d6 trach nhiém vt chat ddi v&i quan 1y tai san

2. Rén luyén céc k¥ ning Ve phan loai tai san va danh gia va cach tinh hao mon va

khéu hao tai san; T6 chirc mua sim; Poc va phan tich cac chi tiéu trén hé thong bao
c4o tai chinh;Str dung cac tai khoan ké toan va phuong phap hach toan chi yéu.

3. C6 y thic trach nhiém nghé nghiép ciia ngudi lam ké toan vé hach toan ké
todn va lap bao cdo tai chinh.

I. QUY TRINH HACH TOAN VON BANG TIEN

1. K¢ toan tién mit

1.1 Nguyén tic ké todn

- Ké toan chi phan anh vao TK “tién mat” gia tri tién Viét Nam, ngan phiéu;
ngoai t¢; vang bac, kim khi qui, d4 qui; thuc t€ nhap, xuat quy .

- Ké toan quy tién mat phai phan anh day du, kip thoi, chinh xac s6 hién c6; tinh
hinh bién dong cac loai tién phat sinh  trong qua trinh hoat dong cua don vi, lubn dam

bao khép ding giira gid tri ghi trén s6 ké toan va sé quy. Moi khoan chénh 1éch phat
sinh phai xac dinh nguyén nhan, bdo cdo lanh dao, kién nghi bién phap xur Iy chénh 1éch.

-Ké toan tién mat phai chap hanh nghiém chinh cac qui dinh trong ché d6 quan
1y Iuvu thong tién t¢ hién hanh va cac qui dinh vé tha tuc thu, chi, nhap quy, xuat quy,
kiém soat trudc quy, glu’ quy va kiém ké quy cua Nha nudc

1.2 Ké todn chi tiét

1.2.1 Chitng tir ké todn

a. Phiéu thu: Mau C30 — BB theo QD s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006
cua BO Truong BTC

* Muc dich

bay la chung tir xac dinh s tién Viét Nam, ngoai t¢, vang bac, kim khi qui, da
qui, ... thuc té nhap quy; 1am can cir de thi quy thu tién, ghi s6 quy, ké toan ghi s cac
khoan thu c6 lién quan. Moi khoan tién mat nhap quy nhat thiét phai c6 Phiéu thu.
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Déi voi ngoai té, vang bac, kim khi qui, da qui trudc khi nhap quy phai duoc
kiém tra va lap “ Bang k&” dinh kém véi Phiéu thu.

* Huéng din lap

Phleu thu phai dong thanh quyen dung trong 1 ndm. Trong mdi Phiéu thu phai ghi
sO quyén va sb cta timg Phiéu thu. SO Phiéu thu phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan.
Timng Phiéu thu phai ghi & ngay, thang, nim lap phiéu, ngay, thang, nam thu tién.

Phiéu thu phai ghi rd tén don vi, dia chi va ma don vi sir dung ngan sach. Ting
phiéu thu phai ghi rd ngdy, thang, nam 1ap phiéu; ngay, thang, ndm thu tién.

Phiéu thu do K¢é toan 1ap thanh 3 lién ghi déy du cac ndi dung va ky vao phiéu,
sau d6 chuyén cho Ké toan truong duyét, chuyen cho Thu quy lam thu tuc nhap quy.
Sau khi dd nhan du s6 tién, Thi quy ghi s tién thuc t& nhap quy (bing chir) vao
Phiéu thu trude khi ky tén.

Lién 1 luu & noi 1ap phiéu; Lién 2 thu quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ke
toan cung voi chung tir khac dé ghi so ké toan; Lién 3 giao cho ngudi ndp tién.
Truong hop ngudi nop tién 1a don vi hodc c4 nhin ¢ bén ngoai don vi thi lién giao
cho ngudi ndp tién phai co chit ky ciia thu truéng don vi va dong dau don vi.

Chu y: Néu 1a thu ngoal te, vang bac k1m khi qui, da qui phai gh1 0 ty gla (don
gi4) tai thoi diém nhap quy dé tinh ra tong sd tién theo don vi dong tién ghi so.

b. Phiéu chi: Miu C 31-BB theo QD s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006
cua BO Truong BTC
* Muc dich

Phiéu chi nham xac dinh cac khoan tién Viét Nam, ngoai t¢, vang bac, kim khi
qui, da qui thyc té xudt quy, 1am can ctr de thu quy xudt quy, ghi s6 quy va ké toan
ghi s6 ké toan c6 lién quan. Moi khoan tién mit xuat quy nhat thiét phai co Phiéu chi.

* Huéng dan lap

Noi dung va cach 1ap Phicu chi twong tw nhw Phiéu thu, chi khac 1a Phiéu chi
phai duoc K& toan truong hay phu trach K€ toan, Thu trudng don vi xem xet va ky
duyét chi trude khi xuat quy.

Phiéu chi duoc 1ap thanh 3 1ién va chi sau khi ¢6 du chir ky cua nguoi lap phiéu
Ke toan truong, Thu truong don vi, thi quy méi dugc xuit quy. Sau khi nhan du sd
tién nguoi nhan tién phai ghi s6 tién da nhan bang chit, ky tén va ghi 15 ho, tén vao
Phiéu chi.

Trong 3 lién Phiéu chi: Lién 1 luu noi 14p phiéu, lién 2 thu quy dung dé ghi s6 quy
va chuyén cho k& toan cung voi ching tir khac d€ ghi s6 ke toan, Lién 3 giao cho nguoi
nhan tién. Doi voi lién dung dé giao dich thanh todn véi bén ngoai thi phai dong dau cta
don vi.

Chu y: Neu 1a ngoai t¢, vang bac, kim khi qui, da qui, phai ghi r6 ty gia, don gia
tai thoi diém xuat quy dé tinh ra tong s tién theo don vi dong tién ghi so.

c. Bién ban kiém ké quy (Dung cho dong Viét Nam): Mau C 34 - HD theo
QP s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 ctia Bo Truong BTC

* Muc dich: Bién ban kiém ké quy nhim xac nhan tién mat bang dong Viét
Nam tén quy thuc té va sd chénh 1éch thira, thiéu so vai s6 quy, trén co so d6 ting
cudng quan 1y quy va 1am co s& quy trach nhiém vat chit, ghi s6 ké toan sé chénh
léch
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* Phwong phap lap
Viéc kiém ké duoc tlen hanh vao cudi thang, cudi quy, cu01 nam hodc khi can

thiét c6 thé kiém ké dot xudt hodc khi ban giao quy. Khi tién hanh kiém ké phai
thanh lap Ban kiém keé, trong d6 thu quy va ké toan quy la cac thanh vién

Truge khi klem ké quy, thu quy phai ghi vao sO quy tat ca cac Phiéu thu, Phiéu
chi va tinh s6 du ton quy dén thoi diém kiém ke.

Trén bién ban can phai xac dinh 16 nguyén nhan giy ra thira hodc thiéu quy, c6
¥ kién nhan xét va kién nghi cua Ban kiém ké. Bién ban kiém ké phai c¢é chit ky cua
thii quy, nguoi chiu trach nhiém kiém ké quy va ké toan truong. Moi khoan chénh
quy déu phai bao cdo Thu truong don vi xem xét giai quyét

Bién ban duoc lap thanh 2 ban: 1 ban luu & tha quy, 1 ban luu ¢ ké toan quy
tién mit

d. Bién ban kiém ké quy (Dung cho ngoai t¢, vang bac, kim khi quy, d4 quy):
Miu C 35-HD theo QD s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 ciia B6 Truéng BTC

* Muc dich

Chung tu nay nham xac nhan sb ngoai t€, vang bac, da qui, ... tdn quy thuc té
va s thira, thiéu so véi s6 quy, trén co so d6 tang cudng quan 1y quy va lam co so
qui trach nhi¢m vat cht, ghi s0 ké toan sd chénh léch.

* Phwong phap lap

Viéc kiém ké quy duogc tién hanh theo dinh ky vao cudi thang, cudi quy, cubi
nam hoc khi can thiét co thé kiém ké dot xuat hogc khi ban giao quy.

Khi tién hanh kiém ké phai lap Ban Kiém K& trong do, thu quy va ké toan quy
la cac thanh vién. Trudc khi klem quy, thu quy phai ghi sO quy tat ca cac phiéu thu,
phiéu chi bang ngoai té va tinh sd du ton quy ngoai té dén thoi diém kiém ké.

Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng timg loai ngoai co trong
quy nhu: USD, EURQO, ..., tung loai vang bac, kim khi quy, da quy (néu c0).
~ Trén bang kiérp ké phai xac dinh va ghi r6 nguyén nhén thira, thiéu quy, co y
kién nhan xét va kién nghi cua Ban Kiém Keé. Moi khoan chénh 1éch quy phai bao
cao Thu trudng don vi xem xét giai quyeét.
Bién ban kiém ké quy do Ban Kiém K& quy 1ap thanh 2 ban : 01 ban luu & thi
quy, 01 ban luu ¢ ké todn quy.
1.2.2. 86 ké todn chi tiét
a. S0 quy tién mat
* Muc dich
Sb nay dung cho thi quy (hodc dung cho ké toan tién mat) phan anh tinh hinh
thu, chi va ton qu¥ tién mat bang tién Viét Nam ctia don vi
* Hwéng din ghi s6
- Can cir d& ghi s6 quy tién mat 1 cac phiéu thu, phiéu chi da thuc hién nhap,
xuat quy.
- S6 nay mo cho thu quy , mdi quy dung mot sO hay 1 sO trang sO. SO nay cling

dung cho ké toan chi tiét qui tién mit va tén so stra lai la” S6 ké toan chi tiét chi qui tién
mit” . Tuong tmg véi mot s cua thi quy thi ¢6 1 s6 ciia ké toan cliing ghi song song

- Pinh ky ké toan kiém tra, doi chiéu gitra s ke toan vai s6 quy va ky xac nhan.
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b. S6 theo doi tién mit, tién giri bing ngoai té: Miu S 13 — H theo QD s6
19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo Truong BTC

* Muc dich

S6 nay dung cho cac don vi ¢ ngoai t¢ da phan anh trén tai khoan 111, 112 dé
theo doi chi tiét tung loai tién mat, tién gui bang ngoai té.

* Hwéng din ghi s6

Can cir dé ghi s6 1a céc phiu thu, phiéu chi bang ngoai t¢ va céc gidy bao Co,
bao N¢ hay bang sao ké kém theo cac chiing tir goc ciia Ngan hang, Kho bac.

Mbi noi mo tai khoan giao dich bang ngoai té hodc loai tién giri duoc theo ddi
trén 1 quyén s0 hodc 1 56 trang Moi ngoai t€ theo doi mot so trang.

Dau _thang, ghi sd tién ton quy hodc s6 du ton quy dau ky. Cudi thang, cong
tong s tién gui vao rut ra dé tinh s6 du, d6i chiéu v6i Kho bac, Ngan hang lam cin
ctr dé ddi chiéu vai sb cai va 1ap bao cdo tai chinh.

Chu y: Cot 1: Ghi ty gia hdi doai theo ché d6 tai chinh quy dinh (ty gia thuc té,
ty gia do B Tai chinh quy dinh hoac do Ngan hang Nha nudc Viét Nam quy dinh)
tai thoi diem céac nghi¢p vu kinh té phat sinh bang ngoai t¢.

1.3. Ké todn tong hop

1.3.1. Tai khodn ké todn

a. Tai khoan 111 — Tién mit

* Cong dung: Tai khoan nay dung phan anh tinh hinh thu, chi va ton quy tién
mat cua don vi, bao gom tién Viét Nam va ngoai té.

* Két cAu va ndi dung phan anh

TK 111
Céc khoan tién mit tang do : Céc khoan tién mit giam do:
- Nhap quy tién mat, ngoai té, vang bac, | - Xuét quy tién mat, ngoai t¢, vang bac,
kim khi qui, d4 qui . kim khi qui da qui.
- S6 thira quy phat hién khi kiém ké. - S6 thiéu hyt quy phat hién khi kiém
Gié tri ngoai t& ting khi danh gia lai ngoai | k€. Gia tri ngoai t¢ giam khi danh gia
t¢ (trudng hop ty gid ting ). lai ngoai t¢ (truong hop ty gia giam )
SDCK: Cac khoan tién mit, ngoai t¢, vang
bac, kim khi qui, da qui con ton quy.

b .TK 007 — Ngoai t€ cac loai
* Cong dung: Tai khodn nay phan anh tinh hinh thu, chi, con lai theo nguyén t¢
cua cac loai ngoai t¢ ¢ don vi.
* Két c4Au va ndi dung phan anh
TK 007

S6 ngoai té thu vao ( nguyén té ). S6 ngoai té xuat ra ( nguyén té ).

SDCK: S ngoai té con lai ( nguyén té ).

Trén tai khoan nay khong qui doi cac dong ngoai té ra dong Viét Nam.

1.3.2 Hudng dan hach todn mét sé nghiép vu kinh té chii yéu
Bai tap: K& toan thu chi tién mat
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2. K¢ toan tién giri ngin hang, kho bac

2.1 Nguyén tic ké todn tién giri

Ké} toan tién glri ngoai viéc chap hanh cac nguyén tic ké toan von bang tién, con
phai chap hanh céac qui dinh sau day:

oo Ké"toén tién guri phai t6 chirc thuc hién viéc theo ddi riéng tung loai tién gui (
tién gui ve kinh phi hoat dong, kinh phi dy an, tién gii von dau tu XDCB va cac loai
tién gui khac theo timg ngén hang, kho bac ). Dinh ky phai kiém tra, doi chi€u nham
dam bao so liéu gui vao, rt ra va ton cudi ky khop dung voi s6 liéu cua ngéan hang,
kho bac quan ly. Neu c6 chénh 1¢ch phai bao ngay cho ngan hang, kho bac dé xac
nhan va diéu chinh kip thoi.

- K& toan tién guri phai chép’hénh nghiém chinh ché do quan 1y, luu thong tién té
va nhiing qui dinh ¢6 lién quan dén Ludt Ngan sach hi¢n hanh ciia Nha Nudc.

2.2 Ké todn chi tiét

2.2.1 Chitng tir ké todn

Ké toan tién giri Ngan hang, kho bac sir dung cac ching tir ké toan nhu Gidy bao
No, Gidy bao Co6 hodc Bang sao ké cua ngan hang - kho bac kém theo cac chung tir
goc ( Uy nhiém thu, Uy nhiém chi, Bang ké n{p séc).

2.2.2 S6 ké todn chi tiét: Mau s6 S12 — H theo QD s6 9/2006/QD-BTC ngay
30/03/2006 cua B Truong BTC

2.3 Ké todn tong hop

2.3.1. Tai khodn ké todn

Tai khoan 112

- Céc loai tién Viét Nam, ngoai t¢, vang | - Cac khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang
bac, kim khi qui, ¢4 qui gui vao ngan | bac, kim khi qui, da qui rut tir tién gui
hang — kho bac. ngan hang - kho bac.

- Gia tri ngoai t¢ tang khi danh gia lai | - Gia tri ngoai t€¢ giam khi danh gia lai
ngoai t¢ ( truong hop ty gia ngoai t¢ tang). | ngoai té ( truong hop ty gia ngoai té giam).

SDCK: Céc khoan tién Viét Nam, ngoai
té, vang bac, kim khi qui, d4 qui con gui
0 ngan hang — kho bac.

2.3.2 Ké todn mét sé nghiép vu kinh té chii yéu:
Bai tap: K& toan tién giri Ngan hang; Kho bac

3. K& toan dau tu tai chinh ngin han(TCNH)- TK 121

TK nay dung dé phan anh s hién ¢ va tinh hinh bién dong cac khoan dau tu
TCNH tir cac ngudn khong phai do NSNN cép hoic khong co ngudn gde tir NS.
Pa tu TCNH 1a viéc bo von mua céc loai ching khoan c6 thoi han thu hdi dudi 1
nam( nhu tin phiéu kho bac, ky phiéu ngan hang..)hodc mua vao véi myc dich ban
CK khi ¢6 10i( ¢d phiéu, trai phiéu) dé ting thu nhap va cac loai dau tu khac nhu gop
von, gop TS vao cac don vi khac co thoi han thu hoi khong qua 1 nam véi muc dich
tang thu nhéap.

- CK duoc dau tu bao gdbm: Trai phiéu cong ty, tin phiéu kho bac,ky phiéu NH.
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- CK c6 gia tri khac.
- Cac khoan dau tu ngan han khac: tién goico ky han dudi 12 thang,chuyén TS

tur quy phuc lgi va quy phat trién hoat dongsu nghi€p hodc tir cac ngudn khac khong
phai cia NS cap hozc khong c6 ngudn gdc NS dé gop von vao don vi khac.

- Dung v6n huy dong tir cac ca nhan, t6 chirc dé gop von.

Hach toan TK nay can ton trong mét sé quy dinh sau:

- Hoat dong dau tu TCNH chi duoc ap dung cho cac don \(i tu dam bao toan bd
chi phi hoat dong thuong xuyén, cac don vi ty ddm bao mot phan chi phi hoat dong
thuong xuyén va cac don vi khac theo quy dinh cua phap luat.

- -CK dau tu NH phai dugc ghi s6 ké toan theo gia thuc té mua CK(gia gbc), bao
gom: gid mua cong céac chi phi mua.

- CK dau tu NH bao gdm ca nhung CK c6 thoi gian dao han.

- K& toan phai m¢ sb chi tiét theo ddi tung khoan dau tu TC.

Két cau va nodi dung TK 121- dau tu tai chinh ngén han

Bén ng:

- Tri gié thuc té CK dau tu ngén han mua vao.

- Tri gia thuc té cac khoan dau tu tai chinh ngén han khéc

Bén co:

- Gia tr1 CK dau tu ngén han ban ra, ddo han hoac dug¢ thanh toan theo gia tri
ghi s0;

- Gia tri CK dau tu ngan han khac khi thu hdi theo gié tri ghi so.

S6 dw bén No:

Tri’thl_rc té CK dau tu ngén han va cac khoan dau tu tai chinh ngén han khac do
don vi nam gitr.

TK 121- déu tw tai chinh ngin han ¢6 2 TK cép 2:

- TK 1211 dau tw CKNH

- TK 1218 dau tw CKNH khac

K¢ toan mét s6 nghiép vu kinh té chi yéu :

Bai tap: K& toan dau tu tai chinh ngan han(TCNH)

II. QUY TRINH HACH TOAN VAT TU, NGUYEN VAT LIEU- TAI SAN CO
PINH

1. Quy trinh hach toan vat tw, nguyén liéu vat liéu(NL-VL) - cong cu dung
cu(CCDC)

1.1 Nguyén tic ké todn

1.1.1 Noi dung

¢ NL - VL trong don vi HCSN rat da dang, bao gom:

Nguyén liéu, vat li¢u, nhién liéu, phuy tung thay thé, vat liéu dung cho cong tac
quan ly & van phong nhu van phong pham cac loai, vat liéu dung cho hoat dong
chuyén mon nghiép vu, céac loai vat liéu khac.
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¢ Cong cu - dung cu: La nhiing tu liéu lao dong khong c6 d cac tiéu chuan vé
gia tri va thoi gian sir dung quy dinh d6i véi tai san ¢6 dinh. Theo quy dinh hién hanh
thi CC - DC bao gom:

- Dung cu: Tuy thudc vao tirng linh vuc ma phan loai nhu trong linh vuc gido
duc 12 CC - DC trang bi phong thi nghiém, phong hoc....hodc trong linh vuc y té 1a
kim kep, panh, xi-lanh, éng tai nghe.....

- Dung cy lau bén: 13 nhimg CC - DC c6 gia tri twong d6i 16n & co thoi gian sir
dung trén mot ndm ma khong coi la TSCD & nhiing tai sdn c6 nguyén gia trén 10
triéu dong trd 1én nhung dé hong, d& v& nhu cic d6 dung thuy tinh, bang sanh
sir...trir trang thiét bi thi nghiém, nghién ciru khoa.

Pon vi phéi theo ddi, quan 1y chat ché timg loai CC - DC 1au bén khi xuét ra sir
dung cho dén khi bao hong.

1.1.2 Nguyén tdic hach todn :

- Chap hanh ddy du cic quy dinh vé quan ly nhap, xuat kho nguyén liéu - vat
li¢u, cong cu, dung cu. Nhap, xuat déu phai lam thu tuc: can, dong, do, dém & bat
budc phai co phiéu nhdp kho, phiéu xuat kho. Riéng cac loai vat liéu dic biét nhu
dugc liéu, hoa chat ... trude khi nhap, xuat phai kiém nghiém sb lugng, chat luong

- Chi hach toan vao TK 152, 153 gia tri nguyén li€u - vat li€u, cong cy, dung cu
thuc té nhap, Xuét qua kho. Céc loai nguyén li¢u - vat li¢u, cong cu, dung cy mua vé
dua vao st dung ngay khong qua kho thi khong hach toan vao TK 152, TK 153

- K& toan chi tiét vat liéu, dung cu phai thuc hién ddong thoi & kho & phong ké
toan . O kho, thi kho phai md sb (hoac thé) kho theo doi sé lugng nhap, xuit, ton
tung thur vat li¢u, dung cu; O phong ké toan phai mé sb chi tiét nguyén liéu - vat liéu,
cong cy, dung cu nhép, xuat, ton kho. Pinh ky, ké toan phai thyc hién ddi chiéu véi
thi1 kho, néu c¢6 chénh léch thi bao ngay cho ké toan truong hodc phu trach ké toan &
Thi truong don vi biét dé kip thoi xac dinh nguyén nhan & c6 bién phap xir 1y.

- PBanh gia nguyén li¢u - vat li¢u, cong cu - dung cu: La nhim xéac dinh gia tri
ghi s6 ké toan. Ké toan nhap, xuat, ton kho nguyén liéu - vat li€u, cong cy, dung cu
phai ghi theo gia thuc té.

+ Gia thuc té nhap kho:

* Gia thuc té nguyén li€u - vat li€u, cong cu, dung cu mua ngoai nhap kho:

¢ Néu nguyén li¢u - vat liéu, cong cy, dung cu mua vé sir dung cho hoat dong
HCSN, Dy an, thyc hién don dat hang cua nha nudc, hoat dong dau tu XDCB.

Céc khoan thué khong hoan lai ( Thué nhap
+  khau, thué tiéu thy dic biét, thué GTGT khong

duoc hoan lai)

Gia _  Gia mua thyc té
thuc té ghi trén hoa don

Céc chi phi ¢6 lién quan ( chi phi van chuyén, bdc xép..) duge ghi truc tiép vao
cac tai khoan chi phi ¢ lién quan dén viéc sir dung nguyén li€u - vat li€u , cong cu,
dung cu.

¢ Néu mua nguyén li€u - vat li¢u, cong cy, dung cu dung cho hoat dong san
xuat- cung ung dich vu chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khau trur thi gid mua
nguyén liéu - vat li€u, cong cy, dung cu la gid mua khong c6 thué¢ GTGT.

¢ Néu mua vat liéu — dung cu dung cho hoat dong san XUét- cung tng dich vu
chiu thué GTGT tinh theo phuong phap truc ti€p hoac khong thude dién chiu thué
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GTGT thi gia mua nguyén liéu - vat liéu, cong cu, dung cu 13 gid mua c6 thué
GTGT ( Gia thanh toan).

¢ Néu nguyén li¢u - vat li¢u, cong cy, dung cyu mua vao dung chung cho ca
hoat dong san Xuét- cung Ung dich vu thudc di¢n chiu thué GTGT & hoat dong
HCSN, du én, thyc hién don dat hang duoc trang trai tr nguén kinh phi . Vé nguyén
tac, don vi phai hach toan riéng thué GTGT dau vao duoc khau trir & khong duoc
khau trir, néu khong hach toan riéng duogc thi sb thué GTGT dau vao dugc hach toan
vao TK 3113. Cubi ky, ké toan phai tinh, xac dinh s6 thué GTGT dau vao dugc khau
trir & khong dugc khiu trir theo ché d6 quy dinh. S6 thué GTGT dau vao khong
duoc khiu trir duge hach toan vao chi HCSN, chi dy an, chi thuc hién don dat hang
cua nha nudc.

* Gia thuc té nguyén li€u - vat li¢u, cong cuy, dung cu tu ché nhap kho

Gia thyc € NL-VL,CC-DC ~ _ Toan bd chi phi san xudt, ché bién
tu san xuat nguyén liu — vat liéu do
* Gia thuc té cua vat liéu - dung cu thu hoi :
Giathyct€ NL-  _  Gi4 do Hoi dong dinh gié tai
VL,CC- DC thu hoi san xac dinh
+ Gia thyc t& NL-VL,CC-DC xuit kho c6 thé ap dung mét trong cac phuong
phép xéc dinh sau :
* Gia thuc té binh quan gia quyén:
Gia thyc € NL-VL, _  Gia thyc té binh quan cho y 86 lwong NL-VL,
CC-DC xuat trong ky mot don vi NL-VL,CC-DC CC-DC xuat trong ky

qf;i tchl‘l’: ltéd](j);lrllﬂ\lli _ GTT VL-DC ton dau ky + GTT VL-DC nhip trong ky
NL-VL, CC-DC SO luong VL,DC ton dau ky - SO luong VL,DC nhép trong ky

* Gia thuc té nhap trude Xudt trude : Theo phwong phap nay cac loai NL-
VL,CC-DC nhap lan dau & dy:(yc dung dé tinh gia ChO VL- DC ;;uét dau tién chg dér}
khi hét s6 VL-DC nhép lan dau moi tinh gia thyc t€ xuat cho s6 VL-DC nhap lan ké
tiép

GTT cta NL- Gia thyc té cia VL-DC S6 lugng VL-DC xuit
VL,CC-DC = nhép kho theo tunglan  x  dung trong ky thudc s6
xuat dung nhap kho trude lugng ting 1an nhap kho

* Gia thyc té nhap sau, xuat trudc: Theo phuong phap nay s6 VL- -DC Xuét
dugc tinh theo don gia ciia VL-DC nhap lan cudi cung. Sau khi xuit hét sé VL-DC
nhap méi nhat nay thi méi xuat VL-DC ké trude do.

GTT ciia NL-VL, G}"T cua VL-I?C So luo'{lg VI;-DEZ xuat du‘ng
CC-DC xuét ding nhap kho theo ting  x  trong ky thudc s6 luong tung
lan nhap kho sau lan nhap kho

* Gia thuc té dich danh: Ap dung trong truong hop co thé nhan dién duoc ting
thir, nhom hoac loai VL - DC voi ting lan nhap kho va gia thuc té ctia no6 thi c6 thé
xac dinh gid thyc t€ cia VL - DC xuat dung theo gia thuc t€ dich danh. Dicu do cé
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nghia la khi xuét’kho VL - DC phai biét duoc trong s6 VL - DC xut d6 thudc dot nhap
nao va gia thuc té nhap cua dot nhap do.

1.2 Ké todn chi tiét

1.2.1 Ching tir ké todn sir dung

Phiéu nhap kho (mﬁu C20-HD;Bang ké mua hang (Mau C24-HD);Phiéu xuét
kho (mau C 21-HD); Gidy bao hong, mat cong cu, dung cu (mau C22- HD); Bién
ban kiém ké vat tu, cong cy, san pham, hang hoa (mau C22 - HD); Bién ban klem
nghiém vat tu, céng cu, san pham, hang héa (Mau C25-HD) theo Quyét dinh s6
19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo Truong BTC.

1.2.2 86 ké todn:

- S6 kho (the kho) (m?tu S21 - H); S6 chi tiét nguyén li€u, vat lidu,cong cu, dung
cy, san pham, hang hda (mau S22-H); Bang tong hop chi tiét VL-DC-SP-HH (méu S23
- H) theo QD s6 19/2006/Qb-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo Truong BTC.

1.3 Ké todn téong hop

1.3.1 Tai khoan swr dung: La céc tai khoan

~ a. TK 152 “Nguyén li¢u,Vat li¢u”: Dung dé phan anh s6 hién c6 va tinh hinh
bién dong gia tri cac loai nguyén li€u - vat liéu trong kho ctia don vi HCSN.

* Két cAu va ndi dung TK 152

TK 152
SDBK
- Tri gia thyc té nguyén li¢u-vat liéu nhép kho | - Tri gia thuc té clia nguyén lidu-vat
(do mua ngoai, cap trén cap, tu ché.. ) liéu xuat kho.
- "l:n gia nguyén li¢u, vat li€u thtra phat hi¢n khi | - Tri gig’l thuc té cua nguycf:n liéu - vat
kiém ké. liéu thiéu phat hién khi kiém ké.
SDCK : Tri gia thuc té cua nguyén li¢u - vat
li¢u hién con trong kho cua don vi

b. TK 153 “ Cong cu, dung cu”: Dung dé phan anh sb hién c6 va tinh hinh
bién dong gia tri cac loai Cong cy, dung cu trong kho cua don vi HCSN.

* Két cau & ndi dung twong tw TK 152

b. TK 005 “Dung cu lau bén dang sir dung”: TK 005 dung dé phan anh gia
tri cac loai cong cu, dung cu lau bén dang sir dung tai don vi. Cong cu dung cy lau
bén dang sir dung la nhiing c6ng cu, dung cu c6 gia tri tuong d6i 16m va thoi gian sir
dung dai, yéu cau phai duoc quan 1y chat ché ké tir khi xuat dung cho dén khi bao
hong.

* Két c4u va ndi dung phan anh TK005

005
SDDK
Gia tri dung cu lau bén ting do xuét ra | Gia tri dung cu lau bén giam do bao
de st dung hong, mat va cac nguyén nhan khéc

SDCK: Gia tri dung cu lau bén hién
dang st dung tai don vi
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c. TK 643”Chi phi tra truwéce”: Ding dé phan anh cac khoan chi phi thuc té da
phat sinh nhung khong thé tinh vao chi hoat dong & chi phi san xuat cung Ung dich
vu trong ky ndy ma phai tinh vao chi phi ciia 2 hay céc ky ké toan tiép theo

* Noi dung & két ciu

TK 643
SDDK: Céc khoan chi phi tra trude da tinh vao
Céac khoan chi phi tra trude thuc té | chi hoat dong sy nghi€p, chi theo don
phat sinh dat hang cua Nha nudc & chi phi san

xuat, cung ung , dich vu

SDCK:
Cac khoan chi phi tra trudc chwa phén
bo cudi ky

1.3.2 Hach toan cdc nghiép vu kinh té chil yéu :

Bai tap : K¢é toan nguyén liéu, vat liéu
Bai tap : Ké toan cong cu, dung cu
Bai tap : Ké toan chi phi tra trudc (Cong cu- dung cy)

2. Quy trinh hach toan TSCD

2.1 Khai ni¢m

Tai san cb dinh 13 nhing tur liéu lao dong chu yéu va nhiing tai san khac co gia
tri 16n va thoi gian sir dung lau dai. TSCD bao gom:

Tai san cb dinh 13 nhimng tur liéu lao dong chu yéu va nhirng tai san khac co gia
tri 16m va thoi gian st dung lau dai. TSCD bao gom:

2.1.1 Tai san c6 djnh hitu hinh : La tai san mang hinh thai vat chat, c6 két cau
doc 1ap hodc la 1 h¢ thong gom nhiéu bd phan tai san riéng I¢ lién két voi nhau dé
cung thuc hién mot hay mot s chirc ning nhat dinh( néu thiéu bat ky mot bd phén
nao thi ca h¢ thdng khong thé hoat dong duoc), c6 du tiéu chuan cua tai san ¢ dinh
vé gia tri va thoi gian sir dung theo quy dinh trong ché do quan 1y tai chinh. Trir
truong hop dac biét cé quy dinh riéng doi vai tai san dac thu.

Theo quyét dinh s0 32/2008/QD-BTC ngay 29 thang 5 ndm 2008 vé& viéc ban
hanh ché d6 quan 1y, tinh hao mon TSCD trong co quan Nha nudc, don vi Sy nghiép
cong 1ap va cac to6 chuc str dung kinh phi NSNN. Ti€u chuan nhan biét tai san ¢6 dinh
hiru hinh:

- C6 thoi gian stir dung tir 1 ndm tré 1€n;

- C6 nguyén gia tir 10.000.000d (mudi triéu déng) trd 1én.

2.1.2 Tai san ¢é d‘mh vo hinh: La tai san khong mang hinh thai vat S:hét cu thé
mé O quan don vi phai dau tur chi phi‘cho viéc tao lap nhu: Gia tri quyén su dung
dat, bang phat minh sang ché, phan mém may vi tinh, kiéu dang cong nghiép, giai
phap hitu ich, ban quyén tac gia..., théa man dong thoi ca 2 tiéu chuan quy dinh trén
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2.1.3 Tai san ddac thu

- La nhiing tai san c6 nguyén gia tir 5 tridu dong dén dudi 10 triéu dong va cé
thot gian st dung trén mot nam, dugc quy dinh la tai san ¢6 dinh hiru hinh. Bao gom:
May moéc, thiét bi; Phuong tién van tai, truyén dan; Thiét bi, ~dung cu quan ly; Stc
vat 1am viéc, stic vat nudi phuc vu nghién ctru hoic lay san pham cay lau ndm, vuon
cay canh, cay an qua, hon non bg; Tai san dic biét; Tai san c6 dinh khac

- Tai san khong thé danh gia dugc gia tri thuc cua tai san (dugc goi 1a tai san dic
biét), nhung yéu cau doi hdi phai quan 1y chdt ché vé mat hién vat (hién vat trung bay
trong bao tang, lang tam, di tich lich su, ..), dugc quy dinh 1a tai sdn c¢6 dinh hitu hinh.

Riéng nhimg tai san c6 nguyén gia tir 10 triéu dong trd 1én nhung dé hong, de
v& (cac dd dung bang thuy tinh, bang sanh si...) thi khéng quy dinh 1a tai san ¢
dinh, trir cc trang thiét bi thi nghiém, nghién ctru khoa hoc.

Ngoai cac quy dinh trén; cac don vi cin cir vao dic thu tai san ctia minh c6 thé
quy dinh thém cac tai san chua du tiéu chuan quy dinh 1a tai san co dinh.

2.2 Phén logi TSCD hiiu hinh

- Nha cira, vat kién truc:

+ Nha: Nha lam viéc, nha kho, nha hdi truong, nha cau lac by nha van hod, nha
tap va thi dau thé thao, nha bao ton bdo tang, nha tré nha mau gido, nha xuong,
truong hoc, giang duong, ky tic x4, bénh vién, tram x4, nha an dudng, nha khach,
nha ¢, nha cong vy, nha cong thy, nha khac, .....

+ Vat kién tric: Giéng khoan, giéng dao, san choi, san phoi, cdu cdng, hé théng
cap thoat nudc, de, dép, duong sa (do don vi dau tu xay dung), san van dong, bé boi,
truong ban, cac lang tim, twong dai, tuong rao bao quanh,...

- May moc, thiét bi:

+ May moc, thiét bi vin phong: May vi tinh, mdy in, may photocopy, may
chiéu, may huy tai liéu, may dun nudc, thiét bi loc nuwdc, may hat am, may hut bui,
may diéu hoa khong khi, tu lanh, tu da, may giat, thiét bi nghe nhin, thiét bi luu trir
thong tin dir ligu, thiét bi phong chay chira chay, bo ban ghe, tu, két sit,...

+ M4y moc thiét bi dung cho cong tac chuyén mén: Mdy cong cu, may moc
thiét bi do luong phan tich, may moc thiét bi thi nghiém,...

- Phuong tién van tai, truyén dan:

+ Phuong tién van tai duong bd (xe 0 td, xe md to, xe gén may, phuong tién
van tai duong bd khac); phuong tién van tai duong thuy (ca nd, xudéng may cac loai;
tau thuy céc loai; ghe thuyén céc loai, phuong tién van tai duong thuy khac); Phuong
tién van tai duong khong (may bay cac loai),...

+ Phuong tién truyén dan: Hé théng day di¢n thoai, téng dai dién thoai, phuong
tién truyén dan di¢n,...

- Thiét bi, dung cu quan 1y: Ban, ghé, ti, gia ké dung tai liéu,...

- Stc vat lam vig¢e, stc vat nudi phuc vu nghién ctru hodac léy san phém, cay lau
nam, vuon cay canh, cdy an qua, hon non bg.

- Tai san dac biét: Hi¢n vat bao tang, ¢ vat, tac phém nghé thuat, sach, lang
tam, di tich lich st,...

- Tai san ¢d dinh khac.
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2.3 Danh gia TSCD
2.3.1 Danh gia theo nguyén gia:
Nguyén gia 1a gia thuc té hinh thanh TSCD.

a. D6i véi TSCP hitu hinh: Ty theo cdc ngudn hinh thanh tai san khac nhau,
nguyén gia cac TSCD dugc xéac dinh cu thé nhu sau :

- TSCP hitu hinh do mua sim (ké ca TSCP méi, di sir dung).
+ Str dung cho hoat dong HCSN, du an, don dat hang ctia Nha nudc

La Cac khoan Chi phi van chuyén, Céc khoan thu hoi
Neuvén gia chiét khau boc dd, céc chi phi vé san pham, phé
g ot = mua - thuong +  suachira, cditao, -  li€u do chay thu,
gia o ~ z L . X Lo
thuc mai, gidm nang cap, chi phi cac khoan thué, phi,
té gia lap dat, chay thur 1€ phi (n€u ¢o)

+ Su dung cho hoat dong SX-KD hang hoa, dich vu thudc dbi tuong chiu thué
GTGT, néu don vi ap dung phuong phap khiu trir, thi nguyén gia TSCb gdm gia

mua khong ¢6 thué GTGT, néu don vi ap dung phuong phap truc tiép hodc khong
thudc dién chiu thué thi gid mua 1a gia c6 thué GTGT

- TSCDP loai dau tu xay dung ( ca tw 1am & thué ngoai ).
Neuven eid _ Gia tri quyét toan da dugc cép‘ c6 tham quyén phé duyét theo
guyen g quy dinh Quy ché quén ly dau tu va xay dung hién hanh
- TSCP hiru hinh duoc diéu chuyén dén :

e Céc chi phi van Céc khoan thu hoi
Gia tri cua tai san 2L A am . A 2 A
n . A chuyén, boc do, cac chi ve san pham, phé
Nguyén _  ghitrong Bién . . o ,
it = » 1. ...+ phista chira, cai tao, - li¢u do chay thu,
gia ban ban giao tai ~ X A , \ Y
N P nang cap, chi phi lap cac khoan thué, phi,
san diéu chuyén < , Ao A
dat, chay thur 1€ phi (néu c0)
- TSCP hitu hinh duge cho, duge biéu, duoc tang.....:
Gia tri cua tai san dugc co Céc chi phi van Cac khoan thu
quan tai chinh tinh lam can chuyén, boc hoi vé san
Neuvén ctr dé hach toan hoac gia tri dd, cac chi phi pham, phé li¢u
g izi/ do céc t6 churc c6 chiic nang +  strachita,cai -  do chay thu,
& dinh gié tai san nha nudc tao, nang cap, cac khoan
danh gia lai va dugc co quan chi phi lap dat, thué, phi, 1€
tai chinh cung cap thong nhat chay thu phi (néu co)

- Nguyén gia tai san dac biét: Puogc sir dung gia quy wdce 1am cin ctr ghi s6 ké
toan. Gia quy udc do cac co quan chuyén nganh quan ly quy dinh
b. Poi véi TSCP thué hoat dpng :

Neuvén eié — Gia tri TSCD tai thoi diém di thué dugc hai bén thong
guyen nhat trong hop dong thué tai san.
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c. Déi véi TSCD vé hinh:
- Gia tri quyén st dung dat:
ot DPbi véi dét dugc giao co6 thu tién st dung dég; dat nhén chuyén nhuong
quyén su dung dat hop phap; dat duoc thué ma da tra tién thué dat cho ca thoi gian
thué thi gia tri quyén su dung dat:

Nguyén _  Tién st dung dat phai ngp khi dugcnha , Thué, phi, 1¢ phi
gia nudc giao dat c6 thu tién st dung dat (néu co).
Hoac
Nguyén  _ S6 tién da tra khi nhén chuyén nhuong . Thué, phi, 1¢ phi
gia quyén st dung dat hop phép (néu co).
Hoac
Nguyén _  S6 tién thué dat da tra 1 1an cho toan bo N Thué, phi, 1¢ phi
gia thoi gian thué (néu co).

+ Pdi v6i dat duge _giao khong thu tién str dung dét : Gia dat dé xac dinh gia tri
quyén sir dung dat bao gom:

¢ Dit xay dung tru s¢ co quan, xdy dung cong trinh sy nghiép dugc xac dinh
theo gia dat & do Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh theo quy dinh

¢ Dit dung 1am mat baqg san xuglt kinh doanh dugc xac dinh theo gia dat phi
nong nghiép (khong phai 1a dat &) do Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh theo quy
dinh
4 Pt dung vao san xuat nghién ciru thi nghiém vé nong nghiép, 1am nghiép,
nuoi trong thuy san, lam mudi duoc xac dinh theo gia dat nong nghiép, lam nghiép
(bao gom ca rung phong h, rimg dac dung), nudi trong thuy san, 1am mudi do Uy
ban nhan dan cap tinh ban hanh theo quy dinh.
Xac dinh gia tri quyén st dung dat
* Pat duoc giao khong thu tién sir dung dat, duoc ting cho quyén sir dung dat
Nguyéen _  (Dién _ Gia dattheoquy ~ ,  Thué, phi, & phi
gia tich dat dinh cua UBND) (n€u c9).
* Dét dugc nha nudce giao co thu tién sir dung dat nhung dwoc mién ndp tién sir
dung dat
Nguyén _  (Dién  Giadattheo myc dichsiduyng | Thué, phi, 1¢
gia tich dat dat va thoi han giao dat) phi (néu co).
+ Dic:%u chinh gia tri quyén su dung dat: Céc to chirc phai thuc hién diéu chinh
gia tri quyén st dung dat trong gia tri tai san trong cac truong hop sau:
¢ Khi dién tich dat sir dung c6 thay doi so voi dién tich dt da dugc xéc dinh
gia tri quyén st dung dat do:
* Thyc hién kiém ké dat dai theo quy dinh cua Luat Dt dai.
* Khi c6 quyét dinh ciia co quan nha nudc c6 tham quyén thu hdi, giao thém
hodc chuyén nhuong, nhén chuyen nhuong thém mot phan dién tich dat do co quan
nha nudc c¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh cua phép luat.
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_* Céc truong hop khac lam thay dbi dién tich dat do co quan nha nudc cd tham
quyén xac nhan.
¢ Thay d6i muc dich st dung dét do co quan nha nudc c¢6 tham quyén quyét dinh
¢ Quyét dinh cta Thi tuéng Chinh phu vé tong kiém ké, danh gié lai gia tri tai san.
- Gid tri bang phdt minh sing ché

Nguyén  Céc chi phi co quan, don vi phai tra cho cac cong trinh nghién curu,
gia san xuat thu dugec Nha nudce cap bang phat minh sang ché
Hoac
Nguyén _  Don vi mua lai ban quyén bang sang ché cua cac nha nghién ciru
gia trong nudc va nudc ngoai.

- Gid tri ban quyén tdc gid, kiéu ding cong nghiép, gidi phdp hivu ich
Nguyén  _ Téng sb tién chi thu lao cho tac gia va duoc Nha nude cong nhan
gia cho tac gia doc quyén phat hanh va ban tdc pham cua minh.

- Gid tri phdn mém mdy vi tinh
Nguyén _ S4 tién chi tra cho vi€c thué 1ap trinh
gia
Hoac
Nguyén
gia
- Déi vdi gid tri phdn mém mady vi tinh dwoc ting cho

S6 tién mua phan mém may vi tinh theo cac chuong trinh cua don vi

Nguyén P, e . \ ., R ,
ggiZi] Gia tri cua tai san dugc co quan tai chinh tinh lam can ctr d€ hach toan
Hoac
Nguyén  Gia tri do cac t6 chirc c6 chiic nang dinh gid tai sdn nha nudc danh gia
gia lai va dugc co quan tai chinh cung cap thong nhat.

2.3.2 Danh gid theo gia tri con lai cia TSCD

Gia tri con lai cua TSCD la s0 von dau tu cho viéc mua sam hodc xay dung TSCD
phai tiép tuc thu hoi trong qua trinh sir dung TSCD. Cach danh gia nay giup cho don vi
biét dugc ning luc con lai cia TSCD dé ¢6 ké hoach trang bi, mua sim TSCD méi.

Gia tri con lai = Nguyén gia — Gié tri da hao mon cua TSCD.

Nguyén gia tai san ¢ dinh dugc thay ddi trong cac trudng hop sau:

- Danh gia lai gia tri tai san ¢ dinh theo quyét dinh cia co quan nha nudc
c6 thim quyén.

- Cai tao, nang cép, stra chita 16n tai san ¢d dinh.

- Thao d& mot hay mot s6 bo phén tai san c¢b dinh.

Khi thay d6i nguyén gié tai san c¢b dinh, don vi phai lap Bién ban ghi 0 cac can ctr
thay doi va xac dinh lai cac chi ti€u nguyén gia, gia tri con lai, s6 hao mon luy ke cua tai
san cO dinh trén s6 ké toan va tién hanh hach toan theo cac quy dinh hién hanh.
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2.4 Ké todn chi tiét ting, giam TSCD

2.4.1 Churng tw sur dung

a. Bién bian giao nhin TSCD: Miu C50 —H theo QP s6 19/2006/QD-BTC
ngay 30/03/2006 cua Bo Truong BTC

* Muc dich: Nham x4c nhén viéc giao nhan TSCD sau khi hoan thanh xay
dung, mua sam, duoc cép trén cép phat, duoc tang, biéu, vién trg, nhan vén gop,
TSCD thué ngoai...... dua vao st dung tai don vi hoac TSCD ban giao cho don vi
khac theo 1énh cuia cép trén, theo hgp dong gop von

* Phwong phap lap

- Khi ¢6 TSCD moi dua vao str dung hodc diéu TSCP cho don vi khac, don vi
phéi 1ap “Hoi dong giao nhan TSCD”. Thanh phan bao gom: Pai dién bén giao, Pai
dién bén nhan & 1 sb uy vién. Bién ban 1ap cho timg TSCD. Truong hop nhan TSCD 1
lac nhidu TSCP cung loai, cing gia tri & do cung 1 don vi giao cho ciing 1 don vi nhan
c¢6 thé 1ap chung 1 bién ban giao nhan TSCP. Bién ban giao nhan TSCP lap thanh 2
ban, mdi bén (giao, nhan ) giit 1 ban chuyén cho phong ké toan dé ghi s6 & luu.

b. Bién ban thanh Iy TSCP: Miu C51-HD theo QD s6 19/2006/QD-BTC ngay
30/03/2006 cua Bo Truong BTC

* Muc dich: nham xac nhan viéc thanh Iy TSCD & lam can ctr dé ghi giam TSCD
trén s6 sach

* Phwong phap lap

- Khi ¢6 quyét dinh thanh 1y TSCD don vi phai 1ap “ Ban thanh 1y TSCD”. Sau
khi thanh 1y xong, cin cir vao chimg tir tinh toan tong s6 chi phi thanh 1y thuc té & gia
tri thu hoi dé ghi gia tri phu ting, phé liéu thu hdi theo gia thuc té da ban hodc gia ban
udc tinh

c. Bién ban danh gia lai TSCD: Miu C52 — HD theo QP s 19/2006/Qb-
BTC ngay 30/03/2006 cua B§ Truong BTC

* Muc dich : Nham x4c nhan viéc danh gia lai TSCP & 1am cin ¢t ghi s6 ké toan

* Phwong phap lap

- Khi ¢6 quyét dinh danh gia lai phai thanh 1ap “ Hoi dong danh gia lai TSCD”.
Sau khi danh gia xong, Hoi dong lap Bién ban thanh 2 ban, 1 luu tai phong ké toan, 1
ban luu cing véi hd so ky thuat cuia TSCD

d. Bién ban kiém ké TSCP: Miu C53-HD theo QD sé 19/2006/QD-BTC
ngay 30/03/2006 cua Bo Truong BTC

* Muc dich : Nhiam xé&c nhén sb lugng gia tri TSCD hién c9, thira thiéu cua
don vi so voi s6 ké toan

* Phwong phap lap

- Khi kiém ké phai thanh 1ap “Ban kiém ké” trong d6 ké toan theo di TSCP la
thanh vién. Phuong thirc kiém ké theo timg dbi twong TSCD.

- Trén bién ban cin phai xac dinh r5 nguyén nhan giy ra thira hodc thiéu
TSCD, co y kién nhan xét & ghi kién nghi cua Ban kiém ké. Moi chénh léch vé
TSCP déu phai bao cao Thu truong don vi xem xét

2.4.2 86 ké todn chi tiét TSCD:

a. S6 TSCP: Miu s6 S 31 - H theo QD s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006
cua BO Truong BTC
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* Cong dung: Dung dé dang ky, theo doi va quan 1y chat ché TSCD trong don
vi tir khi mua sam, dua vao st dung cho dén khi ghi giam TSCD

* Phwong phap ghi s6: Can ctr ghi s0 1a Bién ban giao nhén TSCD. S6 dugc
dong thanh quyén moi loai tai san dugc ghi riéng 1 sO trang hay 1 quyén. Mdi tai san
ghi 1 dong, gitra 2 tai san dé cach 1 s6 dong dé c6 thé ghi diéu chinh nguyén gia
TSCD. Trudng hop phai diéu chinh nguyén gia tai san cin cir vao ching tu ghi b
sung hodc ghi giam hodc ghi d6 vao cot nguyén gia & dong ké tiép

b. S6 theo ddi tai sian ¢6 dinh & dung cu tai noi sir dung: Miu S 32-H theo
QDb s0 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua B Truong BTC

* Cong dung: Dung dé ghi chép tinh hinh tang giam TSCD,CC,DC tai cac
phong, ban, bo phén sir dung nham quan ly TSCD va CC,DC da dugc trang cap cho
cac by phan trong don vi va lam can cu d¢ doi chicu khi tién hanh kiém ké dinh ky

* Phwong phap ghi so: S6 mo¢ cho tumg phong, ban, by phan noi st dung ,dung
cho timg don vi str dung va léE 2 quyén ,1 quyén luu & bo phéan ké toan, 1 quyén luu don vi
st dung cong cu, dung cu. Moi loaiqTSCB va loai CC, DC hoac nhom CC, DC duoc ghirl
trang hodc 1 s6 trang. Can cir ghi s6 1a Bién ban giao nhan TSCD hogc CC, DC va Phi€u
xuat CC, DC, Giay bao hong CC, DC

2.5 Ké todn tong hop ting, giim TSCP

2.5.1 Tai khoan s dung:

a. TK 211 “Tai sin c6 dinh hiru hinh”: Dung dé phan anh gia tri hién c6 va
tinh hinh bién dong ctia toan bg tai san c¢o dinh hitu hinh ctia don vi theo nguyén gia.

Noi dung va két cdu TK 211

TK 211

SDDK: - Nguyén gia ciia TSCD hiru hinh | - Nguyén gia ciia TSCD hitu hinh giam
tdng do mua sam, do hoan thanh xay dung | do diéu chuyén cho don vi khac, do
co ban ban giao dua vao sir dung, do dugc | nhuong ban, thanh 1y hoac do nhirng 1y

cap phat, do dugc ting, biéu, vién tro... do khac (mat...)

- Biu chinh ting nguyén gia ctia TSCH doxdy | - Nguyén gia cua TSCD htru hinh giam

lap, trang bi thém hoéc do cai tao, nang cap do thao do bét mot s6 bd phan.

- Céc truong hop khac lam tang nguyén gia | - Cac truong hop khic lam gidm

cua TSCD ( danh gia lai TSCD ) nguyén gia cua TSCD (danh gia lai
TSCD)

SDCK: Nguyén giad TSCD hitu hinh hién
co 6 don vi.
~ b. TK 213 “TSCD vé hinh”: Dung dé phan anh gia tri hién co va tinh hinh
bién dong cua toan bg tai san co dinh vo hinh cua don vi theo nguyén gia.
TK 213

SDPK
Nguyén gia TSCD v0 hinh tang Nguyén gid TSCD vo hinh giam

SDCK: Nguyén gid TSCD vo6 hinh hién
co 6 don vi.
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2.5.2 Phwong phdp ké todn mét sé nghiép vu kinh té chii yéu

Bai tap:  Ké toan ting TSCDH

- Do mua sdm tir cdc nguon kinh phi hodc cdc quy

- Do nhdp khau TSCP

- Do duwoc tai tro, biéu tang cua cdc 16 chire, ca nhan trong nuoc:

- Do duoc vién tro khong hoan lai :

+ Truwong hop c6 chitng tir ghi thu,ghi chi ngay khi tiép nhdn TSCP vién tro
+ Truong hop chwa cé chitng tir ghi thu, ghi chi NS ngay khi tiép nhén

- Do dwoc cdp trén cdp kinh phi bang TSCP :

Bai tap:  Ké toan giam TSCPD

- Ké todn diéu chuyén TSCP thuéc nguon NS cdp:

+ Don vi ¢6 quyét dinh phdi diéu chuyén TSCD :

+ Don vi duoc tié'p nhan TSCD :

- Ké todn thanh 1y, nhwong ban TSCP thudc nguon NSNN :

- Ké todn thanh 1y, nhwong ban TSCP thudc nguon von kinh doanh, von vay
- Ké todn chuyén TSCP HH thanh cong cu, dung cu:

+ TSCP thudc nguén NSNN :

+ TSCD thudc nguon von kinh doanh, vén vay ding cho hoat dong SXKD

Bai tap: Ké toan thira, thiéu TSCPHH
(TSCP thudc nguon ngan sach hodc c¢é nguon goc NS)

Baitap: K& toan TSCP vo6 hinh
- Ké todn tang TSCDVH
- Ké todn giam TSCDVH

2.6 Ké todn hao mon TSCD

2.6.1 Mot s6 quy dinh vé hao mon

- Pbi tuong & pham vi tinh hao mon:
+ Tat ca TSCP dugc Nha nude giao quan 1y, st dung tai don vi déu phai duoc

tinh hao mon hang nam, tror TSCD dac biét, tai san vo gia, tai san thué ngoai str dung
tam thoi, tai san bao quan hg, cat trit hd Nha nude.

+ Hao mon tai san ¢6 dinh duge tinh mdi nam 1 1an vao thang 12, trude khi

khoa sb ké toan hoic bat thuong (d6i voi cac truong hop ban giao, chia tach, sap
nhap, giai thé co quan, don vi hoac tong kiém ké danh gia lai tai san co6 dinh theo chu
truong cia Nha nudc).

+ TSCD di tinh hao mon dt nhung van con sir dung thi khong phai tinh hao mon.
+ TSCD chua tinh di hao mon da hu hong, khong st dung duge thi khong phai

tinh hao mon ntra.

- Phuong phap tinh hao mon:
+ Mitc hao mon hang ndm cua timg i san c6 dinh duoc tinh theo cong thirc sau:
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Ty 1€ tinh hao mon
(% nam )
Hang nam, trén co s¢ xac dinh s6 hao mon tdng va so hao mon giam phat sinh
trong nam, don vi tinh tong s6 hao mon cua tat ca tai san co dinh tai co quan, don vi
cho nam d6 theo cong thurc:

Miic tinh hao mon hang nim = Nguyén gia TSCD X

S6 hao mon S6haomondatinh + Sdhaomon -  Sbhao mon
tinh chonam N = cua nam (N-1) tang nam N gidam ndm N
Trong do:
S6 hao mon = S6 hao mon gidm cia S6 hao mon ctia nhimng TSCD
giam nam N nhimng TSCD giamndam N 4+ da tinh dd hao mon nhung van

st dung ndm N

+ Trudng hop thoi gian sir dung, nguyén gia ciia tai san c6 dinh thay dbi thi phai
xac dinh lai mirc tinh hao mon trung binh ndm cua tai san c6 dinh theo cong thirc sau:

Murc tinh hao Gia tri con lai trén s6 ké toan
mon trung binh =
nam cua tai san

cb dinh

Thot gian st dung xac dinh lai ( Thoi gian sir dung con lai)

+ Murc tinh hao min cho ndm cudi cung thudc thoi gian str dung tai san c6 dinh
duoc xac dinh la:

Mtc tinh hao mon cho _ Nguyén gié tai s6 hao mon luy ké da thuc

nam cudi cung B san ¢b dinh a hién cua tai san ¢ dinh

2.6.2 Ké todn chi tiét

a. Bang tinh hao mon TSCP: Miu C55a — HD theo QD sb 19/2006/QD-BTC
ngay 30/03/2006 ctia B§ Truéng BTC

* Muc dich: Bang tinh hao mon TSCP dung dé phan 4nh s6 hao mon cua timg
loai tai san cho cac ddi twong TSCP. Bang nay dung cho don vi HCSN phai tinh hao
mon vao cudi nam.

* Phwong phap lap: Bang nay do ké toan TSCP lap va 1a co so dé ghi s6 ké
toan TSCD va cac s6 ké toan khéac c6 lién quan

b. Bang tinh va phan b6 khiAu hao TSCP: Miu C55b-HD theo QP s
19/2006/Qb-BTC ngay 30/03/2006 cua B§ Truong BTC

* Cong dung: Bang nay ap dung cho cac don vi HCSN c¢6 hoat dong san xuit,
cung ung dich vu dé tinh s6 khau hao TSCP phii trich trong nim cua ciac TSCD
dung vao hoat dong san xuat cung tng dich vu vao chi phi SX-KD

* Cin cir & phwong phap ghi s6

- Khiu hao d tinh ky trudc 13y tir Bang tinh va phan bo khau hao TSCP ky trudc.

- Khiu hao ting ,giam ky nay dwoc phan anh chi tiét cho timg TSCD c6 lién quan
dén s6 tang , giam khau hao TSCP trong ky theo ché d6 quy dinh hién hanh vé khau hao
TSCDb

S khauhao phai  _ Sokhauhaotinh . Sokhauhao SO khau hao
trich ky nay ky trudc tang ky nay giam trong ky
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2.6.3 Ké todn tong hop

a. Tai khoan sir dung: Két ciu va nodi dung phan anh ciia TK 214.
TK 214

- Ghi giam gia tri hao mon TSCD trong
cac truong hop gidm TSCD (thanh ly,
nhuong ban, diéu chuyén di noi khac...).

- Ghi giam gia tri hao mon TSCD khi danh
gia lai TSCP theo quyét dinh cua nha
nudce (truong hop gidm nguyén gid).

SDDK:

- Ghi tang gi4 tr1 hao mon trong qua trinh
su dung.

- Ghi tang gid tri hao mon TSCD khi
danh gia lai TSCD theo quyét dinh cua
nha nudc (truong hop dinh gia tang
nguyén gia).

SDCK: Gia tri da hao mon cia TSCD
hién co

b. Phuong phép hach toan mot s6 hoat dong kinh té chu yéu
Bai tap: Ké toan hao mon TSCPH

- Ké todan hao mon TSCP

- TSCP do NS cd'p dung cho hoat dong HCSN,dy an, thuc hién don dat hang ,

dung vao hoat dong phuc loi :

- P6i véi TSCD do NS cdp dimng vao hoat dong SXKD

2.7. Ké todn nguén kinh phi da hinh thanh TSCD
2.7.1 Ké todn chi tiét: Ké toan can cur vao cac chung tur gbc ¢6 lién quan dé ghi
vao “So chi tict cac tai khoan” Mau so S 33—H theo QD so 19/2006/Qb-BTC ngay

30/03/2006 cua B Truong BTC
2.72 Ké todn tong hop:
a. Tai khoan st dung:
Két cdu va noi dung tai khoan 466.

TK 466

Nguon kinh phi di hinh thanh TSCP
giam do:

- Gia tri hao mon TSCD hang nam

- Gid tri con lai cia TSCD thanh ly,
nhuong ban, chuyén giao theo quyét dinh
clia cac cap co thadm quyén, va cac trudng
hop giam khac

- Giam nguon kinh phi ¢ HT TSCD (gia tri
con lai) do danh gi4 lai (truong hop giam).

SDPK: Ngudn kinh phi da hinh thanh
TSCD tang do:

- Gia trj TSCP mua sim, xay dung co ban
da hoan thanh ban giao dua vao st dung

- Gia tr1 TSCD nhan cua cac don vi khac
ban giao duoc biéu, tang, vién trg va cac
truong hop tang khac

- Tang ngudn kinh phi dd HT TSCD (gia tri
con lai) do danh gia lai (truong hop tang).

SDCK: Ngudn kinh phi hinh thanh TSCD
hién c6 cua don vi
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b. Phuong phép hach toan cac nghiép vu kinh té chii yéu:
Bai tap: Ké toan ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD

2.8. Ké todn xdy dwng co bin va siva chiva TSCD
2.8.1 Pac diém hoat dong dau tu XDCB:

Hoat dong dau tu XDCB tai don vi HCSN duoc thuc hién khi ¢6 dv 4n du tu theo
quy dinh cta phap luat . Bon vi té chirc thyc hién du 4n goi la Chu dau tu . Chu dau tu
1a ngudi so htru von , nguoi vay v6n hodc ngudi duge giao trach nhiém truc tiép quan ly
& str dung von dé thyc hién dau tu du an.

Chii du tu c6 thé t6 chic quan 1y thuc hién du an theo cac hinh thic sau day:

- Chu dau tu khong thanh 1ap Ban quan 1y du 4n ma sir dung bd may hién c6 cua
don vi kiém nhiém & cir ngudi phu trach 1a chuyén trach hodc kiém nhiém dé quan ly
viéc thuc hién dy an. Déi véi Cha dau tu loai nay, viéc hach toan hoat dong dau tu
XDCB phii tuan theo ché d ké toan phi hop voi loai hinh ma Chu dau tu dang thuc
hién nhung phai tuan thi theo ché d6 chimg tir, s6 ké todn, bao cao, quyét toan & thii tuc
dau tr XDCB ma Chinh phu quy dinh . Trudong hop Chil dau tu & don vi HCSN thi hach
toan chi phi dau tu XDCB trén cing hé thong ké toan don vi CSN

- Chi dau tu thanh 13p Ban quan 1y du an tryc thudc hodc Ban quan ly du an
chuyén trach dé quan 1y thuc hién dy an thi phai to chirc cong tac ké toan riéng theo ché
d6 ké toan don vi Chu dau tu ban hanh theo quyét dinh s6 214/2000/QD-BTC ngay
28/12/2000 cua B9 trudng B Tai chinh .

Nguén kinh phi hoat dong dau tu XDCB do NSNN cép, von vay, tai trg, vién trg,
quy co quan, dong gop tu nguyén hodc bét budc, lién két hoat dong. ..

2.8.2 Néi dung & nguyén tic hach todn chi phi dau tw xdy dung co ban & sia
chira TSCD

a. Noi dung chi phi dau tu xdy dung co ban: Bao gdm:

Chi phi xay lip bao gdm

+ Chi phi phéd & thio d& céc vat kién trac cii, c6 tinh dén gia tri vat tu, vat liéu
duoc thu hoi dé giam vén dau tu

+ Chi phi san liap mit bang xay dung

+ Chi phi xay dung cong trinh tam, cong trinh phu tr¢ phuc vu thi cong (duong, thi
cong dién nudc, nha xuong. . ., nha tam tai hién truong dé ¢ va diéu hanh thi cong.

+ Chi phi xay dung cac hang muc cong trinh

+ Chi phi ldp dat thiét bj d6i voi thiét bi can lap dat

+ Chi phi di chuyén thiét bi thi cong & lyc luong xdy dung trong truong hop
chi dinh thau

- Chi phi thiét bi, bao gdm:

+ Chi phi mua sam thiét bi cong nghé gdm ca thiét bi phi tiéu chuan can san
Xuét, gia cong, cac thiét bi khac phuc vu san xuét, lam viéc, sinh hoat cua cong trinh
bao gom thiét bi lap dat & thiét bi khong can lap dat.

+ Chi phi van chuyén tir cang hodc noi mua dén cong trinh, chi phi luu kho, luu
bai, luu Container tai cang Viét nam ddi voi cac thiét bi nhap khéu, chi phi bao quan,
bado dudng tai kho bai ¢ hién truong.
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+ Thué & phi bao hiém thiét bi cong trinh.

- Chi phi khac: Noi dung chi phi duoc phan theo cac giai doan cua qua trinh
dau tr & xay dung, bao gom:

+ Giai doan chuan bi dau tu:

* Chi phi nghién ctru 14p bao céo tién kha thi, kha thi

* Chi phi tuyén truyén, quang cao du an

* Chi phi nghién ctru khoa hoc, cong nghé

* Chi phi & 1¢ phi thim dinh bao c4o nghién ctru kha thi ctia dy 4n dau tu

+ Giai doan thyc hién dau tu:

* Chi phi khoi cong, cong trinh

* Chi phi dén bu & t6 chtrc thyc hién trong qua trinh dén bu dét dai hoa mau, di
chuyén dan cu & céc cong trinh dén bu mat bang xay dung, chi phi phuc vu cho cong

tac tai dinh cu & phyc hoi ddi v6i cong trinh xay dung cia du 4n dau tu co yéu cau
tai dinh cu & phuc hoi

* Chi phi khao sat xay dung, thiét ké cong trinh, chi phi mé hinh thi nghiém
. * Chi phi lap hé 0 moi thau, chi phi cho viéc phan tich, danh gia két qua dau
thau xay lap, mua sam thiét bi...
* Chi phi Ban quan 1y du an
* Chi phi bao hiém cong trinh
~ * Chi phi & 1¢ phi thim dinh thiét ké ky thuat hofic thiét ké ky thuat thi cong,
tong du todn cong trinh
+ Giai doan két thuc xay dung dua du 4n vao khai thac sir dung
* Chi phi thyc hién viéc quy d6i von, tham tra & phé duyét quyét toan von dau
tu cong trinh
* Chi phi thdo do cong trinh tam, cong trinh phu tr¢g phuc vu thi cong cong
trinh, nha tam sau khi trir di gié tri thu hoi ...
* Chi phi thu don vé sinh cong trinh, t6 chirc nghiém thu, khanh thanh & ban
giao cong trinh
* Chi phi ddo tao cong nhan k¥ thuat & can bo quan 1y san xuét
* Chi phi thué chuyén gia van hanh & san xuit trong thoi gian chay thir
* Chi phi nguyén liéu, nang lugng & nhén lyc cho qua trinh chay thir khong tai
& ¢6 tai trir gia tri san pham thu hoi thu duoc .
* Chi phi 1ai vay trong thoi gian xay dl_rng cong trinh
b. Noi dung & tinh chat sira chita TSCD:

- Stra chita thuong xuyén TSCP : Pé dam bao cho TSCD hoat dong dugc binh
thuong, duy tri va nang cao hiéu qua trong qué trinh str dung TSCD, ngoai viéc bao
quén, bao tri don vi con phai tién hanh cong tac sira chita nho TSCP. Stra chita nho
1a loai stra chita c6 mirc do hu hong nhe, k¥ thuét sira chita don gian, c6 thé do don
vi thyuce hién, thot gian stra chira ngan, chi phi stra chira phat sinh it. Cac chi phi sta
chita TSCD phat sinh dugc quyét toan voi chi HCSN, chi dy an, chi phi san xuét
kinh doanh, chi thuc hién don dat hang dbi vé6i cac TSCPh phuc vu cho hoat dong
HCSN, du an, hoat dong SXKD, thyc hi¢n don dat hang cua nha nudc .
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- Stra chita 16n 13 loai stra chita c6 dic diém muc do hu hong ning nén ky thuét sira
chira phure tap, cong viéce sua chira co thé do don vi tu thuc hién hodc phai lam thug, thoi
gian sua chira kéo dai & TSCD phai ngung hoat dong, chi phi stra chita phat sinh 16n
nén khong thé tinh hét 1 1an vao chi phi ctia d6i tugng sir dung ma phai sir dung phuong
phap phan bo thich hop ddi véi TSCP trong don vi Sy nghiép c6 thu .

- Stra chira nang cép, cai tao TSCD: La viéc stra chira nhim nang cao tinh nang,
tac dung cuia TSCD cling nhu kéo dai thoi gian hitu dung ciia TSCD. Chi phi nang
cap TSCP dugc tinh vao gia tri cia TSCD lam ting nguyén gia TSCPD.

c. Nguyén tic hach toan chi phi dau tu XDCB & stra chita TSCD

- TK 241 chi ap dung cho nhitng don vi ¢6 hoat dong déu tu XDCB trong
truong hop ké toan hoat dong dau tw XDCB phan 4nh chung trén ctng hé thong so
ké toan cua don vi.

- Nhitng cong trinh XDCB hodc nhitng TSCD mua sim vé can phai qua sta
chira 1ap dat, chay thir, thi phai duoc theo ddi & TK 241 dé tinh nguyén gia TSCH
mua sam.

- Tai khoan 241 phai mé chi tiét cho timg du 4n dau tu, chi tiét theo timg cong
trinh,hang muc cong trinh va & mdi cong trinh, hang muc cong trinh phai hach toan chi
tiét timg loai chi phi dau tu XDCB gom chi phi xay lap, chi phi thiét bi, chi phi khac.

- Chi phi d4u tu XDCB trén TK 241 phai theo ddi duoc s liy ké tir khi khai
cong xay dung cong trinh dén khi hoan thanh ban giao dua cong trinh vao sir dung va
quyét toan dugc duyét.

- Pon vi phai hach toan theo Muc luc ngan sach nha nudc cac khoan chi dau tu
XDCB phat sinh tir cac khoan tién, hang, vién trg theo chuong trinh, du an dung cho
dau tu XDCB.

- Pon vi khéng dugc duyét quyét toan ngan sach nim cac khoan chi dau tu
XDCB ttr cac khoan tién, hang, vién tr¢ theo chuong trinh, dy 4n dung cho dau tu
XDCB nhung don vi chua c6 ching tir ghi thu, ghi chi ngan sach theo quy dinh cua
ché @6 tai chinh. Cac khoan chi dau tu XDCB chua duoc xét duyét quyét toan nhu da
néu trén s& 14 s6 du N TK 241( Chi tiét chi du tu chua c6 nguon kinh phi).

- Pon vi chi dugc xét duyét quyét toan cac khoan chi nay khi c6 da chung tir
ghi thu, ghi chi ngan sach vé cac khoan tién, hang vién trg theo quy dinh.

- Khi cong trinh XDCB hoan thanh, ké toan phai tién hanh tinh toan, phan b
céc chi phi khac vé XDCB theo nguyén tic:

+ Chi phi khéc c6 lién quan dén hang muc cong trinh nao thi tinh truc tiép vao
hang muc cong trinh do.

+ Céc chi phi chung c6 lién quan dén nhiéu ddi twong tai san thi phai phan b
theo nhiing tiéu thtrc thich hop nhu theo ty 18 v6i von xdy dung hodc ty 1& véi von
lap dat, von thiét bi.

- Chi phi stra chira 16n TSCP thuc té phat sinh duoc két chuyén vao cac tai
khoan chi phi ¢6 lién quan trong 1 ky ké toan hodc c6 thé phan bd cho nhiéu ky ké
toan. Truong hop stra chita 16n mang tinh chét nang cép, cai tao lam ting thém ning
luc hoac kéo dai thoi gian st dung cua TSCD thi chi phi d6 dugc ghi ting nguyén gia
cua TSCD.
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2.8.3 Ké todn chi tiét:
a. Chung tir ké toan: Bao gom :

- Bién ban kiém nghiém vat tu, thiét bi ( Méau sb 03-VT)

- Bién ban kiém ké vat tu, thiét bi, san pham ( Méau s6 05-VT )

- Bién ban nghiém thu khéi luong xay 1ap hoan thanh

- Bién ban nghiém thu khdi lwong cong viéc tu vin hoan thanh

- Bang xac nhan khéi luong dén bu da thuc hién

- Phiéu gi4 thanh toan khdi lwong XDCB hoan thanh ( Mau sé C20-QT)

- Thong bao han murc von dau tu

- Thong bao thu hdi han mirc vén dau tu XDCB
- Gidy rat von dau tu kiém linh tién mat (C3-01/NS)
- Giy rat von dau tu kiém chuyén khoan, chuyén tién dién tir, cip séc bao chi

(C3-02NS)

- Gidy dé nghi thanh toan tam tmg vdn dau tu (C3-03/NS)
- Gidy nop tra von dau tu bang tién mit (C3-04/NS)

- Gidy ndp tra von dau tu bang chuyén khoan (C3-05/NS)
- Thong bao ghi thu , ghi chi vn dau tu ( C3-06/NS)

- Bang ké thanh toan von dau tu XDCB hoan thanh

- Bang xac nhan khéi lugng dén bu di thyc hién

- Quyét dinh phé duyét quyét toan von dau tu hoan thanh

- Céc chung tir khéc c6 lién quan

b S6 ké toan chi tiét:Cén clr vao cac chimng tir ké toan ghi vao S6 chi phi XDCB
(Mau S 63-H theo QD s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo Truéng BTC)

2.8.4 Ké todn téng hop
a. Tai khoan str dung:
Két cu va ndi dung TK 241

TK 241

SDDK

- Chi phi thuc té vé dau tu, xay dung,
mua sam, sua chira 1é6n TSCD.

- Chi phi ddu tu cai tao ning cip TSCD.

- Gia tri TSCD hinh thanh qua dau tu xay
dung, mua sim.

- Gia tri cong trinh bi loai bo va cac khoan
duyét bo khac, két chuyén khi quyét toan
dugc duyét y.

- Gia tri cong trinh stra chita 16n TSCD hoan
thanh két chuyén khi quyét toan duoc duyét y.

SDCK :

- Chi phi XDCB va stra chira 16n TSCD
dé dang.

- Gia tri cong trinh XDCB va stra chira
l6n TSCD da hoan thanh nhung chua
ban giao dua vao s dung hodc quyét
toan chua dugc duyét y.
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b. Mot sb nghiép vu hach toan chu yéu:

Bai tap: Ké toan chi phi dau tu xdy dung co ban

Baitdp: K& toan chi phi stra chita 16n TSCD

- Truong hop tw lam

- Truong hop thué ngoai:

- Truong hop chi phi sira chita I6n phdi phdn bé dan cho hoat déng SXKD

- Truomg hop cdi tao,sita chita ndng cdp TSCP lam tang nang liee hodc kéo dai
thoi gian swr dung phai ghi tang nguyén gia TSCP.

3. K¢é to4n du tu tai chinh dai han (PTTCDH)-TK 221

TK nay dung Qé phan anh s6 hién co6 va tinh hinh bién dong cac khoan
DTTCDH tir cac ngudn khong phai do NSNN cap hodc khong c6 nguodn goc tur NS.
bau tu TCDH la viéc boé von mua cac loai chiing khoan c6 thoi han thu hoi trén 1
ndm va cac loai dau tu khac nhu gop von, gop TS vao cac don vi khac ¢6 thoi han
thu hoi trén 1 ndm, bao gom: Tréi phi€u chinh phu, Trai phiéu cong ty, gép von, dau
tu dai han khac.

Hach toan TK nay can tén trong mét s6 quy dinh sau:

- Hoat dong dau tu TCDH chi dugc ap dung cho cac don \(i tu dam bao toan bo
chi phi hoat dong thuong xuyén, cac don vi ty ddm bao mot phan chi phi hoat dong
thuong xuyén va cac don vi khac theo quy dinh cua phap luat.

- DTTCDH phai dugc ghi s6 ké toan theo gia thuc t& mua CK (gia gdc), bao
gom: gid mua cong céac chi phi mua.
-DTTCDH bao gém ca nhitng CK c6 thoi gian d4o han.
- Ké toan phai m& so chi tiét theo ddi timg khoan dau tu.
Két cdu va ndi dung TK 221- d4u tu tai chinh dai han
Bén no:
- Gia gdc cac loai CK dau tu dai han ting;
- S6 vén gop vao don vi khac;
- Gia tri cac khoan dau tu dai han khac ting.
Bén co:
- Gia géc cac loai CK dau tu dai han giam;
- S6 von gop da thu hoi;
- S6 thiét hai do khong thu hdi duge von gop tinh vao chi phi san xuét, kinh doanh;
- Gia trj cac khoan dau tu dai han khac giam.
S6 dw bén No:
- Gia géc cac loai CK dau tu dai han hién c6 cta don vi;
- S6 vbn gop hién con cudi ky;
- Gié trj cac khoan dau tu dai han khac hién co.
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TK 221- dau tw tai chinh dai han ¢6 3 TK cap 2,la:
- TK 2211 dau tu CKDH

- TK 2212 vbn gop

- TK 1218 dau tu TCDH khac

K¢ toan mot so6 nghiép vu kinh té chii yéu :
Bai tap: Ké toan dau tu tai chinh dai han(TCDH)

I1I. QUY TRINH HACH TOAN CAC KHOAN THANH TOAN

1. K& toan cac khoan phai thu

1.1 Ké todn cdic khodn phdi thu

1.1.1 Noi dung cac khoan phai thu

- Céc khoan phai thu v6i khach hang vé tién ban san pham, hang hoa, cung cap
lao vy, dich vy, nhuong ban, thanh 1y vat tu dung cu thira, chua thu dugc tién

- Cac khoan cho vay, cho muon vt tu, tién von ¢6 tinh chat tam thoi.

- 86 thué GTGT dau vao duge khau trir doi voi cac don vi SXKD hang hod,
dich vu thugc doi tugng chiu thué GTGT tinh & ndp thué theo phuong phap khau
trur; Cac du an vién trg khong hoan lai dugc hoan thué GTGT.

- Gi4 tri tai san thiéu cho xir Iy hodc da xir Iy bat bdi thuong nhung chua thu dugc.

-Cac lghoén chi hoat dong, chi dy an, chi‘theo don dat hang, chi dau tu XDCB
nhung quyét todn khong dugce duyét phai thu hoi.

- Céc khoan phai thu khac.

1.1.2. Nguyén tic ké todn

- Cac khoan phai thu duoc ké toan chi tiét cho timg ddi twong phai thu, timg
khoan phai thu va ting lan thanh toan.

- Khong hach toan vao tai khoan 311 cac nghiép vu ban hang hoa, san pham va
cung cip lao vu, dich vu thu tién ngay (tién mat, tién séc, thu qua ngan hang, kho

bac); cac khoan tam rng cuia cong nhan vién, cac khoan phai thu ndi b gitra cac don
vi cap trén, cap dudi.

- Tai khoan nay con phan anh gia tri tai san thiéu chua xac dinh rd nguyén nhan
cho quyét dinh xir Iy va cac khoan boi thuong vat chat do ca nhan, tap thé (trong va
ngoai don vi) gy ra nhu lam mat mat, hu hong vat tu, hang hoéa, ... da co quyét dinh
xu ly, bat boi thuong vat chat.

- Hach toan chi tiét cac khoan phai thu thuc hién trén mau s6 chi tiét cac tai khoan

1.1.3. Ké todn chi tiét

_ Can cur vao cac chung tur gbc co lién quan dé ghi vao “ S6 chi tiét cac tai khoan”
(Mau S 33-H theo QD s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua B Truéng BTC).
1.1.4. Ké todn téng hop
a. Tai khoan sir dung: Két ciu va noi dung phan anh TK 311
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311(3111,3118)

SDDK:
- Sé tién phai thu cua khach hang vé san | - SO tién da thu ctia khach hang.
pham, hang héa, cung cap dich vu duoc xdc | - S§ tién tmg, tra trude cua khach
dinh 1a da ban nhung chua thu dugc tién. hang.

- Cac khoan chi hoat dong, chi du an, chi | . Két chuyén gia trj tai san thiéu vao
theo don dat hang, chi dau tu XDCB nhung | c4c tai khoan lién quan theo quyét
quyet toan khong duge duyét phdi thu hoi dinh ghi trong bién ban xi 1.

- SO tién phai thu vé boi thuong vat chatdo ca | - S§ tién da thu dugc thudc céc
nhan, tap thé (trong va ngoai don vi gay ra) khoan ng phai thu khac.

- So :tién phéi thu vé gho vay, cho mugn vat
tu, tién von co tinh chat tam thoi.

- Cac khodan phai thu khéc

SDCK: Cac khoan ng con phai thu.

* Tai khoan nay c6 thé c6 sd du bén C6: Phan anh s6 da thu nhiéu hon s6 phai
thu (truong hop ca bi¢t theo tirng doi tuong cu thé).

b. Phuong phap ké toan:

Bai tap: K¢ toan cac khoan phai thu
- K@ todn phdi thu ciia khdch hang:
- Ké todn cdc khodn phdi thu khéc

2.2 Ké todn cdc khodn tam iing

2.2.1 Nguyén tdc hach todn

- Tién xin tam @ng cho muc dich gi phai sir dung cho muc dich d6, khong duoc
chuyén giao tam tng cho ngudi khac. Sau khi hoan thanh cOng viéc, nguoi nhan tam
g phai 1ap bang thanh toan tam ng dinh kém chung tir gbc dé thanh toan ngay. S6
tam Ung chi khong hét phai nop tra lai quy. Trudng hop khong thanh toan kip thoi, ké
toan c6 quyen trur vao luong dugce linh hang thang.

- Phai thanh toan dut diém tam tng ky trude méi cho tam tng ky sau.

- K¢é toan phai mé so chi tiét theo doi timg ngudi tam tng, timg khoan tam tng,
ting 1an tam Ung & thanh toan tam Ung.

2.2.2 Ké todn chi tiét:

a. Chirng tir ké toan: K& toan thanh toan cin cir vao cc ching tir gbc nhur:

- Gidy @& nghi tam ng: Miu C32- HD theo QP s 19/2006/QD-BTC ngay
30/03/2006 cua B Truong BTC

* Cong dung: Dung 1am cin c&r d¢ xét duyét tam tmg, lam thu tuc 14p phiéu chi
va xuat quy cho tam ung.

* Phuwong phap & trach nhiém ghi

- Giefly dé nghi tam tng do nguoi xin tam tng viét 1 lién giri cho phu trach bo
phan & ké todn trudng soat xét gui thu truéng don vi duy¢t tam Uimg.
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- Ngudi xin tam tng phai ghi 1 ho, tén , dia chi, s tién xin tam tmg , 1y do tam
ung thoi han thanh toan.

- Gidy dé nghi tam tmg duoc chuyén cho ké toan trudng xem xét va ghi y kién
de nghi thu trudng don vi duyét chi. Can ct quyét dinh cua thu truong, ké toan ghi s6
vao gidy d& nghi tam tng lap phiéu chi kém theo gidy d& nghi tam tng va chuyén
cho thii quy 1am thu tyc xuat quy.

- Gidy thanh toan tam tng: Mau C33 — BB theo QD sb 19/2006/QD-BTC ngay
30/03/2006 cua B Truéng BTC

* Cong dung: La bang liét ké cac khoan tién dd nhan tam Gmg va cac khoan di chi
ctia ngudi nhan tam tng. Lam can ¢t thanh todn s6 tién tam tmg va ghi s6 ké toan.

* Phwong phap va trach nhiém ghi

- Phan dau ghi 16 ngay , thang , ndm, s6 hiéu cta gidy thanh toan tién tam tmg . Ho
tén don vi nguoi thanh toan

- Sau khi 1ap xong, ké toan thanh toan chuyén cho ké toan truong hay phuy trach
ké toan xem xet va thu truong don vi xét duyét. G1ay thanh toan tién tam @ng kém
theo ching tir gdc duoc dung 1am cin ctr ghi s6 ké toan.

- Phan chénh l&ch tién tam tng chi khong hét phai lam thu tuc thu hdi ndp quy
hodc trir vao lwong. Phan chi qua sé tam (mg phai lam thi tuc xuat quy tra thém cho
nguoi tam Ung.

- Gidy di dwong: Miu C06 — HD theo QD s6 19/2006/QD-BTC ngay
30/03/2006 cua B Truong BTC

* Cong dung: La cin cir dé cir can bg, vién chirc va ngudi lao dong 1am tha tuc
can thiét khi dén noi cong tac va thanh toan cong tac phi, tau xe khi vé dén co quan

* Phuwong phap ghi

- Sau khi c¢6 1énh ctr can bo di cong tac, bd phan hanh chinh lam thu tuc cép
gidy di duong.

- Ngudi di cong tac co nhu cau ing tlen tau xe, cong tac phi... mang gidy di duong
den phong ké toan tai vu lam thi tuc tng tién. Ké toan ghi s tién di tam tng vao goc
gidy di duong.

- Ngay, gio xudt phét tir co quan c6 thé do bo phan hanh chinh hodc nguoi di
cong tac tu ghi.

- Khi dén noi cong tac, co quan phai xac nhan ngdy, gid dén va di (dong dau va
chir ky ctia nguoi 6 trach nhiém & co quan dén cong tac).

- Gidy di dudng va cac chimg tir lién quan duoc luu & phong ké toan.

b. S6 ké todn: Can clr vao cac chung tir, ké toan ghi vao “So chi tiét cac tai
khoan” ( S33 - H): Nham theo ddi timg d6i twong dugc tam tmg.

2.2.3 Ké todn téng hop

a. Tai khoan sir dung: Ké toan sir dung TK 312 “tam ng”. TK nay dung dé
phan anh cac khodan tam trng va tinh hinh thanh todn tam g ctia cong chuc, vién
chtrc trong nd1 by don vi vé cac khoan tam ung cong tac phi, mua vat tu, chi hanh
chinh, nhan ban 4n chi...

Két cau ndi dung TK 312

149



TK 312

SDDK:

Céc khoan tién, vat tu di tam ung. | - Cac khoan tam ung da dugc thanh toan.
- S6 tam ting ding khong hét nhap lai quy hodc trir
vao luong.

SDCK:

S6 tién tam g chua thanh toan.

b. Phuong phép hach toan:
Bai tap: K& toan tam tng

2. Ké toan no phai tra
2.1 Ké todn cdc khodn phdi tra
2.1.1 N§i dung: Cac khoan phai tra bao gdom:

- Cac khoan ng phai tra cho nguoi ban, ngudi cung cap nguyén li¢u, vat liéu,
cong cy, dung cuy, hang hoda, dich vy, nguoi nhan thau vé XDCB...

- Cac khoan no vay, lai vé ng vay dén han tra nhung chua tra.

- Gia tri tai san thtra chua xac dinh dugc nguyén nhan cho giai quyét.
- Cac khoan phai tra khac.

2.1.2. Nguyén tdc ké todn

- Moi khoan ng phai tra déu phai dugc hach toan chi tiét theo timg dbi tuong
phai tra, ndi dung phai tra va timg 14n thanh toan. S no phai tra cta don vi trén tai
khoan tong hop phai bang tong s6 no phai tra cta cac chu no.

- Phai theo doi chdt ché cac khoan ng phai tra va thanh toan kip thoi dung han
cho cac chu no.

- K& toan cac khoan ng phai tra phai mo s6 chi tiét tai khoan dé theo di cac
khoéan ng phai tra cua ting doi tuong .

2.1.3. Ké todn chi tiét

Ké toan thanh toan can cr vao cac chung tir c6 lién quan dé ghi vao s6 ké toan
“Chi tiet cac tai khoan” (Mau S33 — H theo QD so 19/2006/Qb-BTC ngay
30/03/2006 cua B Truong BTC).

2.1.4. Ké toan tong hop

a. Tai khoan sir dung: La TK 331 “cac khoan phai tra”. Dung dé phan anh cac
khoan ng¢ phai tra va tinh hinh thanh toan cac khoan ng phai tra cua don vi v6i nguoi
ban, nguodi cung cap lao vy, dich vy, ngudi cho vay, nguoi nhan thau... & cac khoan
phai tra khac.

Noi dung va két ciu TK 331
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TK 331

SDPK:

- Cac khoan da tra cho nguoi ban vat tu, hang | - S6 tién phai tra cho ngudi cung cap
hoa, nguoi cung cap lao vy, dich vu va nguoi | vat tu, hang hoa, nguoi cung cép lao
nhén thau vé XDCB. vu, dich vu va nguoi nhan thau vé
- Cac khoan ng vay (ng gdc) da thanh toan XDCB.

- Két chuyén gia tri tai san thura vao cac tai |- Cac khoan phai tra ng vay. ’
khoan lién quan theo quyét dinh xir 1y cta |- Gié tri tai san thira chd giai quyét.
cap 6 tham quyén. - Cac khoan phai tra khac.

- Céc khoan da tra khac.

SDCK:

- S6 tién phai tra cho cac chu no trong
va ngoai don vi.

- Gia tri :[é.i san phat hién thtra con cho
giai quyet.

* Luu v . TK 331 c6 thé c6 s6 du bén No (truong hop cé biét) : Phan anh sb da
tra trudc, ung trude cho nguodi ban, nguoi nhan thau XDCB 16n hon s6 phai trd cua
cac chu no trong va ngoai don vi.

b. Phuong phap hach toan mot s6 nghiép vu chu yéu :
Bai tap: K¢ toan cac khoan phai tra

- Phdi tra nguoi cung cap

- Phai tra khac:

- Phai tra no vay

2.2 Ké todn phidi trd cong chirc - vién chire (CC-VC)

2.2.1 Ké todn chi tiét

* Chung tir ké toan

a. Bang chim cong: Miu C0la — HD theo QD sé 19/2006/QD-BTC ngay
30/03/2006 cua B Truong BTC

* Muc dich: Dung dé theo ddi ngay cong thyuc té lam viéc, nghi viéc, nghi
huong BHXH... cia CB,CC,VC va la can cu dé tinh trd lwuong, BHXH tra thay luong
cho tung CB,CC,VC trong don vi HCSN.

* Phwong phap lap:

- Hang ngay t6 truong (Ban, phong, nhom...) hodc nguoi duge uy quyén cin cir
vao sy co mat thuc t€ ctia cong chuc, vién chire, nguoi lao dong thudc bd phan minh
dé cham cong cho tirng ngudi trong ngay, ghi vao ngay tuong tng cho cac cdt tur 1-
31 theo cac ky hiéu qui dinh trong chung tir.

- Cudi thang, nguoi chim cong, ngudi phu trach bd phan ky vao bang chim cong
va chuyén bang cham cong cung cac chimg tir 1ién quan nhu gidy chimg nhén nghi 6m

huong BHXH, gidy xin nghi viéc khong huong luong .. .v& b phan ké toan kiém tra,
d6i chiéu. Sau khi kiém tra, d6i chiéu xong ké toan tién lu(mg can cu vao cac ky hi¢u
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chim cong cua timg ngudi tinh ra s6 cong theo timg loai twong tmg dé ghi vao cot 32,
33, 34.

- Ngay cong duoc qui dinh 1a 8 gio. Khi tong hop qui thanh ngay cong néu con
gid 1é thi ghi s6 gid 1é bén canh s6 cong va danh dau phay & giira.

- Bang chdm cong duge luu tai phong (ban) ké toan cting cac ching tir lién quan.

* Phwong phap cham céng: Tuy thudc vao diéu kién cong tac va trinh do ké
toan cua don vi dé sir dung 1 trong cac phuwong phap cham cong sau dy:

- Cham cong ngay: moi khi nguoi lao dong 1am viéc tai don vi hoic lam viéc
khac nhu hoi, hop... thi mdi ngay dung 1 ky hiéu dé chdm cong cho ngay do.

- Cham cong gid: Trong ngay nguoi lao dong 1am bao nhiéu céng viée thi chdm
cong theo cac ky hiéu da qui dinh va ghi s6 gio cong thuc hién cong viéc do bén canh
ky hi¢u tuong ng.

- Chdm cong nghi bu: Nghi bu trong trudng hop lam thém gio huong luong
thoi gian nhung khong thanh toan luong lam thém. Do d6, khi nguoi lao ddng nghi
bu thi chdm “NB” va van tinh luong thoi gian.

b. Bang thanh ton tién lwong: Mau 02a — H theo QD s6 19/2006/QD-BTC
ngay 30/03/2006 cua Bo Truong BTC

* Muc dich: La ching tir 1am cin cr dé thanh todn tién lwong, phu cap cho cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong dong thoi dé kiém tra viée thanh toan tién lwvong cho
cong chtre, vién chirc va nguoi lao dong .

* Phwong phap ghi

- Bang nay duoc 1ap hang thang

- Co s dé lap bang thanh toan tién lwong 13 cac ching tir c6 lién quan nhu:
Bang chdm cong, Bang tinh phu cip, tro cdp , gidy chimg nhin nghi viéc hudng
BHXH....

Don vi thuc hién thanh toan lvong qua Kho bac thi nguoi nhan luong ky truc
tiép vao to séc clia minh va khong ky x4c nhén trén Bang thanh toan tién luong

Cubi thang, can cr vao chimg tir lién quan, ké toan tién luong lap Bang thanh
toan tién lwong chuyén cho ké toan truong hodc phu trach ké toan soat xét va thu
truong duyét. Trén co sé d6 1ap phiéu chi va phat lwong. Bang thanh todn tién luong
dugc luu tai phong ké toan cua don vi. Néu don vi thuc hién viée tra luvong tai Kho
bac thi Bang thanh toan tién lvong dugc lap thanh 2 lién, 1 lién luu tai phong ké toan
don vi dé 1am co sé ghi sd, 1 lién luu chuyén qua Kho bac dé lam co so thanh toan
tién luong cho timg c4 nhan.

c. Gidy bio lam thém gio: Miu C0lc-HD theo QP s6 19/2006/QD-BTC ngay
30/03/2006 cua Bo truong BTC

- Muc dich: La chung tir xac nhan s ngdy cong, don gia & sd tién 1am thém
dugc hudng cia ting cong viée , 1a co sé dé tinh tra lwong cho cong chirc, viénchirc
& nguoi lao dong

- Phuong phap lap :

+ Ghi chép 1 rang cac nodi dung theo mau quy dinh.

+ Lap cho timg c4 nhan theo timg cong viéc hoidc c6 thé 1ap cho ca td

+ Sau khi c6 day du chit ky phiéu bao lam thém gio chuyén dén cho ké toan dé
lam co s¢ tinh lvong trong thang
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d. Bang chim cong 1am thém gio: MAu C01b — HD theo QD s 19/2006/QP-
BTC ngay 30/03/2006 cua Bo truong BTC

* Muc dich: Theo ddi ngay cong thyc té lam thém ngoai gid dé ¢é can ctr tinh
thoi gian nghi bu hoac thanh toan cho nguoi lao dong trong don vi

* Phuwong phap lap

- B6 phan phat sinh lam thém ngoai gio thi phai 1ap bang chdm cong lam thém
ngoai gio

- Cudi thang, nguoi chdm cong ky & phu trach bd phén c6 nguoi lam thém ky
xéac nhan vao bang cham cong 1am thém gio & chuyén dén cho ké toan kiém tra, ddi
chiéu, trinh Thu trudng don vi ky duyét, sau d6 quy ra cong dé tinh toan

e. Bang thanh toin lam thém gio: Miu sé6 07-HD theo QP s6 19/2006/Qb-
BTC ngay 30/03/2006 cua B9 truong BTC

* Muc dich: Nhiam xac dinh khoan tién 1am thém gi0 ma cong chirc , vién chirc
duogc hudng sau khi da lam thém vi¢c ngoai gio theo yéu cau

* Phuwong phap lap

+ Ghi chép 5 rang ndi dung theo mau quy dinh

+ Bang thanh toan ‘Eién 1am thém ngoai gio phai kém theo bang chim cong 1am
ngoai gio cua thang do6 dé lam can ctr thanh toan.

f. Bang thanh toan thu nhap ting thém: Mau C02b-HD theo QD s6 19/2006/QP-
BTC ngay 30/03/2006 cta B truéng BTC

* Muc dich: La chimg tir [am can ctr dé thanh toan s6 thu nhap tang thém dé
chi cho cong chirc, vién chirc & nguoi lao dong trong don vi

* Phwong phap 1ap: Bang 1ap khi c6 quyét dinh chia khoan tiét kiém tir khoan
chi hoat dong thuong xuyén

g. Bang thanh toan tién thwéng: Miu s6 C04-HD theo QP sé 19/2006/QD-
BTC ngay 30/03/2006 cua B truéng BTC

* Cong dung: La ching tir 1am cin ci dé thanh toan tién thudéng cho cong
chuc, vién chuc, nguoi lao dong trong don vi

* Phwong phap lap: Bang duoc 1ap khi c6 chia tién tir quy thudng

h. Bang thanh toin phu cidp: Miu C05-HD theo QD sb 19/2006/QD-BTC
ngay 30/03/2006 cua Bo truéng BTC

* Cong dung: Nhiam xac dinh khoan phu cip thang hodc quy dugc huong ngoai
luong cua nhiing can bo kiém nhiém nhiéu viéc cung lac duoc hudng phuy cép theo ché
do theo quy dinh, khoan phy cap nay chua dugc tinh trong Bang thanh toan tién luong
nhu : Phu cip can b tham gia ban quan 1y du an, phu cap hoi dong khoa hoc..

k. Hop ddng giao khoan cong viéc, san pham: Miu C08 — HD theo QD sO
19/2006/Qb-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo truéng BTC

* Muc dich: La ban ky két giita ngudi giao khoan va ngudi nhan khoan vé khoi
lugng cong viéc, ndi dung cong vige, t}ldi gian lam viéc, trach nhiém, quyén lgi cuia
moi bén khi thue hién cong viéc d6. Pong thoi 1a co s¢ thanh todn chi phi cho nguoi
nhan khoan.

* Phwong phap lap:

+ Ghi chép 10 rang ndi dung theo mau quy dinh.
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+ Hop ddng giao khoan phai c6 day du chit ky, ho tén cua dai dién giao khoan
va dai dién bén nhan khoan.

1. Bién ban thanh Iy hop dong giao khoan: Mau C10-HD theo QD s6 19/2006/QP-
BTC ngay 30/03/2006 cta B truéng BTC

* Cong dung: La ching tu nham xac nhan s6 luong, chét luong cong viée &
gia tri cua hop dong da thyc hién, lam can ctir d¢ 2 bén thanh toan & cham dut hop
dong

* Phwong phap 1ap: Bién ban thanh Iy hop ddng giao khoan duoc 1ap thanh 4
ban, moi bén givr 2 ban

m. Bang thanh toan tién thué ngoai: Miu C09-HD theo QP sb 19/2006/QD-
BTC ngay 30/03/2006 cua B9 truong BTC.

~ * Cong dung: La ching tr xac nhan s tién da thanh toan cho nguoi dugc thué
dé thuc hién nhitng cong vi€c khong lap thanh hop dong nhu : Thué lao dong boc
vac, thgé van chuyén thiét bi, thué 1am khoan 1 cong viéc nao do....Chung tr ndy
dung dé thanh toan cho nguoi di thué lao dong ngoai don vi

Chtng tir ndy do nguoi di thué lao dong ngoai don vi lap
* Phwong phap lap

+ Ghi chép rd rang noi dung theo mau quy dinh.

2.2.2 Ké todn téng hop:

a. Tai khoan str dung:

w K¢é toan sir dung TK 334 “Phai tra cong chirc, vién chic”: Tai khoan nay dung
dé phan anh tinh hinh thanh toan véi cong chic, vién chirc trong don vi hanh chanh
su nghiép veé tien luong va cac khoan phai tra khac.

Két cau va ndi dung phan anh tai khoan 334

TK 334
SDDK:
- Tién lwong va cac khoan khéac di tra cho | - Tién luong va cac khoan khac phai tra
cong chuc, vién chuc cho cong chirc, vién chirc, can bd hop

- Céc khoan di khau trir vao tién luong, dong trong don vi
tién cong

SDCK: Cac khoan con phai tra cho cong
chtre, vién chure

b. Phuong phap ké toan:
Bai tap: K¢é toan cac khoan phai tra cong chirc, vién chirc

2.3 Ké todn cdc khodn phdi ndp theo lwong

2.3.1 Noi dung cdc khoan nop theo luong

Theo ché dd hién hanh, cac khodn nop theo luong trong don vi hanh chanh sy
nghiép bao gom:

- 20% BHXH, trong do6 15% trich vao chi phi ctia cac hoat dong, 5% trich tru
vao tién luong hang thang do nguoi lao dong dong gop.
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- 3% Bao hiém y té, trong d6 2% trich vao chi phi cta cac hoat dong, 1% trich
trir vao tién lwong hang thang do nguoi lao dong dong gop.

+ Tién luong cla nguoi lao dong dung lam can cor dong BHXH,BHYT bao gém
Tién luong ngach, béc, cap ham, chirc vy, hop dong, hé sé chénh 1éch bao luu ( néu
c0); cac khoan phu cép chtrc vy, phu cip tham nién vuot khung, phy cap khu vyuc (néu
¢6). Téong quy tién lwong déng BHXH, BHYT la sb tién luong lam cin ci déng
BHXH cua tat ca nguoi lao dong trong don vi thudc dién phai tham gia dong BHXH,
BHYT bat budc

- 2% Kinh phi cong doan tinh trén tlen lwong theo ngach, bac & cac khoan phu
cap luong gdm phu cép chirc vu, phu cép trach nhiém, phu cip tham nién, phu cip
khu vuc . Vi¢ce trich ndp kinh phi cong doan thyc hién theo phuong thirc sau day:

+ Hang thang, don vi rat kinh phi tra lwong, dong thoi lap gidy rat kinh phi
cong doan ndp cho co quan Cong doan qua Kho bac nha nudc.

+ Kho bac nha nu6c noi don vi mé tai khoan giao dich, can ctr vao gidy rat
kinh phi cong doan, thuc hi¢n viéc kiém soat chi & chuyén vao TK chuyén thu kinh
phi cong doan vao tai khoan tién giri cia co quan cong doan nhu sau:

¢ Dbi voi don vi HCSN thudc ngan sach trung wong, chuyén vé TK tién gii
cong doan cua Téng lién doan lao dong Viét nam tai Kho bac nha nuéc Ha noi.

¢ Dbi véi don vi HCSN thudce ngan sach dia phuong, chuyén vé TK tién gui cong
doan cua Lién doan lao dong tinh, Thanh phd tai Kho bac Nha nude tinh, thanh phd.

¢ D6i voi cac don vi, t6 chire khong hudng luong tir NSNN, Thi trudng don vi, to
chirc ¢6 trach nhiém trich, ndp du kinh phi cong doan mdi quy 1 1an vao thang dau quy
clia co quan cong doan theo quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

* Luwu y: Pon vi khong t6 chirc ké toan cong doan riéng thi ké toan thanh toan
ctia don vi phai theo ddi thu & ndp tién doan phi doan vién cong doan cta don vi.

Mtic dong doan phi cong doan dugc quy dinh nhu sau:

¢ Doan vién Cong doan co s co quan Hanh chinh nha nuéce, don vi luc luong
vil trang, cac co quan cua t6 chtrc chinh tri, t6 chirc chinh tri xd hoi, to chue xa hoi
nghé nghiép. Murc dong doan phi bang 1% lwong ngac bac, chirc vu; phu cap chirc
vy; phu cap trach nhiém.

¢ Doan vién Cong doan co s& don vi sy nghiép. Mirc dong doan phi bang 1%
lwong ngach bac, chic vu ( bao gdm ca tién luong theo hé sé didu chinh ting thém
tién luong t6i thiéu theo quy dinh chung ctia Nha nudc ); phu cdp chirc vy; phu cip
trach nhiém.

Phuong thure thu doan phi cong doan:

¢ Doan phi Cong doan do doan vién ty nguyén dong cho Cong doan co s&
hang thang

¢ Doan phi Cong doan thu qua lwong hang thang sau khi c6 ¥ kién thoa thuan
cua doan vién

Con nhitng don vi ¢6 ké toan Cong doan thudc Ban chap hanh Cong doan thi ké
toan khong theo doi & hach toan thu, ndp tién doan phi doan vién cong doan

2.3.2 Nguyén tdc ké todn:

Viéc trich, ndp va thanh toan cac khoan bao hiém x3 hoi, bao hiém y té cua don
vi phdi tuan theo quy dinh cua nha nudc.
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2.3.3. Ké todn chi tiét:

* Chung tir ké toan :

a. Bang ké trich ndp cac khoin theo lwong: Miu C11-HD theo QD s
19/2006/Qb-BTC ngay 30/03/2006 cia B truong BTC

* Cong dung: Dung dé xac dinh s6 tién BHXH, BHYT, KPCP ma don vi &
nguoi lao dong phai ndp trong thang (hoac quy) cho co quan BHXH & Cong doan
cap trén.

* Phwong phap lap :

+ Ghi chép rd rang ndi dung theo miu quy dinh.

+ Bang ké dugc 1ap thanh 2 ban theo ky nop BHXH, BHYT, KPCDb

b Gidy chirng nhin nghi viéc hwéng BHXH: Miu sé6 C03 — BH theo QP

s0 19/2006/QDb-BTC ngay 30/03/2006 cta B truéng BTC

* Cong dung: Xac nhén s6 ngay duoc nghi do dm dau, thai san, tai nan lao

dong, nghi trong con 6m... ctia nguoi lao dong, 1am can ¢l tinh tro cdp BHXH tra
thay luong theo ché do qui dinh.

* Phwong phap va trach nhiém ghi: Mdi 1an ngudi lao dong dén kham bénh &
bénh vién, tram xa hodc y té co quan (ke ca kham cho con) bac si, y si, lvong y theo
quy dinh thdy can th1§t cho nghi dé diéu tri hodc nghi dé trong con 6m (theo qui dinh
dd tudi cua con) thi cap gidy ching nhan nghi viéc huoéng BHXH.

c. Danh sich lao dong huéng tre cap bao hiém xa hdi: Miu s6 C04 — BH
theo QD s0 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua B trudng BTC.

* Muc dich: Xét duyét & lam cin ct tong hop va thanh toan tro cAp BHXH tra
thay luong cho ngudi lao dong, lap bao cao chi ché do trg cap 6m dau, thai san voi
co quan BHXH cap trén.

* Phuwong phap va trach nhiém ghi:

- Danh séch nay do don vi st dung lao dong 1ap

- Ty thudc vao sbé nguoi phai thanh toan tro cdp BHXH tra thay luong trong
thang cua don vi, ké toan c6 thé 1ap bang nay cho tung phong, ban, bo phan... hodc
toan don vi, theo dot, theo thang hodc theo quy dé dé nghi xét duyét tro cap BHXH.

-Coso lap la Glay chirng nhan nghi viéc hudng BHXH. Mbi danh sach phai
dinh kém toan by Giay chung nhan nghi viéc huong BHXH , gidy ra vién....

_ - Co quan BHXH thu 1y toan bd ho so & xét duyét ghi tir cot 8 dén cot 11 &
phan co quan BHXH duyét. Xét duyét cia Giam doc BHXH 1a can ctr dé chi trg cap
BHXH

- Danh sach dugc 1ap lam 3 lién, don vi st dung lao dong gitt 1 lién, co s&
thanh toan cho tirng c4 nhan, co quan BHXH giir 2 lién.

- S6 sach ké toan: Can clr vao cac ching tir gbc c6 lién quan ké toan ghi vao sb
chi tiét cac tai khoan ( S 33-H)

2.3.4. Ké todn tong hop

a. Tai khoan st dung: Ké'”toén str dung tai khoan 332 “Céc khoan phai ndp theo
luong”. Tai khodn nay dung dé phan anh tinh hinh trich, ndp va thanh toan BHXH -
BHYT - KPCD cua don vi.
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Két cau va ndi dung cuia tai khoan 332
TK 332

SDDK:

- S6 bao hiém xa hoi, bao hiém y t& , | - Trich BHXH,BHYT,KPCP tinh vao chi phi
kinh phi cong doan da ndp cho co | cua don vi

quan quan ly - S6 BHXH, BHYT ma cong chiic, vién chiic
phai ngp dugc trir vao luong hang thang.

- S6 bao hiém x3 hoi phai tra cho | - SO tién BHXH dugc co quan BHXH cap dé
nhimg ngudi duge huong BHXH tai | chi tra cho cac doi twong huong ché do bao
don vi hiém cua don vi.

- Sé 131 phai ndp vé phat ndp cham sb tién bao
hiém xa hoi

SDCK:
S6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té , kinh phi
cong doan con phai ndp cho co quan quan ly.

* Luu y : Tai khoan 332 ¢6 thé ¢6 s0 du bén No phan anh s6 BHXH da chi tra
cho cong chtrc, vién chitc nhung chua dugc co quan bao hiém thanh toan

b. Phuong phap ké toan:

Bai tap: K& toan trich, ndp va thanh toan BHXH
Bai tap: K¢é toan trich va mua BHYT
Bai tap: K¢é toan trich, ndp va thanh toan KPCP & doan phi cong doan

2.4 Ké todn cic khodn phdi ngp ngén sdch nha nwéc

2.4.1 Noi dung cdc khoan phai nop ngan sach

Trong don vi HCSN cac khoan phai ndp ngan sach bao gdbm:

- Céc khoan thué phai ndp theo ché do qui dinh doi voi cac don vi HCSN ¢6
cac hoat (j‘(f)ng SXKD - giich vu thude dién ndp thué theo lu@t dinh nhu thué gia tri gia
tang, thué xuat nhap khau, thué¢ thu nhap doanh nghi¢p, thué thu nhap ca nhan ...

- Céc khoan phi va 1¢ phi don vi thu cho nha nudc theo chuc nang hoat dong
cua don vi sau khi trur di cac khoan dugc phép gitr lai str dung.

- Céc khoan phai nop khac (néu c6) nhu nhuong ban, thanh 1y vat tu, tai san cd
dinh hinh thanh tir nguon kinh phi da hinh thanh TSCDb

2.4.2 Nguyén tdc ké todn.

- Bon vi phai thyc hién nghi@m chinh ché d6 thu ndp véi nha nude, dam bao
ndp day dﬁ,q kip thoi cac khoan thl;lé, cac khoan thu ho cho nha nudc. Khéng dugc vi
1 Iy do gi dé tri hoan viéc ndp thué va cac khoan phai ndp cho nha nude.

- Pon vi phai m& s6 chi tiét theo ddi s phai ndp, sé dd ndp cia ting khoan
phai ndp nha nudc
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- Nhimg don vi thu va ngp cho ngén sach nha nude bang ngoai té thi phai qui

doi ra dong Viét Nam theo ty gia quy dinh dé ghi so6 ké toan.

2.4.3 Ké todn chi tiét:

* Chung tir ké toan st dung:

- Gidy nop tién vao ngin sach Nha nudc bang tién mat.

- Gidy ndp tién vao ngan sach Nha nuéc bang chuyén khoan

- Gidy nop tién vao ngan sach Nha nudc bang ngoai té tién mit

- Gidy ndp tién vao ngan sach Nha nudc bang ngoai té chuyén khoan

- Céc chung tir ké toan khac c6 lién quan.

* S6 sach ké toan:

a. SO chi tiét thué gia tri gia ting: Miu s6 S53 — H theo QD s 19/2006/QD-
BTC ngay 30/03/2006 cua B Truong BTC

* Cong dl.mg:,Sé nay chi ap dung cho cac don vi HCSN c6 t6 chirc san xuét
kinh doanh thudc d(}i tuong chiu thué va tinh s6 thué gia tri gia tang phai ndp theo
phuong phép truc tiép.

* Phwong phap ghi s6:

- S6 nay duoc md hang thang, ghi theo timg hoa don ban hang. Mdi hoa don ghi 1 dong

- Riéng dbi voi thué GTGT phai ndp c6 thé khong ghi theo timg héa don, ¢6 thé
ghi 1 1an vao thoi diém cudi thang

Hang thang, quy, }(é toan tién hanh khéa s, cong s phat sinh va tinh s6 thué
GTGT con phai ndp cudi ky.

Cudi nam, sau khi khoa s6 ké toan nguoi ghi sO, phu trach ké toan va thu
truong don vi phai ky va ghi rd ho tén vao so

b. So chi tiét thué GTGT dwgc hoan lai: Miu s6 S54-H theo QP sb 19/2006/QD-
BTC ngay 30/03/2006 ctia B Truong BTC

* Cong dung: SO nay ap dung cho cac don vi HCSN thude d01 tuong tinh thué
theo phuong phap khau trir. S6 nay dung dé ghi chép, phan anh s6 thué GTGT duoc
hoan lai, da hoan lai, va con dugc hoan lai cudi ky bao céo.

* Phwong phap ghi s6: S6 ndy dugc mé cho ca nam, cong s6 hang thang, dugc
ghi chép theo timg chiig tir vé thué GTGT duogc hoan lai, da hoan lai trong ky béo cao

c. SO chi tiét thué gia tri gia ting dwoe mién giam: Miu S55-H theo QD s6
19/2006/Qb-BTC ngay 30/03/2006 ctia Bo Truéng BTC

* Cong dung: Dung « dé ghi chep phan anh s6 thué GTGT duoc mién giam , da
mién gidm & con dugc mién giam cudi ky bao cio

* Phwong phap ghi so: So nay dugc mo cho ca nam, cong sO hang thang, duoc
ghi chép theo timg chimg tir vé thué GTGT dugc mién giam, dd mién giam trong ky
bao céo.

2.4.4 Ké todn tong hop

* K¢ todn thué gid tri gia ting:

a. Nguyén tdc hach,todn.' Cac don vi HCSN t,hu(f)c dién chiu thué GTGT phai
dang ky ké khai, n0p thué GTGT theo Luat dinh. S6 thu ban hang, cung cap dich vu

158



va gia tri vat tu, hang hoéa, dich vu mua vao cua nhimg don vi thuc hién thué GTGT
duogc ké todn phai tuan thu theo 1 s6 nguyén tac nhu sau:

- Pbi véi don vi ap dung phuong phap khau trir thué:

¢ S thu,bén hang hoa, san phém, dich vu, thanh 13'13 nhuong ban TSCD thudc
dién chiu thué GTGT duoc phan anh trén TK 531 1a so0 tién ban hang, cung cap dich
vu chua c6 thué GTGT

¢ Gia tr1 vat tu, hang hoéa, TSCD, dich vu mua vao gh‘mg cho hoat dc}pg SX-KD-
HH-DV chiu thu¢ GTGT la gia mua khong bao gom thué GTGT duoc khau trir .

¢ K¢ toan phan anh chinh x4c 4 chi tiéu 1a: Thué GTGT ddu ra phat sinh, thué
GTGT dau vao duoc khﬁg trir, da khau trwr, con dugce khau trur, thué GTGT phai ndp,
da ndp, con phai ndp, thué GTGT dugc hoan lai, dugc gidm.

- Pbi véi don vi ap dung tinh thué GTGT theo phwong phép truc tiép :

¢ S thu ban hang héa, san pham... dugc phan anh trén TK 531 la:

Téng gia thanh toan = gia ban + Thué gia tri gia ting dau ra

* Gig’l tri vat tu, hang héq, TSCD, dich vu mua vao la téng gia mua phai thanh
toan bao gom ca thu¢ GTGT (tong gia thanh toan)

S6 thué GTGT phai nop = Gia tri gia ting x thué suat (%) thué GTGT
Gia tri gia tang = Doanh thu x ti 1€ (%) GTGT

¢ K& toan phai phan anh chinh xac cac chi tiéu: Thué GTGT phai nop, thué
GTGT da nop, thué¢ GTGT can phai nop

b. Tai khodn ké toan:

#Tai khoan 311 (3113) “ Thué GTGT dugc khu trir “:TK ndy sir dung & cac
don vi ¢6 hoat dong sf}n xuat, ki,nh doanh thyc hi¢n viéc tinh & nop thué GTGT
theo phuong phap khau trur thué, cac dgn vi thl,rcﬂhién cac du”én Vi,én tro dugc
Nha nude Viét nam cho phép hoan thué GTGT dé€ phan anh s6 thué GTGT dau
vao duoc khau tru, da duoc khau tru, can duoc khau trur, so thué GTGT d duoc
hoan lai hodc cudi ky chua dugc hoan

e Két cau va ndi dung phan anh cia TK 311 (3113)

TK 3113
SDBK
- S6 thué GTGT dau vao dugc khéu | - S6 thué GTGT dau vao duge khau trir trong ky
trur phat sinh - Két chpyén sO thué GTGT dau vao khong
duoc khau trur
- Sb thué GTGT dau vao da duoc hoan thué
- S6 thué GTGT dau vao cua hang mua tra lai
cho, ngu’g‘wi ban hodc dugc giam gid hodc dugc
chiét khau thuong mai
SDCK:
- S6 thué GTGT dau vao can duogc
khéu trir
- Sb thué GTGT déau vao dugc hoan
lai nhung NSNN chua hoan tra
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* Nguyén tic hach toan TK 3113
TK 3113 chi ap dung cho nhitng don vi t6 chirc ké toan riéng duoc chi phi va thué
GTGT dau vao cho nhitng hang héa, dich vu, TSCP ding cho viéc san xuét - kinh
doanh - san pham - hang hoa - dich vu chiu thué GTGT theo phuong phap khiu trir.

¢ Ddi voi nhitng hang hoa, dich vu mua vao dung chung cho ca hoat dong san
xudt - kinh doanh - dich vu chiu thué GTGT va cho hoat dong thuong xuyén, du an
thi thué GTGT duoc trang trai bang ngudn kinh phi, vé& nguyén tic don vi phai hach
toan riéng thué GTGT dau vao dugc khau trir & khong duoc khau trir . Néu khong
hach toan riéng dugc thi sé thué GTGT dau vao phat sinh trong ky duoc hach toan
vao TK 3113 . Cubi ky, ké toan phai tinh, xac dinh s6 thué GTGT dau vao dugc khau
trir & khong duoc khau trir theo ché do thué quy dinh. S6 thué GTGT dau vao khong
dugc khau trir duge hach toan vao TK 661, TK 662, TK 635.

+ Déi véi hang hoa, dich vu c6 tinh dac thu dugc dung cac chirng tir hoa don dac
thu nhu tem buu dién, vé cudc van tai... thi don vi HCSN cén ctr vao giad hang hoa
dich vu mua vao di c6 thué GTGT dé xac dinh gia mua chua cé thué va thué GTGT
dau vao duoc khau trir. Gia chua c6 thué duge xac dinh nhu sau:

Gid thanh toan
1 + (%) thué suét ciia hh - dv d6

¢ D4i voi nong san 1am san, thuy san chua qua ché bién cta ngudi san xuat
tryc tiép ban ra (khong co héa don). Ké toan cin ctr vao bang ké thu mua hang hoa
néng san, 1am san, thuy san tinh ra s6 thué GTGT dau vao duoc khiu trir theo ty 1¢
(%) tinh trén gia tri nguyén liéu mua vao theo quy dinh ctia ché do thué GTGT.

¢ Thué GTGT dau vao phat sinh trong thang nao thi dugc ké khai khau trir thué
GTGT phai nop thang d6. Néu thué GTGT dau vao duoc khiu trir > s6 thué GTGT
dau ra thi chi khau trir thué GTGT dau vao = thué GTGT dau ra cua thang d6. S&
thué GTGT dau vao con lai duoc khau trir tiép vao ky tinh thué sau hodc duoc xét
hoan thué theo ché d6 quy dinh.

Gia chua c6 thué GTGT =

- Tai khoan 3331 “Thué gia tri gia ting phai nop”:
~ Tai khoan nay dung dé phan anh s6 thué GTGT dau ra, s6 thué GTGT phai ndp,
s0 thué GTGT da ndp va con phé,i ndp vao NSNN cua cac don vi HCSN c¢6 hoat
dong SX - KD - HH - DV chiu thué GTGT
Két cau va nodi dung phan anh cta TK 3331

TK3331

- S6 thué GTGT déau vao da khiu trir - S6 thué GTGT dau ra phai ndp cua hang
- 86 thué GTGT duogc gidm trir vao sb | hoa, dich vu da ticu thy q
thué GTGT phai ndp - SO thue GTGT phai ndp cua hang nhép khau

- S6 thué GTGT di nop vao NSNN
- S6 thué GTGT cua hang bén bi tra lai

SDCK : S6 thué GTGT di nop thira vao | SDCK : S6 thué GTGT con phai ndp cudi ky
NSNN
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c. Phuong phap hach toan:
Bai tap: Ké toan thué gia tri gia ting

1. Tinh thué GTGT theo phuong phap khau trir:
* Truong hop 1 : Ké toan thué Gia tri gia ting duoc khau trir
* Truwong hop 2 : Ké toan thué GTGT hang nhéap khau

* Truwong hop 3 : Ké toan thué GTGT phai ndp

2. Tinh thué GTGT theo phuong phap truc tiép:
* Truong hop 4 :K¢é toan thué GTGT hang mua vao & ban ra
* Truwong hop 5 : Ké toan thué GTGT hang nhap khau

* Ké todn thué thu nhdp doanh nghiép (TNDN):

a. Nguyén tac hach todn:

+ Céc don vi HCSN ¢6 6 chirc hoat dong SX - KD - HH - DV phai ké toan s6
thu ban hang, chi phi hgp ly lam can ctr xac dinh thu nhdp chiu thué theo quy dinh

cta luat thué TNDN

+ Don vi ¢6 trach nhiém ndp to khai thué TNDN cho co quan thué. Hang qui
don vi tién hanh tam nop sb tién thué thu nhap doanh nghiép dy du, dung han vao

NSNN theo thong bao ndp thué cua co quan thué

b. Tai khoan su dung: La TK 3334 “Thué thu nhap doanh nghiép”. Tai khoan
nay dung dé phan anh so thué TNDN phai ndp va tinh hinh nép TNDN vao NSNN
cua cac don vi HCSN c6 t6 chirc SX - KD phai np thu¢ TNDN

Két cdu va ndi dung TK 3334
TK3334

- S6 thué TNDN d3 ndp vao NSNN

- S6 thué TNDN duogc giém trir vao sd phai ndp

- S6 chénh léch giira s6 thué TNDN phai nop theo
thong bao hang quy cua co quan thué 16n hon so

thué TNDN thuc té phai ndp khi bao cdo quyét
toan thué nam dugc duyét.

S6 thué TNDN phai ndp

SDCK: S(‘),thué TNDN di ndp 16n hon s phai
ndp (s0 thué ndp thira)

SDCK: S6 thué TNDN con
phai ndp vao NSNN

c. Phirong phép hach todn thué thu nhdp doanh nghiép:

Bai tap: Ké toan thué thu nhap doanh nghiép

- Truong hop 7: K¢é toan thué thu nhap doanh nghiép

* K& todn phi, 1¢ phi

Céc khoan phi va I¢ phi ma don vi dugc phép va co trach nhi¢m thu cho Nha
nudce theo chirc nang hoat dong ctia don vi va tinh hinh ndp vao NSNN

161



a. Tai khoan sir dung: La TK 3332” Phi, I¢ phi”
Noi dung va két cau:
TK 3332

Phi va I¢ phi da nop Nha nudc Phi va 1€ phi phai ndp Nha nudc

Phi va 1€ phi con phai ndp Nha nudce

* TK nay c6 thé c6 s6 du bén No (Trudng hop ca biét): Phi va 1é phi da nop>
Phi va 1€ phi phai np hodc phi, 1€ phi ndp thira vao NSNN

b. Phuong phap hach toan

* Ké todn thué & cdc khodn khdc phdi ngp NSNN:

a. Ké toan thué thu nhap ca nhan:

- Nguyén tic ké khai, nop thué va quyét toan thué thu nhap dbi véi ngudi co
thu nhap cao.

+ DPon vi chi tra thu nhap hodc don vi dugc uy quyén chi tra thu nhap (goi tat 1a
chi tra thu nhap) phai thuc hién viéc ké khai, nop thué thu nh@p ca nhan theo nguyén
tac khau trir tai ngudn. Pon vi chi tra thu nhap co nghia vy khau trir tién thué trudc
khi chi tra thu nhap cho d6i tugng ndp thué dé ndp thay tién thué vao NSNN.

+ Pon vi chi trd thu nhdp c6 trach nhiém tinh thué thu nhap ca nhan, khéu trir
thué thu nhdp ca nhan, tinh s6 tién thu lao duoc huong va ndp thué vao NSNN. Khi
khau trir thué thu nhap c4 nhan don vi chi tra thu nhap phai cap ching tir “ Ching tir
khau trir thué thu nhap” cho ca nhan ¢ thu nhap cao phai nop thué, quan 1y sir dung
va quyét toan1 bién lai thué theo ché do quy dinh.

b. Tai khoan sir dung: La TK 3337” Thué khac”: Phan anh cac khoan thué ma
don vi phai nop, da nop va con phai nop nhur Thué mon bai, thué dat, thué nhap
khau, thué thu nhap ca nhan khau trir tai ngudn, thué tiéu thu dic biét..

Nbi dung va ké cdu twong ty TK 3332

¢. Phuong phap hach toan mét s nghiép vu chu yéu:
Bai tap: K¢é toan thué tiéu thy dat biét — thué xuit khau
Bai tap: Ké toan cac khoan phai nop khac

2.5 Ké todn phii tri cdc doi twong khdc

2.5.1 Ké todn chi tiét

a. Chung tir ké toan: Bang thanh toan hoc bong (sinh hoat phi): MAu C03 —
HD theo Qb s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua B Truéng BTC

* Muc dich: Dung lam can cu vdé thanh toan hoc bong (sinh hoat phi) cho HS-
SV thudc doi twong dugce hudng hoc bong va ghi s6 ké toan.

* Phwong phap ghi

+ Ghi chép rd rang ndi dung theo miu quy dinh.

+ Bang lap xong chuyén dén cho timg don vi (16p) dé thanh toan hoc bong & sau
d6 luu tai phong ké toan don vi dé 1am co so ghi so

b. Sor ké toan chi tiét: K& toan md “So theo dbi cac tai khoan”: Miu S33-H
theo QB s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo Trudéng BTC
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2.5.2 Ké todn tong hop :
a. Tai khoan sir dung: La TK 335” Phai tra cac d6i tugng khac «

TK 335

SDbK
- HB,SHP & cac khoan khac da tra - HB,SHP & cac khoan khéc phai tra cho
cho céac doi tuong khac cac doi tugng khac
- Cac khoan da khau trir vao HB,SHP | - K/C s6 da chi tra trg cap cho ngudi c6
cua céc doi tuong khac cong theo ché do tinh vao chi hoat dong
- S6 di chi tro cap cho ngudi co cong

SDCK :

Céc khoan con phai tra cho cac dbi tuong

khac

b. Phuong phap hach toan cha yéu :
Bai tip:  K¢é toan cac khoan phai tra cho cac ddi tuong khac

2.6 Ké todn tam irng ciia kho bac

2.6.1 Ké todn chi tiét

a. Chimng tir ké toan

- Gidy d& nghi thanh toan tam tng

- Gidy dé nghi thanh toan bang ngoai té

- Gidy rat dy toan ngan sach

- Can ctr cac chimg tir lién quan dén viéc tam tng

b. S6 ké toan chi tiét: S6 theo ddi tam tmg kinh phi ctia Kho bac (Mau s S72-H)

- Muc dich : Dung cho cac don vi dugc NSNN cap kinh phi dé theo dai s6 kinh
phi da tam ing cua Kho bac , thanh toan s6 tam ing & s6 kinh phi da tam Gng nhung
chua thanh toan vo1 Kho bac .

- Phuong phap ghi s6 :

+ Ghi chép rd rang ndi dung theo mau quy dinh.

+ 86 liéu trén s6 nay phuc vu cho viéc dbi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi
ngan sach tai kho bac nha nudc

2.6.2. Ké todn tong hop :

a. Tai khoan st dung (TK 336) Tai khoan nay dung dé phan anh s6 kinh phi da
tam ng cua KB va viéc thanh toan s kinh phi tam mg do trong thoti gian dy toan
chi NS chua dugc cap c6 tham quyén giao.

Ké toan phai mo s6 theo ddi tam tng kinh phi cua KB dé phan anh day du s6

tam tng, sd da thanh toan tam tng va s6 con phai thanh toan tam ng. Hang thang
don vi phai tién hanh d6i chiéu s6 kinh phi da tam tng v&i kho bac.
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TK 336

SDbK
- Két chuyén sb tam tng kinh phi di | - Cac khoan kinh phi da nhan tam ung ctia
thanh toan thanh ngudn kinh phi KB
- Cac khoan kinh phi tam ung don vi
da ndp trda KBNN

SDCK: Céc khoan kinh phi da tam ung cta
KB nhung chua thanh toan

b. K& toan mot sé nghiép vu kinh té cha yéu :
Bai tip: K& toan cac khoan tam tng kinh phi

2..7. Ké todn kinh phi di quyét todn chuyén nim sau

2.7.1. Nguyén tdc ké todn

- Céc don vi HCSN phai to chirc ké toan quyét toan nguyén liéu, vat liéu, dung
cu ton kho, gia tri khéi luong stra chira 16n, xay dung co ban thude kinh phi hoat
dong do NS, cudi nim van chua hoan thanh nhung da dugc quyét toan vao ngudn
kinh phi hoat dong trong nim bao cdo & dugc chuyén sang nim sau dé tiép tuc theo
doi quan ly, str dung hoac nhugng ban, thanh 1y

- Cudi nién do 1§é toan dé chuan bi cho viéc quyét toan ngudn kinh phi su
nghiép dugc NSNN cap trong ndm céc don vi hanh chanh sy nghiép phai tién hanh
cac cong viéc sau day:

~ * DOi v6i céc loai vat tw, hang hoa, phéi tién hanh kiém ke, xéc dinh chinh x4c
s0 lugng va gia tri tung loai vat tu, hang hoa thyc t€ ton kho dén cudi ngay 31/12 dé
lam co sé hach toan vao chi NS nam bao cédo dong thoi phan loai, bao céo theo cac
quy dinh hién hanh str dung ti€p cho ndm sau hodc thanh 1y nhugng ban.

. Dbi v6i khdi lugng cong tac stra chita 16n, xay dung co ban hoan thanh dén
cudi nam lién quan dén kinh phi sy nghiép cap ttrong nam cho cong tz'}c SCL, xay
dung co ban, phai xac dinh khoi lugng hoan thanh tai thoi diém khoa s6 ke toan dé
quyet toan chi ndm bao cao (twong ing voi s6 kinh phi dugc cip). Dong thoi theo doi
sO di quyét toan nay dén khi cong trinh SCL, XDCB hoan thanh dé 1am thu tyc quyét
toan cong trinh hoan thanh ban giao TSCD dua vao su dung.

- -TK337 chi phan anh gia tr1 vat tu, hang hoa thude nguén kinh phi hoat d(f)pg thuc
t€ ton kho dén ngay 31/12 duoc quyét toan vao kinh phi ndm bdo cao & chuyén sang
ném, sau sur dung hodc thanh ly, nhugng bén ; khf)j luong SCL,XDCB hoan thanh dugc
quyét toan chuyén sang ndm sau theo ddi & quyét toan cong trinh khi hoan thanh ban
giao TSCD dua vao sur dung

- Ké toan phai mo sO chi tiét theo do1 0 rang, chinh xac, kip thoi tung loai vat
tu, hang hoa ton kho, gia tri khoi lugng SCL, XDCB cua ting cong trinh da quyét
todn nam bao céo chuyén sang ndm sau theo doi, quyét todn c6ng trinh hoan thanh.

- Nam sau, khi st dung vat tu, hang hoa ton kho, da quyét toan vao kinh phi
ndm trude phai theo doi quan ly va quyét toan riéng, khong duoc quyét toan vao sb
kinh phi cAp phat cia nim sau.
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2.7.2. Ké toan chi tiét

Can clr vao cac chung tir gbe c6 lién quan nhu : bién ban kiém ké vat tu, hang
hoa ton kho, bang xac nhan khdi luong XDCB hoan thanh dén ngay 31/12, céc
chtng tir thanh toan... d& ghi vao “.S6 chi tiét vat tu, hang héa” va “So ké toan chi
tiét cac tai khoan” md chi tiét cho tai khoan 337 theo ddi cho ting loai kinh phi da
quyét toan chuyén nam sau.

2.7.3. Ké todn tong hop

a. Tai khoan sir dung: La TK 337 “Kinh phi da quyet todn chuyén niam sau”
Tai khoan nay dung dé phan anh gia tri vat tu, hang hoa ton kho, gia tri khéi lu’o’ng
SCL, XDCB hoan thanh da dugc quyét toan trong nim bao céo va duoc chuyén sang
nam sau dé tiép tuc str dung, theo doi quan ly

Két ciu va ndi dung phan anh ctua TK 337

TK 337

SDbK

- Gia tri nguyén li€u, vat lidu, cong cy, | - Gia tri nguyén lidu, vat liéu, cong cu, dung
dung cy ton kho da quyét toan vao kinh | cu ton kho, da quyét toan vao ngudn kinh
phi ctia ndm trude duogce xudt ding hodc | phi hoat dong ndm nay chuyén nim sau
thanh 1y, nhugng ban trong nam nay - Gia trj khéi lugng SCL, XDCB hoan thanh
- Gia tri khdi lwong SCL, XDCB hoan | di duoc quyét toan vao kinh phi su nghiép
thanh quyét todn vao kinh phi nim | nim trudc chuyén sang nim sau theo doi
trudc dd lam thu tuc quyét toan cong | quyét toan cong trinh hoan thanh.

trinh hoan thanh va ban giao TSCD dua
vao st dung nam nay

SDCK :

- Gia tri vat tu, hang hoa tdn kho chua xuit
dung (chua st dung hoac chua thanh ly,
nhuong ban)

- Gia tr khdi lugng SCL, XDCB hoan thanh da
quyét toan vao kinh phi nhung chua lam thu tuc
quyét toan cong trinh hoan thanh va ban giao
TSCD dua vao sir dung trong nam nay.

b. Phiwrong phép hach todn 1 s6 nghiép vu chii yéu:

Bai tip: K& toan kinh phi di quyét toan chuyén nim sau

a) Nguyén liéu, vit liéu, cong cu, dung cu mua bdang nguon KPHP do NS cap:
b) Déi véi gid tri khoi heong siva chita I6n hoan thanh :

¢)Péi véi gid tri khoi heong XDCB hoan thanh

3. Ké todn thanh todn néi bj

3.1 Ké todn kinh phi cdp cho cip dwéi
3.1.1 Nguyén tac ké todn
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- Kinh phi cap cho cap dudi chi m¢ ¢ cac don vi cép trén dé theo ddi tinh hinh
kinh phi dé cap cho cap duéi c6 to chuc ké toan riéng bang tlen hodc hién vat . Cac
don vi cap dudi khi nhan dugc kinh phi cua cdp trén cAp xudng khong phan anh &
TK nay.

- Phéi ké toan chi tiét theo timg don vi cAp dudi c6 quan h¢ nhan kinh phi theo
tirng nguon kinh phi da cap .

- Khong hach toan vao TK 341 ’sé kinh phi cép be:ing hinh thure giao dy toan &
cac quan h¢ thanh toan gitra don vi cap trén & don vi cap dudi khong thude néi dung
cap phat kinh phi .

3.1.2. Ké todn chi tiét:

K¢é toan thanh toan cin cir vao cac ching tir gbe ¢6 lién quan nhu sau:

- Giy rat dy toan ngan sach

- Gidy chuyén tién cho cap dudi.

Pé ghi vao cac sO chi tiét 1a: “So tong hop quyét toan NS & ngudn khac cua
don vi” ( Mau S04/CT-H )

+ Muc dich : 86 nay dung cho céc don vi cép trén dé tong hop tinh hinh kinh
phi NS & ngudn khé,c dugc str dung trong nam, s0 da su dung, s6 dé¢ nghi chuyén
nam sau cua don vi cap trén & cac don vi cap dudi .

+ Phuong phép ghi so :

* Can clr bao cao tai chinh cua cac don vi cap dudi ndp cho don vi cap trén &
céc tai liéu lién quan khac nhu quyét dinh giao du toan cta cap c6 tham quyén.......

* 86 nay duqq méd theg ddi cho timg Loai, Khoan. Mdi Loai, Khoan dugc ghi
vao mot hodc mdt sO trang so

* Cot A: Ghi s tht ty cia céc chi tiéu

* Cot B : Ghi tén bao céo cua don vi cap III dung dé 1y sd lidu ghi vao chi tiéu
theo tirng ndi dung ¢ cot C

_* Cot C : Ghi ndi dung cdc chi tiéu can bao cdo theo timg nguén NSNN & cac

nguon khac cuia ting don vi

3.1.3 Ké todn tong hop

a. Tai khoan sir dung: 1a TK 341 “Kinh phi cap cho cap dudi”

TK 341

- Thu hdi s6 kinh phi thira khong sir dung
S6 kinh phi da cap di chuyén cho cap | hét do cac don vi cap dudi n6p Ién
dudi - Két chuyén s6 kinh phi da cap trong ky

cho cac don vi cip dudi dé ghi giam ngudn
kinh phi

* TK nay khong c6 s6 du cudi ky

b. Phuong phap ké toan:
Bai tdp:  Ké toan kinh phi cdp cho cap dudi
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3.2 Ké todn thanh todn ngi bj:

3.2.1 Nguyén tdc ké todn:

- Thanh toan ndi bd 1a quan hé thanh toan gitra don vi cép trén voi don vi cép
dudi hodc gitra cac don vi cap dudi voi nhau vé cac khodn phai thu, phai tra

- Thanh toan ndi bd khong phan anh cac nghiép vu kinh té lién quan tdi viée cép
kinh phi

- Ké toan phai hach toan chi tiét cho tung don vi c6 quan hé thanh toan trong do6
phai theo doi chi tiét trng khoan phai thu, phai tra, da thu, da tra

3.2.2 Nogi dung cac khoan thanh toan ngi bo:

* Pon vi clp trén: Cac khoan cap dudi phai ndp 1én cip trén theo qui dinh; Cac
khoan nh¢ cap dudi thu hg; Cac khoan da chi, trd ho cap dudi; Cac khoan cap trén
phai cap cho cap dudi; Cac khoan phai thu, phai trd vang lai khéc;

* Pon vi cp dudi: Cac khoan nho cap trén hodc don vi noi bo khac thu ho;
Céc khoan da chi ho, trad hd cap trén va don vi ndi bo khac; Cac khoan dugc cap trén
cap xuong; Cac khoan phai ndp 1én cap trén; Cac khoan vang lai khac

3.2.3 Ké todn chi tiét:

a. Chung tir ké toan : Quyét dinh phéan phdi cac quy ; Phiéu Thu; Phiéu Chi;
Phiéu Nhap kho; Phiéu Xuat kho

b. SO ké toan chi tiét: Ké toan cin clr vao cac ching tir gbc c6 lién quan ghi
vao SO chi tiét cac tai khoan (Mau S33 - H)

3.2.4. Ké todn tong hop :

a. Tai khoan sir dung: 13 TK 342 “ Thanh to4n ndi bo “ : Tai khoan nay dung dé
phan anh cac khoan thu hg, chi hd va cac khoan thanh toan vang lai khac khong
mang tinh chat cap kinh phi gitra cdc don vi ndi bg.

Két cdu va ndi dung phan anh TK 342

TK 342
- Céc khoan di chi, trda ho cho don vi | - Sb tién dd thu vé cac khoan phai thu trong
khac. ndi bo.
- S6 phai thu don vi cap trén. vé cac |- S6 tién nhan duogc tur qép trén cip xubng
khoan dugc cap trén thong bao cap (ngoai kinh phi), hoac tir cap dudi ndp lén.
- Thanh toan cac khoan da duoc don vi | - S6 tién phai ndp cap trén.
khac Chqi ho. o - S6 tién phai cap cho don vi cap dudi.
- Chuyén tra so tién da thu ho. - S6 tién phai tra cho cac don vi khac trong

- S6 da cap cho cap dudi hodac da ndp | ndi bd vé cac khoan da dugc don vi khac chi

cho cap trén. ho va cac khoan thu ho don vi khac.

- S6 phai thu cac khoan thanh toan véng
lai khéc.

SDCK : S6 tién con phai thu & don vi | SDCK : S6 tién con phai tra, phai ndp, phai

trong noi bo. cap 0 cac don vi trong ndi bd.

167



b. Phuong phap hach toan:

Bai tap: Ké toan cac khoan thanh toan noi bo
a) Pon vi cdp trén :

b) Pon vi cap dudi:

IV. QUY TRINH HACH TOAN CAC NGUON KINH PHI:

1.Ké toan ngudn kinh phi hoat dong :

1.1. Nguén hinh thanh nguon kinh phi hoat déng:

La nguon kinh phi nham duy tri va dam bao sy hoat dong theo chirc nang cua
cac co quan, don vi HCSN. Nguon kinh phi hoat dong dugc hinh thanh tur:

- Ngan sach nha nudc cip phat hang nam.

- Céc khoan thu hoi phi va cac khoan dong gop cua hoi vién.

-B6 sung tur cac khoép thu phi, 1¢ phi , thu sy nghiép & cac khoan thu khéac tai
don vi theo qui dinh cia ché d¢ tai chinh.

-Bb sung tur chénh léch thu > chi sau khi da np thué thu nhdp doanh nghiép
cua hoat dong san xuat kinh doanh .

- B6 sung tir cac khoan khac theo quy dinh ctia ché d6 tai chinh

- Tiép nhén cac khoan kinh phi vién trg phi du an.

- Cac khoan biéu, ting, tai trg ciia cac don vi, ¢4 nhan trong va ngoai nude.

1.2. Nguyén tic hach todn nguon kinh phi hoat déng:

~ -1TK 461 dl{qc st dung cho moi don vi HCSN, phai dugc theo doi trén s6 chi

tiét cho tung nguén hinh thanh. Riéng cac co quan hanh chinh nha nuéc thue hién
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sur ’dl_mg bién ché va kinh phi qu?n ly hanh
chinh , don yi Su nghiép thuc hién quy ché tu chu, tu chiu t;éch nhiém vé thuc hic‘%n
nhiém vy, t0 churc l?(f) may, bién ché va tai chinh phai mo s6 chi tiét theo ddi ngudn
kinh phi da nhén d€ thyc hién co ché ty chu va nguén kinh phi nhan nhung khong
thuc hién ché do tu chu

- Khong duoc ghi ting ngudn kinh phi trong 2 truong hop sau day

+ Phi, 1¢ phi da thu phai nop NS duoc dé 1ai chi nhung don vi chua c6 chung tir
ghi thu- ghi chi NS theo quy dinh

+ Tién, hang vién tro phi duy 4n di nhan nhung chua cé ching tir ghi thu- ghi
chi NS theo quy dinh

- Khong dugc quyét toan cac khoan chi tir tién hang vién trg , phi, 1¢ phi d¢é lai
chi nhung chua c6 chung tir ghi thu- ghi chi NS

- Bon vi chi dugc ghi tang ngudn kinh phi hoat dong tir tién, hang vién trg phi
du &n va phi, 1€ phi dugc dé lai khi c6 chung tir ghi thu- ghi chi NS

- Str dung kinh phi hoat dong phai dung muyc dich, dung tiéu chun dinh muc
cua Nha nudc va trong pham vi du todn da dugc duy¢t

- De theo doi , quan ly va quyét toan sb kinh phi hoat dong cac don vi phai mo
sO chi tiét nguon klnh phi hoat dong theo chuong, loai, khoan, nhom muc, myc, tiéu
muc quy dinh trong Muc luc ngan sach dé theo ddi viéc tiép nhan & sur dung timg
ngudn kinh phi theo timg ngudn hinh thanh
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- Cuél ky, ké toan don vi phai 1am thu tuc quyét toan tinh hinh tiép nhan va st
dung nguon kinh phi hoat dong voi co quan tai chinh, co quan chu quan va vdi tung
CcO quan, t6 chuc cap phat kinh phi theo ché d6 tai chinh qui dinh. S6 kinh phi st
dung chua hét duge xur ly thpo ché @6 tai chinh hién hanh quy dinh cho tung loai
hinh don vi thuc hién quy ché tu chu , ty chiu trach nhi¢m & cac don vi HCSN khac.

- Cubi ngay 31/12 ky ké toan nam, néu §6 chi hoat dong balmg‘ ngudn kinh phi
hoat dong chua dugc duyét y quyét toan thi ké toan ghi chuyén ngudn kinh phi hoat
dong ndm nay sang kinh phi hoat dong nam trudc.

1.3. Ké todn chi tiét

1.3.1. Chitng tir ké todn

Ké toan cin ¢t cac chimg tir nhu sau:

- Lénh chi tién ( Mau s6 C2-01/NS )

- Gidy rut du toan ngan sach kiém linh tién mat (Mau s6 C2-04/NS )

- Giéyqnllt du toan ngén sach kiém chuyén khoan, chuyén tién thu, dién, cap séc
bao chi ( Mau s6 C2-05/NS)

- Gidy dé nghi thanh toan tam tmg ( Méau sé C2-06/NS )

- Bang ké ndp séc ( Mau s6 C4-13/KB)

- Uy nhiém thu ( Mau s6 C4-14/KB)

- Uy nhiém chi ( Méau s6 C4-15/KB))

- Phiéu chuyén tién ( Mau s6 C6-03/KB )

- Phiéu chuyén khoan ( Mau s6 C6-04/KB )

- Cac chting tur c6 lién quan khac.

1.3.2 86 ké todn chi tiét

a. S6 theo ddi du toan (S41-H):

- Cong dung: S6 nay dung dé theo doi so du toan dugc giao va viée tiép nhan
du toan bao gdm du toan tir ngudn NS va ngudn khac

- Can ctr & phuong phap ghi so:

+ Cian cr Quyét dinh giao du toan va Gidy rat dy toan dé ghi theo tirng loai dy
toan va theo tirng Loai, Khoan, Nhom muc, Muc. S6 gébm 2 phan :

Phan I : Giao du toan

Phan II : Theo ddi du toan

) Cudi quy, cong sd dd nhan trong quy va cong sé da nhan lity ké tir diu nam dén
cudi quy

b. S theo ddi sir dung ngudn kinh phi ( Mau s6 S 42-H )

+ Cong dung: Dung d¢é theo ddi viéc tiép nhan & sir dung cac ngudn kinh phi

+ Cin ¢t & phuong phap ghi s6 :

* 6 dugc theo ddi riéng cho timg loai kinh phi nhu : kinh phi hoat dong, kinh
phi du ér}, kinh phi theo dgn dat hang 9ﬁa Nha nudc , kinh phi dau tu XDCB th‘eo
tirng nguodn kinh phi bao bom NSNN cap, phi, 1€ phi dugc dé lai, vién trg va ngudn
khac va theo noi cap kinh phi, theo loai, khoan & nhém muc hodc muc

* Moi loai kinh phi theo ddi riéng 1 quyén, mdi nhém muyc hodc muc duoc theo
ddi trén 1 sd trang so riéng
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* Cian cir dé ghi s6 1a nhing tai liéu, chimg tir lién quan dén giao du toan, gidy
rat du toan kinh phi ngéan sach va céc chiung tir khac c6 lién quan

c. SO téng hop st dung nguén kinh phi (Mau s6 S 43-H )

+ Cong dung : Dung dé tong hop tinh hinh tiép nhan va st dung nguon kinh phi

ngan sach cap theo loai, khoan, nhém muc hodc muc dé cung cap s liéu cho viéc
1ap béo cdo tai chinh

+ Can ctr va phuong phap ghi s6

* S0 duogc theo ddi riéng cho timg loai kinh phi nhu : kinh phi hoat dong, kinh
phi du éq, kinh phi theo dgn dat hang 9ﬁa Nha nudc , kinh phi dau tu XDCB th‘eo
tung nguon kinh phi bao bom NSNN cap, phi, 1¢ phi dugc dé lai, vién tro va nguén
khac va theo noi cap kinh phi, theo loai, khoan & nhém muc hoac muyc

* S6 duoc tong hop theo timg quy

* Can clr ghi 12 s6 S 42-H

1.4. Ké todn tong hop

a. Tai khoan sw dung

- Tai kh,oén 00§ “ Du :[oén chi hoat dong”: Phan anh s6 du toan kinh phi hoat
dong duogc cap c6 tham quyén giao va viéc rut du toan kinh phi ra st dung .

Két cau va ndi dung

TK 008
SDbK
- Dy toan chi hoat dong duoc giao - Ruat du todn chi hoat dong ra str dung
- S6 dy toan diéu chinh trong nim - S6 ndp khoi phuc dy toan( ghi -)

(tang ghi duong +, giam ghi am - )

SDCK: Du toan chi hoat dong con lai
chua rat

- Co quan hanh chinh nha nu6c da thuc hién co ché ty chi con st dung TK
004” Khoan chi hanh chinh” dé phan anh sé da kinh phi quan 1y hanh chinh dugc
giao thue hién tu chu & tinh hinh thyc hién khoan chi, trén co s¢ d6 xac dinh sd tiét
kiém chi 1am co s¢ bd sung thu nhap cho can bd, cong chirc & chi khen thuong, phuc
lgi, chi nang cao hi¢u qua , chét luong cong viéc

TK 004 mé chi tiét theo tung muc dugc giao thyc hién ty chu

TK 004
SDbK - Sb chi thyc té cua trng muc

S kinh phi duoc giao thuc hién ty chu cta | - S6 tiét kiém chi két chuyén khi da xu
tung muc chi ly

SDCK :

- S6 kinh phi duogc giao thyc hién chi chua

su dung

- 86 tiét kiém chi chua xir Iy ¢ thoi diém

cudi ky

170



- Tai khoan 461 “Nguon kinh phi hoat dong”. Dung dé phan &nh tinh hinh tiép
nhan, sir dung va quyét toan nguon kinh phi hoat dong cua don vi HCSN.

Két cau va ngi dung TK 461

TK 461

- S0 kinh phi hoat dong ndp lai NSNN
hodc ndp lai cho cap trén.

- Két chuyén s6 chi hoat dong da dugc
duyét quyét toan voi nguon kinh phi
hoat dong

- ’Két chuyén s6 kinh phi hoat dong da
cap trong ky cho cac don vi cap duoi
(cap trén ghi)

- K&t chuyén s0 kinh phi hoat dong
thuong xuyén con lai ( tiét kiém chi )
sang TK 4211

- Céc khoan dugc phép ghi giam ngudn
kinh phi hoat dong.

SDbK

- Chuyén chénh léch thu > chi con lai sau khi
ndp thu¢ TNDN cﬁavhoat dc}ng‘sén xuat -
cung ung- dich vu b6 sung nguon kinh phi
hoat dong

- S6 kinh phi di nhan ciia NSNN hodc cip
trén.

- K@::t chuyén sb kinh phi di tam ung thanh
nguon kinh phi hoat dong

- S6 kinh phi nhan duoc do hoi vién dong
g6p, nop hoi »phi, do duogc vién trg phi dy an,
tai trg, do bo sung tir cac khoan thu phi, 1¢
phi, tir cac khoan thu sy nghiép, tir cac khoan
thu khac phat sinh

SDCK :

- S kinh phi cip trudc cho nim sau

- Nguon kinh phi hoat dong hién con hoac da
chi nhung quyét toan chua dugc duyét.

2. Ké toan ngudn kinh phi dy an:

2.1 Nguyén tic hach todn:

Nguén kinh phi du 4n 1a ngudn kinh phi chi sir dung cho nhing don vi dugc nha
nuoc cap phat kinh phi hodc duoc cac nha tai trg nudc ngoai cap kinh phi dé thyc hién
cac chuong trinh, dy an, dé tai da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

K¢é téan ngudn kinh phi dy 4n phai tuan tha mot s6 quy dinh sau:

- Khong duoc ghi tang ngudn kinh phi du 4n cac khoan tién , hang vién trg theo
chuong trinh, dy an da nhan nhung chua co chung tur ghi thu, ghi chi NS theo quy
dinh cua ché do tai chinh. Chi ghi ting nguon kinh phi du 4n khi c6 chirng tir ghi thu,

ghi chi NS

- TK 462 duoc hach toan ‘chi tiét theo tung chuong t’rinh, glu an, dé tai, theo
ting nguoén cap phat kinh phi. Dong thoi phai theo doi chi tiét nguon kinh phi NSNN
cap, nguon kinh phi dugc vién tr¢g va ngudn khac. Qua trinh sir dung kinh phi phai

phan anh theo Muc luc NSNN.

- Kinh phi chuong trinh, dy 4n, dé tai phai dwgc sir dung ding muc dich, dang
ndi dung hoat dong va trong pham vi du toan da duoc duyét.

- Cudi ky ké toan, khi két thiic chuong trinh, dy an, dé tai don vi phai lam tha

tuc quyét toan tinh hinh tiép nhan va sir dung ngudn kinh phi dy an v6i co quan tai
chinh, co quan chu quén va nha tai tr¢g
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Ngoai ra, cac don vi con phai lam tha tuc quyét toan theo ndi dung cong viéc,
theo tung thoi ky (nam, sau thang,...) ting giai doan va toan by chuong trinh, dy an,
dé tai theo cac khoan muc chi tiét theo qui dinh quan 1y cta timg chwong trinh, dy

an, dé tai.
2.2 Ké todn chi tiét
2.2.1 Chiing tir ké todn
- Dy toan chi chuong trinh, du an

- Gidy rut du toan kinh phi bang tién mat

- Gidy rat duy toan kinh phi bang chuyén khoan

- Lénh chi tién

- Cac chtng tir khac ¢6 1ién quan
2.2.2 86 ké todn chi tiét

- Sb theo di du toan (S41-H)

- S6 theo ddi sir dung ngudn kinh phi ( Méau s S 42-H )
- S6 tong hop st dung ngudn kinh phi ( Mau s6 S 43-H )

2.3 Ké todn téng hop
2.3.1 Tai khoan sur dung

- Tai khoan 462 “Nguén kinh phi di én”’

. Dung d€ phan anh vi¢c ti€p nhan, s

dung va quyét toan ngudn kinh phi dy an, chuong trinh, dé tai.

Két ciu va ndi dung TK 462

TK 462

- Nguon kinh phi dy an st dung khong
hét phai nop lai co quan cdp phat hodc
nha tai trg .

- Két chuyen sd chi cia chuong trinh,
du an, dé tai dugc quyét todn véi ngudn
kinh phi cua ting chuong trinh, dy an,
dé tai twong tng.

- Cac khoan dugc phép ghi giam ngudn
kinh phi du an

SDbK

- S6 ‘ngu(k)n kinh phi chuong trinh, du
an, de tai da thyc nhan trong ky.

- Kho bac7 thaph toan sd kinh phi tam
ng, chuyén s6 da nhén tam tng thanh
nguodn kinh phi du an

- TK 009 “Duw toan chi chwong trinh, dw an”

SDCK S6 kinh phi chwong trinh, dy 4n,
de tai chue,l su dung hodc da st dung
nhung quyét toan chua dugce duyét.

: Dung cho cac don vi dugc

NSNN cép kinh phi chuong trinh, dy 4n, dé tai khoa hoc & kinh phi dau tw XDCB dé
phan anh s6 dy toan kinh phi NSNN giao cho cac chuong trinh , du an, d€ tai khoa
hoc , cac du an dau tu XDCB & vi¢e rut dy todn kinh phi nay ra st dung

Két cdu va ndi dung TK 009
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TK 009

SDbK
- Dy toan chi chuong trinh, dy an dugc giao | - Rut du toan chi chuong trinh du an ra st

- S6 du toan diéu chinh trong nam (tang dur{g
ghi s6 duong +, giam ghi s6 4m -) - SO ndp khoi phuc du todn (ghi am - )

SDCK : Du toan chi chuong trinh, dy an
con lai chua rut

2.3.2 Phwong phap hach toan:
Bai tap: K¢é toan ngudn kinh phi du an

3. Ké toan nguon kinh phi diu tw xdy dung co ban

3.1 Nguyén tic ké todn

Nguép kinh phi dﬁu’tu XDCB cua don vi HCSN dugc hinh thanh tor Ngén sach
nha nudc cap phét,hoéc cap trén cap; Bo sung tir cdc khoan thu tai don vi hodc dugc
vién trg, tai trg, bi€u tang.

Ké toan ngudn kinh phi dau tu XDCB phai tuan thi cac quy dinh sau day:

- TK 441 chi sir dung ¢ don vi c6 hoat dong dau tu XDCB

- Nguén kinh phi dau to XDCB dugc dung dé mua sim TSCP, xay dung céac
cong trinh da dugc Nha nudc phé duyét.

- Cong tac dau tu XDCB phai t6n trong va chip hanh cac qui dinh cta Luat
xay dung

- Ngudn kinh phi dau tw XDCB phai duoc theo ddi cho timg cong trinh, tung
hang myc cong trinh, theo noi dung kinh phi dau tu XDCB va phai theo ddi sb kinh
phi nhan duoc tir khi khoi cong dén khi cong trinh hoan thanh ban giao dwa vao st
dung

- Toan bd cac khoan tién, hang vién trg khong hoan lai chwa c¢6 ching tir ghi
thu, ghi chi NS thi khong duoc ghi tang nguon kinh phi . Dong thoi, don vi khong
dugc quyét toan cac khoan chi tir cac khoan tién, hang vién trg khi don vi chua c6
chung tur ghi thu, ghi chi NS

- Khi cong tac dau tu XDCB hoan thanh, don vi phai tién hanh ban giao dua
cong trinh vao sir dung va lam thu tuc quyét toan von, dong thoi phai ghi giam nguén
kinh phi dau tw XDCB va tdng nguon kinh phi da hinh thanh TSCD.

3.2. Ké todn chi tiét

3.2.1 Chirng tir ké todn

- Giy rat von dau tu kiém xin linh tién mat ( Mau C3-01/NS )

- Gidy rit von dau tu kiém chuyén khoan, chuyén tién thu, dién, cip séc bao chi

( Mau C3-02/NS)

- Gidy dé nghi thanh toan tam tmg v6n dau tu (Mau C3-03/NS)

- Gidy ndp tra von dau tu bang tién mit ( Mau C3-04/NS)

- Gidy ndp tra von dau tu bang chuyén khoan ( Mau C3-05/NS)

- Gidy ghi thu-ghi chi von dau tu ( Mau C3-06/NS)
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- Thong bao han mirc vén dau tu ( Mau C3-07/NS)

- Gidy chuyén tra han muc von dau tu ( Mau C3-08/NS)

- Phiéu gia thanh toan khéi lugng xay dung co ban hoan thanh
- Bién ban nghiém thu khéi luong XDCB

3.2.2 86 ké todn
- Sb theo di du toan (S41-H)

- S6 theo ddi sir dung ngudn kinh phi ( Mau s6 S 42-H )
- S6 tong hop st dung ngudn kinh phi ( Mau s6 S 43-H )

3.3. Ké todn tong hop

3.3.1 Tai khoan sir dung: La TK 441 “nguér} kinh phi dr:flu‘ tu XDCB”. Ding dé
phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong nguon kinh phi dau tu XDCB cua cac

don vi HCSN.
Két cu va ndi dung TK 441:

TK 441

Nguén KPPT XDCB giam do:

- Cac khoan chi phi dau tu XDCB xin
duyét bo da dugc duyét y.

- Chuyén ngudn kinh phi ddu ty XDCB
thanh ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
khi xay dung moi, cai tao, mé rong, nang
cap va mua saim TSCD bang ngudn kinh phi
dAu tu hoan thanh ban giao dua vao st dung.

- Két chuyén s6 kinh phi dau tuv XDCB di
cap trong ky cho cac don vi cap dudi ( cip
trén ghi )

- Hoan lai kinh phi ddu tw XDCB cho NS
hoic cép trén.

- Cac khoan khac 1am giam ngudn kinh phi
dau tu XDCB

SDbK

Nguén kinh phi XDCB ting do:

- Nhan dugc kinh phi dau tw XDCB do
ngan sach hodc cap trén cap.

- Chuyén cac quy va cac khoan thu theo
quy dinh thanh NKPDT XDCB.

- Céc khoan khac lam ting nguon kinh phi
dau tu XDCB nhu :vién tro, tai tro, biéu,

3.3.2. Phuwong phap hach todn:

SDCK : Ngudn kinh phi diu tw XDCB
chua sir dung hodc dé sir dung nhung chua
dugc quyét toan.

Bai tap: K¢é toan ngudn kinh phi dau tu XDCB

4. Ké toan cac quy

4.1. Nguon hinh thanh va muc dich siv dung cdc quy

Quy co quan dugc trich tr chénh Iéch thu 16n hon chi cia hoat dong thuong
xuyén, hoat dong san xuét - kinh doanh - dich vu, hoat dong theo don dat hang cuia Nha
nudc va dugce hinh thanh tir cac khoan khac theo quy dinh cta ché d6 tai chinh .
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Cac quy trong don vi HCSN bao gom :

- Quy khen thudng ding dé thuong dinh ky, dot xut cho tip thé, ca nhan trong va
ngoai don vi theo hi¢u qua cong vi¢c va thanh tich dong goép vao hoat dong cua don vi.
Miic thudng do Thu truéng don vi quyét dinh theo quy ché chi tiéu nodi bd ctia don vi

- Quy phuc loi dung dé xay dung, stra chita cac cong trinh phuc loi, chi cho cac
hoat dong phuc loi tap thé ciia nguoi lao dong ; tro cap kho khan dot xuat cho ngudi lao
dong, ké ca truong hop nghi huu, nghi mét sirc ; chi thém cho nguoi lao dong trong bién
ché thyc hlen tinh gian bién ché .

- Quy 6n dinh thu nhap : Ding dé dam bao thu nhap cho ngudi lao dong

- Quy phat trién hoat dong su nghiép : Dung dé dau tu phat tnen nang cao hoat
dong su nghiép, bd sung vén dau tu xdy dung co so vat chat, mua sam trang thiét bi,
phuong tién lam viéc, chi ap dung tién bd khoa hoc ky thuat cong nghé, tro gitp thém
dao tao, huan luyén nang cao tay nghé ning luc cong tac cho can b9, vién chirc don vi;
duoc st dung dé gdp von lién doanh, lién két voi cac to chirc, ca nhan trong va ngoai
nuée dé to chae hoat dong dich vu phu hop voi chuc nang nhiém vu dugc giao va kha
nang cua cac don vi va theo quy dinh cia phép luat

4.2. Ké todn chi tiét

Cin ctr vao cac chimg tir gbe ¢6 lién quan ghi SO chi tiét cac tai khoan (mau S 33 - H).

4.3. Ké todn tong hop

4.3.1 Tai khoan st dung:

K¢é toan sir dung TK 431 “Cac quy” dé phan anh viéc trich lap va sir dung quy
co quan cua cac don vi HCSN.

Két cau va ngi dung 431:

TK 431

SDbK

Céc khoan chi ttr cac quy . Sé trich 1ap cac quy tir chénh léch thu 16n hon chi
cua hoat dong thuong xuyén, hoat dong san Xuét -
kinh doanh , hoat dong theo don dat hang ctia Nha
nudce va tu cac khoan khac theo quy dinh.

SDCK : Céc quy hién con chua sir dung.

4.3.2 Phuong phdp hach todn chii yéu :
Bai tap: Ké toan cac quy

V. KE TOAN THU- CHI VACHENH LECH THU CHI

1. Ké toan cac khoan thu

1.1 Nji dung cdc khodn thu : Cac khoan thu trong don vi HCSN bao gém

- Cac khoan thu phi, 1€ phi theo quy dinh cua Phép 1énh phi, 1¢ phi dugc Nha
nudc giao theo chirc nang cua ting don vi. Moi khoan thu 1€ phi déu thudoc NSNN.
Vi véy, t6 chirc thu 1¢ phi phai nop déy du, kip thoi s6 1¢ phi thu dugc vao NSNN.
Truong hop dugc uy quyén thu thi t6 chirc duoc iy quyén duoc dé lai 1 phan trong
s6 18 phi thu dwoc dé trang trai chi phi ; phan con lai phai ndp vao NSNN
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- Thu sy nghiép: La khoan thu gin vai hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
chtrc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia ché do tai chinh. Cu thé :

+ Thu tir hop déng dao tao véi cac to chirc trong va ngoai nude

s Thu tr cac hoat dong san xuét, tiéu thu san phém, thuc hanh thyc tap, san
pham thi nghiém

+ Thu tur cac hop d@)ng dich vu khoa hoc va cong ngh¢

+ Cac khoan thu khac

- Su nghiép y té, dam bao xa hoi:

+ Thu tr cac hoat dong dich vu kham, chqﬁ’a bénh, phuc hdi chuc nang , y té, du
phong, dao tao, nghién ctru khoa hoc véi céc to chirc

+ Cung cip cac san pham tir mau, vic-xin, sinh phdm

+ Thu tur cac hoat dong cung tng lao vu nhu: gidt 1a, an uéng, phuong tién dua
don bénh nhan, khac

+ Thu tu cac dich vu pha ché thuoc dich truyén, sang loc mau

+ Cac khodn thu khac

- Cac khoan thu khac nhu :

+ Lai tién guri: La khoan thu trén sé du tai khoan tién giri thanh toan ma co quan
ngan hang trd cho don vi, noi don vi mé tai khoan giao dich

+ Lai cho vay von thy@c cac chuong trinh, du 4n vién trg khong hoan lai duoc
phép cho vay quay vong von

+ Thu thanh 1y, nhugng bén tai san, vat tu khong phan biét nguon hinh thanh

+ Céc khoan thu vé gia tri con lai cia TSCD thudc nguén NSNN

~ + Cac khoan thu vé gia tri cong cu, dung cu dang st dung phat hién thiéu khi
kiém ké cho xu ly...

+ Cac khoan thu do cac don vi truc thude nop tur phan thu sy nghiép dé chi cho
cac hoat dong chung cta don vi theo quy ché chi tiéu ndi bd

+ Cac khoan thu khac

1.2 Nguyén tic hach todn

- T6 chirc thu phi, 1¢ phi phai 1ap va cip chimg tir thu cho céc ddi twgng ndp
phai theo dung quy dinh cua B¢ Tai chinh vé ché d6 phat hanh, quan ly, su dung
chung tur. Cu thé nhu sau :

+ DAi voi phi, 1¢ phi thudc NSNN khi thu phéi 1p va cap bién lai thu theo quy
dinh hién hanh. Truong hop t6 chirc ca nhan thu phi, 1¢ phi c6 nhu cau st dung
chung tur khac véi mau quy dinh chung thi phai c6 van ban d€ nghi co quan thué c6
tham quyén

ot D6i véi phi, 1¢ phi khong thudoc NSNN khi thu phai lap va giao héa don cho
doi tuong ndp theo quy dinh cua B¢ Tai chinh v& phat hanh, quan ly va sir dung hoa
don ban hang. T6 chirc, ca nhan ¢6 nhu cau sir dung hoa don ty in thi phai c6 van ban
de nghi co quan thué c6 tham quyén giai quyéet

- Tat ca cac khoan thu ciia don vi HCSN phai dugc phan anh de‘iy’ du kip thoi
vao bén C6 TK 511. Sau d6, can ctr vao ché do tai chinh hién hanh ma két chuyén so
da thu tr bén Ng TK 511 sang bén Co tai khoan co lién quan .
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-Ké toan phai mo s chi tiét cac khoan thu cho phu hop véi yéu cau quan 1y cia
tirng nganh dé theo doi céc khoan thu cta tung loai theo tirng hoat dong.

1.3 Ké todn chi tiét

1.3.1 Chirng tir ké todn: Chimg tir thu phi, 1 phi bao gom :

- Bién lai thu phi, 1¢ phi

- Vf: phi (hodc cudce ) duong bd, vé pha, vé do do cac t6 chure, ca nhan sir dung
de thu tién phi duong bd hoac phi pha, phi do theo quy dinh cua phéap luat
“G1ay ndp tién vao Ngan sach nha nudc” gom gidy nop tién bang tién mat va gidy
nop tién bang chuyén khoan dugc ding dé ndp tién phi, 1& phi vao Kho bac nha nudc

1.3.2 86 ké todn chi tiét: S6 chi tiét cac khoan thu (S52 - H)

- Muc dich: S6 dung dé theo ddi cac khoan thu sy nghiép, thu phi, 1¢ phi, thu
san xuat kinh doanh, thu thanh ly, nhugng béan vat li€u, tai san co6 dinh va cac khoan
thu khac phat sinh & don vi va viéc xur ly cac khoan thu nay.

- Phuong phap ghi s6:

+ Can clr vao cac bién lai thu phi, 18 phi, cac phiéu thu va cac ching tir khac co
lién quan tdi cac khoan thu ctuia don vi.

+ Ghi chép rd rang ndi dung theo mau quy dinh.

+ Cubi thang, cong s phat sinh thang va sb lity sb tir dau quy téi cudi quy.

S6 lidu trén so ding dé 1ap Bang tong hop chi tiét dé ddi chiéu s6 lidu trén s6 Cai.

1.4. Ké todn tong hop:

1.4.1 Tai khoan sur dung:

K¢é toan str dung tai khoan 5117 Cac khoan thu” : Tai khoan nay dung dé phan
anh cac khoan thu phi, 1€ phi, thu sy nghi¢p va cac khoan thu khac phat sinh tai don
vi va tinh hinh xtr 1y cac khoan thu do.

Két cdu va ndi dung tai khoan 511

* Thu phi, I¢ phi hodc thu sw nghiép: (TK 5111,5118 )

- S6 thu phi, 1& phi phai nop NS

- Két chuyén s6 thu duoc dé lai don vi dé trang trai
cho viéc thu phi, 1¢ phi da thu phai ndp NS nhung | . C4c khoan thu phi va 1& phi
dugc de lai chi khi co chimg tir ghi thu, ghi chi NS | y3 c4c khoan thu sy nghiép
ghi bo sung nguon kinh phi hoat dong khac

- Két chuyén s6 phi, 1& phi da thu phai nop NS nhung | - Két chuyén chénh léch
duoc dé lai chi sang TK 521 do cudi ky chua ¢0 | thu<chi hoat dong sy nghiép
chirng tir ghi thu, ghi chi ngén sach sang cac TK lién quan

-8 thu sy nghiép phai nop cAp trén dé thanh lap quy
diéu tiét nganh (néu co)

- Chi truc t1ep cho hoat dong su nghiép
- Két chuyén thu>chi hoat dong su nghiép sang cac
TK lién quan

SDCK : Phan anh cac khoan
thu chua dugc két chuyén
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* Thu khac (TK 5118 )

- Két chuyén sb thu vé 1ai tién giri va i cho
vay von thudc cac du 4n vién tro sang tai
khoan c6 lién quan

- Chi phi thanh 1y nhuong ban nguyén liu,
vat li¢u, cong cu, dung cy, TSCD

- Chi truc tiép cho hoat dong khac

- Két chuyén chénh léch thu > chi vé thanh
1y, nhuong ban TSCD sang cac TK c6 lién
quan

- Céc khoan thu khac nhu thu vé lai
tién giri va 13 cho vay thudc cac
chuong trinh dy &n vién trg, thu thanh
ly, nhuong ban tai san; nguyén li¢u;
vat liéu; cong cy; dung cu

- Két chuyén chénh léch thu < chi vé
thanh ly, nhugng ban TSCD vat tu,
cong cy, dung cu sang TK khac co
lién quan

SDCK : Phan :élnh cac khoan thu chua
duogc két chuyén

* Vé nguyén tac, cudi mdi ky ké toan phai tinh toan chénh Iéch thu, chi cua
tung hoat dong dé két chuyén, do d6 tai khoan nay khong c6 s6 du. Tuy nhién, trong
mat s6 trudng hop tai khoan nay cé thé co sb du bén Co.

1.4.2 Phuong phdp hach todn chii yéu :
Bai tap: Ké toan cac khoan thu

2. Ké toan cac khoan thu

2.1. Thu thanh 1y, nhugng ban TSCD, vét tu, cong cu :

* Néu TSCP thudc ngudn NSNN :

2.2. Thu hoi gia tri con lai cta vat tu, cong cu, TSCD kiém ké phat hién thiéu cho

xu ly:
3. K& toan cac khoan chi
3.1. Ké todn chi hoat dgng

_ 3.1.1 Noi dung chi hoat dong: Chi hoat dong trong don vi HCSN la khoan chi
nham dam bao duy tri hoat dong thudc nhi€ém vu chirc nang chinh ctia don vi nham

thuc hién nhi€ém vu chinh tri Nha nudc giao

Chi hoat dong trong don vi HCSN bao gom :

- Chi thuong xuyén nhu :

+ Chi quan ly bd may hoat dong cua cac co quan Nha nudc, cac don vi su
nghi¢p, cac t6 churc xa hoi, co quan doan thé, luc luong vii trang, cac hoi, lién hig¢p

hoi, téng hoi do NSNN cép
+ Chi cong tac nghi€p vu chuyén mon
+ Chi cong tac hanh chinh
+ Chi cho viéc to chtrc thu phi, 1& phi

+ Chi cho cac hoat dong tir cac nguén tai trg, vién trg

+ Chi cho viéc t6 chirc thu hoi phi va cac ngudn khac dam bao

- Chi khong thuong xuyén nhu mua sam TSCPD, nang cép, cai tao, stra chira 16n,
xay dyng co ban ....ma kinh phi thuong xuyén khong du trang trai
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3.1.2 Nguyén tdc ké todn

- Phai mé s6 ké toan chi tiét chi hoat dong theo tirng ngudn kinh phi, theo nién
d6 ké toan, theo Muc luc ngan sach nha nudc.

- K& toan chi hoat dong phal dam bao thong nhat véi cong tac lap du’ toan Va
dam bao sy khép dung, thong nhét gitra ké toan tong hop véi ké toan chi tiét, giud )
ké toan véi chirng tir va bao cdo tai chinh

- Céc khoan chi hoat dong phai thuc hién theo dung cac quy dinh hién hanh va
quy ché chi tiéu ndi bd do don vi xay dung theo quy dinh cua ché dg tai chinh

- Trong ky, cac don vi HCSN dugc tam chia thu nhép tang thém cho cong chirc,
vién chuc va tam trich cac quy dé sir dung s6 tang thu, tiét kiém chi thuong xuyén
theo quy dinh cta ché do tai chinh

- Hach toan vao tai khoan nay nhitng khodn chi thugc kinh phi hang nam cua
don vi, bao gdm ca nhitng khoan chi thudng xuyén va nhitng khoan chi khong
thuong xuyén.

- Khong hach toan vao tai khoan nay cac khoan chi cho hoat dong san xuét, kinh
doanh, chi phi dau tu XDCB bé“tng nguon kinh phi dau tu XDCB, cac khoan chi thudc
chuong trinh, dé tai, du 4n, chi theo don dat hang cta Nha nudc, chi phi tra trudce.

- Pon vi phai hach toan theo Muc luc NSNN cac khoan chi hoat dong phat sinh tir
cac khoan tién, hang vién trg phi du 4n va tir s thu phi, 1¢ phi da thu phai nop NS dugc
dé lai chi nhung don vj chwa c6 chimg tir ghi thu, ghi chi NS theo ché do tai chinh

- Bon vi khong duoc xét duyét quyet toan ngan sach nam ddi vai cac khoan chi
hoat dong tir tién, hang vién trg va tir s thu phi, 1¢ phi da thu phai ngp NS dugc dé
lai chi nhung don vi chua c6 ching tir ghi thu, ghi chi NS theo ché d¢ tai chinh. Cac
khoan chi hoat dong chua dugc xét duyét quyét toan chinh 1a sd du bén No TK
661”Chi hoat dong chua co nguon kinh phi” . Pon vi chi dugc xét duyét quyét toan
cac khoan chi nay khi c6 du chimg tir ghi thu, ghi chi ngan sach

- Hét nién dd ké toan, néu quyét todn chua dugc duy¢t thi toan bd sb chi hoat
dong trong nam dugc chuyén tur tai khoan 6612 “ Nam nay “ Sang tai khoan 6611
“Nam trudc* dé theo doi cho dén khi bao cao quyét toan duoc duyét. Riéng ddi voi
s6 chi trude cho nam sau theo ddi ¢ tai khoan 6613 “Nim sau”. Sang diu nim sau
duogc chuyén sang tai khoan 6612 “Nam nay” dé tiép tuc tap hop chi hoat dong trong
nam bao cao .

3.1.3. Ké todn chi tiét :

a. Chimg tir ké toan :

- Gidy rut du toan NS

- Phiéu chi

- Bang thanh toén tién luong

- Phiéu xuét kho

- Cac chung tir khac c6 lién quan

3.1.4 86 ké toan chi tiét : S chi tiét chi hoat dong : ( Mau s6 S61 - H)

* Muc dich : S chi tiét chi hoat dong dung dé tap hop cac khoan chi da str dung
cho cong tac nghiép vu, chuyén moén va bd may hoat dong cua don vi theo ngudn
kinh phi dam bao va theo tung Loai, Khoan, Nhom, Tiéu muc cua Muc luc ngan sach
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nha nudc nham quan ly, ‘kiém tra tinh hinh str dung kinh phi va cung cap sb liéu cho
viéc 1ap bao cdo so chi de nghi quyét toan.

* Phuong phép ghi s6 :

- Can cu ghi Sé)’lél cac ching tir ké toan hodc Bang tong hop ching tir ké toan
cung loai lién quan dén chi hoat dong

- S6 duoc dong thanh quyén, mdi ngudn kinh phi theo ddi riéng mot quyén hodc mot
sO trang

- Mbi nhém muc ghi 1 trang hodc mdt s6 trang

- Cot A : Ghi ngay, thang ghi sb

- C6t B,C : Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia chung tir ké toan

- Cot D : Ghi tom tit ndi dung cua nghiép vu phat sinh theo timg chtng tur
ké toan

- Cot 1 : Ghi tong sd tién phat sinh bén Ng TK 661 trén chimng tir

- TircOt 2 dén cot 7 : Ghi sb chi thude céc tiéu muc tuong tng

- Cot 8 : Ghi tong sd tién phat sinh bén C6 TK 661 ( cac khoan duoc phép ghi
giam chi )

o Cubi thang, phai cong tong s phat sinh trong thang, s luy ké tir dau quy,
dau nam .

3.1.5 Ké todn tong hop :

a. Tai khoan st dung: La TK 661 “ Chi hoat dong “. Tai khoan nay dung dé
phan anh céac khoan chi mang tinh chat hoat dong thuong xuyén theo du toan chi
ngan sach da dugc duyét nhu : Chi dung cho cong tac nghiép vy, chuyﬁ:n mon va by
may hoat dong cua cac co quan nha nudce, cac don vi sy nghiép, cac t6 chire xa hoi,
co quan doan th@, lyc lugng vii trang, cac hoi quan chl'mg‘do ngan sach nha nudc cap
hodc do cac nguon tai trg, vién trg, thu hoi phi va cac nguén khac dam bdo.

Két ciu va ndi dung

TK 661

SDbK - Céc khoan dugc phép ghi giam chi va
Chi hoat dong phat sinh & don vi nhitng khoan da chi khong dugc duyét y

- Két chuyén sb chi hoat dong véi ngudn
kinh phi khi bédo céo quyét toan duoc
duyét

SDCK : Cac khoan chi hoat dong chua
dugc quyét toan hodc quyét toan chua
dugc duyéty

b. Phuong phép hach toan cac nghiép vu chu yéu :
Bai tap: Ké toan chi hoat dong

1. Ké todn chi thuong xuyén

2. Ké todn chi khéng thuwong xuyén :
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2.2. Ké todn chi dw dn

2.2.1. Noi dung chi du dan

Chi dy an chi phe}t sinh & nhitng don vi d}IQC giao nhi@m vu quan ly, thuc hién
chuong ‘grinh, du an, dé tai khoa hoc va dugc cap kinh phi dé thuc hi¢n chuong trinh,
du an, dé tai cia nha nudc nhu :

- Cac chuong trinh qudc gia

- Cac dy an dau tu phat trién kinh t&, x4 hoi, vin hoéa, gido duc, y té ...

- Dbi véi nhitng don vi chi tham gia nhan thau lai mot phﬁn hay toan b du an
thi khong st dung tai khoan nay

Ngoai ra dy an con dugc chi tur nguén‘vién trg khong hoan lai cua nudc ngoai
va tir nguon khac cho chuong trinh, du an, de tai

2.2.2. Nguyén tdc hach todn

- K& toan phai mo s6 theo dbi chi tiét chi phi cta tirng chuong trinh, du én, dé
tai va tap hop chi phi cho viéc quan ly du an va chi phi thyc hién dw an theo Muyc luc
ngan sach nha nudc va theo ndi dung chi cia tirng chuong trinh, dy an, dé tai.

- Don vi khong duge xét duyét quyét toan ngan sach nam cac khoan chi dy 4n
tur cac khoan tién, hang vién tro theo chuong trinh, du an nhung don vi chua co6
ching tur ghi thu, ghi chi NS theo quy dinh . So chi dy an chua dugc xet duyét quyet
toan chinh 13 s6 du bén No ciia TK 662 “ Chi tiét du an chua c6 ngudn kinh phi «

- Béi voi nhitng khoan thu (néu c6) trong qué trinh thyc hién chuong trinh, du
an, dé tai dugc ké toan vao tai khoan 5117 cac khoan thu” (5118)” Chi tiét thu thuc
hién du an “. Tuy thudc vao qui dinh xtr 1y ciia co quan cap phat kinh phi, sé thu
trong qua trinh thyc hién dy 4n dugc két chuyén vao cac tai khoan c6 lién quan.

- TK 662 dugc mé theo ddi lity ké chi du an tir khi bat déu thuc hién chuong
trinh, du 4n cho dén khi két thuc chuong trinh, du an dugc phé duyét quyét toan ban
giao su dung

2.2.3 Ké todn chi tiét

K¢é toan cin ¢t vao cac chung tir gdc ¢6 lién quan ghi vao So chi tiét Chi dy 4n
(S62-H)

* Muyc dich : S6 nay dung dé tap hop toan bo chi phi da sir dung cho tung du an
nham quan 1y, klem tra tinh hinh chi tiéu kinh phi du 4n va cung cép s liéu cho viéc
1ap bao cao quyét toan sir dung kinh phi dy an.

* Phuong phép ghi s6 :

- Can clr ghi s6 1a cac ching tir ké toan hodc Bang téng hop ching tir ké toan
chi cho du an

- S6 dugc dong thanh quyén va theo ddi riéng ting du an, chuong trinh va theo
doi ndi dung chi quan ly du an, chi thyc hién dy an theo timg nguén kinh phi nhu
kinh phi ngan séach cap, kinh phi vién trg va kinh phi khac theo Muc luc ngan séach

- Mdi Loai, Khoan mé 1 sb trang, mdi Muc mé 1 trang riéng

- Cot A : Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B,C : Ghi s hiéu, ngay, thang cua chimg tir

- Cot D : Noi dung cua chung tur

- Cot 1 : Tong sb tién phat sinh bén Nog TK 662 trén ching tir
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- Tir ¢ot 2 dén cot 7 : Can ctr vao ndi dung ghi trén chimg tir dé ghi vao cac muc
tuong ing
- Cot 8: Ghi tong sd tién phat sinh bén C6 (Cac khoan dugc phép ghi giam chi phi)
o Cudi ky : Cong tong sb phat sinh, sb liiy ké tir diu nam, tir khi khoi dau dén
cuoi ky
2.2.4. Ké todn tong hop
a. Tai khoan st dung: La TK 662 ““ Chi dy an

TK 662
SDPK - S6 chi sai bi xut toan phai thu hoi
Chi phi thuc té cho viéc ‘quén 1y, - S6 chi 91’121 chuong trinh, du 4n, dé
thuc hién chuong trinh, du an, dé tai tai dugc quyét toan voi nguon kinh phi
du an

. SDCK : S6 chi chuong trinh, dy 4n,
dé tai chua hoan thanh, hodc da hoan
thanh nhung quyét toan chua dugc duyét

b. Phuong phap hach toan chu yéu :
Bai tap: Ké toan chi du an

3. K é toan chénh 1¢ch thu- chi

3.1 Ngi dung va cach xdc dinh chénh léch thu chi hoat dong thuwong xuyén

3.1.1 Péi véi co quan hanh chinh Nha nuée: Theo quy dinh tai thong tu sO
03/2006{TTLT-BTC-BN\( ngay 17/01/2006 quy dinh ché C}‘(f) tu chu, tu chiu trach
nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh do6i v6i co quan Nha nuée
nhu sau :

- Ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh giao dé thuc hién ché d¢ tu chii bao gom :

+ Ngén sach nha nuéc cap chi thudng xuyén

+ Cac khoan phi, 1& phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh

+ Céc khoan thu hgp phap khac

- Chi kinh phi thyc hién ché d¢ tu chii bao gdm :

+ Céc khoan chi thanh toan ca nhan

+ Chi thanh toan dich vu cong cdng, chi phi thué mudn, chi vat tu van phong,
thong tin tuyén truyeén, lién lac.

+ Chi héi nghi, cong tac phid trong nudc, chi cac doan di cong tdc nudc ngoai
va don cac doan khach nudc ngoai vao Viét nam

+ Céc khoan chi nghi¢p vu chuyén moén

+ Cac khoan chi dic thu cia nganh, chi may sam trang phuc

+ Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién, vat tu, stra chita thuong
xuyén TSCDb

+ Cac khoan chi c6 tinh chit thuong xuyén khac

+ Céc khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi, 1€ phi

182



- X4c dinh s tiét kiém chi : Két thic nam ngan sach, sau khi hoan thanh nhiém
vu cong viéc ,dugc giap, co quan thyc hién ché dd ty chu x4c dinh kinh phi quan 1y
hanh chinh tiét ki€ém bang cach :

S6 kinh phi = Du toan kinh phi giao - SO chi thuc t€ kinh phi giao
tiét kiém thuc hién ché do tu chu thuc hién ché do tu cha >0

- Sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém :

+ B sung thu nhap cho can b, cong chirc

+ Chi khen thudéng

+ Chi phtc loi

+ Tro cap kho khin dot xuat

+ Chi thém cho nguoi lao dong khi thyc hién tinh gian bién ché

+ Lap quy on dinh thu nhap

3.1.2 Boi véi don vi sur nghiép cong lap

- Ngudn tai chinh, gom :

+ Kinh phi do NSNN cép

+ Nguon thu tir hoat dong Su nghiép

+ Nguén vién trg, tai tro, biéu, tang theo quy dinh cta phap luat

+ Ngudn khac

- Noi dung chi :

+ Chi thuong xuyén

+ Chi khong thuong xuyén

- Xéc dinh chénh 1éch thu chi hoat dong thuong xuyén : Hang nam, sau khi
trang trai chi thuong xuyén, xac dinh chénh I¢ch thu chi nhu sau :

Chénh Igch thu chi hoat  _ Téng thu hoat dong Téng s6 chi thuc té hoat ~0
dong thuong xuyén thuong xuyén dong thuong xuyén
- Su dung chénh I¢ch thu chi hoat dong thuong xuyén :
+ Trich lap quy phat trién hoat dong sy nghiép
+ Tra thu nhép tang thém cho nguoi lao dong
+ Trich 1ap quy khen thuong, quy phuc loi, quy 6n dinh thu nhap
1.2 No§i dung va xéac dinh chénh I¢ch thu chi hoat dong theo don dat hang cua
Nha nudc :
Chénh léch thu chi = Tong gid thanh toan ~ Tong chi phi thuc hién
thuc hién don dit ghi trén hop dong don dat hang cuia Nha >(
hang cua Nha nudc dat hang nuoc
3.2. Ké todn chi tiét :
3.2.1 Ching tir ké todn :
- Phiéu két chuyén
- Quyét dinh thanh lap va st dung quy
- Phiéu chi
- Cac chtng tir khac ¢6 1ién quan
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3.2.2 80 ke toan chi tiet : Can clt vao cac chung tir c6 lién quan ké toan ghi vao

S chi tiét cac tai khoan ( S33-H)
3.2.3 Ké todn tong hop :

a. Tai khéan sir dung: La TK 421" Chénh 1éch thu, chi chua xu 1y “

dung dé phan anh sb chénh léch va xir 1y s6 chénh léch gitra thu, chi ciia hoat dong
thuong xuyén, hoat dong sy nghi€p, hoat dong khac va hoat dong san xuat, kinh
doanh; hoat dong theo don dat hang ctia Nha nudc

Két ciu va ndi dung ctiia TK 421

TK 421

Két chuyén chénh 1éch thu > chi hoat
dong thuong xuyén, hoat dong theo don
dat hang ctia Nha nudc, hoat dong su
nghi€p va hoat dong khac vao céc tai
khoan lién quan theo quy dinh cua ché
do tai chinh

- Chénh 1éch thu > chi hoat ddng
thuong xuyén

- Chénh 1&ch thu > chi hoat dong theo
don dat hang ctia Nha nudc

- Chénh l¢ch thu > chi hoat dong su
nghiép va hoat dong khac

- Két chuyén s6 chénh léch thu < chi
khi ¢6 quyét dinh xur 1y

Két chuyén chénh 1éch thu > chi hoat
dong thuong xuyén, hoat dong theo don
dat hang ctia Nha nudc, hoat dong su

- Chénh léch thu > chi hoat ddng
thuong xuyén
- Chénh léch thu > chi hoat dong theo

. TK nay

nghi¢p va hoat dong khéac vao cac tai
khoén lién quan theo quy dinh cua ché
do tai chinh

don dat hang ctia Nha nudce

- Chénh léch thu > chi hoat dong su
nghiép va hoat dong khac

- K&t chuyén s6 chénh léch thu < chi
khi c6 quyét dinh xur ly

SDCK_ : S6 chénh léch thu < chi chua | S6 chénh léch thu > chi chua xir Iy

xu ly

b. Phuong phap hach toan chu yéu :
Bai tap: K& toan chénh léch thu chi hoat dong thudng xuyén

VI. PHUONG PHAP LAP BAO CAO TAI CHINH:

1. Quy dinh chung vé bdo cio tai chinh, bio cio quyét toan ngan sach

1.1. Béo cao tai chinh, bao cdo quyét toan ngan sach dung dé tong hop tinh hinh
vé tai san, tiép nhan va st dung kinh phi ngan sach cia Nha nudc; tinh hinh thu, chi
va két qua hoat dong cua don vi hanh chinh sy nghiép trong ky ké toan, cung cip
thong tin kinh té, tai chinh chu yéu cho viéc danh gia tinh hinh thyc trang ctia don vi,
1a cin cr quan trong gitp co quan nha nude, linh dao don vi kiém tra, giam sat diéu
hanh hoat dong cia don vi.

 1.2. Bao cdo tai chinh, bao cao quyé:[ toan ngan sach phai 14p ding theo mau

biéu quy dinh, phan anh day du cac chi ti€t dd quy dinh, phai lap dang ky han, ndp
dang thoi gian va day du bao cdo téi ting noi nhan bao céo.
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1.3. Hé thong chi tiéu bao céo tai chinh, bio cao quyét toan ngan sach phai phu
hop va théng nhét véi chi tiéu dy toan ndm tai chinh va Muc luc ngan sach nha nudc,
dam bao c6 thé so sanh duoc gilra s6 thuc hién véi sd du toan va gifra cac ky ké toan
v6i nhau. Truong hop lap bao cio tai chinh, bdo cdo quyét toan ngan sach co ndi
dung va phuong phép trinh bay khac vdi cac chi tiéu trong du toan hodc khac véi bao
c4o tai chinh ky ké toan ndm trudc thi phai giai trinh trong phan thuyét minh bao cao
tai chinh.

1.4 Phuong phap téng hop s6 liéu va lap cac chi tiéu trong bao cao tai chinh,
bao cdo quyét toan ngan sach phai dugc thuc hién thdng nhat & cac don vi hanh
chinh sy nghiép, tao diéu kién cho viéc téng hop, phan tich, kiém tra, d4nh gia tinh
hinh thuc hién du toan ngan sach Nha nudc cua cap trén va cac co quan quan 1y nha
nudc.

1.5 S6 lidu trén bao céo tai chinh, bao cao quyét toan ngan sach phai chinh xac,
trung thyc, khach quan va phai dugc tong hop tir cac s6 lidu cua so ké toan.

2. Trach nhiém cia don vi trong viéc 1ap, nop bao cao tai chinh
2.1 Trdch nhi¢m ciia don vi ké todn

- Cac don vi ké toan cap dudi phai lap, nop bao cdo tai chinh quy, ndm va nop
bao cao quyet toan cho don vi ké toan cap trén, co quan Tai chinh va co quan Thong
ké dong cap, Kho bac Nha nu6e noi don vi giao dich dé phdi hop kiém tra, ddi chiéu,
diéu chinh s6 liéu ké toan lién quan dén thu, chi ngan sach nha nudc va hoat dong
nghiép vu chuyén mén cia don vi.

- Cac don vi ké toan cap trén ¢ trach nhiém kiém tra, xét duyét bao céo quyét
toan cho don vi cap dudi va lap bao cédo tai chinh tong hgp tir cac bao cao tai chinh
nam cua cac don vi ké todn cap dudi va cac don vi ké toan truc thudc.

2.2 Trdch nhiém ciia co quan Tai chinh, Kho bac Nha nwdc, Thué

Céc co quan Tai chinh, Kho bac Nha nudc, Thué va cac don vi khac co lién
quan, co trach nhi€ém phoi hop trong viéc kiém tra, doi chiéu, diéu chinh, cung cap va
khai thac so li¢u vé kinh phi va stt dung kinh phi, quan 1y va sir dung tai san va cac
hoat dong khac cé lién quan dén tinh hinh thu, chi ngan sach nha nudc va céc hoat
dong nghiép vu chuyén mdn cia don vi hanh chinh sy nghiép.

3. Yéu céu lap va trinh bay bao cdo tai chinh, bio cio quyét toan ngan sach

- Viéc 1ap bao cdo tai chinh, bio cdo quyét toan ngan sach phai dam bao su
trung thuc, khach quan, day du, kip thoi, phan anh ding tinh hinh tai san, thu, chi va
st dung cac ngudn kinh phi ciia don vi.

- Viéc 1ap bao céo tai chinh, bio cdo quyét toan ngin sach phai cin clr vao sb
liéu sau khi khoa s6 ké toan. Bao cdo tai chinh, bdo cao quyét toan ngan sach phai
duogc 1ap dung nd1 dung, phuong phép va trinh bay nhat quan gitra cac ky bao céo.

- Béo céo tai chinh, bio cao quyét toan ngin sach phai duoc ngudi 1ap, ké toan
trudng va Thu trudng don vi ky, dong dau trude khi ndp hodc cong khai.

4. Ky han lap bao cao tai chinh

- Bao céo tai chinh cua céc don vi hanh chinh sy nghiép, td chic co sir dung
kinh phi ngan sach nha nuédc dugc 1ap vao cuoi ky ké toan quy, nam.

- Béo c4o tai chinh cua cac don vi, t6 chitc khéng sir dung kinh phi ngan sach
duoc 1ap vao cuoi ky ké toan nam;
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- Céc don vi ké toan khi bi chia, tach, sap nhap, cham dut hoat dong phai lap
béo cdo tai chinh tai thoi diém quyét dinh chia, tach, sap nhap, chdm dut hoat dong;

5. Ky han 1ap b4o cdo quyét toan ngan sich

B4o c4o quyét toan ngan sach 1ap theo nam tai chinh 1a bao cdo tai chinh ky ké
toan nam sau khi da dugc chinh ly, stra di, bo sung trong thoi gian chinh Iy quyét
toan theo quy dinh ctia phép luat.

6. Ky han ndp bao cao tai chinh, bao cio quyét toan ngin sich

6.1. Thoi han ndp bdo cdo tai chinh

6.1.1 Thoi han nop bao cado tai chinh quy

- Pon vi ké toan truc thudc (néu c6) ndp bao cdo tai chinh quy cho don vi ké
toan cép III, thoi han ndp bao céo tai chinh do don vi ké toan cép trén III quy dinh;

- Pon vi ké toan cap III ndp bao cao tai chinh cho don vi ké toan cap II va co
quan Tai chinh, Kho bac dong cip cham nhat 10 ngdy, sau ngay két thic ky ké toan
quy;

- Pon vi ké toan cép IT nop béo céo tai chinh cho don vi ké toan cép I hoac cho
co quan Tai chinh, Kho bac dong cép cham nhat 20 ngiy, sau ngay két thiic ké toan
quy;

- Pon vi ké toan cap I ndp bao cdo tai chinh cho co quan Tai chinh, Kho bac
dong cip cham nhat 25 ngay, sau ngay két thic ky ké toan quy;

6.1.2 Thoi han nop bdo cado tai chinh nam

a- Doi véi don vi hanh chinh sy nghiép, t6 chirc ¢6 sir dung kinh phi NSNN

Béo cdo tai chinh nam cta don vi hanh chinh sy nghiép, td chirc c6 sir dung
kinh phi NSNN sau khi dd dugc chinh 1y stra d6i, bd sung sd liéu trong thoi gian
chinh 1y quyét toan theo quy dinh ciia phap luat thdi han ndp cho co quan ¢ tham
quyén theo quy dinh

b- Pbi véi don vi, t6 chirc khong st dung kinh phi NSNN thoi han ndp bédo cao
tai chinh nam cho co quan cip trén va co quan Tai chinh, Thong ké dong cap cham
nhit 12 45 ngay ké tir ngay két thac ky ké toan nam.

6.2 Thoi han ndp bdo cdo quyét todn ngén sdch nam

6.2.1 Thoi han ngp bdo cdo quyet todn ndm cua don vi du an cdp I clia ngan
sach trung wong ndp cho co quan cap trén, co quan tai chinh va co quan théng ké
ddng cap cham nhat vao cudi ngay 01 thang 10 nam sau; Thot han ndp bao cao quyét
toan ngan sach nam cta don vi du toan cap II, cap III do don vi dy toan cap I quy
dinh cu thé.

6.2.2 Thoi han nop bao cdo quyét toan ngan sach nam cia don vi dy toan cép I
ctia ngan sach dia phuong do Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung
wong quy dinh cy thé; Thoi han ndp bao cdo quyét toan ngan sach nam cia don vi du
toan cap 11, cap I1I do don vi dy toan cép I quy dinh cu thé.
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DANH MUC VA MAU BAO CAO TAI CHINH
1. Danh muc bao cao
_1.1. Danh muc bdo cdo tai chinh va bao cdo quyét toan dap dung cho cdac don
vi ké todn cdp co so

KY NOI NHAN
KY hiéu . ) . . HAN \o
STT| °3 A% | TENBIEUBAOCAO | LAP | Téi | | i | pping
BAO Chl*nh bac | trén | ké (%)
cio | )
1 2 3 4 5 6 7 8
1 BO1-H | Bang can d6i tai khoan | Quy, X X
nam
2 |B02-H | Téng hop tinh hinh kinh | Quy, | x X [x |x
phi va quyét toan kinh | ndm
phi da stir dung
3 F02-1H | Béo cdo chi tiét kinh phi | Quy, X X X X
hoat dong nam
4 F02-2H | B4o cao chi tiét kinh phi | Quy, X X X X
du an nam
5 F02- Bang d6i chiéu du toan | Quy, X X X
3aH kinh phi ngan sach tai | ndm
KBNN
6 F02- Bang d6i chiéu tinh hinh | Quy, | x X |x
3bH tam Ung va thanh toan | nam
tam Ung kinh phi ngan
sach tai KBNN
7 B03-H |Bé4o céo thu-chi hoat | Quy, X X X
dong sy nghi¢p va hoat | nam
dong san xuat, kinh
doanh
8 B04-H | Béo cao tinh hinh tang, | Nam X X X
giam TSCDb
9 B05-H | Bao céo sb kinh phi chua | Nam X X X
su dung dd quyét toan
nam trudce chuyén sang
10 | B06-H | Thuyét minh bdo cao tai | Nam | x X
chinh

Ghi chu: - (*) Chi nop bao cdo tai chinh nam

- Nhitng don vi vﬁfq la don vi du toan cdp 1, vira la don vi du toan ccfp 1l nhan
dy toan kinh phi truc tiép tu Thu tuong Chinh phi hoac Chu tich UBND do co quan
Tai chinh truc tiép duyét quyét toan thi bao cdo do gui cho co quan Tai chinh.
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1.2. Danh muc bdo cdo tai chinh téng hop va bao cao téng hop quyét todan ap

dung cho don vi ké todn cip I va cép IT

- Pon vi du du toan cip I giri co quan Tai chinh, Théng ké, Kho bac.
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KY | NOINHAN BAO CAO
STT |Kyhigu | TEN BAO CAO TONG HOP |HAN | 75 | Kho | Cdp | Théng
LAP | chinh | bac |trén | ké
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Mau s6 | Bio cao tong hop tinh hinh | Nam | x X X X
B02/CT-H | kinh phi va quyét toan kinh phi
da str dung
2 Mau s6 | Bdo céo téng hop thu-chi hoat | Nam | x X X X
BO3/CT-H | dong sy nghiép va hoat dong
san xuat, kinh doanh
1 Méiu  s6|Béo cdo tong hop quyét toan | Nim | x X X X
B04/CT-H | ngan sach va nguon khac cua
don vi
’ Ghi chu: - Don vi du toan cdp 11 chi guri bao cdo tai chinh cho don vi dy todn
cap




